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Sudeste de Minas Gerais MINISTERIO DA EDUCACAO
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CONSELHO SUPERIOR DO IF SUDESTE MG

RESOLUCAO N2 63/2021, DE 22-12-2021

Estabelece as normas e procedimentos a serem adotados
em caso de falecimento de servidor e/ou estudante no
ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicGes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 20- 04-
2021, publicado no Didrio Oficial da Unido, Edicdo n? 74, de 22-04-2021, Secdo 2, pagina 1,

Considerando o art. 88 do Decreto n2 70.274/1972, que trata do falecimento de autoridades civis e
militares,

Considerando a Lei n2 8.112/1990, que dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis
da Unido,

Considerando a documentacdo contida no Processo Administrativo n® 23223.004214/2021-79, e,
ainda,

Considerando a reunido extraordindria do Conselho Superior deste instituto Federal, realizada no dia
22-12-2021,

RESOLVE:

Art.12 - ESTABELECER as normas e procedimentos a serem adotados em caso de falecimento de
servidor e/ou estudante no dmbito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais, conforme anexo.

Art.22 - Esta Resolugdo entra em vigor, produzindo seus efeitos, em 01 de fevereiro de 2022.
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CAPITULO | - DO LUTO OFICIAL

Art. 12 O luto oficial serd decretado pela Reitoria ou pelos Campi nos seguintes casos:

| - Pela Reitoria, em caso de falecimento de reitor, pré-reitores, ex-dirigentes dos cargos de
reitor e pré-reitor, diretores-gerais, diretores dos campi avancados, diretores e coordenadores
da Reitoria e dos Campi Avancados;

Il - Pelo Campus, em caso de falecimento de diretores e coordenadores sistémicos e ex-
dirigentes dos cargos de diretores-gerais, diretores e coordenadores sistémicos.

Pardgrafo Unico. No caso de falecimento dos demais servidores e estudantes, o luto sera decretado
considerando a sua contribuicdo notdria para a unidade a qual estava vinculado e/ ou por motivo de
comocdo na comunidade académica. Nesse caso, qualquer servidor podera fazer o pedido, que deverd
ser justificado (Vide Anexo IV) e encaminhado ao gabinete da Reitoria ou Dire¢do-Geral, de acordo
com a unidade, para a avaliagdo e emissao da portaria, se o caso.”

Art. 22 A decretacdo de luto tera a seguinte abrangéncia:

| - Para todo o IF Sudeste MG, em caso de reitor, pré-reitor, diretor-geral e diretor de campus
avangado;

Il - Somente para as unidades nos demais casos.

Art. 32 Em caso de falecimento de reitor, pré-reitor ou diretor-geral, o luto serd de 03 (trés) dias.
Para os demais servidores e estudantes, fica a critério do reitor/diretor-geral o periodo de luto, ndo
podendo ser superior a 03 (dias).

Paragrafo Unico. A suspensdo das atividades administrativas e académicas neste periodo fica a
critério da unidade.

CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS DO GABINETE

Art. 42 Compete aos gabinetes das unidades emitir a portaria oficial, decretando luto e suspensao
das atividades na unidade (Vide Anexo I).

Art. 52 Compete ao gabinete enviar e-mail para os servidores da respectiva unidade com nota de
pesar quando houver falecimento de servidor ou estudante.

Paragrafo Unico. No caso de falecimento de reitor, pré-reitor, diretor-geral ou diretor de Campus
Avancado, o envio deste e-mail sera feito pelo gabinete da reitoria para todos os servidores da
instituicao.

Art. 62 Compete ao gabinete da Reitoria, em caso de falecimento de reitor, enviar documento
formal em meio eletrdnico, para os seguintes seguintes destinatdrios:
I.  MEC (Ministério da Educacdo);
[I.  SETEC (Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica);
lll.  CONIF(Conselho Nacional das Instituicdes da Rede Federal de Educacdo Profissional,
Cientifica e Tecnoldgica) ;
IV.  Gabinete do governo do Estado de Minas Gerais;
V. Gabinete dos prefeitos (as) municipais das cidades onde o IF Sudeste MG tém campus;
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VI.  Universidades e Institutos Federais parceiros do IF Sudeste MG;

VIl.  Sindicatos trabalhistas e das categorias TAEs e docentes, relacionados aos campi, campi
avancados e Reitoria do IF Sudeste MG;
VIIl.  Membros do Colégio de Dirigentes do IF Sudeste MG.

Art. 72 Os gabinetes auxiliardo e solicitardo aos demais setores as demandas referentes aos
procedimentos tratados nesta Instrucdao Normativa.

CAPITULO Ill - DAS COMPETENCIAS DA GESTAO DE PESSOAS

Art. 92. Compete a Diretoria de Gestdo de Pessoas do IF Sudeste MG e as Diretorias ou
Coordenacdes de Gestdo de Pessoas dos Campi informar aos familiares/dependentes do servidor
acerca dos beneficios previstos devido ao falecimento.

§12 Os beneficios devidos a familia do servidor sdo o auxilio-funeral e a pensdo por morte.

§29 A Gestdo de Pessoas da unidade na qual o servidor falecido exercia suas atividades devera
orientar os familiares quanto aos documentos a serem apresentados para a concessdao dos
beneficios citados no paragrafo 192 deste artigo.

§32 Os documentos necessarios, bem como a forma de tramite dos processos serdo
disponibilizados pela Gestdo de Pessoas pessoalmente ou pelos e-mails de suas respectivas
coordenacoes.

§42 A Gestdo de Pessoas da unidade, posteriormente, enviara os referidos processos a Diretoria
de Gestdo de Pessoas para analise e parecer.

Art. 10 Compete a Gestao de Pessoas enviar e-mail para os servidores da unidade com notade
pesar quando houver falecimento dos familiares de servidores, a saber: do cOnjuge,
companheiro,pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e
irm3os.(conforme o Artigo 97, Lei 8.112/90)

CAPITULO IV — DAS COMPETENCIAS DA COMUNICAGCAO

Art. 11 Compete a comunicacdo da unidade a publicacdo de nota de pesar em seu respectivo site,
caso seja solicitado pela Chefia de Gabinete, em caso de falecimento de servidor ou estudante
da unidade. (Vide anexo Il)

Paragrafo Unico. Em caso de falecimento de diretor-geral e diretor de Campus Avancado, as
informacgdes sobre o falecimento deverao ser redigidas sob a forma de comunicado oficial, a ser
enviado para os meios de comunicacao locais, da area de abrangéncia do Campus e do Campus
Avancado. Recomenda-se nao especificar as causas da morte.

Art. 12 Compete a Comunicac¢do a redacdo de comunicado oficial a ser enviado aos meios de
comunicacdo e publicacdo no site institucional, conforme Anexo lll, nas seguintes situacdes:

I.  Pela Reitoria, em caso de falecimento de reitor e diretores de Campus Avancado;

II.  Pelo Campus, em caso de falecimento dediretor-geral.
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Art. 13 A equipe de Comunicac¢do deve, em conjunto com o Gabinete, coordenar e organizar os
atos funebres nas dependéncias da instituicdo, quando ocorrerem (Anexo V).

CAPITULO V — DISPOSICOES GERAIS

Art. 14 Casos omissos serdo tratados pelo gabinete da respectiva unidade.
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ANEXO |
MODELO DE PORTARIA

RESOLVE:

Art. 12 - Declarar luto oficial no IF Sudeste MG, por trés (03) dias contados desta data, sem prejuizo
das atividades académicas e administrativas, em sinal de pesar pelo falecimento do

professor/servidor XXXXXX, ocupante do cargo de XXXX.

Art. 29 Esta portaria entra em vigor nesta data.
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ANEXO Il
MODELO DE NOTA DE PESAR

Prezados,

E com muita tristeza que informamos o falecimento do Magnifico Reitor XXXXX / Diretor - geral
XXXXXX, na (tarde/manha/noite) desta XXXXX, XXXX de XXXX. Os atos funebres serdo realizados
XXXXX.

O IF Sudeste MG decreta luto oficial de trés dias. Durante o luto oficial, a bandeira do IF Sudeste
MG deve estar hasteada a meio mastro, as aulas suspensas e o expediente sera interno.

Incluir link da nota de falecimento publicada no site (em caso de publicacao)
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ANEXO Il
MODELO DE COMUNICADO PARA A IMPRENSA

Falece o reitor XXXXXX
O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais

(IF Sudeste MG) informa, com pesar, o falecimento do Magnifico Reitor / Diretor-geral XXX do
Campus XXX, professor xxxxxxxxx, na (tarde/manha/noite) desta xx, xxx de xxx. XXXXX tinha XX
anos, natural de XXX.

Os atos funebres serdo realizados XXXXX.

Breve resumo de sua trajetoria
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ANEXO IV
MODELO DE SOLICITAGCAO PARA LUTO OFICIAL

Prezado Diretor (a),

Venho por meio deste solicitar, considerando as contribuicdes e a atuacdo ao longo de sua vida
laboral/ académica, decretar para esta unidade o luto oficial de trés dias devido ao falecimento
de XXXXX na (tarde/manhd/noite) desta XXXXX, XXXX de XXXX. Os atos funebres serdo
realizados XXXXX.

E importante reiterar que, em caso de decreto de luto oficial de trés dias, durante este periodo
a bandeira do IF Sudeste MG deve estar hasteada a meio mastro, as aulas suspensas e o
expediente sera interno.
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ANEXO V
CHECKLIST PARA ATOS FUNEBRES NAS DEPENDENCIAS DA INSTITUIGAO EM CASO DE
FALECIMENTO DE REITOR, PRO-REITOR OU DIRETOR-GERAL

Local:

Duragao:

Responsavel (Setores/Nomes e telefones):

Funeraria responsavel:

Providéncias:

a) Consultar a familia sobre o desejo de realizacdo do ato nas dependéncias dainstituicao;
b) Definir o local levando em consideragdo o acesso de veiculos;

c) Organizar local para disposi¢ao do ataude, coroas de flores, cadeiras e pandplia de bandeiras
(nacional/estadual/municipal). A bandeira institucional do IF Sudeste MG deverd estar
hasteada a meio-mastro, durante a cerimonia;

d) Reservar sala de apoio para familiares, contendo: cadeiras, itens para alimentagao, acesso
facil a sanitarios;

e) Verificar e organizar se havera falas ou homenagem de pessoas ligadas ainstituicdo;
f) Controlar o acesso de pessoas, de acordo com a capacidade dolocal;

g) Ao final do ato, arriar a bandeira institucional do IF Sudeste MG e entregar a familia, como
forma de homenagem;

h) Organizar o traslado e cortejo flinebre, em conjunto com a funerariaresponsavel.
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CERTIDAO

Eu, Kelly Cristina Maia Silva, certifico que realizei a publica¢gdo da Resolucdo n2 63/2021, de 22 de

dezembro de 2021 no SIGRH, aos 20-01-2022, tornando o seu conteudo publico e acessivel por meio do

site oficial do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — IF Sudeste

MG, na pagina de consultas

Juiz de Fora, 20 de janeiro de 2022.

Kelly Cristina Maia Silva
Siape 312%***


https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigrh/public/colegiados/filtro_busca.jsf

		2022-01-19T17:57:59-0300
	ANDRE DINIZ DE OLIVEIRA:09144653760




