IF SUDESTE MG - REITORIA
Rua Luz Interior, 360, Bairro Estrela Sul - CEP 36030-713 — Juiz de Fora
—MGTel.: (32) 3257-4101—- e-mail: gabinete@ifsudestemg.edu.br

an
O
=. INSTITUTO FEDERAL

Sudeste de Minas Gerais

CONSELHO SUPERIOR DO IF SUDESTE MG

RESOLUCAO CONSU N2 22/2022, DE 08-04-2022

Aprova o Regulamento Préprio do Comité de
Comunicagdo Social e Marketing do IF Sudeste MG.

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de
20-04-2021, publicado no Didrio Oficial da Unido, Edicdo n? 74, de 22-04-2021, Secdo 2, pagina 1,

Considerando a documentag¢do constante no Processo n? 23223.000346/2022-11, e, ainda,

Considerando a reunido extraordindria do Conselho Superior deste Instituto Federal, realizada
em 08-04-2022, conforme em anexo.

RESOLVE:

Art.12 - APROVAR o Regulamento Préprio do Comité de Comunicacdo Social e Marketing do
Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

Art.29 - Esta Resolugdo entra em vigor, produzindo seus efeitos, na data de sua publicacdo.
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REGULAMENTO PROPRIO DO COMITE DE COMUNICACAO SOCIAL E MARKETING DO
IF SUDESTE MG

Regula a atuacdo do Comité de Comunicacdo Social e Marketing no ambito da instituicéo,
conforme previsdo art. 217 do Regimento Interno do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, instituido pela Resolugéo 27/2018.

Da Natureza

Art. 1° O Comité de Comunicacdo Social e Marketing do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia
e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG) é responsavel pelas acdes de
integracdo estratégicas desta area nas unidades da instituicdo (Reitoria e campi), por meio da
articulagédo entre gestores, comunicadores e profissionais especializados, de forma a aliar as
técnicas de Comunicacdo Social e Marketing aos interesses da politica institucional no ambito
do IF Sudeste MG.

Art. 2° O Comité de Comunicagdo Social e Marketing deve cumprir e fazer cumprir seu dever
em defesa de se construir uma identidade forte e facilmente reconhecivel, independentemente
de limitagbes geograficas, respeitando-se as particularidades e a autonomia de cada unidade,
ampliando a circulacdo de informagfes e valorizando as experiéncias locais, contribuindo
assim para a consolidacéo do Instituto como referéncia em Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Paragrafo Unico: As acdes a serem executadas pelo Comité deverdo estar de acordo com a
Politica de Comunicacédo do IF Sudeste MG, deliberada pelo Conselho Superior, conforme art.
11, VIl do Estatuto do IF Sudeste MG e art. 10, VII do Regimento Interno, e acompanhada e
avaliada pelo Colégio de Dirigentes, conforme preconizado no art. 30, VIII do Estatuto e art. 16,
VIII do Regimento Interno.

Das Competéncias

Art. 3° Atuar na elaboracdo e implementagdo de acdes institucionais com o objetivo de atender
0s publicos interno e externo, reforcando a marca IF Sudeste MG.

Art. 4° Propor normas auxiliares ou complementares para funcionamento dos setores de
comunicacéo de cada unidade

Art. 5° Auxiliar a Coordenacgdo Geral de Comunicacdo Social e Marketing do IF Sudeste MG na
elaboracdo da Politica de Comunicacgéao institucional, bem como em seu acompanhamento e
execucao.

Art. 6° Atuar, em conjunto com a Coordenacao Geral de Comunica¢do Social e Marketing do IF
Sudeste MG, na elaboracdo e na coordenagdo de campanhas institucionais de informacéo,
integracédo, conscientizacdo e motivacao dirigidas a publicos especificos.

Art. 7° Auxiliar a Coordenacéo Geral de Comunicagéo Social e Marketing do IF Sudeste MG, no
planejamento e viabilizacdo de campanhas, materiais e acbes para divulgacdo permanente dos
servicos e processos de selecdo dos cursos ofertados pela instituico.



Art 8° Orientar, a organizacao e execucao de eventos institucionais na Reitoria e nos campi do
IF Sudeste MG.

Art 9° Exercer outras competéncias que, por sua natureza, Ihe sejam correlatas ou atribuidas.

Da Composicao

Art 10° O Comité de Comunicagdo Social e Marketing sera composto por servidores do quadro
efetivo do IF Sudeste MG que atuem como:

a) O Coordenador-geral de Comunicacéo Social e Marketing da Reitoria;

b) Um representante de cada um dos campi e campi avancados que sejam,
preferencialmente, coordenadores e/ou profissionais com formagdo e/ou experiéncia
comprovada na area de Comunicac¢ao e afins que atuem nos setores de Comunicacao
e/ou Assessoria de Comunicacao;

Paragrafo tnico. Os nomes dos membros devem ser encaminhados pelos diretores gerais, a
Chefia de Gabinete da Reitoria, que deve providenciar a designagéo formal dos membros por
meio de portaria institucional emitida pelo Reitor.

Art 11° O Comité de Comunicacdo Social e Marketing contard ainda com um Grupo de
Trabalho (GT) de Ac¢Bes de Comunicacdo composto por todos os servidores que estejam
lotados nos setores de Comunicacdo ou Assessoria de Comunicagdo da Reitoria, campi e
campi avancados, além dos integrantes da Comunicacao que ja sejam membros do Comité.

Art. 12° O Comité é composto por presidente, vice e membros.
81° O presidente sera escolhido pelos membros do comité para exercer um mandato de dois
anos, sendo permitida uma recondugdo, por maioria simples dos votos, cabendo ao presidente

em exercicio o voto de desempate se houver.

82° O vice-presidente sera escolhido entre os membros do comité por maioria simples dos
votos, cabendo ao presidente eleito o voto de desempate se houver.

83° A eleicdo do presidente e do vice-presidente deve ser realizada na ultima reunido ordinaria
do Comité antes do fim do prazo do mandato vigente.

Da Presidéncia
Art. 13° O Comité de Comunicacdo Social e Marketing (CCSM) do IF Sudeste MG sera
presidido pelo membro eleito por seus pares do comité para exercer um mandato de dois anos,

sendo permitida uma recondug&o.

Paragrafo Unico. O vice-presidente sera escolhido entre os membros do comité por maioria
simples dos votos, para exercer um mandato de dois anos, sendo permitida uma reconducao.



Art. 14° Compete ao Presidente do Comité de Comunicacéo Social e Marketing:

| - Presidir os trabalhos do CCSM, organizar e aprovar a pauta das reunies;

[l - Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias do comité;

Il - Dirigir as discussdes, concedendo a palavra aos membros, coordenando os debates e
neles intervindo para esclarecimentos;

IV - Receber e apresentar aos membros do CCSM as proposicdes encaminhadas pelos Org&os
Superiores e Orgéos Colegiados Especializados;

VI - Cumprir e fazer cumprir o Estatuto e o Regimento Geral do IF Sudeste MG, bem como as
normas e os regulamentos préprios;

Dos Membros

Art. 15° S&o atribuicbes dos membros do CCSM:

| - participar das reunides do comité;

Il - requerer informacgdes, providéncias e esclarecimentos a Presidéncia;

[l - tomar a iniciativa de propor temas e assuntos para discussao;

IV - observar em suas manifestagdes as regras basicas de convivéncia e decoro.

Da Comunicacéo e Convocacoes

Art. 16° As comunicagdes entre a Presidéncia do CCSM e seus membros, incluindo as
convocagles, serdo efetuadas preferencialmente por meio eletrénico. Os membros devem
confirmar o recebimento.

Do Calendario de Reunibes e pauta

Art. 17° O Comité de Comunicagdo Social e Marketing reunir-se-4, ordinariamente, a cada dois
meses, e extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente ou por solicitacdo de 2/3
(dois tergos) de seus membros.

§ 1° O calendario dos dias e horarios das reunides ordinarias do CCSM sera antecipadamente
proposto pelo Presidente e apreciado pelos membros do comité;

§ 2° O calendario de reunibes podera ser alterado pelo Presidente do comité, que, neste caso,
devera justificar tal medida na reunido subsequente;

§ 3° O calendario de reunides ordinarias do comité devera ser publicado no portal da Reitoria
do IF Sudeste MG.

Art. 18° As reunifes terdo pauta previamente definida pelo presidente, ou em suas auséncias
pelo vice-presidente do comité e divulgada no documento de convocagao.

81° As sugestdes de pauta deverdo ser encaminhadas previamente a presidéncia pelos
membros do comité. Cabe ao presidente, ou em suas auséncias ao vice-presidente, analisar
as solicitacdes e a possibilidade de coloca-las em pauta na proxima reuniao.

§2° A comunidade académica poderd encaminhar sugestdes de pauta através dos membros
do comité de cada campus e reitoria.



83° As solicitagcdes de inclusdo de pautas durante a reunido deverdo ser aprovadas por
maioria simples dos membros presentes durante a sesséo.

Das Reunides

Art. 19° O quérum minimo, contabilizando inclusive o Presidente, para a abertura da reunido é
de maioria absoluta dos membros (50% + 1) e ser& apurado no inicio da reunido.

§ 1° As reunibes do CCSM realizar-se-do preferencialmente de forma remota, por meios
digitais e, quando necessario, de forma presencial;

§ 2° As reunides do CCSM terdo a duragdo maxima de 4 (quatro) horas, contadas a partir do
seu inicio efetivo, podendo ser prorrogadas por 60 minutos, a requerimento de um dos seus
membros ou por proposicdo do Presidente;

8§ 3° A reunido estara automaticamente cancelada se, decorridos 60 (sessenta) minutos,
contados da hora marcada para o inicio, ndo se verificar a existéncia de quérum minimo,
lavrando-se um termo de ocorréncia. Sera convocada nova reuniao, com o intervalo minimo de
48 (quarenta e oito) horas.

Art. 20° Todos os membros titulares tém direito a voto. Os encaminhamentos do Comité de
Comunicacao Social e Marketing serdo tomados por maioria de votos dos membros titulares
presentes, respeitando-se o quorum de 50% mais um, sendo que ndo serdo consideradas,
como votos, as abstencoes.

81° Havendo o empate de uma pauta em uma reunido, as matérias em questdo seréo
submetidas para apreciacéo do Colégio de Dirigentes e/ou outro 6rgéo colegiado indicado pelo
Reitor para apreciacao.

§2° Nao havendo a indicacdo de servidor por um ou mais campi, ou caso o servidor indicado
NAo possa comparecer a reunido, sem que se faca a sua devida substituicdo e/ou mesmo com
sua auséncia justificada, os campi néo representados serdo informados sobre as decisdes
tomadas sobre a pauta, mediante a ata da reunido, e deverdo seguir as mesmas diretrizes no
gue tange as acdes de divulgacdo e demais orientaces e normativas pertinentes a
comunicagao institucional integrada da Reitoria, campi e campi avangados.

Art. 21° Apés as reunides sera lavrada ata da reunido, que devera ser apreciada por todos na
reunido subsequente e, posteriormente, dada a sua publicidade.

Dos Atos do Comité de Comunicagao Social e Marketing
Art. 22° Os atos administrativos do CCSM serdo expedidos por meio de:

| - Recomendacao: instrumento pelo qual o comité manifesta juizo, aconselhamento, aviso ou
adverténcia sobre determinado assunto, respeitadas suas respectivas atribuicbes e
competéncias;

Il - Parecer: instrumento pelo qual o comité manifesta, no ambito de suas competéncias, a
respeito de uma avaliagdo técnica, clara, precisa e baseada em normativa vigente, sobre



determinado assunto. Possui natureza opinativa e visa embasar a decisdo de um assunto,
orientando-a ou facilitando-a.

[l - Indicag&o: instrumento pelo qual o comité relata, de forma fundamentada, acdes
administrativas que consideram adequadas sobre determinado assunto, em razdo de suas
respectivas atribuicdes.

Paragrafo Unico. Os atos administrativos do comité devem ser devidamente caracterizados,
numerados em ordem anual crescente e arquivados pelo Presidente do Comité de
Comunicacado Social e Marketing.

Art. 23° Os atos executivos que promovam a comunicagéo institucional e desenvolvam as
acOes, atividades e campanhas integradas serdo desenvolvidas pelos membros do Comité de
Comunicacao Social e Marketing por meio do GT de A¢bes de Comunicacdo junto a outros
servidores lotados nestes setores na Reitoria, campi e campi avancados, apds aprovada em
reunido do CCSM e/ou a pedido de 6rgaos superiores ou 6rgaos colegiados.

Das Disposi¢des Gerais

Art. 24° O Presidente do CCSM podera excluir matérias estranhas as competéncias do comité.

Art. 25° A(s) proposta(s) de alterac@o(des) deste regulamento proprio podera(ao) ser por
iniciativa do Presidente ou dos membros do CCSM.

§1° As modificagBes deste regulamento serdo recomendadas mediante deliberagdo da maioria
dos membros presentes;

82° No caso de sugestdes que visem corrigir erros de digitacédo ou erros formais que néo
impactem o conteudo, ndo ha necessidade de aprovacgéo pelo Conselho de Administracao,
Desenvolvimento Institucional e Gestao de Pessoas e pelo Conselho Superior do IF Sudeste
MG.

Art. 26° Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagcdo deste regulamento serédo
resolvidos pelo Conselho Superior.

Art. 27° Este Regulamento Préprio entra em vigor apés a sua aprovacao e publicagdo em meio
oficial.
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CERTIDAO

Eu, Kelly Cristina Maia Silva, certifico que realizei a publicacdo da Resolug¢do n? 22/2022, de 08
de abril de 2022, no SIGRH, aos 19-04-2022, tornando o seu conteldo publico e acessivel por meio do

site oficial do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — IF

Sudeste MG, na pagina de consultas

Juiz de Fora, 19 de abril de 2022.
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