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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS JUIZ DE FORA

Adesao ndo participante 11/2018

Processo N°. 23225.001978/2018-97

Contrato N°. 010/2018

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N@
010/2018, QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS — CAMPUS JUIZ DE FORA E A EMPRESA ARMANDO CLIMA
EIRELI

A Unido, por intermédio do Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais — Campus Juiz de Fora,
inscrita no CNPJ n° 10.723.648/0004-92, com sede na Rua Bernardo Mascarenhas, 1.283 — Bairro
Fabrica, na cidade de Juiz de Fora / MG, neste ato representada pelo Diretor Geral — Sr. Sebastido
Sérgio de Oliveira, nomeado pela Portaria n® 569, de 18 de maio de 2017, publicada no DOU de 19 de
maio de 2017, inscrito no CPF n° 247.339.976-04, portador da Carteira de Identidade n® M 2877676,
residente e domiciliado em Juiz de Fora/MG, no uso de suas atribuicdes legais, doravante denominada
CONTRATANTE e a empresa Meru Viagens Eireli, CNPJ n° 09.215.207/0001-58, com sede & SCS
Quadra 08 Bloco B n°50 Salas 509, 511 e 513, Edificio Venancio 2000 Bairro Asa Sul, Brasilia DF,
CEP 70.333-900, neste ato representada por Gabriel Severo Pereira Gomes, residente e domiciliado
em Brasilia, RG 2185230 SSP/DF, CPF 004.253.061-00, doravante denominada CONTRATADA,
celebram contrato para prestacdo de servicos, autorizado pelo Processo Administrativo n°
23225.001978/2018-97, Adesdo nao participante n°® 11/2018, que sera regido pelas disposi¢des da Lei
8.666/93, pelo respectivo Edital do Pregéo e pelas clausulas e condi¢fes abaixo transcritas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente termo contratual consiste contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servigos de agenciamento de viagens, compreendendo o0s servicos de emissdo, remarcacao,
cancelamento de passagens aéreas nacionais, bem como quaisquer outras providéncias necessarias ao
regular e adequado cumprimento das obrigacdes decorrentes da respectiva contratagdo, nos termos da
Instrucdo Normativa n® 7, de 24 de agosto de 2012 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
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Informacé@o do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo e conforme especificagdes contidas
neste instrumento e no Anexo | - do Pregéo Eletronico 04/2016, independente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA devera:

I) Zelar pela boa e fiel prestagdo dos servigos contratados, executando-os em completa conformidade
com os termos licitados e de acordo com o pactuado no respectivo termo de contrato;

I1) Efetuar a prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens: emissao, remarcacdo e cancelamento
de passagens aéreas, inclusive com marcacgéo de assentos quando solicitada e/ou disponivel;

I11) Efetuar aquisicdo das passagens somente mediante solicitacdo expressa de servidor designado pelo
IF Sudeste MG — Campus JF.

IV) Disponibilizar atendimento telefénico 24hs por dia, 7 dias por semana, para atendimento a
solicitages de carater emergencial;

V) Prestar completo assessoramento, obrigando-se a repassar a contratante todas as promocdes,
descontos e quaisquer beneficios ou vantagens concedidos pelas companhias aéreas, bem como as
melhores condi¢des relativas a roteiro, horario, frequéncia de voos (partida/chegada), conexdes, de
forma a assegurar sempre as condi¢fes mais vantajosas, inclusive, tarifas e condicdes diferenciadas
para grupos de servidores;

VI) Comunicar, imediatamente a contratante, por escrito, via fax, telefone ou e-mail, sobre a
impossibilidade de emissdo de passagens aéreas de acordo com o requisitado, devendo, nesse caso,
propor as melhores alternativas que também atendam aos interesses da contratante;

VIl) Comprovar, sempre que solicitado, que 0s precos das passagens aéreas emitidas representam
efetivamente precos e condi¢bes mais vantajosos para a contratante, sob pena de devolucdo dos valores
cobrados em desvantagem;

VIII) Utilizar de forma privativa e confidencial das informacdes e documentos fornecidos pelo
contratante ou que tiver conhecimento em funcdo da execucao do objeto desta contratacao.

IX) Atender a todos os prazos e demais exigéncias previstos no respectivo termo de contrato e no
respectivo edital e seus anexos, bem como oferecer pronto e adequado atendimento a quaisquer
exigéncias da fiscalizacdo exercida pela contratante, prestando todos os esclarecimentos solicitados;

X) Cientificar ao gestor do contrato, imediatamente e por escrito, a respeito de qualquer anormalidade
ou irregularidade verificada na execucgéo dos servicos;

XI) Assumir todos 0s encargos sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios e comerciais resultantes da
execucao do respectivo instrumento contratual, bem como por eventuais demandas de carater civel ou
penal relacionadas a execucdo contratual;
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XI1) Responsabilizar-se pelas agdes ou omissdes de seus empregados, agentes, prepostos ou terceiros
contratados ou subcontratados para a execugdo dos servicos de transporte, como se essas aces ou
omissdes fossem proprias;

XI1I1) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracéo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, quando da prestagdo dos servicos contratados, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Administracéo;

XIV) Observar todos os procedimentos previstos, inclusive prazos, para a regular cobranca dos
servigos prestados, sob pena de ndo recebimento dos valores cobrados e sujeicdo as sanc¢des previstas
no respectivo instrumento de contrato;

XV) Responsabilizar-se por quaisquer encargos, despesas, taxas, inclusive de seguro, decorrentes dos
servigos prestados;

XVI1) Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo contratual sem prévia e expressa
anuéncia da contratante;

XVII) Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, devendo informar a contratante a
superveniéncia de eventual ato ou fato que modifique as condig¢des iniciais de habilitacéo;

XVIII) Apresentar, sempre que solicitadas, as normas referentes as multas, tarifas e taxas cobradas
pelas empresas aéreas, inclusive nos casos de cancelamentos/remarcacoes;

XIX) Reembolsar a contratante o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do valor
referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria,
devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizacdo do bilhete, no prazo maximo de 60 dias ap6s
solicitacdo do contratante. O reembolso sera feito mediante apresentacdo de nota de crédito, para fins
de compensacdo com faturas a vencer, demonstrando dentre outras informac6es o nimero do bilhete da
passagem emitida e ndo utilizada, os nomes do passageiro e da companhia aérea, o(s) trecho(s) da
viagem, o valor cobrado da tarifa e o valor liquido do crédito, com data e assinatura do representante da
contratada. A critério do contratante, o reembolso podera ser feito através de glosa na fatura;

XX) Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reverséo da totalidade dos
créditos existentes, o valor devido devera ser reembolsado a contratante mediante recolhimento do
valor respectivo por meio de guia de recolhimento da Unido — GRU.

XXI1) Capacitar ao menos 01 (um) servidor indicado pela Contratante;

XXI1I) Comunicar os cancelamentos de voos, indicando alternativas que evitem prejuizo de qualquer
ordem;

XXII1) Comunicar ao contratante, com antecedéncia minima de 6 horas da viagem, qualquer alteracéo
de data ou horérios dos bilhetes emitidos em razdo deste contrato. Caso o beneficiario da passagem
venha a perder a viagem em razdo da inobservancia do disposto nesta alinea, o pagamento devido a
contratada sera o de menor valor entre o bilhete de passagem original e o emitido posteriormente;
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XXIV) Apresentar, més a més, as faturas emitidas pelas companhias aéreas, referentes as passagens
aéreas compradas pela CONTRATANTE. A apresentacdo esta condicionada ao pagamento da proxima
fatura da CONTRATADA (conforme Acorddo n.° 1314/2014 — Plenario do Tribunal de Contas da
Unido);

XXV) Havendo diferengca em desfavor da Administragéo, entre o valor cobrado e o valor informado
pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar providéncias com o objetivo de devolver os
valores cobrados a mais por meio de notas de credito.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
A CONTRATANTE devera:

I) Requisitar a contratada, no prazo habil, a execucdo dos servicos, através do sistema on-line
disponibilizado pela contratada, ou e-mail ou fax, contendo as informacGes necessarias a adequada
prestacdo dos servigos, tais como: nome do beneficiario, endereco eletrénico, cidade de origem e
destino, data e horario da viagem, sentido ida e volta ou somente ida;

I1) Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a prestacdo dos servi¢os contratados, atraveés de servidor
ou servidores designados pela contratante, exigindo o integral e efetivo cumprimento das exigéncias
estabelecidas;

I11) Interromper a prestacdo dos servigcos que estejam em desacordo com as especificacGes e demais
exigéncias previstas no Edital e seus anexos, comunicando a contratada sobre quaisquer irregularidades
observadas na execucao dos servicos;

IV) Proporcionar todas as facilidades e esclarecimentos inerentes ao regular desempenho dos servigos
nos termos licitados e de acordo com o pactuado no respectivo termo de contrato;

V) Atestar, nas Notas Fiscais/Faturas apresentadas pela contratada, a adequada prestagéo dos servigos e
efetuar os pagamentos na forma e nos prazos previstos;

VI) Determinar, por escrito, a regularizacdo das falhas ou defeitos observados na prestacdo dos
servigos, bem como documentar as ocorréncias havidas e aplicar as penalidades legalmente cabiveis;

VII) Rescindir a respectiva contratacdo, na forma e nas hipdteses previstas nos arts. 77 a 80, da Lei no
8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

Pelo fornecimento do objeto deste contrato, a CONTRATANTE pagara, mensalmente, a
CONTRATADA, a importancia referente ao consumo mensal, calculado sobre o valor unitario
multiplicado pela quantidade de passagens emitidas pela CONTRATADA, conforme os valores
abaixo:

. DAP
CGC

Rua Bernardo Mascarenhas, 1283 — Bairro Fabrica

'E'SJSA‘;TA% Fzﬁgkiiecuomam CEP 36080-001 - Juiz de Fora / MG

, Fone: (32)4009-3033 - FAX (32) 4009-3083

E-mail contratos.jf@ifsudestemg.edu.br



Pagina 5de 8

o~ UNIDADE .
ITEM DESCRICAO FORNECIMENTO QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
o1 |Agenciamento de | ;a0 100 R$ 0,01 R$ 1,00
viagens aereas
(nacionais).

PARAGRAFO UNICO
O valor total anual estimado é de R$ 75.001,00

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execuc¢do do presente contrato correrdo por conta da dotagdo or¢camentaria para o
ano 2018, consignada no Programa de Trabalho 108773, Elemento de Despesa 339033 e 339039.

PARAGRAFO UNICO

Para atender as despesas decorrentes desta contratacdo serd emitida, em época oportuna, a respectiva
Nota de Empenho.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

1. A CONTRATADA devera encaminhar, preferencialmente, por e-mail, a Nota Fiscal que consignara
valores em Reais, 0 nome do banco, agéncia e nimero da conta corrente, ao setor responsavel pela
aquisicdo, que atestard a Nota Fiscal e encaminhara a Secdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira. O
pagamento serd efetuado mediante dep6sito bancério na conta corrente da Contratada, em até 10 (dez)
dias, contado da data do protocolo da Nota Fiscal no setor competente.

1.1 - A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor
ofertado pela prestacdo de servico de agenciamento de viagens multiplicado pela quantidade de
passagens emitidas no periodo, além dos valores das passagens emitidas incluindo as taxas de
embarque.

1.2 - A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais discriminando o valor do Servico de
Agenciamento de Viagens, o valor da passagem aerea e o da taxa de embarque, além do nome do
passageiro, nome e CNPJ da empresa emitente do bilhete e CNPJ da Infraero.

1.3 - Os pagamentos, objeto deste contrato, constante das respectivas notas fiscais/faturas obedecerao
aos seguintes critérios:

a) as despesas realizadas na primeira quinzena de cada més (entre os dias 1° e 15) terdo 0s seus
vencimentos previstos para o dia 25 do mesmo més;
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b) as despesas realizadas na segunda quinzena de cada més (entre os dias 16 e 30/31) terdo 0s seus
vencimentos previstos para o dia 10 do més subsequente.

1.4 - A Contratante fica reservado o direito de efetuar o pagamento sem prejuizo de instauragio de
apuracéo de penalidade caso no ato da entrega e aceitagdo da prestacdo do servico este ndo estiver em
perfeitas condicdes e de acordo com as especificacdes estipuladas neste instrumento.

2. A comprovacgédo da regularidade fiscal abrange: Certiddo de Regularidade de Situagdo perante o
FGTS-CRF; Certidao Negativa de Débitos/INSS; Certiddo de Débitos Trabalhistas e Certiddo quanto a
Divida Ativa da Unido;

3. Expirado o prazo mencionado no subitem 1, sem que a CONTRATANTE efetue o pagamento, o
valor devido a CONTRATADA sera acrescido de juros moratdrios de 0,03% ao dia.

4. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia que desaprove a liquidacdo da despesa, esta
ficara pendente e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
n&o ocorrendo, neste caso, quaisquer onus paraa CONTRATANTE.

5. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a eventuais
multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA.

6. Em cumprimento as normas e procedimentos previstos na Instrucdo Normativa n® 1234/2012 e
alteracdes, expedida pela Secretaria da Receita Federal, a Contratante ira promover a retencdo na fonte
do Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica - IRPJ, bem assim a Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido - CSLL, a Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS e a contribuicao
para o PIS/PASEP, sobre os pagamentos que efetuar a Pessoas Juridicas em razéo do fornecimento de
bens ou prestacdo de servigos em geral, inclusive obras, observados os procedimentos pertinentes,
exceto para as empresas optantes do “SIMPLES” quando, por ocasido da apresentacdo da Nota Fiscal,
comprovarem a referida op¢cdo mediante declaracéo de opcéo pelo referido regime tributério.

CLAUSULA SETIMA — DA SUBCONTRATACAO

E expressamente vedado &8 CONTRATADA transferir a terceiros, a qualquer modo, as obrigacdes por
ela assumidas neste Contrato, sem o consentimento prévio e expresso da CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

1. - Pela inexecucdo total ou parcial do contrato o Contratante podera aplicar as seguintes sancdes:
adverténcia, multa, suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Justica Federal — Se¢éo
Judiciaria de Mato Grosso e/ou declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo
Publica, de acordo com os artigos 86 a 88 da Lei n. 8.666/93, cabendo defesa prévia, recurso e vista do
processo, nos termos do artigo 109 do referido diploma legal.

2 — Pela inexecucdo total do compromisso, a Contratante podera cancelar o saldo de empenho e aplicar
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato e, pela inexecucdo parcial, aplicar a
multa de 0,5%, por ocorréncia.
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2.1 — Serdo consideradas ocorréncias, para efeito de aplicacdo de multa, o atraso no cumprimento dos
prazos estipulados, dentre outras que caracterizem o descumprimento das obrigacdes previstas neste
Contrato.

2.2 - A aplicacdo da multa prevista no subitem anterior ndo impede, a critério da administracdo da
Secdo Judiciaria, a aplicacdo das demais sancGes a que se refere esta clausula nona.

3 - A multa referente a inexecucéo total serd cobrada administrativamente e recolhida, pela Contratada,
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ap6s a notificacao oficial, através de GRU ou cheque nominal em favor
da Justica Federal em Mato Grosso, sob pena de cobranca judicial; enquanto que as multas relativas a
inexecucdo parcial serdo cobradas por compensacdo financeira dos créditos que a Contratada tiver a
receber e ndao impedem, em razdo da extensdo da falta cometida, a aplicacdo das demais sancdes
previstas nesta clausula nona.

4 - A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas neste Contrato sera precedida de regular
processo administrativo, no qual se garantird o contraditério e a ampla defesa.

5 - As penalidades aplicadas 8 CONTRATADA serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

6 - Contra os atos de aplicacdo das penalidades previstas nesta clausula também cabem recursos, a
serem interpostos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimacgéo do ato.

7 — Se a CONTRATADA néo puder cumprir os prazos estipulados para a realizacdo dos servicos,
devera apresentar justificativa, por escrito, nos casos previstos no incisos Il e V do §1°, do artigo 57, da
Lei n® 8.666/93, antes do vencimento do prazo, ficando a critério da Secdo Judiciaria a sua aceitacgao.

9.8 - A execucdo dos servicos até a data-limite de que trata o paragrafo anterior ndo isenta a
CONTRATADA da multa prevista no subitem 2.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO E DAS ALTERACOES

A CONTRATANTE se reserva o direito de rescindir, unilateralmente, independente de notifica¢do ou
interpelacdo judicial ou extrajudicial, o presente contrato, na ocorréncia de qualquer situacdo prevista
na clausula anterior, bem como pelos motivos relacionados no art. 78, incisos I a X1l e XVII, art. 79, |
e art. 80 e seus respectivos incisos e paragrafos, todos da Lei n° 8.666/93, e por descumprimento da
vedagéo imposta pelo art. 3° da Resolugdo n° 07/2005, do Conselho Nacional de Justi¢a, com a redagéo
dada pela Resolugéo n° 09/2005.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Poderd, ainda, ser rescindido o presente contrato por acordo entre as partes ou judicialmente, nos
termos constantes no artigo 79, incisos Il e I11 da Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO SEGUNDO

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, unilateralmente, pela
CONTRATANTE, ou por acordo das partes, em consonancia com o art. 65 da Lei n° 8.666/93.

. DAP
CGC

Rua Bernardo Mascarenhas, 1283 — Bairro Fabrica

'E'SJSA‘;TA% Fzﬁgkiiecuomam CEP 36080-001 - Juiz de Fora / MG

, Fone: (32)4009-3033 - FAX (32) 4009-3083

E-mail contratos.jf@ifsudestemg.edu.br



Pagina 8 de 8

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA
O presente instrumento tera vigéncia de 20/08/2018 a 19/08/2019.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO

O presente contrato sera publicado em forma de extrato, no D.O.U., em conformidade com o disposto
no Paréagrafo Unico do artigo 61 da Lei no. 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Sec¢do Judiciaria de Juiz de Fora - Justica Federal, para dirimir quaisquer davidas
decorrentes do presente Contrato, com renuncia a qualquer outro. E por estarem justas e contratadas, as
partes assinam o presente instrumento em 03(trés) vias.

Juiz de Fora MG, 15 de agosto de 2018

SEBASTIAO SERGIO DE OLIVEIRA
Diretor Geral
IF Sudeste MG — Campus JF

Gabriel Severo Pereira Gomes
Diretor Executivo
Meru Viagens Eirelli

TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF: CPF
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