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CRONOGRAMA PARA PROPOSTA DE ABERTURA DE NOVOS CURSOS DE

POS-GRADUACAO Lato Sensu
PROCESSO SELETIVO 2024

CURSOS: Lato sensu
MODALIDADE: Presencial ou a distancia

ACAO DATA
Gabinetes dos campi: Abertura do Processo no SIPAC contendo o documento )

I |“TERMO DE ABERTURA” com o(s) nome(s) do(s) curso(s) e sua(s) respectiva(s) Até
modalidade(s) e Resolugdao do conselho de Campus (CC) ou Portaria do Diretor 21/03
Geral, no caso dos campi que nao tenham CC, aprovando a abertura do(s) curso(s) e,
encaminhamento para a Pro6-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pos-graduacao
(PROPPI).

2 | PROPPI: Encaminhamento do Processo para apreciagdo do Colégio de Dirigentes Até

(CODIR). 22/03

3 |CODIR: Apreciagdo, emissao de parecer e devolugdo do Processo para a PROPPI. Até

06/04

4 [PROPPI: Encaminhamento dos Processos para os respectivos gabinetes dos campi Até
que estdo propondo a abertura de novos cursos. 06/04
Gabinetes dos campi: Devolu¢ao do Processo com o(s) PPC(s) dos cursos que Até

S ltiveram o parecer favoravel do CODIR e documentagio completa 8 PROPPI. 10/04

. . . Até

6 PROPPI: Analise documental feita pela PROPPI e envio do parecer aos gabinetes 12 /g 4
dos campi.

. Até

7 Gabinetes dos campi: Ajuste da proposta (complementacdo de documentos) e 17 /g 4
retorno & PROPPI para avaliacdo técnica da CAC-PG (Comissdo de Avaliagao de
Propostas para Criacdo, Desativacdo Temporaria, Reativacdo e Extingdo de Cursos
de P6s-Graduagdo).

. Até

g PROPPI: Envio do Parecer Técnico Preliminar (da CAC-PG) aos gabinetes dos 08 /85
campi, via SIPAC.

9 Até
CAC-PG: Reuniao com a equipe/comissdo responsavel pela elaboracao da propostal 19/05
para adequacao, se for o caso
Gabinetes dos campi: Retorno do Processo para a PROPPI com o PPC com as Ate

10|devidas adaptagdes indicadas pela CAC- PG. 01/06

11 {PROPPI: Parecer Final da PROPPI (CAC-PG) envio do Processo para o CONAD. Até

01/06
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12|CAC-PG: Apreciacdo, emissao de parecer final e solicitagio a PROPPI para a Até
inclusdo no Processo 22/06

13|CONAD: Apreciagdo, emissao de parecer (especificamente no tocante a Até
necessidade de investimentos presente e futuro) e envio do Processo para o CEPE. 22/06

14|CEPE: Apreciagdo, emissao de parecer ¢ envio do Processo para o CONSU. Até
13/07

15]|Apreciagao e aprovagao do CONSU (Resolucao) Ate
27/07

DEVERAO INTEGRAR O PROCESSO DE ENCAMINHAMENTO DO PROJETO
PEDAGOGICO DE CURSO (PCC) OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

1. Termo de abertura assinado pelo Presidente do Conselho de Campus (CC) ou Diretor Geral (em
campus que ndo possuem CC) com os nomes dos cursos a PROPPI;

2. Para propostas de cursos novos que ndo constam no PDI ou que constam com planejamento diferente
do que esta proposto no PDI, devera constar no processo a justificativa para tal oferta, encaminhada pelo
Diretor Geral,;

3. Estudo robusto de demanda que demonstre o aval da sociedade e respalde a abertura daquele curso
proposto;

4. Curriculo Lattes de cada docente;

5. Copia do diploma de graduagdo, mestrado e doutorado de cada docente;

6. Indicacdo de disponibilidade para orientagdo de discente de cada docente;

7. Documento comprobatorio de docente(s) que se comprometa(m) a atuar como voluntario(s);

8. Termo de autorizacdo da participagdo de servidores de outras institui¢des/campi devem ser assinados
pelo dirigente maximo das unidades aos quais estdo vinculados;

9. Declaragdo dos docentes que ministrardo disciplinas a distancia se comprometendo com as
especificidades dessa metodologia, caso haja previsao;

10. Indicacdo de pessoal técnico-administrativo em educagdo para auxilio nas atividades do curso;

11. Termo de autorizagdo da participacdo de cada servidor do IF Sudeste MG assindo pelas chefias das
unidades aos quais estio vinculados ou pelos diretores do campus;

12. Portaria de designacdo da Comissdo de Criacdo do Curso formada pelo grupo de professores que
atuardo no curso;

13. Ata de aprovacdo da criagao do curso pelo departamento académico do curso (na existéncia do
Nucleo Académico, a aprovacao por este setor devera preceder a aprovagdo pelo departamento);

14. Ata de indica¢ao do coordenador e vice-coordenador de curso;

15. Ata de indicagdo do departamento e/ou nucleo académico ao qual o curso sera vinculado;

16. PPC do curso;

17. Copia do instrumento legal formalizado, nos casos de turmas por contrato/convénio com outras
instituigoes.

18. Cartas de apoio a proposta emitidas por instituicdes publicas e privadas.
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CRONOGRAMA PARA PROPOSTA DE ABERTURA DE NOVOS CURSOS DE
POS-GRADUACAO Stricto sensu
PARA O PROCESSO SELETIVO 2024/2

CURSOS: Stricto sensu

ACAO DATA

1 |Gabinetes dos campi: Abertura do Processo de criacao de cursos no SIPAC OzA/B%
contendo o documento “TERMO DE ABERTURA” com os nomes dos cursos
e suas respectivas modalidades e Resolucdo de aprovagdo do curso no
Conselho de Campus (CC) ou Portaria de aprovagao do Diretor Geral, no caso
dos campi que nao tenham CC para a Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovagao ¢
Pos-graduagdo (PROPPI).

2 [PROPPI: Encaminhamento do Processo para apreciagdo do Colégio de Até
Dirigentes (CODIR). 16/06

3 |CODIR: Apreciacdo, emissdo de parecer e devolugdo do Processo para aj Ate
PROPPI. 30/06

4 [PROPPI: Encaminhamento dos Processos para os respectivos gabinetes dos Ate
campi que estdo propondo a abertura de novos cursos. 03/07

5 |Gabinetes dos campi: Devolucdo do Processo com o(s) PPC(s) dos cursos Ate
que tiveram o parecer favoravel do CODIR e documentagdo completa aj 07/07
PROPPI.

. . . Até

6 [PROPPI: Anilise documental feita pela PROPPI ¢ envio do parecer aos 17 /87
gabinetes dos campi;

7 |Gabinetes dos campi: Ajuste da proposta (complementacdo de documentos)| Ate
e retorno a PROPPI para avaliacdo técnica da CAC-PG (Comissdo de 28/07
Avaliagao de Propostas para Criacdo, Desativagdo Temporaria, Reativacao ¢
Extincdo de Cursos de Pos-Graduagio);

) ) . . Até

8 [PROPPI: Envio do Parecer Técnico Preliminar (da CAC-PQG) aos gabinetes 25 /88
dos campi, via SIPAC.

9 Até
CAC-PG: Reunido com a equipe/comissdo responsavel pela elaboracdo da 11/09
proposta para adequagao, se for o caso
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10|CAC-PG: Apreciagdo, emissao de parecer final e solicitacio a PROPPI para aI Ate
inclusao no Processo 22/09

11{CONAD: Apreciagdo, emissdo de parecer (especificamente no tocante 3j Até
necessidade de investimentos presente e futuro) e envio do Processo para o 22/09
CEPE.

12|CEPE: Apreciagdo, emissao de parecer e envio do Processo para o CONSU Até
do IF Sudeste MG. 16/10

13|Apreciacdo e aprovacao do CONSU (Resolucao) Até

31/10

1 4Preenchimento da proposta no Sistema de Apresentacdo de Cursos Novos de 02/10 a 16/11
(APCN) — Plataforma Sucupira - CAPES pelo coordenador da Proposta;

15 PROPPI: Homologag¢ao da candidatura na plataforma Sucupira pela PROPPI 1?/tlél

DEVERAO INTEGRAR O PROCESSO DE ENCAMINHAMENTO DO FORMULARIO APCN
OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento dirigido a PROPPI e assinado pelo coordenador da proposta de curso;
2. Para propostas de cursos novos que ndo constam no PDI ou que constam com planejamento diferente
do que esta proposto no PDI, devera constar no processo a justificativa para tal oferta, encaminhada pelo
Diretor Geral,
3. Estudo de demanda que demonstre o aval da sociedade e respalde a abertura daquele curso proposto;
4. Curriculo Lattes de cada docente;
5. Cépia do diploma de graduagdo, mestrado e doutorado de cada docente;
6. Indicacdo de disponibilidade para orientagdo de discente;
7. Termo de autorizag¢do da participacao de servidores de outras instituicdes assinado pela Pro- reitoria de
Po6s-Graduagado ou 6rgao equivalente ou pelo dirigente maximo das institui¢des que estdo vinculados;
8. Termo de autorizagdo da participacdo de servidores de outros campi que devem ser assinados,
respectivamente pelo dirigente maximo das unidades aos quais estdo vinculados;
9. Declaracdo dos docentes que ministrardo disciplinas a distancia se comprometendo com as
especificidades dessa metodologia, caso haja previsao;
10. Indicacao de pessoal técnico-administrativo em educacao para auxilio nas atividades do curso;
11. Termo de autoriza¢do da participagdo de cada servidor do IF Sudeste MG assindo pelas chefias das
unidades aos quais estio vinculados ou pelos diretores do campus;
12. Portaria da Comissao de Criacdo do Curso formada pelos professores que atuardo no curso;
13. Ata de aprovacdo da criagdo do curso pelo departamento académico do curso (na existéncia do
Nucleo Académico, a aprovagado por este setor devera preceder a aprovagdo pelo departamento);
14. Ata de indicagdo do coordenador e vice-coordenador de curso;
15. Ata de indica¢do do departamento e/ou nucleo académico ao qual o curso sera vinculado;
16. Documento contendo todas as informagoes do formulario APCN;
17. Copia do instrumento legal formalizado, nos casos de turmas por contrato/convénio com outras
instituigoes.
18. Cartas de apoio a proposta emitidas por instituicdes publicas e privadas.
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CRONOGRAMA PARA PROPOSTA DE MUDANCA DE NiVEL DE ENSINO —

MESTRADO/DOUTORADO

Processo seletivo 2024

Modalidades: Presencial ou a Distancia

ACAO DATA

1 |Gabinetes dos campi: Abertura do Processo de criagdo de cursos no SIPAC 0‘;‘}8 6
contendo o documento “TERMO DE ABERTURA” com os nomes dos cursos
e suas respectivas modalidades e Resolucdo de aprovagdo do curso noj
Conselho de Campus (CC) ou Portaria de aprovagao do Diretor Geral, no caso
dos campi que ndo tenham CC para a Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovagao e
Pos-graduagao (PROPPI)

2 [PROPPI: Encaminhamento do Processo para apreciagdo do Colégio de Ateé
Dirigentes (CODIR). 16/06

3 |ICODIR: Apreciagdo, emissdo de parecer ¢ devolugdo do Processo para aj Até
PROPPI. 30/06

4 IPROPPI: Encaminhamento dos Processos para os respectivos gabinetes dos Ate
campi que estdo propondo a abertura de novos cursos. 03/07

5 |Gabinetes dos campi: Devolucdo do Processo com o(s) PPC(s) dos cursos Até
que tiveram o parecer favoravel do CODIR e documentacdo completa a 07/07
PROPPI.

. ) . Até

6 [PROPPI: Analise documental feita pela PROPPI e envio do parecer aos 17 /57
gabinetes dos campi;

7 |Gabinetes dos campi: Ajuste da proposta (complementacao de documentos) e At
retorno a PROPPI para avaliagdo técnica da CAC-PG (Comissao de Avaliagdo 28/07
de Propostas para Criagdo, Desativagdo Temporaria, Reativacao e Extin¢ao de
Cursos de Pos-Graduagao);

8 [PROPPI: Apreciagdo, emissdo de parecer final e solicitacio a PROPPI para a Até
inclusdo no Processo. 22/09

9 |ICONAD: Apreciagdo, emissao de parecer (especificamente no tocante a Até
necessidade de investimentos presente e futuro) e envio do Processo para o 22/09
CEPE.

11|[CEPE: Apreciagdo, emissdo de parecer e envio do Processo para o CONSU Ate
do IF Sudeste MG. 16/10

13|Apreciacao e aprovacao do CONSU (Resolucao) Até

31/10
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14|Preenchimento da proposta no Sistema de Apresentacdo de Cursos Novos| de 02/10a 16/11
(APCN) — Plataforma Sucupira - CAPES pelo coordenador da Proposta;

Até
17/11

15 PROPPI: Homologacao da candidatura na plataforma Sucupira pela PROPPI

Deverao integrar o processo de encaminhamento do formulario APCN os seguintes documentos

1. Oficio de encaminhamento dirigido 8 PROPPI e assinado pelo coordenador da proposta de curso;

2. Para propostas de cursos novos que ndo constam no PDI ou que constam com planejamento diferente
do que esta proposto no PDI, devera constar no processo a justificativa para tal oferta, encaminhada pelo
Diretor Geral;

3. Curriculo Lattes dos docentes que nao fazem parte do mestrado;

4. Copia do diploma de graduacao, mestrado e doutorado de cada docente que nao faz parte do mestrado;
5. Indicagao de disponibilidade para orientacdo de discente;

6. Termo de autorizacdo da participacao de servidores de outras institui¢cdes assinado pela Pro-reitoria de
Po6s-Graduagdo ou 6rgdo equivalente ou pelo dirigente maximo das instituigdes que estdo vinculados os
docentes ndo pertencentes ao mestrado;

7. Termo de autorizagdo da participagdo de servidores de outros campi que devem ser assinados,
respectivamente pelo dirigente maximo das unidades aos quais estdo vinculados os docentes nao
participantes do mestrado;

8. Declaragdo dos docentes que ministrardo disciplinas a distdncia se comprometendo com as
especificidades dessa metodologia, caso haja previsao;

9. Termo de autorizacao da participagdo de cada servidor do IF Sudeste MG assinado pelas chefias das
unidades aos quais estdo vinculados ou pelos diretores do campus, para docentes que ndo participam do
mestrado;

10. Portaria da Comissao de Cria¢do do Curso formada pelos professores que atuardo no curso;

11. Ata de aprovacdo da criacdo do curso pelo departamento académico do curso (na existéncia do
Nucleo Académico, a aprovagado por este setor devera preceder a aprovagdo pelo departamento);

12. Portaria de indicag¢dao do coordenador e vice-coordenador do curso de mestrado;

13. Documento contendo todas as informagdes do formulario APCN;

14. Copia do instrumento legal formalizado, nos casos de turmas por contrato/convénio com outras
instituicoes;

15. Cartas de apoio a proposta emitidas por instituigdes publicas e privadas
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CURSO

Processo seletivo 2024

CURSOS: Pés-Graduagao
MODALIDADE: Presencial e a Distancia

ACAO DATA

1|Gabinetes dos campi: Abertura do Processo de desativagdo temporaria, Até 02/06

t30 ou extingdo de curso contendo o documento “TERMO DE ABERTURA”

nomes dos cursos e suas respectivas modalidades e Resolugao de aprovagdo da

hcdo tempordria, reativagdo ou extingdo de curso no Conselho de Campus (CC)

aria de aprovagdo da desativagdo temporaria, reativagdo ou extingao de curso do

geral, no caso dos campi que ndo tenham CC para a PROPPL
2|PROPPI: Parecer da CAC-PG e envio do processo para o CEPE Até 22/06
3|CEPE: Apreciagdo e recomendagdo do CEPE (Resolugao) Até 13/07
41CONSU: Apreciacao e aprovacao do CONSU (Resolugao) Até 27/07

Os pedidos deverao ser subsidiados com a documentagao indicada no Regulamento Geral de Pds-

Graduacao do IF Sudeste MG aprovado pela Resolucao CEPE 05/2019.

O processo de propostas de desativacao ou reativacao de curso devera ser instruido via

processo eletronico no SIPAC e devera conter:

1. Termo de abertura assinado pelo Presidente do CC ou Diretor Geral, em campus que ndo possuem CC,

com o nome do curso a Pro-reitoria de Ensino;

2. Resolugdo do CC ou Portaria do Diretor Geral, no caso dos campi que ndo tenham CC, aprovando a

desativagdo temporaria, reativagao ou extingao de curso;

3. Ata do Colegiado do curso contendo a deliberagao e justificativa para a desativagdo ou reativagdo do

Curso.

4.
S.

Parecer do CEPE;
Resolugdao do CONSU.
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