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1. APRESENTAÇÃO

O  presente  Memorial  Descritivo  tem  por  finalidade  instruir  o  requerimento  de  concessão  do 
Reconhecimento de Saberes e Competências do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos 
em  Educação  (RSC-PCCTAE),  mediante  a  apresentação  da  trajetória  profissional,  técnica, 
administrativa  e  institucional  desenvolvida  pelo(a)  servidor(a),  evidenciando  os  saberes,  as 
competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em conformidade com a 
Lei  nº  11.091,  de 12 de janeiro  de 2005,  alterada pela  Lei  nº  15.367,  de 5  de junho de 2026,  
regulamentada pelo Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de  
julho de 2026. 

Este  Memorial  reúne  informações  sobre  a  experiência  profissional,  qualificação,  atividades 
desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do 
cargo,  evidenciando  os  saberes  e  as  competências  adquiridos  ao  longo  da  trajetória  funcional,  
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação, à gestão  
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente, 
organizada  em  anexos,  permitindo  a  análise  pela  Comissão  de  Avaliação,  nos  termos  da 
regulamentação vigente. 

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Ingressei no serviço público federal em 8 de janeiro de 2018, mediante aprovação em concurso 
público,  para exercer  o  cargo de Técnico  em Tecnologia  da Informação no Instituto Federal  de  
Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG), com lotação no Campus 
Barbacena.

Desde o ingresso na Instituição, desenvolvi atividades relacionadas à Tecnologia da Informação e 



ampliei  progressivamente  minha  atuação para  as  áreas  de  planejamento  administrativo,  gestão 
institucional, extensão, representação em órgão colegiado, participação em comissões, organização 
de eventos e apoio à execução de processo seletivo.

No âmbito da representação institucional, exerci mandato como membro titular do Conselho Superior 
do IF Sudeste MG, na condição de representante dos servidores técnico-administrativos em educação, 
pelo período de dois anos, a partir de 30 de setembro de 2020. Essa experiência possibilitou minha 
participação em uma das principais instâncias colegiadas da Instituição, contribuindo para a discussão 
e a deliberação de matérias acadêmicas, administrativas e institucionais.

Também participei de comissões destinadas ao atendimento de demandas relevantes do Campus 
Barbacena. Fui designado membro da Comissão de Inventário Patrimonial, por meio da Portaria nº 
392,  de  6  de  outubro  de  2022,  e  presidente  da  comissão  responsável  pela  avaliação  e  pelo  
desfazimento de bens de Tecnologia da Informação e Comunicação, conforme a Portaria nº 437, de 
outubro  de  2022.  Essas  atividades  contribuíram  para  o  desenvolvimento  de  competências 
relacionadas  à  gestão  patrimonial,  ao  controle  de  bens  públicos  e  à  adequada  destinação  de 
equipamentos de TIC.

Participei, ainda, da equipe de trabalho da Comissão de Processos Seletivos, conforme a Portaria nº  
886, de setembro de 2022, atuando na execução do processo seletivo para ingresso no primeiro 
semestre de 2023 no Campus Barbacena. Essa atividade envolveu apoio à organização e à execução  
dos procedimentos necessários à realização do certame, contribuindo para sua regularidade e para o 
adequado funcionamento do processo de seleção institucional.

No campo da extensão, coordenei o projeto “Oficinas interativas sobre as TICs para as egressas 
Mulheres Mil  do Campus de Barbacena – MG”, desenvolvido em 2019. A iniciativa promoveu a 
inclusão digital e o compartilhamento de conhecimentos tecnológicos com a comunidade externa, 
especialmente com as egressas do Programa Mulheres Mil.

Também  participei  da  Comissão  de  Coordenação  e  Organização  do  evento  on-line  “Pesquisa  e 
Extensão:  IF  Barbacena Além do Horizonte – 2020”,  instituída pela Portaria  nº 200,  de 2020.  A 
atividade contribuiu para a divulgação das ações de pesquisa e extensão desenvolvidas pelo Campus 
Barbacena e para o fortalecimento da interação institucional com a comunidade.

Na área de planejamento administrativo e de contratações, participei da equipe de planejamento e 
formalização  da  demanda  para  contratação  de  software  fiscal,  conforme  a  Portaria  nº  52. 
Posteriormente, fui designado, por meio da Portaria nº 6, de 2021, fiscal técnico do Contrato nº 
06/2020,  vinculado ao Processo nº  23355.003343/2020-63,  cujo  objeto consistia em solução de 
software fiscal destinada ao atendimento das necessidades do posto de vendas do Campus Barbacena. 
Essas  experiências  ampliaram  minhas  competências  em  planejamento  de  contratações,  análise 
técnica,  fiscalização contratual,  governança de TIC e  acompanhamento da execução de serviços 
tecnológicos.

Em 9 de setembro de 2024,  fui  nomeado para exercer  o  cargo de Diretor  de Desenvolvimento 
Institucional do Campus Barbacena, código CD-03, função que exerço atualmente. Nessa condição,  
atuo  no  planejamento  e  no  desenvolvimento  institucional,  na  articulação  entre  setores  e  no 
acompanhamento de projetos, processos administrativos e demandas estratégicas do Campus. O 
exercício  do  cargo  consolidou  uma  trajetória  de  ampliação  de  responsabilidades  e  de  atuação 
integrada  nas  áreas  de  gestão,  planejamento,  infraestrutura,  tecnologia  e  desenvolvimento 
organizacional.



Paralelamente à trajetória profissional, busquei ampliar minha formação acadêmica e aperfeiçoar os 
conhecimentos aplicáveis à atuação institucional. Concluí o Mestrado Profissional em Administração 
Pública, titulação em razão da qual percebo atualmente Incentivo à Qualificação no percentual de 52% 
e que fundamenta o presente requerimento de concessão do RSC-PCCTAE VI. Nos termos da legislação 
vigente, esse nível é destinado ao servidor com diploma de mestrado e, caso concedido, possibilitará  
a  percepção  do  Incentivo  à  Qualificação  no  percentual  de  75%,  correspondente  ao  percentual  
atribuído à titulação de doutorado. 

Além do mestrado utilizado para o enquadramento do pedido, concluí a Licenciatura em Ciências 
Sociais, em 27 de agosto de 2021, e os cursos de pós-graduação lato sensu em Direito Eletrônico,  
concluído em 12 de maio de 2021; Administração Pública,  concluído em 9 de junho de 2022; e  
Licitações Públicas e Contratos Administrativos, com certificado expedido em 20 de maio de 2026. 
Esses quatro títulos correspondem a níveis de educação formal superior ao exigido para o ingresso no 
cargo e não foram utilizados para a percepção de Incentivo à Qualificação, conforme declarado para 
fins deste requerimento.

As  experiências  apresentadas  demonstram  uma  trajetória  caracterizada  pelo  desenvolvimento 
progressivo  de  competências  técnicas,  gerenciais,  institucionais  e  educativas  que  extrapolam as 
atividades rotineiras inerentes ao cargo de Técnico em Tecnologia da Informação. Minha atuação no  
Conselho Superior, em comissões institucionais, em processo seletivo, em projeto de extensão, na 
organização de evento, no planejamento e na fiscalização contratual e na direção institucional tem 
contribuído para o aprimoramento dos processos de trabalho, para o fortalecimento da gestão e para 
o cumprimento da missão institucional do IF Sudeste MG.

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS

Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, neste Memorial 
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o 
desenvolvimento contínuo de saberes, competências  e experiências construídos ao longo da atuação 
no  serviço  público  federal,  contribuindo  para  o  fortalecimento  das  atividades  institucionais  
relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão. 

Diante  do  exposto,  requer-se  o  reconhecimento  das  experiências,  saberes  e  competências  
apresentados,  para  fins  de  concessão  do  nível  de  RSC-PCCTAE  pleiteado,  conforme  os  critérios  
estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável. 

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS

● Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educação – PCCTAE).

● Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026.
● Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026.
● Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARAÇÃO



Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são 
verdadeiras,  correspondem  às  atividades  efetivamente  desenvolvidas  no  exercício  de  minhas 
atribuições e encontram-se devidamente respaldadas pela documentação comprobatória anexada. 

Barbacena, 28 de Julho de 2026

__________________________________
Welesson Flávio da Silva
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