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BEENE INSTITUTO FEDERAL
Bl sudeste de Minas Gerais

IF SUDESTE DE MINAS GERAIS - BARBACENA/COORDENAGAO DE
ASSISTENCIA ESTUDANTIL

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Jefferson Luis Lopes Matosinhos

Cargo: Técnico em Assuntos Educacionais

Classe/Nivel: Classe E — Classe E - Nivel/Padrao 009

Matricula SIAPE: 321GllB

Instituicao: IF Sudeste MG

Unidade de Lotagao: Barbacena/Coordenacao de Assisténcia Estudantil
Data de ingresso no cargo: 09/11/2020

Nivel de RSC pleiteado: RSC-VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de
concessao do Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira
dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a
apresentacdo da trajetoria profissional, técnica, administrativa e institucional
desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as competéncias e as
experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a Lei
n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n® 15.367, de 5 de junho de
2026, regulamentada pelo Decreto n® 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria
MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reune informacdes sobre a experiéncia profissional, qualificacao,
atividades desenvolvidas, contribuicdes institucionais e resultados alcancados no
exercicio das atribuicdes do cargo, evidenciando os saberes e as competéncias
adquiridos ao longo da trajetdria funcional, especialmente nas atividades
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao, a gestao institucional e
ao desenvolvimento organizacional.

As informacgdes apresentadas estao respaldadas pela documentagao comprobatoéria
correspondente, organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissao de
Avaliagéo, nos termos da regulamentacgao vigente.



2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Minha trajetoria no Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais comegou em 2020,
quando ingressei em carater efetivo apds ser aprovado em concurso publico para o
cargo de Técnico em Assuntos Educacionais. Desde o inicio, minha atuacéao foi
marcada por uma rica transversalidade entre a Coordenacao Pedagdgica e a
Assisténcia Estudantil, o que me permitiu consolidar saberes fundamentais sobre a
gestdo da educacdo profissional e o suporte direto ao educando. Em 2025, a
obtencdo do meu titulo de Mestre veio para fundamentar cientificamente toda essa
pratica institucional que eu ja vinha desenvolvendo no cotidiano do Campus

Barbacena.

Essa base académica solida refletiu-se diretamente na minha produgéo intelectual e
cientifica. Como coautor do capitulo de livro sobre a Educagao Integral nos
Institutos Federais, mergulhei em saberes profundos da Teoria das
Representagcdes Sociais (TRS) e da filosofia da Educagao Profissional e Tecnoldgica
(EPT). Esse trabalho me conferiu a competéncia de analisar criticamente as politicas
publicas de formagao docente e o compromisso da nossa instituicido com a formagao

humana integral.

Além de produzir conhecimento, também desenvolvi a competéncia de avalia-lo;
através de diversas portarias, consolidei saberes sobre metodologias de ensino e
desenho pedagdégico (design instrucional) ao julgar o mérito técnico-pedagdgico
de projetos de ensino e monitoria, garantindo que as agdes estivessem alinhadas

aos objetivos do IF.

Minha caminhada também foi pautada pelo fortalecimento da gestdo democratica e
dos processos colegiados. Ao presidir comissdes eleitorais, adquiri um dominio
pratico sobre o Direito Administrativo Eleitoral interno, desenvolvendo a
competéncia de conduzir processos democraticos complexos com lisura e

representatividade.

No campo da selecao de novos profissionais, atuar em bancas examinadoras de
concursos me permitiu aplicar saberes pedagdgicos para avaliar o desempenho
didatico de candidatos, exercendo um juizo critico profissional essencial para
selecionar docentes qualificados.

A ética e a justica administrativa foram outros pilares do meu desenvolvimento. Ao



atuar na CPPD e em Comissdes Disciplinares, aprofundei meus saberes sobre o
Regulamento de Conduta Discente e o Processo Administrativo Disciplinar
(PAD). Minha competéncia, nesses casos, focou na andlise rigorosa de
materialidade e responsabilidade, sempre zelando pela integridade do ambiente

académico.

Paralelamente, em termos operacionais, a participagdo em comissdes de horarios
académicos me exigiu o desenvolvimento de saberes sobre logistica educacional e
organizacgao de fluxos de ensino, enquanto o trabalho com inventario e patriménio
me permitiu desenvolver competéncias na gestdo de bens publicos e controle

patrimonial sob as normas da administragao federal.

No campo das responsabilidades administrativas especializadas, adquiri saberes
especificos sobre a Lei de Licitagbes e Contratos. Minha competéncia
manifestou-se na fiscalizagéo técnica e administrativa de contratos complexos, como
os de outsourcing de impressao e organizagcao de eventos, onde sempre busquei
garantir a eficiéncia do gasto publico e a qualidade dos servigos prestados a nossa

comunidade.

Também, tive a oportunidade de exercer a lideranga executiva em areas estratégicas
da instituicdo. Ao substituir a Coordenagdo do Nucleo de Agdes Inclusivas (NAl),
dominei a legislacdo de Educagdo Especial e Inclusiva, coordenando equipes
multidisciplinares para garantir o atendimento a alunos com necessidades
especificas. Da mesma forma, na substituicho da Coordenagdo Geral de
Graduacgao, consolidei saberes sobre a regulamentagado do ensino superior e liderei

processos de registro e acompanhamento pedagdgico de cursos.

Finalizando o relato de alguns ciclos de aprendizado e desenvolvimento de saberes
e competéncias, cito meu apoio a iniciagao cientifica, onde, como parecerista na
Feira Cientifica de Barbacena (FECIB), apliquei saberes metodologicos para
fomentar a pesquisa cientifica desde a educagdo basica. Toda essa trajetdria
demonstra que desenvolvi saberes técnico-pedagdgicos e competéncias de lideranga
que fundamentam minha atuacao profissional com exceléncia.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

O conjunto das atividades aqui descritas demonstra que minha trajetéria profissional
nao se limita ao desempenho ordinario das fung¢des. Pelo contrario, o exercicio
frequente de presidéncias de comissbes, bancas de concurso, fiscalizacdo de
contratos e avaliagao de projetos de ensino comprova o desenvolvimento de saberes



e competéncias singulares.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

Lei n°® 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educagdo — PCCTAE).

Lei n°® 15.367, de 5 de junho de 2026.
Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026.
Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARAGAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes deste
Memorial Descritivo sdo verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente
desenvolvidas no exercicio de minhas atribuicbes e encontram-se devidamente
respaldadas pela documentagdo comprobatoria anexada.

Conselheiro Lafaiete, 19 de agosto de 2026.
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