
IF SUDESTE DE MINAS GERAIS – CAMPUS BARBACENA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE

MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Flávia Santos da Silva

Cargo: Tecnico em Laboratório - área: Química

Classe/Nível: Classe D — Classe D, Padrão 015.

Matrícula SIAPE: 2851781

Instituição: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais - Campus Barbacena

Unidade de Lotação: Núcleo de Química

Data de ingresso no cargo: 03/03/2011

Nível de RSC pleiteado: RSC-VI

1. APRESENTAÇÃO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessão do Reconhecimento de Saberes e

Competências do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educação (RSC-PCCTAE), mediante a

apresentação da trajetória profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando

os saberes, as competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em conformidade com a Lei nº

11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto nº

13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reúne informações sobre a experiência profissional, qualificação, atividades desenvolvidas, contribuições

institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do cargo, evidenciando os saberes e as competências

adquiridos ao longo da trajetória funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à

inovação, à gestão institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente, organizada em

anexos, permitindo a análise pela Comissão de Avaliação, nos termos da regulamentação vigente.

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Ingressei no serviço público federal em 03/03/2011, mediante aprovação em concurso público, para exercer o cargo de

Tecnico em Laboratório - área: Química em Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais - Campus Barbacena.

Desde o meu ingresso no Núcleo de Química do Campus Barbacena, em 2011, minha trajetória profissional no IF Sudeste

MG tem se pautado pela superação constante das atribuições rotineiras do cargo, evidenciando um desenvolvimento

contínuo. Ao longo desses anos, consolidei uma atuação multidisciplinar ao integrar as áreas de Química, Alimentos,

Agronomia e Meio Ambiente no suporte técnico às atividades de ensino, pesquisa e extensão. Dessa forma, adquiri novos

conhecimentos e competências em áreas distintas da minha formação original, visando melhor atender às demandas da

instituição e da comunidade acadêmica. No âmbito da organização, fiscalização e execução de atividades técnicas, bem

como de gestão e apoio ao ensino e à extensão, minha contribuição atende ao inciso I do Art. 4º da Resolução CONSU/IF

SUDESTE MG Nº 27, de 9 de julho de 2026. Destaco minha atuação na comissão organizadora da Feira Científica de

Barbacena desde a 2ª edição (em 2013) até a edição atual (com comprovantes anexados referentes às edições de 2018 a

2025), além da participação na Comissão Eleitoral SCIS-PCCTAE. Ademais, exerci responsabilidades técnico-

administrativas na execução de processos seletivos — atuando na fiscalização de provas, no apoio à coordenação do

campus Barbacena e na divulgação dos certames —, o que demonstra meu compromisso sólido com a condução dos

processos finalísticos da instituição. Em conformidade com os incisos II e VI da mesma resolução, ressalto minha

participação nos projetos de extensão "Sabão Ecológico" e "IF na Praça", além da coordenação dos projetos voltados à
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"Produção de sabão artesanal a partir do reaproveitamento de óleo de cozinha" (um concluído e outro em andamento),

promovendo a aproximação e a troca de saberes entre a instituição e a comunidade local. Atuei também na avaliação de

projetos de ensino e monitoria, bem como em ações de enfrentamento à COVID-19 (como a produção de insumos de

higienização), evidenciando proatividade diante de demandas emergenciais. Atendendo ao inciso IV, exerci

responsabilidades técnico-administrativas em equipes de planejamento de contratações e fiscalização de contratos. Essa

atuação permitiu a consolidação de conhecimentos na gestão e organização de processos de compras, assegurando a

conformidade e a eficiência administrativa necessárias ao crescimento institucional. Destaco, ainda, minha colaboração

frequente para o desenvolvimento técnico e crítico dos estudantes por meio de ações que extrapolam as rotinas do meu

cargo, como a participação em bancas de Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) e a supervisão de estágios.

Paralelamente, busco constantemente cursos para atualização e aperfeiçoamento para melhor atender às crescentes

demandas institucionais.

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS

Em suma, este percurso apresentado atesta o domínio técnico, o desenvolvimento contínuo de saberes, competências e a

maturidade exigidos pelo nível de RSC-PCCTAE pleiteado. Minhas experiências não apenas cumprem os requisitos

formais de ensino, pesquisa e extensão, mas materializam uma prática técnico-administrativa alinhada aos objetivos

estratégicos do IF Sudeste MG, gerando entregas de alto valor para a instituição.

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS

Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educação –

PCCTAE).

Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026.

Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026.

Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARAÇÃO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são verdadeiras,

correspondem às atividades efetivamente desenvolvidas no exercício de minhas atribuições e encontram-se devidamente

respaldadas pela documentação comprobatória anexada.

Barbacena, 13 de agosto de 2026.

[ASSINATURA DIGITAL]
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMÔNIO, ADMINISTRAÇÃO E 
CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 14/08/2026
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TECNICO DE LABORATORIO AREA
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