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EENE INSTITUTO FEDERAL
BB Sudeste de Minas Gerais

IF SUDESTE DE MINAS GERAIS - CAMPUS BARBACENA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS - RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Flavia Santos da Silva

Cargo: Tecnico em Laborat6rio - area: Quimica

ClasselNivel: Classe D — Classe D, Padrao 015.

Matricula SIAPE: 2850l

Instituicdo: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais - Campus Barbacena
Unidade de Lotagao: Nucleo de Quimica

Data de ingresso no cargo: 03/03/2011

Nivel de RSC pleiteado: RSC-VI

1. APRESENTAGCAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessao do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a
apresentacgdo da trajetéria profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando
os saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a Lei n°
11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n° 15.367, de 5 de junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n°
13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial retine informacdes sobre a experiéncia profissional, qualificacédo, atividades desenvolvidas, contribuicdes
institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribuicdes do cargo, evidenciando os saberes e as competéncias
adquiridos ao longo da trajet6ria funcional, especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensédo, a
inovagao, a gestdo institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informagdes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatéria correspondente, organizada em
anexos, permitindo a andlise pela Comisséo de Avaliagdo, nos termos da regulamentagéo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigo publico federal em 03/03/2011, mediante aprovacdo em concurso publico, para exercer o cargo de
Tecnico em Laboratério - &rea: Quimica em Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais - Campus Barbacena.

Desde o meu ingresso no Nucleo de Quimica do Campus Barbacena, em 2011, minha trajetéria profissional no IF Sudeste
MG tem se pautado pela superagdo constante das atribuicdes rotineiras do cargo, evidenciando um desenvolvimento
continuo. Ao longo desses anos, consolidei uma atuagao multidisciplinar ao integrar as areas de Quimica, Alimentos,
Agronomia e Meio Ambiente no suporte técnico as atividades de ensino, pesquisa e extensao. Dessa forma, adquiri novos
conhecimentos e competéncias em areas distintas da minha formacao original, visando melhor atender as demandas da
instituicdo e da comunidade académica. No ambito da organizacao, fiscalizacdo e execucéo de atividades técnicas, bem
como de gestao e apoio ao ensino e a extensao, minha contribuicdo atende ao inciso | do Art. 4° da Resolugdo CONSU/IF
SUDESTE MG N° 27, de 9 de julho de 2026. Destaco minha atuagdo na comissdo organizadora da Feira Cientifica de
Barbacena desde a 22 edicdo (em 2013) até a edicdo atual (com comprovantes anexados referentes as ediges de 2018 a
2025), além da participacdo na Comissdo Eleitoral SCIS-PCCTAE. Ademais, exerci responsabilidades técnico-
administrativas na execugdo de processos seletivos — atuando na fiscalizagdo de provas, no apoio a coordenacdo do
campus Barbacena e na divulgagdo dos certames —, 0 que demonstra meu compromisso sélido com a condugao dos
processos finalisticos da instituicdo. Em conformidade com os incisos Il e VI da mesma resolugdo, ressalto minha
participagdo nos projetos de extensao "Sab&o Ecoldgico" e "IF na Praca", além da coordenagdo dos projetos voltados a
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"Producé@o de sabdo artesanal a partir do reaproveitamento de 6leo de cozinha" (um concluido e outro em andamento),
promovendo a aproximagao e a troca de saberes entre a instituicdo e a comunidade local. Atuei também na avaliagéo de
projetos de ensino e monitoria, bem como em agdes de enfrentamento @ COVID-19 (como a produgdo de insumos de
higienizacéo), evidenciando proatividade diante de demandas emergenciais. Atendendo ao inciso [V, exerci
responsabilidades técnico-administrativas em equipes de planejamento de contratagdes e fiscalizagdo de contratos. Essa
atuacd@o permitiu a consolidagdo de conhecimentos na gestdo e organizagdo de processos de compras, assegurando a
conformidade e a eficiéncia administrativa necessarias ao crescimento institucional. Destaco, ainda, minha colaboragéo
frequente para o desenvolvimento técnico e critico dos estudantes por meio de a¢des que extrapolam as rotinas do meu
cargo, como a participacdo em bancas de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) e a supervisdo de estagios.
Paralelamente, busco constantemente cursos para atualizagdo e aperfeicoamento para melhor atender as crescentes
demandas institucionais.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em suma, este percurso apresentado atesta o dominio técnico, o desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e a
maturidade exigidos pelo nivel de RSC-PCCTAE pleiteado. Minhas experiéncias ndo apenas cumprem 0S requisitos
formais de ensino, pesquisa e extensdo, mas materializam uma pratica técnico-administrativa alinhada aos objetivos
estratégicos do IF Sudeste MG, gerando entregas de alto valor para a institui¢éo.

IS

. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

o Lein®11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacéo —
PCCTAE).

« Lein®15.367, de 5 de junho de 2026.

« Decreto n®13.048, de 3 de julho de 2026.

« Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacdes constantes deste Memorial Descritivo sdo verdadeiras,
correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas atribuicdes e encontram-se devidamente
respaldadas pela documentacdo comprobatéria anexada.

Barbacena, 13 de agosto de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b FLAVIA SANTOS DA SILVA
g Data: 14/08/2026 10:05:21-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

[ASSINATURA DIGITAL]
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MEMORIAL DESCRITIVO N° MEMORIAL DESCRITIVO 2851781 com alter agdes/2026 - BBCDEN
(11.02.09)
(N° do Documento: 515)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOL ADO)

(Assinado digitalmente em 14/08/2026 11:00 )
FLAVIA SANTOSDA SILVA
TECNICO DE LABORATORIO AREA
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