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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS BARBACENA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Denilson José da Silva

Cargo: Vigilante

Classe/Nivel: D

Matricula SIAPE: 431***

Instituicdo: Instituto Federal De Educacdo, Ciéncia E Tecnologia Do Sudeste De Minas Gerais
- Campus Barbacena

Unidade de Lotagdo: DDI — Coordenacdo de Obras e Manutencgdes

Tempo de exercicio no cargo: 8 Anos

Nivel de RSC pleiteado: RSCV

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educagdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetdria profissional, técnica,
administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informagOes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribui¢des institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuices do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetéria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagao, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacgdes apresentadas estdo respaldadas pela documentagdo comprobatdria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a andlise pela Comissdo de Avaliacdo, nos termos da
regulamentacdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL
Atuacdo na Universidade Federal de Vigosa
Ingressei no servico publico federal em 12 de julho de 1993, mediante aprovag¢ao em concurso publico,

para exercer o cargo de Vigilante na Universidade Federal de Vicosa — UFV, onde permaneci lotado
até outubro de 2010.
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Durante esse periodo, desenvolvi as atribuicGes inerentes ao cargo, adquirindo experiéncia
relacionada a seguranga institucional, ao atendimento a comunidade académica, a observagao das
rotinas administrativas e a prote¢do do patrimonio publico.

Em outubro de 2010, por meio de permuta, passei a exercer o cargo no Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Rio Pomba, inicialmente com lota¢do no
Setor de Vigilancia. Posteriormente, fui redistribuido para o Campus Barbacena, permanecendo no
mesmo cargo.

Atuacdo no IF Sudeste MG — Campus Barbacena

Ao iniciar minhas atividades no Campus Barbacena, fui lotado no Setor de Vigilancia. Posteriormente,
fui designado pela Dire¢do-Geral para trabalhar na Secretaria do Nucleo de Informdtica, onde passei
a atender as demandas dos docentes, requisitar materiais de apoio pedagdgico e controlar a entrega
e a devolugdo das chaves das salas de aula e dos laboratodrios.

Na sequéncia, fui transferido para o Setor de Educacdo a Distancia — EAD, no qual fiquei responsavel
pela organizag¢ao dos encontros presenciais realizados nos polos atendidos pelo Campus Barbacena.
Minhas atribuicdes incluiam providenciar transporte, solicitar didrias e organizar os materiais
didaticos necessarios aos encontros, que ocorriam, em sua maioria, aos finais de semana. Essa
experiéncia contribuiu para o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao planejamento, a
organizacao logistica, ao atendimento aos estudantes e a articulacao entre os diferentes setores
envolvidos nas atividades educacionais.

Posteriormente, considerando que o arquivo académico dos estudantes da Educacdo a Distancia se
encontrava na Secretaria dos Cursos Técnicos, fui remanejado para essa unidade. Nesse setor, fiquei
responsavel, principalmente, pela organizacdo dos documentos académicos e pela emissdao de
diplomas e certiddes solicitados pelos estudantes, contribuindo para a regularidade e a eficiéncia dos
servicos prestados pela secretaria.

Ao longo da trajetdria no Campus Barbacena, também fui designado Agente de Ouvidoria, atividade
que proporcionou experiéncia no recebimento e no encaminhamento de manifestagdes da
comunidade, no atendimento ao publico e na interlocu¢do entre os usudrios e os setores
institucionais.

No ambito da avalia¢do e da representagao institucional, integrei a Subcomissao Prépria de Avaliagdo
— SPA do Campus Barbacena, em 2013, na condigao de representante técnico-administrativo e vice-
coordenador. Também participei da Comissao Eleitoral Local, em 2014, responsavel pela conduc¢do do
processo de escolha dos representantes dos servidores nos Conselhos Superior, de Ensino e de
Pesquisa e Extensdo. Essas experiéncias contribuiram para o desenvolvimento de competéncias
relacionadas a avaliagdo institucional, a participagdo democratica, a organizagdo de processos
eleitorais e a representacao dos servidores.

Participei, ainda, como membro de Comissdo de Sindicancia formalmente instituida para apuracdo de
fatos no ambito administrativo. Essa atuacdo ampliou meus conhecimentos sobre responsabilidade
funcional, analise de documentos, observancia dos procedimentos administrativos e imparcialidade
na apuracao de ocorréncias institucionais.

Também atuei na fiscalizagdo e na aplicagdo de provas dos processos seletivos destinados ao ingresso
discente no primeiro semestre de 2019, 2020, 2024 e 2025. Essas atividades envolveram organizacao,
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orientacdo aos candidatos, fiscalizacdo e aplicacdo de provas, contribuindo para a seguranca, a
regularidade e o adequado funcionamento dos certames institucionais.

Na area de planejamento de contratagdes, participei da equipe responsavel pelo planejamento e pela
formalizagdo da demanda para aquisicao de materiais destinados a manutengdo de bens imdveis, na
condicdao de presidente requisitante. Também integrei a equipe de planejamento destinada a
contratacdo de empresa especializada em perfuragdo de pogos artesianos. Essas experiéncias
contribuiram para o desenvolvimento de conhecimentos relacionados ao levantamento de
necessidades, a definicdo dos objetos e a preparagao dos procedimentos de contratagdo.

Exerci responsabilidades na gestdo e na fiscalizacdo de contratos de prestagdo continuada de servigos
de manutencdo predial, acompanhando a execug¢do dos servicos e verificando sua conformidade com
as condicGes estabelecidas. Participei também da Comissdo de Apoio para Aquisicdo de Bens e
Servicos Comuns na modalidade pregdo, contribuindo para os procedimentos de contratacdo e para
o atendimento das necessidades administrativas e operacionais do Campus.

Em 2018, fui convidado a trabalhar na Diretoria de Desenvolvimento Institucional e, por meio da
Portaria n? 388, de 4 de julho de 2018, fui designado, com efeitos a partir de 22 de maio de 2018, para
exercer a funcdo de Coordenador de Obras e Manutencdo do Campus Barbacena, cddigo FG-01,
funcdo que exerco até a presente data.

Na Coordenacdo de Obras e Manutencdo, atuo na organizacao das atividades de manutencdo, no
acompanhamento das demandas de infraestrutura, na articulagdo com os setores institucionais, no
planejamento das intervengdes e no apoio a gestdo e a fiscalizagdao de servigos e contratos. O exercicio
dessa fun¢do ampliou minhas responsabilidades e proporcionou o desenvolvimento de competéncias
gerenciais, administrativas e técnicas relacionadas ao planejamento, a organizacao do trabalho, a
definicdo de prioridades e a coordenacao de atividades.

Paralelamente a trajetdria profissional, busquei ampliar minha formacdo académica mediante a
conclusdo do curso de Bacharelado em Administracao pela Universidade de Uberaba, em 28 de marco
de 2015. Essa formacgdo, ndo utilizada para a percepg¢do de Incentivo a Qualificagdo, ampliou meus
conhecimentos sobre gestdo, planejamento, organizagao, administracdo de recursos e processos
decisérios, contribuindo diretamente para o desempenho das responsabilidades assumidas na
Instituicao.

A diversidade das atividades desempenhadas ao longo da minha vida funcional permitiu que eu
conhecesse diferentes dreas da Instituicdo e compreendesse, de forma ampla, suas necessidades
administrativas, educacionais e de infraestrutura. Da vigilancia ao atendimento académico,
passando pela Educacdo a Distancia, pelas comissdes institucionais e pela Coordenac¢do de Obras e
Manutencdo, cada experiéncia agregou novos conhecimentos e responsabilidades a minha atuacao.
Esse percurso evidencia minha capacidade de adaptacdo, meu compromisso com o servico publico e
minha contribuicdo continua para o funcionamento e o desenvolvimento do IF Sudeste MG — Campus
Barbacena.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacao
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no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessao do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislacdo vigente e na regulamentacgao aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educac¢do — PCCTAE).

e Lein215.367,de 5 de junho de 2026.
e Decreton?213.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacdes constantes deste Memorial Descritivo sdao
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicGes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacdo comprobatéria anexada.

Barbacena/MG, 28 de Julho de 2026.
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