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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - [NOME DO CAMPUS]

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Altivo de Almeida Filho

Cargo: Auxiliar de Agropecudria

Classe/Nivel: B 019

Matricula SIAPE: 12 1S

Instituigdo: Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais - Campus Barbacena
Unidade de Lotagao: Coordenacdo de Projetos e Producdo (CPP)

Tempo de exercicio no cargo: 29 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC IlI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educa¢do (RSC-PCCTAE), mediante a apresenta¢do da trajetéria
profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os
saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em
conformidade com a Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de
junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2
608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reune informacbes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuicdes institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuicdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagao, a gestdo
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacGes apresentadas estdo respaldadas pela documentagdo comprobatéria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliacdo, nos termos da
regulamentacgdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servico publico federal em 26 de novembro de 1996, na entdo Escola Agrotécnica
Federal de Barbacena (atual IF Sudeste MG — Campus Barbacena), ocupando o cargo de Auxiliar de
Agropecuaria

Ao longo de quase 30 anos de efetivo exercicio, construi uma trajetdria marcada pelo
comprometimento com as atividades agroecoldgicas, produtivas e logisticas da instituicdo,
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consolidando saberes praticos e técnicos que extrapolam significativamente as atribuicdes cotidianas
do cargo efetivo e ddo suporte direto ao tripé de ensino, pesquisa e extensao.

Atualmente lotado na Coordena¢do de Projetos e Producdo (CPP), desempenho atribuicGes
fundamentais que unem a gestdo operacional agropecuaria a infraestrutura pedagdgica
indispensavel para as aulas praticas e o desenvolvimento de projetos de pesquisa aplicada. Essa
atuacdo direta propiciou o desenvolvimento de competéncias complexas relacionadas ao manejo
agroecoldgico, a preservacdao ambiental, a manutencdo preventiva de maquinarios e estruturas
fisicas de produgdo, e ao apoio logistico para as unidades produtoras do campus. Esses saberes
praticos e técnicos garantem um ambiente laboratorial adequado para a formacgao profissionalizante
e tecnolégica dos discentes.

No campo do planejamento, gestdo e fiscalizacgdo de contratos, assumi responsabilidades
institucionais de expressiva relevancia técnica e administrativa. Atuei como Fiscal Requisitante
Substituto no Contrato n2 06/2020 (decorrente do Pregdo n2 09/2020, processo n9
23355.003343/2020-63), firmado com a empresa INFORSYSTEM TECNOLOGIA E PARTICIPACAO LTDA,
com vigéncia estendida e atualizada ao longo do ano de 2023. O objeto desse contrato refere-se a
prestacdo de licenca de software fiscal e emissor de Nota Fiscal Eletrénica (NF-e/NFC-e) para o Posto
de Vendas do Campus Barbacena. Essa designacdo exigiu o desenvolvimento de competéncias
cruciais em gestdo contratual, andlise de conformidade de servicos de tecnologia da informacao e
controle de fluxo fiscal, elemento indispensdvel para viabilizar e formalizar as vendas da producao
agropecudria excedente do campus, promovendo a economicidade, a governancga e a transparéncia
administrativa.

Minha contribuicdo para a dinamica institucional e educativa é amplamente evidenciada pela
colaboracdo assidua e regular em comissGes operacionais da Comissdo de Processos Seletivos
(COPESE). Atuei de forma recorrente como Fiscal de Prova, Fiscal de Corredor e Aplicador de Prova
(nos turnos matutino e vespertino) em multiplos certames da instituicdo nos anos de 2018, 2019,
2020, 2023, 2024, 2025 e no Processo Seletivo 2026/1 (conforme Portaria GABREITOR/IFSUDMG n?
1.403/2025, Portarias-R n2 1.024/2018, n? 1.214/2019, n? 1.172/2022, n? 1.051/2023, n? 7/2024,
entre outras designac¢des de equipe). O desempenho dessas fungdes exigiu competéncias em gestdo
de logistica operacional, seguranga de exames publicos, tratamento de incidentes operacionais e
estrito cumprimento dos principios constitucionais de isonomia e impessoalidade que regem a
administracdo publica, garantindo a lisura no acesso de novos discentes a institui¢ao.

1. Requisito | - Participagdao em comissdes, equipes e grupos de trabalho técnico-operacionais

Atuacdo Recorrente em Equipes de Aplicagdo e Fiscalizagdo de Processos Seletivos (Portarias
COPESE/GABREITOR 2018 a 2026):

Saberes e Competéncias: A participacdo regular e ininterrupta nos certames publicos institucionais
propiciou a consolidacdo de competéncias em gestdo logistica operacional de eventos de grande
porte, atendimento a publicos diversos e seguranca da informacdo. Foram desenvolvidos saberes
relativos a aplicagdo pratica de editais, cumprimento rigido de normas e protocolos de seguranga,
mediacdo de incidentes de forma célere e ética, sempre orientados pelos principios constitucionais
de isonomia, impessoalidade, publicidade e seguranca juridica, assegurando o padrao de
confiabilidade exigido nos processos de sele¢do publica
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2. Requisito IV - Responsabilidades técnico-administrativas, fiscalizagdo e acompanhamento de
contratos

Fiscal Requisitante Substituto (Contrato n2 06/2020 - INFORSYSTEM TECNOLOGIA E PARTICIPACAO
LTDA) (Portarias n2 227/2023 e portarias correlatas de 2023):

Saberes e Competéncias: Esta designacdo técnica envolveu a responsabilidade pelo controle de
software fiscal para emissdo de NF-e e NFC-e no Posto de Vendas. Essa atuacdo desenvolveu saberes
em legislagdo de licitagdes e contratos (Lei n? 8.666/93 e Lei n2 14.133/21), conformidade
tributaria/fiscal e gestdo de riscos operacionais. Adquiri competéncias de controle e monitoramento
técnico, acompanhando o cumprimento das metas contratuais e assegurando o perfeito
funcionamento tecnoldgico de um canal que viabiliza recursos financeiros institucionais provenientes
da comercializacdo de excedentes agropecuadrios, gerando impactos diretos na governanga, eficacia e
economicidade do Campus Barbacena.

Atividades Operacionais de Apoio na CPP (Coordenagdo de Projetos e Producdo):

Saberes e Competéncias: O trabalho pratico de suporte operacional de agropecudria permitiu
desenvolver competéncias técnicas em gestdo de recursos ambientais, planejamento de manejo
agroecoldgico, manutencdo preventiva e corretiva de maquindrio rural e organizacdo de ambientes
didatico-pedagdgicos laboratoriais. Foram consolidados saberes essenciais de seguranca do trabalho
agricola, biosegurangca no manejo e suporte a extensdo e pesquisa aplicada, garantindo que a
infraestrutura produtiva do Campus Barbacena cumpra com exceléncia o seu papel pedagdgico de
apoio aos cursos técnicos e tecnoldgicos.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacdo
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacao e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislagdo vigente e na regulamentacgao aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

e Lein215.367, de 5 de junho de 2026.

e Decreton?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.
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5. DECLARACAO
Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagGes constantes deste Memorial Descritivo sdo

verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicOes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacao comprobatdria anexada.

Barbacena, 25 de agosto de 2026.
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