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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - Campus Barbacena

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Selma Cristina Cunha Prenassi Dias
Cargo: Auxiliar em Administragao

Classe/Nivel: Classe C / Nivel 015

Matricula SIAPE: 214D

Instituicdo: Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus
Barbacena

Unidade de Lotacao: Diretoria de Ensino — Biblioteca
Tempo de exercicio no cargo: 12 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC-PCCTAE V (Mestrado)

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessao do Reconhecimento
de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE), apresentando minha trajetoria profissional desenvolvida no
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

Ao longo de minha atuacgéo profissional, busquei desenvolver competéncias técnicas, administrativas,
gerenciais e institucionais por meio da participacao em atividades de ensino, pesquisa, extenséo, inovacdo e
gestdo, contribuindo para o fortalecimento das acfes institucionais e para o cumprimento da misséo do IF
Sudeste MG.

As informacdes apresentadas neste Memorial encontram-se respaldadas pelas respectivas portarias,
certificados, declaracbes e demais documentos comprobatorios, que serdo apresentados em anexos para
subsidiar a analise da Comisséo Avaliadora.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigo publico federal em 24 de julho de 2014, mediante aprovagdo em concurso publico para
o0 cargo de Auxiliar em Administragdo, sendo inicialmente lotada no Campus Santos Dumont do Instituto
Federal do Sudeste de Minas Gerais.



Durante minha atuagdo no Campus Santos Dumont estive vinculada a Diretoria de Extenséo, Pesquisa,
Pds-Graduacéo e Inovacéo, desenvolvendo atividades administrativas relacionadas a gestéo de projetos de
pesquisa, extensdo, inovagdo, iniciacdo cientifica e acompanhamento de estagios, contribuindo para o
desenvolvimento das agdes institucionais e para a integracao entre a instituicdo e a comunidade externa.

Além das atribuicdes inerentes ao setor, fui designada para participar de diversas comissdes e grupos de
trabalho, ampliando minha atuacéo institucional. Participei da Comissao Eleitoral responsavel pela escolha
dos representantes da SCIS, SPPD, CEPE e Conselho de Campus (Portaria n°® 191/2014), da organizacgdo do
V Seminério de Integracdo do Setor Ferroviario (Portaria n® 172/2015) e atuei como Representante
Administrativa do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens — SCDP (Portaria n® 133/2016),
desenvolvendo competéncias relacionadas a gestdo administrativa, planejamento institucional e suporte as
atividades académicas e administrativas.

Ainda nesse periodo, exerci atividades relacionadas a fiscalizacdo de contratos administrativos (Portaria n®
033/2016), contribuindo para 0 acompanhamento da execu¢do contratual e para a observancia dos principios
da legalidade, eficiéncia e economicidade na administracdo publica.

Em 2016 fui removida para 0 Campus Barbacena, passando a atuar na Biblioteca, onde desenvolvo
atividades de atendimento a comunidade académica, organizacao e preservacdo do acervo, gerenciamento de
usuarios, controle de empréstimos e apoio as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Mesmo atuando na Biblioteca, permaneci colaborando ativamente com a gestéo institucional por meio da
participacdo em comissdes, grupos de trabalho e projetos que extrapolam as atribui¢des rotineiras do cargo.
Atuei na Equipe de Divulgacdo da Comissédo de Processos Seletivos — COPESE (Portaria n® 971/2017) e
posteriormente como Fiscal de Provas (Portaria n° 1024/2018), contribuindo para a organizagédo dos
processos seletivos institucionais.

No ambito da extensdo universitaria, coordenei o projeto "Leitura ConVIDA™ (Certificado), aprovado
pelo Edital PIAEX 02/2019, promovendo acGes de incentivo a leitura e aproximando a instituicdo da
comunidade. Posteriormente participei do projeto IF Solidario 2 (Portaria n® 077/2024) e atuei como
orientadora do projeto extensionista **No Ponto: Espacos Comunitarios de Acesso a Leitura™
(Certificado), fortalecendo a integracdo entre ensino, pesquisa e extensao.

Também participei de atividades voltadas ao aprimoramento da gestao institucional, como integrante do
Grupo de Trabalho para Revisdo e Consolidacdo dos Atos Normativos Institucionais (Portaria n®
994/2021), da Equipe de Elaboracdo do Plano Anual de ContratacGes (Portaria n® 98/2022), da
Comissao de Inventario de Bens Permanentes (Portaria n° 61/2022) e da Comisséo de Classificacéo e
Avaliacao de Bens Maveis (Portaria n® 549/2025), experiéncias que ampliaram meus conhecimentos em
governanga, patriménio publico e planejamento das contratagdes.

Na area de gestdo contratual, continuei exercendo atividades de fiscalizacdo técnica de contratos (Portaria
n° 524/2021), contribuindo para o acompanhamento da execuc¢do dos servigos terceirizados e para a
adequada aplicacdo dos recursos publicos.

Participei ainda da elaboracdo e acompanhamento do edital do Concurso de Fotografia e Desenho 2024
(Portaria n°® 331/2024), atuei como membro da comissdo avaliadora da IX Feira Cientifica de Barbacena
(FECIB)(Certificado), apresentei o trabalho ""Leitura ConVIDA™ (Certificado) no VI Seminario de
Extensdo do IF Sudeste MG e participei da organizacao do e-book ""Catalogo das Flores do IF — edicéo
Primavera 2023", licenciado sob Creative Commons BY-NC 4.0, contribuindo para a difusdo do
conhecimento e valorizagdo das ag0es institucionais.

Buscando permanente aperfeicoamento profissional, participei de cursos e capacita¢des voltados a gestao
publica, entre eles o curso de Gestéo e Fiscalizacdo de Contratos (2015 - Certificado) e o curso Nogdes
Bésicas de Trabalho Remoto (2020 - Certificado), além de eventos institucionais como o | Simpdésio de
Ensino, Pesquisa e Extensao do IF Sudeste MG (2014 - Certificado), ampliando continuamente minhas
competéncias técnicas.



Mais recentemente, fui designada como membro suplente representante dos Técnicos Administrativos
no Colegiado do Curso de P6s-Graduacdo Lato Sensu em Planejamento e Gestao de Areas Naturais
Protegidas (Portaria n°® 533/2025), reafirmando meu compromisso com a participagdo nos processos
colegiados e com o fortalecimento da gest&o académica.

As portarias e demais documentos apresentados neste processo representam uma selecéo das atividades
desenvolvidas ao longo da minha trajetéria funcional. Embora ndo contemplem todas as designacdes
recebidas desde o ingresso na Instituicdo, evidenciam uma atuacéo continua e diversificada em atividades de
gestdo, ensino, pesquisa, extensdo, inovagao e desenvolvimento institucional, demonstrando competéncias
adquiridas que extrapolam as atribui¢fes ordinarias do cargo de Auxiliar em Administracao.

3. CONSIDERACOES FINAIS

Ao longo de minha trajetoria no Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais, procurei desempenhar minhas
atribuicbes com comprometimento, responsabilidade e espirito colaborativo, buscando contribuir para o
fortalecimento da gestdo institucional e para a melhoria continua dos processos administrativos e
académicos.

As atividades apresentadas neste Memorial demonstram uma atuacdo que ultrapassa as atribuicdes rotineiras
do cargo, evidenciada pela participacdo em 6rgaos colegiados, comissdes, grupos de trabalho, projetos de
extensdo, fiscalizacdo de contratos, planejamento institucional, producéo técnica e a¢des voltadas ao ensino,
a pesquisa, a extensao e a inovacao.

Dessa forma, considero que a experiéncia profissional construida ao longo desses anos permitiu o
desenvolvimento de saberes e competéncias compativeis com o nivel de RSC-PCCTAE V, razéo pela qual
requeiro o reconhecimento das atividades e experiéncias aqui apresentadas, nos termos da legislacdo vigente.

ANEXO I - QUADRO DE CORRESPONDENCIA ENTRE EVIDENCIAS E DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS

Documento . . Critério
Anexo Comprobatério Atividade Desenvolvida RSC
Anexo o Membro da Comisséo Eleitoral para escolha dos
01 Portaria n® 191/2014 representantes da SCIS, SPPD, CEPE e Conselho de Campus .3
Anexo Portaria n® 172/2015 Membro~da Comisséo Orgqpl_zadora do V Seminario de 1.2
02 Integracdo do Setor Ferroviario
Anexo o Representante Administrativa Titular do Sistema de
03 Portaria n° 133/2016 Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP) 1.9
OAL{‘eXO Portaria n° 033/2016  Fiscal Titular do Contrato n° 02/2016 V.7
Anexo o Equipe de Divulgacdo da Comissao de Processos Seletivos
05 Portaria n® 971/2017 (COPESE) 1.5
Anexo - Fiscal de Provas da Comissdo de Processos Seletivos
06 Portaria n° 1024/2018 (COPESE) 1.5
g\?n exo Certificado/Declaracdo  Coordenacdo do Projeto de Extenséo "Leitura ConVIDA" 1.1
Anexo Portaria n° 994/2021 Grupo de Trabalho para Revisdo e Consolidagao dos Atos 13
08 Normativos Institucionais
Anexo Portaria n° 524/2021 Fiscal Técnico do Contrato n° 10/2021 V.7
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Documento
Comprobatério

Portaria n® 98/2022
Portaria n® 61/2022
Declaragéo/Certificado
Declaragéo/Certificado
Declaragéo/Certificado

Portaria n® 331/2024

Portaria n® 533/2025

Portaria n° 549/2025
Certificado
Certificado
Certificado
Certificado

Declaracdo/ISBN

Atividade Desenvolvida
Comisséo de Elaboragéo do Plano Anual de Contratagdes

Comisséo de Inventério de Bens Permanentes

Orientadora do Projeto "No Ponto: Espagcos Comunitérios de

Acesso a Leitura"

Membro da Comissdo Avaliadora da IX FECIB

Participacdo no Projeto IF Solidario 2

Comisséo de Elaboragcdo e Acompanhamento do Edital do
Concurso de Fotografia e Desenho

Membro Suplente do Colegiado do Curso de Pos-Graduagao
Lato Sensu em Planejamento e Gestdo de Areas Naturais

Protegidas

Comisséo de Classificacdo e Avaliacdo de Bens Moveis
Curso Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos
Curso Nocoes Basicas de Trabalho Remoto

Participacdo no | Simposio de Ensino, Pesquisa e Extenséo

Apresentacdo do trabalho "Leitura ConVIDA™ no VI

Seminério de Extensao

Organizacdo do e-book "Catélogo das Flores do IF — Edicéo

Primavera 2023"

Critério
RSC
V.2
V.7
1.5
1.7

1.2

1.6

.1

V.7

1.9

1.9

11.11

VI.11

VI.12



1. CONSIDERACOES FINAIS

Em sintese, a trajetoria profissional e a combinagdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuag¢éo no
servigo publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais relacionadas ao
ensino, a pesquisa, a extensao, a inovacao e a gestao.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias apresentados,
para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios estabelecidos na
legislacéo vigente e na regulamentacao aplicavel.

2. LEGISLACAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

o+ Lein®11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educacdo — PCCTAE).

o Lein®15.367, de 5 de junho de 2026.

o Decreto n®13.048, de 3 de julho de 2026.

o Portaria MEC n° 608, de 7 de julho de 2026.

3. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacfes constantes deste Memorial Descritivo s&o
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas atribui¢cdes
e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacdo comprobatéria anexada.

Barbacena, 29 de julho de 2026.
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b SELMA CRISTINA CUNHA PRENASSI DIAS
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