
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE 

DE MINAS GERAIS -  CAMPUS BARBACENA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE

MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): José Ricardo da Fonseca
Cargo: Vigilante
Classe/Nível: D - 419
Matrícula SIAPE: 1111532-7
Instituição: IF SUDESTE – MG – CAMPUS BARBACENA
Unidade de Lotação: SETOR DE TRANSPORTE
Tempo de exercício no cargo: 07 ANOS
Nível de RSC pleiteado: RSC V 

1. APRESENTAÇÃO

O  presente  Memorial  Descritivo  tem  por  finalidade  instruir  o  requerimento  de  concessão  do 
Reconhecimento  de  Saberes  e  Competências  do  Plano  de  Carreira  dos  Cargos  Técnico-
Administrativos em Educação (RSC-PCCTAE), mediante a apresentação da trajetória profissional, 
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as 
competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em conformidade com a 
Lei  nº  11.091,  de 12 de janeiro  de 2005,  alterada pela  Lei  nº  15.367,  de 5  de junho de 2026, 
regulamentada pelo Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de  
julho de 2026. 

Este  Memorial  reúne  informações  sobre  a  experiência  profissional,  qualificação,  atividades 
desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do 
cargo,  evidenciando  os  saberes  e  as  competências  adquiridos  ao  longo  da  trajetória  funcional, 
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação, à gestão 
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente, 
organizada  em  anexos,  permitindo  a  análise  pela  Comissão  de  Avaliação,  nos  termos  da 
regulamentação vigente. 

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Eu, José Ricardo da Fonseca, Ingressei no serviço público federal em 02/03/1995, mediante aprovação 
em concurso público, para exercer o cargo de vigilante, na antiga Escola Agrotécnica Federal de Rio 
Pomba – MG, onde desenvolvi às atividades inerentes ao cargo de vigilante, ou seja, segurança,  
guarda e defesa de instalações e bens públicos, dentro do âmbito da Instituição Federal de Ensino,  
onde permaneci até o ano de 2000. A partir dessa data, vim transferido para na época, também Escola 
Agrotécnica Federal de Barbacena, através de permuta, onde continuei a desenvolver as mesmas 
atividades já relacionadas anteriormente. 

No ano de 2009, iniciei meus estudos no curso superior de Administração, realizado na Universidade 
Presidente Antônio Carlos – UNIPAC – Barbacena, onde concluí na data de 29 de janeiro de 2013– 
Bacharel em Admninistração.



Em  05/02/2013  dei  início  á  Pós-Graduação  Lato  Sensu,  nível  de  especialização  em  GESTÃO 
PÚBLICA,  e  término  em  05/10/2013,  com  carga  horária  total  de  360  horas.  FACULDADE 
INTERNACIONAL SIGNORELLI.

Em 2014, fui convidado pela Direção Geral para trabalhar na área administrativa, vindo a compor  a  
equipe de trabalho da Seção de licitações, onde fiz o curso de pregoeiro e comecei a realizar processos 
licitários, na sua integralidade, ou seja, montar edital, termo de referência e operar pregões. Passei 
também pelo setor de contratos, onde desenvolvi ás atividades de gestão e fiscalização de contratos 
terceirizados.  Seção  de  patrimônio  e  almoxarifado  também  estive  presente,  onde  adquiri 
conhecimentos e prática, e deixei minha parcela de contribuição.

Em janeiro de 2019, fui designado para a chefia do setor de transporte, e com isso vieram as atribuições 
de  gestão  e  fiscalização  de  contratos,  com  os  contratos  pertinentes  ao  setor,  sendo  eles: 
Abastecimento e manutenção de veículos, seguro veicular, motoristas, realizar viagens nos veículos 
oficiais. 

Todas essas experiências contribuíram para o desenvolvimento de competências técnicas, gerenciais, 
institucionais e educativas, evidenciando conhecimentos, habilidades e contribuições que extrapolem 
as  atividades  rotineiras  inerentes  ao  cargo  ocupado  e  vem  gerando  impactos  positivos  para  o 
aprimoramento dos processos de trabalho, para a gestão institucional e para o cumprimento da missão 
da Instituição Federal de Ensino, ao longo de 31 anos de carreira.

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS

Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, neste Memorial 
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o 
desenvolvimento contínuo de saberes, competências e experiências construídos ao longo da atuação 
no serviço público federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais relacionadas 
ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão. 

Diante  do  exposto,  requer-se  o  reconhecimento  das  experiências,  saberes  e  competências 
apresentados, para fins de concessão do nível de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios 
estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável. 

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS

● Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-

Administrativos em Educação – PCCTAE).

● Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026.

● Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026.

● Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.



5. DECLARAÇÃO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são 
verdadeiras,  correspondem  às  atividades  efetivamente  desenvolvidas  no  exercício  de  minhas 
atribuições e encontram-se devidamente respaldadas pela documentação comprobatória anexada. 

Barbacena, 30 de julho de 2026

____________________________

José Ricardo da Fonseca
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