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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS - CAMPUS BARBACENA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Roberto Carlos Cavalcanti da Conceicao

Cargo: Programador Visual

Classe/Nivel: Classe E — Classe E - Padrdo 015

Matricula SIAPE: 11cQlD

Instituicdo: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais - Campus Barbacena
Unidade de Lotagao: Coordena¢ao de Comunicag¢ao, Cerimonial e Eventos
Tempo de exercicio no cargo: 11 anos, 9 meses

Nivel de RSC pleiteado: RSC-VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdao da trajetéria profissional, técnica,
administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n2 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informacdes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuicdes institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuicdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacgao, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacdes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdao comprobatéria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a andlise pela Comissdo de Avaliacdo, nos termos da
regulamentacdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL
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Instituto Federal do Sul de Minas Gerais
07/10/2014 a 22/06/2022

Ingressei no IFSULDEMINAS em 07 de outubro de 2014, no cargo de Programador Visual, atuando
inicialmente no Campus Muzambinho e, posteriormente, na Reitoria, em Pouso Alegre.

Ao longo desse periodo, minha atuacdo evoluiu para além das atividades técnicas, passando a integrar
processos institucionais relacionados a gestao, pesquisa, extensao e governanca administrativa.

Participei de comissGes permanentes e tempordrias instituidas pela administracao, destacando minha
atuacdo nas Comissdes de Heteroidentificacdo e de Analise Recursal, que demandaram capacitagdo
especifica, interpretacdo da legislacdo aplicavel, tomada de decisdo colegiada e responsabilidade
sobre procedimentos vinculados as politicas publicas de a¢des afirmativas.

Também integrei o Comité Cientifico das Jornadas Cientificas e Tecnolégicas do IFSULDEMINAS, como
director de modalidade, contribuindo para a avaliacdo editorial dos trabalhos cientificos publicados
nos anais do evento, atividade diretamente relacionada a garantia da qualidade técnico-cientifica das
publicagGes institucionais.

Além disso, fui designado para atuar na fiscalizacdo de contratos administrativos, exercendo
atribuicGes relacionadas ao acompanhamento da execucdo contratual, verificacdo da conformidade
dos servicos prestados e apoio a gestdo contratual da instituicdo, responsabilidades que exigem
conhecimento da legislagdao administrativa e representam atividade distinta das atribui¢des ordindrias
do cargo.

Paralelamente, passei a colaborar na estruturacdo de eventos institucionais, cientificos e de extensao
promovidos pela instituicdo, integrando equipes formalmente constituidas para planejamento,
organizacao e execucao dessas acoes, contribuindo para sua realizacdo sob os aspectos técnicos e
administrativos.

Nesse periodo também desenvolvi producdo cientifica, com publicacdo de artigos em congresso
nacional e periédico cientifico da area de Comunicacao, além de atuar como orientador da Empresa
Junior da Universidade Federal de Juiz de Fora, participar de bancas de avaliacdo e investir
continuamente em formag¢do complementar nas areas de comunicac¢do, branding, acessibilidade e
acOes afirmativas.

A diversidade dessas experiéncias proporcionou o desenvolvimento de competéncias relacionadas a
anadlise técnica, gestdo de processos institucionais, atuacdo em colegiados, fiscalizacdo administrativa,
producdo cientifica e formacdo de pessoas, ampliando significativamente meu campo de atuacgdo
dentro da administra¢do publica.
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Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais
Desde 22/06/2022

Com a redistribuicdo para o IF Sudeste MG, passei a atuar no Campus Barbacena, assumindo
participacdo cada vez mais ativa em atividades estratégicas vinculadas ao planejamento institucional,
a gestdao administrativa e a comunicacdo organizacional.

Fui designado para integrar diversas comissdes institucionais voltadas ao planejamento e
desenvolvimento da instituicdo, destacando a participacdo nas comissdes responsaveis pela Feira
Cientifica de Barbacena (FECIB), Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia, Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI 2027-2034), Plano Integrado de Comunicacdo e demais grupos de trabalho
instituidos para apoiar decisGes estratégicas da administracao.

Também passei a integrar equipes responsaveis pelo planejamento de contratacdes publicas,
participando da elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares e do planejamento de processos
licitatérios relacionados aos servigos de comunica¢do, bem como exercendo a fiscalizagao técnica de
contratos administrativos, acompanhando sua execug¢dao e assegurando o cumprimento das
obrigagdes contratuais.

Minha atuacdo passou ainda a envolver a elaboracdo de produtos técnicos institucionais, participacdo
em projetos institucionais de gestdo, atuacdao como avaliador em eventos cientificos, palestrante em
acdes de desenvolvimento institucional e integrante de iniciativas voltadas a construcdo de diretrizes
para comunicacdo organizacional no ambito multicampi.

Em fevereiro de 2025 fui designado para exercer a fun¢do de Coordenador de Comunicacao,
Cerimonial e Eventos (FG-04), passando a responder pelo planejamento das ag¢des institucionais da
area, coordenacdao da equipe e assessoramento a gestdao do Campus Barbacena em assuntos
relacionados a comunicacdo institucional.

Também representei institucionalmente o IF Sudeste MG no Encontro Nacional de Gestores de
Comunicacdo das Instituicdes Federais de Ensino, promovido pelo Ministério da Educacao,
contribuindo para a discussdo e compartilhamento de praticas relacionadas a comunicagdo publica
entre as instituicbes da Rede Federal.

Por fim, participei de forma continuada dos Processos Seletivos da instituicdo, inicialmente como
integrante da equipe de divulgacdo e, posteriormente, como coordenador dessa equipe em diferentes
edi¢Ges, assumindo a organizagao das estratégias institucionais de comunica¢do voltadas ao ingresso
de estudantes.

3. CONSIDERACOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinagdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuagao
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovacgdo e a gestdo.
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Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislacao vigente e na regulamentacao aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educa¢do — PCCTAE).

® Lein?215.367,de 5 de junho de 2026.

e Decreto n?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicGes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacdo comprobatdria anexada.

BARBACENA, 04 DE AGOSTO DE 2026.
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