
 
 
 
 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE                        
MINAS GERAIS -  CAMPUS BARBACENA 

 
RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE 

MEMORIAL DESCRITIVO 

 
Servidor(a): Roberto Carlos Cavalcanti da Conceição 
Cargo: Programador Visual 
Classe/Nível: Classe E — Classe E - Padrão 015 
Matrícula SIAPE: 1164989 
Instituição: Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais - Campus Barbacena 
Unidade de Lotação: Coordenação de Comunicação, Cerimonial e Eventos 
Tempo de exercício no cargo: 11 anos, 9 meses 
Nível de RSC pleiteado: RSC-VI 

1. APRESENTAÇÃO 
O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessão do 
Reconhecimento de Saberes e Competências do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos 
em Educação (RSC-PCCTAE), mediante a apresentação da trajetória profissional, técnica, 
administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as 
competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em conformidade com a 
Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026, 
regulamentada pelo Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de 
julho de 2026. 

Este Memorial reúne informações sobre a experiência profissional, qualificação, atividades 
desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do 
cargo, evidenciando os saberes e as competências adquiridos ao longo da trajetória funcional, 
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação, à gestão 
institucional e ao desenvolvimento organizacional. 

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente, 
organizada em anexos, permitindo a análise pela Comissão de Avaliação, nos termos da 
regulamentação vigente. 

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL 



 
 
 
 
Instituto Federal do Sul de Minas Gerais 

07/10/2014 a 22/06/2022 

Ingressei no IFSULDEMINAS em 07 de outubro de 2014, no cargo de Programador Visual, atuando 
inicialmente no Campus Muzambinho e, posteriormente, na Reitoria, em Pouso Alegre. 

Ao longo desse período, minha atuação evoluiu para além das atividades técnicas, passando a integrar 
processos institucionais relacionados à gestão, pesquisa, extensão e governança administrativa. 

Participei de comissões permanentes e temporárias instituídas pela administração, destacando minha 
atuação nas Comissões de Heteroidentificação e de Análise Recursal, que demandaram capacitação 
específica, interpretação da legislação aplicável, tomada de decisão colegiada e responsabilidade 
sobre procedimentos vinculados às políticas públicas de ações afirmativas. 

Também integrei o Comitê Científico das Jornadas Científicas e Tecnológicas do IFSULDEMINAS, como 
director de modalidade, contribuindo para a avaliação editorial dos trabalhos científicos publicados 
nos anais do evento, atividade diretamente relacionada à garantia da qualidade técnico-científica das 
publicações institucionais. 

Além disso, fui designado para atuar na fiscalização de contratos administrativos, exercendo 
atribuições relacionadas ao acompanhamento da execução contratual, verificação da conformidade 
dos serviços prestados e apoio à gestão contratual da instituição, responsabilidades que exigem 
conhecimento da legislação administrativa e representam atividade distinta das atribuições ordinárias 
do cargo. 

Paralelamente, passei a colaborar na estruturação de eventos institucionais, científicos e de extensão 
promovidos pela instituição, integrando equipes formalmente constituídas para planejamento, 
organização e execução dessas ações, contribuindo para sua realização sob os aspectos técnicos e 
administrativos. 

Nesse período também desenvolvi produção científica, com publicação de artigos em congresso 
nacional e periódico científico da área de Comunicação, além de atuar como orientador da Empresa 
Júnior da Universidade Federal de Juiz de Fora, participar de bancas de avaliação e investir 
continuamente em formação complementar nas áreas de comunicação, branding, acessibilidade e 
ações afirmativas. 

A diversidade dessas experiências proporcionou o desenvolvimento de competências relacionadas à 
análise técnica, gestão de processos institucionais, atuação em colegiados, fiscalização administrativa, 
produção científica e formação de pessoas, ampliando significativamente meu campo de atuação 
dentro da administração pública. 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais 

Desde 22/06/2022 

Com a redistribuição para o IF Sudeste MG, passei a atuar no Campus Barbacena, assumindo 
participação cada vez mais ativa em atividades estratégicas vinculadas ao planejamento institucional, 
à gestão administrativa e à comunicação organizacional. 

Fui designado para integrar diversas comissões institucionais voltadas ao planejamento e 
desenvolvimento da instituição, destacando a participação nas comissões responsáveis pela Feira 
Científica de Barbacena (FECIB), Semana Nacional de Ciência e Tecnologia, Plano de Desenvolvimento 
Institucional (PDI 2027–2034), Plano Integrado de Comunicação e demais grupos de trabalho 
instituídos para apoiar decisões estratégicas da administração. 

Também passei a integrar equipes responsáveis pelo planejamento de contratações públicas, 
participando da elaboração de Estudos Técnicos Preliminares e do planejamento de processos 
licitatórios relacionados aos serviços de comunicação, bem como exercendo a fiscalização técnica de 
contratos administrativos, acompanhando sua execução e assegurando o cumprimento das 
obrigações contratuais. 

Minha atuação passou ainda a envolver a elaboração de produtos técnicos institucionais, participação 
em projetos institucionais de gestão, atuação como avaliador em eventos científicos, palestrante em 
ações de desenvolvimento institucional e integrante de iniciativas voltadas à construção de diretrizes 
para comunicação organizacional no âmbito multicampi. 

Em fevereiro de 2025 fui designado para exercer a função de Coordenador de Comunicação, 
Cerimonial e Eventos (FG-04), passando a responder pelo planejamento das ações institucionais da 
área, coordenação da equipe e assessoramento à gestão do Campus Barbacena em assuntos 
relacionados à comunicação institucional. 

Também representei institucionalmente o IF Sudeste MG no Encontro Nacional de Gestores de 
Comunicação das Instituições Federais de Ensino, promovido pelo Ministério da Educação, 
contribuindo para a discussão e compartilhamento de práticas relacionadas à comunicação pública 
entre as instituições da Rede Federal. 

Por fim, participei de forma continuada dos Processos Seletivos da instituição, inicialmente como 
integrante da equipe de divulgação e, posteriormente, como coordenador dessa equipe em diferentes 
edições, assumindo a organização das estratégias institucionais de comunicação voltadas ao ingresso 
de estudantes. 

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS 
Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, neste Memorial 
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o 
desenvolvimento contínuo de saberes, competências e experiências construídos ao longo da atuação 
no serviço público federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais 
relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão. 



 
 
 
 
Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiências, saberes e competências 
apresentados, para fins de concessão do nível de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios 
estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável. 

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS 
● Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-

Administrativos em Educação – PCCTAE). 
● Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026. 
● Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026. 
● Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026. 

5. DECLARAÇÃO 
Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são 
verdadeiras, correspondem às atividades efetivamente desenvolvidas no exercício de minhas 
atribuições e encontram-se devidamente respaldadas pela documentação comprobatória anexada. 

 

BARBACENA, 04 DE AGOSTO DE 2026. 
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