
 
 
 
 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS 
GERAIS -  [NOME DO CAMPUS] 

 

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE 

MEMORIAL DESCRITIVO 

 

Servidor(a): Sérgio Paula Barbosa​
Cargo: Vigilante​
Classe/Nível: D-019​
Matrícula SIAPE: 479***​
Instituição: Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais 

Unidade de Lotação: Campus Barbacena - Diretoria de Administração​
Tempo de exercício no cargo: 38​
Nível de RSC pleiteado: RSC V 

1. APRESENTAÇÃO 

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessão do 
Reconhecimento de Saberes e Competências do Plano de Carreira dos Cargos 
Técnico-Administrativos em Educação (RSC-PCCTAE), mediante a apresentação da trajetória 
profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os 
saberes, as competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em 
conformidade com a Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei nº 15.367, de 5 de 
junho de 2026, regulamentada pelo Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 
608, de 7 de julho de 2026.  

Este Memorial reúne informações sobre a experiência profissional, qualificação, atividades 
desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do 
cargo, evidenciando os saberes e as competências adquiridos ao longo da trajetória funcional, 
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação, à gestão 
institucional e ao desenvolvimento organizacional. 

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente, 
organizada em anexos, permitindo a análise pela Comissão de Avaliação, nos termos da 
regulamentação vigente.  

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL 

Ingressei no serviço público federal em 14 de março de 1988, na então Escola Agrotécnica Federal de 
Barbacena (atual IF Sudeste MG – Campus Barbacena), no cargo de Vigilante 

Ao longo de mais de 38 anos de efetivo exercício, desenvolvi uma trajetória pautada pelo 
compromisso com o zelo patrimonial e o fortalecimento da gestão administrativa, acumulando 
saberes e competências que extrapolam as atribuições rotineiras do cargo ocupado. 



 
 
 
 
No âmbito da gestão e assessoramento, destaco o exercício da função de Chefe do Setor de 
Segurança e Vigilância (FG-08), para a qual fui nomeado em abril de 1994, permanecendo na 
titularidade até maio de 1996. Além dessa, realizei outras atividades de chefia que não foram 
incluídas nesse pedido. Essa experiência de chefia em uma fase de consolidação da infraestrutura 
institucional permitiu o desenvolvimento de competências gerenciais essenciais, como liderança de 
equipes, planejamento operacional, organização de escalas e tomada de decisão estratégica em 
situações de risco, em um período que se estava estruturando as ações de vigilância. 

Minha atuação institucional foi marcada também por uma contribuição contínua na área de 
fiscalização de contratos. Atuei como Fiscal Setorial Titular do contrato de prestação de serviços de 
limpeza e conservação, com responsabilidade direta sobre o Setor de Esportes. Essa atividade tinha 
como objetivo a garantia das condições higiênicas neste setor, onde desenvolvem muitas atividades 
de ensino, pesquisa e extensão. Este local é um dos mais frequentados da instituição por atender a 
quase todos os cursos e por isso necessita de uma atenção especial, minha contribuição foi valiosa 
neste setor.  

Adicionalmente, exerço a função de Fiscal Técnico Titular no contrato de controle de pragas, 
abrangendo os setores de Esportes, Núcleo de Informática e Núcleo de Química, conforme designado 
pela Portaria nº 197/2026. O desempenho dessas funções exigiu o aprofundamento de 
conhecimentos em legislação de contratações públicas, gestão de riscos, análise de conformidade e 
acompanhamento rigoroso da execução contratual, garantindo a eficiência dos serviços prestados à 
comunidade acadêmica 

No campo institucional e educativo, participei ativamente como membro de equipes de aplicação e 
fiscalização de provas em diversos processos seletivos para ingresso de discentes nos cursos técnicos, 
de graduação e pós-graduação da instituição. Essa colaboração em certames públicos reforçou 
competências relacionadas ao cumprimento de procedimentos normativos, imparcialidade, ética e 
segurança institucional.  

Atualmente lotado na Diretoria de Administração, consolidei saberes técnicos, gerenciais e 
institucionais que contribuem diretamente para o aprimoramento dos processos de trabalho e para a 
governança do Campus Barbacena. 

O conjunto dessas experiências demonstra uma trajetória caracterizada pela ampliação progressiva 
de responsabilidades, gerando impactos positivos na manutenção de um ambiente seguro e 
adequado ao cumprimento da missão institucional do Instituto Federal Sudeste Minas Gerais. 

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, neste Memorial 
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o 
desenvolvimento contínuo de saberes, competências e experiências construídos ao longo da atuação 
no serviço público federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais 
relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão.  

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiências, saberes e competências 
apresentados, para fins de concessão do nível de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios 
estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável.  



 
 
 
 
4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS 

●​ Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos 
Técnico-Administrativos em Educação – PCCTAE). 

●​ Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026. 
●​ Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026. 
●​ Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026. 

5. DECLARAÇÃO 

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são 
verdadeiras, correspondem às atividades efetivamente desenvolvidas no exercício de minhas 
atribuições e encontram-se devidamente respaldadas pela documentação comprobatória anexada.  

 

Barbacena, 07 de agosto de 2026 
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