
 
 
 
 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS 
GERAIS -  CAMPUS BARBACENA 

 

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE 

MEMORIAL DESCRITIVO 

 

Servidor(a): Rita de Cássia Carneiro Chagas Tanus​
Cargo: Odontólogo​
Classe/Nível: E/19​
Matrícula SIAPE: 116****​
Instituição: Instituto Federal de Educação e Tecnologia​
Unidade de Lotação: Coordenação de Assistência Estudantil​
Tempo de exercício no cargo: 33 anos e 7 meses​
Nível de RSC pleiteado: RSC  V  

1. APRESENTAÇÃO 

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessão do 
Reconhecimento de Saberes e Competências do Plano de Carreira dos Cargos 
Técnico-Administrativos em Educação (RSC-PCCTAE), mediante a apresentação da trajetória 
profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os 
saberes, as competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em 
conformidade com a Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei nº 15.367, de 5 de 
junho de 2026, regulamentada pelo Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 
608, de 7 de julho de 2026.  

Este Memorial reúne informações sobre a experiência profissional, qualificação, atividades 
desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do 
cargo, evidenciando os saberes e as competências adquiridos ao longo da trajetória funcional, 
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação, à gestão 
institucional e ao desenvolvimento organizacional. 

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente, 
organizada em anexos, permitindo a análise pela Comissão de Avaliação, nos termos da 
regulamentação vigente.  

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL 
 
Ingressei no serviço público federal em 08 de janeiro de 1993, mediante aprovação em concurso 

público, para exercer o cargo de Odontólogo na antiga Escola Agrotécnica Federal de Barbacena  

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - campus Barbacena 

(IF Sudeste MG - campus Barbacena). 

 



 
 
 
 
Atualmente em exercício na Coordenação de Assistência Estudantil (CAE), consolidei uma trajetória 

institucional pautada pela proatividade, pelo aprimoramento contínuo e pela atuação 

multidisciplinar, desenvolvendo competências que extrapolam as atividades rotineiras inerentes ao 

cargo de Odontólogo. Minha atuação tem gerado impactos positivos e diretos para o aprimoramento 

dos processos de trabalho, para a gestão institucional e, sobretudo, para o cumprimento da missão 

educativa e social do Instituto Federal. 

 

Participação Institucional e Contribuição Acadêmica 

Possuo presença ativa nas instâncias de representação e organização institucional. 

 

●​ Fui designada como membro do Fórum de Profissionais da Saúde, contribuindo diretamente 

para as diretrizes de saúde no âmbito do IF Sudeste MG. 

●​ No apoio ao ingresso de novos alunos, atuei na organização e execução de exames de 

seleção, sendo designada para a fiscalização de provas nos Processos Seletivos. 

 

Responsabilidades Técnico-Administrativas e Gestão 

Tenho assumido responsabilidades expressivas na gestão de processos administrativos da instituição. 

 

●​ Atuei em diversas Equipes de Planejamento para Contratação, sendo responsável por 

viabilizar a manutenção preventiva e corretiva dos equipamentos do consultório 

odontológico. 

●​ Fiz parte do planejamento do pregão para aquisição de medicamentos e materiais 

odontológicos, bem como da comissão de compra de material odontológico. 

●​ Exerci atividades de gestão e fiscalização de contratos, atuando como Fiscal Técnica e 

Gestora Substituta ao longo de diferentes períodos, assegurando a correta aplicação dos 

recursos públicos e a transparência na prestação de serviços. 

 

Formação Continuada, Extensão e Aprimoramento Profissional 

O engajamento com o desenvolvimento de competências transversais e o apoio à comunidade 

externa também marcam minha carreira. 

 

●​ Participo continuamente de programas de formação, como os cursos de Inglês oferecidos 

pela CAPES e pelo Centro de Línguas. 

●​ Busquei inovação nas metodologias de trabalho e integração por meio da conclusão do 

Curso "Oficinas Interativas". 

●​ Reforçando a indissociabilidade entre o Instituto e a comunidade, atuei ativamente no 

Projeto de Extensão "IFazendo Acontecer - Ação Social", promovendo o bem-estar e o 

atendimento às demandas sociais locais. 

 

Produção Científica e Especialização 

A prospecção e difusão de conhecimento técnico-científico são pilares do meu perfil profissional, 

elevando o nível de especialização e o reconhecimento institucional. 

 



 
 
 
 

●​ Concluí cursos de educação formal superior ao exigido para o ingresso no cargo, com 

especializações em Ortopedia Funcional dos Maxilares e em Ortodontia. 

●​ Sou co-autora do artigo científico "Behavior of the mandibular length in class II non-growing 

patients treated with jaw functional orthopedics", publicado em revista especializada. 

●​ Apresentei trabalho de interesse institucional no 2° Congresso Internacional de Ortodontia e 

Ortopedia Facial, difundindo saberes para além dos muros da instituição. 

 

Reconhecimento Público Como reflexo do impacto das ações desenvolvidas em prol da sociedade, 

meu trabalho extrapolou o âmbito interno e foi formalmente reconhecido pela comunidade local, 

tendo recebido uma Moção de Homenagem da Câmara Municipal de Barbacena pelos serviços 

prestados à população. 

 

Toda essa trajetória reflete um compromisso irrestrito com a excelência do serviço público, a 

otimização dos recursos institucionais e o desenvolvimento social promovido pelo IF Sudeste MG. 

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, neste Memorial 
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o 
desenvolvimento contínuo de saberes, competências e experiências construídos ao longo da atuação 
no serviço público federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais 
relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão.  

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiências, saberes e competências 
apresentados, para fins de concessão do nível de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios 
estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável.  

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS 
●​ Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos 

Técnico-Administrativos em Educação – PCCTAE). 
●​ Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026. 
●​ Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026. 
●​ Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026. 

5. DECLARAÇÃO 

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são 
verdadeiras, correspondem às atividades efetivamente desenvolvidas no exercício de minhas 
atribuições e encontram-se devidamente respaldadas pela documentação comprobatória anexada.  

 

Barbacena, 07 de agosto de 2026 
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 [ASSINATURA DIGITAL]​

  



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMÔNIO, ADMINISTRAÇÃO E 
CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS
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 NÃO PROTOCOLADO)(Nº do Protocolo:

 (Assinado digitalmente em 07/08/2026 17:35 )
RITA DE CASSIA CARNEIRO CHAGAS TANUS

ODONTOLOGO - 40 HORAS

BBCCORASES (11.02.10.01)

Matrícula: ###634#2
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