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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS BARBACENA

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): Vivian Mello Antunes

Cargo: Técnico em Assuntos Educacionais

Classe/Nivel: Superior - Nivel E

Matricula SIAPE: 166 e

Instituicdo: Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais -
Campus Barbacena

Unidade de Lotagdo: Coordenacdo Pedagdgica / Dire¢do de Ensino

Tempo de exercicio no cargo: 17 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC VI

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdo da trajetéria
profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os
saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em
conformidade com a Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n2 15.367, de 5 de
junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n2 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n?
608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reune informacbGes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuicbes institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuicdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetéria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacao, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacbes apresentadas estdo respaldadas pela documentacdo comprobatdria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliacdo, nos termos da
regulamentacdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servico publico federal em 2009, mediante aprovacdo em concurso publico, para exercer
o cargo de Técnico em Assuntos Educacionais no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG), sendo lotada no Campus Barbacena. O concurso foi
realizado em 2007, quando o nome da instituicdo ainda era Escola Agrotécnica Federal de
Barbacena.
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Ao longo desses 17 anos de efetivo exercicio, vivenciei, inclusive, todo o crescimento institucional
gerado pela criacdo dos Institutos Federais em 2008. Minha atuagdo profissional tem se
caracterizado pela proatividade, articulagdo interdisciplinar e busca incessante por solugdes que
qualifiguem o ambiente académico e os processos de ensino, pesquisa e extensdo. Minha trajetdria
nao se restringiu ao cumprimento de rotinas burocraticas; pelo contrario, assumi responsabilidades
em representacdes colegiadas, coordenacdo e coorientacdo de projetos institucionais, fiscalizacdo de
contratos e na difusdo do conhecimento, consolidando um conjunto de saberes e competéncias
praticos que passam a ser descritos a seguir, em consondncia com as diretrizes do Decreto n2
13.048/2026.

REQUISITO I: Participagdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representagées
ou Similares (Art. 39, I, do Decreto n2 13.048/2026)

Minha insercdo na governanca de nivel superior e na coordenacao pedagdgico-administrativa do IF
Sudeste MG constitui um forte indicador do desenvolvimento de competéncias de lideranca
institucional e planejamento. No plano de deliberacdo maxima das politicas académicas, tomei posse
formal em 5 de agosto de 2025 como conselheira titular no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
(CEPE), representando o corpo de Técnicos-Administrativos em Educagao do Campus Barbacena para
o mandato compreendido entre 24 de julho de 2025 e 24 de julho de 2027, sendo que ja havia
atuado no mesmo Conselho em outro mandato anterior.

No ambito de coordenacdo e fomento direto ao ensino local, exerci a presidéncia de comissGes
fundamentais para a avaliagdo e acompanhamento de projetos institucionais de ensino e monitoria,
além de integrar outras comissGes afins. Também participei de processos de mediacdo e aplicacdo
regulamentar discente na qualidade, por exemplo, de Presidente da Comissdo Disciplinar de Conduta
Discente, conduzindo com imparcialidade e rigor técnico a instrucdo de processo administrativo.

Também atuei de forma consolidada, por diversos anos, no planejamento e execucao logistica de
processos seletivos para ingresso de discentes e servidores. Destaco que fui membro da banca
examinadora de Concurso Publico para Professor Substituto na area de Educacdo Especial (Edital n@
040/2019, instituido pela Portaria n2 775/2019) e compus formalmente a equipe da Comissdo de
Processos Seletivos (COPESE) para operacionalizar diversos Processos Seletivos para discentes. Essa
dedicacdo a seguranca e lisura das selegcbes publicas consolidou-se em diversas atuagbes na
coordenacdo local e aplicacdo de exames seletivos.

No planejamento pedagdgico e desenho de ofertas de cursos, colaborei na Comissdo de Avaliagdo de
Propostas de Criacdo de Cursos (CAC) da Prd-Reitoria de Ensino (PROEN), regulada pela Portaria n2
308/2024, analisando a viabilidade pedagdgica de novos projetos de curso. Também integrei a
comissdo permanente multicampi responsdvel pela integracdo e reestruturacdo técnica de cursos
integrados ao Ensino Médio pela Portaria n2 328/2023. Também atuei diretamente em comissGes
técnicas de andlise de renda e deferimento de matriculas socioeconémicas pelo SISU e beneficios da
assisténcia estudantil pelas Portarias locais n2 86/2023, n2 102/2023 e n2 97/2024.
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Também é relevante destacar que fui membro das comissdes das Gincanas Solidarias do campus e
continua atuando como membro ativo da equipe de planejamento/organizacdo da Feira de Ciéncias -
FECIB, desde a sua primeira edigdo.

REQUISITO II: Participacao e Atuagdao em Projetos Institucionais, na Gestdao, no Apoio ao Ensino,
Pesquisa, Extens3o, Inovagdo e Assisténcia Especializada (Art. 32, Il, do Decreto n2 13.048/2026)

A atuacdo direta em projetos finalisticos do IF Sudeste MG atesta a competéncia técnico-pedagdgica
no fomento ao desenvolvimento discente, atuando no suporte ao ensino, na iniciacdo cientifica e em
projetos extensionistas. No campo da extensdo, participei de projetos como "Projeto Social de
Natacdo Correios / CBDA", "Basquete para Todos", "Tecendo Saberes: Oficinas de Lingua Portuguesa
e Matematica" e "Veia Solidaria". Na iniciagdo cientifica, exerci a coorienta¢do do projeto PIBIC-EM
intitulado "Desempenho Académico dos Bolsistas de Iniciagdo Cientifica do Campus Barbacena do IF
Sudeste MG".

Adicionalmente a orientagdo de projetos, responsabilizei-me tecnicamente pela supervisdo
académica de estagiarios integrados as atividades de apoio e planejamento escolar da Diretoria de
Ensino e Coordenacdo Pedagdgica do campus, avaliando e orientando as planos de trabalho de trés
estagidrias. Também estendi essas competéncias pedagégicas na qualidade de Orientadora
Pedagodgica bolsista do Programa Mulheres Mil vinculado ao PRONATEC, atuando em cursos de
formacdo inicial e continuada direcionados a mulheres em situa¢do de vulnerabilidade social, de
novembro de 2014 a maio de 2015.

Como reflexo de minha sélida insercdo cientifica, atuei na composicdo de bancas de avaliacdo de
Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) de graduagdo no Campus Barbacena, examinando producdes
em Bacharelado em Administracdo (projetos de consultoria "Ello Consultoria Junior" e
"Recauchubras Pneus LTDA" em janeiro de 2015), Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas ("Motiva¢do
Escolar e Habitos de Estudo em Estudantes..." em maio de 2017), Licenciatura em Educacdo Fisica

("Saude laboral dos professores de Educagao Fisica..." em dezembro de 2017) e Licenciatura em
Quimica ("Analisando o estagio curricular supervisionado..." em junho de 2017). Na avaliacdo de
eventos finalisticos de difusdo de ciéncias, compus a comissdo de avaliadores de resumos e projetos
da 1 (2012), Il (2013) e Ill (2014) FECIB, atuando como avaliadora ad hoc de resumos cientificos nas
mostras anuais virtuais do evento institucional "Pesquisa e Extensdo: IF Barbacena além do

Horizonte" em 2020 e 2021.

Também participei de qualificagbes pessoais, incluindo o VI Congresso Internacional em Avaliacdo
Educacional em Fortaleza (2015), o | Programa de Capacitacdo para Docentes do Curso Técnico
Integrado (2009) e o Il Seminario Nacional de Ensino Agricola e Educagdo do Campo - FORCAMPO
(2025).

REQUISITO lll: Recebimento de Premia¢cio em Evento de Reconhecimento Publico por Projetos
Implementados na Administragdo Publica (Art. 3¢, Ill, do Decreto n2 13.048/2026)

O reconhecimento académico e publico por trabalhos desenvolvidos no seio da administracdo
federal materializou-se em 3 de agosto de 2020. Nesta data, fui agraciada com uma outorga de
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Meng¢do Honrosa emitida pelas Diretorias de Pesquisa e de Extensdo do Campus Barbacena. A
referida premiagdo cientifica foi atribuida ao trabalho intitulado "CONTRIBUICOES E FRAGILIDADES
DA FORMACAO INICIAL PARA A CARREIRA DOCENTE NA PERSPECTIVA DOS EGRESSOS DO CURSO DE
LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS DO INSTITUTO FEDERAL SUDESTE DE MG - CAMPUS
BARBACENA", elaborado para o meu mestrado, como o melhor trabalho cientifico avaliado na
modalidade de Qualificagdo de Servidores no ambito do evento local de intercambio de saberes
"Pesquisa e Extensdo: IF Barbacena além do Horizonte".

REQUISITO IV: Designacdo para Assuncdo de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou
Especializadas (Art. 32, IV, do Decreto n2 13.048/2026)

A assuncdo de atribuicOes especializadas evidencia o cumprimento do dever funcional. Exerci a
fiscalizacdo direta e o acompanhamento técnico de contratos administrativos de servicos
continuados do Campus Barbacena. Ambas as designacOes atestam capacidade na garantia de
integridade contratual.

REQUISITO V: Exercicio de Fungdo ou Cargo de Diregdo ou de Assessoramento Institucional (Art. 39,
V, do Decreto n2 13.048/2026)

O exercicio continuado de lideranga é pilar em minha trajetéria administrativa e académica. Fui
formalmente designada Coordenadora de Supervisdo Pedagdgica (FG-3) em 2009, sendo que em
2011 esse cargo passou a receber a FG-2 e, em 2012, por meio da Portaria n2 254, de 9 de julho de
2012, a nomenclatura foi alterada para Coordenadora Pedagégica (FG-2), onde exerci por anos, de
2009 até 2016, a coordenagdo de politicas discentes, regulacdo de matrizes e assessoria direta a
Diretoria de Ensino.

A minha contribuicdo gerencial também foi exercida por meio dos encargos de substituta do
Coordenador-Geral de Ensino do Campus Barbacena, codigo CD - 4, de 2009 até 2012, e Substituta
da Diretora de Ensino do IF Sudeste MG - Campus Barbacena, cédigo CD-03, de 2021 até 2024.

REQUISITO VI: Produgdo, Prospecc¢do e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico (Art. 32, VI,
do Decreto n2 13.048/2026)

A producdo e difusdo de conhecimento consolidam o alcance de competéncias associadas ao
patamar maximo de Reconhecimento de Saberes (RSC-VI).

No ambito editorial, sou autora do capitulo "A importancia da Educacdo de Jovens e Adultos" do livro
“Dicas do IF Barbacena”, obra publicada em 2012 com o registro ISBN 978-85-65175-03-6. Na difusdo
cientifica presencial e virtual, realizei a apresentacdo oral de trabalhos cientificos, com destaque para
as reflexdes sobre avaliagdo nos cursos a distancia apresentadas no VI Congresso Internacional em
Avaliacdo Educacional em Fortaleza (2015) e a apresentacdo cientifica do trabalho CONTRIBUICOES E
FRAGILIDADES DA FORMAGAO INICIAL PARA A CARREIRA DOCENTE NA PERSPECTIVA DOS EGRESSOS
DO CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS DO INSTITUTO FEDERAL SUDESTE DE MG —
CAMPUS BARBACENA em 2020.
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Como parecerista oficial e avaliadora técnica ad hoc da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo
(PROPP/PRODESIN) do IF Sudeste MG, analisei de forma continuada a qualidade e originalidade de
projetos de pesquisa concorrentes aos editais de fomento do CNPq, emitindo pareceres técnicos nos
seguintes ciclos do Programa de Iniciacdo Cientifica: VIII Programa (2017/2018, na area de
Enfermagem e Salde); X Programa (2019/2020, na dindmica de iniciacdo geral); Xll Programa
(2021/2022, na analise de editais integrados); e XIV Programa (2023/2024, na avaliacdo cientifica de
propostas).

Por fim, atuei na formagdo de formadores e compartilhamento de experiéncias pedagdgicas como
instrutora de acbes de capacitacdo e palestrante convidada. Ministrei formalmente o mddulo
académico "Adolescéncia e Juventude na EJA" no Curso de Capacitacdao de Professores do PROEJA
FIC Panificagdo em 22 de junho de 2013, e proferi a roda de conversa sob o tema "Ensino Médio
Integrado: rotinas e desafios" direcionada a servidores docentes e técnicos no IF Sudeste MG -
Campus S3o Jodo del-Rei em 27 de novembro de 2019, transpondo os saberes acumulados de
coordenacgdo pedagdgica local em parcerias institucionais multicampi de impacto formativo.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinacdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacao
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacdo e a gestdo. Minhas atividades
profissionais ndo se limitaram ao cumprimento burocratico de rotinas ou atribuicbes meramente
habituais do cargo. Pelo contrdrio, por meio da participacdo em projetos de iniciacdo cientifica e
extensdo, representacOes de alta relevancia e da difusdo cientifica, consolidei competéncias
diferenciadas.

Dessa forma, cumpro integralmente os requisitos cumulativos exigidos pelo Decreto n2 13.048/2026
e pela regulamentacdo do IF Sudeste MG (Resolu¢do CONSU n2 27/2026), alcangando com folga a
pontuacdo minima de 75 pontos e apresentando comprovacdo valida em todos os seis eixos de
analise de saberes e competéncias.

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessao do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, a saber RSC-VI, conforme os
critérios estabelecidos na legislacdo vigente e na regulamentacdo aplicavel.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Llei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

e Lein215.367, de 5 de junho de 2026.

e Decreton?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.
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5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informagdes constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicGes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagdao comprobatéria anexada.

Barbacena, 10 de agosto de 2026

Documento assinado digitalmente

ub VIVIAN MELLO ANTUNES
g Data: 11/08/2026 09:12:54-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

[ASSINATURA DIGITAL]
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