
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS 
GERAIS -  [NOME DO CAMPUS]

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a): PAULO HENRIQUE PEREIRA VIEIRA
Cargo: TÉCNICO EM AGROPECUÁRIA
Classe/Nível: D 19
Matrícula SIAPE: 1216***
Instituição: INSTITUTO FEDERAL DE CIÊNCIA EDUCAÇÃO,E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE 
MINAS GERAIS 
Unidade de Lotação: IF SUDESTE-CAMPUS BARBACENA
Tempo de exercício no cargo: 29 ANOS 7 MESES
Nível de RSC pleiteado: RSC- V

1. APRESENTAÇÃO

O  presente  Memorial  Descritivo  tem  por  finalidade  instruir  o  requerimento  de  concessão  do 
Reconhecimento  de  Saberes  e  Competências  do  Plano  de  Carreira  dos  Cargos  Técnico-
Administrativos  em Educação (RSC-PCCTAE),  mediante  a  apresentação  da  trajetória  profissional,  
técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as  
competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em conformidade com a 
Lei  nº  11.091,  de 12 de janeiro de 2005,  alterada pela  Lei  nº 15.367,  de 5 de junho de 2026,  
regulamentada pelo Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de  
julho de 2026. 

Este  Memorial  reúne  informações  sobre  a  experiência  profissional,  qualificação,  atividades 
desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do  
cargo,  evidenciando  os  saberes  e  as  competências  adquiridos  ao  longo  da  trajetória  funcional,  
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação, à gestão  
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente, 
organizada  em  anexos,  permitindo  a  análise  pela  Comissão  de  Avaliação,  nos  termos  da 
regulamentação vigente. 

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL
Iniciei  minha trajetória  no serviço  público  federal  em 13 de janeiro  de 
1997,  ao ingressar na então Escola Agrotécnica Federal de Barbacena, 
através de concurso público, instituição que hoje é o Instituto Federal do 
Sudeste de Minas Gerais Campus Barbacena. Fui lotado inicialmente no 
Núcleo de Agricultura, exercendo as atribuições do cargo de Técnico em 



Agropecuária.  Ao  longo  de  quase  três  décadas  de  dedicação  à  Rede 
Federal,  pautei  minha  atuação  na  busca  contínua  pela  excelência  no 
serviço  público,  combinando  a  prática  técnica  com  o  constante 
aprimoramento administrativo.
Sempre  procurei  me  atualizar  entre  as  demandas  técnicas  da  área 
agropecuária  e  as  complexas  atividades  de  gestão,  planejamento  e 
governança que a instituição demandou ao longo dos anos.

Entre 2017 e 2019, fui designado para atuar como Coordenador de Apoio 
Administrativo da instituição. Nessa função de liderança, fui diretamente 
responsável  pela  gestão  de  setores  estratégicos  e  sensíveis  para  o 
funcionamento do campus, incluindo os setores de transporte, vigilância, 
portaria e patrimônio 
Durante  esse  período,  gerenciei  equipes,  otimizei  fluxos  de  trabalho  e 
zelei  pela  guarda  e  conservação  dos  bens  públicos.  Minha  atuação 
estendeu-se  de  forma  direta  à  gestão  e  fiscalização  de  contratos 
essenciais,  atuando como gestor e fiscal dos contratos. Essa atribuição 
exigiu conhecimento técnico, que fui adquirindo através de cursos que me 
permitiram atuar com mais propriedade na gestão pública.

Minha  contribuição  na  área  de  contratações  públicas  consolidou-se  ao 
longo dos anos por meio da atuação contínua como gestor  e fiscal  de 
diversos  contratos.  Essa  atividade,  que  sigo  exercendo  na  atualidade, 
requer atenção minuciosa à legislação, garantindo a correta aplicação dos 
recursos  públicos  quanto  na  dimensão  administrativa,  fiscalizando  a 
conformidade  legal  do  vínculo  de  mão  de  obra  e  mitigando  riscos 
institucionais.

Atuo  ativamente  na  Comissão  de  Planejamento  da  instituição  voltada 
especificamente  às  demandas  do  Setor  Agropecuário.  Nesse  escopo, 
contribuo na realização de pesquisas de preços de mercado de insumos, 
equipamentos e serviços agropecuários, colaboro na confecção e análise 
do Documento de Formalização da Demanda (DFD),  do Estudo Técnico 
Preliminar (ETP) relativos a essa área

Esse conhecimento contribui para o alinhamento das requisições ao Plano 
de Contratações Anual (PCA), garantindo que as aquisições e contratações 
voltadas  ao  ensino,  pesquisa  e  extensão  do  campus  sejam 
fundamentadas  em  estudos  de  viabilidade  ,  eficiência  e  na  estrita 
legalidade administrativa.

No desempenho das atribuições específicas do meu cargo de Técnico em 



Agropecuária, dediquei parte expressiva da minha trajetória ao Setor de 
Fruticultura  do  campus.  Nesse  setor,  coordenei  e  executei  atividades 
práticas essenciais para a manutenção das culturas, aplicando técnicas de 
manejo do solo, tratos culturais e colheita

Alinhando  a  prática  de  campo  à  minha  formação  em  Gestão 
Ambiental,curso que fiz para aumentar o meu conhecimento na área de 
agricultura  no  intuito  de  contribuir  com  a  preservação  ambiental  do 
instituto.  Diante  disso,assumi  a  responsabilidade  técnica  pelo  controle 
rigoroso  do  uso  de  defensivos  agrícolas  (agrotóxicos)  no  setor  de 
fruticultura  e consequentemente a todos os setores que fazem uso de 
defensivos agrícolas .

 Minha  atuação  garantiu  a  aplicação  segura  e  recomendada  desses 
insumos, além de assegurar o cumprimento da legislação ambiental por 
meio  da  destinação  correta  e  do  descarte  adequado  de  embalagens 
vazias e produtos  vencidos,  me encarregando de levá-las ao ponto de 
recolhimento  credenciado  pelo  Ministério  da  Agricultura  que  fica 
localizado na BR 265, local conhecido como lixão da prefeitura.

Esse  procedimento  amenizou  riscos  ambientais  e  saúde  ocupacional, 
servindo como modelo de boas práticas agrícolas dentro da instituição.
Atuei  diretamente  na  formação  dos  estudantes  como  Supervisor  de 
Estágios.  Nessa  função,  orientei  e  acompanhei  os  alunos  do  Ensino 
Técnico e Superior em suas primeiras experiências profissionais no setor 
agropecuário. Fui responsável por supervisionar a aplicação prática dos 
conteúdos  teóricos  —  inclusive  sobre  o  manejo  seguro  de  insumos  e 
responsabilidade  ambiental.  Essa  atuação  uniu  perfeitamente  a  minha 
competência  técnica  à  minha  formação  pedagógica  e  ambiental, 
promovendo a indissociabilidade entre o ensino e a prática profissional.
A análise da minha trajetória profissional, revela uma evolução constante 
que  transcende  o  escopo  inicial  das  minhas  atribuições.  Ao  longo  de 
quase três décadas na instituição, demonstrei capacidade de adaptação, 
liderança,  transitando  entre  o  Setor  de  Fruticultura,  a  coordenação 
administrativa de setores a gestão ambiental, a fiscalização de contratos , 
e o planejamento de contratações públicas no setor agropecuário.

Associada  a  minha  formação  (Especialização  em  Gestão  Ambiental) 
evidencia  diretamente  meu  trabalho  no  desenvolvimento  acadêmico  e 
institucional.  Todo  esse  acúmulo  de  saberes,  competências  e 
responsabilidade  técnica  adquiridos  em quase  3  décadas  demonstra  a 



minha contribuição para o crescimento Instituto.

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS

Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, neste Memorial 
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o  
desenvolvimento contínuo de saberes, competências e experiências construídos ao longo da atuação 
no  serviço  público  federal,  contribuindo  para  o  fortalecimento  das  atividades  institucionais  
relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão. 

Diante  do  exposto,  requer-se  o  reconhecimento  das  experiências,  saberes  e  competências  
apresentados,  para  fins  de  concessão  do  nível  de  RSC-PCCTAE  pleiteado,  conforme os  critérios  
estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável. 

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS

● Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educação – PCCTAE).

● Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026.

● Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026.

● Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARAÇÃO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são 
verdadeiras,  correspondem  às  atividades  efetivamente  desenvolvidas  no  exercício  de  minhas 
atribuições e encontram-se devidamente respaldadas pela documentação comprobatória anexada. 

[LOCAL], [DATA].

__________________________________
 [ASSINATURA DIGITAL]
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