
 
 
 
 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS 
GERAIS -  [NOME DO CAMPUS] 

 

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS – RSC-PCCTAE 

MEMORIAL DESCRITIVO 

 

Servidor(a): Guilherme Henrique Fonseca de Castro​
Cargo: Técnico em Agropecuária​
Classe/Nível: D 018​
Matrícula SIAPE: 154****​
Instituição: Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais​
Unidade de Lotação: Diretoria de Desenvolvimento Institucional (DDI) - Campus Barbacena​
Tempo de exercício no cargo: 16​
Nível de RSC pleiteado: RSC V 

1. APRESENTAÇÃO 

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessão do 
Reconhecimento de Saberes e Competências do Plano de Carreira dos Cargos 
Técnico-Administrativos em Educação (RSC-PCCTAE), mediante a apresentação da trajetória 
profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os 
saberes, as competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em 
conformidade com a Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei nº 15.367, de 5 de 
junho de 2026, regulamentada pelo Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 
608, de 7 de julho de 2026.  

Este Memorial reúne informações sobre a experiência profissional, qualificação, atividades 
desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do 
cargo, evidenciando os saberes e as competências adquiridos ao longo da trajetória funcional, 
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação, à gestão 
institucional e ao desenvolvimento organizacional. 

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente, 
organizada em anexos, permitindo a análise pela Comissão de Avaliação, nos termos da 
regulamentação vigente.  

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL 

Ingressei no serviço público federal em 18/01/2010, mediante aprovação em concurso público, para 
exercer o cargo de Técnico em Agropecuária no Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia 
do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).  



 
 
 
 
Ao longo de mais de 16 anos de efetivo exercício, minha atuação evoluiu para responsabilidades de 
gestão, planejamento de contratações públicas e suporte pedagógico especializado, consolidando 
competências que extrapolam as atribuições rotineiras do cargo 

No âmbito da gestão e assessoramento, destaco o exercício da função de Substituto do Chefe da 
Seção de Projetos Veterinários e Zootécnicos (FG-05). Essa designação foi fundamental para a 
consolidação de competências gerenciais sólidas, como a liderança de equipes técnicas e a 
coordenação de rotinas administrativas complexas em um ambiente de alta especialização voltado à 
produção e experimentação animal 

O desempenho dessa função possibilitou o desenvolvimento de saberes relacionados ao 
planejamento operacional, à organização de fluxos de trabalho e à definição de prioridades, 
garantindo a continuidade e a eficiência das atividades institucionais. Além disso, a experiência 
fortaleceu a capacidade de tomada de decisão baseada em critérios técnicos, a resolução de 
problemas e a articulação estratégica entre os diversos setores do Campus para o cumprimento das 
metas setoriais. Essa atuação demonstra uma visão sistêmica da administração pública, indo além 
das tarefas rotineiras e contribuindo diretamente para o fortalecimento da governança institucional 

O conjunto dessas competências reflete um alto grau de responsabilidade administrativa e 
compromisso com o aprimoramento dos processos de trabalho, gerando impactos positivos no 
suporte qualificado às atividades de ensino, pesquisa e extensão do Campus Barbacena. 

Minha contribuição institucional foi reforçada pela atuação estratégica em equipes de planejamento 
e fiscalização contratual. Atuei como membro administrativo no planejamento para contratação de 
vários serviços, nesse pedido incluí as dos serviços  de portaria e como membro técnico na equipe de 
planejamento para serviços de manutenção predial. 

No campo do planejamento, gestão e fiscalização de contratos, desempenho atualmente funções de 
alta responsabilidade em processos críticos para o funcionamento do Campus, abrangendo tanto a 
gestão de mão de obra quanto a aquisição de materiais. No âmbito do planejamento, essa atuação 
possibilitou a consolidação de competências relacionadas ao levantamento de necessidades 
institucionais e à definição técnica de objetos, garantindo que as contratações atendam com precisão 
às demandas da instituição 

No exercício da gestão e fiscalização técnica, desenvolvi saberes especializados em gestão de riscos, 
controle rigoroso da execução contratual e análise de conformidade dos serviços e materiais 
entregues 

Essas atribuições exigem o domínio da legislação de contratações públicas e a capacidade de realizar 
o acompanhamento técnico para assegurar a qualidade dos objetos contratados 

Além disso, essa trajetória fortaleceu competências gerenciais como a tomada de decisão baseada 
em critérios técnicos, a articulação estratégica com fornecedores e setores internos e a resolução de 
conflitos.  

O conjunto dessas experiências demonstra uma atuação pautada pela eficiência administrativa e 
economicidade, gerando impactos diretos no fortalecimento da governança institucional e na 
manutenção da infraestrutura necessária ao cumprimento da missão do Instituto Federal Sudeste 
MG. 



 
 
 
 
Minha contribuição para a infraestrutura pedagógica e institucional foi consolidada por meio da 
participação estratégica na comissão responsável pelo projeto pedagógico de dimensionamento e 
redimensionamento dos laboratórios de ensino (unidades de produção) do Núcleo de Zootecnia 

Essa atuação permitiu o desenvolvimento de competências técnicas em planejamento de espaços 
laboratoriais, definição de requisitos técnicos para o ensino prático e otimização de recursos 
produtivos, garantindo que as estruturas laboratoriais atendessem plenamente às exigências 
curriculares e de experimentação animal 

No âmbito da gestão patrimonial e representação institucional, integrei comissões de alta 
responsabilidade, como a de Baixa de Semoventes, que exigiu conhecimentos específicos sobre a 
legislação de desfazimento de bens públicos e controle de inventário técnico 

Além disso, atuei na organização logística e representação do Campus em eventos de grande 
relevância, como o 1º Festival de Música e a 50ª Exposição Agropecuária de Barbacena 

Essas experiências fortaleceram competências gerenciais em gestão de eventos, articulação 
institucional e promoção da imagem da instituição junto à sociedade, ampliando a visibilidade das 
ações desenvolvidas pelo Campus Barbacena 

Na área de extensão, colaborei nos estudos de viabilidade para a formalização de parcerias 
destinadas à Feira Científica de Barbacena (FECIB). Essa atividade possibilitou o desenvolvimento de 
saberes relacionados à captação de fomento, análise de instrumentos jurídicos para parcerias (como 
Chamadas Públicas) e fomento à iniciação científica. 

No campo educativo e científico, consolidei uma trajetória relevante como avaliador de trabalhos e 
projetos na Feira Científica de Barbacena (FECIB) em múltiplas edições (2013, 2017 e 2019), além de 
atuar como membro da Banca Examinadora de Seleção de Bolsistas de Iniciação Científica Júnior 
(CNPq) 

O desempenho dessas funções possibilitou o desenvolvimento de competências em análise técnica e 
científica, senso crítico, objetividade e imparcialidade, saberes fundamentais para a emissão de 
pareceres qualificados e para a manutenção do rigor acadêmico em processos de seleção e 
premiação institucional 

Reforcei meu compromisso com a formação discente ao atuar como coorientador de projeto 
premiado (3º lugar) na XI FECIB, com o trabalho intitulado "Incubando Conhecimentos". Essa 
experiência de orientação técnica e pedagógica permitiu o desenvolvimento de saberes relacionados 
à mediação do conhecimento, ao fomento à investigação científica e ao suporte direto a atividades 
de extensão e pesquisa aplicadas ao ensino médio e técnico 

Essa atuação demonstra impactos positivos tanto no fortalecimento da iniciação científica quanto na 
integração entre o saber técnico agropecuário e a prática educativa, contribuindo para o 
desenvolvimento de saberes e competências minha e dos discentes. 

Além disso, participei como fiscal de provas em processos seletivos para ingresso de novos alunos na 
instituição. Participo de ações de entrada, permanência e continuidade de discentes. 

Em termos de qualificação e desenvolvimento profissional, obtive o título de Licenciado em Química, 
formação de nível superior à exigida para o ingresso no cargo e não utilizada para fins de Incentivo à 
Qualificação 



 
 
 
 
Por se tratar de um curso de licenciatura, essa graduação reveste-se de especial relevância para o 
desempenho de minhas atribuições no IF Sudeste MG, uma vez que proporcionou a consolidação de 
saberes pedagógicos e competências educativas indispensáveis para a mediação do conhecimento 
em uma instituição de ensino 

Essa base acadêmica é fundamental para o suporte qualificado que ofereço às atividades finalísticas 
da instituição, permitindo uma atuação técnica que extrapola a execução operacional para alcançar a 
dimensão educativa 

O domínio de metodologias de ensino e aprendizagem, oriundo da licenciatura, reflete-se 
diretamente na minha capacidade de atuar na orientação e coorientação de projetos de iniciação 
científica — como o premiado trabalho "Incubando Conhecimentos" — e na avaliação de trabalhos e 
projetos em múltiplas edições da Feira Científica de Barbacena (FECIB) 

Dessa forma, os saberes adquiridos com a licenciatura permitem a integração plena entre o 
conhecimento técnico agropecuário e a prática educativa, contribuindo para o aprimoramento dos 
ambientes de ensino e para o fortalecimento da missão institucional de promover uma educação 
pública de excelência 

Busquei aperfeiçoamento contínuo em áreas transversais, incluindo treinamentos em ferramentas de 
ensino a distância (Google Classroom e SIGGA/AVA), legislação de contratações públicas, 
empreendedorismo e metodologias ativas na educação profissional e tecnológica 

O conjunto dessas experiências demonstra uma trajetória pautada pela interdisciplinaridade, 
integrando saberes técnicos agropecuários à gestão administrativa e ao suporte direto às atividades 
finalísticas de ensino e extensão, gerando impactos positivos na governança e na missão institucional 
desta Instituição. 

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, neste Memorial 
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o 
desenvolvimento contínuo de saberes, competências e experiências construídos ao longo da atuação 
no serviço público federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais 
relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão.  

Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiências, saberes e competências 
apresentados, para fins de concessão do nível de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios 
estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável.  

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS 
●​ Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos 

Técnico-Administrativos em Educação – PCCTAE). 
●​ Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026. 
●​ Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026. 
●​ Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026. 



 
 
 
 
5. DECLARAÇÃO 

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são 
verdadeiras, correspondem às atividades efetivamente desenvolvidas no exercício de minhas 
atribuições e encontram-se devidamente respaldadas pela documentação comprobatória anexada.  

 

Barbacena. 17 de agosto de 2026 

 

 

​
 ASSINATURA DIGITAL​

  



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMÔNIO, ADMINISTRAÇÃO E 
CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 17/08/2026

MEMORIAL DESCRITIVO Nº 531/2026 - BBCCOPLAN (11.02.08.03) 

 NÃO PROTOCOLADO)(Nº do Protocolo:

 (Assinado digitalmente em 17/08/2026 16:36 )
GUILHERME HENRIQUE FONSECA DE CASTRO

TECNICO EM AGROPECUARIA

BBCCOPLAN (11.02.08.03)

Matrícula: ###479#2

Visualize o documento original em  informando seu número: , ano: https://sig.ifsudestemg.edu.br/documentos/ 531
, tipo: , data de emissão:  e o código de verificação: 2026 MEMORIAL DESCRITIVO 17/08/2026 740d72eb1c

https://sig.ifsudestemg.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

