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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - [NOME DO CAMPUS]

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Servidor(a):DAIANE LOURDES DA SILVA

Cargo: ASSISTENTE DE ALUNOS

Classe/Nivel: C

Matricula SIAPE: 187XXXX

Instituigao: INSTITUTO FEDERAL SUDESTE DE MINAS GERAIS CAMPUS BARBACENA
Unidade de Lota¢do: COORDENACAO DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Tempo de exercicio no cargo: 15 ANOS

Nivel de RSC pleiteado: [ RSC /VI ]

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educa¢do (RSC-PCCTAE), mediante a apresenta¢do da trajetéria
profissional, técnica, administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os
saberes, as competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em
conformidade com a Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de
junho de 2026, regulamentada pelo Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2
608, de 7 de julho de 2026.

Este Memorial reune informacbes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuicdes institucionais e resultados alcancados no exercicio das atribuicdes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovagao, a gestdo
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informacGes apresentadas estdo respaldadas pela documentagdo comprobatéria correspondente,
organizada em anexos, permitindo a analise pela Comissdo de Avaliacdo, nos termos da
regulamentacgdo vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servico publico federal em 01 de Agosto de 2011, mediante aprovacdo em concurso
publico, para exercer o cargo de Assistente de Aluno no Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG). Durante minha trajetéria no Campus
Barbacena, busquei continuamente o aprimoramento institucional, assumindo responsabilidades e
projetos que extrapolaram significativamente as atividades rotineiras de suporte e atendimento
discente inerentes ao meu cargo. Minha atuacdo expandiu-se para areas estratégicas de gestdo



BB INSTITUTO FEDERAL DE
BN EDUCAGAQ CIENCIA E TECNOLOGIA
BB Sudeste de Minas Gerais

administrativa, planejamento de contratacdes, fiscalizacdo de processos seletivos e difusdo de
conhecimento, impactando positivamente a missao da instituicao.

No ambito de grupos de trabalho e representagGes institucionais, desenvolvi fortes competéncias
gerenciais ao integrar diversas comissdes fundamentais para o funcionamento do campus. Atuei de
forma continua junto ao corpo discente, sendo membro da Comissdao de Acompanhamento dos
Estudantes dos Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio nos anos letivos de 2025 e 2026, da
Comissdo de Processo Disciplinar Discente (CPPD) em 2025 e da Comissdo para regulamentar a
participacao discente em atividades esportivas. Minha colaboracdo se estendeu para a avaliacdo
institucional e de pares, compondo a Comissdao do Processo de Renovagdo do Reconhecimento do
Curso de Tecnologia em Gestdo de Turismo e a Comissdo para Avaliacdo de Estdgio Probatério de
Servidores nos anos de 2018 e 2019. Integrei também comissdes cruciais para a zeladoria da
instituicdo, como as Comissdes de Inventario Patrimonial (2022 e 2024), Comissdao dos Bens
Patrimoniais e a Comissao de Biosseguranga e Acompanhamento Sanitario Local em 2022.

Destaco especialmente as atividades que evidenciam responsabilidades técnico-administrativas de
alta complexidade, atividades estas incomuns a rotina de um Assistente de Aluno. Fui designada
como Gestora Substituta do Contrato n? 101/2022 e participei como membro da Comiss&do de Apoio
para Aquisicdo de Bens e Servicos Comuns, na Modalidade Pregdo, além de compor a comissdo
responsavel pelo processo de aquisicdo de géneros alimenticios através do Programa Nacional de
Alimentac¢do Escolar (PNAE). Ainda no campo da gestdo, exerci a fun¢do gratificada (FG-01) como
Substituta da CAE (Coordenacdo de Assisténcia Estudantil) entre 2025 e 2026.

Na execucdo de processos seletivos e exames, assumi papel ativo na organizacdo e fiscalizacao,
atuando em provas de Processos Seletivos institucionais nos anos de 2019, 2020, 2023 e 2026, além
de integrar a equipe de divulgacdo do campus. Minha capacitacdo técnica permitiu que eu atuasse
externamente como Certificadora da Rede Nacional de Certificadores (RNC) do ENEM nos anos de
2024 e 2025.

Por fim, no eixo de formacdo e difusdo de conhecimento, busquei o aperfeicoamento continuo.
Conclui o curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu em Meio Ambiente, certificacdo de educagao formal
superior a exigida para o ingresso no meu cargo. Complementei minha formagdo técnica com cursos
em Tutoria Online (80h), Educacao Especial e Inclusdo (40h) e Formagao de mediadores para EPT na
EaD (30h), além de participar do Ill Semindrio Nacional de Ensino Agricola e Educa¢do do Campo
(Forcampo). Demonstrando o desenvolvimento de competéncias educativas e o desejo de aprimorar
os processos de trabalho da instituicdo, atuei como facilitadora ao ministrar aula no | Seminario
"Professores em Ac¢do", compartilhando saberes que transcendem as delimitagdes do meu cargo
inicial e reforcam minha contribuicdo global ao IF Sudeste MG.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Em sintese, a trajetdria profissional e a combinagdo das atividades apresentadas, neste Memorial
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevancia e impacto institucional, demonstram o
desenvolvimento continuo de saberes, competéncias e experiéncias construidos ao longo da atuacao
no servico publico federal, contribuindo para o fortalecimento das atividades institucionais
relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao e a gestao.
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Diante do exposto, requer-se o reconhecimento das experiéncias, saberes e competéncias
apresentados, para fins de concessdo do nivel de RSC-PCCTAE pleiteado, conforme os critérios
estabelecidos na legislagdo vigente e na regulamentacao aplicavel.

4. LEGISLACAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

® Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo — PCCTAE).

® Lein215.367, de 5 de junho de 2026.

e Decreton?13.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacgGes constantes deste Memorial Descritivo sdo
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicGes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentacdao comprobatdria anexada.

BARBACENA, 9/9/2026.
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