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INSTRUÇÃO NORMATIVA DIRETORIA DE ENSINO/IFSEMG-CAMPUS 

BARBACENA Nº 01, de 07 de fevereiro de 2025 
 

Dispõe sobre as orientações para o depósito dos 
Trabalhos de Conclusão de Cursos no acervo da 
Biblioteca Roberval Cardoso (Repositório 
Institucional1) 

 

A Diretora de Ensino do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do 
Sudeste de MG – Campus Barbacena, no uso de suas atribuições, resolve:  
 
Art. 1º Essa instrução normativa dispõe sobre as orientações para o depósito de 
Trabalhos de Conclusão de Curso, ou equivalentes, no repositório institucional da 
Biblioteca Roberval Cardoso.  
 
Art. 2º Objetiva-se reunir a produção acadêmico-científica do Campus Barbacena, 
contribuindo para ampliar sua visibilidade bem como valorizar seus pesquisadores, 
preservando assim a memória intelectual do IF Sudeste MG - Campus Barbacena. 
 
Art. 3º O Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) poderá ser apresentado sob a forma 
de monografia, ou outros documentos científicos, tais como artigo, manual, plano de 
negócio, dentre outros formatos, de acordo com a natureza da área e as finalidades 
do curso, desde que haja previsão no Projeto Pedagógico de Curso (PPC). 
 
I. Caso previstos no PPC, serão incluídos no disposto neste artigo os Trabalhos de 
Formação Docente (TFD) e os Trabalhos de Conclusão de Estágio (TCE).  
 
II. Os TCCs nos quais constam citações e referências bibliográficas deverão estar 
conforme as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT2): NBR 
10520:2023 (citações), NBR 6023:2018 (referências) e NBR 
14724:2011(apresentação de trabalhos acadêmicos) ou versões mais recentes. 
 
Art. 4º É de responsabilidade do Coordenador de curso enviar para o e-mail da 
biblioteca, biblioteca.barbacena@ifsudestemg.edu.br, o arquivo com a versão final 
corrigida, incluída a ficha catalográfica (somente para as monografias), em formato 
Portable Document Format (PDF) o Trabalho de Conclusão de Curso juntamente com 
o formulário Termo de Autorização de Divulgação de TCC (anexo I) assinado pelo 
discente. 
Art. 5º Para as monografias, o discente deverá solicitar a confecção da Ficha 
Catalográfica para biblioteca, através do formulário eletrônico3 disponível na página 
da biblioteca no site institucional.  

 
1 O IF Sudeste MG ainda não possui seu Repositório Institucional, o depósito no acervo da biblioteca 
é uma prática que visa armazenar, valorizar e comunicar a produção intelectual do campus. 
2 As normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) estão disponíveis para toda 
comunidade acadêmica do IF Sudeste MG através da biblioteca digital de normas Target GED Web e 
pode ser acessada no perfil institucional dentro do SIGAA 
3 Formulário eletrônico disponível em: Solicitação de Ficha Catalográfica . 
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Art. 6º O TCC será disponibilizado no acervo da biblioteca e poderá ser acessado 
remotamente em sua base de dados, através do sistema de gerenciamento de 
bibliotecas - PHL4 - disponibilizado na página da biblioteca, no site institucional. 
 
Art. 7º A biblioteca integrará o TCC no seu acervo bibliográfico, somente se forem 
cumpridos os requisitos previstos nos artigos 3º, 4º e 5º desta instrução normativa.  
 
Art. 8º Não serão aceitos pela biblioteca TCC em formato físico. 
 
Art. 9º Alguns documentos científicos, principalmente os artigos publicados em 
revistas científicas, não podem ter seu texto completo disponibilizado no Repositório 
devido às restrições de direitos autorais impostas pelos publicadores. Nestes casos o 
orientador poderá enviar o link do artigo após sua publicação para o e-mail biblioteca, 
solicitando a inserção no Repositório Institucional. 
 
Art. 10 Esta Instrução Normativa entra em vigor na data de sua publicação. 
 
 
 
 
 
 

 
 

Ana Carolina Soares Amaral 
Diretora de Ensino  

Portaria nº 713, de 06 de setembro de 2024 
  

 
4 PHL disponível em: Consulta ao acervo  
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ANEXO I 
 

TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA PUBLICAÇÃO ELETRÔNICA  
DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO  

 
Título do TCC: _____________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
Identificação do trabalho: (  ) Artigo  (  ) Monografia (  ) Dissertação  (  ) Tese 
Autor(a): _____________________________________________ CPF: _______________ 
Autor(a): _____________________________________________ CPF: _______________ 
Autor(a): _____________________________________________ CPF: _______________ 
E-mail: ___________________________________________________________________ 
Data da apresentação do TCC: ___/___/______  Curso: ___________________________ 
Professor(a) orientador(a) do TCC: _____________________________________________  
Professor(a) co-orientador(a)* do TCC: __________________________________________  
 
Na qualidade de titular dos direitos autorais do trabalho acima citado, em consonância 
com a Lei nº 9610/98, ( ) autorizo (  ) não autorizo o Instituto Federal Sudeste de Minas 
Gerais a disponibilizar gratuitamente em sua Biblioteca Digital, sem ressarcimento dos 
direitos autorais, o trabalho de minha autoria, em formato PDF, para leitura, impressão 
e/ou download. Autorizo a utilização da obra para fins acadêmico-científicos e, em 
sendo utilizada, que seja feita sua correta citação e referenciamento.  
 
Se optar por não autorizar a disponibilização do TCC, justificar abaixo: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 

 
Barbacena, ___/___/______. 

 
______________________     _______________________     ________________________        
Assinatura do (a) estudante (1)      Assinatura do (a) estudante (2)       Assinatura do (a) estudante (3)                 

 
 

______________________________                           ______________________________ 
Assinatura do (a) orientador(a)                              Assinatura do co-orientador(a) 
           *(quando houver) 
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