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INSTRUGAO NORMATIVA DIRETORIA DE ENSINO/IFSEMG-CAMPUS
BARBACENA N° 01, de 07 de fevereiro de 2025

Dispée sobre as orientagbes para o depdsito dos
Trabalhos de Concluséo de Cursos no acervo da
Biblioteca Roberval Cardoso (Repositdrio
Institucional)

A Diretora de Ensino do Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de MG — Campus Barbacena, no uso de suas atribuicdes, resolve:

Art. 1° Essa instrucdo normativa dispde sobre as orientagcdes para o depdsito de
Trabalhos de Conclusdo de Curso, ou equivalentes, no repositério institucional da
Biblioteca Roberval Cardoso.

Art. 2° Objetiva-se reunir a produgao académico-cientifica do Campus Barbacena,
contribuindo para ampliar sua visibilidade bem como valorizar seus pesquisadores,
preservando assim a memoria intelectual do IF Sudeste MG - Campus Barbacena.

Art. 3° O Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC) podera ser apresentado sob a forma
de monografia, ou outros documentos cientificos, tais como artigo, manual, plano de
negocio, dentre outros formatos, de acordo com a natureza da area e as finalidades
do curso, desde que haja previsdo no Projeto Pedagogico de Curso (PPC).

|. Caso previstos no PPC, serao incluidos no disposto neste artigo os Trabalhos de
Formacao Docente (TFD) e os Trabalhos de Concluséo de Estagio (TCE).

II. Os TCCs nos quais constam citagbes e referéncias bibliograficas deverao estar
conforme as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT?): NBR
10520:2023 (citacbes), NBR 6023:2018 (referéncias) e NBR
14724:2011(apresentagao de trabalhos académicos) ou versdes mais recentes.

Art. 4° E de responsabilidade do Coordenador de curso enviar para o e-mail da
biblioteca, biblioteca.barbacena@ifsudestemg.edu.br, o arquivo com a versao final
corrigida, incluida a ficha catalografica (somente para as monografias), em formato
Portable Document Format (PDF) o Trabalho de Concluséo de Curso juntamente com
o formulario Termo de Autorizagcdo de Divulgagcdo de TCC (anexo |) assinado pelo
discente.

Art. 5° Para as monografias, o discente devera solicitar a confecgdo da Ficha
Catalografica para biblioteca, através do formulario eletronico® disponivel na pagina
da biblioteca no site institucional.

' O IF Sudeste MG ainda n&o possui seu Repositorio Institucional, o depdsito no acervo da biblioteca
€ uma pratica que visa armazenar, valorizar e comunicar a producéo intelectual do campus.

2 As normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) estao disponiveis para toda
comunidade académica do IF Sudeste MG através da biblioteca digital de normas Target GED Web e
pode ser acessada no perfil institucional dentro do SIGAA

3 Formulério eletrdnico disponivel em: Solicitacdo de Ficha Catalografica .
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Art. 6° O TCC sera disponibilizado no acervo da biblioteca e podera ser acessado
remotamente em sua base de dados, através do sistema de gerenciamento de
bibliotecas - PHL* - disponibilizado na pagina da biblioteca, no site institucional.

Art. 7° A biblioteca integrara o TCC no seu acervo bibliografico, somente se forem
cumpridos os requisitos previstos nos artigos 3°, 4° e 5° desta instrugao normativa.

Art. 8° Nao serao aceitos pela biblioteca TCC em formato fisico.

Art. 9° Alguns documentos cientificos, principalmente os artigos publicados em
revistas cientificas, ndo podem ter seu texto completo disponibilizado no Repositorio
devido as restrigdes de direitos autorais impostas pelos publicadores. Nestes casos o
orientador podera enviar o link do artigo apds sua publicacéo para o e-mail biblioteca,
solicitando a insergao no Repositorio Institucional.

Art. 10 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Documento assinado digitalmente
“b ANA CAROLINA SOARES AMARAL
g Data: 10/02/2025 14:35:17-0300
Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Ana Carolina Soares Amaral

Diretora de Ensino
Portaria n® 713, de 06 de setembro de 2024

4 PHL disponivel em: Consulta ao acervo
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ANEXO |

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO ELETRONICA
DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Titulo do TCC:

Identificagao do trabalho: ( ) Artigo ( ) Monografia ( ) Dissertagdo ( ) Tese
Autor(a): CPF:
Autor(a): CPF:
Autor(a): CPF:
E-mail:

Data da apresentagao do TCC: [ Curso:

Professor(a) orientador(a) do TCC:
Professor(a) co-orientador(a)* do TCC:

Na qualidade de titular dos direitos autorais do trabalho acima citado, em consonancia
com a Lei n° 9610/98, ( ) autorizo ( ) ndo autorizo o Instituto Federal Sudeste de Minas
Gerais a disponibilizar gratuitamente em sua Biblioteca Digital, sem ressarcimento dos
direitos autorais, o trabalho de minha autoria, em formato PDF, para leitura, impresséo
e/ou download. Autorizo a utilizagdo da obra para fins académico-cientificos e, em
sendo utilizada, que seja feita sua correta citagao e referenciamento.

Se optar por nao autorizar a disponibilizagdo do TCC, justificar abaixo:

Barbacena, [

Assinatura do (a) estudante (1)  Assinatura do (a) estudante (2) Assinatura do (a) estudante (3)

Assinatura do (a) orientador(a) Assinatura do co-orientador(a)
*(quando houver)
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