(1 |

HE

BB INSTITUTO FEDERAL Campus
BB Sudeste de Minas Gerais | Barbacena

Ensino Remoto Emergencial

MANUAL DE MATRICULA

-CURSOS TECNICOS CONCOMITANTES E
SUBSEQUENTES-

2% semestre de 2020

Barbacena
2020



BN INSTITUTO FEDERAL Campus
MMl Sudeste de Minas Gerais | Barbacena

SUMARIO

1. MATRICULA . ...ccteeteeeeesnentesnesssessesssssssessessssssssssssessssessessessssessessessssesses 2
2. ETAPAS DA MATRICULA.....coueveeeeteereensesessessesessessessesssessessesessnes 3
3. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS......ccovuereurersessessessessessessessesses 10
4. SOLICITACAO DE QUEBRA DE PRE-REQUISITOS................ 11
5. TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS......cccevvevteeresrssessessessessessessessense 11
6. DESTRANCAMENTO DE CURSO......oucuerreererrnrensessessssessessessessessesses 12
7. ELABORACAO DO PLANO DE ESTUDOS E EFETIVACAO DA

MATRICULA ...ccteeteeterertectessssessssssnssssessesssssssssssessssssassssessasssessesssssessesss 12
8. 0 PAPEL DO COORDENADOR DE CURSO.......ccueerererreressncsnsenes 13

9. CRONOGRAMAL.....ccuverueerrensanessansssnsssssssssssssassssssssssssssssssssssssssassssessses 13



[ ] |
BN INSTITUTO FEDERAL Campus
[ ] | Sudeste de Minas Gerais | Barbacena

1. MATRICULA

No segundo semestre de 2020, a matricula para os alunos dos Cursos
Técnicos Concomitantes e Subsequentes do Campus Barbacena sera realizada
através do sistema académico (SIGAA), de forma online. As etapas da matricula

online serdo descritas a seguir, sendo de inteira responsabilidade do aluno o

cumprimento de cada uma delas.

A matricula, para os alunos dos Cursos Técnicos Concomitantes e

Subsequentes, sera realizada em quatro etapas:

1* etapa: Discente realiza a solicitagdo da matricula online;

2% etapa: O coordenador analisa a solicitacdo efetuada pelo discente, aceitando
ou nao a matricula do aluno;

3* etapa: Como ultima etapa, ¢ realizado o processamento de matricula,

confirmando as matriculas solicitadas e analisadas pelo coordenador.

Além dessas etapas, esta previsto no cronograma o periodo para ajuste

de matricula (re-matricula), visando corrigir inconsisténcias ocorridas no

processamento da matricula. A re-matricula possui as mesmas etapas citadas

acima e detalhadas a seguir.
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32 etapa
Solicitagdo de matricula 5 de janeiro de 2021 ] )
pelo discente através do Matricula esta

SIGAA Processamento da correta?
matricula online

1° etapa
17 a 22 de dezembro de 2020

Analise das solicitagbes de ] .
matricula pelos Sua matricula esta

coordenadores de curso concluida

2% etapa Solicitagao de
23 de dezembro de 2020 re-matricula

1° etapa
06 a 08 de janeiro de 2021

Figura 1: Fluxograma das etapas da matricula.

2. ETAPAS DA MATRICULA

12 ETAPA: Discente realiza a solicitacdo da matricula online

Nesta etapa, o estudante devera solicitar matricula em_todas as

disciplinas que deseja cursar, sejam de seu periodo regular ou ndo, de seu curso
ou de outro curso. Além disso, esta ¢, também, a etapa para matricula em
disciplinas optativas, que constem na matriz do curso do aluno.

E importante o aluno atentar para o que diz o Regulamento Académico

dos Cursos de Educacao Técnica de Nivel Médio (RAT), em seu Art. 36, § 8°:

O discente somente podera matricular-se numa disciplina se:

I - Houver vaga;

IT - O horario ndo estiver em conflito com outra disciplina;

IIT - Tiver sido aprovado nas disciplinas que sejam pré-requisitos,
considerando a matriz curricular do curso;
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Para realizar a matricula, o aluno devera acessar o SIGAA, utilizando o

login e senha cadastrados junto ao sistema:

UFOB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maitusculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGRH -
: SIGED SIGAdmin
SIGAA SIPAC | (Slster~na Integrado de . SIGPP q (Gestédo Eletrdnica de (Administracdo e
(Académico) (Administrativo) Gestdo de Recursos (Planejamento e Projetos) Documentos) Comunicacao)
Humanos)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
sugrio: [ ]
semha:[ ]

U Este sistema é melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

. para visualizar documentos é necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Pré-Reitoria de Tecnologia da Informac3o e Comunicac3o - (77) 3614-3500 @ | Copyright ® 2006-2016 - UFOB - SIG)Boss2.intranet.ufob.e6du.br.inst2 - v 3.15.24

No Portal do Discente, o aluno devera acessar a aba Ensino >

Matricula Online > Realizar Matricula:

ALUNO GRADUACAO i Semestre atual: 2015.2 4§
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.15.03) -

Pesquisa % Extensdo @ Monitoria ¥ Acdes Associadas EBiinoteca a Bolsas EEsta‘
Consultar Minhas Notas

Consultar indices Académicos

Emitir Histdrico
Emitir Declaracdo de Vinculo

Avaliagdo Institucional »

Matricula On-Line 15
Solicitar Turmas Especificas » Realizar Matricula em Turma de Férias }rz
Solicitagdes de Turma de Férias » Realizar Matricula Extraordinéria
Trancamento de Matricula » Realizar Matricula Extraordindria em Turma de Férias
Suspenséo de Programa » Realizar Matricula com Flexibilizacdo de Pré-requisito
Registro de Atividades Auténomas Ver Comprovante de Matricula Chi
4 4 Ver Comprovante de Matricula para Turmas de Férias q
Producdes Académicas » . . .
¢ Ver Orientagdes de Matricula Q
Consultar Turmas do Préx. Semestre
Ver Resultado do Processamento q
Atlwdades e Campo Meu Plano de Matriculas “
Ver turmas ante:

Calendario Académico

Consultas Gerais »
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Em seguida, o aluno deverd selecionar as turmas nas quais deseja

solicitar matricula:

ALUNO cmm_.mgio . Semestre atual: 2015.2 @ Médulos ¢b) caixa Postal ¥ Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03) =@ Menu Discente | @ Alterar senha @ Ajuda

‘ Ensino 6 Pesquisa % Extensdo @ Monitoria B Acdes Associadas EBiinoteca a Bolsas Esta'gio % Ambientes Virtuais @Outros
PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA DE DISCENTE >

Caro(a) Aluno(a),

O periodo de matricula on-line estende-se de 02/05/2016 a 28/05/2016 (com a re-matricula de 09/05/2016 a 31/05/2016). Durante esse periodo
vocé poderd efetuar a matricula nos componentes curriculares desejados, de acordo com a oferta de turmas.

Lembramos que a escolha das turmas esta sujeita as regras do Regulamento dos Cursos de Graduacao tais como a verificagdo de pré-requisitos e co-
requisitos, as matriculas em componentes equivalentes, entre outras. Vale ressaltar ainda que essa operacdo permite somente a matricula em componentes
curriculares do tipo DISCIPLINA ou MODULO, que possuem turmas abertas no ano-semestre de 2015.2.

Para realizar a consulta e selecdo das turmas disponiveis vocé terd duas opgdes:

e Turmas da Estr. Curricular: aqui serdo listadas todas as turmas abertas para componentes do seu curriculo;
e Buscar Outras Turmas: aqui vocé podera buscar e selecionar qualquer turma aberta.

Apds a data final desse perlodo vocé serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e submetldas Ate a data final do
periodo de matricula on-line, € permitida a alteracdo das turmas selecionadas, adicionando outras turmas ou r
escolhidas. O deferimento das suas matriculas esta sujeito ao processamento de matricula, que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFOB " Tl

d d d

Os ori dores emi e coor es do seu curso poderdo fazer observacdes sobre as turmas escolhidas até o dia 28/05/2016. E importante
lembrar que essas observacdes tém o objetivo somente de orientar os alunos. Nenhuma orientacdo € capaz de cancelar ou excluir uma matricula escolhida por
vocé, sendo de sua responsabilidade excluir, caso desejado, as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

I Iniciar Selecdo de Turmas >> I

Portal do Discente
e ——

ALUNO cmm‘ucio ) Semestre atual: 2015.2 @ Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03) =@ Menu Discente | @ Aterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > MATRiCULA ON-LINE 2015.2 > TuRMAS ABERTAS DO CURRIiCULO DO ALUNO

Selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme a selecdo através do botdo Adicionar Turmas, localizado no final desta pagina.
Duvidas sobre as disciplinas do seu curriculo? Clique Aqui para ver os detalhes de sua estrutura curricular.

© D
Ajuda para Ver equivalentes Buscar Turmas Ver O Ver as turmas
Matricula On-lme a Est. Curricular Abertas da cootdenagao selecionadas

Discente: 2015000010 - ALUNO GRADUACAO ( Ver histérico )
Matriz Curricular: GEOLOGIA - CRES - Barreiras - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 2010-2

Ao buscar pelas turmas, sera mostrado ao aluno a relacao de todas as

turmas disponiveis para efetuar a matricula.

ATENCAO: A etapa de solicitagdo de matricula NAO garante ao aluno vaga nas
disciplinas selecionadas. A matricula apenas serd efetivada ap6s a homologacao

pelo coordenador e processamento pelo sistema.
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|| 1° Nivel
e IADO71 - BIOLOGIA GERAL (Obrig. Curriculo) [ + ]
i  *IAD152- FUNDAMENTOS DE QUIMICA GERAL (Obrig. Curriculo)
@ % [ Turmaoi A DEFINIR DOCENTE 2M34 6M12 PDO4 - LAB109
= D Turma 02 A DEFINIR DOCENTE 26M34 PD04 - LAB10S
i  IAD171- GEOMETRIA DESCRITIVA (Obrig. Curriculo) [ + ]
ET=) IAD235 - GEOMETRIA ANALITICA (Obrig. Curriculo) [ + ]
|| 2° Nivel
g * IADO75 - MINERALOGIA I (Obrig. Curriculo)
@ % [ ] TurmaoO1 JOANE ALMEIDA DA CONCEICAO 35M56 PDOG
i  *IAD180 - ETICA E POLITICA (Obrig. Curriculo)

& [J Turmao1 CAIO CESAR BISPO TEODORO 5T34 PUDS
% (] Turmao3 TANIA APARECIDA KUHNEN 3734 PUODS

i@ ¥ IAD221- FISICA GERAL E EXPERIMENTAL I - A (Obrig. Curriculo)

B % O Ttumao: WANISSON SILVA SANTANA 245M12 PDOS - LAB102

B =% O tumao WANISSON SILVA SANTANA 24M12 5M34 PDOS - LAB102
& [ Turmao3 WANISSON SILVA SANTANA 246M34 PDOS - LAB102
& [] Turmaos WANISSON SILVA SANTANA 24M34 6M56 PDOS - LAB102
& [J Turmaos TAMILA MARQUES SILVEIRA 5M56 24T34 PDO3 - LAB102
% (] Turmaos TAMILA MARQUES SILVEIRA 6M12 24T34 PDO3 - LAB102

i  *1AD233 - CALCULO A (Obrig. Curriculo)

B % O tumao: KALIANA DOS SANTOS DIAS DE FREITAS 246M34 PDO1

B =% O tumao LYNGNYS EMMANUEL DE ARRUDA VASCONCELOS SARAIVA 246T12 PDO1

B % O Ttumaos EDVALDO ELIAS DE ALMEIDA BATISTA 246T56 PDO1

i  *1AD253 - TECNICAS DE CAMPO (Obrig. Curriculo)

Apos escolher as turmas, aparecera a relacao de disciplinas solicitadas,

bem como os horarios das mesmas. O aluno devera confirmar a matricula, no

icone em destaque nas imagens a seguir:

ALUNO GRADUACAO Semestre atual: 2015.2 @ Modulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.15.03) =@ Menu Discente ~ @ Akterar senha @) Ajuda

& « Por favor, confirme a senha para fazer a solicitacdo de matriculas.

(x) fechar mensagens

PORTAL DO DISCENTE > MATRiCULA ON-LINE 2015.2 > TURMAS SELECIONADAS

Voltar ao Portal Discente

INFORMACAO IMPORTANTE

Atencdo! O periodo de matricula on-line é de 02/05/2016 a 28/05/2016.
Apés a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, é permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
& definidos no regulamento dos cursos de graduagdo da UFOB - TESTE.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observacdes sobre as turmas escolhidas até 28/05/2016.

E importante lembrar que essas observacdes tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientagdo é capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o préprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario

01  IADO71 - BIOLOGIA GERAL (4 crs.) PU17 24M12

01  IAD171 - GEOMETRIA DESCRITIVA (4 crs.) PDOS - PD20 23112

01  IAD235 - GEOMETRIA ANALITICA (¢ crs.) PDO1 35M56

01  IAD349 - TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL (4 crs.) PDO6 24M56

01  IAD233- CALCULO A (6 crs.) PDOL 246M34
01 IAD180 - ETICA E POLITICA (2 crs.) PUOS 5T34

01  IAD253 - TECNICAS DE CAMPO (2 crs.) PDOS 3M34

ConNFIRME SEus Dapos

Data de Nasci to: *
T

Confirmar Matri
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ALUNO GRADUAGAO Semestre atual: 2015.2 @ Médulos ¢b) caixa Postal % Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.19.03) =@ Menu Discente | @ Alterar senha | @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2015.2 > TURMAS SELECIONADAS

Caro(a) Aluno(a),
Para efetivar sua solicitacdo de matricula é necessario pressionar o botdo CONFIRMAR MATRICULAS. Apés este procedimento sera possivel
imprimir o comprovante da sua solicitacdo, que devera ser armazenado.

a
: 5 ) &
Ajuda para Verasturmasda  Ver equival Buscar Turmas Ver orid 5 .
Matricula On-line  Estr. Curricular  a Est. Curricular Abertas da coordenacio :‘;’;f::;’s Sair sem salvar

Discente: 2015000010 - ALUNO GRADUAGAO ( Ver histérico )
Matriz Curricular: GEOLOGIA - CRES - Barreiras - Presencial - MT - BACHARELADO
Curriculo: 2010-2

Caro(a) Aluno(a),
existem orientagdes sobre as matriculas. Clique em Ver Orientacées da Coordenacdo para visualizé-las.

Turmas Selecionadas

@: Remover Turma M1 1ADO71 -~ 1AD071 - - -
Turma Comp. Curricular CR/CH M2 1ADO71 - 1AD071 - - =
S it Belieldesis 4/68 @ | e w2 mp2ss mp2ss 140233
Docente(s): ANDREIA BARRONCAS DE OLIVEIRA
R Mé 1AD233  1AD253  1AD233 14D233
01 T TAD171  GEOMETRIA DESCRITIVA 2768
T SR, @ || M5 wp3es  1ap23s  1aD349
................... M6 1AD349  1AD235  1AD349
01 1AD235  GEOMETRIA ANALITICA 2768
Docentels): LURVANE FERREIRA DE SOUZA o
------------------------------------------------------------- Ti 1AD171  1AD171
01 T TAD328  TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL 268 7 7
Docente(s): EDER LUIS MATHIAS MEDEIROS @ || T2 w0171 1aD171
___________________ T
01 " TAD233  CALCULO A citor || 7
Docente(s): KALIANA DOS SANTOS DIAS DE FREITAS g~ -
TTTT01 7T IADIS0 | ETICAE POLITICA 2738 N
Docente(s): CAIO CESAR BISPO TEODORO T6
TTTTO1 7T TAD253 T TECNICAS DE CAMPO 2738
Docente(s): NATANAEL DA SILVA BARBOSA N -
Total: 26 craditos / 442 horas || M2 7T

Em seguida, recomenda-se que o aluno emita o comprovante de

solicitacao de matricula:

ALUNO GRADUACAO e e e @ Msdulos ¢ caixa Postal % Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.1.03) =3 Menu Discente 2 Alterar senha @) Ajuda

.
\9 « Matriculas submetidas com sucesso!

(x) fechar mensagens

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2015.2 > TURMAS SELECIONADAS

SovricitacAo pe MaTricuta N° 00002 -— &
Imprimir Comprovante

Voltar ao Portal Discente

INFORMACAO IMPORTANTE

Atencdo! O periodo de matricula on-line é de 02/05/2016 a 28/05/2016.

Apés a data final desse periodo o di serd i matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data

final, é permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
& definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFOB - TESTE.

4 da 4

Os oril es i e coord es do seu curso poderdo fazer observacdes sobre as turmas escolhidas até 28/05/2016.

E importante lembrar que essas observacdes tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientacio é capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o préprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
01 IADO71 - BIOLOGIA GERAL (4 crs.) PU17 24M12
01  IAD171 - GEOMETRIA DESCRITIVA (4 crs.) PDOS - PD20 23712
01 IAD235 - GEOMETRIA ANALITICA (4 crs.) PDO1 35M56
01 TAD349 - TOPICOS ESPECIAIS EM GEOLOGIA ESTRUTURAL (4 crs.) PDO6 24M56
o1 IAD233 - CALCULO A (6 crs.) PDO1 246M34
01  IAD180 - ETICA E POLITICA (2 crs.) PUOS 5T34

o1 TAD253 - TECNICAS DE CAMPO (2 crs.) PDOS 3M34
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22 ETAPA: O coordenador analisa a solicitacao efetuada pelo discente, aceitando

ou ndao a matricula do aluno

Nessa etapa, o coordenador analisa a solicitacdo de matricula do aluno,

podendo orientar o discente quanto as disciplinas solicitadas.

32 ETAPA: Processamento de matricula

Como etapa final do processo de matricula, acontecera o processamento
das solicitagdes realizadas pelo discente e analisadas pelo coordenador do curso.
Os critérios utilizados no processamento de matricula serdo os
seguintes:
I - Aluno Nivelado - corresponde aquele cujo componente curricular objeto da
matricula ¢, na estrutura curricular a qual esta vinculado, do nivel correspondente
ao numero de periodos letivos do estudante. Também € incluido neste grupo de
prioridades o estudante que esta no periodo letivo regular imediatamente seguinte
ao seu retorno de mobilidade em outra instituicdo, em todos os componentes
curriculares nos quais esteja pleiteando vaga.
IT - Aluno Formando - corresponde aquele ndo nivelado, mas cuja matricula no
conjunto de componentes curriculares solicitados o torna apto a concluir o curso
no periodo letivo da matricula.
III - Aluno em Recuperacio - corresponde ao estudante ndo concluinte cujo
componente curricular objeto da matricula €, na estrutura curricular a qual esta
vinculado, de um nivel anterior ao nimero de periodos letivos do estudante.
Tambeém ¢ incluido neste grupo de prioridades o estudante que estd solicitando
matricula em um componente curricular que pertence a sua estrutura curricular,
mas sem ser vinculado a um nivel especifico, tais como os componentes
curriculares optativos ou complementares.
[IT* - Aluno em Recuperacio com prioridade

IV - Aluno Adiantado - corresponde ao estudante ndo concluinte cujo
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componente curricular objeto da matricula €, na estrutura curricular a qual esta
vinculado, de um nivel posterior ao nimero de periodos letivos do estudante.

V - Aluno cursando componente eletivo - corresponde ao estudante nao
concluinte cujo componente curricular objeto da matricula ndo pertence a
estrutura curricular a qual estd vinculado o estudante, mesmo quando o
componente curricular objeto da matricula ¢ equivalente a outro componente

curricular que pertence a estrutura curricular.

ATENCAO:

1) O nivel a que fazem referéncia as prioridades I, III e IV ¢ a soma do perfil
inicial com o nimero de periodos letivos regulares cursados, excluindo-se os
periodos letivos em que o programa foi suspenso e aqueles durante os quais o
estudante esteve em mobilidade em outra instituicao.

2) Em cada nivel da ordem de prioridades, tém preferéncia os estudantes que
nunca trancaram ou foram reprovados por falta no componente curricular; em

seguida, o IEA ¢ o critério de desempate.




[ ] |
BN INSTITUTO FEDERAL Campus
[ ] | Sudeste de Minas Gerais | Barbacena

3. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Segundo o RAT, o aluno matriculado nos cursos técnicos
concomitantes/subsequentes pode solicitar aproveitamento de disciplinas
cursadas anteriormente em cursos de mesmo nivel, desde que aprovadas. Além
disso, o aluno pode requerer aproveitamento por meio de validagdo de
conhecimentos e experiéncias anteriores. Nesse caso, ele sera submetido a uma

avaliacao teorica para comprovar seu conhecimento na disciplina em questao.

Os alunos que desejarem solicitar aproveitamento de disciplinas que estejam
sendo ofertadas no ERE deverdo encaminhar os pedidos para a Secretaria de
Ensino  Técnico, através do formulario digital (Google Forms)

<https://forms.gle/NiL3TyLxZivadTVy9>.

Para solicitagao do aproveitamento de disciplinas, o estudante devera

anexar as devidas comprovagdes: Historico Escolar que comprove a_aprovaciao

do aluno na disciplina na instituicdo de origem, bem como a ementa e contetidos
programadticos desenvolvidos na institui¢do de origem (Programas Analiticos ou
equivalentes).

Para solicitagdo de aproveitamento por meio de validacdo de
conhecimentos e experiéncias anteriores, o aluno devera anexar uma justificativa

para a solicitagdo, que sera analisada pela comissao responsavel.

ATENCAO: Pedidos nos quais o histérico informar que a disciplina esta "em

curso", serio INDEFERIDOS pela Secretaria de Ensino Superior.

Ressalta-se que a solicitagdo de aproveitamento de estudos se refere
apenas as disciplinas que serdo oferecidas no ERE no segundo semestre letivo de

2020, exceto em caso de quebra de pré-requisito. Ou seja, caso o aluno necessite

10
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do aproveitamento de uma disciplina que seja pré-requisito para sua matricula em
outra disciplina ofertada no ERE, ele podera solicita-lo, mesmo que esta disciplina

ndo esteja sendo oferecida no periodo em questao.

4. SOLICITACAO DE QUEBRA DE PRE-REQUISITO

De acordo com a Instru¢ao Normativa n° 05/2020, da Pro-Reitoria de
Ensino, o estudante matriculado nos cursos técnicos concomitantes e

subsequentes podera requerer a eliminacao do pré-requisito de disciplinas.

A solicitacao de quebra de pré-requisito devera ser feita mediante formulario

digital (Google Forms) <https://forms.gle/KLuwrYkVhAvxnYZ38> no

periodo previsto no calendario académico emergencial.

5. TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS

Sera facultado ao estudante solicitar trancamento de disciplinas nas
quais esteja matriculado até o prazo de 45 dias ap6s o inicio do semestre letivo,
conforme Resolugdo CONSU n°32/2020. J4 a solicitagao de trancamento de curso
podera ser realizada a qualquer momento, conforme o RAT.

Considerando a Instru¢do Normativa n°05/2020 da Pro-Reitoria de
Ensino, as regras previstas no RAT, no que diz respeito ao trancamento de
disciplinas, serdo flexibilizadas durante o ERE. Assim, sera facultado ao discente
trancar quantas disciplinas desejar, inclusive alunos matriculados nos primeiros

periodos dos cursos.

Para solicitar o trancamento de disciplina ou trancamento de curso, o aluno
devera preencher 0 formulario digital (Google Forms)

<https://forms.gle/udkHgDYxzkKDnG1Z9 >.
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6. DESTRANCAMENTO DE CURSO
Os alunos que estao com a matricula no curso trancada poderao solicitar
o destrancamento para o 2° semestre letivo de 2020, no periodo previsto no

cronograma.

Para tanto, deveriao preencher o formulario digital (Google Forms)

<https://forms.gle/adfkGKLKKVd{KATE6>.

ATENCAO: O preenchimento do formuldrio nio implica na matricula em
nenhuma disciplina. A matricula em disciplinas seré realizada de acordo com as

instrucoes e o cronograma descritos nos itens 2 e 9 deste Manual.

7. ELABORACAO DO PLANO DE ESTUDOS E EFETIVACAO
DA MATRICULA

Sera de inteira responsabilidade do estudante a elaboragdo de seu plano
de estudos semestral, baseado em critérios como:

a) Deferimento ou nao de solicitagdo de aproveitamento de disciplinas;

b) Aprovacdo ou ndo em pré-requisitos para disciplinas pretendidas;

c¢) Horarios escolares;

d) Entre outros.

O aluno devera ficar atento aos prazos estabelecidos no cronograma de

matricula.

ATENCAO: Serdo negados quaisquer tipos de solicitagdes realizadas pelo
estudante visando corrigir o ndo cumprimento dos prazos previamente

estipulados. Também nao serio processadas solicitacoes realizadas por e-mail.
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8. O PAPEL DO COORDENADOR DE CURSO

Cabera ao Coordenador de Curso auxiliar o estudante na elaboracao de
seu Plano de Estudos, caso seja solicitado pelo discente. Para tanto, o coordenador
estara disponivel, no periodo previsto no cronograma de matricula, em horarios
previamente divulgados aos discentes.

Nao sera fun¢dao do coordenador verificar em quais disciplinas o aluno
esta apto a ser matriculado, seja pelo cumprimento de pré-requisitos, horarios de

disciplinas, ou outro motivo que possa existir.

9. CRONOGRAMA

Campus
Barbacena

DATA ACAO LOCAL
01 a04de Periodo para solicitagao de ) . .
dezembro de 2020 aproveitamento de estudos. hpsforms.gle MLy LaZtad [V
01 a04de Periodo para s911c1taf;qo de quebra de https.//forms.ele/K LuwrYkVhAvxnYZ38
dezembro de 2020 pré-requisito.
07 a 09 de Periodo para solicitagao de )
dezembro de 2020 destrancamento de curso. hutpseforms.gle ad IRGRLARVATRA TL
14 de dezembro Divulgacao do resultado de solicitagao .
de 2020 de Aproveitamento de Estudos. E-mail cadastrado pelo aluno
16 de dezembro Divulgacao do resultado de solicitagao .
de 2020 de quebra de pré-requisito. E-mail cadastrado pelo aluno

Matricula online

04 a 08 de janeiro

1? etapa: Periodo para solicitacio de

SIGAA

de 2021 matricula online.
11 de ianeiro de 2% etapa: Analise das solicitacdes de
502 1 matricula pelos coordenadores de SIGAA
curso.
12 de janeiro de | 3" etapa: Processamento da matricula SIGAA
2021 online.
Re-matricula
14 a 17 de janeiro 1? etapa: Ajuste de matricula (re- SIGAA
de 2021 matricula) pelos alunos no SIGAA.
18 de janeiro de | 2% etapa: Analise das solicitagdes de re- SIGAA

2021

matricula pelos coordenadores de curso.
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19 de%grzlelnro de 3% etapa: Processamento da re-matricula. SIGAA

Até 24 de L o )
fevereiro de 2021 Solicita¢do de trancamento de disciplina https:/forms.gle/udkHgDYxzkKDnG179

A qualquer Solicitacdo de trancamento de curso . KKD
momento para o 2° semestre letivo de 2020. nps: forms.gle udk gAY SARD0GEZY

TODAS AS IMAGENS UTILIZADAS NESSE MANUAL FORAM RETIRADAS DO “TUTORIAL
PORTAL DISCENTE - SOLICITACAO DE MATRICULA ONLINE”, divulgado pela AVMB -

Consultoria e Assessoria.
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