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Regulamento de Estagio Obrigatorio do Curso de Bacharelado em Agronomia -
Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais — Campus Barbacena

CAPITULO 1
Da caracterizagdo do Estdagio Supervisionado
Art. 1° O estagio supervisionado ¢ caracterizado pelo desenvolvimento de atividades de pesquisa, metodologias

de trabalho e/ou aprendizagem de técnicas, projetos e extensdo de servigos a comunidade.

Art. 2° A realizacdo do estagio podera ser feita no proprio IF Sudeste MG — Campus Barbacena e/ou fora das

dependéncias do Campus, em outras institui¢des.

§ 1° Os estudantes que optarem por estagio supervisionado no IF — Campus Barbacena poderdo utilizar no

maximo 96 (noventa e seis) horas, respeitando a contabilizagdo do quadro abaixo. O restante, obrigatoriamente,

devera ser desenvolvido em empresas externas.

ATIVIDADES CARGA HORARIA MAXIMA
Iniciagao Cientifica Até 32 hs
Monitoria Até 32 hs
Estagio em setores e projetos de extensdo Até 32 hs

§ 2° Caracterizam-se como estagio obrigatorio os trabalhos que se ajustem as caracteristicas acima descritas e

afins, desde que os estatutos e regulamentos das entidades cedentes do estagio assim o permitam.

Art. 3° O estagio ¢ uma atividade que faz parte processo de aprendizagem, com a finalidade de complementar a

formacao profissional do estudante, visando o aprimoramento de conhecimentos.

Art. 4° O estadgio obrigatorio terd duragdo de no minimo 240 (duzentos e quarenta) horas, podendo ser
realizado somente a partir do 3° (terceiro) periodo, e concluido até o 10° (décimo) periodo, de acordo exigéncias

da matriz curricular.

Paragrafo unico - O estdgio podera ser realizado no periodo de férias escolares e / ou quando estudante ja tiver

cursado as disciplinas tedricas e prdticas apos o 3° (terceiro) periodo do curso.
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CAPITULO 11
Da Caracterizagdo do Setor de Estagios

Art. 5° A Coordenagdao de Estdgio € responsavel por uniformizar os procedimentos referentes aos estidgios

obrigatorios do curso de Graduagdo em Agronomia deste Campus.

Art. 6° As fungdes da coordenadoria de estagio sdo:

a) zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas referentes a estagios;
b) criar mecanismos operacionais que facilitem a conducao dos estagios;

c¢) orientar o corpo docente do curso de Agronomia do IF Sudeste MG — Campus Barbacena sobre os procedimentos
relativos aos estagios;

d) orientar os estagidrios sobre os procedimentos e normas referentes aos estagios;

e) desenvolver em conjunto com a Coordenagdo do Curso de Agronomia esfor¢o motivacional junto as empresas
para viabilizar os estagios;
f) estabelecer a forma de divulgagdo das vagas e os critérios e procedimentos destinados a selecdo adequada dos

candidatos.

Art. 7° A Coordenagdo de Estagio esta subordinado a Diregdo de Extensdo do IF Sudeste MG — Campus Barbacena.
§1° A Coordenagao de Estagio tera um Coordenador designado pelo Diretor Geral do IF Sudeste MG — Campus
Barbacena;

§2° A Coordenagao de Estagio terd uma secretaria de apoio administrativo.

CAPITULO 111
Da Competéncia
Art. 8° A Coordenagdo de estdgio compete:

a) planejar e organizar as atividades da coordenagdo do estagio, provendo de meios para o funcionamento eficiente e
alcance dos objetivos propostos;

b) relacionar-se com Direcdo de Extensdo e a Dire¢cdo de Ensino, a fim de expor os resultados e propor eventuais
modificagdes ou adequagdes necessarias;

c) estabelecer contatos com as Empresas e Institui¢cdes, a fim de viabilizar os estagios;
d) receber os documentos de estagios para a analise do coordenador do curso;

e) encaminhar a documentagdo de Estdgio a Coordenacdo do Curso de Agronomia;
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Art. 9° Ao professor orientador compete:

a) elaborar, em conjunto com o estudante, o Plano de Estagio a ser desenvolvido e responsabilizar-se pela
orientacdo ¢ execucao do mesmo;

b) colaborar no desenvolvimento de esforcos para a obtencao de oportunidades de estagio;

¢) supervisionar e orientar o estudante na utilizacdo de equipamentos ¢ bens materiais na Unidade quando da
realizagao do estagio no proprio IF Sudeste MG — Campus Barbacena;

d) estabelecer o processo de acompanhamento e supervisdo em conjunto com o estudante, definindo inclusive a
periodicidade de entrega de relatorios parciais;

e) comunicar a Coordenacao de Estagio eventuais cancelamentos ou alteragdes nos Planos de Estagios em
desenvolvimento (afastamento do professor orientador, prorrogagdo de prazos, etc.);

f) enviar ao Coordenador do Curso de Agronomia o Relatério Final.

Art. 10° Ao estagiario compete:

a) colaborar no desenvolvimento de esfor¢os para a obten¢do de oportunidades de estagio;

b) elaborar o Plano de Estagio, em conjunto com o professor orientador, de acordo com o padrdo estabelecido pela
Coordenacao de Estagio;

b) desenvolver o programa de atividades proposto no Plano de Estagio;

c) informar a Empresa ou Instituicdo sobre o processo de acompanhamento e supervisdo estabelecido pelo
professor orientador e sobre a necessidade de designagdo de um Supervisor de Estagio (Engenheiro ou Técnico,
conforme o caso);

e) elaborar e entregar os relatdrios parciais do estagio sempre que solicitado pelo professor orientador;

f) elaborar e entregar o relatdrio final ao professor orientador, seguindo o padrao estabelecido por este
regulamento;

g) zelar pelos equipamentos e bens materiais utilizados no desenvolvimento de suas atividades de estagio;

h) cumprir e obedecer aos regulamentos, responder pelas perdas e danos que venha a causar pela inobservancia
das normas estabelecidas;

cumprir a programagao de estdgio, comunicando e justificando por escrito, com antecedéncia minima de 01(uma)

semana, a impossibilidade de fazé-lo, quando for o caso.

Art. 11° Ao Supervisor da Empresa ou Institui¢do compete:

a) estabelecer o programa de atividades a ser desenvolvido pelo estudante na Empresa ou Instituicao;

b) acompanhar, supervisionar e orientar o estudante durante o periodo de realizacdo do estagio;
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c) avaliar o estudante ao término do periodo de estagio, utilizando os formuldrios padrao estabelecidos pelo

Coordenagao de Estagio: “Formulério de Avaliagdo do Estagiario” e “Declaracdo de Estagio Realizado”.

CAPITULO IV
Do Plano de Estdgio
Art. 12° O Plano de Estdgio ¢ um documento que formaliza a proposta de trabalho a ser desenvolvida pelo

estagiario, evidenciando os objetivos a serem atingidos no estagio, sob orientacao do professor orientador.

Art. 13° O Plano de Estagio devera ser elaborado pelo estagiario em conjunto com o professor orientador, de

acordo com o padrao estabelecido pela Coordenagao de Estagio.

§ 1° Quando o estagio for realizado fora das dependéncias do IF Sudeste MG — Campus Barbacena, o Plano de
Estagio podera ser feito sob a orientagdo do Supervisor da Empresa ou Institui¢do, seguindo as normas de

elaboragdo do Plano de Estagio, com a anuéncia do professor orientador.

§ 2° Cabera ao estagiario encaminhar, via protocolo, com anuéncia do professor orientador, o Plano de Estagio
junto com a Solicitacdo de Estagio a secretaria da Coordenagao de Estagio, no prazo méaximo de 15 dias a partir do

inicio do estagio.

CAPITULO V
Da Realizacdo do Estagio

Art. 14° O estudante podera realizar estagio nos Departamentos e Unidades do IF Sudeste MG — Campus
Barbacena, ou em Empresas e Instituicdes que venham a oferecer vagas de estagios, respeitando o que esté

estabelecido no artigo 2°, paragrafo 1°.
CAPITULO VI
Da Supervisio e Acompanhamento do Estdgio
Art. 15° A Supervisdo e o acompanhamento do estudante durante a realizagao do estagio ficardo sob a responsabilidade

do professor orientador.

§ 1. O estudante devera escolher, entre os docentes do Curso de Graduagdo em Agronomia, o professor que tera
disponibilidade de ser professor orientador do seu estagio.

§ 2. Cada professor podera orientar no maximo trés estudantes no mesmo periodo vigente.
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Art. 16° Cabera ao professor orientador estabelecer o processo de supervisdo e acompanhamento a ser utilizado
durante a realizagdo do estdgio, em conjunto com o estagiario, definindo inclusive a periodicidade de entrega dos

relatorios parciais.

Art. 17° Cabera a concedente do estagio indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez)

estagiarios simultaneamente;
CAPITULO VIl

Da Avaliacao e do Encerramento do Estdgio

Art. 18° Cabera ao estagiario, ao final do periodo do estagio, elaborar o Relatério Final das atividades

desenvolvidas, de acordo com o padrao estabelecido por este regulamento.

Art. 20° Caberd ao supervisor de Empresa, Instituicdo ou professor orientador do IF Sudeste MG - Campus
Barbacena, ao término do estagio, avaliar o desempenho do estagiario, de acordo com os itens do Formulario de

Avaliagao do Estagiario, e emitir a declaracao de estagio realizado.

Art. 21° Cabera ao professor orientador, de posse do relatorio do estagio, do formuldrio de avaliacdo do estagirio
e da declaracdo de estdgio realizado, avaliar o estagio, preenchendo o Parecer sobre Estagio em conformidade com

os padroes estabelecidos pelo Coordenacao de Estagio.

Art. 22° O professor orientador deverd anexar ao processo do interessado o Parecer sobre Estagio, a Declaracdo de

Estagio Realizado e o Relatdrio Final e encaminhar o processo a Coordenacao de Estagio.
§ 1o O processo deverd ser entregue no prazo maximo de trinta (30) dias ap6s o término do estagio.

§ 20 O atraso na entrega do processo devera ser justificado pelo professor orientador com o ciente do estagiario.

Art. 23° Os casos nao abrangidos por este Regulamento serdo encaminhados pela Coordenagdo de Estagio a
Coordenacdo do Curso de Agronomia para apreciagao e deliberacao.

Art. 24° Este regulamento entrard em vigor a partir da sua aprovacao pelo Colegiado do Curso de Agronomia,
revogando as disposi¢des em contrario.

Barbacena, 08 de fevereiro de 2018

Coordenagao do Curso de Agronomia

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
Rua Monsenhor José Augusto, n° 204 - Bairro Sio José - CEP: 36205-018 - Barbacena - MG



