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De acordo com o paragrafo 2° do artigo 1° da lei 9394 — LDB (Lei de Diretrizes e Bases), de 20
de dezembro de 1996, a educagdo escolar deve estar vinculada ao trabalho e a pratica social. Tendo
em vista tal aspecto, o estagio ¢ obrigatorio, sendo parte da estrutura curricular do Curso Superior
de Tecnologia em Gestdo Ambiental do Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais — Campus
Barbacena, com carga horaria estipulada em 300 horas, visando promover a integracdo teoria-
pratica, estabelecida pela Resolu¢ao CNE/CP2, de 19 de fevereiro de 2002.

O cumprimento da carga horaria minima estabelecida ¢ condi¢do indispensavel para a obtengao
do diploma do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental oferecido pelo instituto, sendo
todas as normas constantes nesta politica definidas pelo Colegiado do Curso. Desse modo, ¢
importante ressaltar que cabe ao aluno a leitura deste documento, assim como conserva-lo consigo e
consulta-lo sempre que necessario, pois todos os critérios nele normalizados devem ser cumpridos.

O estagio ¢ um periodo de estudos praticos, que deve ser vivenciado pelo aluno como uma
oportunidade privilegiada de aprendizagem. Compete a ele demonstrar interesse em aprender com
dedicagdao e com seriedade no cumprimento das tarefas, para obter bons resultados na integracgao

entre teoria e pratica.

O estagio possibilitard ao aluno a oportunidade de desenvolver habilidades trabalhadas em sala
de aula relacionadas as questdes ambientais tanto no aspecto fisico quanto humano, pois, tera
acesso a informagdes importantes assim como detalhamento técnico de documentos ambientais. A
experiéncia pratica permitira uma formac¢ao ampla de nossos alunos preparando-os para o mercado

de trabalho.

2 — Justificativa

A formacao integral de um gestor ambiental requer fundamentalmente que a teoria esteja
vinculada a pratica do estagio, e que o(a) aluno(a) estagiario(a) seja capaz de estabelecer esse elo

entre as disciplinas ministradas no decorrer do curso e o exercicio da pratica.

Pensar a praxis do aluno — sujeito de agdo — € pensar a maneira pela qual essa praxis possa
garantir um nivel de aprendizado adequado as condig¢des sociais, politicas, econdmicas, culturais e
ambientas. Além disso, ao realiza-lo com base nessa perspectiva, ndo se pode perder de vista o

direito do(a) aluno(a) de ter acesso ao conhecimento que foi construido ao longo da historia da
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humanidade, contribuindo, por conseguinte, com a transformagdo do contexto em que se encontra
inserido.

O estagio ¢ o momento de contato do aluno com a pratica ambiental, na qual lhe sao
proporcionadas a observacdo, a analise e a reflexdo sobre estudos ambientais, o que contribui em
termos de experiéncia e aprendizagem. O estdgio curricular constitui um momento de aquisi¢ao,
construgdo e aprimoramento de conhecimentos e de habilidades essenciais ao exercicio profissional,
tendo como fungao inter-relacionar teoria e pratica.

Estagiar ¢ a oportunidade do aluno entrar em contato direto com a realidade profissional,
analisando, dentro de um contexto social, politico, economico, cultural e ambiental, os problemas e
desafios que ird enfrentar. Tal pratica favorece o conhecimento da realidade e o desenvolvimento
das competéncias e habilidades necessarias a aplicagdo dos conhecimentos teodricos e
metodoldgicos trabalhados ao longo do curso.

Do futuro profissional, o mercado de trabalho exigira uma postura ética, questionadora e
atenta as mudangas, pois ele € elemento de transformacao da realidade observada, devendo intervir
de maneira competente, ética e responsavel nos trabalhos dos quais participe. O Instituto Federal
Sudeste de Minas Gerais — Campus Barbacena visa proporcionar, nesse sentido, autonomia
crescente para a organizacao de acdes de desenvolvimento profissional.

Como praxis obrigatoria, o estdgio deve ser realizado em institui¢des que trabalhem
especificamente com questdoes ambientais ou aquelas que possuam departamento ambiental.

A finalidade do estagio ¢ articular as diferentes praticas numa perspectiva interdisciplinar,
integradas no trabalho de campo, utilizando-se de avaliagdes periddicas e sistemdticas com

procedimentos e processos diversificados.

3 - Objetivos
3.1 — Objetivo Geral:

O objetivo geral do estdgio supervisionado para aluno(a) do Curso Superior de Tecnologia em
Gestdo Ambiental consiste em consolidar na pratica a formagdo e o aperfeicoamento de seus
conhecimentos, assim como também os conteudos e as metodologias a serem aplicadas in loco.
Com o estagio curricular, pretende-se desenvolver as competéncias e habilidades profissionais
embasadas nos estudos, pesquisas e andlises de conteudos relacionados a pratica ambiental no
intuito de alcangar a inter-relacdo entre teoria e pratica, com base na interdisciplinaridade requerida

nas diversas situagoes reais do trabalho.
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3.2 — Objetivos Especificos:

Esta Politica tem, como objetivos especificos, que o aluno possa:
e acompanhar o trabalho desenvolvido em laboratério, escritorio e campo;

e aprofundar as teorias e praticas intrinsecas as atividades ambientais;

e adquirir uma visao longitudinal dos trabalhos ambientais;

e desenvolver na pratica conceitos aprendidos em sala;

e adquirir experiéncia pratica em assuntos que envolvam as questdes ambientais;

e ser capaz de desenvolver o trabalho em equipe, visando a coletividade, a aprendizagem e a
interdisciplinaridade;

e cooperar na elaboracdo de projetos ambientais a serem executados;

e participar da rotina de trabalho de pessoas ligadas as questdes ambientais;

e enfrentar os deveres e dilemas éticos da profissao;

e consolidar o conhecimento teodrico e ser capaz de sintetizar saberes e fundamentar sua
propria acao.

4 - Carga horaria total

e A carga horaria total exigida ¢ de 300 (trezentas) horas de estagio supervisionado;

e Os alunos do curso superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental poderdo utilizar as
horas dedicadas a participagdo em projetos de Iniciacdo Cientifica devidamente
registrados na Diretoria de Pesquisa, Inovagao e Pos Graduagdo do Campus como horas

de estagio, desde que comprovem sua participagdo através de documentagao especifica.

4.1 — Distribuicio da carga horaria
Devido a distribui¢do de disciplinas na Grade Curricular, onde os 5° e 6° periodos possuem
uma menor carga horaria de contetidos quando comparados aos periodos anteriores, sugere-se que o

aluno consiga cumprir a carga horaria da seguinte maneira:
Até o0 4° Periodo — 60 horas;
5° Periodo — 120 horas;

6° Periodo — 120 horas.
Caso o aluno realize estdgio durante os 2° e 3° periodos o tempo serd computado até

completar 60 horas de estagio, mesmo que o valor realizado seja maior, exceto no caso de Iniciacio

Cientifica onde sera computada a carga horaria total. Para fins de integralizagdo da carga
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horéaria de estagio obrigatdrio ndo serdo contabilizadas as horas realizadas durante o 1° periodo do
curso.

O aluno estagiario podera efetuar a carga horaria total (300 horas) a partir do 5° periodo ou
apenas no 6° periodo se preferir. Porém ¢ necessario ressaltar que, no ultimo periodo do curso, ele
ndo estard isento de concluir o relatorio de estagio e as disciplinas regulares do periodo letivo. Por
isso, o Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais — Campus Barbacena recomenda aos alunos

seguirem a proposta de distribuicdo de carga horéria divida entre os trés tltimos periodos do curso.

5 - Normas para a realizacdo do Estagio Supervisionado

* O estagio supervisionado ¢ obrigatorio e o aluno ndo sera dispensado sob nenhuma hipotese;

* O estagio supervisionado devera ser realizado em instituicdes publicas, privadas, ONGs ou
quaisquer outras entidades conveniadas com o Instituto, desde que juridicamente estabelecidas e
que contemplem em sua rotina a questdo ambiental, conforme carga horaria e atribuigdes
especificas para cada atividade descrita em quadros de operacionaliza¢dao dos projetos;

*O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia — Campus Barbacena, nao tem obrigagao
de providenciar local de realizacao de estagio para o aluno, ficando sob a responsabilidade deste,
encontrar a instituicdo para realizacdo do mesmo. O Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais —
Campus Barbacena favorece o estagio através das orientagdes e dos convénios estabelecidos;
*Para o aluno que trabalha em instituicdes publicas e/ou privadas, as normatiza¢des do estagio
supervisionado sdo as mesmas;

*O aluno que atua em efetivo exercicio, ou seja, horario de trabalho integral, devera buscar
alternativas proprias para o cumprimento da carga hordria obrigatoria de estagio supervisionado;
*Q aluno que trabalha no comércio ou em outro tipo de institui¢do empregadora, podera realizar o
estagio supervisionado durante o gozo de férias do trabalho ou em horérios intercalados;

*O aluno que ndo completar a carga hordria de estagio supervisionado em tempo habil ndo
poderd, em nenhuma hipdtese, participar da colagdo de grau e/ou receber o diploma de
graduacdo, podendo utilizar o tempo de integralizacdo do curso (que é de até quatro anos e
meio a contar a partir do primeiro semestre do curso) para termina-lo;

OBS: Considera-se “tempo habil” para conclusdo de estdgio supervisionado o ultimo dia de
aulas do periodo. O aluno que ndo entregar o relatorio de estagio até o periodo estipulado apenas
podera colar grau no semestre seguinte ou em carater excepcional, desde que autorizado por ato
do Reitor da Institui¢ao.
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O cumprimento da carga horaria e de todas as atividades do estagio supervisionado deverdo ser

comprovados mediante a apresentacao de todos os documentos solicitados.

6 - Orientacdes gerais sobre o Estagio Supervisionado

Os alunos devem atentar-se para as seguintes orientacdes para a execucdo do estdgio

supervisionado:

o aluno deve apresentar-se a dire¢do ou ao responsdvel pela instituicdo concedente e

solicitar permissdo para realizar estdgio, explicando a importancia dessa atividade. Apds

acordado a realizacao do estagio, o aluno deveré entregar a institui¢ao concedente a Carta

de Apresentacio ¢ 0 Termo de Compromisso devidamente preenchidos. Uma via de cada

um destes documentos deverdo ser devolvidos a Coordenagdo de Estdgio do Instituto

Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia — Campus Barbacena;

encontros periodicos com o Supervisor de Estagio (profissional responséavel pela tutela do
estagiario) proporcionard aos estagiarios sanar duvidas, participar de trabalhos praticos,
observar a rotina de trabalho e participar de métodos para encontrar solugdes para os
problemas detectados;
o Supervisor de Estagio deverd ser profissional de nivel superior que atue na area
ambiental;
encontros periddicos com o Professor Orientador de Estagio proporcionara aos
estagiarios sanar duvidas, planejar a execucao das atividades inerentes ao estadgio (Plano
de Estagio) e obter informagdes sobre a confec¢ao do relatorio;
o Professor Orientador do Estdgio devera compor o quadro docente do Instituto Federal
de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia — Campus Barbacena, ter formagdo superior e
experiéncia na area em que o aluno por ele orientado realiza o estagio;
OBS: No caso de Iniciacdo Cientifica ser utilizada como estagio, o proprio orientador do
projeto assumira as fungdes de supervisor e orientador de estagio.
a Coordenagdo de Estdgio do Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais — Campus
Barbacena fornecera o Termo de Compromisso para o estidgio supervisionado;
o aluno deverd ler atentamente as normas previstas na Politica de Estagio do Curso
Superior de Tecnologia em Gestado Ambiental e obedecé-las;
os alunos deverdo entregar relatorios parciais de acordo com o cronograma estabelecido

pelo Professor Orientador de Estagio, desde que acordado com o mesmo;
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e depois de realizar todas as atividades do estagio supervisionado, o aluno devera reuni-las

em um relatorio final que devera ser entregue ao Professor Orientador do Estagio para

aprovagio;

e o relatorio final aprovado pelo Professor Orientador do Estagio devera obedecer as

normas constantes nesta Politica de Estdgio e ser encaminhado a Coordenagdo de

Estagio;

e o relatorio final servird ndo s6 como registro da carga horaria de estdgio cumprida pelo

discente, mas também como analise do que foi observado na institui¢do concedente,
principalmente sobre os trabalhos realizados pelo aluno e pelo profissional que o

supervisionou,

e além do relatério final o aluno devera entregar também todos os demais documentos que

comporao a Pasta de Estagio, conforme constam nesta Politica de Estagio.

7 — Atribuigoes:

7.1 - Do estagiario:

Como estagiario, cabe ao aluno:

ser pontual e assiduo;

observar e participar das atividades fomentadoras de aprendizagem, demonstrando interesse
e iniciativa durante o estagio;

seguir o Plano de Estagio confeccionado conjuntamente com o Professor Orientador do
Estagio;

respeitar as normas estabelecidas pelo Regimento da instituicdo concedente e o local de
realizacdo do estagio supervisionado, sobretudo aquelas que se referem a seguranca;

caso o aluno tenha algum problema de saude ele deve informar a Coordenagao de Estagio
para que sua situacdo seja avaliada;

em caso de qualquer tipo de acidentes ocorridos durante a realizagdo do estagio
supervisionado o aluno devera informar imediatamente a Coordenagao de Estagio;
resguardar o nome do Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais — Campus Barbacena e da
instituicdo concedente do estagio;

agir com responsabilidade e compromisso diante das solicitagdes dos profissionais da

institui¢do concedente;
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apresentar-se com vestimentas distintas e adequadas as dependéncias da institui¢do
concedente;

planejar as atividades em conformidade com o Supervisor de Estdgio e o Professor
Orientador do Estagio;

entregar os documentos que compdem a Pasta de Estagio na data marcada previamente pela
Coordenagao de Estagio;

realizar atividades que respeitem a integridade do Projeto Politico Pedagogico do seu
Curso; ter postura ética diante das situagdes vivenciadas na instituicdo concedente,

principalmente no que se refere aos problemas de ordem institucional;

elaborar e executar ciclo de estudos referentes as atividades praticas envolvidas dentro do
seu campo de estagio;

apresentar pontualmente ao Professor Orientador do Estdgio os relatorios parciais e final
exigidos;

realizar um estagio fidedigno e com muita lisura, cumprindo na integra a carga horaria
exigida;

se chamado a intervir nas situagdes de campo, fazé-lo com responsabilidade, naquilo que
for pertinente as funcdes do estagiario; e

manter uma postura que demonstre profissionalismo e respeito diante da profissdo em que

ira atuar.

7.2 - Da Coordenacio de Estagio

Sao atribui¢des da Coordenagdo de Estagio:

orientar o(a) estagiario(a) em todos os aspectos pertinentes a documentagao do estagio
supervisionado;

disponibilizar Carta de Apresentacdo e Termo de compromisso para os alunos estagiarios;
verificar o cumprimento da carga horaria de estagio supervisionado e demais atividades
pertinentes ao estagio;

zelar para que o estagio supervisionado seja realizado com tranquilidade e em consonancia

com os dispositivos legais;
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e avaliar e reorganizar o estagio supervisionado, adequando-o as necessidades legais,
institucionais e do futuro profissional que pretende se formar, redimensionando e
atualizando a sua praxis;

e auxiliar o aluno em sua escolha pelo Professor Orientador de Estagio;

e cencaminhar as Pastas de Estagio para o devido arquivamento junto a coordenagdo do curso.

7.3 — Do Professor Orientador de Estagio

Sao atribui¢des do Professor Orientador de Estagio:

e orientar o (a) estagidrio (a) em todos os aspectos pertinentes ao estagio, buscando sempre a
articulacdo da pratica com a teoria;

e confeccionar, juntamente com o aluno estagidrio, o Plano de Estagio que o aluno devera
seguir;

e registrar a frequéncia do aluno aos encontros previamente marcados;

e fundamentar as atividades de trabalho com base no principio da agao-reflexao-agao;

e verificar o cumprimento da carga horaria de estdgio supervisionado e demais atividades
pertinentes, encaminhando a Supervisdo de Estagio os casos de descumprimento;

e zelar para que o estagio supervisionado seja realizado com tranquilidade e em consonancia
com os dispositivos legais;

e garantir estreita articulagdo da teoria com a pratica, buscando a construgao e aprimoramento
de conhecimentos cientificos e profissionais;

e supervisionar a realizacdo do estdgio verificando o desempenho, a postura e a frequéncia
do(a) estagidrio(a) nas instituigdes;

e avaliar e reorganizar o estdgio supervisionado adequando-o as necessidades legais,
institucionais e do futuro profissional que pretende se formar, redimensionando e
atualizando a sua praxis;

e avaliar os relatorios parciais e final do aluno estagiario;

e auxiliar o aluno na distribuicdo de carga horaria para as diversas atividades inerentes ao
estagio supervisionado;

e apbs sua aprovagdo, encaminhar a pasta de estdgio do aluno com o relatério final e os

documentos comprobatérios a coordenagdo de estagio;
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8 - Documentacio relacionada ao Estagio Supervisionado

Os documentos relacionados ao Estagio Supervisionado e que deverdo ser entregues a

Coordenacao de Estagio compondo a Pasta de Estagio sdo:

e Carta de Apresentacdo. Documento emitido pela Coordenagao de Estagio do Instituto
Federal Sudeste de Minas Gerais— Campus Barbacena;

e Termo de Compromisso de Estiagio - Documento emitido em trés vias pela Coordenacao
de Estigio do Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais— Campus Barbacena. Nele

assinardo o estagiario, a instituicdo ou empresa concedente e a Coordenagao de Estagio.

e No caso do (a) estagiario (a) que participou de projeto de Iniciacdo Cientifica no Campus
Barbacena, esse deve apresentar declaracdo assinada pelo professor responsavel por sua
orientacdo constando a carga horaria cumprida e as tarefas executadas pelo aluno para a

obtencao das horas referentes ao estagio supervisionado;

e Ficha de Identificacao do Estagiario devidamente preenchida;

e Ficha de Registro de Frequéncia Diiria do Estagiirio (devidamente assinada e

carimbada pelo Supervisor de Estagio da instituigdo concedente);

e Ficha de Registro de Encontros com o Professor Orientador do Estigio (devidamente

assinada pelo Professor Orientador);

e Declaracio de Cumprimento de Estagio Supervisionado (devidamente preenchida e
assinada pelo (a) Coordenador (a) de Estagio);
e Ficha de Avaliacio do Estagiario pelo Supervisor de Estagio;

e Ficha de Avaliacao do Estagiario pelo Professor Orientador do Estagio;

e Relatorio Final no formato descrito nesta Politica de Estdgio contendo as atividades
desenvolvidas (inclusive as atividades executadas no local de trabalho ou no Instituto

Federal — Campus Barbacena);

e Carta do orientador (modelo proprio) encaminhando o relatério final a coordenacao de

estagio.
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9 — Proposta de distribuicdo da carga horaria do Estagio

O quadro abaixo apresenta uma proposta de distribui¢do de carga horaria para as atividades

inerentes ao estagio supervisionado. Caso o aluno realize o estagio supervisionado em mais de uma

instituicao ele devera realizar as mesmas etapas para cada uma das institui¢des onde atuou.

Etapas / Carga horaria

Tarefas a serem cumpridas

Negociacdo do Estagio
Supervisionado
(5% da carga horaria)

Visita a instituicdo concedente para um primeiro

contato;

Fechamento do Convénio (caso ainda ndo exista);
Entrega da Carta de Apresentagdo e Termo de
Compromisso a instituicdo ou empresa concedente
e ao Instituto Federal,

Defini¢ao do inicio do estagio supervisionado;

Orientacao e Supervisao de Estagio
(15% da carga horaria)

Encontros com o Professor Orientador do Estagio

e/ou com o Supervisor de Estagio para orientagdo das
atividades a serem desenvolvidas.

Observacao e caracterizacao da
instituicdo concedente
(20% da carga horaria)

Observacao da rotina de trabalho;
Caracterizagdo da institui¢ao concedente e de suas

atividades.

Participacao em atividades da
instituicao concedente
(40% da carga horaria)

Participagdo e acompanhamento em reunides e

atividades de campo (estudo, planejamentos, pesquisas,
etc.) realizados pelo Supervisor de Estagio.

Organizacdo dos documentos do
estagio Supervisionado
(5% da carga horaria)

Preencher os documentos restantes que compdem a
pasta de estégio.

Organizar toda a documentagdo inerente ao estagio
supervisionado

Relatorio Final do Estagio
Supervisionado
(15% da carga horaria)

Relatar de forma fundamentada todas as atividades

do estagio supervisionado;

Confeccionar o relatorio final do estagio

supervisionado: introdugdo, desenvolvimento, conclusdo e
referéncias bibliograficas.

Entregar a Coordenacao de Estagio uma copia do

relatorio final aprovado para fins de registro do trabalho
realizado.

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
Rua Monsenhor José Augusto, n° 204 - Bairro Sdo José¢ - CEP: 36205-018 - Barbacena - MG
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Documentos que compoem a Pasta de Estagio

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
Rua Monsenhor José Augusto, n° 204 - Bairro Sdo José¢ - CEP: 36205-018 - Barbacena - MG

14



| | |
W INSTITUTO FEDERAL Campus
B  Sudeste de Minas Gerais | Barbacena
15

CARTA DE APRESENTACAO

Barbacena, MG, de de 20

Sr(a).

(Cargo/ institui¢ao)

Apresentamos o(a) estudante regularmente

matriculado(a) no Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental oferecido pelo Instituto Federal
Sudeste de Minas Gerais — Campus Barbacena, para que possa desenvolver suas atividades de Estagio

Supervisionado, tendo escolhido esta institui¢do para concretiza-lo.

Solicitamos a (colocar o nome da Instituicdo) sua colabora¢do no sentido de permitir que o
estudante realize o seu Estagio Supervisionado nesta instituicdo. De fato, acreditamos que em
instituigdes respeitadas como esta, o aluno podera adquirir uma maior aproximagao com o cotidiano da
pratica ambiental, objetivando uma preparagdo comprometida com a melhoria e transformacio da
pratica ambiental em nossa cidade, regido e pais.

Esclarecemos ainda que as atividades que serdo desenvolvidas pelos estudantes constam na
Politica de Estagio Supervisionado do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental e serdao
acompanhadas por um professor do corpo docente do Instituto.

As informagdes a serem apresentadas terdo sigilo resguardado pelo Instituto Federal Sudeste de
Minas Gerais — Campus Barbacena, sendo que o relatorio final sera entregue pelo estagiario a
Coordenacao de Estdgio com uma copia para a instituicdo concedente do Estagio Supervisionado.

Informamos que o estagio curricular é de carater obrigatorio, ndo remunerado, portanto, pré-
requisito para conclusdo do referido curso e que os alunos estdo devidamente assegurados pela Empresa

sob a apolice de niumero

Desde ja agradecemos a atengdo dispensada e contamos com a sua colaboracdo, além de nos

colocarmos a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

Coordenagdo de Estagio
IF Sudeste MG — Campus Barbacena

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
Rua Monsenhor José Augusto, n° 204 - Bairro Sdo José¢ - CEP: 36205-018 - Barbacena - MG
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FOTO
DADOS PESSOAIS
Nome:
Ano de ingresso no curso: Data de inicio do estagio:
Naturalidade:
Data de nascimento: ~ /  / Sexo: 0 MAS O FEM
Identidade: C.P.F:
Filiacao:
Pai:
Mae:
Endereco Residencial
Cidade: Estado: CEP:
Telefone residencial: () Cel: ()

E-mail:

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
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FICHA DE REGISTRO DE FREQUENCIA DIARIA DO ESTAGIARIO

Aluno(a) estagiario(a):

Curso:

Supervisor de Estagio:

Periodo:

Instituicao Concedente:

PERIODO

ATIVIDADE EXECUTADA

CARGA HORARIA

ASSINATURA DO
RESPONSAVEL

Carga horaria total cumprida:

de

de20

Assinatura do Supervisor de Estagio
Carimbo da Instituicdo concedente

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
Rua Monsenhor José Augusto, n° 204 - Bairro Sdo José¢ - CEP: 36205-018 - Barbacena - MG
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FICHA DE REGISTRO DE ENCONTROS COM O PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO
Aluno(a) Estagiario(a):
Curso: Periodo:
Professor Orientador de Estagio:
Data Atividade Executada Car’g,g Assmat}l’r 4 i
Horaria estagiario
, de de20

Assinatura do Professor Orientador do Estdgio e Carimbo

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
Rua Monsenhor José Augusto, n° 204 - Bairro Sdo José¢ - CEP: 36205-018 - Barbacena - MG
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DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

A Coordenacao de Estagio do Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais — Campus

Barbacena, declara que , aluno (a)
do curso de Tecnologia em Gestdo Ambiental, periodo, cumpriu a carga hordria de
( ) horas de estagio

curricular obrigatério, objetivando desenvolver as competéncias e habilidades exigidas para o

exercicio da profissao.

Barbacena, , de de

Coordenagdo de Estagio
Carimbo da Coordenacao de Estagio

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
Rua Monsenhor José Augusto, n° 204 - Bairro Sdo José¢ - CEP: 36205-018 - Barbacena - MG
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FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR DO ESTAGIO

Instituicao Concedente:

Supervisor do estagio:

Estagiario (a):

1 - ASPECTOS GERAIS MB B R F

Clareza dos objetivos

Adequacdo das Atividades a serem executadas

Adequacao do cronograma

Adequacdo das metodologias a serem aplicadas

Organizacdo de ideias

2 — ATITUDES MB B R F

Criatividade

Postura profissional

Linguagem

Motivagao

Envolvimento

Pontualidade

Apresentagao Pessoal

3- PROCEDIMENTOS E TECNICAS DE ATUAGAO MB B R F

Uso adequado dos recursos da institui¢ao concedente

Embasamento teorico prévio

Aplicagdo de conceitos e técnicas

Construcdo do conhecimento a partir da pratica

4 — APRECIAGAO GERAL DO DESEMPENHO MB B R F

Capacidade de planejamento

Execugao das atividades

Postura diante de imprevistos

Capacidade de resolugdo de problemas

Preparagdo para o mercado de trabalho
Legenda: MB (muito bom); B (Bom); R (Regular); F (Fraco)

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
Rua Monsenhor José Augusto, n° 204 - Bairro Sdo José¢ - CEP: 36205-018 - Barbacena - MG
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Assinatura e carimbo do Supervisor de Estagio

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO PROFESSOR ORIENTADOR

Estagiario:

Professor Orientador:

1 - ASPECTOS GERAIS MB B R F
Pontualidade e regularidade

Aceitagdo e cumprimento das normas

Responsabilidade e compromisso

Relacionamento interpessoal

Respeito e trato com profissionais

Apresentagdo pessoal (postura, discri¢do, trajes)

Aprendizado e experiéncias adquiridas na Instituicdo concedente do estagio

Desenvolvimento de relatérios

Pontualidade na entrega de relatorios

Organizagao e exposi¢ao de ideias

Predisposi¢do em colaborar

Interesse em participar das atividades

Clareza quanto as atribui¢des do Gestor Ambiental

Legenda: MB (muito bom); B (Bom); R (Regular); F (Fraco)

Assinatura do Professor Orientador

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
Rua Monsenhor José¢ Augusto, n® 204 - Bairro Sdo Jos¢ - CEP: 36205-018 - Barbacena - MG
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CARTA DE ENCAMINHAMENTO -

Barbacena, de de 20

A Coordenagio de estagio do Instituto Federal Sudeste Minas Gerais — Campus Barbacena

Prezados,

Considerando que o(a) aluno(a)

cumpriu todas as exigéncias necessarias para a aprovagdo no estagio supervisionado sob a minha
orientagdo, encaminho a essa coordenacao para sua analise e demais procedimentos a pasta com os
documentos comprobatoérios e relatorios das atividades desenvolvidas durante o periodo de estagio.

Sem mais a tratar, coloco-me a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos necessarios.

Atenciosamente.

Assinatura do Professor Orientador do Estagio e Carimbo

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
Rua Monsenhor José Augusto, n° 204 - Bairro Sio José - CEP: 36205-018 - Barbacena - MG
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11 - ANEXO II

Documentos para auxiliar o aluno na confec¢ao do Relatorio Final de Estagio Supervisionado

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
Rua Monsenhor José Augusto, n° 204 - Bairro Sao José - CEP: 36205-018 - Barbacena - MG
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ORIENTAC()ES PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
1 — Conceito

O relatorio ¢ um texto que apresenta eventos e/ou informagdes de experiéncias vivenciadas,
de atividades desenvolvidas por uma pessoa ou grupo de pessoas. E importante ndo s6 a escolha
das informagdes, mas também a sua apresentacdo. As informagdes devem ser apresentadas de

forma clara e organizadas, apontando-se suas fontes.

No relatorio, deve-se priorizar a escolha, a exatiddo e o modo de apresentar as informagoes,
desconsiderando-se indicios e opinides, no exame do trabalho realizado por outrem. O relatorio é
considerado como ato culminante do processo de pensar reflexivo diante de seu proprio trabalho

e experiéncias.

2 — Objetivos

Seu objetivo consiste em propiciar as pessoas interessadas o resultado completo das
atividades desenvolvidas durante o estdgio, no que tange ao periodo de execucdo, com
pormenores suficientes e dispostos, de modo a permitir que o leitor compreenda os dados e

determine para si a validade das conclusoes.
3 — Importancia

O relatorio deve registrar a realizagdo efetiva do estagio. E um instrumento muito rico e
oportuno para realimentar todo o trabalho pratico. Trata-se de um instrumento de registro
essencial para a compreensdo da proposta e do que foi decisivo para a execucdo desta. O relatorio
constitui-se como um documento cientifico ao ser escrito de forma dissertativa, analitica e

fundamentada.

Para que o relatério seja bem redigido € necessario um roteiro desenvolvido com
objetividade, senso critico e clareza de argumentos. E necessario que o aluno faga um
planejamento antes de comecar a escrever. Neste caso, convém compreender bem o roteiro

basico para construir o relatorio antes do inicio de sua produgao.

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
Rua Monsenhor José Augusto, n° 204 - Bairro Sao José - CEP: 36205-018 - Barbacena - MG
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ELEMENTOS DO RELATORIO
1 — Elementos pré-textuais ou preliminares (que antecedem o texto):
* Capa: contém os dados que identificam o projeto
* Folha de rosto: ¢ a fonte principal de identificagao do relatorio

* Sumario: relacao das partes principais do relatério e suas respectivas paginas, objetivando

facilitar a localizacdo e o acesso as partes em que o assunto/conteudo foi dividido.

2 — Elementos textuais (texto)

O texto ¢ a parte do relatério em que o assunto ¢ apresentado e desenvolvido. A sua
estrutura deve obedecer a uma sequéncia logica e organizada. O texto contém a exposi¢do do
trabalho, abrangendo os objetivos, justificativa, metodologia de realizagdo do trabalho e
observagoes feitas. O desenvolvimento € o corpo do trabalho, inclui a descrigdo das técnicas
utilizadas, a andlise, interpretacdo e fundamentagdo dos dados coletados. A conclusdo ¢ a sintese

final do trabalho, enfatizando os resultados alcancados.
3 — Elementos pos-textuais (acréscimos ao texto)

* Referéncias bibliograficas: ¢ a relagdo em ordem alfabética das fontes bibliograficas que

foram utilizadas.

* Anexos: correspondem ao material complementar que serve para fundamentar, comprovar e

ilustrar o trabalho como, por exemplo, questionarios, quadros, tabelas, fotos, graficos e outros.

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
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ROTEIRO SUGERIDO DE RELATORIO

Para a confeccdo do relatorio sugerimos que o(a) aluno(a) atente-se para alguns relatos
considerados basicos. Um breve historico da instituicdo, destacando o ramo de atividade
relacionando-a com questdes ambientais. Destaque os Sistemas de Gestdo ligados ao Meio Ambiente
implantados na empresa detalhando-os e descreva sua participagdo e atividades de planejamento e
participagdo em visitas técnicas; elabora¢do e/ou analise de instrumentos de avaliagdo; reunides;

atividades de campo; projetos em que atuou.

No caso de Iniciacao Cientifica, o relatorio sera substituido pelo projeto desenvolvido ou artigo

cientifico produzido.

Dedique alguns paragrafos a uma auto avaliacdo descrevendo a sua experiéncia no estagio

destacando o seu crescimento, seu aprendizado e dificuldades encontradas.

Ao final, faca uma reflexdo critica e analitica dos principais desafios a serem enfrentados na

profissao.

Instituto Federal Sudeste de Minas — Campus Barbacena
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12 - ANEXO III

Modelos de capa ¢ folha de rosto para o Relatorio Final de Estagio Supervisionado
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