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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS

ATA DE REUNIAO N° 165/2020 - BBCDAP (11.02.07)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Juiz de Fora-M G, 09 de Dezembr o de 2020

ATA DA REUNIAO REFERENTE A CRIACAO
DE FLUXO PROCESSUAL DETALHADO PARA
OS PROCESSOS DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS DO IF SUDESTE MG - CAMPUS
BARBACENA REALIZADA EM 09/09/2020.

Aos nove dias do més de setembro de dois mil e vinte, as quatorze horas, reuniram-se o Diretor de
Administracdo, Lindolpho von Berg, o Coordenador de Administracdo e Financas Edilho Costa
Rabello Cabral e os Contadores Andréa de Oliveira Soares e Braulio Augusto Brunelli Fgjardo, em
encontro realizado via web, por meio da ferramenta Google Meet, com 0 objetivo de se estabel ecer
procedimentos para implantagdo de um fluxo processua detalhado para a conducéo dos processos
relacionados a concessdo de Suprimento de Fundos, bem como a utilizago do cartdo de pagamento
do governo federal e no IF Sudeste MG - Campus Barbacena. O Diretor Lindolpho deu inicio a
reunido, agradecendo a disponibilidade de tempo de todos para tratarem do tema. Lindolpho
informou que, embora houvesse sido estabelecido o Manual Institucional para Concessdo de
Suprimento de Fundos, por meio da RESOLUCAO CONAD N° 03, de 31 de janeiro de 2020,
persistiam alguns problemas relacionados ao Suprimento de Fundos no Campus Barbacena,
incluindo o fluxo adequado de atividades. Andréa complementou informando que o modelo
atualmente proposto traz atribuic6es equivocadas de atividades a Secdo de Contabilidade, bem
como auséncia de clareza de procedimentos adequados em cada momento do processo. Lindolpho
informou que, com a implantacdo do processo eletrénico, no dmbito do IF Sudeste MG, por meio
da Resolugdo COGD N° 13, de 24 de junho de 2020, havia também a necessidade de tramitacéo
integral do processo no Sistema Integrado de Patrimbnio, Administragdo e Contratos, sendo
necessario normatizar, criar fluxos e definir responsabilidades, de forma a permitir q ta
mapeamento atendesse ao proposito do suprimento, principalmente em relacdo as aquisicdes /
contratacBes emergenciais. Sendo assim, Lindolpho apresentou uma proposta de fluxo e iniciou a
leitura com os demais. O procedimento se inicia com o preenchimento da PCSP pelos interessados
a autuacdo de processo administrativo na unidade de origem, sendo aberto a todas as diretorias
sistémicas e com necessidade de aprovacdo do Ordenador de Despesas. Todos concordaram. Em
seguida, 0 processo retorna ao interessado que encaminha a Coordenacdo de Orgamento e Finangas,
para emissdo de empenho e em seguida a contabilidade, para abertura do suprimento. Todos
concordaram. Com 0 suprimento aberto, o processo passa a ser de responsabilidade do suprido e
permanece na unidade de lotagdo do mesmo até necessidade de tramitagdo. Todos concordaram.
Aberto suprimento, os procedimentos de solicitaco sdo realizados via documento de formalizacdo
de demanda, a ser aprovado pela Diretoria de Administracdo. Todos concordaram. Em seguida
Lindolpho informou que o documento tramitaria a Coordenagdo de Orcamento e Finangas e a
Secdo de Contabilidade, para prestacdo de informagdes sobre a classificacdo da despesa e
disponibilidade de limite no cartdo. Edilho informou que o valor é compartilhado com a Dispensa
de Licitacdo, sendo necessario informar junto a classificagcdo de despesas. Andréa sugeriu que o
controle de saldo disponivel fosse de responsabilidade do portador do cartéo, que € quem possui 0
conhecimento real do uso do mesmo e sabe quais valores foram efetivamente pagos em quais
elementos de despesa. Todos concordaram. Lindolpho alterou o documento. O documento tramita
para a unidade do suprido, que manifesta-se sobre a disponibilidade de saldo e agenda a compra ou
contratacdo com o setor requisitante. Todos concordaram. Lindolpho sugeriu alteragdo no processo
habitual, onde o suprido encaminharia 0 processo ao requisitante que atestaria a compra/ prestacéo
de servicos em forma de despacho. Todos concordaram. Em seguida Lindolpho informou que a
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prestacdo de contas ndo seria afetada, seguinda a tramitacdo normal, de Elaboracdo de relatério,
Prestacdo de contas no Siasg, aprovacdo pelo ordenador de despesas, lancamentos contdbeis e
cancelamento de empenhos. Todos concordaram em manter o procedi mento.

Nada mais a relatar, eu, Lindolpho von Berg, secretario desta reunido, lavrei a presente
ata que segue assinada pelos presentes. Barbacena, 09 de setembro de 2020.

(Assinado digitalmente em 10/12/2020 15:11) (Assinado digitalmente em 14/12/2020 11:58)
ANDREA DE OLIVEIRA SOARES BRAULIO AUGUSTO BRUNELLI FAJARDO
CONTADOR CONTADOR
Matricula: 1846966 Matricula: 1978913
(Assinado digitalmente em 14/12/2020 19:53) (Assinado digitalmente em 09/12/2020 18:54)
EDILHO COSTA RABELLO CABRAL LINDOLPHO VON BERG
CONTADOR DIRETOR
Matricula: 1673453 Matricula: 1753299

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https:/sig.ifsudestemg.edu.br/documentos/
informando seu nimero: 165, ano: 2020, tipo: ATA DE REUNIAO, data de emissdo: 09/12/2020 e o
codigo de verificagdo: 4c14b8elb5
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“Se vocé ndo pode descrever o que estd fazendo como um processo, vocé ndo sabe o que estd fazendo.”

William Edwards Deming
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1.  INTRODUCAO

O Suprimento de Fundos é um adiantamento concedido a servidor, a critério e sob a
responsabilidade do Ordenador de Despesas, com prazo certo para aplicacdo e comprovacao dos
gastos, precedido de empenho feito em nome do servidor designado como portador do Cartdo de
Pagamento do Governo Federal.

A utilizagdo do Suprimento de Fundos, no ambito do IF Sudeste MG, é regulamentada pela
RESOLUCAO N° 03, DE 31 DE JANEIRO DE 2020, do Conselho de Administracdo, Desenvolvimento
Institucional e Gestao de Pessoas, que institui o Manual Institucional para Concessao de Suprimento de
Fundos. A base legal, conceitos basicos, permissdes, vedacdes, limites e procedimentos técnicos sao
contemplados e amparados pela respectiva Resolucao.

Considerando a implanta¢do de tramitacdo de processo por meio unicamente eletrdnico, por
meio da RESOLUCAO N° 13, DE 24 DE JUNHO DE 2020 do Conselho de Governanca Digital do IF
Sudeste MG, bem como a necessidade de se cumprir a RESOLUCAO CONAD N° 03, DE 31 DE JANEIRO
DE 2020, assim como proporcionar processo auditaveis e transparentes, o objetivo do presente
manual é estabelecer o Tramite Processual Detalhado, com fluxogramas basicos, modelos de
documentos, atribuicdes e responsabilidades, para a realizagdo das operacbes relacionadas a
Suprimento de Fundos, uso do Cartdo de Pagamento do Governo Federal e Prestacao de Contas no

ambito do IF Sudeste MG - Campus Barbacena, buscando a padronizagdo e o aprimoramento continuo.
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2. TRAMITE PROCESSUAL DETALHADO
2.1. SUBPROCESSO - SOLICITACAO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
2.1.1. A Diretoria Sistémica / Servidor Designado cadastra o Anexo | - Proposta de
Concessdo de Suprimento de Fundos (PCSF) no SIPAC, incluindo como

assinantes o Titular da Diretoria (Proponente) e o Portador do Cartdo (Suprido).

2.1.2. Em seguida, cadastra o processo administrativo no SIPAC, utilizando o

documento PCSF como documento de referéncia.

2.1.3. O responsavel pelo processo na Unidade despacha o mesmo para o Gabinete
da Direcdo-geral, solicitando autorizacdo para abertura de Suprimento de
Fundos.

2.1.4. Oresponsavel junto ao Gabinete recebe o processo.

2.1.5. O Ordenador de Despesas analisa e decide quanto a abertura ou ndo do

suprimento.

2.1.6. Em caso de decisdo negativa, o ordenador de despesas despacha o processo

desfavoravelmente, determinando seu arquivamento.

2.1.6.1.  Recebido o processo com a decisdo, a Diretoria Sistémica interessada

promove o arquivamento do mesmo na unidade.

21.7. Em caso de autorizacdo, o Ordenador de Despesas despacha o processo

favoravelmente a Unidade da Diretoria Sistémica solicitante.

2.1.8. A Diretoria Sistémica interessada recebe o processo e o despacha a

Coordenacdo de Orcamento e Finangas, solicitando a realizacao do empenho.
2.1.9. A Coordenacdo de Orcamento e Finangas emite os empenhos.

2.1.10. Emitidos os empenhos, a Coordenacdo de Orcamento e Finangas despacha o

processo para a Secdo de Contabilidade.

4
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21.11. A Se¢do de Contabilidade recebe o processo e realiza as operacdes via

SIAFI-WEB, para abertura do suprimento.

2.1.12.  Realizados os procedimentos, a Se¢do de Contabilidade remete o processo a
Unidade da Diretoria Solicitante, informando que o Suprimento esta aberto e o

Cartdo apto a ser utilizado.

21.13. O Portador do Cartdo (Suprido) recebe o processo, que fica sob sua

responsabilidade na Unidade.
2.2, SUBPROCESSO - UTILIZA(;AO DO CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL

Aberto o Suprimento de Fundos, durante o seu periodo de aplicagao, o Cartdo de Pagamento do
Governo Federal podera ser utilizado para a realizacdo de compras e contratacdes de pequeno
vulto e excepcionais, em conformidade com a RESOLUCAO CONAD N° 03, DE 31 DE JANEIRO DE
2020.

2.2.1. Identificada a demanda, o Setor Requisitante devera realizar o preenchimento
integral, via SIPAC, do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD/CPGF),
bem como incluir, junto ao documento, pesquisa de precos com no minimo 2
(duas) cotacbes, em conformidade com a RESOLUGCAO CONAD N° 03, DE 31 DE
JANEIRO DE 2020.

2.2.2. Preenchido o DFD/CPGF o Setor Demandante despacha o mesmo para a

Diretoria de Administracdo.

2.2.3. A Diretoria de Administracdo recebe o DFD/CPGF e realiza sua andlise, para
verificar o enquadramento na modalidade Suprimento de Fundos.

2.24. Caso a demanda nao se enquadre na referida modalidade, a Diretoria de
Administracdo despacha desfavoravelmente o documento, sugerindo outra

modalidade para aquisi¢ao / contratacao.

2.2.4.1. O Setor Solicitante recebe o documento e promove seu arquivamento

na Unidade.
2.25. (Caso a demanda se enquadre na referida modalidade, a Diretoria de

Administracdo autoriza a compra / contratacao e despacha o documento para a

Coordenacdo de Orcamento e Financgas.
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2.26. A Coordenagdo de Orcamento e Financas recebe o documento, realiza a
Classificagdo da Despesa, informa os limites disponiveis e despacha o

documento para o Portador do Cartao.

Os limites para compra / contratacdo via Cartdo de Pagamento do Governo Federal sao
compartilhados com as aquisi¢8es via Dispensa de Licitagdo prevista no art. 24, inc. Il da lei

8666/93. Sendo assim, faz-se necessario manifesta¢cdo quanto ao limite disponivel.

2.2.7. O portador do Cartdo recebe o documento, analisa quanto a disponibilidade de

saldo e limite informado.

2.2.8. Em caso de insuficiéncia de saldo, o Suprido remete o processo ao Setor
Solicitante, informa sobre a indisponibilidade de saldo e remete o documento

ao Setor Solicitante.
2.2.8.1. O Setor Solicitante recebe o documento e promove seu arquivamento.

2.29. Em caso de suficiéncia de saldo, o Suprido promove a juntada do documento
DFD/CPGF ao processo, informando também, no despacho, o saldo disponivel

para a realizagdo de compras na classificagao informada.

2.2.10. Efetuada a juntada do DFD/CPGF ao processo, o suprido agenda a compra /

contratacao com o Setor Requisitante.

Recomenda-se que servidor responsavel pela demanda compareca juntamente com o
Portador do Cartdo no estabelecimento autorizado, para garantir que a

compra/contratacdo seja realizada em conformidade com a demanda apresentada.

2.2.11. O Portador do Cartdo realiza o pagamento normalmente.

IMPORTANTE: Nos pagamentos de servi¢os realizados por pessoas fisicas ou juridicas
sediadas no Municipio de Barbacena, o suprido deve certificar-se que a prestadora
marque a opc¢ao de retengao do ISS pelo tomador de servigos e realizar o pagamento

pelo valor liquido.

2.2.12.  Realizado o pagamento, o Suprido despacha o processo para o Setor Solicitante.

6
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2.2.13. O responsavel pelo no Setor Solicitante adiciona a Nota Fiscal ao processo,
remetendo-o a Unidade do Suprido com o Termo de Recebimento Definitivo,

conforme Despacho no Anexo Il
2.2.14. O Suprido recebe o processo, que fica sob sua responsabilidade na Unidade.

2.3. SUBPROCESSO - PRESTACAO DE CONTAS E ENCERRAMENTO DO SUPRIMENTO DE
FUNDOS

IMPORTANTE: A prestacdo de contas devera ser realizada no prazo maximo de 30 dias apds o

término do periodo de aplicacdo do suprimento de fundos.

2.3.1. Encerrado o periodo de aplicacdo do Suprimento de Fundos, o suprido inicia a
elaboracdao do relatério de  prestacao de contas e levantamento dos

documentos necessarios.
2.3.2. Em seguida, o Suprido realiza a prestacao de contas via SIASG.

2.3.3. Realizada a prestacdo de contas via SIASG, o suprido efetua a juntada do
relatério elaborado, juntamente com os documentos estabelecidos na
RESOLUCAO CONAD N° 03, DE 31 DE JANEIRO DE 2020.

234. Em seguida, o Suprido encaminha o processo para a Unidade Gabinete,
solicitando a aprovacdo da prestacdo de contas ao Ordenador de Despesas,

utilizando o modelo do Anexo Ill - Despachos.

2.3.5. O Ordenador de Despesas promove o recebimento do processo e realiza a

analise da prestacdo de contas.

2.3.6. Em caso de ndo aprovagao, o Ordenador despacha desfavoravelmente e remete
0 processo a Unidade do Suprido, para que sejam promovidas as adequagdes

necessarias.

2.3.6.1. O suprido devera promover as altera¢des necessarias para adequacdo
do processo e reenviar o processo para analise do Ordenador de

Despesas.

7
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IMPORTANTE: Persistindo a reprovacdo da prestagdo de contas pelo
Ordenador de Despesas, devera ser adotado procedimento em conformidade
com a RESOLUCAO CONAD N° 03, DE 31 DE JANEIRO DE 2020.

As presta¢des de contas impugnadas, serdo imediatamente registradas em
responsabilidades, por NL - Nota de Lancamento, evento 54.0.895, conta
corrente igual ao CPF do suprido, classificacdo de acordo com a

irregularidade cometida.

23.7. Em caso de aprovacao da Prestacdo de Contas, o Ordenador despacha

favoravelmente enviando o processo a Secdo de Contabilidade.

2.3.8. Recebido o processo, a Secdo de Contabilidade realiza a reclassificagdo das
despesas conforme aplicacdo e promove o encerramento do Suprimento de

Fundos.

2.3.9. Encerrado o Suprimento de Fundos, a Se¢do de Contabilidade encaminha o

processo para a Coordenag¢do de Orcamento e Finangas.

2.3.10. A Coordenacdo de Orcamento e Financas recebe o processo e promove o

cancelamento dos saldos nao utilizados dos empenhos.

2.3.11. Encerrados os procedimentos, a Coordenacdo de Orcamento e Financas

promove o arquivamento do processo.

REGULAMENTO n° 24/2020 BBCDAP (191207) 23355.003757/2020-92 pg. 9

11



PROCESSO - SUPRIMENTO DE FUNDOS

o IFSUDESTEMG/BBC/DA
EEME INSTITUTO FEDERAL Campus VERSAO: 1.0
BBl Sudeste de Minas Gerais | Barbacena
3. ANEXO I - PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS — PCSF n2 XX/20XX
PROPONENTE
Nome: Cargo: CPF: Tel.:
Org3o: IF Sudeste MG - Campus Barbacena UG.: 158413
SUPRIDO
Nome: Cargo: CPF: Tel.:
Orgio: IF Sudeste MG UG.: 158413
SUPRIMENTO DE FUNDOS
MATERIAL DE CONSUMO: PRESTACAO DE SERVICO: OUTROS:
NAT. DESP.: 339030-96 NAT. DESP.: 339039-96 NAT. DESP.: 339039-96
VALOR: RS VALOR: RS VALOR: RS
DESCRICAO DA FINALIDADE: DESCRICAO DA FINALIDADE: DESCRICAO DA FINALIDADE:

JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO LEGAL: Atender despesas de pequeno vulto, excepcionais, que necessitam de pronto
pagamento. O saque apenas serd realizado para pagamento em estabelecimentos desprovidos de equipamentos que
permitam operagdes com o cartdo. Decreto n2 93.872, de 23 de dezembro de 1986.

Cartdo de Pagamento do Governo Federal | SAQUE* (max.: 20%): FATURA (min.: 80%):

(*SOMENTE APLICAVEL NOS CASOS DE IMPOSSIBILIDADE DE UTILIZAGAO DO CPGF)

PERIODO DE APLICAGAO: DATA PARA PRESTAGAO DE CONTAS:

LOCAL E DATA

PROPONENTE SUPRIDO
(ASSINADO DIGITALMENTE) (ASSINADO DIGITALMENTE)

O Suprido declara estar ciente da legislacdo aplicavel a concessdo de suprimento de fundos, em especial aos dispositivos que
regulam sua finalidade, prazos de utilizagdo e de prestacdo de contas.
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4. ANEXO Il - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - COMPRAS OU SERVICOS

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL
(DFD/CPGF)
ORGAO - UNIDADE
IF SUDESTE MG — CAMPUS BARBACENA
SETOR REQUISITANTE (SECAO / COORDENACAO)
RESPONSAVEL PELA DEMANDA (CHEFE DE SECAO / COORDENADOR) SIAPE:
E-MAIL: TELEFONE:
1. OBJETO
02. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
3. DESCRICAO DO MATERIAL / SERVICO
ITEM QTD. UN. ESPECIFICACAO VR. UN. VR. TOTAL

VALOR TOTAL

4, IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR OU PRESTADOR DE SERVICOS
Deverd ser priorizado fornecedor com possibilidade de pagamento via cartéo.

NOME FANTASIA / RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

5. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

6. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO DOCUMENTO

Declaro que a demanda acima identificada caracteriza-se como de urgéncia e se faz necessaria por indisponibilidade
do material/servico no IF Sudeste MG - Campus Barbacena, n3o tratando-se de despesa passivel de planejamento.
Declaro, ainda, que foi realizada pesquisa de precos, anexada ao presente e em conformidade com a INSTRUCAO
NORMATIVA N2 73, DE 5 DE AGOSTO DE 2020.

NOME DO RESPONSAVEL PELA DEMANDA
CARGO DO RESPONSAVEL PELA DEMANDA
(ASSINADO DIGITALMENTE)

10
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5. ANEXO Ill - DESPACHOS

RATIFICA AUTUAGAO DO PROCESSO E AUTORIZA ABERTURA DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
TIPO: FAVORAVEL - RESERVADO AO ORDENADOR DE DESPESAS

Na qualidade de Ordenador de Despesas, RATIFICO a autuagdo do processo administrativo, AUTORIZO a
concessdo de Suprimentos de Fundos na forma proposta, DETERMINO que sejam observadas as legislacGes
pertinentes quanto a aplicacdo do mesmo e que o prazo para prestacdo de contas do presente suprimento de fundos
seja de, no maximo, 30 dias contados da data do término do periodo de aplicagdo.

AUTORIZA COMPRA/CONTRATAGAO E SOLICITA DE CLASSIFICAGAO DE DESPESA
TIPO: FAVORAVEL - RESERVADO A DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO

A Coordenagdo de Administracdo e Financas / Coordenacdo de Orcamento,
Senhor(a) Coordenador(a),

Considerando que o objeto da presente demanda atende ao estabelecido na RESOLUCAO CONAD N2 03, DE
31 DE JANEIRO DE 2020, bem como na legislacio vigente para enquadramento na modalidade de
aquisicdo/contratacdo via Cartdo de Pagamento do Governo Federal, AUTORIZO a compra/contrata¢do conforme
apresentada.

Considerando, ainda, que a utilizacdo de suprimento de fundos para aquisicdo, por uma mesma unidade
gestora, de bens ou servicos mediante diversas compras em um Unico exercicio e para idéntico subelemento de
despesa, cujo valor total supere os limites dos inc. | ou Il do art. 24 da Lei n2 8.666/1993, constitui fracionamento de
despesa, situacdo vedada pelos referidos dispositivos legais (Acérddo Tribunal de Contas da Unido 1276/2008 -
Plendrio), solicito que a despesa seja devidamente classificada e o presente documento encaminhado ao Portador do
Cartdo de Pagamento para informacgdo sobre disponibilidade de limite para aquisicdo / contratagdo no subelemento
informado.

INFORMA NATUREZA DE DESPESA
TIPO: INFORMATIVO - RESERVADO A COORDENAGAO DE ORGAMENTO E FINANGAS

De ordem do Diretor de Administracdo, conforme despacho de encaminhamento a esta Coordenagéo,
informo que os elementos de despesas e subitens compativeis com o objeto pretendido, em consulta ao SIAFI s3o:

XXXXXX-XX REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM:

INFORMA DISPONIBILIDADE DE CREDITO E PROMOVE A JUNTADA DO DFD/CPGF AO PROCESSO
TIPO: FAVORAVEL - RESERVADO AO PORTADOR DO CARTAO (SUPRIDO)

Ha disponibilidade de limite para aquisi¢do/contrata¢do no subelemento informado no valor de RS XXXX,XX
(valor por extenso).

Isto posto, promovo a juntada do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD/CPGF)
23355.XXXXXX/XXXX-XX ao processo.

11
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ATESTA COMPRA / CONTRATAGAO
TIPO: FAVORAVEL - RESERVADO AO DEMANDANTE

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

DESCRIGAO DO MATERIAL / SERVIGCO
ITEM QTD. UN. ESPECIFICACAO VR. UN. VR. TOTAL

VALOR TOTAL

Atesto que os produtos recebidos / servigos prestados estdo em conformidade com a Nota Fiscal XX/XXXX,
emitida pelo fornecedor C.N.P.J.: XX.XXX.XXX/XXXX-XX e o Documento de Formalizacdo de Demanda DFD/CPGF
23355 XXXXXX/XXXX-XX.

ENCAMINHA PRESTAGCAO DE CONTAS
TIPO: INFORMATIVO - RESERVADO AO PORTADOR DO CARTAO (SUPRIDO)

RELATORIO DE PRESTAGCAO DE CONTAS
Encaminho prestac¢do de contas de Suprimento de Fundos a mim concedido de n2 XX/XXXX.

DEMONSTRACAO DE APLICACAO DO RECURSO

HISTORICO RECEITA HISTORICO DESPESAS

VALOR RECEBIDO VALOR APLICADO

. 0 -
ATRAVES DA SF N SALDOS NAO APLICADOS RECOLHIDOS POR MEIO DE G.R.U.

20XXSFO0OXX
DE XX /XX/20XX SALDOS NAO APLICADOS A SEREM CANCELADOS NO EMPENHO
TOTAL TOTAL

Ante o exposto informamos que as despesas foram legalmente realizadas em proveito desta unidade, que
foram atestados os comprovantes e, por estar de acordo com a RESOLUCAO CONAD N2 03, DE 31 DE JANEIRO DE
2020, bem como com a legislacdo vigente que trata do assunto, a prestacdo de contas estda em condicOes de ser
aprovada

APROVA PRESTAGAO DE CONTAS
TIPO: FAVORAVEL - RESERVADO AO ORDENADOR DE DESPESAS

APROVO a prestacdo de contas em referéncia, apresentada pelo suprido. Encaminhe-se a Secdo de
Contabilidade do IF Sudeste MG - Campus Barbacena para os devidos langcamentos contabeis.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS

DESPACHO FAVORAVEL/DESFAVORAVEL N° 197/2021 - BBCDAP (11.02.07)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Juiz de Fora-M G, 28 de Janeiro de 2021

Senhor Presidente do Conselho de Campus do IF Sudeste MG - Campus Barbacena,

Encaminhamos o presente processo, n. 23355.003757/2020-92, referente a criagdo de FLUXO
PROCESSUAL DETALHADO - PROCESSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS, proposto pela
Diretoria de Administracdo, em conjunto com a Secdo de Contabilidade e Coordenacdo de
Administracdo e Finangas, para andlise do Conselho de Campus do IF Sudeste MG - Campus
Barbacena.

Objetivo Geral da Proposta:

A utilizagdio do Suprimento de Fundos, no dmbito do IF Sudeste MG, é regulamentada pela
RESOLUCAO N° 03, DE 31 DE JANEIRO DE 2020, do Conselho de Administracéo,
Desenvolvimento Institucional e Gestdo de Pessoas. Em conjunto & norma supracitada, a
RESOLUCAO N° 13, DE 24 DE JUNHO DE 2020 do Conselho de Governanca Digital do IF
Sudeste MG promoveu a implantacdo da tramitacdo de processos por meio unicamente eletronico.
Tais dispositivos normativos associados trouxeram determinadas inovagdes que exigem alteraces
procedimentais no IF Sudeste MG - Campus Barbacena.

Sendo assim, 0 objetivo da presente proposta € estabelecer o Tramite Processual Detalhado, com
fluxogramas bésicos, modelos de documentos, atribuicdes e responsabilidades, para a realizacédo
das operacBes relacionadas a Suprimento de Fundos, uso do Cartdo de Pagamento do Governo
Federal e Prestacdo de Contas no dmbito do IF Sudeste MG - Campus Barbacena, buscando a
padronizagdo e 0 aprimoramento continuo.

Como beneficios & aprovacdo da presente matéria e sua implantagdo imediata temos a identificag@o
de pontos de estrangulameto nos processos, melhorias nos controles processuais, com impactos
positivos junto ao controle interno, externo, na gestdo e no acesso a informacdo. Padronizacdo
processual, com consequente aumento da produtividade e melhora da qualidade nos servicos
prestados.

(Assinado digitalmente em 28/01/2021 17:40)
LINDOLPHO VON BERG
Matricula: 1753299

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https.//si g.ifsjqaemg.edu.br/documentos/
informando seu nimero; 197, ano: 2021, tipo: DESPACHO FAVORAVEL/DESFAVORAVEL,
data de emissdo: 28/01/2021 e o cddigo de verificagdo: 40bbed7045

DESPACHO FAVORAVEL/DESFAVORAVEL n° 197/2021 BBCDAP (199314) 23355.003757/2020-92 pg. 1

22


https://sig.ifsudestemg.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

	PROCESSO 23355.003757/2020-92

