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INSTRUCAO NORMATIVA CAP - 01/2018

Altera a IN 01/2015, que Regulamenta
sobre a utilizagdo de Veiculos Oficiais
pertencentes ao IFSEMG — Campus
Avanc¢ado Bom Sucesso.

O Diretor e a Coordenacdo de Administragao e Planejamento — Setor de Transportes
do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais —
Campus Avangado Bom Sucesso, no uso de suas atribuigdes legais, regimentais e estatutarias
e considerando:

A IN 03 de 15 de Maio de 2008 que dispde sobre a classifica¢do, utilizagao,
especificagdo, identificacdo, aquisi¢do e alienacdo de veiculos oficiais e da outras
providéncias;

A Lei 12.619/2012 que dispde sobre o exercicio da profissdo de motorista; altera a
Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de
maio de 1943, e as Leis nos 9.503, de 23 de setembro de 1997, 10.233, de 5 de junho de 2001,
11.079, de 30 de dezembro de 2004, e 12.023, de 27 de agosto de 2009, para regular e
disciplinar a jornada de trabalho e o tempo de direcdo do motorista profissional; e da outras
providéncias;

A Lei 13.103/2015 que dispde sobre o exercicio da profissdo de motorista; altera a
Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de
maio de 1943, e as Leis nos 9.503, de 23 de setembro de 1997 — Cddigo de Transito Brasileiro,
e 11.442, de 5 de janeiro de 2007 (empresas e transportadores autonomos de carga), para
disciplinar a jornada de trabalho e o tempo de dire¢ao do motorista profissional; altera a Lei n°
7.408, de 25 de novembro de 1985; revoga dispositivos da Lei no 12.619, de 30 de abril de
2012; e da outras providéncias;

A Lei 9.327/96 que dispde sobre a condugdo de veiculo oficial;

E o Decreto 9.287/2018 que dispde sobre a utilizacdo de veiculos oficiais pela
administracao publica federal direta, autdrquica e fundacional;

Resolve:

Art. 1°. Estabelecer as normas gerais para a utilizacdo dos veiculos pertencentes ao
IFSEMG — Campus Avang¢ado Bom Sucesso, em observancia ao funcionamento do Setor de
Transportes, cuja gestdo consiste em planejar, organizar e executar as atividades internas de
controle do préprio setor.

Art. 2°. A utilizacdo dos veiculos do IFSEMG — Campus Avangcado Bom Sucesso
destina-se exclusivamente ao interesse do servi¢o publico e no exercicio de suas atribuigdes
tendo em vista os principios da Administragdo Publica: Legalidade, Impessoalidade,
Moralidade, Publicidade, Eficiéncia. Abrange atividades Administrativas, de Ensino, Pesquisa
e Extensao; Cientificas, Esportivas e Culturais.
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Art. 3°. Para efeito desta Instru¢do Normativa temos as seguintes defini¢des:

I — Veiculo de Transporte Institucional — todo veiculo de propriedade da Unido ou a
ela cedido para o desempenho da fun¢do. Atualmente o do IFSEMG — Campus Avancgado
Bom Sucesso possui os seguintes veiculos: 1 Ford Focus (5 lugares) e 1 Chevrolet Astra (5
lugares);

IT — Condutor/Motorista — motorista oficial ou pessoa devidamente autorizada pelo
dirigente méaximo do 6rgdo ou entidade que conduz veiculo oficial motorizado, portador de
CNH no minimo da categoria equivalente ao veiculo conduzido;

IIT — Viagem — quaisquer trajetos realizados, a servigo, que ultrapasse os limites do
municipio sede;

IV — Deslocamento — trajetos realizados dentro dos limites do proprio municipio;

V — Requisi¢ao - ¢ a solicitacdo formal, via planilha eletronica compartilhada,
disponibilizada pelo Setor de Transportes, feita pelo servidor para a realizacdo de uma viagem
ou deslocamento, com antecedéncia minima de 48 horas para viagens ¢ 24 horas para
deslocamentos, condicionada a disponibilidade de veiculo e condutor;

VI — Gestor — ¢ a pessoa que aprova as requisi¢des de veiculos feitas em planilha
eletronica compartilhada, sendo, no ambito do IFSEMG - Campus Avangado Bom Sucesso,
os Coordenadores Sistémicos e o Diretor;

VII — Formulario de Registro de Viagens — ¢ o documento, no qual o condutor do
veiculo registra os detalhes da viagem como: odometro, ocorréncias, data e hora efetiva de
saida e de chegada dos veiculos institucionais, intervalo para refei¢ao, coleta de assinatura do
(s) passageiro (s), entre outros, para o controle interno do Setor de Transportes;

VIII — A solicitagdo de veiculos para viagens de capacitacdo aprovadas pelas
Coordenagdes Sistémicas ou Dire¢dao, quando houver subordinagdo direta, também deverao
seguir os trAmites estabelecidos nesta Instru¢do Normativa.

Art. 4°. Na utiliza¢do de veiculo oficial serdo registradas, no minimo as seguintes
informacoes:

I — Identificacdo do nome, vinculo ¢ lotacao do usuario;
II — Identificagdo do motorista, ¢;

IIT — Origem, destino, finalidade, horarios de saida e de chegada e as respectivas
quilometragens.

Art. 5°. Nenhum servidor podera ser obrigado a dirigir veiculos oficiais, exceto nos
casos de emergéncia, estado de necessidade ou na defesa do interesse publico, para evitar
prejuizo a seguranca das pessoas ou ao erario, sob pena de omissao.

Art. 6°. Os veiculos de transporte institucional poderao ser utilizados por:

I — Agente publico, que ¢ todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem
remuneragdo, por eleicdo, nomeagdo, designagdo, contratagdo ou qualquer outra forma de
investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego, fun¢do ou qualquer espécie de atividade,
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inclusive de prestacdo de servico por empresa contratada, nos orgaos e entidades da
administragao publica;

IT — Colaborador eventual - pessoa convidada a prestar servico ao 6rgao ou entidade,
em carater eventual ou transitorio, desde que nao esteja prestando servico
técnico-administrativo de forma continuada, sem qualquer espécie de vinculo com o servigo
publico;

III — E os constantes no art. 5° da IN 03 de 15 de Maio de 2008.
Art. 7°. E vedado:

I - O uso de veiculos oficiais para o provimento de servigos de transporte coletivo de
pessoal a partir da residéncia ao local de trabalho e vice-versa, exceto nas hipoteses de
atendimento a unidades localizadas em éreas de dificil acesso ou ndo servidas por transporte
publico regular;

IT - O uso de veiculos oficiais para o transporte individual da residéncia ao local de
trabalho e vice-versa e para o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no
destino, em viagens a servi¢co, quando houver o pagamento da indenizagdo estabelecida no art.
8° do Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006;

Il — O uso de veiculo aos sabados, domingos e feriados, salvo para eventual
desempenho de encargos inerentes ao exercicio da funcao publica;

IV — O uso de veiculos oficiais em excursdes ou passeios;

V — O transporte de familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao servigo publico
e no traslado internacional de funcionarios;

VI — A utilizagdo de veiculos do IFSEMG - Campus Avangcado Bom Sucesso para o
transporte de servidores de outros Campus (carona) cuja solicitagdo ndo tenha sido feita nos
prazos determinados nesta instrucao (48 horas de antecedéncia), conforme Anexo III desta IN.

VII — O aproveitamento de veiculos do IFSEMG - Campus Avangado Bom Sucesso
por servidores do proprio IFSEMG que ndo estejam a servigo e ndo tenham feito a requisi¢ao
de veiculo ao setor de transporte conforme determinado nesta Instru¢do Normativa;

§1°~ Caso haja interesse administrativo as situagdes acima descritas nos incisos V e VI
deste artigo poderdo ser analisadas e atendidas conforme disponibilidade do Setor de
Transportes;

VIII — A solicitagdo de veiculos do IFSEMG - Campus Avangado Bom Sucesso por
servidores que estejam atendendo o interesse de outras Institui¢des. Neste caso, o transporte
do servidor devera ser promovido pela Institui¢ao interessada;

IX — A guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, salvo quando houver
necessidade e autorizacdo do dirigente do 6rgdo ou do Setor de Transportes;

X — A utiliza¢do dos veiculos do IFSEMG - Campus Avancado Bom Sucesso para o
transporte de objetos pessoais € para terceiros sem a autorizagdo do Setor de Transportes;
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§1° Nao constitui descumprimento do disposto neste artigo, a utilizagdo de veiculo
oficial para transporte a estabelecimentos comerciais e congéneres, sempre que seu usudrio
estiver no desempenho de funcdo publica e desde que comunicado ao Setor de Transportes.

§2° Sempre que o agente publico estiver com horario de trabalho estendido além do
previsto em jornada regular (horario noturno, sdbados, domingos e feriados), no interesse da
Administragdo Publica, poderdo ser utilizados veiculos para transporta-lo a sua residéncia.

XI — A utilizagdo de veiculos oficiais do IFSEMG - Campus Avancado Bom Sucesso,
em trechos cadastrados na PCDP que incluam a taxa de embarque e desembarque e em
viagens internacionais;

XII — Fumar no interior do veiculo, estando ele parado ou em movimento;

XIIT — Fazer o uso e transportar bebidas alcoolicas e outras substancias proibidas por
lei;

Art. 8°. Instrugdes de uso:

I — O uso dos veiculos ¢ exclusivo dos servidores do proprio IFSEMG - Campus
Avancado Bom Sucesso, salvo em casos analisados e autorizados pela Diregao e pelo Setor de
Transportes;

I — Toda viagem ou deslocamento deverdo ser autorizados de forma individual,
mediante requisi¢do ao Setor de Transportes, respeitando-se os prazos previstos no inciso II1
do art. 3°;

IIT — A solicitagdo individual da liberagdo de veiculo para viagens (48 horas), ndo
exclui a necessidade de preenchimento do formulario para solicitagdo de diarias no SCDP
para cada usudrio;

IV — Na indisponibilidade de motoristas para a realizacdo da atividade, a liberagao
para conduzir veiculo oficial estd condicionada a autorizacdo do dirigente maximo deste
Instituto;

§1° - Para solicitar autorizacao, o interessado devera preencher e assinar o Termo de
Responsabilidade constante no Anexo I, e apresentd-lo juntamente com cdpia de sua carteira
de habilitacdo ao diretor, para deferimento ou nao.

§2° O procedimento constante no paragrafo anterior devera ser realizado para cada
viagem ou deslocamento, respeitando-se o constante no art. 3°, inciso II;

V — Podera ser feito o transporte de colaboradores eventuais desde que sejam
necessarios para as atividades do IFSEMG - Campus Avancado Bom Sucesso;

VI — Os veiculos da frota oficial estardo disponiveis para deslocamento de segunda a
sexta-feira, obedecendo os hordrios de funcionamento do Setor de Transportes, e as
solicitacdes deverdo ser feitas respeitando-se os prazos previstos no inciso III do art. 3°
condicionado a disponibilidade de veiculo;

VII — A solicitagdo de veiculos para viagems, em situagdes emergenciais ou
convocacgoes recebidas ja extinguido o prazo previsto no inciso III do art. 3°, deverao ser
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encaminhadas ao Setor de Transportes e serdo analisadas e atendidas conforme a
disponibilidade de veiculo e motorista;

VIII — Os veiculos do IFSEMG - Campus Avancado Bom Sucesso, poderdo ser
utilizados para o transporte de servidores em licenga médica para pericias no Subsistema
Integrado de Atengdo a Saude do Servidor Publico Federal (SIASS), do Centro Federal de
Educacdo Tecnologica de Minas Gerais (CEFET-MG) em Belo Horizonte e das
Universidades Federais de Lavras (UFLA), Sao Jodo Del-Rei (UFSJ) e Juiz de Fora (UFJF),
desde que tenha sido feito o agendamento e de acordo com a disponibilidade do Setor de
Transportes;

IX — Os veiculos da frota oficial do IFSEMG - Campus Avangado Bom Sucesso,
deverdo ter como local de saida e de chegada os locais e hordrios previamente definidos pelo
Setor de Transportes, observando os propostos na requisi¢ao;

X — O condutor devera, em caso de pernoite, estacionar o veiculo oficial na garagem
do hotel ou em garagem devidamente regularizada, para fins de seguranc¢a, ou, ndo havendo
nenhuma das opg¢des anteriores, guardar em outro local mediante comunicagdo e autorizagdo
do Setor de Transportes;

XI — Qualquer mudanga no itinerario devera ser justificada com antecedéncia,
conforme inciso III do art. 11 e ter a anuéncia do Gestor do Setor de Transportes, mas se ja
iniciada a viagem, deverd ser comunicada a este setor para que sejam tomadas as devidas
providéncias.

Art. 9°. Do motorista terceirizado:

I — A carga horaria diaria sera de 09 horas, de segunda a sexta-feira, permitindo-se no
maximo 02 horas-extras.

II — Pausa para almogo sera de no minimo 01 hora e méxima de 02 horas.

Paragrafo unico — Na pausa para almogo do motorista, 0 mesmo ndo estard a
disposi¢ao para quaisquer deslocamentos.

IIT — Os horarios nos quais o motorista ndo estiver em pausa para almogo, serao
considerados, para qualquer efeito de que se trata esta IN, como hora trabalhada.

Paréagrafo tnico — Nos casos em que o horario do motorista extrapolar o maximo de 11
horas diarias permitidas no exercicio de sua fun¢do, o servidor em viagem devera pernoitar na
cidade em que se encontra, e seguir viagem no dia seguinte.

IV - O motorista terceirizado ndo podera conduzir veiculo de categoria superior a que
foi contratado.

Paragrafo tnico - O motorista terceirizado que presta servigo no IFSEMG - Campus
Avangado Bom Sucesso, esta registrado na CBO 7823-05 como “Motorista de carro de
passeio”.

V - O motorista terceirizado devera seguir as instrugdes contidas no Art. 10 desta IN.
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VI - Trabalhos exercidos pelo motorista aos sabados, domingos e feriados, incidem
pagamento de horas-extras, conforme legislacdo vigente.

Art. 10. Deveres do Condutor:

I — Vistoriar rigorosamente o veiculo na saida e no retorno e comunicar imediatamente
ao Setor de Transportes a ocorréncia de qualquer irregularidade;

IT — Verificar a relacdo nominal dos passageiros conforme informado pelo Setor de
Transportes, na requisi¢ao do veiculo e atestar se efetivamente todos participaram da viagem;

Paragrafo Unico. Nos casos de visitas técnicas, a relacdo nominal de alunos e seus
respectivos documentos de identificacdo, ficardo a cargo da Diretoria de Ensino.

III — Comunicar ao Setor de Transportes sobre necessidades de manutencdo para o
bom desempenho do veiculo;

IV — Manter-se corretamente trajado e portar o cracha de identificacao;

V — Abastecer os veiculos da frota oficial em postos credenciados, cuidando para que
ndo haja rasuras nas notas de abastecimento e entrega-las ao Setor de Transportes;

VI — Nao permitir que pessoas sem autoriza¢ao conduzam os veiculos;

VII — Utilizar os veiculos da frota oficial somente para interesses da Instituicdo, nunca
para interesses pessoais;

VIII — Portar sempre documentos de habilitacdo atualizados;

IX — Cumprir as normas do Cédigo de Transito Brasileiro;

X — Recolher os lixos produzidos internamente ao retornar com o veiculo oficial;
XI — Preservar o patrimonio publico;

XII — Responder pela condugdo, uso e conservagdo dos veiculos sob sua guarda, em
conformidade com a legislagdo em vigor, em especial o Codigo Brasileiro de Transito, e com
as normas internas estabelecidas pelo Setor de Transportes do IFSEMG - Campus Avangado
Bom Sucesso;

XII — Responder pela pratica de infracdes de transito podendo, em caso de
negligéncia, imprudéncia ou impericia, perder a autorizagdo de dirigir os veiculos da frota
oficial e responder civil, penal e administrativamente;

XIV — Certificar-se que a utilizagdo do veiculo seja feita sempre segundo suas
caracteristicas técnicas;

XV — Certificar-se das boas condi¢cdes mecanicas e de conservagdo do veiculo, da
existéncia da documentagdo regular e presenca dos equipamentos de seguranca obrigatorios,
antes do inicio da viagem,;

XVI — Acatar as orientagdes e os procedimentos determinados pelo Setor de

Transportes e por esta Instrucdo Normativa;
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XVII — Observar o repouso minimo conforme o previsto no art. 9°, inciso 11, durante o
periodo de viagem,;

Paragrafo inico - O motorista terceirizado devera informar ao servidor em viagem seu
horéario de pausa para almogo.

XVIII — Guardar o veiculo no local de destino ou em paradas durante a viagem em
local que seja seguro, se possivel em garagens ou estacionamentos;

XIX — Solicitar, nas situagdes de acidentes ou colisdes, o comparecimento da
autoridade de transito ou da pericia, se for o caso, para lavrar o correspondente Boletim de
Ocorréncia.

§1° O comparecimento da autoridade de transito deverd ser solicitado mesmo que o
outro veiculo envolvido tenha cobertura de seguro de responsabilidade civil facultativo ou que
seu condutor se declare culpado pelo acidente.

§2° Se a autoridade de transito determinar a retirada do veiculo do local, o condutor
devera solicitar o registro de tal situacdo no Boletim de Ocorréncia e comunicar ao Setor de
Transportes.

XX - Ao final da viagem, solicitar que pelo menos um dos servidores assine o
Formulario de Registro de Viagens, atestando que sua solicitagdo foi atendida;

Pardgrafo tnico - Nos casos do proprio servidor ser o condutor, o mesmo devera
assinar o Formulario de Registro de Viagens.

Art. 11. Deveres dos Usuarios:
I — Obedecer aos horarios e itinerarios pré-determinados pelo Setor de Transportes;

II — Comunicar, com antecedéncia, eventuais atrasos ou cancelamentos do servico
programado;

IIT — Solicitar autorizacdo, utilizando formuldrio constante no anexo II, com
antecedéncia minima de 24 horas ao Setor de Transportes, quaisquer mudangas no trajeto,
desvio de rotas preestabelecidas ou outras situagdes que possam vir a onerar a Administragao
Publica, com a devida justificativa, para analise do Gestor;

§1° Quaisquer infortinios que venham a ocorrer nas situacdes descritas no inciso III,
serdo de total responsabilidade do servidor solicitante.

§2° Caso seja necessario alterar itinerario, devido a calamidade publica, desastre
natural ou situacdo anormal, fica dispensada a autorizagao.

§3° Qualquer desvio de itinerario deferido, ndo gera direito a outra didria pelo servidor
interessado.

IV — Tratar com respeito, cordialidade e gentileza o condutor e demais passageiros;

V — Nao concordar com o uso indevido do veiculo;
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VI — Utilizar sempre e, de forma correta, o cinto de seguranca (bancos dianteiros e
traseiros);

VII — Sempre que possivel, fornecer informagdes ao motorista sobre o periodo de
espera;

VIII — Organizar o servi¢o a ser executado, planejando-o da melhor forma possivel
para a agilidade do atendimento;

IX — Preservar o patrimonio da institui¢do, colaborando para que o motorista
mantenha sua atuagdo dentro das normas e procedimentos;

X — No interior do veiculo, evitar agdes que possam distrair a atengdo do motorista;
XI — Manter conduta moral e disciplinada no interior do veiculo;

XII — Comunicar ao Setor de Transportes, quaisquer irregularidades cometidas pelo
motorista ou relacionadas a manuten¢ao do veiculo;

XIII — Assinar o Formulario de Registro de Viagens, declarando ter sido atendido em
sua solicitacao;

Paréagrafo tnico. No caso de mais de um servidor em viagem, € necessaria a assinatura
de apenas um viajante, responsabilizando-se pelos demais.

XIV — Respeitar os hordrios previstos no Art. 9°, negando-se a viajar caso 0s mesmos
estejam ou venham a ser superiores a jornada didria do motorista, sob pena de
responsabilizar-se solidariamente a Administragdo Publica e a Empresa Terceirizada, caso o
motorista venha a requerer acao judicial trabalhista;

Art. 12. Compete ao Setor de Transportes:

I — Toda a organizacdo da viagem para o atendimento aos usudrios ¢ as demandas
apresentadas de acordo com as possibilidades do setor;

IT — Manter regular a documentacao dos veiculos da frota oficial do IFSEMG -
Campus Avan¢ado Bom Sucesso;

IIT — Providenciar a renovacao do licenciamento anual de veiculos do Instituto em
tempo habil, obedecendo ao calendario estabelecido pelo Conselho Nacional de Transito, bem
como a quitagdo do Seguro Obrigatorio de Danos pessoais Causados por Veiculo
Automotores de Vias Terrestres — DPVAT;

IV-Estabelecer as rotinas de acompanhamento e desembaraco, junto aos 6rgdos de
transito, de todas as ocorréncias envolvendo veiculos oficiais do IFSEMG - Campus
Avangado Bom Sucesso;

V — Efetuar as rotinas de manuteng¢do, reparo, troca de pneus, controle de
abastecimento, lavagem, e lubrificagdo dos veiculos de propriedade do IFSEMG - Campus
Avangado Bom Sucesso e entregar ao Gestor, a cada 12 (doze) meses o acompanhamento
Fisico-Financeiro (manutengdo, combustivel, pneus e lubrificantes);
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VI — Assegurar a presenca dos equipamentos de seguranga obrigatorios, sempre antes
da realizacdo de qualquer atividade visando a seguranca dos usudrios;

VII — Estabelecer a programagao de utilizagdo da frota oficial do IFSEMG - Campus
Avangado Bom Sucesso devendo observar criteriosamente as caracteristicas técnicas e boas
condicdes mecanicas e de conservagao dos veiculos;

VIII — Designar o motorista habilitado para atuar como condutor autorizado;

IX — Tomar providéncias imediatas sempre que apontada alguma irregularidade pelo
condutor e/ou responsavel;

X — Promover os procedimentos mandatdrios a apuragdo de responsabilidade tdo logo
receber uma notificacao de infracao de transito ou informagao sobre danos a veiculos da frota
oficial do IFSEMG - Campus Avang¢ado Bom Sucesso;

XI — Encaminhar as identifica¢des de infratores aos drgdos de transito competente;

XII — Manter em arquivos proprios, os formularios utilizados nas devidas requisi¢des
para atender a auditoria interna e externa;

XIII — Apurar fatos e responsabilidades de toda e qualquer irregularidade decorrente
da utilizacao de veiculo da frota oficial do IFSEMG — Campus Avangado Bom Sucesso;

Art. 13. Multas e infra¢des ao codigo de transito brasileiro:

I — O IFSEMG néo arcard com o pagamento ou recolhimento ao 6érgao ou entidade de
transito competente de valores de multas impostas aos condutores;

I — Apds a comprovacdo de infragdo cometida pelo condutor, o mesmo ficard
responsavel pela sua apresentagdo mediante ao 6rgao competente;

IIT — O ndo cumprimento dos itens I e/ou II ensejara abertura de processo para
apuragao dos fatos e procedimentos de cobranca dos possiveis valores devidos;

IV — Nao sendo suficiente a medida tomada de acordo com o item anterior, sera
instaurado processo para apurar as responsabilidades e aplicar as puni¢des cabiveis se assim
for o caso;

Art. 14. Disposic¢oes Finais:

I — Em viagens com duragdo superior a 8 horas que envolverem veiculos de transporte
coletivo (6nibus ou van) ou em viagens longas envolvendo veiculos de passeio, deverdo ser
designados dois condutores, ambos motoristas oficiais, que se alternardo no percurso, a fim de
evitar acidentes ocasionados por desgaste fisico;

IT — Na impossibilidade pratica do disposto no paragrafo anterior, essas viagens devem
ser planejadas com paradas regulares de modo a ndo exigir muito do condutor e respeitar sua
jornada de trabalho, a fim de evitar acidentes ocasionados por desgaste fisico;

Il — Viagens para realizacdo de Visitas Técnicas seguirdo as disposi¢des contidas
nesta Instru¢cdo Normativa, quando couberem;
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IV — O disposto nesta Instru¢do Normativa, ¢ valido também para veiculos de outros
Campi do IFSEMG ou veiculos de outras instituigdes da Administragdo Publica, que estejam
emprestados ou sob a guarda do Campus Avangado Bom Sucesso;

V — Questdes peculiares ndo abordadas nesta Instru¢do Normativa, seguirdo as
orientagdes contidas na legislagdo vigente;

VI — Casos omissos serao decididos pela Diregao do Campus.
Art. 15. Fica revogada a IN 01/2015, de dezembro de 2015.
Art. 16. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua aprovacao.

Bom Sucesso, agosto de 2018.
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ANEXOS
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ANEXO I
TERMO DE AUTORIZACAO PARA CONDUZIR VEICULO OFICIAL

Nome do Condutor:

Matricula SIAPE:

Cargo:
CNH n°: Categoria: Validade:

Destino:

Veiculo (Marca/Modelo):

Placa:

Data de saida: Data do Retorno:

Pelo presente Termo, tendo em vista a autorizagcdo que me foi concedida para conduzir o
veiculo oficial de propriedade do IFSEMG — Campus Avangado Bom Sucesso, declaro que
estou ciente das disposicoes determinadas pelas Leis de Transito Brasileiras, da
responsabilidade civil, penal e administrativa pelo uso e guarda do veiculo, e devidamente
orientado pela Instru¢do Normativa 01/2018, de agosto de 2018.

Estando ciente ¢ de acordo com as condigdes e disposi¢des legais aqui postas, firmo o
presente de livre e espontanea vontade.

Bom Sucesso, de de 20

Assinatura e Carimbo do Servidor

() Deferido
() Indeferido

Dire¢ao Setor de Transportes
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ANEXO II
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ALTERACAO DE ITINERARIO

Nome do Servidor:

Matricula SIAPE:

Cargo:

Veiculo (Marca/Modelo):

Placa:

Data da viagem: Destino:

Pelo presente Termo, solicito autorizagdo para alterar o itinerario preestabelecido pelo Setor
de Transportes do IFSEMG — Campus Avangado Bom Sucesso, da viagem descrita acima, e
declaro estar ciente de que esta alteracdo estd onerando a Administracdo Publica e também
das responsabilidades que venham a recair sobre mim, em caso de infortinios e demais
calamidades que venham a ocorrer e que isto ndo gera direito a outra diaria.

Declaro também estar ciente dos horarios de trabalho do motorista, conforme Art. 9° € demais
orientacdes contidas na IN 01/2018, de agosto de 2018.

Justificativa para Alteragdo do Itinerario (descrever inclusive os locais onde o veiculo
passard):

Estando ciente e de acordo com as condigdes e disposi¢des legais aqui postas, firmo o
presente de livre e espontanea vontade.

Bom Sucesso, de de 20

Assinatura e Carimbo do Servidor
() Deferido

() Indeferido

Setor de Transportes
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ANEXO IIT
TERMO DE SOLICITACAO DE CARONA

Nome do Servidor:

Matricula SIAPE:

Cargo:

Campus:

Data da viagem: Destino:

Motivo:

Pelo presente Termo, venho solicitar carona, devido a viagem descrita acima, nos veiculos do
IFSEMG - Campus Avangado Bom Sucesso

Declaro também estar ciente dos horarios de trabalho do motorista, conforme Art. 9° e demais
orientagdes contidas na IN 01/2018, de agosto de 2018 e que as diarias a que faco jus, serdo
de responsabilidade do meu Campus de origem.

Estando ciente e de acordo com as condi¢cdes e disposi¢des legais aqui postas, firmo o
presente de livre e espontanea vontade.

Bom Sucesso, de de 20

Assinatura e Matricula do Servidor
() Deferido

() Indeferido

Setor de Transportes
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