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1. APRESENTAÇÃO

O   presente   Memorial   Descritivo   tem   por   finalidade   instruir   o   requerimento   de   concessão   do 
Reconhecimento   de   Saberes   e   Competências   do   Plano   de   Carreira   dos   Cargos   Técnico-
Administrativos em Educação (RSC-PCCTAE),  mediante a apresentação da trajetória profissional, 
técnica,   administrativa   e   institucional   desenvolvida   pela   servidora,   evidenciando   os   saberes,   as 
competências e as experiências adquiridos ao longo do exercício funcional, em conformidade com a 
Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026,  
regulamentada pelo Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC nº 608, de 7 de  
julho de 2026. 

Este   Memorial   reúne   informações   sobre   a   experiência   profissional,   qualificação,   atividades 
desenvolvidas, contribuições institucionais e resultados alcançados no exercício das atribuições do 
cargo,   evidenciando   os   saberes   e   as  competências   adquiridos   ao   longo   da   trajetória   funcional,  
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação, à gestão  
institucional e ao desenvolvimento organizacional.

As informações apresentadas estão respaldadas pela documentação comprobatória correspondente, 
organizada   em   anexos,   permitindo   a   análise   pela   Comissão   de   Avaliação,   nos   termos   da 
regulamentação vigente. 

2. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Ingressei no serviço público federal em 15/07/2013, mediante aprovação em concurso público, para  
exercer   o   cargo   de   Assistente   em   administração   no   Instituto   Federal   de   Educação,   Ciência   e 
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG). 

Desde meu ingresso na instituição, busquei pautar minha atuação pelo compromisso com o 
interesse público, pela responsabilidade no desenvolvimento das atividades e pela busca contínua 



de aperfeiçoamento profissional. Nesse sentido, minha trajetória foi construída a partir da 
experiência em diferentes setores, da participação em comissões e grupos de trabalho, do exercício 
de funções de maior responsabilidade, da realização de capacitações e da participação em iniciativas 
voltadas à comunidade acadêmica.

Minha primeira experiência foi a atuação no Setor de Patrimônio. Essa vivência possibilitou o 
desenvolvimento de conhecimentos relacionados à gestão patrimonial, ao controle de bens 
públicos, à organização de procedimentos administrativos e à responsabilidade na utilização e 
conservação dos recursos institucionais. 

O Setor de Compras e Licitações representa uma das principais áreas de desenvolvimento 
profissional ao longo da minha trajetória institucional. Nesse setor, atuei em atividades relacionadas 
aos processos de contratação pública, incluindo a participação na equipe de apoio aos pregões e a 
condução de processos de contratação direta. Além da atuação técnica, tive a oportunidade de 
exercer, durante aproximadamente um ano e meio, a função de coordenadora do setor de Compras 
e Licitações. A experiência na coordenação ampliou minha compreensão sobre a importância 
estratégica do setor de compras e licitações para o funcionamento da instituição. 

Posteriormente, exerci minhas atividades, durante aproximadamente sete anos, no setor de 
Registros Acadêmicos, especialmente junto à Secretaria de Graduação e aos processos seletivos. A 
experiência nessa área possibilitou contato direto com diferentes dimensões da atividade acadêmica 
e administrativa, ampliando minha compreensão sobre a trajetória dos estudantes dentro da 
instituição e sobre a importância dos registros acadêmicos para a garantia da regularidade e da 
qualidade dos processos educacionais. Essa experiência foi particularmente importante para minha 
formação profissional por proporcionar uma visão que ultrapassa a perspectiva exclusivamente 
administrativa, permitindo compreender como o trabalho dos servidores técnico-administrativos se 
relaciona diretamente com a permanência, a formação e o atendimento aos estudantes.

Atualmente, retorno a atuar no setor de Compras e Licitações, trazendo comigo a experiência 
acumulada ao longo dos diferentes períodos de atuação institucional e a visão ampliada 
proporcionada pelas experiências em outras áreas da instituição. 

Também participei de diversas comissões, conselhos e grupos de trabalho, experiências que 
considero fundamentais para minha formação enquanto servidora e para a compreensão da 
instituição em sua dimensão coletiva e democrática. Entre as participações institucionais, destaco 
minha atuação na SCIS, CCS, na Comissão de Acompanhamento da Jornada Flexibilizada e no 
Conselho de Campus, além da participação em diversos Grupos de Trabalho constituídos para 
discutir e desenvolver ações relacionadas a diferentes assuntos de interesse institucional.

Desde meu ingresso na instituição, mantive uma postura de busca contínua por capacitação e 
aperfeiçoamento profissional, realizando diversos cursos e atividades de formação com o objetivo 
de aprimorar minha atuação e atender às necessidades institucionais. Destaco especialmente as 
capacitações realizadas na área de licitações e contratações públicas, campo no qual a constante 
atualização profissional é fundamental diante das mudanças legislativas, normativas e 
procedimentais.

Minha trajetória também contempla experiências relacionadas diretamente à dimensão educativa e 



à integração com os estudantes. Nesse sentido, participei da organização de palestras destinadas aos 
discentes do campus, abordando temáticas consideradas relevantes para essa faixa etária e para sua 
formação enquanto estudantes e cidadãos. Também considero relevante a participação no SIMEPE, 
ocasião em que foram apresentados trabalhos relacionados a experiências e iniciativas 
desenvolvidas no campus. 

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS

Em síntese, a trajetória profissional e a combinação das atividades apresentadas, neste Memorial 
Descritivo, cada uma pontuada de acordo com sua relevância e impacto institucional, demonstram o  
desenvolvimento contínuo de saberes, competências e experiências construídos ao longo da atuação 
no   serviço   público   federal,   contribuindo   para   o   fortalecimento   das   atividades   institucionais  
relacionadas ao ensino, à pesquisa, à extensão, à inovação e à gestão. 

Diante   do   exposto,   requer-se   o   reconhecimento   das   experiências,   saberes   e   competências  
apresentados,   para  fins  de  concessão  do  nível   de  RSC-PCCTAE  pleiteado,  conforme  os  critérios  
estabelecidos na legislação vigente e na regulamentação aplicável. 

4. LEGISLAÇÃO E REFERÊNCIAS UTILIZADAS

● Lei nº 11.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-

Administrativos em Educação – PCCTAE).

● Lei nº 15.367, de 5 de junho de 2026.

● Decreto nº 13.048, de 3 de julho de 2026.

● Portaria MEC nº 608, de 7 de julho de 2026.

5. DECLARAÇÃO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informações constantes deste Memorial Descritivo são 
verdadeiras,   correspondem   às   atividades   efetivamente   desenvolvidas   no   exercício   de   minhas 
atribuições e encontram-se devidamente respaldadas pela documentação comprobatória anexada. 

Juiz de Fora, 29 de julho de 2026

__________________________________
 [ASSINATURA DIGITAL]
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