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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
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RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS — RSC-PCCTAE
MEMORIAL DESCRITIVO

Text

Servidor(a): Christiane Lima Guimaraes

Cargo: Assistente de alunos

Classe/Nivel: Classe C — Nivel 18

Matricula SIAPE:@B21280

Institui¢do: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS - Campus Juiz de Fora

Unidade de Lotagao: Nucleo de Educagdo a Distancia

Tempo de exercicio no cargo: 15 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC V

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade instruir o requerimento de concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educacdo (RSC-PCCTAE), mediante a apresentacdao da trajetéria profissional, técnica,
administrativa e institucional desenvolvida pelo(a) servidor(a), evidenciando os saberes, as
competéncias e as experiéncias adquiridos ao longo do exercicio funcional, em conformidade com a
Lei n? 11.091, de 12 de janeiro de 2005, alterada pela Lei n? 15.367, de 5 de junho de 2026,
regulamentada pelo Decreto n2 13.048, de 3 de julho de 2026, e pela Portaria MEC n2 608, de 7 de
julho de 2026.

Este Memorial reune informagBes sobre a experiéncia profissional, qualificacdo, atividades
desenvolvidas, contribuicGes institucionais e resultados alcangados no exercicio das atribuicGes do
cargo, evidenciando os saberes e as competéncias adquiridos ao longo da trajetdria funcional,
especialmente nas atividades relacionadas ao ensino, a pesquisa, a extensao, a inovagao, a gestao
institucional e ao desenvolvimento organizacional. As informagdes apresentadas estdo respaldadas
pela documentagdo comprobatdria correspondente, organizada em anexos, permitindo a analise pela
Comissdo de Avaliagcdo, nos termos da regulamentacgao vigente.

2. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei no servigo publico federal em 30/09/2010, mediante aprovagdo em concurso publico, para
exercer o cargo de Assistente de Alunos no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG). Ao iniciar minha trajetdria institucional em setembro de
2010, fui lotada na Secretaria Académica, setor onde desenvolvi competéncias fundamentais para a
gestdo publica.

Em 2011, assumi a responsabilidade de Fiscal Substituta do Contrato n2 01/2011, referente ao Seguro
de Acidentes Pessoais para Alunos. Essa atividade exigiu o acompanhamento rigoroso da execucao
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contratual e a aplicacdo de conhecimentos normativos para garantir a protecao e o bem-estar do
corpo discente, demonstrando o exercicio de responsabilidade ampliada além das atribuicGes
rotineiras do cargo.

Em consonancia com minha continua qualificagdo profissional, destacando-se a conclusdo da
Especializagdo em Midias na Educagdo pela UFJF, em 2013 minha trajetéria no IF Sudeste MG alcangou
um novo patamar de responsabilidade com a designa¢do para a Coordenagdo Pedagégica do NEaD
(Portaria n? 280/2013). Por um longo periodo atuei na vanguarda da educacdo mediada por
tecnologias, consolidando saberes praticos que fundamentam minha capacidade de lideranca e
planejamento educacional, competéncias estas que superam as exigéncias rotineiras e se alinham aos
requisitos de alta complexidade do RSC-V.

Minha trajetéria no IF Sudeste MG é marcada por uma participacdo ativa e continua nos espacos de
decisdo e governanca institucional. Ao longo da carreira, representei o corpo técnico-administrativo
em instancias fundamentais, como o Conselho de Campus e o Conselho Superior, onde atuei na analise
e deliberacdo de politicas macroinstitucionais, orcamentarias e administrativas. Além disso, minha
contribuicdo nos conselhos de ensino, pesquisa e extensdo (CEPE Campus e CEPE Reitoria) permitiu
uma visdo sistémica sobre as diretrizes académicas da instituicdo. Essas experiéncias em érgdos
colegiados exigiram saberes que transcendem a execucgdo técnica cotidiana, demandando capacidade
de andlise critica, argumentacdo normativa e visdo estratégica sobre o papel do Instituto Federal na
sociedade. Tais competéncias de alta complexidade, devidamente documentadas por atos de
designacdo, refletem o reconhecimento de saberes adquiridos no exercicio da representacdo
institucional e na gestdo democratica da educacdo federal.

Minha contribuicdo para o fortalecimento das atividades de ensino no IF Sudeste MG consolidou-se,
de forma técnica e especializada, através da minha atuacdo direta na equipe responsavel pela
atualizacdo e estruturacao de diversos Projetos Pedagdgicos de Curso (PPCs). Participei ativamente
do desenvolvimento das diretrizes curriculares e pedagdgicas dos cursos de Mecanica, Seguranga do
Trabalho e Transac¢des Imobiliarias. Esta atividade demandou o exercicio de competéncias analiticas
complexas, indo além das rotinas administrativas, ao exigir a harmonizac¢do das exigéncias normativas
do Ministério da Educacdo com as necessidades regionais e as inovacdes tecnoldgicas de cada area.
Minha atuacdo nessas comissdes, devidamente documentada por atos de designacao, reflete o
reconhecimento de saberes praticos fundamentais para a gestdo académica e para a garantia da
qualidade do ensino técnico e profissional oferecido pela instituicdo, alinhando-se aos requisitos de
complexidade exigidos para o RSC-V.

Minha trajetéria no IF Sudeste MG também é consolidada por uma forte atuacdo extensionista voltada
a democratizagdo e ao aprimoramento do uso de tecnologias educacionais. Participei ativamente de
trés projetos de extensdo fundamentais para a infraestrutura pedagdgica digital da instituicdo, todos
focados na Plataforma Moodle:

¢ Gerenciamento de Plataforma Moodle: Atuei na coordenagao técnica e administrativa do
ambiente virtual, garantindo sua estabilidade e funcionalidade para o corpo docente e
discente.

e Gestor de Moodle: Colaborei na gestdo estratégica da plataforma, otimizando recursos e
fluxos de trabalho para suportar a oferta de cursos na modalidade a distancia.

e Professor Conteudista para Moodle: Atuei na criacdo e adaptacao de materiais didaticos e
recursos metodoldgicos especificos para o ambiente virtual, promovendo o ensino mediado
por tecnologias.
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Essas iniciativas de extensdo permitiram a troca de saberes com a comunidade académica e externa,
resultando na producdo de solugGes técnicas e pedagdgicas para Ambientes Virtuais de Aprendizagem
(AVA). Tais atividades, devidamente documentadas, comprovam uma atua¢do que vai além das
rotinas do cargo, evidenciando saberes de alta complexidade alinhados aos requisitos do RSC-V.

3. CONSIDERAGOES FINAIS

Ao concluir este Memorial Descritivo, olho para a trajetdria iniciada em 30 de setembro de 2010 com
a certeza de que o servigo publico é, primordialmente, um espacgo de constante aprendizado e doagdo
técnica. Percorri um caminho que se iniciou na base da gestdo administrativa — na Secretaria
Académica e na fiscalizagdo de contratos — e amadureceu na complexidade da Educagdo a Distancia
e na governanca institucional através dos Conselhos Superiores e Comissdes de PPCs.

A atuagdao como Coordenadora do NEaD por muito tempo ndo foi apenas o exercicio de uma fungao,
mas a construcdo de um saber especializado que une tecnologia, pedagogia e gestdo publica. Acredito
gue as competéncias aqui relatadas e documentadas demonstram que minha atuagdo profissional no
IF Sudeste MG sempre buscou a exceléncia e a inovacdo, indo muito além das atribuicdes rotineiras
do cargo.

Diante do exposto, submeto este memorial a apreciacdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo, com
a convicgdo de que o reconhecimento de saberes e competéncias pleiteado (RSC-V) reflete a solidez
de uma carreira dedicada a educacdo publica, gratuita e de qualidade.

4. LEGISLAGAO E REFERENCIAS UTILIZADAS

e Lein211.091, de 12 de janeiro de 2005 (Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educacdo — PCCTAE).

e Lein215.367, de 5 de junho de 2026.

e Decreto n?213.048, de 3 de julho de 2026.

e Portaria MEC n2 608, de 7 de julho de 2026.
5. DECLARACAO

Declaro, sob minha responsabilidade, que as informacgdes constantes deste Memorial Descritivo sao
verdadeiras, correspondem as atividades efetivamente desenvolvidas no exercicio de minhas
atribuicGes e encontram-se devidamente respaldadas pela documentagdo comprobatdéria anexada.

Juiz de Fora, 31 de julho de 2026.

Documento assinado digitalmente

1 b CHRISTIANE LIMA GUIMARAES
g 'ei Data: 31/07/2026 14:46:09-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Christiane Lima Guimaraes



@mm VINISTERIO DA EDUCAGAO ) A
@@  \STITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS FOLHA DE ASSINATURAS
WE® 5 sTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAO E
BB conTrATOs

Emitido em 03/08/2026

MEMORIAL DESCRITIVO N° 360/2026 - JFACEAD (11.03.09.05)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 03/08/2026 19:04 )
CHRISTIANE LIMA GUIMARAES
COORDENADOR - TITULAR
JFACEAD (11.03.09.05)

Matricula: ##212#0

Visualize o documento original em https./sig.if sudestemg.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 360, ano:
2026, tipo: MEMORIAL DESCRITIVO, data de emissao: 03/08/2026 e o cadigo de verificagdo: 2f80251498


https://sig.ifsudestemg.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

