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VINDAS!

@ site

Instagram

ﬁ Facebook

o Youtube

Se vocé estd lendo este manuadl,
provavelmente estd comecando uma
nova jornada em sua vida: estamos muito
felizes que vocé escolheu trilhar este
caminho conosco. Somos uma institui¢do
de educagdo profissional e tecnolégica
com cursos em nivel técnico e superior e
temos grande prazer em saber que agora
vocé também faz parte dessa histéria.

Este manual & um documento que
criamos para apresentar aos NOSSOS
estudantes o funcionamento do Instituto.
Nele, reunimos as principais informagdes
necessdrias para a permanéncia no
campus e para o sucesso nas atividades
propostas pelos respectivos cursos. Vocé
conhecerd um pouco da rotina, das
oportunidades e das responsabilidades
de ser um estudante do IF Sudeste MG.
Também apresentamos um pouco de
nossa estrutura administrativa e dos
diferentes setores com os quais os alunos
podem manter contato e encaminhar
suas solicitagoes.

Resumimos o que & importante. Temos
outros documentos que explicam todos
0s processos aqui no IF e eles também
estdo indicados neste manual. Além
disso, vocé pode contar com nosso site
e redes sociais para saber tudo de mais
importante que acontece no campus.
Ja aproveita e segue a gente para néo
perder nenhuma oportunidade!

Boa leitura e uma 6tima jornada!


https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora
https://www.instagram.com/ifsudestemgjf/
https://www.facebook.com/ifsudestemgjf
https://www.youtube.com/c/IFSudesteMGCampusJuizdeFora
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MANUAL DO ALUNO

NOSSO CAMPUS

O Campus Juiz de Fora é composto por
16 prédios. Eles abrigam os diferentes
Nucleos Académicos, correspondentes
aos cursos oferecidos no Instituto, além de
setores administrativos. Confira no mapa
abaixo a localizagéo de cada bloco.

Bloco Q
Gindsio
Bloco M
Bloco F
Quadra
Bloco G
Bloco | Bloco H
Bloco K
Bloco C
Bloco N Bloco B Bloco D
Bloco A Bloco E
Bloco O
Centro

Adiministrativo

Mapa do Campus Juiz de Fora.
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NOSSOS CURSOS

Por aqui, temos cursos técnicos presen-
ciais e um a distancia, além de cursos de
graduagdo e pds-graduagdo, ambos na
modalidade presencial.

Hordrios de aula*:

TurNO INicio TERMINO
Manha 7h 12h15
Tarde 13h30 18h
Noite 18h30 22h40

*(Os horarios dos cursos também podem ser
apresentados nos seguintes termos: integral
(manha e tarde), vespertino (tarde e noite) e
noturno.

SIGLAS

Aqui usamos siglas para designar Nossos
cursos e modalidades de ensino. No nosso
site, vocé confere como é a nomenclatura

de seu curso. Agora, é importante vocé
saber que:

INT significa curso integrado
MOD significa curso modular
SUP s@o os cursos de graduacgdo.

CURSOS TECNICOS

Integrados

Nesta modalidade, o aluno faz o curso
técnico e o ensino Mmédio ao mesmo
tempo, permanecendo integralmente
(manha e tarde) em nossa instituicdo.
Para ingressar, o candidato deve ter con-
cluido o ensino fundamental ou conclui-lo
até a data da matricula.

Para quem tem mais de 18 anos e ndo
cursou ou ndo concluiu o ensino médio,
também hd a oferta do curso técnico
de Secretariado na modalidade ProEJA
(Programa Nacional de Integracdo da
Educagdo Profissional com a Educagdo
Basica na Modalidade Jovens e Adultos),
que possibilita que estes alunos possam
cursar o ensino médio simultaneamente
a sua qualificagdo profissional.

Cursos* TurNO

Edificacées Integral
Eletromecdnica Integral
Eletrotécnica Integral
Desenvolvimento de Sistemas | Integral
Mecdnica Integral
Meio Ambiente Integral
Metalurgia Integral
Secretariado (ProEJA) Integral

*Todos os cursos tém duracao de 3 anos.


https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=60273&lc=pt_BR&nivel=N
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=62210&lc=pt_BR&nivel=N
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=63884&lc=pt_BR&nivel=N
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=1259922&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=77306&lc=pt_BR&nivel=N
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=7479372&lc=pt_BR&nivel=N
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=77956&lc=pt_BR&nivel=N
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=78014&lc=pt_BR&nivel=N
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Modulares

Para os alunos que estdo cursando o
ensino médio (a partir do 2° ano) ou
aqueles que ja se formaram, disponibili-
zamos duas modalidades de cursos téc-
nicos: concomitante e subsequente.

Concomitante &€ o curso técnico voltado
para quem estd cursando o0 2° ano ou o 3°
ano do ensino médio em outra instituicdo
de ensino e deseja, também, fazer o curso
técnico no Campus Juiz de Fora. Assim, o
aluno estuda em dois turnos diferentes,
sendo um deles, aqui na instituicdo.

J& o subsequente, é o curso técnico vol-
tado para quem ja concluiu o ensino
meédio. Por isso, para ingressar nesta
modalidade, o aluno deve ter este nivel de
escolaridade completo, ou completd-lo
até a data da matricula.

Cursos Modulares Presenciais

No Campus Juiz de Fora, a maioria dos
cursos técnicos modulares sdo ofere-
cidos tanto na modalidade concomi-
tante quanto na subsequente. Nos cursos
modulares, cada semestre representa um
modulo e, a partir do segundo mddulo, o
aluno tem liberdade para montar a sua
grade de matérias.

CURSOS
Cursos Duracio TurNO
Design de .
B 2 anos | Vespertino
Mbveis
Edificacdes 2 anos Noturno
Eletromecdanica 2 anos Noturno
Eletrénica 2 anos Noturno
Eletrotécnica 2 anos Noturno
Vespertino
(1° semestre)
Eventos 1ano
Noturno
(2° semestre)
Desenvolvimento T NG
de Sistemas
Mecdnica 2 anos Noturno
Metalurgia 2 anos Noturno
Transacdes
el . 1ano Noturno
Imobilidrias*
Transporte
e . 1.5 anos Noturno
Rodovidrio

*Curso ofertado apenas na modalidade
subsequente.


https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=1402&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=1402&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=2431&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=2546&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=26358&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=2462&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=2432&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=1259922&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=1259922&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=25801&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=2463&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=2215&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=2215&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=2390&lc=pt_BR&nivel=T
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=2390&lc=pt_BR&nivel=T
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Cursos Modulares a Distdncia (EAD)

Para ampliar a acessibilidade ao ensino
no campus, oferece-se o Ensino a Dis-
tancia (EaD). Atualmente, o curso ofere-
cido nesta modalidade é ministrado de
forma hibrida, tendo 20% da carga hordria
total formada por atividades presenciais.
ENSINO SUPERIOR

Duracio

Seguranga do Noturno
Trabalho 1.5 anos (aulas
(MULTICAMPI)* presenciais)**

*O curso técnico de Seguranga do
Trabalho ¢é ofertado na modalidade
subsequente e em parceria com o Campus
Rio Pomba. Independente se o estudante
for matriculado no Campus Juiz de Fora
ou Rio Pomba, todos os procedimentos,
atividades e aulas acontecem em Juiz
de Fora. O campus no qual o estudante é
matriculado apenas determina onde ele
deve buscar oportunidades como projetos
de ensino, extensio e pesquisa.

**As aulas presencials acontecem no

periodo noturno, uma vez por semana.
As aulas remotas ficam disponiveis em
plataforma online, com possibilidade de
encontros sincronos.

CURSOS
Além do nivel técnico, existe a
possibilidade de ingresso em cursos
de nivel superior, nas modalidades

graduacdo e pés-graduagdo.

Graduacdo: Bacharelado, Licenciatura e
Tecnélogo

Os cursos de bacharelado sdo voltados
para uma formacdo mais generalista.
Os alunos, apds formados, podem optar
por ingressar no mercado de trabalho ou
continuar no meio académico, por meio
de uma pbés-graduacado.

As licenciaturas, por sua vez, sGo focadas
na formagdo de profissionais que pre-
tendem atuar como professores. Estes
cursos possuem disciplinas  especiali-
zadas da drea e de educacdo (praticas
de ensino, diddtica e etc.).

Os cursos tecndlogos geralmente pos-
suem uma duragdo mais répida e
abrangem uma estrutura voltada inte-
gralmente para a préatica profissional,
com o intuito de formar profissionais qua-
lificados para o mercado de trabalho.

As vagas sdo ofertadas para alunos que
j@ possuem o ensino médio completo ou
que irdo completa-lo até a data da matri-
cula. O ingresso ocorre de duas formas:
processo seletivo do campus e pelo Sis-
tema de Selecdo Unificado (SiSU)


http://Segurança do Trabalho
http://Segurança do Trabalho
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CURSOS

Cursos DuracAo TurNO LatoiSenst
Bacharelado Cursos Duracio TurnO
em Engenharia 5 anos Integral
Elétrica Metodologia da
Educacdo Fisica |15 anos | Vespertino
Bacharelado Yl
em Sistemas de | 4 anos Integral
Informacéo
Processos
Bacharelado Metaldrgicos i Not
em Engenharia 5 anos Integral e Tecnologia de ano oturno
Mecatrénica Materiais
chgarelarc]io . . Not Praticas
em Engenharia anos oturno SR ea T
Metaldrgica Ciéncias nos
i - Anos Iniciais 1.5 anos Noturno
Licenciaturaem | 4.5 anos AHDS THRES.
Fisi Noturno do Ensino
Isica
Fundamental
Licenciatura em 4 anos Noturno
Matematica Sustentabilidade
. na Construcéo 2 anos Noturno
Tecnologia em i
Design de 2.5 anos Noturno
Interiores
Especializacéo
em Noturno
Desenvolvimento | , (sextas-feiras)
Pés-graduacdo: Lato e Stricto Sensu de Projetos Matutino
Lato sensu significa sentiglo amplo, ou Baseados em. (sébados)
seja, s@o os cursos de pds-graduagdo  Tecnologia 4.0

que ampliom os conhecimentos adqui-
ridos durante a graduagdo. Geralmente,
esses conhecimentos se aproximam das
demandas do mercado de trabalho e sGo
reconhecidos como especializagdes.

J& os cursos stricto sensu, ou seja, sentido
restrito, séo focados em dreas relacio-
nadas ao meio académico, por meio de
mestrado e doutorado. Normalmente, os
alunos que optam por esta pds desejam
seguir uma carreira académica, dando
aulas ou atuando em projetos e pes-
quisas.

Stricto Sensu

Mestrado
Nacional
Profissional
em Ensino de
Fisica

Polo UFJF/ IF
Sudeste MG

Duracio

2 anos

Vespertino


https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=25812030&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=25812030&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=25812030&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=27235795&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=27235795&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=27235795&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=27235795&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=24063558&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=24063558&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=24063558&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=24063558&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=24063558&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=24063558&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=24456622&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=24456622&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=24456622&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=27130380&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=27130380&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=27130380&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=27130380&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=27130380&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=27130380&lc=pt_BR&nivel=L
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=19113375&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=19113375&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=19113375&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=518224&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=518224&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=518224&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=518226&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=518226&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=518226&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=518225&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=518225&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=518225&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=518227&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=518227&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=7587045&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=7587045&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=2304089&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=2304089&lc=pt_BR&nivel=G
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/portal.jsf?id=2304089&lc=pt_BR&nivel=G
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ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL

Estamos organizados em diferentes
setores que colaboram para garantir e
otimizar o funcionamento do Instituto. A
frente da administragcdo do campus esté
a Direcdo-Geral, que é responsdvel por
conduzir as diferentes diretorias, coorde-
nagdes e departamentos, em um plano
de trabalho coeso, além de articular o
desenvolvimento da unidade em conjunto
com a Reitoria do IF Sudeste MG.

Abaixo, listamos alguns dos setores
ligados & Diregdo-Geral que podem ser
relevantes em diferentes momentos da
vida académica. Neste manual, vamos
detalhar sobre aqueles mais relacionados
ao dia a dia de todos os estudantes.

+ Departamento de Educacdo
e Tecnologia (DET)

» Departamentode
Educacéio e Ciéncia (DEC)

 Diretoria de Administracéo
e Planejamento (DAP)
» Diretoriade
Desenvolvimento Institucional (DDI)

« Diretoria de Ensino (DDE)
« Diretoria de Extenséo (DEX)
« Diretoria de Gestédo de Pessoas (DGP)

« Diretoria de Pesquisaq,
Pés-graduacéio e Inovacéo (DPIPG)

DEPARTAMENTOS ACADEMICOS

Os departamentos académicos sdo res-
ponsdveis pelas questdes administrativas
relacionadas a atuagdo dos professores,
zelando pelo funcionamento dos cursos.
Os alunos podem, por exemplo, procurar
estes setores para esclarecer davidas
sobre a auséncia de professores, a repo-
si¢@o de hordrios, entre outras.

Temos o Departamento Académico de
Educacéio e Ciéncias (DEC), e o Departa-
mento de Educacéo e Tecnologia (DET),
que agrupam ndcleos responsdveis
por organizar a estrutura académica,
administrando o quadro de professores,
definindo a carga hordria e os planos de
ensino dos cursos ofertados.

O DEC é responsavel pelos nucleos aca-
démicos da base comum dos cursos
(matematica, biologia, fisica e etc),
enquanto o DET & encarregado pelos
ndcleos da base técnica (construgdo civil,

informatica, design e etc).

Os departamentos estdo localizados no
primeiro andar do Bloco A, sala A 106.

10


https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/departamentos/det
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/departamentos/det
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/departamentos/dec
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/departamentos/dec
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/diretorias-sistemicas/administracao
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/diretorias-sistemicas/administracao
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/diretorias-sistemicas/desenvolvimento-institucional
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/diretorias-sistemicas/desenvolvimento-institucional
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/diretorias-sistemicas/ensino
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/diretorias-sistemicas/extensao
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/gestao-de-pessoas
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/diretorias-sistemicas/pesquisa
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/diretorias-sistemicas/pesquisa
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/departamentos/dec
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/departamentos/dec
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/departamentos/det
https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/departamentos/det
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COORDENAGOES DE CURSO

Os coordenadores de curso sdo respon-
sdveis pela estruturagdo e manutengdo
das atividades que garantem o funciona-
mento de cada curso do campus, sejam
técnicos ou superiores. Suas responsabili-
dades envolvem a criagéo do Plano Peda-
gobgico do Curso (PPC), a organizagéo das
disciplinas e seus hordrios de oferta, a
orientacdo quanto & Prética Profissional,
dentre outras. Para consultar quem € o
coordenador do seu curso, basta acessar
seu site.

Site do Curso

Cada curso possui um site que relne
informacgdes Uteis aos estudantes, como
informagdes técnicas, nome e contato
do coordenador, o PPC e os nUmeros de
matricula. Se vocé é calouro, & la que
deve buscar seu nimero de matricula
para cadastro no SIGAA. Para isso, basta
acessar a lista de alunos ativos na aba
“Ensino”. Nas tabelas de apresentagcdo dos
cursos, na se¢do anterior, vocé encontra
links para os sites.

ESTRUTURA

Pratica Profissional

A Pratica Profissional € uma atividade
pedagogica obrigatéria para todos os
cursos técnicos. O aluno sé consegue o
diploma do curso técnico caso conclua a
Pratica Profissional. Ela possibilita ao aluno
complementar a sua formacdo, desen-
volver habilidades e oportuniza a apli-
cacgdo de conceitos tedricos em situagdes
reais ou simuladas.

Estagios, projetos cientificos, eventos, trei-
namento profissional, monitoria, iniciagdo
cientifica e projetos de extensdo sdo
exemplos de atividades que podem ser
usadas para equivaléncia como Prdtica
Profissional. Este tépico fica sob responsa-
bilidade dos coordenadores de curso. Em
caso de duvida, entre em contato com a
coordenacdo do seu curso.
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DIRETORIA DE

A Diretoria de Ensino estd localizada
no 2° andar do Bloco Administrativo e
atende das 8h as 21h, de segunda a sex-
ta-feira.

Os contatos sao (32) 4009-3005 e
dde.jf@ifsudestemg.edu.br

ENSINO
DDE
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A Diretoria de Ensino tem por finalidade e
objetivo o planejamento, a coordenacgdo,
o controle, a execugdo e avaliagdo de
todas as atividades académicas da edu-
cagdo bdsica profissional e tecnolégica e
da graduagdo, presencial ou a distancia.
Também é responsavel pelo langamento
e acompanhamento de editais de proje-
tos de Ensino e de Monitoria, com bolsis-
tas e voluntdrios.

REGULAMENTOS ACADEMICOS

Ao ingressar numa Instituigdo, & impor-
tante conhecer suas normas internas,
que devem ser seguidas. Para isso, foram
criados regulamentos, que sdo docu-
mentos que formalizam todos os procedi-
mentos, direitos e deveres dos alunos em
Nnosso campus. Aqui embaixo, vocé pode
acessar todos eles:

I. Regulamento de Conduta Discente
ll. Regulamento Académico

de Graduacéo (RAG)

lll. Regulamento Académico

dos Cursos Técnicos (RAT)

IV. Regulamento da Pés-Graduagdo

V. Regime de Exercicio Domiciliar

COORDENAGAO GERAL DE ASSUNTOS E
REGISTROS ACADEMICOS
CGARA

A Coordenagcdo Geral de Assuntos e
Registros Académicos é constituida pelas
Secretarias Académicas, responsdaveis
por acompanhar o estudante, recebendo,
processando e distribuindo informagdes,
desde o seu ingresso na instituigdo até a
conclusdo do curso.

H& uma série de procedimentos que
podem ser solicitados na CGARA, como
a declaragdo de matricula, histérico
escolar e até a expedi¢cdo de diplomas,
por exemplo. Para saber mais sobre como

ENSINO
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https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/diretorias-sistemicas/ensino
https://www.ifsudestemg.edu.br/editais#b_start=0&c4=juiz-de-fora&c5=ensino
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https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/ensino/RegulamentoCondutaDiscente.pdf
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/ensino/regulamento-academico-de-graduacao.pdf/view
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/ensino/regulamento-academico-de-graduacao.pdf/view
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/ensino/regulamento-academico-de-cursos-tecnicos-de-nivel-medio.pdf/view
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/ensino/regulamento-academico-de-cursos-tecnicos-de-nivel-medio.pdf/view
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/juizdefora/diretorias-sistemicas/pesquisa/coordenacao-de-pos-graduacao
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/ensino/politica-e-normas/resolucao_n-_06-2023_-_regime_de_exercicio_domiciliar_assinado.pdf/view
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requisitar tais documentos e o prazo para
sua liberagdo, entre em contato direta-
mente com o setor, que fica localizado no
2° andar do Bloco Administrativo e fun-
ciona de segunda a sexta-feira, das 7h as
20h. O telefone para contato é

(32) 4009-3003 e 0 e-mail &
cgara.jf@ifsudestemg.edu.br

Ressaltamos que ementas e programas
de disciplinas devem ser solicitados ao
coordenador de curso. JG as cartas de
apresentagdo de estdgio devem ser
solicitadas & Diretoria de Extenséo (DEX).
Pedidos urgentes somente ser@o aceitos
mediante documentos comprobatérios
de sua necessidade e desde que estejam
em conformidade com os regulamentos
do campus.

CARTEIRA ESTUDANTIL

A carteirinha é expedida pela Coorde-
nacdo Geral de Assuntos e Registros
Académicos. Seu uso é pessoal e intrans-
ferivel. Ela & necessdria para uma série
de servigos importantes na rotina aca-
démica, como empréstimo de livros na
biblioteca, uso de computadores no info-
centro e acesso ao restaurante universi-
tario.

Como o uso do uniforme & exigido apenas
para os estudantes dos cursos inte-
grados ao ensino médio, a apresentacdo
da carteirinha pode ser solicitada na
portaria para acesso as dependéncias
do campus. Alunos menores de 18 anos
precisam ter autorizagdo do responsavel
para deixar o Instituto em hordrio letivo,
incluindo saidas para almogo ou lanches.

Fora do campus, vocé poderd utilizar a
carteirinha para obter descontos em
eventos culturais, esportivos e de lazer.
Cuide bem dela!

ENSINO

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVI-
DADES ACADEMICAS
SIGAA

O Sistema Integrado de Gestédo de Ativi-
dades Académicas (SIGAA) é uma pla-

taforma utilizada pelo Campus Juiz de
Fora que agrupa informacgdes de ensino,
pesquisa e extensdo. Ele oferece ao
estudante acesso a dados importantes
para sua formagdo, como a consulta de
notas, e ajuda a evitar o deslocamento
dos estudantes até os diferentes setores
no campus ou o uso de documentos
impressos, pois disponibiliza servigos
que podem ser feitos inteiramente no
ambiente digital.

Todos os alunos dos cursos de graduagdo
e dos cursos técnicos, ao chegarem no
segundo periodo ou mddulo, precisam
fazer suas matriculas de disciplinas por
meio do SIGAA e de acordo com o Calen-
dario Académico.

Confira, a seguir, 0 passo a passo para
realizar a matricula:
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https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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Entre no Portal do Discente e no

menu Ensino clique em Matricula

On-line, em seguida Realizar

Matricula e atualize seus dados se

necessdario.
Refaca o caminho em

Ensino >> Matricula On-line »>
Realizar Matricula.

do botdo Adicionar Turmas
Selecionadas

s on2

Confirme a selegdo por meio

ENSINO

COMO REALIZAR
MATRICULA NO
SIGAA?

Clique em Ver as turmas da
estrutura curricular

Selecione uma ou mais
turmas desejadas da sua lista
de componentes curriculares

Para efetivar sua solicitagéo
de matricula é necessdario
pressionar o botdo
Confirmar Matriculas

Confirme o nUmero de seu
documento de identidade

ou data de nascimento e a
senha para finalizar a solicita-
¢do de matricula.

N&o tem acesso ao SIGAA ainda? Existe um tutorial em video do IF Sudeste MG que
ensina como fazer o cadastro. Clique aqui para conferir!
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REFEITORIO

O refeitério localiza-se no térreo do Bloco
Administrativo. Para alunos do Instituto,
o valor da refeicdo € de R$2,00. O paga-
mento & feito no refeitério, recarregando
o valor desejado na carteirinha de estu-
dante. O cardépio da semana & divul-
gado toda segunda-feira no Instagram
do campus (@ifsudestemgijf).

HorARrIO
(29 A 69 FEIRA)

TIPO DE REFEIGAO

Almocgo Das 11h as 13h30

Jantar Das 17h30 as 19h

ENSINO

BIBLIOTECA EINFOCENTRO

Entre tantos blocos, cursos e laboratérios,
a biblioteca é um espago para toda a
comunidade do campus. Contando com
um acervo moderno e diverso, ela oferece
o empréstimo de livros didaticos para
todas as dreas que integram o Instituto,
adlém de obras de literatura.

Por meio do Infocentro, o setor promove
ainda a inclusdo cultural e digital, com
espacos para uso de computadores,
acesso 4 internet e empréstimo de equi-
pamentos. Também hd salas de estudo
em grupo que podem ser reservadas
para a realizagdo de pesquisas e de tra-
balhos académicos.

Eles estdo localizados no primeiro andar
do Bloco E, e funcionam das 7h das 22h40,
de segunda a sexta-feira. O telefone para
contato (32) 4009-3004 e o e-mail é
biblioteca.jf@ifsudestemg.edu.br
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PROJETOS DEENSINO E MONITORIA

Os projetos de ensino sdo iniciativas edu-
cacionais que visam promover melhorias
no processo de ensino e aprendizagem.
A monitoria € um programa em que o
estudante dd assisténcia a um professor
em disciplinas dos cursos do campus.
Seus objetivos so, ao mesmo tempo,
aprimorar os processos de ensino e
aprendizagem para os alunos de modo
geral, assim como iniciar o bolsista numa
pratica docente. Os bolsistas sdo remu-
nerados e sdo selecionados através de
editais, que sdo divulgados no site do
campus e nas redes sociais.

Para alunos dos cursos técnicos a bolsa é
de R$200,00 e para alunos de graduagdo
o valor & de R$400,00. Também hd pos-
sibilidade de atuar como voluntdrio nos
projetos, o que contribui com o desen-
volvimento e tendo seus devidos créditos,
porém, sem receber remuneracdo finan-
ceira.

O Programa de Monitoria, assim como
os projetos de ensino, estdo vinculados
a Diretoria de Ensino e sdo destinados a
estudantes dos cursos técnicos e de gra-
duacdo, sempre orientados por um pro-
fessor da drea. Para maiores informacdes
sobre o Programa, procure o CGARA, que
atende pelo telefone (32) 4009-3003.

ENSINO
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https://www.ifsudestemg.edu.br/editais#b_start=0&c4=juiz-de-fora&c5=ensino

DIRETORIA DE
PESQUISA,
INOVAGAOE
POS-GRADUA
DPIPG

A Diretoria de Pesquisa esta localizada no
2° andar do Bloco Administrativo e atende
no horario das 8h as 20h, de segunda a sex-
ta-feira. Os contatos sdo: (32) 4009-3085,
4009-3078 e os e-mails
dppgatende.jf@ifsudestemg.edu.br e
dpipg.jf@ifsudestemg.edu.br
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A Diretoria de Pesquisa, Inovacdo e Pés-
-Graduacdo é responsdavel por fornecer
orientacdes aos alunos e servidores sobre
assuntos relacionados a pesquisa, 0o
desenvolvimento tecnoldgico, & inovagdo
e a pbés-graduagdo. Além disso, a DPIPG
planeja, articula, fomenta e acompanha
acdes e atividades relacionadas a essas

dreas.

PESQUISAE INICIACAO CIENTIFICA

Para o reconhecimento institucional das
pesquisas desenvolvidas no Campus Juiz
de Fora, todo projeto deve estar registrado
na Coordenagdo de Pesquisa da DPIPG.
Assim, alunos e servidores poderdo ter a
certificagdo referente ao tempo que dedi-
caram aos trabalhos relacionados.

A Iniciagd@o Cientifica € a modalidade de
pesquisa académica desenvolvida por
alunos do ensino técnico de nivel médio e/
ou de graduacdo, em projetos de diversas
dreas do conhecimento ligados as pes-
quisas de servidores atuantes no campus.
Apbs a selecdo para participacdo no
projeto, o estudante & orientado a exercer
os passos da pesquisa cientifica. Sua atu-
acdo vai desde a sistematizacdo de ideias
e dos referenciais tedéricos, até a busca
das melhores metodologias, a sintese de
observacdes ou experiéncias, a redagdo
e elaboragdo técnica de relatérios e a
redacgdo cientifica de resumos para con-
gressos ou similares e de artigos.

Além disso, &€ fundamental a participagdo
do aluno-pesquisador na apresentagdo
de seus resultados em eventos cientificos
internos ou externos, cumprindo um dos
principais requisitos de uma pesquisa
cientifica: a divulgagdo dos resultados
obtidos & comunidade. Para isso, temos
editais que oferecem apoio financeiro
para a participacdo de estudantes em
eventos cientificos, colaborando com

PESQUISA

valores de inscricdo, hospedagem e
transporte, mediante comprovagdo dos
respectivos gastos.

Existem diferentes modalidades de
Programas de Iniciagdo Cientifica no
Campus Juiz de Fora, que vdo desde
as bolsas financiadas por agéncias de
fomnento estadual (FAPEMIG) e federal
(CNPQ), até as financiadas com recurso
do campus ou da Pro-reitoria de Pesquisa,
Pés-graduacdo e Inovagéo (PROPPI), além
da modalidade de cadastro de alunos
voluntdrios.

A Coordenacd@o de Pesquisa estd locali-
zada no 2° andar do Bloco Administrativo,
atendendo no hordrio das 8h as 20h, pelo
e-mail pesquisa.jf@ifsudestemg.edu.br
e pelo telefone (32) 4009-3078.
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INOVAGCAO

Caso tenha, ao longo da sua formagdo,
uma ideia que possa gerar um produto ou
um processo inovador, vocé pode obter a
protecdo legal deste conhecimento. Para
tanto, existe, no Campus Juiz de Fora, a
Assessoria de Inovagdo e no IF Sudeste
MG, o Nucleo de Inovacdo e Transferéncia
de Tecnologia (NITTEC).

A Assessoria de Inovagdo é responsavel
por apoiar o desenvolvimento de estra-
tégias e praticas inovadoras no Campus
Juiz de Fora, com foco em servidores
e estudantes. Sua atuagdo envolve o
suporte das diretorias de Ensino, Pesquisa
e Extens@o na identificagdo de oportu-
nidades de inovacdo e transferéncia de
tecnologia. Além disso, contribui com
sugestdes relacionadas ao planejamento,
articulagdo, fomento, acompanhamento
e coordenagdo de atividades, em con-
formidade com as diretrizes do NITTEC.
Este NUcleo tem como objetivo garantir a
protecdo das invengdes desenvolvidas na
Instituicdo e viabilizar sua transferéncia
para o setor produtivo, promovendo a
integragdo com a comunidade e fortale-
cendo o desenvolvimento tecnoldgico e
social do pais.

Todas as informagdées sdo tratadas de
forma sigilosa e enviadas para a equipe
técnica do NITTEC para andlise e enca-
minhamentos. No Campus Juiz de Forq,
jd tivemos a concessdo de algumas
patentes para produtos desenvolvidos no
dmbito do Instituto, a partir da colabo-
racdo entre alunos e professores.

Vocé faz contato diretamente com a
Assessoria de Inovagdo pelo telefone

(32) 4009-3085 e pelo e-mail
inovacgdo.jf@ifsudestemg.edu.br

PESQUISA

POS-GRADUAGAO

O Campus Juiz de Fora conta, atualmente,
com quatro cursos de Pés-graduagdo
lato sensu: Metodologia da Educagdo
Fisica Escolar, Praticas Docentes em Cién-
cias nos Anos Iniciais do Ensino Funda-
mental, Sustentabilidade na Construgdo
Civil e Especializagdo em Desenvolvi-
mento de Projetos Baseados em Tecno-
logia 4.0. Além disso, em uma parceria
com a UFJF, somos um dos polos do Mes-
trado Nacional Profissional de Ensino de
Fisica, oferecido na modalidade stricto
sensu.

Para promover um ambiente propicio aos
estudos, o campus conta com o Regu-
lamento de Conduta do Discente, que
descreve direitos e deveres dos alunos do
campus, enquanto o Regulamento Geral
da Pés-graduacdo expde questdes refe-
rentes a essa etapa da formagdo acadé-
mica. E recomendada, também, a leitura
do Regime de Exercicio Domiciliar.

A Coordenagdo de Pés-graduacdo estd
localizada no 2° andar do Bloco Admi-
nistrativo, atendendo no hordério das 8h
as 20h, pelos telefones (32) 4009-3085 e
4009-3078 e pelo e-mail
dpipgatende.jf@ifsudestemg.edu.br

PRODUGAO CIENTIFICA

SECITEC

A Semana de Educacdo, Ciéncia, Tec-
nologia e Cultura (SECITEC) é um evento
anual que o Campus Juiz de Fora pro-
move para a apresentagdo de trabalhos
de ensino, de pesquisa e de extensdo
de seus alunos e servidores. Além disso,
palestras, minicursos e oficinas das
mais diversas dreas do conhecimento
s@o ministrados durante o evento, con-
ferindo certificagdo aos alunos partici-
pantes. Apds o término do evento, ainda
h& a publicagdo dos Anais que trazem
os textos de todos os trabalhos apresen-
tados.
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Multiverso

A Multiverso: Revista Eletrénica do

Campus Juiz de Fora foi langada em
2016 e tem como objetivo abrir canais

de comunicagdo para divulgagdo de
conhecimentos relacionados com Cién-
cias Biologicas, Ciéncias Exatas e da Terrq,
Engenharias, Ciéncia da Sadde, Ciéncias
Sociais Aplicadas, Ciéncias Humanas,
Linguistica, Letras e Artes. Podem ser sub-
metidos trabalhos em lingua portuguesaq,
inglesa e espanhola e as submissdes s@o
recebidas em fluxo continuo, ou seja, a
qualguer momento ao longo do ano. Todo
o0 processo de publicagdo na revista é
on-line. O pesquisador interessado pode
se cadastrar através do endereco:
periédicos.jf@ifsudestemg.edu.br.

No site estdio todos os critérios e o passo a
passo para submissdo.

PESQUISA
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DIRETORIA DE

A Diretoria de Extensao esta
localizada no segundo andar do
Bloco Administrativo e atende no
horario das 7h as 20h, de segunda
a sexta-feira. Os contatos sao:
(32) 4009-3069 e
derc.jf@ifsudestemg.edu.br

EXTENSAO
DEX
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As acgbes da Diretoria de Extenséo
abrangem projetos de extensdo e de
treinamento  profissional, estdgios e
empregos, cursos de extensdo, projetos
culturais, artisticos e esportivos, visitas
técnicas, o centro de linguas e acompa-
nhamento de egressos.

Programa de Apoio

Institucional a Extenséo (PIAEX)

O Programa de Apoio Institucional a&
Extensdo é parte da formagdo educa-
cional dos alunos e tem como objetivo a
transferéncia do conhecimento adquirido
dentro da instituicdo para a comunidade
externa. E uma oportunidade para que os
estudantes possam colocar em pratica
o conteddo que aprenderam em sala de
aula, ao mesmo tempo em que o publico
atendido se beneficia desse conheci-
mento.

Os alunos podem participar como bol-
sistas e voluntdrios nas acgdes extensio-
nistas, conforme os editais especificos de
selecdo de alunos, que sdo publicados no
site institucional.

EXTENSAO

As bolsas de extensdo sdo divididas nas
seguintes modalidades:

I. Bolsa de extens@o do ensino supe-
rior - destinada aos estudantes de nivel
superior regularmente matriculados no
IF Sudeste MG, com carga hordria de
20 horas semanais e valor mensal de
R$400,00;

ll. Bolsa de extensdo do ensino supe-
rior - destinada aos estudantes de nivel
superior regularmente matriculados no
IF Sudeste MG, com carga hordria de
10 horas semanais e valor mensal de
R$200,00;

11l. Bolsa de extensdo do ensino técnico de
nivel médio - destinada aos estudantes
de cursos técnicos de nivel médio regu-
larmente matriculados no IF Sudeste MG,
com carga hordria de 10 horas semanais e
valor mensal de R$ 200,00;
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Programa de Treinamento Profissional

O Programa de Treinamento Profissional
€ o ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente do campus,
que tem por finalidade a preparagcdo dos
estudantes para o trabalho produtivo e o
aperfeicoamento das atividades institu-
cionais do campus.

Os alunos podem participar como bol-
sistas e voluntdrios dos projetos do Trei-
namento Profissional, conforme editais
especificos de selecdo de alunos, que s@o
publicados no site institucional.

O valor da bolsa é R$200,00 para alunos
dos cursos técnicos e R$400,00 para
alunos dos cursos superiores.

Visitas Técnicas

Visita Técnica é a atividade programada
e realizada em organizagdes publicas ou
privadas, empresas ou localidades, como
mecanismo de interagdo entre escola e
comunidade externa. Seu objetivo & dar
aos estudantes uma visdo técnica de
como € a experiéncia da profissdo, além
de complementar as experiéncias ted-
ricas e praticas dos cursos. Os professores
e técnicos administrativos séo os respon-
sdveis por propor as visitas técnicas e, a
Diretoria de Extensdo, cabe o registro e a
emissd@o dos certificados de participagdo
na atividade.

Apoio a participagdo Discente em
eventos

Este apoio consiste em disponibilizar
recursos financeiros aos alunos, por meio
de edital especifico, para que possam
realizar apresentagdes de trabalhos de
extens@o, participar de competicées
esportivas e técnico-cientificas e oportu-
nizar a troca de experiéncias e conheci-
mentos entre estudantes e profissionais

EXTENSAO

de outras instituicoes.

Para concorrer a este apoio, € necessario
seguir as regras previstas no Regula-
mento de apoio a participacdo de dis-
centes em eventos e nos editais especi-
ficos que sdo publicados anualmente.

ESTAGIOS

Estagio & o ato educativo escolar super-
visionado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, que visa & preparagdo dos
estudantes que estejam frequentando
0 ensino regular em instituicdes de edu-
cacdo superior ou profissional para o
mercado de trabalho.

O estdgio & um dos primeiros passos para
a vida profissional. Elaborar um curriculo,
se preparar para entrevistas, frequentar
um ambiente de trabalho. SGdo muitas
novidades para se adaptar, e isso requer
muita organizac@o e responsabilidade
para que tudo dé certo.

Pensando nisso, criamos o Manual do
Estagidrio que contém as principais infor-
macdes que o aluno precisa saber para
iniciar um estagio.

Além da leitura do manual, sugerimos
que vocé entre em contato com a Coor-
denacdo de Estdgio que atende no Bloco
Administrativo, de segunda a sexta-feirq,
no hordrio de 7h ds 20h. Os contatos séo:
estagio.jf@ifsudestemg.edu.br ou

(32) 4009-3006 e (32) 98469-7385
(WhatsApp).
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ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Por meio de diferentes projetos, a assis-
téncia estudantil possibilita o apoio
financeiro para alunos em situagdo de
vulnerabilidade socioeconémica. Os edi-
tais disponibilizados oferecem suporte
para a moradia, transporte, alimentagdo e
manutenc¢do da vida estudantil.

» Manutenc¢éo: suporte financeiro para
complementacgdo das despesas nas
dreas de apoio pedagdgico, como
aquisicdo de material didatico e cursos
complementares extracurriculares,
inclusdo digital, acesso as tecnologias
dainformacdo, cultura e esporte,
apoio a pais-estudantes e sadde;

» Moradia: valor para custear

0 gasto com moradia do estu-
dante que, por estar matriculado
no Campus Juiz de Fora, passe a
residir na cidade de Juiz de Forg;

» Transporte: oferece ao aluno crédito
mensal em cartdo eletrénico, vale-
-transporte ou reembolso do valor gasto
com transporte coletivo para o desloca-
mento didrio entre sua casa e o colégio;

« Alimentacgdo: garante tiquetes gra-
tuitos para utilizagdo do refeitorio.

APOIO

A assisténcia estudantil também dis-
ponibiliza aconselhamento psicologico,
buscando acolher, incentivar os alunos e
ressignificar suas dificuldades . O servigco
se propde a amparar os estudantes em
problemas pontuais que tém comprome-
tido seu desempenho académico.

O edital que seleciona os alunos para o
atendimento nas modalidades de auxilio
financeiro & langcado no site institucional
no inicio do semestre letivo. O aluno deve
estar atento & data de inscrigdo para o
envio dos documentos necessdarios para
a andlise socioeconémica.

A assisténcia estudantil fica no Bloco
O e funciona das 8h as 20h. Os alunos
podem entrar em contato por meio do
telefone (32) 4009-3068 ou pelo e-mail

assistenciaestudantil jf@ifsudestemg.edu.br
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NUCLEO DE AGOES INCLUSIVAS (NAI)

O Nucleo de Acées Inclusivas (NAI) ofe-
rece suporte para estudantes que pos-
suem necessidades especiais, acom-
panhando e apoiando-os em todo seu
desenvolvimento educacional. A partir de
uma perspectiva inclusiva, o NAl auxilia o
aluno diante de dificuldades de comuni-
cacdo, mobilidade, sociais, entre outras.

O NAI fica no Bloco O, sala 101, com hordrio
de funcionamento de 07h ds 19h e ainda
pelos seguintes contatos:

nai.jf@ifsudestemg.edu.br ou
(32)1 4009-3014 e (32) 98469-7206.
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APOIO

CENTRO DE AGOES PEDAGOGICAS (CAP)

Responsdvel pelo acompanhamento
pedagdgico, o CAP oferece apoio e orien-
tacdo nos aspectos educacionais. As
pedagogas responsdveis desenvolvem
diversas acgdes voltadas para o atendi-
mento ao aluno, colocando-se disponi-
veis para mediar problemas e acolher a
comunidade do campus.

As principais agdes desenvolvidas pela
equipe sdo:

+ Acompanhamento do desempenho
académico dos estudantes;

« DiGlogo com os responsdveis , esta-
belecendo uma parceria entre escola e
familia;

+ Orientagdo dos professores nas pra-
ticas educativas e acompanhamento
da efetividade do processo de ensino e
aprendizagem individual;

» Mediacdo da relagdo entre professores
e alunos;

* Andlise da frequéncia dos alunos;

« Suporte para dificuldades nos estudos
e elaboracdo de planos educacionais
individualizados.

O CAP estd situado no Bloco A, sala 105,
funciona de segunda a sexta-feira, das
7h as 21h, e o contato pode ser feito pelo
email e pelo telefone abaixo:
equipe.cap.jf@ifsudestemg.edu.br

ou (32) 4009-3015
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CENTRO DE ATENGAO AO DISCENTE (CAD)

O CAD atua em sintonia com as assis-
tentes sociais, psicélogas e pedagogas
visando a aplicagdo do Regulamento de
Conduta Discente. Os alunos podem pro-
curar o setor quando estiverem passando
por problemas de sadde, para recuperar
objetos esquecidos nos “achados e per-
didos” e conversar sobre qualquer insa-
tisfagdo pela qual estejam passando na
vida escolar.

Também sdo responsabilidades do CAD:

« Encaminhamento dos alunos & assis-
téncia médica e emergenciais, quando
necessario;

« Orientacdo comportamental, zelando
pela integridade fisica e psicolégica dos
alunos.

O CAD localiza-se no Bloco A, em frente a
cantina, funciona das 7h as 19h e atende
pelo telefone (32) 4009-3035 e pelo email
cad.jf@ifsudestemg.edu.br

APOIO
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ASSESSORIA DE COMUNICAGAO,

A Assessoria de Comunicacdo (Ascom) é
o setor responsdvel por divulgar as agdes
institucionais realizadas no Campus Juiz
de Fora. Ela também promove a valori-
zacdo dos esforcos de toda a comuni-
dade interna relacionados a atividades
de ensino, pesquisa e extensdo, através
das mais variadas formas de midia, prin-
cipalmente pelo site institucional e pelas
redes sociais. A Ascom fica localizada
na primeira sala modular em frente ao
Bloco O.

Producgdio de Contetdo

No cotidiano académico, a participacdo
dos alunos é fundamental para que a
Ascom cumpra suas fungoées, tanto na
colaboragdo com a criagdo de conte-
ados, como noticias e videos, quanto na
sugestdo de assuntos e temas que sdo
relevantes para a comunidade.

Tudo que é produzido no campus ali-
menta a comunicag¢do interna e externa
e as publicagées podem ser conferidas
no site, nas redes sociais, nos murais do
Instituto e na televisdo do hall adminis-
trativo, ao lado do RU. Caso tenha alguma
indicacdo de pauta, ou precise dar visi-
bilidade a algum assunto ou evento, nos
contate no e-mail acc.jf@ifsudestemg.
edu.br, o quanto antes possivel.

Acesse nosso site e nos siga em nossos
perfis para se manter em contato com
tudo que acontece no Campus Juiz de
Fora:

Instagram
€@ Facebook

o Youtube

OUTROS SETORES

Murais

Os murais do campus estdo classificados
em trés categorias: murais da coorde-
nagdo de cursos, murais das assessorias
e outros setores administrativos, e murais
de uso geral. Independente do tipo de
mural, hd um regulamento interno que da
orientagdes importantes sobre seu uso.
Acesse aqui o documento na integra.

Os murais das coordenagdes de cursos
s@o de uso exclusivo dos respectivos
cursos técnicos e de graduacgdo e o seu
uso é restrito a divulgagdo de informa-
¢codes académicas, tais como hordrios,
matrizes curriculares, notas de avalia-
coes, eventos cientificos, dentre outros.

Os murais das assessorias e de outros
setores administrativos séo de uso exclu-
sivo dos respectivos setores e 0 seu uso
é restrito a divulgagdo de informagdes
académicas e administrativas, entre
outras.

Os murais do uso geral podem ser utili-
zados por qualquer integrante da comu-
nidade interna (professores, funciondrios
e vocés, estudantes) e externa, para
divulgagoées variadas, tais como informa-
¢cbdes académicas, comerciais, confrater-
nizagdées, entre outras, desde que ade-
quadas ao ambiente escolar e mediante
andlise da Assessoria de Comunicagdo.

Para revis@o do conteldo, vocé deve pre-

encher esse formuldrio e aguardar a res-
posta da Ascom.
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ASSESSORIA DE CERIMONIAL E EVENTOS
INSTITUCIONAIS

A Assessoria de Cerimonial e Eventos
Institucionais & responsdavel por auxiliar
na produc¢do e na execucdo dos eventos
que ocorrem no campus. Ela pode atuar
de duas maneiras: dando suporte a
uma ceriménia enquanto ele ocorre,
através da montagem de equipamentos
e credenciamento de participantes, por
exemplo, ou ajudando seus idealizadores,
sejam eles servidores ou alunos, na orga-
nizagcdo e na producdo do evento que
desejam promover.

Para receber o apoio da equipe, o con-
tato com a Assessoria de Cerimonial e
Eventos Institucionais deve ser feito com,
no minimo, 20 dias de antecedéncia ao
primeiro dia do evento proposto, pelo
e-mail eventos.jf@ifsudestemg.edu.br.

Auditérios

No campus, hd dois auditérios disponi-
veis: um no Bloco Administrativo, com 188
lugares, e um no Bloco A, com 120 lugares.
A reserva desses espacgos s6 pode ser
feita por servidores do Instituto, que ficam
responsdveis pelo uso do local durante
o periodo agendado. E importante que
todos que forem fazer uso de tais espacos
leiam o documento que oficializa as
orientagdes quanto ao uso dos auditérios
e equipamentos do campus.

Para reserva dos espacos, existe um for-
muldrio online que deve ser preenchido
com pelo menos 48 horas Uteis de ante-
cedéncia (no caso do uso do auditério
com equipamentos) ou 24 horas Uteis
(se for apenas a reserva do espago, sem
equipamentos). No formuldrio de reserva,
devem ser indicados quais equipa-
mentos serdo utilizados durante o evento,
como microfones, caixas de som e proje-
tores.

OUTROS SETORES
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GREMIO ESTUDANTIL TECNICO SECUNDA-
RISTA (GETS),

CENTROS ACADEMICOS (CA'S) E
DIRETORIOS ACADEMICOS (DA'S)

O Grémio Estudantil, os Centros Acadé-
micos e os Diretérios Académicos, sdo
orgdos de representacdo estudantil. Eles
existern para ser um espago onde os
alunos podem discutir questdes perti-
nentes e reivindicar suas demandas nas
relacdées com a diregcdo, com os profes-
sores e servidores técnico-administra-
tivos. O GETS, os CAs e os DAs também
atuam na realizagdo de atividades aca-
démicas extracurriculares como pales-
tras, assembleias, eventos académicos
ou culturais e atividades esportivas,
com o intuito de integrar, informar e pro-
mover discussdes com os estudantes em
espacos organizados pelos mesmos.

O GETS é a representacdo dos estudantes
dos cursos técnicos do Instituto, e fica
localizado no Bloco Administrativo, sala
ADM-102. Os Diretérios Académicos das
Engenharias (DAE) e dos cursos de Fisica,
Matematica e Sistemas de Informacgdo,
assim como o Centro Académico de
Design de Interiores, representam os
cursos de graduagdo do campus. Todos
estdo localizados na entrada do Bloco
Administrativo.

OUTROS SETORES
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