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INTRODUCAO

O Plano Anual de Contratac¢des foi instituido pela Instrucdo Normativa 01/2019 do
Ministério da Economia.

O PAC tem, entre outros, o0 objetivo de aprimorar o processo de planejamento das
aquisicdes e contratacdes da administracdo publica federal. A IN 01/2019 de aplica a
administracdo direta e indireta e inclui as autarquias, como é o caso do IF Sudeste MG.
O Plano é o documento que consolida informacdes sobre os itens que o 6rgéo pretende
adquirir ou contratar no exercicio financeiro subsequente. Nele entdo devem constar
todas as contratacOes de bens/servicos, inclusive obras, servicos de engenharia e
contratacoes de tecnologia da informagéao e comunicacdoes, que se pretendem realizar no
exercicio subsequente.

Para a elaboracéo do Plano Anual de Contratacfes (PAC) foi disponibilizada uma
ferramenta eletrbnica para o lancamento de itens e o gerenciamento dos planos anuais,
0 PGC (Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes).

Estes séo alguns dos pontos pretendidos com a implementacao do Plano Anual de
Contratacoes:

e Fortalecimento da fase de planejamento;

e Estabelecimento de estratégias de identificacao dos riscos inerentes aos
processos de logistica governamental;

e Melhoria da gestao para tomada de decisao;

e Instrumentalizacao dos procedimentos de trabalho;

e Oportunidade de ganho de escala, por meio do compartilhamento e centralizacao
das contratacoes;

» Visualizacdao abrangente das compras planejadas;

e Ampliacao da transparéncia para a sociedade por meio da divulgacao dos Planos
Anuais nos sites dos 6rgaos e entidades.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-1-de-10-de-janeiro-de-2019-atualizada

A seguir serdo apresentadas orientacoes
e informacoes necessdrias para a
elaboracao do PAC

o PLANEJAMENTO DOS SETORES

¢ PRAZOS DE ELABORAGAO E REVISAO

o ACESSO AO SISTEMA E PERFIS DE USUARIOS

o RESPONSAVEIS PELOS LANCAMENTOS

e PADRONIZAGAO

¢ IMPORTACAO DO ANO ANTERIOR

o ATUALIZACAO DOS ITENS IMPORTADOS

o INCLUSAO DE NOVOS ITENS

o INCLUSAO DE NOVOS ITENS - ORIENTACOES GERAIS

¢ PRINCIPAIS INDICADORES DO PAC DE 2022 DO CAMPUS JUIZ DE FORA



PLANEJAMENTO DOS SETORES

(DEPARTAMENTOS, NUCLEOS, DIRETORIAS E COORDENAGCOES)

Para um correto dimensionamento das necessidades e a adequada justificativa de
aquisicaéo de itens ou contratacéo de servigos, os setores devem realizar um
planejamento prévio ao langamento dos itens no Plano Anual de Contratacdes.

Em sintese, sugere-se seguir as etapas abaixo.

Planejar e analisar as necessidades do setor

Cada setor deve se organizar para identificar os itens e
servicos necessarios para o seu adequado funcionamento. O
setor de almoxarifado fica responsavel pelos itens comuns
e de uso geral.

Os setores devem entéo identificar os itens especificos de sua
area de atuacdo como, por exemplo, 0os materiais de laboratério
ou ainda itens que nédo sado armazenados no almoxarifado do
campus.

Definir os itens, quantidades e justificativas

Apoés a identificagdo das necessidades, cada setor deve
elaborar a justificativa adequada para a aquisi¢do de itens ou
contratagdo de servigos.

Deve ainda, justificar de forma concreta a quantidade
pretendida em critérios objetivos, como consumo histérico
ou previsao de aumento de demanda (com a oferta de novo
curso, por exemplo).

Lancamento no sistema PGC

Vencidas as etapas acima, os diversos setores devem
providenciar o langamento dos itens (materiais, bens
permanentes e servicos), de acordo com suas demandas e
justificativas identificadas anteriormente e nos prazos
discriminados no préximo topico.

Importante destacar que esta fase de planejamento ainda
nhado se trata do inicio do processo de compra.

0 O processo de licitagao somente tera inicio com a definicdao do calendario

de contratacoes e datas definidas neste planejamento.




PRAZOS DE ELABORACAO E REVISAO DO
PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

Lancamento inicial

= Conforme estabelecido em Instrugdo Normativa da Direcéo-
DO | q
Geral, os setores do Campus Juiz de Fora, o prazo para
\ lancamento inicial dos itens a serem adquiridos ou contratados
para o exercicio seguinte seguem as seguintes datas:

U~ U
=p 01 de Janeiro a 30 de marco de cada ano.

00
o

12 periodo de revisao e redimensionamento

Seré possivel ajustar os itens langados, alterando os dados
inseridos (quantidade, descricéo, justificativas, etc.) ou, ainda,
inserir novos itens. O periodo disponivel para estes
langamentos pelo Campus Juiz de Fora € o seguinte:

U U
) 01a1l5 de Setembro de cada ano.

22 periodo de revisao e redimensionamento

Ha ainda uma segunda oportunidade de reviséo e
redimensionamento do PAC no més de novembro onde os
setores do Campus Juiz de Fora poderao incluir ou alterar
itens:

U U
o 16223 de Novembro de cada ano.

Revisao apos aprovacao da LOA

A Instrucdo Normativa ainda prevé a possibilidade de ajustes
no Plano Anual de Contratacdes na quinzena posterior a
aprovacao da Lei Orcamentaria Anual, para adequar os
lancamentos ao orcamento que foi disponibilizado para o IF
Sudeste MG.

Esta revisao ficara a cargo da Diretoria de Administracado e
Planejamento, em articulacdo com as demais diretorias e a
Direcao-Geral.




ACESSO AO SISTEMA E PERFIS DE
USUARIOS

O Sistema PGC pode ser acessado no endereco eletrénico:

~0| https://pgc.planejamento.gov.br

Para os usuérios que ainda ndo possuem o cadastro, a solicitagdo de acesso deve ser
feita para o Cadastrador do Campus Juiz de Fora, com o preenchimento de
formulario préprio.

A alteracéo de senhas pode ser feita diretamente pelo usuério no link abaixo ou
solicitada via e-mail para o cadastrador do campus em caso de usuario revogado.

a https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp

Os perfis disponiveis para os usuérios e as agdes no sistema sdo os seguintes:

Area requisitante Permite o cadastramento (incluir, importar, alterar e excluir item)
(PAC-REQUI) e envio para avaliacdo do setor de licitacoes.

Permite além do cadastramento (incluir, importar, alterar e excluir

Unidade de Compras item), a devolucdo de itens ao requisitante para ajustes e a
(PAC-UNCOMP) aprovacao de itens para posterior andlise da autoridade
competente.

Esse perfil destina-se aqueles que atuam nas unidades

Area de TIC responsaveis por analisar as demandas de contratacdo de bens ou
servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacoées - TIC
(PAC-TIC) encaminhadas pelos requisitantes a serem inseridas no Plano

Anual de Contratacoes.

Esse perfil destina-se a autoridade maxima da organizacao, cuja
competéncia é aprovar o Plano, ou a quem ela delegar essa
Autoridade Competente atribuicdo, por exemplo ordenador de despesas no Aambito da
(PAC-AUTOR) UASG. Permite além das acdes disponibilizadas ao perfil Unidade
de compras, a aprovacao, reprovacao e devolucio dos itens do
plano, bem como seu envio ao Ministério da Economia.

Fonte: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/ perguntas-frequentes/sistema-de-planejamento-e-gerenciamento-das-contratacoes


https://pgc.planejamento.gov.br/login
https://pgc.planejamento.gov.br/login
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
mailto:marcio.hipolito@ifsudestemg.edu.br

SETORES E RESPONSAVEIS PELOS
LANCAMENTOS NO CAMPUS JUIZ DE FORA

No Campus Juiz de Fora, a responsabilidade pelo langamento dos itens no Plano
Anual de Contratagdes deve ficar a cargo do requisitante de cada setor.

E o requisitante que tem a dimens&o correta da necessidade do item, seja material,
equipamento ou servigo.

Neste sentido, o requisitante € a pessoa mais indicada para a incluséo dos itens no
PAC, seguindo o fluxo de planejamento do setor, com a definicdo de itens,
quantidades e as justificativas adequadas para as aquisicdes e/ou contratagdes.

De acordo com a Instrugdo Normativa a ser expedida pela Direcdo-Geral do
Campus Juiz de Fora, sdo os seguintes os responséaveis pelos langamentos dos itens
no sistema PGC:

Demandas a serem lancadas no sistema PGC

Materiais de consumo de laboratdrios, como reagentes e vidrarias, materiais
especificos de acordo com a necessidade das disciplinas e dos cursos além de
itens que nao sao de uso comum a todo o campus. Também equipamentos
(bens permanentes) necessarios para o desempenho das atividades do setor.
Ntcleos Nao devem entao ser lancados materiais de uso comum, como pincéis de quadro

Departamentos Académicos e

branco, papel A4, canetas e outros materiais de expediente e limpeza de uso
comum.

Materiais de consumo de tecnologia da informagao, como mouse, teclado, cabos,

conectores, entre outros.

Coordenacio de Tecnologia da Equipamentos especificos de TIC como computadores, monitores, impressoras,
Informacdo equipamentos de rede, entre outros.

Solucoes de TIC como softwares, servigos de tecnologia da informagao, servigos

especializados de TIC e outros itens relacionados a Tl.

Todos os itens que estejam relacionados a contratos continuados gerenciados
pela Coordenacao de Contratos do campus.

Exemplo: servigos terceirizados, sequros, manutengoes, servico diversos,
telefonia, energia elétrica e outros.

Coordenacao de Contratos

Todos os itens que estejam relacionados aos servicos de manutengao predial e
infraestrutura do campus.
Itens como ferramentas, material elétrico, material hidraulico, entre outros.

Coordenacoes de Infraestrutura e
de Manutencao

Todos os itens que sejam de use comum a todos os setores do campus.
Materiais de expediente, de limpeza, copa e cozinha, incluindo insumos para
impressoras.

Coordenacao de Logistica, Materiais
e Servicos

Assessoria de Comunicacao e Todos os itens que sejam relacionados com a atividade de divulgagao
Cerimonial institucional.




ORIENTACOES PARA LANGAMENTO DOS
ITENS: PADRONIZACAO

A padronizagéo dos langamentos tem o objetivo de facilitar a identificagdo, tanto do
campus, quanto dos setores requisitantes. Essa necessidade decorre do processo de
centralizagdo de UASG e os langamentos sendo efetuados em uma Unica unidade.
Desse modo, para identificar corretamente os requisitantes € necessério seguir as
orientagdes abaixo.

A padronizagéo para o cadastro de grupos estéa disponivel na Resolugdo do CONAD
sobre as compras unificadas que pode ser acessada neste link.

UNIDADE RESPONSAVEL (DEPARTAMENTOS, NUCLEOS, COORDENACOES E SETORES)

A padronizagao da unidade requisitante ou responsavel pela solicitagao é de suma importancia para possibilitar a identificagao do
campus e do setor.

 Sempre inserir antes do nome do setor a sigla "JFA".
Exemplo: JFA - NUCLEO DE QUIMICA

cluir um espago entre a sigl e o trao

GRUPOS DE ITENS

Os itens devem ser associados a um grupo. E necessario sequir a padronizacdo definida na Resolugao do CONAD sobre as compras
unificadas.
Para a correta identificacao do campus, deve-se sempre utilizar a sigla "JFA" antes do nome do grupo.

o Exemplo: JFA - MATERIAIS DE LABORATORIO

e incluir um espago entre a sigla e o trago

GRUPO DE DESPESA E SUBITEM

A classificacao dos itens em CUSTEIO ou INVESTIMENTO ou ainda em CONSUMO ou PERMANENTE deve sequir a seguinte regra
basica:
o CUSTEIO ou CONSUMO = Itens que perdem suas caracteristicas ao serem utilizados. Exemplo: materiais de expediente, de
limpeza, ferramentas, reagentes, vidraria de laboratério, entre outros.
o INVESTIMENTO ou PERMANENTE = Itens com durabilidade superior a 2 anos e que por suas caracteristicas nao perdem suas
propriedades ao serem utilizados. Exemplo: maquinas, equipamentos, mabiliario, entre outros.

E-MAIL DO REQUISITANTE

Deve-se inserir 0 e-mail do requisitante que efetuou o langamento dos itens.

Evite utilizar o e-mail da diretoria, departamento, nicleo ou coordenagao. Use sempre o e-mail de quem efetivamente realizou o
langamento.

Isso ird possibilitar identificar os itens langados, uma vez que podera haver mais de um requisitante efetuando os langamentos
para 0 mesmo setor.



https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-reitorias/administracao/manuais

ORIENTACOES PARA LANGAMENTO DOS
ITENS - IMPORTACAO DO ANO ANTERIOR

Para o exercicio de 2022 os itens foram langados individualmente. Isso foi necessério
em virtude da unificacdo de UASG, o que impossibilitou a importagédo dos itens do
plano do ano anterior, com a separacéo dos itens do Campus Juiz de Fora.

Para os préximos exercicios os itens serdo importados pela Coordenagéao de
Licitagbées e os mesmos podem ser localizados na pagina de filtros do sistema. A
importacao facilitara a tarefa dos requisitantes e ird agilizar a elaboragdo do PAC.

A pesquisa pode ser realizada

= tomesoGrpe: | sekcone - utilizando-se 0s seguintes
Descrigto parametros ou uma combinacao
Tpodotiem: | Selecone § destes:
Subltem: | Selecione - e Nomedo Grupo
situagos ? ¢ Unidade Responsavel
@ nicase Responsavet o Usuario Requisitante (CPF)
N° do Item:

Com a padronizacao seguida
conforme orientado nas etapas

Codigo do ltem:

s Reqstante (e anteriores, a busca pelos itens
\ Data desejada para contratacdo ou aquisicdo: dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa |mp0rtados se tornaré malS égll e
Q Pesquisar [ RGN prec'sa

Ap6s localizar os itens desejados, o requisitante devera avaliar se € de interesse do
setor a permanéncia dos mesmos para o PAC em elaboragéo. Caso o item NAO seja
mais necessario, excluir o item clicando no icone: [

N°do Nome do Tipo Cod Data desejada para contratagdo ou Unidade

O Item grupo item Descricdo item Valor total aquisigao Situagdo responsavel Agoes (\

0O 2518 JFA-MATERIAL ~ Material CARTAZ 54836  R$2.450,00  01/11/2021 Incluide  JFA - SUBCOMISSAQ n n l:l o @
GRAFICO E DE noPAC  DE ADEQUAGOES
DIVULGACAD (editado)

O 2519 JFA-MATERIAL ~ Material CARTAZ 54236 R$1.26000  01/11/2021 Incluido  JFA- SUBCOMISSAQ n n l:l ol o
GRAFICO £ DE noPAC  DE ADEQUAGOES
DIVULGACAD (editado)

O 2520 JFA-MATERIAL  Material  FAIXA 478158 R$4.00000  01/11/2021 Incluide  JFA - SUBCOMISSAD n n l:l ol o
GRAFICO E DE DIVULGAGAD noPAC  DE ADEQUACOES
DIVULGACAQ DE EVENTOS (editado)

0O 2521 JFA-MATERIAL ~ Material  ADESIVO 126276 R$9.000,00  01/11/2021 Incluido  JFA - SUBCOMISSAQ n n l:l o @
GRAFICO E DE PROPAGANDA noPAC  DE ADEQUAGOES

DIVULGACAO (editado)



ATUALIZACAO DOS ITENS IMPORTADOS

Finalizada a pesquisa e a avaliagdo da permanéncia dos itens no plano em elaboragao
deve-se proceder a atualizagédo dos dados de cada item, como quantidade, valor
estimado, justificativas para a aquisicdo ou contratagao, entre outros.

Para acessar a opcéo de edi¢cdo do item deve-se clicar no icone:

N° do Nome do Tipo Cod Data desejada para contratacdo ou Unidade
O ltem grupo item Descrigdo item Valor total aquisigdo Situagdo responsavel Agdes
0O 2518 JFA-MATERIAL  Material —CARTAZ 54836  R$2.450.00  01/11/2021 Incluido  JFA - SUBCOMISSAQ n n n o | o
GRAFICO E DE noPAC  DE ADEQUACOES
DIVULGACAD (editada)
Numero do item: 2518
Tipo do item: * Material -

+

Subitem: *

CONSUMO - %

CARTAZ

#*

Codigo do item:

Avaliar a necessidade de
atualizacdo de alguns

Cartaz: confeccionado em papel couché brilho 115g/m? h
formato A3, 29,7x42 cm; 4x0 cores. .dEStes Ca[npos w
informagdes.

*

Descri¢do: *

*

Descrigdo sucinta do objeto:

#*

Unidade de fornecimento: ’

UNIDADE (G

Despesa informada € somente para Sim  (®N&o G \Manter como padrdo: "Ndo"

vincular aos aspectos/necessidades
orgamentarias:

¢ Atualizar se necessario. Verificar o

Quantidade a ser contratada ou 700 di ivel
adquirida: * estoque ISponivel.
Atualizar com base em pesquisas no
Estimativa preliminar do valor (R$): * 3,50 h .
7 Painel de Pregos.
Estimativa preliminar do valor total (R$): 2.450,00
*

Valor orcamentario estimado para o 2.450,00

exercicio (RE): *

Grau de prioridade da contratacdo ou Alta v 7
aquisicdo: *
Data desejada para contratacdo ou 01/11/2021 ? h Atualizar
aquisicdo: *

Tem vinculagdo ou dependéncia com Sim  @Ndo G \Manter como padrdo: "N&o"
outro item: *



ATUALIZACAO DOS ITENS IMPORTADOS

Justificativa para aquisicdo ou
contratacdo: *

INFORMAGOES GERENCIAIS

Unidade responsével: *
Informagdes Orcamentarias:
Grupo de Despesa:
Vincular ao grupo:
Renovacdo de contrato:

Participagdo de recursos externos.

Garantir a informacao adequada e sinalizacao dos
ambientes com vistas a divulgar os protocolos e
procedimentos que devem ser seguidos por todos gue
utilizam os ambientes do campus Juiz de Fora.

JFA - SUBCOMISSAO DE ADEQUAT | 7 dap.jf@ifsudestemg.edu.br

formacdes Orcamenta ?
Investimento ®) Custeio
JFA-MATERIAL GRAFICOEDE v ?

Sim Nao

sm v Qe \anter como padrdo: "N&o"

Observagdes importantes:
1. Sempre utilize a padronizagdo nos grupos e na unidade responsavel.

2. Sempre incluir a sigla "JFA" antes do nome do grupo e da unidade responséavel.

3. Sempre incluir o e-mail do responséavel pelo langamento do item. Nao utilize o

e-mail do setor.

Apds finalizar as devidas atualizagdes, clicar em:

A

Atualizar de acordo
com a necessidade
real do ano
seguinte

Avaliar a necessidade
de atualizacdo de
alguns destes campos
ou informagdes.

Deve-se repetir o procedimento para os demais itens importados.



INCLUSAO DE NOVOS ITENS

Caso a éarea requisitante deseje incluir novos materiais ou servigos no Plano Anual de
Contratagdes, devera retornar a pagina principal e clicar no botédo “Adicionar Item”.

UASG: 158123 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO SUDESTE MG
Total de itens incluidos no PAC: 0
Plano Anual 2022 Valor total de itens incluidos no PAC : RS 0,00

Gerenciar grupos
Realize o agrupamento de itens
de mesma natureza, semelhanga

Importar dados do SIASG Adicionar item
@ Adicione um novo item para o
plano selecionado.

|_| Importe itens contratados em anos
CLS U ES ou afinidade.

Em seguida devera ser escolhida a opgéo adequada ao tipo de item.

* Normalmente os itens relacionados a tecnologia da informacéo séo lancados pela
Coordenacao de Tl do Campus Juiz de Fora.

» Os itens relacionados a obras e servicos de engenharia sado langados pelas
Coordenagdes de Infraestrutura e de Manutengao.

¢ ltens de uso comum de almoxarifado, como material de expediente e limpeza,
seréo incluidos pela Coordenagéo de Logistica, Materiais e Servicos.

e O servigos continuados serdo incluidos pela Coordenacéo de Contratos.

Selecicne o tipc de item

Materiais, servigos, obras e Solugdes de Tecnologia da

@ servigos de engenharia @ Informag3o e Comunicagio

Voltar

A seguir serdo apresentadas orientacdes basicas para o langcamento de itens
relacionados a materiais e servigos.



INCLUSAO DE NOVOS ITENS
ORIENTAGOES GERAIS

Para a inclusdo de novos itens no Plano Anual de Contratagdes devem ser seguidas
as sugestdes abaixo para cada campo no sistema PGC.

Orientacdes e sugestdes de preenchimento

Tipodoitem

Escolher de acordo com a necessidade entre: Material ou Servigo.

Subitem

Para material: Consumo ou Permanente.
Para servicos: Continuado, Ndo Continuado ou Prazo Indeterminado.

Codigo do item

="

Realize a busca clicando no botao “Localizar”.
0 codigo pode ser pesquisado diretamente pelo sistema PGCou no Catalogo
disponivel em: www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/catalogo.

Descricao

O camposera preenchido automaticamente a partir da escolha do cédigo.

Descricao sucinta
do objeto

Ocamposera preenchido automaticamente a partir da escolha do cdigo.
E possivel incluir caracteristicas adicionar para corresponder a necessidade
doitem que esta sendo cadastrado.

Unidade de
Fornecimento

Ocampo sera preenchido automaticamente a partir da escolha do cédigo.
E possivel escolher outra unidade de fornecimento na lista disponivel no
campo.

Despesa informada é somente para
vincular aos aspectos/necessidades
orcamentarias?

Preencher por padrdo com “NAQ”, pois esse campo se aplica apenas aos casos
de contratos em andamento, que ultrapassam o exercicio corrente.

Quantidade a ser contratada

Especifique a quantidade para uso durante um ano.
ATENCAO: Antes de definir esse quantitativo, verifique o que foi definido para
o campo “Unidade de Fornecimento”.

Estimativa preliminar do valor (R$)

Esse campo deve ser preenchido apés realizada uma pesquisa de preco
estimativa com base no Painel de Precos, ou ainda deacordo coma IN 73/2020
com base na Lei 8.666/93 ou na IN 65/2021 com base na Lei 14.133/21.

Estimativa preliminar do valor total (R$)

0 camposera preenchido automaticamente.

Valor orcamentario estimado para o
exercicio (R$)

Situacdo 1: Quando se tratar de materiais ou servigos que serao consumidos
no proprio ano de execucdo do plano, informar o mesmo valor do campo
anterior ‘Estimativa Preliminar do Valor Total RS’

Situacdo 2: Quando se tratar de servigos com contratos plurianuais, isto é,
contratos cuja vigéncia alcanca mais de um exercicio financeiro, informar
apenasovalor orcamentario correspondente ao periodo de execucao do
planoanual.

Normalmente esta situacao se aplicara aos contratos continuados.



https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/catalogo
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-73-de-5-de-agosto-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021

INCLUSAO DE NOVOS ITENS
ORIENTAGOES GERAIS

Orientacoes e sugestoes de preenchimento

Grau de prioridade da contratacao ou
aquisicao

Escolher entre as opcdes: Baixa, Média ou Alta.

Deve-se verificar a real necessidade do item eidentificar a prioridade que
deverd ser seguida no Plano Anual de Contratacdes, poisa mesma ira orientar
o planejamento e o calendario de contratacdes do campus.

Data desejada para contratacao ou
aquisicao

Especificar quando o referido item devera estar disponivel na instituicao em
plena condicdo de utilizagdo pelo setor requisitante.

Deve-se considerar os prazos necessarios para o processo de licitacao, bem
como para a entrega por parte do fornecedor.

Temvinculacao ou dependéncia com
outroitem

Preencher por padrao com “NAQ”.

Justificativa para aquisicdo ou
contratacao

Osetor requisitante deve elaborar a justificativa adequada paraa
necessidade de aquisicdo ou contratacao.

Unidade Responsavel

A padronizacao da unidade requisitante ou responsavel pela solicitacao é de
suma importancia para possibilitar a identificacao do campus e do setor.
» Sempreinserirantes donome do setor asigla "JFA".
Exemplo: JFA-NUCLEO DE QUIMICA
Nao deixe deincluir um espaco entre asigla e o trago.

Informacdes Orcamentarias

Este campo é opcional.

Grupo de Despesa

Aclassificacdo dositens em CUSTEIO ou INVESTIMENTO ou ainda em deve
seguir a seguinte regra basica:

o CUSTEIO = Itens que perdem suas caracteristicas ao serem utilizados.
Exemplo: materiais de expediente, de limpeza, ferramentas, reagentes,
vidraria de laboratorio, entre outros.

o INVESTIMENTO = Itens com durabilidade superiora 2 anos e que por suas
caracteristicas nao perdem suas propriedades ao serem utilizados.
Exemplo: maquinas, equipamentos, mobiliario, entre outros.

Vincular ao grupo

Ositens devem ser associados a um grupo. E necessario seguir a padronizacao
definida na Resolucao do CONAD sobre as compras unificadas.
Para a correta identificacao do campus, deve-se sempre utilizar a sigla "JFA"
antes donomedo grupo.

o Exemplo: JFA-MATERIAIS DE LABORATORIO
Ndo deixe de incluir um espago entre asigla e o trago

Renovacao de Contrato

Preencher por padrdo com “NAQ”.

Participacao de Recursos Externos

Preencher por padrdo com “NAQ”.

Apds o preenchimento de todos os campos clique em “Salvar”, caso sé deseje incluir
apenas este item. Caso tenha outros itens a incluir clique em “Salvar e Continuar”.
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INCLUSAO DE NOVOS ITENS
ORIENTAGOES GERAIS

Apéds finalizar as inclusdes, o requisitante devera selecionar os itens incluidos,
utilizando-se dos filtros para localizar os itens.

Com os itens localizados deve-se selecionar TODOS, clicando na caixa de selecéo
conforme a imagem abaixo.

25 ~ | resultados por pagina

Primeiro Anterio 1 2 3 Proximo Ultimo
{\ Data desejada para
N°do Nome do Tipo Cod contrata¢do ou Unidade

O Item  grupo item Descrigdo item Valor total aquisicdo Situagdo responsavel Agbes

O 2487  JFA- Material MICROTOMO 430871 R$90.000.00  01/07/2022 ncluido  JFA nnl:l o |l o
EQUPAMENTOS no PAC
PARA
LABORATORIOS

O 2488 JFA- Material REFRIGERADOR 6165  R$2.200,00  04/07/2022 ncluido  JFA nnl:l o o
EQUPAMENTOS DOMESTICO no PAC
PARA
LABORATORIOS

O 2489  JFA- Material BOMBA VACUO 445956 RS 1.000,00  04/07/2022 ncluido  JFA nnl:l o |l o
EQUPAMENTOS ne PAC

PARA
LABORATORIOS

Com todos os itens selecionados clicar no botao “Situagdes”, que esta localizado na
parte inferior esquerda da pagina, e entdo clicar em “Enviar para UC". Isto significa
que os itens serdo enviados para a Unidade de Compras.

A opcéo "Enviar para area de TIC" se aplica aos itens de tecnologia da informagéao.

Os itens entdo serdo analisados pela Coordenacao de Licitagdes que podera aprova-
los e encaminhar para a Direcdo-Geral, ou ainda devolver para o requisitante realizar
corregdes ou alteragoes.

Mostrando de 1 até 4 de 4 registros

Primeiro Anterio 1 Proximo Ultimo
6 Enviar para UC

Ir para pagina:
Enviar para area de TIC

Exportar ~ Excluir itens selecionados Agrupar Itens

ATENCAO: Esse passo deve ser feito também para os itens importados que foram
editados. Caso esse passo nao seja feito, os itens NAO serdo considerados no PAC.
Os itens que forem aprovados pela Coordenagéo de Licitacdes e pela Direcdo-Geral
deverao ficar com o status “Incluido no PAC" ou ainda “Incluido no PAC apés a data
limite" para os casos em que a incluséo for feita apds o periodo inicial.

Para conferir os itens langados e se os mesmos foram aprovados e estéo incluidos no
PAC, o requisitante podera acessar a pagina da Diretoria de Administracéo e
Planejamento e o Painel do Plano Anual de Contratagées do Campus Juiz de Fora.

www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/diretorias-

sistemicas/administracao/transparencia



https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/diretorias-sistemicas/administracao/transparencia

PRINCIPAIS INDICADORES DO PAC DE
2022 DO CAMPUS JUIZ DE FORA

Quantidade de itens langados

Bens Permanentes - 195
Servico Continuado - 152
E
| P

Materiaisde TIC
ServigosdeTIC

Servicos Nao Continuados

4

0 250 500 750 1.000 1.250

Investimento
14.2%

Custeio
85.8%

1.412 285.07%

QUANTIDADE TOTAL PREVISTA PARA

TOTAL DEITENS LANGADOS AQUISICAO E/OU CONTRATAGAO

Atualizado até 15/11/2021

ACESSE O PAINEL DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES DO CAMPUS JUIZ DE FORA, DISPONIVEL NA PAGINA DA DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO:

HTTPS://WWW.IFSUDESTEMG.EDU.BR/JUIZDEFORA/INSTITUCIONAL/DIRETORIAS-SISTEMICAS/ADMINISTRACAO/TRANSPARENCIA



https://www.ifsudestemg.edu.br/juizdefora/institucional/diretorias-sistemicas/administracao/transparencia

PRINCIPAIS INDICADORES DO PAC DE
2022 DO CAMPUS JUIZ DE FORA

Valor previsto (R$) para os itens langados

Servicos diversos R$ 5,91 Mi

Material (consumo e permanente) R$ 4,61 Mi

Solucdo de TIC(consumo e permanente) R$ 2,86 Mi

0 2.000.000 4.000.000 6.000.000

Investimento

RS 5,26 Mi Servigo Continuado
Bens Permanentes - R$ 3,12 Mi
Bens e Materiais de TIC - RS 2,72 Mi
Materiais de Consumo - RS171Mi
Servigos de TIC . RS 0,75 Mi

Outros | RS 0,04 Mi
0

Custeio
RS 8,13 Mi

2.000.000 4.000.000 6.000.000

Atualizado até 15/11/2021

R$ 13.604.371,96 RS 7.811.416,00

Valor total previsto Orgamento previsto
no PAC 2022 para 2022
Nao inclui gastos com: bolsas de assisténcia estudantil e bolsas de Valor de todas as acoes, incluindo assisténcia estudantil e
ensino, pesquisa e extensao. Inclui gastos com refeitério. emendas parlamentares.
Observacgoes:

1.0s valores estimados para cada item foram baseados em pesquisas de preco e podem sofrer alteragoes quando da disputa no
processo licitatorio.

2.0 lancamento de itens no Plano Anual de Contratagdes prevé uma possivel aquisicao de itens, principalmente de
investimento, considerando a possibilidade de recebimento de recurses extras. Esses recursos extras normalmente sao
provenientes de emendas parlamentares e descentralizagdes de orgamento por parte da SETEC.

3.A aquisicao esta entao condicionada ao recebimento deste orgamento extra e/ou remanejamento de despesas de custeio para
investimento.

ACESSE O PAINEL DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES DO CAMPUS JUIZ DE FORA, DISPONIVEL NA PAGINA DA DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO:

HTTPS://WWW.IFSUDESTEMG.EDU.BR/JUIZDEFORA/INSTITUCIONAL/DIRETORIAS-SISTEMICAS/ADMINISTRACAQ/TRANSPARENCIA
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