	[image: image1.png]



	MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS.
CÂMPUS JUIZ DE FORA

	[image: image3.png]





	[image: image2.png]==I

. . . INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

.. SUDESTE DE MINAS GERAIS
Campus Juiz de Fora





	MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS.
CAMPUS JUIZ DE FORA

	[image: image1.png]



ANEXO II

TERMO DE RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR

	Servidor 

   

	Cargo/Função


	Departamento/Núcleo



	SIAPE

	CPF



	E-mail


	Telefone residencial e celular




	Empresa / Instituição Visitada: 



	Endereço completo:



	Cidade: 
	Estado: 
	CEP:

	Dia e horário solicitado para visita (saída do Campus JF):

____/____/____-____h___m


	Dia e horário para o retorno (saída do Destino):

____/____/____ -____h____m
	Dia e horário previsto para Chegada ao Campus JF:

____/____/____ -____h____m


A Visita Técnica/Aula de Campo tem como objetivo principal a complementação didático pedagógica de disciplinas teórico/práticas dos cursos e favorecer a integração entre os alunos e servidores. De forma a garantir a integridade de todos e o aproveitamento máximo na atividade proposta, dou ciência, como servidor proponente/acompanhante das condições abaixo:

1. O servidor deve se envolver na preparação da atividade, observando orientações de conduta, vestuário coerente, conscientização da importância da visita, autorização dos pais (quando menor), disciplina comportamental, conteúdos envolvidos, meio ambiente e transporte. O servidor é o mediador da visita, ao direcionar tempo e esforço no planejamento educacional, com sua atenção focada no processo de ensino-aprendizagem.

2. O servidor deverá portar documento de identificação oficial e orientar o aluno participante do mesmo.

3. O servidor não poderá separar-se do grupo durante a atividade para tratar de assuntos particulares. 

4. Os horários estipulados de início e término das atividades serão respeitados com rigor. O controle, registro e informações relativas à quilometragem do veículo no início e final da viagem e sua utilização serão registradas no formulário Avaliação do Veículo. O roteiro da viagem será cumprido rigorosamente, conforme estabelecido no formulário Solicitação de Visita Técnica/Atividade extraclasse.

5. O servidor deverá orientar o aluno a comparecer em todas as atividades devidamente uniformizado e calçado, no horário previamente determinado e a não tocar em máquinas e equipamentos nas áreas da empresa/instituição visitada. 
6. O servidor deverá ser responsável em colher às assinaturas dos alunos e de outros participantes que comparecerem no dia da viagem, no formulário correspondente.

7. Se alguma doença ou motivo de força maior impedi-lo de participar, deverá comunicar-se com o coordenador do curso o mais breve possível para as providências cabíveis a sua substituição ou cancelamento/adiamento da atividade.

8. Aos visitantes é terminantemente proibido consumir quaisquer substâncias nocivas durante a atividade e seu descumprimento acarretará nas medidas cabíveis previstas nos regimentos do IF Sudeste MG.
9. Somente poderão participar das visitas técnicas/atividades extracurriculares alunos regularmente matriculados e/ou servidores do IF Sudeste MG do Câmpus Juiz de Fora, não sendo permitida a participação de pessoas estranhas ao grupo.

10. Atender às solicitações e normas da empresa/instituição visitada. 

11. O servidor deverá zelar pela conservação e limpeza do veículo utilizado na Visita Técnica/Atividade extraclasse e contribuir para a tranquilidade do motorista na realização do seu trabalho, bem como orientar os visitantes para respeitar os transeuntes durante todo o percurso da viagem/atividade. 

12. O servidor deverá zelar pela manutenção da boa imagem do IF Sudeste MG – Campus Juiz de Fora, lembrando que o perfil comportamental dos visitantes será tomado como referência para as futuras visitas da Instituição.

13. O visitante será responsável pela reposição ou pagamento de qualquer objeto quebrado, danificado ou desaparecido do local visitado, caso seja comprovada a sua responsabilidade pelo ato.

                              Declaro estar ciente de todas as normas, comprometendo-me a respeitá-las.

Juiz de Fora, _____de ______________de _______.
______________________________________________

Assinatura do Servidor
Declaro, na condição de chefia imediata, estar ciente da participação do (a)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         servidor (a) na visita técnica.
______________________________________________

Assinatura da Chefia Imediata
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