SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA |f0i+

DO SUDESTE DE MINAS GERAIS. ua
CAMPUS JUIZ DE FORA ' :

PORTARIA N°071/2020 — IF SUDESTE MG/JF, de 20 de fevereiro de 2020.

Estabelece o Regulamento para
Visita Técnica e Aulas de Campo
do IF Sudeste MG — Campus Juiz
de Fora .

O Diretor Geral do Campus Juiz de Fora do Instituto Federal de Educagio,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribui¢cdes legais, de
conformidade com a Portaria N° 670, de 02 de dezembro de 2010, publicada no DOU de 10
de dezembro de 2010, e observada a Portaria-R N° 206, de 29 de margo de 2010, que trata da
delegacdo de competéncia aos Diretores Gerais dos campi, publicada no DOU de 07 de abril
de 2010, ¢ a Resolugdo CONSU R-N° 16 de 04 de maio de 2016, e, considerando a
necessidade de se instituir uma regulamentagdo para Visita Técnica e Aulas de Campo,

RESOLVE:
Art. 1° — Estabelecer o Regulamento para Visita Técnica e Aulas de Campo do IF

Sudeste MG — Campus Juiz de Fora, conforme disposi¢des abaixo.

REGULAMENTO PARA VISITA TECNICA E AULAS DE CAMPO DO IF
SUDESTE MG - CAMPUS JUIZ DE FORA

TITULO I

Das Disposicoes Gerais
CAPITULO 1
DA DEFINICAO E OBJETIVOS

Art. 1° Entende-se por Visita Técnica, a atividade programada e realizada em
organizag¢des publicas ou privadas, empresas ou localidades, como mecanismo de interagdo
entre escola e comunidade externa, precedida de planejamento e realizada com o necessério
deslocamento. Tem por finalidade proporcionar aos estudantes uma visdo técnica da futura
profissdo, objetivando a complementagdo didatico-pedagodgica de disciplinas tegricospraticas
dos cursos técnicos e superiores.

MINISTERIO DA EDUCACAO ®

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SEs




Art. 2° Entende-se por Aulas de Campo a realizagdo de aulas em ambiente diverso ao
Campus Juiz de Fora.

Paragrafo unico: As Aulas de Campo, quando necessitarem de deslocamento, para
efeito de regulamentagio, serdo tratadas analogicamente como Visitas Técnicas.

Art. 3° Sdo consideradas Visitas Técnicas:

I.I. Participagdo em feiras e eventos similares:
I1.11. Visitas as institui¢des publicas e privadas;
[11.I11. Visitas as empresas e/ou institutos de pesquisa, de servigos e/ou produgdo;

Art. 4° A Visita Técnica tem por objetivo:

I.I. Promover a integragdo entre a teoria e a pratica no que se refere aos conhecimentos
adquiridos pelos alunos na institui¢do de ensino;
[LII. Propiciar ao aluno a vivéncia do mercado de trabalho, produtos, processos e
servigos in loco e a integragdo entre 0s mesmos;
IILIIL Propiciar ao estudante a oportunidade de aprimorar a sua formacdo profissional e
pessoal.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS DE SOLICITACAO

Art. 5° De forma a promover a interdisciplinaridade e otimiza¢do dos recursos, as
Visitas Técnicas deverdo ser planejadas em conjunto entre os professores e o coordenador de

curso.

Paragrafo Gnico: As Visitas Técnicas deverdo ser previstas no plano de ensino da
disciplina, ou quando for referente ao curso, deverdo ser previstas pelo coordenador de curso
no inicio do periodo letivo.

Art. 6° O contato com a empresa/organizagdo/institui¢do para agendamento da Visita
Técnica é de responsabilidade do proponente, que devera ser professor da disciplina ou o
coordenador de curso.

Art. 7° As Visitas Técnicas deverdo ocorrer entre o 30° dia do inicio do ano letivo até
15 dias antes do término do mesmo, conforme calendario académico, e ndo poderdo ocorrer
nas semanas de avaliagdo final.

Art. 8° O proponente da Visita Técnica devera preencher o formulario “Solicitagdo de
Visita Técnica” (anexo I), o qual sera submetido a apreciagdo do(s) Coordenador(es) de
Curso(s), que verificara a previsdo no plano de ensino e decidird sobre aplicabilidade da
visita, deferindo ou ndo.

Art 9° Apoés a aprovagdo pelo(s) Coordenador(es) de Curso(s), o proponente
encaminhar4 a solicitacdo para a Diretoria de Extensdo e Relagdes Comunitarias, com até 20
dias de antecedéncia da realizagdo da visita.



§1° O (a) Diretor (a) de Extensdo deferira ou ndo a solicitagdo, de acordo com as
verbas or¢amentdrias e interesse da Administragdo Publica.

§ 2° Se deferido, a Diretoria de Extensdo e Relagdes Comunitarias verificard a
disponibilidade do transporte e confirmara o agendamento da visita em até 3 dias uteis apos a
entrega da documentagao.

Art. 10 Apos a confirmag@o do agendamento da Visita Técnica pela Diretoria de
Extensdo e Relacdes Comunitarias, o proponente devera encaminhar para este setor os
documentos descritos abaixo em até 8 dias antes da visita.

I- Termo de Responsabilidade do(s) Servidor(es) que acompanhardo (anexo II);

[I- Termo de Responsabilidade dos Alunos (anexo III);

I1I- Termo de ciéncia do CAP e CAD (anexo [);

[V-Termo de ciéncia do coordenador de curso aos professores ministrantes das aulas
do periodo da Visita Técnica, o que podera ocorrer via e-mail;
' V- Lista de passageiros., obrigatoriamente, digitada (anexo IV):

Paragrafo tnico: A ndo observagdo dos prazos acarretard na impossibilidade da
realizagio da visita, sendo esta cancelada pela Diretoria de Extensio e Relacdes
Comunitarias.

Art. 11 A participa¢do de aluno menor de 18 anos na visita implicara na apresenta¢do
do formuldrio “Autoriza¢do de Participagdo em Visita Técnica” (anexo V), devidamente
assinado pelo responsavel legal, que devera permanecer com o proponente durante a viagem e
posteriormente entregue junto com a documentagio de prestacdo de contas.

Art. 12 Nio serdo recebidas as solicitagdes com preenchimento incompleto de dados
ou auséncia de documentos comprobatorios;

Paragrafo tnico: Serdo indeferidas solicitagdes de proponentes com prestagdo de
contas PENDENTES na Diretoria de Extensdo e Relagdes Comunitérias.

Art. 13 Toda Visita Técnica devera ter o acompanhamento integral do proponente ou,
quando ndo for possivel sua presenga, este devera designar um professor que também leciona
para a mesma turma para a qual esta proposta a visita, com uma justificativa de que 0 mesmo
possui condi¢des de desenvolver o conteido programado e seré o responsavel por coordenar e
acompanhar a visita de acordo com o que foi planejado.

§ 1° Em caso de impossibilidade do proponente em acompanhar a visita, este devera
comunicar, por escrito e em tempo habil, aos respectivos responsaveis (Coordenador(es) de
Curso(s) ou Diretores sistémicos) e a Diretoria de Extensdo e Relagdes Comunitdrias, a
justificativa para o impedimento surgido, bem como o nome do seu substituto (professor da
disciplina ou coordenador de curso).

§ 2° O proponente podera designar um ou dois acompanhantes (servidor do IF Sudeste
MG Campus Juiz de Fora) para auxiliar na coordenagdo da visita, de acordo com a quantidade
de alunos, sendo: 1 (um) acompanhante para visita com até 20 (vinte) alunos e dois
acompanhantes para visitas com mais de 20 (vinte) alunos.

§ 3° Mediante justificativa e condicionada a viabilidade de vagas no veiculo[pogdera



ser autorizada a participagdo de mais de dois servidores acompanhantes, quando couber.
Art. 14 As Visitas Técnicas somente serdo atendidas, se:

I.I - houver viabilidade de recursos e de logistica;
I1.1I - obedecer as normas previstas neste Regulamento.

CAPITULO III
DA EXECUCAO DA VIAGEM

Art. 15 Os horarios estipulados de inicio e término da visita, bem como 0 roteiro da
viagem estabelecido no formuldrio Solicitagdo de Visita Técnica, deverdo ser respeitados
com rigor. Os alunos e servidores acompanhantes que néo estiverem no local na data e
horérios previamente combinados estardo sujeitos a perda do transporte.

Paragrafo Gnico: O proponente tem autonomia para tomada de decisdo, cabendo, no
entanto, observar o periodo de tolerancia de no minimo 15 minutos.

Art. 16 O proponente devera portar documento de identificagdo oficial, original e com
foto e as autorizagdes de participagdo em visita dos alunos menores de 18 anos, bem como
todos os alunos e demais servidores deverdo portar documento de identificagdo oficial,
original com foto..

Art. 17 Todos os participantes deverdo viajar sentados na poltrona e,
_obrigatoriamente, com cinto de seguranga. de acordo com o previsto no Regulamento do
Campus e no Codigo de Transito Brasileiro.

Art. 18 Os alunos dos cursos técnicos integrados ao ensino médio deverdo estar
devidamente uniformizados durante a viagem, excetuando-se os casos em que a visita exija a
utilizagdo de vestuario especifico.

Art. 19 Os passageiros deverdo zelar pela conservagio e limpeza do veiculo utilizado
e contribuir para a tranquilidade do motorista na realizagao do seu trabalho.

Art. 20 As normas disciplinares contidas no Regulamento de Conduta Discente
devem ser respeitadas durante a Visita Técnica. Os participantes deverdo apresentar
comportamento e atitudes adequadas, devendo zelar pela manutengdo da boa imagem do IF
Sudeste MG - Campus Juiz de Fora, lembrando que o perfil comportamental dos visitantes
sera tomado como referéncia para as futuras visitas da Instituigao.

Paragrafo Gnico: A ndo observagdo deste artigo podera acarretar a interrupgdo da
atividade pelo proponente e a suspensdo das demais Visitas Técnicas previstas no ano
corrente.

Art. 21 As despesas ocorridas na Visita Técnica serdo de encargo dos participantes,
nio cabendo o pagamento de inscrigdo, didrias e hospedagem aos discentes.



CAPITULO IV
DAS VEDACOES

Art. 22 Nio sera permitido o registro de Visitas Técnicas realizadas sem a observagao
dos tramites deste Regulamento, bem como ndo ocorrerd o registro no setor responsavel de
forma retroativa.

Paragrafo unico: A Diretoria de Extensdo e Relagdes Comunitdrias ndo emitira
declaragdes de Visitas Técnicas ndo registradas no setor, como também de Visita Técnica que
ndo seguiu o presente Regulamento.

Art. 23 Nio sera permitido ao proponente se hospedar em local diferente dos alunos.

Art. 24 E vedada a participagdo do aluno, menor de 18 anos, que nio entregar a
autorizac¢do dos pais ou responsavel devidamente assinada.

Art. 25 E vedada a participa¢io do aluno ndo matriculado na(s) disciplina(s), nem de
servidores que ndo estejam envolvidos na drea relativa ao assunto da visita.

Art. 26 Os veiculos utilizados para o transporte em Visitas Técnicas sdo de uso
exclusivo de estudantes, estagidrios, colaboradores externos, voluntarios e servidores do IF
Sudeste MG Campus Juiz de Fora, e, portanto, ¢ expressamente proibido levar pessoas
estranhas ao grupo.

Art. 27 O percurso da Visita Técnica devera ser realizado conforme solicitagdo
previamente enviada, ficando proibida a alteragdo do percurso durante toda a visita,
excetuando 0s casos emergenciais que possivelmente ocorram durante o percurso.

Art. 28 E terminantemente proibido o consumo de bebidas alcodlicas, cigarros ou
quaisquer drogas ilicitas durante qualquer atividade desenvolvida na viagem. Para qualquer
desrespeito a este item serdo tomadas medidas legais e cabiveis perante o Regulamento de
Conduta Discente da Institui¢do e as Leis do Cédigo Penal.

Art. 29 O proponente nio poderd solicitar mais de uma visita técnica/aula de campo,
por turma, fora do perimetro de Juiz de Fora, no mesmo perfodo letivo.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 30 Apos a realizagdo da Visita Técnica, o proponente devera entregar a Diretoria
de Extensdo e Relagdes Comunitdrias, no prazo maximo de 5 dias uteis, os seguintes
documentos:

I.Relatorio de Visita Técnica (anexo VI);
I1. Avalia¢do do Transporte (anexo VII);
[ll.Lista de passageiros, assinada por eles, confirmando a relagdo dos efetivo

-



participantes, conforme formulario disponibilizado (anexo IV).
[V.Autorizagio dos pais, utilizada na viagem, conforme o caso (anexo V).

§1° Seu descumprimento acarretard no indeferimento de nova visita do proponente,
até a sua regularizagéo.

§2° A emissdo de declaragdes serd condicionada a apresentagéo da lista de passageiros
assinada.

Art. 31 A Visita Técnica/Aula de Campo podera ser divulgada no sitio eletronico do
Campus Juiz de Fora. Para tanto, o proponente da atividade devera encaminhar (por correio
eletronico) os registros fotograficos e relato a Diretoria de Extensao e Relagdes Comunitarias
e a Assessoria de Comunicacio, Cerimonial e Eventos do Campus em, no maximo, 5 (¢inco)
dias uteis apos a sua realizagdo.

Art. 32 A responsabilidade pela apresentagdo dos formulérios indicados nos Art. 10e
30 cabe. exclusivamente, ao proponente da atividade.

TITULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS

CAPITULO VI

DA EMISSAO DE DECLARACAO

Art. 33 O servidor e/ou discente que necessitar de declaragdo de participagdo em
Visita Técnica, devera protocolar o requerimento na Diretoria de Extensdo e Relagdes
Comunitarias.

Paragrafo unico: O prazo para a emissio de declaragdo ¢ de 10 dias uteis, contados da
data do requerimento, observados o Art 22, paragrafo tnico ¢ Art 30 §2°.

CAPITULO VII
DAS PENALIDADES

Art. 34 O ndo cumprimento desse Regulamento acarretara na impossibilidade da
realizacdo da visita e, havendo pendéncias, ocorrera a nao realiza¢do de novas visitas técnicas
do proponente, até que seja resolvida a pendéncia, observados o Art. 10 paragrafo unico e Art.
12, paragrafo tnico.

Art. 35 O participante que ndo comparecer a Visita Técnica no horario pré-
determinado, ndo participando dela, sem justificativa, e néo for possivel a sua substitui¢do,
devera ficar impedido de participar de uma proxima Visita Técnica. '



Art. 36 O visitante sera responsavel pela reposi¢@o ou pagamento de qualquer objeto
quebrado, danificado ou desaparecido do local visitado ou do veiculo, caso seja comprovada
a sua responsabilidade pelo ato.

CAPITULO VIII
DAS DUVIDAS E PUBLICIDADE

Art. 37 - Eventuais duvidas geradas pelo presente Regulamento, bem como casos
omissos, serdo resolvidos pela Diretoria de Extensdo e Relagdes Comunitarias

Art. 38 - Este Regulamento estara disponivel para consulta na pagina do IF Sudeste
MG Campus Juiz de Fora

CAPITULO IX
DA VIGENCIA

Art. 39 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
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.'| Praf! Jefferson de Almeida Pinto
Diretor Geral substituto — IF Sudeste MG - Campus Juiz de Fora



