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PORTARIA N° 126/2010 — IF SUDESTE MG/JF, de 27 de setembro de 2010.

Estabelece procedimentos para concessio de
didrias, passagens e taxa de inscri¢do aos
servidores do Campus Juiz de Fora do Instituto
Federal do Sudeste de Minas Gerais.

O Diretor Geral do Campus Juiz de Fora do Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuigdes legais, de
conformidade com a Portaria N° 44, de 04 de marco de 2009, publicada no DOU de 05 de

marco de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer que o servidor que for participar de evento de capacitagao nao
continuada ou de interesse da Instituigio, ou, ainda, que teve trabalho aprovado para
apresentacio em congressos, semindrios e demais eventos técnico-cientificos de ambito
nacional, serd apoiado em sua participacdo, sendo concedido pela Institui¢do o pagamento de
dirias, passagens e taxa de inscrigdo, resguardada a limitagdo orcamentéria do Campus Juiz

de Fora e as especificidades de cada caso:

I - o interessado deveré, necessariamente, obter anuéncia prévia da chefia imediata e
da Direcao Geral do Campus Juiz de Fora quanto a sua solicitacao;

II - o interessado deverd reunir com antecedéncia, para compor cada solicitagao,
documentacdo e informagdes comprobatérias do evento que pretende participar (carta de
aceite, convites, programagdes, folders, entre outros);

III - as passagens a que se refere o caput deste artigo sdo apenas de deslocamento
aéreo e deverdo ser solicitadas com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data de
embarque, sendo que casos excepcionais poderdo ser atendidos em prazo menor, desde que
devidamente justificados;

IV - no caso de utilizacio de passagem aérea, o servidor terd direito ao deslocamento
em veiculo oficial até o aeroporto, observada a disponibilidade de horario, veiculo e motorista

do Campus,
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V - caso o servidor faga o deslocamento para o aeroporto em transporte rodovidrio,

poderd solicitar, posteriormente & participagdo no evento, o reembolso dos valores pagos

mediante apresentacdo das passagens e preenchimento de formulério préprio.

Art. 2° — Na situagdo de participagdo em congressos, seminérios e demais eventos
técnico-cientificos no exterior, o apoio serd dado em consondncia com as possibilidades

legais e administrativas do Campus Juiz de Fora:

Paragrafo dmico — Também nesse caso, o interessado deverd, necessariamente,

cumprir o disposto nos incisos do artigo 1° desta Portaria.

Art. 3° — O pagamento da taxa de inscricao podera ser feito diretamente pelo Campus
Juiz de Fora 2 institui¢do/entidade promotora do evento, na forma de Nota de Empenho, ou

por meio de reembolso ao servidor:

I - no caso em que a taxa de inscrigdo for paga diretamente pelo Campus Juiz de Fora,
sera emitida uma Nota de Empenho em nome da instituicado/entidade promotora do evento,
devendo o interessado respeitar, em sua solicitagdo, o prazo minimo de 20 (vinte) dias de
antecedéncia em relagio ao prazo de envio da Nota de Empenho;

II - no caso em que a taxa de inscrigdo for paga por meio de reembolso, o interessado
somente receberd o valor devido apés realizar prestagdo de contas de sua participagao,
conforme art. 6° desta Portaria, e apresentacido de recibo fornecido pela instituigdo/entidade
organizadora do evento, devendo observar o disposto nos incisos I e II do artigo 1° desta

Portaria.

§ 1° - Para participacio em eventos em territério nacional, tanto a emissao da Nota de
Empenho quanto o pagamento do reembolso ficardo condicionados a regularidade Fiscal da
institui¢ao/entidade promotora do evento;

§ 2° - Para participagio em eventos no exterior, o pagamento da taxa de inscri¢éo sera

feito exclusivamente por meio de reembolso ao servidor;
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§ 3° - Considerando a economicidade de publicagdo no Didrio Oficial da Unido
(DOU), as taxas de inscrigdo com valores de até R$ 300,00, para eventos em territorio
nacional, serdo pagas preferencialmente na forma de reembolso;

§ 4° - Para efeitos retroativos no que se refere a solicitacdo de reembolso de taxa de
inscricao, serdo considerados eventos cuja participagdo do servidor ocorreu até 90 (noventa)

dias antes da data desta Portaria.

Art. 4° — Nos casos de apresenta¢do de trabalho em congressos, seminarios e demais
eventos técnico-cientificos, fica estabelecido o limite de apoio a 2 (dois) eventos anuais
(nacionais ou internacionais) por servidor, sendo que casos excepcionais poderdo ser

avaliados pela Administragdo, desde que justificada a relevancia do pleito.

Art. 5° — A concessio de didrias, passagens ou taxa de inscricdo obedecerd,
obrigatoriamente, as legislagdes e regulamentagdes da Administragao Publica Federal, com as

quais o beneficidrio devera estar de acordo no momento de sua solicitacéo.

Art. 6° — O servidor beneficidrio de concessdao de didrias, passagens ou taxa de
inscricdo devera prestar contas de sua participagdo no evento por meio de relatério de viagem,
certificados, canhotos dos cartdes de embarque e quaisquer outros documentos

comprobatérios que se mostrarem necessarios.

Art. 7° — O Campus Juiz de Fora disponibilizard aos servidores os formularios

correspondentes a cada solicitagdo e a prestacdo de contas.

Art. 8° — Esta Portaria entra em vigor nesta data, podendo ser revogada a qualquer

tempo a critério da autoridade competente.

Prof. Paulo Rogério Ajatjo Guimaraes
Diret(zfr Geral — Campus Jiiz de Fora
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