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PORTARIA N° 128/2018 — IF SUDESTE MG/JF, DE 22 DE MARCO DE 2018

O diretor geral do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste
de Minas Gerais — Campus Juiz de Fora, no uso de suas atribuices legais, de
conformidade com a Portaria n® 569, de 18 de maio de 2017, publicada no DOU de
19 de maio de 2017, e observada a Portaria-R n° 206, de 29 de margo de 2010,
qué trata da delegacao de competéncia aos diretores gerais dos campi, publicada
no DOU de 7 de abril de 2010, e a Resolucao Consu-R n® 16, de 4 de maio de
2016.

Considerando a necessidade de se instituir politica de apoio financeiro a participacao
de discentes em eventos académico-cientificos, tecnolégicos, artisticos, culturais,

esportivos e politico-estudantis;

Considerando que a participagdo de discentes em eventos contribui para a

formacao académica;

RESOLVE:

Art. 1° Redefinir a politica de apoio financeiro a participacdo de discentes em
eventos académico-cientificos, tecnolégicos, artisticos, culturais, esportivos e
politico-estudantis, preferencialmente no ambito do territério nacional, com a

finalidade de contribuir para a formagao académica dos mesmos.

Art. 2° S&o passiveis de apoio apresentacdes de trabalhos de carater académico-
cientifico, tecnoldgico, extensionista, representacées e participagdes em olimpiadas

do conhecimento, eventos artisticos, culturais, esportivos e politico-estudantis.



= m :
@™ INSTITUTO FEDERAL | campus
B SUDESTE DE MINAS GERAIS | Juiz de Fora

MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO SUDESTE DE MINAS GERAIS - CAMPUS JUIZ DE FORA
Rua Bernardo Mascarenhas, 1.283 — Centro administrativo, 2° andar — Fabrica — Juiz de Fora — MG
gabinete jf@ifsudestemg.edu.br
Telefone: (32) 40093001

MODALIDADE: APOIO DISCENTE |
PARTICIPAGAO DISCENTE EM EVENTO EXCLUSIVAMENTE COM
APRESENTAGAO DE TRABALHO

Art. 3° Sao passiveis de apoio nesta modalidade discentes que apresentarao
trabalhos académico-cientificos oriundos de projetos devidamente registrados e com

documentacodes regularizadas nas respectivas diretorias sistémicas.

Art. 4° O Apoio Discente | sera concedido por meio de edital e o nimero de
propostas, a ser contemplado, estara condicionado aos limites de recursos

disponiveis em cada chamada.

Art. 5° Podera ser concedido apoio financeiro para custeio de despesas relativas a:

|. Passagens aéreas e/ou rodoviarias;
Il. Taxa de inscri¢ao, no valor de até R$ 500,00 (quinhentos reais);
[1l. Diarias (maximo de quatro).

Paragrafo unico. Todos os itens acima necessarios a participagdo no evento
deverao estar previstos na proposta, nao sendo permitida alteracao apos o ultimo dia

previsto para o protocolo de propostas.

Art. 6° Serdo considerados elegiveis os discentes que atendam aos seguintes

requisitos:

I. Ser discente regularmente matriculado em curso do Campus Juiz de Fora do IF
Sudeste MG;



r 4

4

e
EISM INSTITUTO FEDERAL | camppus
BW  SUDESTE DE MINAS GERAIS | Juiz de Fora

MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO SUDESTE DE MINAS GERAIS - CAMPUS JUIZ DE FORA
Rua Bernardo Mascarenhas, 1.283 — Centro administrativo, 2° andar — Fabrica — Juiz de Fora — MG
gabinete.jf@ifsudestemg.edu.br
Telefone: (32) 40093001

Il. Ser a‘utor de trabalho original a ser apresentado em evento de carater académico-
cientifico, tecnolégico ou extensionista, orientado por servidor do quadro efetivo do
Campus Juiz de Fora do IF Sudeste MG:

Ill. Estar participando de projeto em andamento ou ter participado de projeto
concluido, no maximo ha dois anos, devidamente cadastrado nas respectivas
diretorias sistémicas;

IV. Apresentar copia do trabalho completo, resumo expandido ou simples, na lingua
oficial do evento, contendo obrigatéria e explicitamente crédito ao “Instituto Federal
de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Juiz de
Fora”;

V. Para apresentagdes de trabalhos na forma de poster, deve ser apresentada a
versao completa do mesmo conforme as orientacées do evento, evidenciando a
existéncia de resultados que justifiquem sua apresentagao no evento e apresentando
credito/logomarca oficial do “Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais — Campus Juiz de Fora™:

VI. Apresentar e ser responsavel por apenas uma proposta por chamada;

VII. Apresentar detalhamento listado no formulario préprio de todos os recursos
financiaveis necessarios para a execugao da proposta (n@o serao considerados os
itens e/ou justificativas de recursos apresentados fora do formulario);

VIII. Estar em dia com as prestagdes de contas de apoios discentes anteriores.

§ 1° Os pedidos devem ser apresentados sob a forma de apoio discente e entregues

no prazo e no horario estabelecidos pelo edital.

§ 2° No caso de coautoria, somente um dos discentes recebera o apoio. A escolha

fica a critérilo do orientador e/ou acordo estabelecido entre os interessados.

§ 3° A nao observancia dos requisitos deste artigo impossibilitara o julgamento da

proposta, sendo a solicitacao indeferida.
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Art. 7° O Apoio Discente | sera destinado preferencialmente a eventos que ocorram
em territorio nacional. Caso subsista recurso, no edital sera permitido o apoio a
eventos em territério internacional, respeitando o limite orgamentario destinado ao

edital em questao.

Art. 8° E indispensavel que o aluno anexe a sua proposta os seguintes documentos,

rigorosamente na seguinte ordem:

|. Formulario préprio de solicitagdo de Apoio Discente | devidamente preenchido e
digitado;

Il. Carta de aceite ou convite de apresentagdo de trabalho (caso nao tenha sido
expedido, anexar comprovante de submissao);

Ill. Folder, folha de rosto ou pagina da web impressa de material promocional do
evento do qual pretende participar, ou equivalente, indicando o periodo de realizagao
do mesmo;

IV. Cépia do trabalho a ser apresentado conforme incisos IV e V do Art. 6°

V. Comprovante de matricula com situagéo de ativo;

VI. Declaragao de nada consta conforme modelo do apoio discente;

VII. Comprovante do valor da taxa de inscrigdo, por meio de impresso promocional
do evento (folder/prospecto), pagina da web impressa ou declaragao firmada pela
comissao organizadora;

VIl. Copia da autorizagao dos pais quando menor de idade (o aluno devera manter

consigo o documento original de autorizacdo durante a viagem).

§ 1° Caso até a data limite das inscricdes para o edital ainda no tenha sido
expedida a carta de aceite, ou equivalente, esta podera ser anexada ao processo
assim que disponibilizada pela organizagcao do evento. Nesse caso, o pagamento
serd condicionado a entrega da carta e o IF Sudeste MG nao se responsabiliza por

eventuais atrasos no crédito do apoio discente.
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§ 2° Nao sera concedido o pagamento se o comprovante de submissdo nao for
devidamente substituido pela carta de aceite ou similar em até 15 dias antes do

evento.
Art. 9° As propostas serdo analisadas em quatro etapas:

l. Enquadramento: as propostas submetidas serao analisadas pelo corpo técnico da
Diretoria de Pesquisa, Inovacao e Pds-graduacao para verificar se atendem aos
termos de cada edital. Essa etapa é eliminatéria:
Il. Andlise de mérito: as propostas que se enquadrarem nos termos desta portaria
serao analisadas quanto aos critérios do Anexo:
lll. Desempate: levara em consideragdo a categoria do evento e o tempo para
integralizagéo do curso:

a) Evento internacional realizado em territério nacional;

b) Evento nacional:

c) Evento regional;

d) Menor tempo para integralizacao do curso:
IV. Homologagéo: as propostas recomendadas e classificadas na etapa anterior
serao homologadas pela Diretoria de Pesquisa, Inovagéo e Pos-graduacio, e serdo
financiadas levando em conta as prioridades da pontuacdo e os limites

orgamentarios.

Paragrafo Gnico. A auséncia de quaisquer documentos e informagoes exigidas,
inclusive o preenchimento incorreto do formulario e seus anexos, implicara na

desqualificagao da proposta.

Art. 10 Em caso de indeferimento da proposta ou discordancia em relacado a

classificagdo das propostas, eventuais recursos poderao ser interpostos,
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oficialmente, junto a Diretoria de Pesquisa, Inovacdo e Pods-graduagdo, nos

seguintes casos:

I. Quando o solicitante julgar que houve falha de procedimento operacional ou
administrativo;
Il. Quando o solicitante entender que houve erro de julgamento quanto ao mérito da

proposta.

§ 1° A apresentacao das razdes de recurso devera ser obrigatoriamente protocolada
na Diretoria de Pesquisa, Inovagao e Pés-graduacao no prazo e no horario previstos

no edital.

§ 2° Nao serao aceitos os recursos submetidos fora das normas e dos prazos

estabelecidos.

§ 3° Decaira do direito de impugnar o edital aquele que, tendo-o aceito sem objegao,
venha a apontar, posteriormente, eventuais falhas ou imperfei¢cdes, hipétese em que

sua comunicagao nao tera efeito de recurso.

§ 4° O resultado de recursos sera publicado com o resultado final do edital.

Art. 11 A liberacao dos recursos das propostas aprovadas dar-se-a de acordo com a

disponibilidade financeira e a liberagao de recursos.

|. As diarias, bem como as passagens aéreas (quando for o caso) serao concedidas
por meio do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP);

Il. Os valores referentes as diarias concedidas, taxa de inscricdo e passagens
rodoviarias (quando for o caso) serdo creditados em conta corrente pessoal do

discente proponente, indicada no formulario;
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lll. A liberagao dos recursos estara condicionada a apresentacao da carta de aceite
do evento a ser protocolada, em tempo habil para execucao dos créditos, na

Diretoria de Pesquisa, Inovacao e Pés-graduacéo.

Art. 12 Nao sera concedida suplementagdo de recursos para fazer frente a despesas
adicionais, ficando entendido que qualquer acréscimo de gastos sera de
responsabilidade do proponente.

Paragrafo tnico. A contemplagao parcial dos custos do evento nao desobriga ao

cumprimento de nenhum item desta Portaria e do respectivo edital.

Art. 13 Os beneficiarios da modalidade Apoio Discente | terao que apresentar, em
até 15 dias apos a data de retorno do evento:

. Relatério de participagéo no evento:

Il. Relatério de diarias:

ll. Original e copia de certificados de participagéo e apresentacao (para certificados
disponibilizados online, apresentar autenticador);

IV. Passagens e outros documentos, quando for necessario.

§ 1° O servidor responsavel respondera solidariamente pela prestacdo de contas

do discente no evento e pelo relatério de viagem do mesmo.

§ 2° A inadimpléncia na prestacao de contas implicard na néao concessio de “nada
consta” ao interessado por parte da Diretoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-

graduacao.

Art. 14 O IF Sudeste MG — Campus Juiz de Fora reserva-se ao direito de, a qualquer

tempo, acompanhar o desenvolvimento das atividades e, apds a conclusado dos
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trabalhos, verificar o cumprimento das condigdes fixadas nesta portaria e/ou

respectivo edital.

MODALIDADE: APOIO DISCENTE II
PARTICIPACAO DISCENTE EM EVENTOS: ARTISTICOS, CULTURAIS,
ESPORTIVOS E POLITICOS-ESTUDANTIS E OUTROS DE CARATER
EXTENSIONISTA

Art. 15 Sao passiveis de apoio nesta modalidade a representacéo e a participacgéo
discente em olimpiadas do conhecimento, eventos extensionistas, artisticos,
culturais, esportivos e politico-estudantis, devidamente registrados e com

documentagdes regularizadas em uma das diretorias sistémicas.

Art. 16 O apoio de que se trata esta secao esta condicionado a disponibilidade
orgamentaria do Campus Juiz de Fora do IF Sudeste MG e devera ser protocolado
na Diretoria de Extensdo e Relacdes Comunitarias com no minimo trinta dias de
antecedéncia a realizagdo do evento/atividade, sendo 31 de outubro o prazo

maximo para solicitagao dentro de cada exercicio.

Art. 17 Podera ser concedido apoio financeiro para custeio de despesas relativas a:
|. Taxa de inscrigao;

Il. Diarias, conforme disponibilidade financeira;

lll. Transporte institucional.

Art. 18 E indispensavel que todos discentes demandantes anexem os seguintes

documentos a solicitagdo, rigorosamente na seguinte ordem:

l. Formulario de solicitagao de Apoio Discente Il devidamente preenchido;
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Il. Carta de aceite ou convite para representacao estudantil;

lll. Programa do evento do qual pretende participar ou equivalente, quando for
pertinente;

IV. Comprovante de matricula com situagéo de ativo;

V. Declaragao de nada consta conforme modelo do apoio discente:

V1. Comprovante do valor da taxa de inscrigdo, por meio de impressos promocionais
do evento (folder/prospecto), pagina da web impressa ou declaracao firmada pela
comissao organizadora;

VIl. Copia da autorizagéo dos pais, quando menor de idade (o aluno devera manter

consigo o documento original de autorizagéo durante a viagem).

§ 1° A auséncia de quaisquer documentos acima acarretara no indeferimento do

apoio.

§ 2° Os documentos de todos os discentes demandantes deverdo ser entregues

conjuntamente de uma Unica vez.

Art. 19 O aluno contemplado com o auxilio financeiro devera, obrigatoriamente,
apresentar relatorio final de viagem, em formulario proprio, em até 15 dias Uteis

ap6s o evento, a Diretoria de Extens&o e Relagdes Comunitarias contendo:

. Avaliagao sucinta do evento, conforme modelo disponivel;
Il. Cépia do certificado emitido por sua participagdo no evento ou declaracao de

participagao, emitido pela instituicdo/comissao organizadora, quando for o caso.

Paragrafo dnico. O nao envio da prestagao de contas no prazo estabelecido
constituira situagéo de inadimpléncia perante a Diretoria de Extensio e Relacbes

Comunitarias.



L

8= -
E@EE INSTITUTO FEDERAL | campus
W@  SUDESTE DE MINAS GERAIS | Juiz de Fora

e

MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO SUDESTE DE MINAS GERAIS - CAMPUS JUIZ DE FORA
Rua Bernardo Mascarenhas, 1.283 — Centro administrativo, 2° andar — Fabrica — Juiz de Fora — MG
gabinete jf@ifsudestemg.edu.br
Telefone: (32) 40093001

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20 O aluno que tiver recebido auxilio financeiro e ndo tenha participado do
evento devera devolver os recursos através de Guia de Recolhimento da Unido
(GRU), entregando a copia do comprovante a respectiva diretoria sistémica em até

cinco dias Uteis da data final do evento.

Art. 21 Caso o relatério seja reprovado ou aprovado parcialmente o discente tera o
prazo de 15 dias para solucionar as pendéncias. A néo resolugdo implicara em
debito com a respectiva diretoria sistémica, impedindo ao discente de participar de
outros apoios discentes e nao |lhe sera concedido nada consta para requerimento

de documentos e formatura.

Art. 22 As agOes necessarias para o cumprimento desta portaria serdo realizadas

solidariamente entre as diretorias sistémicas.

Art. 23 Os casos omissos relativos ao Apoio Discente | serdo analisados pela

Diretoria de Pesquisa, Inovacéo e Pés-graduacéo.

Art. 24 Os casos omissos relativos ao Apoio Discente Il serdo analisados pela

Diretoria de Extensao e Relagbes Comunitarias.

Art. 25 Esta portaria entra em vigor nesta data e revoga a Portaria 104/2015 IF
Sudeste MG/JF.

V,uz/w% & Wm
Sebastido Sérgio-de Oliveira

Diretor geral do Campus Juiz de Fora do IF Sudeste MG
Portaria n° 569, DOU 19/05/2017
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ANEXO
Critérios de pontuacio para classificagio de pedidos de Apoio Discente |
Aluno regularmente matriculado no Campus Juiz de Fora em curso de pos-graduacéao stricto 30
sensu
Aluno regularmente matriculado no Campus Juiz de Fora em curso de graduagao ou 20
especializacao
37 série do ensino técnico integrado ou ultimo médulo
de curso técnico concomitante ou subsequente: ou 10
matriculado em médulo de estagio
Aluno regularmente matriculado no 2% série do ensino técnico integrado ou modulo
Campus Juiz de Fora em curso técnico intermediario de curso técnico concomitante ou 6
de nivel médio subsequente
12 série de curso técnico integrado ou primeiro
modulo de curso técnico concomitante ou 3
subsequente
Justificativa fundamentada para o Objetivos -5 ] 1
Bpeio Solichade Resultados esperados 10
Apresentagéo de trabalho completo 25
Apresentacao de resumo expandido 20
Apresentac¢éo de resumo simples 10
Evento internacional realizado no pais 25
Evento nacional 20
Evento regional 10
De8,1a10 10
Coeficiente de Rendimento Académico
(CRE) - apenas para os estudantes de De6,1a8 7,5
graduacgéo —
L Ded4,1a6 5
Total maximo 100
= e



