MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS JUIZ DE FORA

CONSELHO DO CAMPUS

RESOLUGCAOO027/2014

Aprova a padronizagdo do Regulamento de
Funcionamento dos Setores do Campus
Juiz de Fora; a atualizagdo do Regulamento
quando  houver inclusdo/excluséo de
servidores; a publicidade no site do IF
Sudeste MG quanto ao horario de
funcionamento de cada setor

O Conselho do Campus Juiz de Fora do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicdes e no pleno exercicio de suas funcoes e,

Considerando o deliberado na reuniao do dia 23 de julho de
2014.

- RESOLVE -

Art. 1° — APROVAR a padronizagdo do Regulamento de Funcionamento dos
Setores do Campus Juiz de Fora, com nome e cargo de cada servidor.

Art. 2° — APROVAR a atualizagado automatica do Regulamento de Funcionamento
dos Setores do Campus Juiz de Fora quando houver incluséo/excluséo de
servidores.

Art. 3° — APROVAR a publicidade no site do IF Sudeste MG — Campus Juiz de Fora
- quanto ao horario de funcionamento de cada setor.

Art. 4° — Esta Resolugao tem efeitos retroativos ao dia 23/07/2014.
Jujz-de Fora, 01 de agosto de 2014
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residente do selho de Campus




INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE
DE MINAS GERAIS - CAMPUS JUIZ FORA.

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DOS SETORES DO CAMPUS JUIZ DE
FORA

JUNHO DE 2014



A CGGP conta com 04 servidores assistentes em Administragdo e seu horario de
funcionamento € de 07:00 as 19:00 horas, de segunda a sexta-feira.

Servidores:

*Jussara Rossi Gongalves

*Felipe de Paula Volpato

*Geovane Barbosa Morgado

*Hugo Leonardo Campos

*Coordenadora: professora Karine Fernandes de Carvalho
4 - DIRETORIA DE ENSINO

A Diretoria de Ensino tem por finalidade e objetivo o planejamento, a coordenacao,
0 controle, a execugdo e avaliagdo de todas as atividades académicas da
Educagéo Basica Profissional e Tecnoldgica e de Graduagao, presencial e/ ou a
distancia.

A Diretoria de Ensino apresenta-se organizada nos seguintes setores:

*Coordenagé@o Geral de Registro Académico com horéario de funcionamento das
07:00 as 21:00 horas.

*Centro de Agbes Pedagogicas com horario de funcionamento das 7:00 as 22:00
horas e 05 Pedagogas

*Biblioteca/Infocentro com horario de funcionamento das 7:00 as 22:40 horas e
com 02 Bibliotecarias e 03 Assistentes Administrativos.

*Centro de Atengéo ao Discente com horério de funcionamento das 07:00 as 22:00
horas e 04 servidores Assistentes de Alunos.

*Coordenagao de Ensino da Educagéo Profissional e Tecnologica;
*Coordenagao de Ensino de Graduagao;

*Coordenacgao de Ensino a Distancia.

Servidores:

*Coordenagao Geral de Registro Académico:



A Diretoria de Pesquisa, Inovagao e Pés-graduagéo é o 6rgéo que planeja, articula,
coordena, fomenta e acompanha as atividades e politicas de pesquisa, integradas
a0 ensino e & extensdo, e as politicas de Pés-Graduagéo, visando a qualificagéo
dos servidores e a oferta de cursos de Pos-Graduagéo, bem como promover agoes
de intercAmbio com instituicdes e empresas nas areas de fomento a pesquisa,
ciéncia e inovagdo e transferéncia de tecnologia.

Para execugdo de suas atividades, a DPIPG conta com a seguinte estrutura:
*Coordenagao de Pesquisa;

*Coordenacéo de Pds-Graduagao;

*Geréncia de Inovagéo Tecnoldgica;

*Geréncia de Prospecc¢ao de Oportunidades de Inovagéo

O horario de funcionamento da DPIPG é de 8:00 as 16:00 horas, de segunda a
sexta-feira.

Servidores: Prof. Jefferson de Almeida Pinto - Diretor
Prof. Alessandro Dell Duca — Coordenador de Pesquisa

Amanda Prado - Técnica em Assuntos Educacionais

6 — Diretoria de Extensédo e Relagdes Comunitarias

A Diretoria de Extens&o e Relagdes Comunitarias € o 6rgéo executivo que planeja,
superintende, coordena, fomenta e acompanham as atividades e politicas de
extensé&o, relagdes com a sociedade e assisténcia aos discentes.

As atividades de extensdo tem como objetivo apoiar o desenvolvimento social e
econdmico, por meio da oferta de cursos e realizagao de projetos especificos, além
do objetivo precipuo o atendimento ao aluno relativo ao estégio obrigatorio, visitas
técnicas, apoio ao discente em eventos académicos e programas de treinamento
profissional.

A Diretoria de Extensdo e Relagdes Comunitarias em relagdo a Assisténcia
Estudantil destaca-se a politca de promogdo de politicas de assisténcia ao
estudante, atendendo aos aspectos psicossociais, politicos e culturais. Neste
sentido, sd0 desenvolvidas atividades relativas a coordenagao e operacionalizagéo



- Alexandre Rocha Duarte

- Lucas Margato Ladeira

- Welson de Avelar Soares Filho
Coordenagéo de Desenvolvimento Estrategico:

- Aline Lucarelli Lavorato

- Jacqueline Castro de Oliveira
Pesquisador Institucional

- professor Eder Quintéo Lisboa
Coordenagao de Projetos e Infraestrutura

- Humberto Chiaini de Oliveira Neto

Horério de Funcionamento: De 07h00min as 21h00min.

9 — Assessoria de Comunicagao, Cerimonial e Eventos Institucionais

A Assessoria de Comunicagdo, Cerimonial e Eventos Institucionais tem como
atribuicdo assistir a Diregao Geral nas atividades de Comunicagéo social, de
relagdes publicas, e de cerimonial, bem como propor e implementar propostas de
trabalho na sua area de atuacao.

Horario de Funcionamento: 8:00 as 18:00 horas
Servidor: Pedro Farnese - jornalista.
10 - Auditoria Interna

A Auditoria Interna & o 6rgdo de controle e instrumento gerencial responsavel por
fortalecer e assessorar a gestdo, encarregado da avaliagdo periodica de
desempenho das atividades estabelecidas pela administragéo, de forma a
proporcionar ao Diretor Geral base segura para a tomada de decisGes, bem como




prestar apoio aos orgaos do Sistema de Controle interno do Poder Executivo
Federal e ao Tribunal de Contas da Uni&o, respeitada a legislagao pertinente.

Servidora: Solange Pereira duque Costa

Horario de funcionamento do setor:;

11 - Departamentos Académicos:

Os Departamentos Académicos sao instancias executivas, que promovem o
ensino, a pesquisa e a extensd@o, sendo responsaveis pelo funcionamento dos
cursos oferecidos pelo Campus e se estruturam em:

*Nucleos Académicos;
*Conselhos Departamentais.

O Campus Juiz de Fora tem na sua estrutura dois departamentos académicos: o
Departamento de Educagéo e Tecnologia, composto pelos nicleos de Eletronica e
Automagdo, Eletricidade, Seguranga do Trabalho, Informatica, Gestao, Eventos,
Design, Metalurgia, Mecanica, Construgdes Civis e Transporte Rodoviario e 0
Departamento de Educag@o e Ciéncias composto pelos nucleos de Biologia,
Fisica, Quimica, Matematica, Educagé@o Fisica, Linguas, Sociologia/Filosofia,
Histéria, Geografia e Educagéo.

Além dos professores lotados em seus respectivos nucleos, os Departamentos
Académicos possuem um Assistente Administrativo (DET = Viviane Gongalves
Cerceau; DEC=Renan Cunha da Silva) para realizagdo de suas fungdes
administrativas e Técnicos de Laboratorios encarregados de dar suporte as aulas
praticas (Eletricidade — Alisson Alves de Almeida; Informatica — Felipe Gomes
Sampaio; Metalurgia — Adriana Alvim Gerheim; Mecanica -Vinicius Amaral
Guimardes; C. Civil - Maximo Pifano; Fisica - Wagner Dias Rocha e
Biologia/Quimica — Tatiana Alves Toledo).

O horario de funcionamento dos setores administrativos dos departamentos
académicos, localizados no bloco “A” sdo 0s seguintes:

*DET: 8:00 as 21:00 horas
*DEC: 7:00 as 21:00 horas



