MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

CAMPUS JUIZ DE FORA

CONSELHO DO CAMPUS
4 RESOLUCAOO018/2018

Regulamenta o Programa de Treinamento Profissional Il no Campus Juiz de
Fora do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

O Conselho do Campus Juiz de Fora do Instituto Federal de Educa¢éo. Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribui¢des e tendo em vista o que foi deliberado
em sua reunido de 22 de marco de 2018, sob a Presidéncia do Diretor Geral Sebastido Sérgio
de Oliveira,

- RESOLVE -

CAPITULO I- DA NATUREZA DO PROGRAMA

Art. 1° - A presente Resolugdo fixa as diretrizes do Programa Treinamento Profissional II dos
cursos de nivel médio e superior do Campus Juiz de Fora do Instituto Federal do Sudeste de
Minas Gerais.

Art. 2° - Caracteriza o Treinamento Profissional II o projeto voltado para desenvolvimento
institucional que tem por objetivo permitir o aperfeicoamento profissional do aluno em areas
compativeis com a habilitagdo cursada, através de atividades que tragam melhorias na gestdo
pedagogica e administrativa do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais — Campus Juiz de Fora.

Art. 3° - O Programa de Treinamento Profissional II, vinculado a Diretoria de Extensédo e
Relacbes Comunitarias, visa proporcionar aos alunos a participagdo em projeto de
desenvolvimento institucional, cujo objetivo principal é permitir o aperfeigoamento
profissional em campo de treinamento adequado. E aberto a alunos do Campus Juiz de Fora,
que deverdo ser orientados por servidores do Campus Juiz de Fora.

Art. 4° - A participacdo no Programa de Treinamento Profissional II serd validada apds
realizacdo da selecdo de bolsista pelo orientador e apresentacdo do termo de compromisso,
que definird as responsabilidades do aluno e do orientador.

Paragrafo Unico - O termo de compromisso seré firmado entre o aluno e o Campus Juiz de
Fora do Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais.
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CAPITULO II - DA SELECAO DOS PROJETOS

Art. 5° - Os projetos, que devem visar aos interesses de desenvolvimento institucional, serdo
apresentados por servidores do Campus Juiz de Fora.

§ 1° O servidor deve ser do quadro permanente do Campus Juiz de Fora e ndo estar em regime
de afastamento integral.

§ 2° E vedada a participacio de servidores que tenham pendéncias com qualquer atividade
identificada ou registrada na Diretoria de Extensao do Campus.

Art. 6° - Os projetos serdo apresentados para execucdo dentro do periodo de 01 (um) ano
letivo, podendo ser renovados ou reapresentados em editais subsequentes como continuidade
das atividades.

Art 7° - Cada orientador podera inscrever, no méaximo, 1 (um) projeto, bem como orientar, no
maximo, 2 (dois) bolsistas, no ambito de cada edital.

Paragrafo Unico - Caso o orientador tenha inscrito mais de um projeto, serd considerado para
avaliacdo aquele que tiver sido inscrito primeiro.

Art. 8° — Os projetos serdo avaliados por um Comité constituido por representantes indicados
pelos Diretores Sistémicos do Campus Juiz de Fora.

Pardgrafo Unico - O Comité deverd emitir relatrio a Diretoria de Extensdo e Relagdes
Comunitarias, informando a andlise dos critérios de avaliagdo dos projetos considerando os
seguintes aspectos:

I-Relevancia Profissional e Compatibilidade com o curso: As ac¢des do projeto devem ter
afinidade com o curso e ser de importancia para a formagao profissional do aluno.

II- Justificativa - O projeto deve demonstrar a sua importancia para o desenvolvimento
institucional do IF Sudeste MG e profissional do aluno e demonstrar com clareza o porqué de
sua proposta.

I11- Objetivos - O projeto deve demonstrar o que proporcionara a institui¢do e ao aluno, como
profissional, durante a execugdo e ao término.

IV- Descricdo das atividades - O projeto deve demonstrar como se desenvolvera, tendo
compatibilidade com os objetivos e justificativa propostos.

V-Cronograma - Deve ser demonstrado o tempo em que as atividades propostas vado se
realizar, avaliar se sera compativel com os prazos do projeto e com a natureza das atividades,
deve ser utilizado modelo disponibilizado pelo edital.

VI-Avaliacdo dos resultados - Descricdo dos resultados pretendidos, demonstrando 0s
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resultados gerais referentes ao desenvolvimento da instituicdo e resultados especificos de
acordo com a natureza do projeto.

CAPITULO III - DA DISTRIBUICAO DE BOLSAS

Art. 9° — O nimero de bolsas de Treinamento Profissional II serd fixado anualmente pela
Diretoria de Extensdo e Relacdes Comunitdrias, através de edital proprio respeitando as
restricbes orcamentdrias definidas pela Diretoria de Administragdo e Planejamento.

Art. 10 - Quando ndo contemplados com bolsa, o orientador podera dar prosseguimento ao
projeto com alunos voluntarios, devendo demonstrar interesse no periodo indicado pelo edital,
e realizar os mesmos procedimentos e prazos da sele¢do de bolsistas. Caso ndo ocorra essa
manifestagdo, a proposta do projeto sera automaticamente arquivada e a mesma s6 podera ser
submetida novamente no proximo edital.

CAPITULO IV - DA AVALIACAO E DOS RESULTADOS DOS PROJETOS DE
TREINAMENTO PROFISSIONAL

Art. 11- Durante a execucdo do projeto, podera ser solicitado ao orientador relatério de
acompanhamento, conforme modelo disponibilizado no Edital.

Art. 12 — Ao final do periodo de execucdo do projeto, o orientador devera obrigatoriamente
apresentar a Diretoria de Extensdo e Relagdes Comunitarias, ou 0rgdo de sua subordinagdo,
um relatdrio das agdes do projeto e seus resultados alcangados.

Pardgrafo unico: Caso o projeto seja estratégico para o desenvolvimento institucional, o
orientador poderé solicitar a sua prorrogacdo, em cardter voluntario, até o préximo edital,
realizando a adesdo ao termo de projeto voluntario conjuntamente com a entrega do relatério
de a¢des do projeto.

Art. 13 — Ao final do periodo de execugdo, o aluno deverd apresentar a Diretoria de Extensdo
e Relacdes Comunitarias, ou 6rgdo de sua subordinagdo, uma avaliagdo das atividades do
projeto.

CAPITULO V - DO REGIME DE PARTICIPACAO
Art. 14 — O regime de participacdo nas atividades é de 12 (doze) horas semanais para alunos
dos cursos técnicos e de 20 (vinte) horas semanais para alunos dos cursos superiores. A bolsa

sera paga mensalmente, a vista de apresentagdo de atestado de frequéncia.

Paragrafo Unico — O horério das atividades do aluno ndo podera, em hipétese alguma,
prejudicar o cumprimento de suas atividades discentes.

Art. 15 — A bolsa de Treinamento Profissional II 'ndo podera ser acumulada com outra
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concedida pelo Campus Juiz de Fora, ainda que de espécie diferente, com excecdo das bolsas
dos Programas de Assisténcia Estudantil.

Art. 16 O aluno que participar do Programa de Treinamento Profissional II na condi¢do de
voluntério podera exercer outra atividade com bolsa ou ndo, desde que possua disponibilidade
de carga hordria e ndo prejudique o cumprimento de suas atividades discentes.

Paragrafo Unico — O Orientador poderd admitir o aluno voluntario que exercera as atividades
no projeto institucional de Treinamento Profissional II sem recebimento de bolsa, devendo
fazer todos os registros e participagdo em eventos que sdo exigidos do bolsista com auxilio
financeiro para usufruir dos direitos prescritos no art. 21.

Art. 17 - O aluno ndo terda nenhum vinculo empregaticio com o Campus Juiz de Fora do
Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais.
CAPITULO VII - DA SELECAO DOS ALUNOS

Art. 18 — Na selecdo dos alunos que participardo do Programa de Treinamento Profissional II
serdo levados em consideragdo os seguintes critérios:

I — Curriculo do candidato, observada a experiéncia nas atividades propostas no projeto.
11 — Historico Escolar do candidato, garantida a correlagdo das disciplinas cursadas com
as atividades de treinamento profissional previstas no projeto.

111 — Disponibilidade horéria do candidato.

Pardgrafo Unico — Na selecdo poderdo ser adotados pelo orientador outros critérios
compativeis com a natureza do projeto.

Art. 19 — Somente poderdo concorrer na selecdo os alunos regularmente matriculados no
Campus Juiz de Fora em um curso de Educacdo Profissional e Tecnoldgica ou de Ensino
Superior.

Paragrafo Unico - A selecdo seré realizada pelo orientador do projeto com critérios objetivos e
com a devida publicidade.

Art. 20 — O disposto nos paragrafos anteriores ndo exclui normas complementares a serem
baixadas pela Diretoria de Extensdo e Relagdes Comunitarias, que constardao no respectivo
Edital de Selegdo.

CAPITULO VII - DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 21— Sdo direitos do bolsista/aluno voluntario:

I — Obter remanejamento de hordrio de Treinamento Profissional II, em virtude de
provas e de apresentacao de trabalhos; »




| |”|“ HlN'Nw"'m"'IHNM"'”"ﬂllllm————
(Wl | |l

| MINISTERIO DA EDUCAGAO _
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS JUIZ DE FORA

II _ Receber Certificados de participagdo no Programa de Treinamento Profissional II do
Campus Juiz de Fora do Instituto Federal do Sudeste de Minas, desde que tenha sido
frequente em pelo menos 75% (setenta & cinco por cento) da carga horaria definida no edital e
tenha atendido as exigéncias do art. 10.

Art. 22 — Sdo deveres do bolsista/aluno voluntério:

I — Cumprir as normas do Programa, bem como o plano de atividades proposto no
projeto;
11 _ Assinar o termo de COmMpromisso ao iniciar suas atividades de treinamento

profissional e justificar-se junto a Diretoria de Extensdo e RelagGes Comunitarias em caso de
desisténcia;

[11 — Participar das atividades e eventos programados pela Instituido relacionados ao
Programa e/ou outros Programas do Campus Juiz de Fora do Instituto Federal do Sudeste de
Minas Gerais;

IV - Nio faltar 30 dias consecutivos ou mais de 25% da carga horaria alternada;

V- Nio estar com pendéncias na Diretoria de Extensdo e Relacdes Comunitarias.

Art. 23 — E direito do Orientador obter certificado de participagio no Programa de
Treinamento Profissional II quando o projeto ocorrer pelo menos 50% da carga horaria

prevista em edital.

Art. 24 — Sdo deveres do Orientador:

I _ Elaborar projeto institucional académico de ensino a ser executado pelo aluno e
submeté-lo a Diretoria de Extensdo e Relacdes Comunitarias;

II _ Estruturar e encaminhar o desenvolvimento das atividades, em comum acordo com o
aluno;

111 — Cumprir e fazer cumprir as normas do Programa;

v — Participar das atividades e eventos programados pela Instituicdo relacionados ao

Programa e/ou outros do Campus Juiz de Fora do Instituto Federal do Sudeste de Minas
Gerais;

v — Atestar, mensalmente, a frequéncia do aluno dentro do prazo e atraves de mecanismo
definido pela Diretoria de Extensdo e Relacdes Comunitarias. '

CAPITULO VIII - DAS PENALIDADES

Art. 25 — Cabe a Diretoria de Extensdo e Relacdes Comunitarias ou orgdo de sua

subordinacdo, a qualquer momento, realizar estratégias de acompanhamento do projeto.

§ 1° - Verificada alguma irregularidade e, ouvidos aluno e orientador, o Diretor de Extensdo e
Relacdes Comunitdrias aplicard a penalidade devida, cabendo recurso ao Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo do Campus Juiz de Fora, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° - Em caso de irregularidade, as penalidades serdo aplicadas observando-se a seguinte
ordem:
I _ Adverténcia verbal ao orientador, reservadafente.
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11 — Adverténcia por oficio emitido pela Diretoria de Extensdo e Relacdes Comunitdrias.
III _ Cancelamento do projeto e das bolsas.

§ 3° - A Diretoria de Extensdo e Relacdes Comunitarias cancelara o projeto e a concessdo de
bolsas caso o orientador, ap6s adverténcia por oficio, reincidir no descumprimento das normas
desta Resolugao.

§ 4° — O orientador que tiver seu projeto cancelado pelo descumprimento das diretrizes
estabelecidas nesta Resolugdo ficaréd impedido de participar do Programa de Treinamento
Profissional II do ano seguinte.

CAPITULO IX - DA EXCLUSAO DO BOLSISTA

Art. 26 — O aluno seré excluido do Programa por:

I — Modificacdo das condigdes regulamentares que determinaram a participagao;
{1 — Abandono do Curso ou trancamento de todas as disciplinas do periodo;

11 — Infrequéncia por 30 dias consecutivos sem justificativa;

IV - Solicitacdo de desligamento apresentada pelo aluno ao orientador;

V — Descumprimento ou cumprimento insatisfatério de suas atribuigdes;

VI- Solicitacio de desligamento do aluno apresentada pelo orientador.

Paragrafo Unico — A exclusdo de que trata oS itens III a V ser4 encaminhada a Diretoria de
Extensio e Relacdes Comunitérias pelo orientador através de formuldrio proprio, que indique
a ciéncia do aluno.

CAPITULO X - DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 27 — Os casos omissos Sserao resolvidos pela Diretoria de Extensdo e Relagoes
Comunitarias.

Art. 28 — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Juiz de Fora, 02(2_,_ de _( l 5 de 20 __/]_8

e

Sébastido Sérgio d€ Oliveira
Presidente do Conselho de Campus




