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RESOLUCAO CAMPUSJFA N° 07, DE 11 DE AGOSTO DE 2021.

Aprova o Protocolo para acesso e permanéncia no
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais - Campus Juiz de Fora durante a
pandemia de COVID-19.

A Diretora-geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais - Campus Juiz de Fora, no uso de suas atribuicGes legais conferidas pela
Portaria GABREITOR/IFMGSE n° 511, de 17 de maio de 2021, publicada no Diério
Oficial da Unido de 18 de maio de 2021, retificada pela Portaria GABREITOR/IFMGSE
n° 609, de 18 de maio de 2021, publicada no Diario Oficial da Unido de 19 de maio de
2021, e na condicao de Presidente do Conselho de Campus desta unidade,

Considerando a reunido ordinaria do Conselho de Campus realizada no dia 11 de agosto
de 2021,

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR o Protocolo para acesso e permanéncia no Instituto Federal
de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus Juiz de Fora

durante a pandemia de COVID-19, conforme em anexo.

Aurt. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor no dia 30/08/2021.



ANEXO

Protocolo para acesso e permanéncia ao IF Sudeste MG -
campus Juiz de Fora,durante a pandemia da Covid-19

AGOSTO/2021



Elaborado por:

Subcomissao de Adequacg6es de Ambientes e Definicdo de Novas Rotinas no IF Sudeste
MG - campus Juiz de Fora, constituida pela Portaria JFA-GAB/IFMGSE n°122, de 8 de
junho de 2021.

Alexandre Rocha Duarte — Presidente
Alessandro Del’Duca Teixeira - Vice-Presidente
Airton de Paula Soares - Membro

Claudia Garcia Santos Pinto - Membro

Denis Ribeiro Mauricio - Membro

Fabricio Tavares de Faria - Membro

Leandro Talma de Paula - Membro

Lucas Teotonio de Souza - Membro

Tiago de Souza Leite - Membro



BASE LEGAL E REFERENCIAL

Portaria-R n° 237/2020 do IF Sudeste MG de 25 de margo de 2020 que regulamenta, em
carater excepcional e temporario, a jornada de trabalho remoto no IF Sudeste MG,

Resolucdo Consu n° 15/2020 do IF Sudeste MG de 21 de maio de 2020 que regulamenta a
suspensdo das Atividades Presenciais e do Calendario Académico,

E-books elaborados pelas Comissdes 1 e 2 do Projeto Reencontro, respectivamente,
Comissdo 1 - AdequagOes no ambiente dos campi e Reitoria e Comisséo 2 - Definigdode
novas rotinas nos campi e reitoria,

Portaria Conjunta SEPRT/MS n° 20 de 18/06/2020, e demais Medidas de prevencdo
estabelecidas pelo Ministério da Salde,

As normas e regulamentacdes da Secretaria Municipal de Saude, através doPrograma
Juiz de Fora pela Vida, portal https://covid19.pjf.mg.gov.br/,

Guia de Vigilancia Epidemioldgica Emergéncia de Saude Publica de ImportanciaNacional
pela Doenca pelo Coronavirus 2019, Vigilancia Integrada de Sindromes Respiratorias
Agudas Doenca pelo Coronavirus 2019, Influenza e outros virus respiratdérios de 03 de
abril de 2020 do Ministério da Salde,

Protocolo sanitario de retorno as atividades escolares presenciais no contexto da pandemia
da COVID-19 de fevereiro de 2021 do Estado de Minas Gerais,

Nota Técnica n°® 01/2021 de 29 de julho de 2021 da Prefeitura de Juiz de Fora, sobre o
Programa Técnico-Cientifico para a Retomada das Atividades Presenciais nas Escolasno
municipio de Juiz de Fora,

Portaria JFA-GAB/IFMGSE n° 122/2021, de 8 de junho de 2021, que designa servidores
para compor a Subcomissdo de Adequacgdes de Ambientes e Definicdo deNovas Rotinas
no IF Sudeste MG - Campus Juiz de Fora,



Protocolo para acesso e permanéncia ao IF Sudeste MG - campus Juiz de Fora, durante a
pandemia da Covid-19

1. OBJETIVO

Este documento visa estabelecer os protocolos para o acesso e a permanéncia de servidores e
prestadores de servigos terceirizados ao campus Juiz de Fora do IF Sudeste MG, no contexto atual
da pandemia da COVID-19, de forma a preservar asaude de toda a comunidade académica.

E importante salientar que a luz do conhecimento sobre a doenca em questdo e estagio da
vacinacdo atual, em termos de adoecimento, ndo h& mais grupo de risco para 0 novo coronavirus,
ou seja, jovens, adultos e idosos com ou sem comorbidades estdo adoecendo. Neste contexto,
todas as medidas implementadas neste protocolo visam reduzir as chances de contaminagdes no
ambiente de trabalho.

2. AUTORIZAGCAO PARA ACESSO AO CAMPUS

O acesso ao campus estara restrito aos funcionarios terceirizados das atividades essenciais, aos
servidores cujas atividades necessitam do comparecimento presencial para a execugédo do trabalho
(mediante autorizacdo da chefia imediata), aos prestadores de servi¢os esporadicos, como entrega
de mercadorias ou servi¢os de manutencao, e ainda em casos excepcionais aos pais e responsaveis
e/ou discentes, quando autorizados.

No caso dos discentes e/ou seus responsaveis, a autorizacdo para entrada e permanéncia € nominal
e intransferivel e devera ser acompanhada por um(a) servidor(a) responsavel ou designado(a). Ela
deve ser solicitada pelo(a) servidor(a) orientador(a) ou coordenador(a) do trabalho de conclusao
de curso ou projeto de pesquisa ou extensdo que o(a) discente esta vinculado(a) formalmente na
respectiva diretoria do campus. Caso a visita ndo esteja relacionada a algum projeto, a solicitacdo
devera ser encaminhada a diretoria de ensino, que indicara o(a) servidor(a) que acompanhara a
visita.

Adicionalmente, o(a) discente devera encaminhar por escrito a sua concordancia integral em
cumprir o protocolo estabelecido neste documento. Discentes menores de 18 anos ndo podem
participar de atividades presenciais nos casos deste protocolo, como ja instruido em outros
normativos.

O(a) servidor(a) efetivo(a) ou professor(a) substituto(a) devera enviar solicitacdo de entrada no
campus, com no minimo um dia Util de antecedéncia, por meio do Sistema de Liberacdes, no

endereco eletronico http://sistemas.jf.ifsudestemg.edu.br/liberacoes

Ao solicitar sua entrada e permanéncia no campus, o(a) servidor(a) concorda com este protocolo,
comprometendo-se a segui-lo correta e integralmente.

Na solicitacdo deverdo constar as seguintes informacdes:

a.  Datae horério de entrada;
b.  Setores que serdo acessados;
c.  Motivo da solicitagdo de acesso ao campus.


http://sistemas.jf.ifsudestemg.edu.br/liberacoes/
http://sistemas.jf.ifsudestemg.edu.br/liberacoes/

A chefia permitird ou ndo o acesso ao campus baseado na quantidade de pessoas que estardo
frequentando o local no dia e hora solicitados pelo(a) servidor(a).

a.  O(a) servidor(a) devera respeitar a taxa de ocupacdo méaxima dos setores com
distanciamento minimo de 1,5m entre as pessoas;

b. O horério para entrada e permanéncia no campus para a execu¢do das atividades
descritas pelo(a) servidor(a) devera obedecer aquele estabelecidopela Direcdo Geral
para o funcionamento do campus;

c. A contribuicdo de todos é fundamental para evitarmos os casos de transmissdodo
NovVo coronavirus.

3. PROCEDIMENTOS PARA ENTRADA E PERMANENCIA NO CAMPUS

Toda pessoa autorizada a ter acesso ao campus devera cumprir os protocolos descritos neste
documento e atentar-se para as medidas de seguranca, que devem ser iniciadas no momento da
saida de casa até o seu retorno, incluindo o deslocamento e a permanéncia no campus. Dentre as
medidas de seguranca estéo:

a.  Utilizar méascara cobrindo corretamente o nariz, a boca e 0 queixo e nao a
retirar no momento em que esteja na presenca de outras pessoas;

b.  As mascaras deverdo ser usadas e trocadas conforme orientacGes do
fabricante e/ou érgdos de saude e vigilancia sanitaria;

c.  Higienizar suas maos com utilizacdo do alcool gel 70%, esfregando por pelo
menos 20 segundos, sem interrupgdo, ao entrar no campus e ao entrar e sairdos setores;

d.  Passar pela triagem, seja na portaria de pedestres ou de veiculos, permitindo a
checagem de sua temperatura, que sera aferida com aparelho proprio, sendo realizada na
testa do interessado em acessar 0 campus;

OBS: A recusa da checagem da temperatura de forma adequada serd entendida como desrespeito
ao protocolo estabelecido e a sua entrada ndosera permitida.

e.  Caso a afericdo da temperatura seja igual ou superior a 37,8°C sera considerada
febre e a entrada ndo sera permitida. Nestes casos, a portaria devera registrar o nome,
dia, horario e motivo do impedimento da entrada, em livro de ocorréncia. Essa
informacdo devera ser repassada imediatamente aogabinete da Direcdo geral do campus
para ciéncia e providéncias cabiveis.

Ap0s acesso as instalagdes do campus, todos deverdo ainda:

a.  Manter a utilizacdo da mascara e respeitar o distanciamento minimo de 1,5 mentre
0 publico geral;

b.  Evitar tocar nos olhos, no nariz e na boca;

c.  Higienizar os sapatos ao entrar nos ambientes fechados utilizando os tapetescom
solucdo sanitizante;

d.  Limpar e desinfetar objetos e superficies compartilhadas, que sdo tocadas com
frequéncia, como mesas de trabalho, telefones fixos e outros;

e.  Caso utilize teclados de computador compartilhnados com outras pessoas,
higienizar as mdos com agua e sabdo e, ou alcool gel 70% e cobrir o teclado com
plastico filme. Ao terminar de usar o teclado, retirar o plastico filme, jogarno lixo e
higienizar as mdos com agua e sabdo e, ou alcool gel 70% novamente. Para finalizar o



processo, aplicar alcool isopropilico 70% em um pano e esfrega-lo no teclado e carcaca
do mesmo, sem aplicar forca;

f. Caso utilize mouses compartilhados com outras pessoas, aplicar o alcool
isopropilico 70% no pano e passar no mouse antes e apds 0 Uso;

g.  Priorizar, sempre que possivel, o uso de ambientes com as janelas e portas
abertas, priorizando a ventilacéo e a circulacdo de ar natural,

h.  Nos setores em que houver ambientes para preparacdo de bebidas, tais comocafé
ou cha, recomenda-se que apenas um colaborador seja o responsavel pela preparacéo,
com os demais tendo acesso as garrafas compartilhadas somente ap6s o uso de alcool gel
70%, antes e ap0s pegar a garrafa para se servirem. Além disso, as canecas de bebidas
ndo devem ser compartilhadas edeverdo ser mantidas na mesa e, ou setor junto com o
préprio(a) servidor(a);

i. Realizar as refeicbes em locais abertos e de forma isolada, durante a
permanéncia no campus e neste caso, uma troca de mascara pode se fazernecessaria;

J- N&o compartilhar objetos pessoais com os colegas, tais como, talheres, copos,
canecas, garrafas de agua, canetas, dentre outros;

k.  Descartar adequadamente 0s materiais e objetos de prote¢cdo individual,
preferencialmente separados em sacos, prevenindo o contagio;

l. Cumprimentar colegas sem utilizar-se do abraco e, ou aperto de méo, optandopela
saudacdo verbal,

m.  Dar preferéncia ao uso de escadas, evitando tocar os corrimdes e restringindoo uso
dos elevadores as pessoas com dificuldade de deslocamento.

N&o serdo permitidas, de forma alguma, aglomeracGes em salas, copas, corredores, banheiros,
elevadores e no hall de entrada.

Nos setores de atendimento ao publico-externo ou com taxa de ocupagdo proxima aolimite méaximo,
adicionalmente as orientacdes anteriores, € imprescindivel:

a. O uso de mascaras N95/PFF2 e de mascara face shield, dado ao alto risco de
contaminacdo/transmissao;

b.  Colocacdo de dispenser com alcool em gel proximo a porta de entrada. Todos0s
individuos que adentrarem o setor deverdo higienizar as mdos ao entrar e ao sair do
mesmo;

c.  Guardar distancia de seguranca de 1,5 m entre 0s usuarios do local;

d.  Limpeza das cadeiras e mesas com solucdo de hipoclorito de s6dio ou com
alcool 70%, diariamente;

e.  Evitar atendimento pessoal. Porém, quando este for necessario, devera existir
barreiras fisicas de acrilico ou vidro e, ou distanciadores como fitas e marcacdes no
solo;

f. Manter o ar-condicionado desligado durante o periodo de atendimento e
sempre priorizando a ventilagdo natural, por meio de portas, janelas, basculantes e
outros;

g.  No caso da Biblioteca, higienizar os livros antes e ap6s cada uso, com solucao
alcoolica apropriada.

Todos os setores deverdo manter um livro online de registro de presencas (LRP) indicando data,
horario de entrada e horario de saida para todas as pessoas que comparecerem ao local. Os
responsaveis pelo preenchimento do LRP serdo designados pela chefia de cada setor. Em casos
excepcionais (interrupcdo do fornecimento de energia elétrica ou do servigo de internet, ou outras



situacdes que inviabilizem o registro online imediato), o registro devera ser feito por escrito e
posteriormente incluido no LRP, ao término do expediente.

4. LIMPEZA DOS AMBIENTES E ACOES SANITIZANTES

Sera realizada a limpeza periodica dos setores, priorizando-se os de maior fluxo de pessoas e, ou
taxa de ocupacao.

Em setores e salas com rodizio de servidores, devera ser feita a limpeza e desinfeccdo a cada
revezamento, procedendo a limpeza das mesas, cadeiras, equipamentos, telefones fixos,
macanetas, corrimdes, painel de elevador, botoeiras de vaso sanitario, torneiras, interruptores,
dentre outros.

Os veiculos oficiais deverao ser higienizados a cada viagem realizada, especialmente os assentos,
0 painel, o volante, o cdmbio e as macganetas. Se possivel, utilizar plastico filme quando possivel;

Sera disponibilizado alcool em gel 70% em todas as dependéncias do campus para a devida
utilizagéo pelos servidores e colaboradores.

Tambeém, serdo disponibilizados tapetes sanitizantes nas entradas dos nucleos edemais prédios do
campus.

Recomenda-se ndo beber diretamente dos bebedouros. Para o uso, sugere-se autilizacdo de copos
descartaveis ou recipientes reutilizaveis individuais.

5. ORIENTACOES GERAIS VOLTADAS AOS SERVICOS TERCEIRIZADOS E
DEMAIS COLABORADORES

As empresas prestadoras de servico com dedicacdo exclusiva de mdo de obra e as empresas
contratadas para execucdo de obras no campus deverdo atestar ciéncia das orientagdes deste
protocolo (termo de responsabilidade), e proporcionar os equipamentos de protecdo, bem como
exigir que seus funcionarios cumpram as medidas protetivas deste protocolo, buscando orienta-los
quanto ao uso dos equipamentos de protecdo individual (EPI’S) e & necessidade de seguirem as
recomendac0es de distanciamento e higiene pessoais.

As empresas contratadas deverdo averiguar a necessidade do uso de mascaras face shields e
demais EPIs de acordo com a sua atividade prestada e fazer também campanhas de
conscientizacdo do uso dos mesmos, relacionando-os as formas de contagio e prevencdo da
COVID-19 junto aos seus funcionarios.

Os prestadores de servicos terceirizados e os funcionarios de empresas contratadas para execucao
de obras no campus deverdo acessar somente os ambientes destinados para o desempenho de suas
atividades, evitando contato com demais setores e funcionarios.

Os prepostos das empresas prestadoras de servigos terceirizados devem notificar ao fiscal de
contrato, sobre qualquer afastamento ou caso suspeito para a COVID-19, que venha a ocorrer com



0s seus funcionarios, para que este proceda ao acompanhamento do caso e encaminhamento destas
informacdes ao gabinete da direcdo geral do campus.

As transportadoras e 0s servicos de entregas de materiais deverdo realizar a descargadiretamente
nos Setores de Almoxarifado e Patrimbnio do campus, acessando o estacionamento, proximo ao
bloco O, restritamente, para esta finalidade de carregamento/descarregamento de materiais, apds
cumprir as exigéncias relacionadas aos procedimentos para entrada e acesso ao campus, na barreira
sanitéria.

No caso de entregas dos servi¢cos dos Correios, estas deverao ser realizadasexternamente ao campus,
diretamente na portaria.

6. MATERIAL DE CQMUNICAQAO VISUAL INFORMATIVO E EDUCATIVO
PARA A PROTECAO

Deverdo ser afixados nos principais locais de circulacdo do campus, inclusive nos espacos
destinados aos funcionarios terceirizados, materiais visuais informativos e educativos acerca das
manifestacdes gerais da COVID-19, tais como, sintomas e formas de transmissdo, bem como
orientacdes gerais sobre higienizacdo das maos ede protecao individual.

7. CASOS SUSPEITOS OU CONFIRMADOS NA INSTITUICAO

Em caso do(a) servidor(a) ou funcionario(a) terceirizado(a) apresentar os sintomas de sindrome
gripal ou outro caracteristico da infeccdo pelo novo coronavirus ou ainda possuir um familiar
suspeito ou com teste positivo para COVID-19, o0 mesmo devera suspender suas atividades laborais
presenciais e procurar orientacbes medicas na unidade de salde mais proxima de sua residéncia,
procurando seguir as normas vigentes do Setor de Vigilancia Epidemioldgica do Municipio.

Adicionalmente, qualquer  servidor(a) ou funcionario(a) terceirizado(a), quando
suspeito/confirmado para COVID-19, caso tenha comparecido ao campus Juiz de Foranos altimos
sete dias, devera comunicar, imediatamente, ao gabinete da Dire¢do Geral do campus ou ao
fiscal do contrato, indicando os locais do campus em que esteve e as pessoas com as quais
interagiu ou esteve proximo, para que possa auxiliar nas orientaces e tomadas das medidas
necessarias de saneamento e seguranca pela Direcdo Geral.

Depois do atendimento pelo Servigo de Saide municipal, caso tenha sido indicado o isolamento
domiciliar, respeitar as orientacdes e somente retornar as suas atividades presenciais, apds o
término do periodo de isolamento determinado, a fim de evitar a transmissdo do virus para outras
pessoas no campus. No entanto, apds o isolamento domiciliar, seguido por apresentacdo de
resultado negativo para COVID19 o (a) servidor(a) ou funcionario(a) terceirizado(a) podera
retornar as atividades laborais presenciais.

Na ocorréncia de caso suspeito, aqueles que com ele tiveram contato direto nos ultimos sete dias,
deverdo ter suas atividades laborais presenciais suspensas por até 14 dias. No entanto, ap6s um
resultado negativo para COVID-19 do caso suspeito, o servidor(a) ou funcionério(a)
terceirizado(a), que teve o contato direto podera retornar as atividades laborais presenciais.
Entende-se por contato direto, a permanéncia na presenca da pessoa (caso suspeito) por
mais de 15 minutos, a menos de 2 metros de distancia e sem uso de méscara.



Na ocorréncia de caso confirmado, aqueles que com ele tiveram contato direto nos Gltimos sete
dias, deverdo ter suas atividades laborais presenciais suspensas por até 14 dias. No entanto, apds
constatada auséncia de sintomas e a apresentacdo de resultado negativo para COVID-19 do(a)
servidor(a) ou funcionario(a) terceirizado(a), que teve o contato direto com o caso confirmado,
o(a) mesmo(a) podera retornar as atividades laborais presenciais.

Na ocorréncia de um funciondrio com suspeita ou confirmacdo de COVID-19, os demais
funcionarios que trabalhem no mesmo setor serdo afastados somente caso tenham
permanecido em contato com o caso por mais de 15 minutos a menos de 2 metros de distancia,
sem uso de mascara.

7.1. Medidas necessarias de saneamento e seguranca em razdo de casos suspeitos ou
confirmados

Ao receber a notificacdo de um caso confirmado ou suspeito para COVID-19, aDirecdo Geral do
campus devera dar inicio ao seguinte protocolo:

a. Confirmar os setores nos quais o trabalhador esteve e as pessoas quetiveram
contato com ele com o auxilio dos respectivos livros online de registro de
presencas;

b. Comunicar as pessoas que tiveram contato direto com o caso suspeito/confirmado,
avisando-as do ocorrido, orientando-as a procurar umaunidade de salde e seguindo as
orientacdes dispostas no item 7 deste protocolo;

c. Deverdo ser abertas as portas e janelas destes setores (quando possivel) e impedir a
utilizagdo dos mesmos por pelo menos 24 horas, com a colocagéode fita de isolamento
de area (fita adesiva zebrada) na entrada;

d. Apds este periodo, solicitar a limpeza dos mesmos pelos funcionarios responsaveis,
com esfregacdo no chdo, mdveis e utensilios expostos nestes setores, com especial
atencdo em locais como corrimdes, maganetas, puxadores de portas, mesas, cadeiras,
bancadas, grades, telefones, teclados, apoios de bracos, encostos, bandejas,
interruptores de luz e ar, controles remotos, paredes adjacentes, portas e janelas;

e. A limpeza devera ocorrer de cima para baixo; do fundo para a porta; em umunico
sentido, para evitar a contaminacdo cruzada, podendo ser realizada com &lcool
liquido 70° INPM, agua sanitaria (hipoclorito de sddio), detergentes ou desinfetantes,
conforme a estrutura a ser higienizada;

f. Ao final da limpeza, recolher separadamente luvas, aventais e mascaras utilizados
e descartar em sacos de lixo resistentes e descartaveis, de preferéncia, uso de dois
sacos e devidamente fechados, seguidos pela identificacdo de residuo sélido
descartavel com risco de contaminacgdo pelonovo coronavirus;

g. Concluido este processo, o setor estara liberado para uso sem restricdes.

8. CONSIDERACOES FINAIS

A autorizacdo para realizacdo de atividades presenciais no campus ficara sujeita aos normativos
municipais, estaduais e federais, tais como aqueles relacionados ao Programa Juiz de Fora pela



Vida, da Prefeitura de Juiz de Fora, e o Plano Minas Consciente, do Governo do Estado de Minas
Gerais.

Né&o sera permitida a presenga no Campus de qualquer individuo que desrespeite os protocolos
sanitarios. E dever de todos o cumprimento e fiscalizacdo deste protocolo, comunicando
quaisquer desvios ou desrespeitos a Ouvidoria do campus.

Situacdes ndo previstas neste documento devem ser discutidas com a Diregéo Geraldo campus e a
Subcomissdo de Adequacbes de Ambientes e Definicdo de Novas Rotinas no IF Sudeste MG -
Campus Juiz de Fora.

Este documento estara sujeito a periddicas avaliagOes e atualiza¢des, quando necessarias.
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