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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO CONSELHO DE CAMPUS JFA/IFSUDMG N° 8 / 2024 - CAMPUSJF (11.03)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Juiz de Fora-MG, 25 de Marc¢o de 2024

CONSELHO DO CAMPUS JUIZ DE FORA
RESOLUCAO DE 25 DE MARCO DE 2024

Aprova proposta de alteragdo do Regimento Interno do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais - Campus Juiz de Fora.

O Substituto da Diretora-geral do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais -
Campus Juiz de Fora, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pela Portaria GABREITOR/IFSUDMG n° 259, de
17 de margo de 2022, publicada no Diario Oficial da Unido, Edigdo n°® 53, de 18 de margo de 2022, Se¢do 2, pagina
25, e na condi¢do de Substituto da Presidente do Conselho de Campus desta unidade,

Considerando a documentacao acostada ao Processo Administrativo n°® 23225.000661/2024-81,
Considerando a reunido ordinaria do Conselho do Campus Juiz de Fora realizada no dia 25 de margo de 2024,
RESOLVE:

Art. 1° APROVAR proposta de alteragdo do Regimento Interno do Instituto Federal de Educago, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus Juiz de Fora, de modo a se considerar a redag@o contida no anexo I,
em substitui¢do aos arts. 37 a 44 do documento.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor, produzindo seus efeitos, na data de sua publicizagdo no Sistema Integrado de
Patrimonio, Administragdo e Contratos (SIPAC), no ambito do Processo Administrativo n® 23225.000309/2024-46.

ANEXO 1
Redacio proposta
“()
Da Assessoria de Comunicag¢do

Art. XX - A Assessoria de Comunicag¢do devera assistir a Dire¢do Geral nas atividades de
comunicagdo social e de relagoes publicas, bem como sugerir e implementar propostas de trabalho
na sua area de atuagdo.

Paragrafo Unico - As atividades dessa Assessoria deverdo estar em consondncia com as diretrizes
do IF Sudeste MG e com as politicas de informag¢do e comunicagdo social do Campus, as quais
serdo supervisionadas pelo Diretor Geral e/ou coordenadas por quem ele designar.

Art. XX - Compete a Assessoria de Comunicagdo:

1 - Promover a permanente divulgagcdo das agoes institucionais e eventos internos através das
variadas formas de midia, visando a consolida¢do da imagem institucional perante a sociedade;

Il - Criar e editar publicacoes internas (colaboradores e servidorves) e externas (clientes e
consumidores), como jornais, revistas, informativos, manuais, murais, home pages, folders,
catalogos, entre outros;

Il - Planejar, elaborar e implantar, em articulagcdo com a chefia imediata, as politicas de
comunica¢do do Campus, em consondncia com as diretrizes da Coordena¢do de Comunicagdo e

Eventos da Reitoria;

1V - Interagir com o publico interno e externo,
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V - Estabelecer critérios de afixagdo e controle de cartazes, faixas, murais e outras formas de
divulgagdo no interior do Campus;

VI - Manter o sitio de internet do Campus, bem como demais meios eletronicos de divulgagdo
institucional;

VII - Planejar e implementar relagdo institucional com autoridades, orgdos governamentais e
empresas.

Art. XX - Compete ao Assessor de Comunicagdo:

1 - Assistir o Diretor Geral na coordenag¢do de programas, projetos e agoes de divulgagcdo do
Campus nos assuntos relativos a imprensa, marketing e integragdo social com a comunidade;

1l - Acompanhar, analisar e selecionar noticias, matérias, notas e reportagens de interesses a
Institui¢do (clipping) divulgando-as para as Diretorias;

Il - Acompanhar a Legislagdo Nacional através de consulta diaria ao DOU (Diario Oficial da
Unido), selecionando e divulgando as matérias de interesse da Institui¢do;

1V - Acompanhar, junto aos meios de comunicagdo, oportunidades para o Campus executar projetos
e/ou atividades nas areas de Ensino, Pesquisa e Extensdo através do desenvolvimento de parcerias
disponibilizadas por entidades publicas, privadas e do terceiro setor,

V - Responsabilizar-se pela comunica¢do e divulgagdo de eventos internos, com vistas a manuten¢do
de um bom nivel de informagdo entre os varios segmentos da Institui¢do e da sociedade;

VI - Coordenar o desenvolvimento de a¢ées permanentes de marketing institucional;
VII - Assessorar a Dire¢do Geral nos assuntos de comunicagdo social e relagoes publicas,

VIII - Orientar e supervisionar as expedi¢oes de convites para cerimonias e solenidades promovidas
pelo gabinete do Diretor Geral e por outros orgdos do Campus,

IX - Elaborar programas de comunicagdo interna, em conjunto com os demais setores do Campus,
X - Planejar e implementar, em conjunto com outros setores, pegas de comunicagdo institucional,

XI - Planejar e implementar programas de apoio ao marketing institucional, incluindo presenca em
feiras, exposi¢des, congressos e atividades socio-culturais;

XII - Desempenhar atividades na sua darea de competéncia ou outras atribuidas pelo Diretor Geral
ou por quem ele designar.

Da Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais

Art. XX - A Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais devera assistir a Direcdo Geral nas
atividades de organizagdo de cerimonial e eventos institucionais, bem como sugerir e implementar
propostas de trabalho na sua drea de atuagdo.

Paragrafo Unico - As atividades dessa Assessoria deverdo estar em consondncia com as diretrizes
do IF Sudeste MG e com as politicas de cerimonial e eventos do Campus, as quais serdo
supervisionadas pelo Diretor Geral e/ou coordenadas por quem ele designar.

Art. XX - Compete a Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais.:
1 - Planejar e organizar o cerimonial de todas as solenidades oficiais do Campus;

11 - Assegurar a observancia do cerimonial e da ordem de precedéncia nos eventos que o Campus
promova ou em que seja anfitrid;

III - Orientar e supervisionar, desde que solicitado pela chefia imediata, eventos como seminarios,
conferéncias, exposi¢des e visitas de cortesia nacionais e estrangeiras, nas quais a Instituicdo se
faga presente.

1V - Coordenar o planejamento anual dos eventos oficiais do Campus Juiz de Fora em conjunto com
as Diretorias Sistémicas e a Dire¢do Geral;

V - Publicar edital que, a partir das politicas e diretrizes da Dire¢do Geral, defina as condigdes e
possibilidades de apoio institucional para o desenvolvimento de eventos propostos por Orgdos
internos e/ou comunidade interna;

https://sig.ifsudestemg.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?idDoc=488026

2/3



24/04/2024, 15:02

sig.ifsudestemg.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?idDoc=488026

VI - Viabilizar, a partir das politicas institucionais e disponibilidades or¢amentarias, a participa¢do
do Campus em feiras e exposigoes de carater técnico-cientifico realizadas por outras organizagoes,

VII - Orientar e supervisionar os eventos oficiais do Campus, tais como seminarios, conferéncias,
exposicoes e Vvisitas de cortesia, nacionais e estrangeiras, e, ainda, determinar cardapios,
decoragaes, layouts, café da manhd, almocgo, jantar, coquetéis, coffee break e demais itens que se
facam necessarios, dentro das politicas e limites or¢amentarios previstos,

VIII - Promover eventos destinados a integragdo social do Campus Juiz de Fora.
Art. XX - Compete ao Assessor de Cerimonial e Eventos Institucionais:

I - Preparar e coordenar o cerimonial de todas as solenidades oficiais do Campus,
1I - Orientar e/ou supervisionar, quando designado, os demais eventos do Campus.
III - Promover a execugdo das atividades do setor de eventos do Campus.

1V - Solicitar a Assessoria de Comunica¢do a expedi¢do de convites para as cerimonias e
solenidades oficiais promovidas pelo Campus;

V - Organizar comissdo para avaliar e selecionar programas e ou projetos de eventos, propostos por
orgdos do Campus e/ou comunidade interna, que envolvam a participa¢do da comunidade externa
ou interfiram nas atividades do Campus,

VI - orientar e supervisionar os eventos prestados por terceiros realizados na Institui¢do;

VII - Desempenhar atividades na sua drea de competéncia e outras atribuidas pelo Diretor Geral ou
por quem ele designar.

Paragrafo Unico - A comissdo prevista no item Il deste artigo poderd, mediante solicita¢do do
segmento interessado, ter em sua composig¢do representantes docentes, discentes e técnico-
administrativos em educagdo nomeados pelo Diretor Geral.

(...) "
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