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L 1] MINISTERIO DA EDUCAGCAO

[T INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
11 SUDESTE DE MINAS GERAIS

BE IFA-GABINETE

RESOLUGAO CONSELHO DE CAMPUS JFA/IFSUDMG N° 20 / 2025 - GABJF (11.03.01)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Juiz De Fora-MG, 08 de dezembro de 2025.

CONSELHO DO CAMPUS JUIZ DE FORA

RESOLUGAO DE 26 DE NOVEMBRO DE 2025

Aprova o procedimento de revisdo de avaliagbes no ambito dos
cursos técnicos e de graduacgdo do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus Juiz de
Fora.

O Diretor-geral do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus Juiz de
Fora, no uso de suas atribui¢cdes legais, conferidas pela Portaria GABREITOR/IFSUDMG n° 570, de 16 de maio de 2025,
publicada no Diario O?cial da Unido de 19 de maio de 2025, Edig&o n°® 92, Segédo 2, pagina 25 na condigao de Presidente
do Conselho de Campus desta unidade,

Considerando o disposto na Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional - LDB (Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de
1996), em seu Art. 24, inciso V, alinea c, que assegura ao estudante o direito a realizagao de provas finais como parte do
processo de recuperagao e avaliagdo do rendimento escolar,

Considerando o principio da ampla defesa e do contraditério no processo avaliativo, com vistas a garantia da
transparéncia, da justica e da isonomia na corregao das avaliagdes escolares,

Considerando o Art. 24, §2°, do Regulamento Académico dos Cursos de Educagédo Profissional Técnica de Nivel Médio
(RAT) deste Instituto Federal,

Considerando o Art. 34, §2°, do Regulamento Académico de Graduagéo (RAG) deste Instituto Federal,

Considerando que ambos os regulamentos ndo estabelecem os procedimentos detalhados para tais solicitagdes,

Considerando a reunido extraordinaria do Conselho do Campus Juiz de Fora realizada no dia 26 de novembro de 2025,

Considerando a documentacéo acostada ao Processo Administrativo n°® 23225.002363/2025-15,

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o procedimento de revisdao de avaliagdes no ambito dos cursos técnicos e de graduagado do Instituto
Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus Juiz de Fora.

CAPIiTULO |
DO DIREITO A VISTA DE PROVA E REVISAO DE NOTA

Art. 2° Os discentes terdo direito de solicitar a vista de prova e revisdo de qualquer atividade avaliativa, inclusive o exame
final, apés a divulgagéo dos resultados, num prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

| - A vista de prova refere-se ao ato de o estudante ter acesso a sua atividade avaliativa corrigida para verificar as
respostas e os critérios de corre¢éo, podendo tirar davidas.
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Il - A revisdo de nota refere-se ao ato de o estudante solicitar uma reavaliagdo de sua nota apds a divulgagdo do
resultado, junto a Secretaria de Registros Académicos.

CAPITULOII
DO PROCEDIMENTO DA VISTA DE PROVA

Art. 3° Para vista de prova, o estudante devera agendar um atendimento, com o professor responsavel por meio virtual (e-
mail institucional) ou presencial em até 02 (dois) dias Uteis, apds a divulgacéo do resultado.

Art. 4° Para a vista da prova final, o estudante podera solicitar, por meio virtual (e-mail institucional) ou presencial, o
atendimento com o professor responsavel, em até 02 (dois) dias Uteis, apds a divulgagéo do resultado.

Paragrafo unico. O docente devera acompanhar o e-mail institucional para receber e responder a solicitagdo de vista de
prova feita pelo discente e tera 01 (um) dia Util para dar a vista de prova.

Art. 5° O professor devera divulgar o gabarito das atividades avaliativas e os critérios de corregdo para o estudante
solicitante e para a comiss&o designada para revisdo de nota da atividade do docente.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DA REVISAO DE NOTA

Art. 6° A solicitagdo devera ser devidamente fundamentada e protocolada em formulario proprio, disponivel na Secretaria
de Registros Académicos, em até 02 (dois) dias Uteis, apds o recebimento do resultado da vista de prova.

Paragrafo unico. A solicitagdo de revisdo de nota s6 pode ser feita apds o pedido de vista de prova, junto ao docente. Na
prova/trabalho devera conter a assinatura/rubrica do docente da disciplina e a data da vista de prova.

Art. 7° A fundamentagdo da solicitagdo de revisdo devera conter obrigatoriamente:

| - A prova/trabalho com indicagdo clara da(s) questéao(des) cuja corregao esta sendo questionada;
Il - Os argumentos técnico-pedagdgicos ou tedricos que justifiquem o pedido de revisao;

Il - Copia da bibliografia utilizada para embasar a contestagdo, preferencialmente indicada no plano de ensino da
disciplina.

Art. 8° A elaboragdo da fundamentagéo, o correto preenchimento do formulério e o anexo dos documentos (Cf. Art. 7°,
incisos | e lll) sdo de responsabilidade exclusiva do discente e/ou de seu responsavel legal, no caso de estudantes
menores de idade.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS INSTITUCIONAIS PARA REVISAO DE NOTA

Art. 9° A Secretaria de Registros Académicos recebera as solicitacdes de revisdo de nota dos estudantes, cabendo a esse
setor deferir ou ndo o pedido, conforme as exigéncias presentes no Art. 7°, incisos |, Il e Il

Paragrafo unico. Com relagéo ao inciso Il do Art. 7°, a Secretaria de Registros Académicos avaliard somente a existéncia
de argumentos técnico-pedagdgicos ou tedricos e ndo o mérito destes.

Art. 10. A Secretaria de Registros Académicos devera encaminhar a solicitagdo para a Chefia de Departamento,
correspondente a disciplina do docente, no prazo de 01 (um) dia util apés o recebimento.

Art. 11. A Chefia de Departamento, por sua vez, terd o prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis para constituir uma comissédo
composta por docentes da area do componente curricular ou de area afim, com no minimo 02 (dois) € no maximo 03 (trés)
professores, assegurando imparcialidade e competéncia técnica.

Paragrafo Unico. Em caso de necessidade de celeridade no processo de revisdo, a Chefia de Departamento podera
acionar a comissao prevista no Art. 18.
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Art. 12. A andlise da solicitacdo de revisdo de nota sera conduzida, exclusivamente, por docente que ndo seja o
responsavel pela disciplina objeto da reviséo.

Art. 13. A comissao sera formalizada por Portaria emitida pelo Gabinete da Diregdo-geral, mediante solicitagdo da Chefia
de Departamento.

Art. 14. A comissao constituida tera o prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da solicitagéo, para
analisar (Cf. Art. 5) a solicitagao, emitir parecer fundamentado e encaminhar o resultado a Chefia de Departamento.

Art. 15. A Chefia de Departamento devera comunicar resultado da solicitagdo e encaminhar formalmente copia do parecer
ao Centro de Agdes Pedagdgicas (CAP) e a Secretaria de Registros Académicos para notificagéo e arquivamento.

Art. 16. O Centro de Agdes Pedagogicas (CAP) devera encaminhar ao discente e ou/responsavel, quando menor, quanto
ao resultado da solicitagéo.

Art. 17. Ao resultado da comissao ndo caberao outros recursos.

CAPIiTULO V

DOS PROCEDIMENTOS INSTITUCIONAIS PARA REVISAO DE NOTA DA PROVA FINAL

Art. 18. A Chefia de Departamento podera indicar, pelo menos, 04 (quatro) docentes que fardo parte da comissdo
permanente de revisdo de nota da prova final de cada disciplina do curso e/ou area especifica, a serem convocados
quando houver uma solicitagédo de revisdo de nota da prova final, concernente a sua area de conhecimento e atuagao.

Art. 19. A analise da solicitagcdo de revisao de nota da prova final sera conduzida, exclusivamente, por docente que nao
seja o responsavel pela disciplina objeto da revisao.

Art. 20. A Chefia de Departamento, por sua vez, tera o prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis para constituir uma comisséo
composta por docentes da area do componente curricular ou de area afim, com no minimo 02 (dois) € no maximo 03 (trés)
professores, assegurando imparcialidade e competéncia técnica.

Art. 21. A comisséo devera ser formalizada por Portaria emitida pelo Gabinete da Diregdo Geral, mediante solicitagdo da
Chefia de Departamento.

Art. 22. A Secretaria de Registros Académicos recebera em até 02 (dois) dias Uteis, apds o recebimento do resultado da
vista da prova, as solicitagbes de revisdo de nota da prova final dos estudantes, cabendo a esse setor deferir ou ndo o
pedido, conforme as exigéncias presentes no Art. 7°, incisos do | ao Ill.

Art. 23. A Secretaria de Registros Académicos devera encaminhar a solicitagdo a Chefia de Departamento no prazo de 01
(um) dia util apos o recebimento.

Art. 24. A Chefia de Departamento encaminhara a solicitagéo para a comissao permanente (Cf. Art. 18).

Art. 25. A comissao constituida tera o prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da solicitagéo, para
analisar a solicitagdo, emitir parecer fundamentado e encaminhar o resultado a Chefia de Departamento.

Art. 26. A Chefia de Departamento devera comunicar resultado da solicitagdo e encaminhar formalmente cépia do parecer
ao Centro de Agdes Pedagodgicas (CAP) e a Secretaria de Registros Académicos para notificagao e arquivamento.

Art. 27. O Centro de Agdes Pedagogicas (CAP) devera encaminhar ao discente e ou/responsavel, quando menor, quanto
ao resultado da solicitagdo.

Art. 28. Ao resultado da comissao nao caberao outros recursos de mérito da avaliagéo.

CAPITULO VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 29. O formulario de solicitagdo devera conter: identificacdo do estudante, da disciplina, do professor, data da
avaliagéo, justificativa fundamentada, bibliografia utilizada e assinatura.
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Art. 30. E responsabilidade do discente e/ou de seu responsavel legal acompanhar os prazos, preencher corretamente o
formulario e reunir os elementos necessarios para a solicitagao.

Art. 31. O discente podera protocolar recurso a Dire¢cdo Geral ou a Diregdo de Ensino do Campus, em até 02 (dois) dias
Uteis, apos a notificagéo, exclusivamente para questionar a ocorréncia de vicios de natureza processual (erros formais na
condugéo do procedimento, como no descumprimento de prazos institucionais, na formagéo inadequada da comissao, na
fundamentagdo do indeferimento/deferimento, na comunicagdo ao discente, na auséncia de encaminhamento, na
auséncia de portaria da comissao/banca, indeferimento de pedido valido, dentre outros).

Art. 32. Esta Resolucédo entra em vigor, produzindo seus efeitos, na data de sua publicizagdo no Sistema Integrado de
Patriménio, Administragéo e Contratos (SIPAC), no ambito do Processo Administrativo n° 23225.000048/2025-45.

ANEXO |
FLUXOGRAMA

1* ACAO - VISTA DE PROVA

ﬂ Até 02 dias iteis. [] 01 dia dtil.

ESDLDANTE PRESENCIAL DA A VISTA, DATANDO E
Lo OU E-MAIL DOCENTE ASSINANDO A ESTUDANTE
PROVA/TRABALHO INSTITUCIONAL PROVA/TRABALHO.

EM MAOS

2" ACAO- REVISAO DE NOTA

Até 02 dias dteis. | [ o1 dia i

ESTUDANTE
COM A
VISTA DE
PROVA

CHEFIA
DEC/DET

soLicITACAD

FORMULARI IUSTIFICATIVA;
a DOCUMENTACAD

COPIA PROV,
COPIA DA BIBLIOGRAFIA,

SECRETARIA

NA FALTA DE
QUALQUER UM
DESTES.

SOLICITACAO
DE PORTARIA

'SI2IN SeIp 70 93

CHEFIA

DEC/DET

ENCAMINHAMENTO DO COMISSAO DE
PARECER

DOCENTES

Até 02 dias Uteis.

ENVIO DO RESULTADO/PARECER
/ ESTUDANTE
AO ESTUDANTE
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ANEXO Il
FORMULARIO DE REVISAO DE NOTA

MWW |F SUDESTE MG — CAMPUS JUIZ DE FORA Rua Bernardo Mascarenhas, 1283 — Bairro Fabrica — Juiz de Fora — MG
Diretoria de Ensino (32) 4009-3003 / (32) 4009-3071
EE@E Registro Académico secretaria ji@ifsudestemg edu br
B8 10

REQUERIMENTO DE REVISAO DE NOTA
GRADUAGCAO/TECNICO

‘ Protocolo n.°: Data: / / Responsavel pelo protocolo:

Obs.: O pedido so sera recebido se protocolado até 02 (dois) dias Uteis apos a divulgagdo da nota (art. 34, §2.° do RAG e art. 28, §2.° do RAT).

Nome:

Curso:

Matricula:

Telefone(s):

E-mail:

() Declaro que ja solicitei a vista de prova ao professor (Observac¢ado: a prova/trabalho devera conter
a assinatura/rubrica do docente da disciplina e a data da vista de prova).

Vem requerer revisdo de nota da prova/trabalho aplicada(o) no dia / / da disciplina

, Mministrada pelo professor

, cuja vista de prova foi

realizada no dia ! !

Solicitacdo detalhada de revisdo de nota:

(Se tiverem mais questdes, vocé devera solicitar mais formuldrios para cada uma delas).

a) A prova precisa ser anexada a este formulario.
b) Se, ao invés de uma prova, for um trabalho, pule o item | e va para o Il. Observacao: o trabalho precisa ser anexado a
este formulario.

| — Numero da questéo:
Il — Nota dada:

Il — Escrever (de forma devidamente fundamentada) a divergéncia entre o assunto/tema da
questdo/trabalho com a nota recebida. Devera ser informada, em detalhes, e anexada a fonte
bibliografica da documentagdo [Exemplo: Livro (Titulo, autor e pagina do livro), pagina da internet
consultada (pagina impressa) etc.]. Preferencialmente, usar as referéncias citadas no plano de ensino
da disciplina, para a referida questao/trabalho para a/o qual se solicita a revisdo de nota.
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.._ IF SUDESTE MG — CAMPUS JUIZ DE FORA Rua Bemnardo Mascarenhas, 1283 — Bairro Fabrica — Juiz de Fora — MG
L 1] Diretoria de Ensino (32) 4009-3003 / (32) 4009-3071
ER@ Registro Académico secretaria fi@ifsudestemg. edu br
B8 10
Juiz de Fora, / /

(Assinatura do requerente)

COMISSAO DOCENTE DE AVALIAGAO DE REVISAO DE NOTA
Apds analise da banca, segue abaixo o resultado:

1 DEFERIDO. Modificagao da nota para:
[ INDEFERIDO. Justificativa:

Ciente.
Data: / / Data: ! !
Comisséo: Chefia de Departamento:
REGISTRO ACADEMICO CAP
Recebido. Recebido.
Data: / / Data: ! )
Recepcionista: Pedagoga Responsavel:

(Assinado digitalmente em 08/12/2025 15:01 )
SILVIO ANDERSON TOLEDO FERNANDES
DIRETOR
CAMPUSJF (11.03)

Matricula: 1780350

Processo Associado: 23225.000048/2025-45

Visualize o documento original em
https://sig.ifsudestemg.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 20,
ano: 2025, tipo: RESOLUCAO CONSELHO DE CAMPUS JFA/IFSUDMG, data de emissdo:
08/12/2025 e o codigo de verificacdo: 5d7caedea8
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