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Regime de Trabalho

( X) Efetivo () Substituto/Temporario

( )20h () 40h (X ) 40h DE

Atividades de ensino
Disciplina Turma Curso Carga
horéria (h)
1 | Administracio Aplicada e Organizacdo Empresarial I 10 Ano Secretariado 0,83
(integrado PROEJA)
2 | Técnicas e Rotinas Secretariais I 10 Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)
3 | Relagdes Humanas no Trabalho II 2° Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)
4 | Administracdo Aplicada e Organizacio Empresarial II 30 Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)
5 | Organizacdo e Normas I 20 Médulo Eletronica 1,67
(modular)
6 | Administracdo de Recursos Humanos 70 Periodo BSI 3,32
(graduagdo)
Total 10,83
Atividades de preparacdo e manutencado do ensino: (Art.14, II) Ac¢es didatico-
pedagdgicas relacionadas ao estudo, planejamento e elaboracdo de materiais e praticas
pedagdgicas, preparacdo de aulas tedricas e praticas, organizagdo de material
pedagdgico, produgdo e corregdo dos instrumentos de avaliagao e registro de atividades 9,42
académicas.
Atividades de apoio ao ensino: (Art.14, III)
Atendimento aos alunos extra-classe (fisica e virtualmente). 4,00
Reunides pedagdgicas, conselhos de classe e atendimento para alunos em regime 1,00
domiciliar.
Atividades de orientagdo: (Art.14, IV) orientacdo direta de estagio e participagdo na 1,00
revisao do projeto pedagdgico do curso técnico de Secretariado.
Total da carga horaria dedicada a atividades de ensino
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Atividades de pesquisa e inovagao Carga
horaria (h)

(Art.18, III) Participagdo em grupo de pesquisa registrado no CNPq (LEME — Laboratdrio 2,00

de Estudos Multidisciplinares em Empreendedorismo).

(Art.18, X) Preparagdo de livro ou de capitulo de livro didatico, cultural ou técnico;

produgdo de relatdrio técnico, manual técnico e/ou didatico com ISBN (Livro em 5 00

elaboragdo sobre Técnicas e Rotinas Secretariais); 4

Atividades de extensdo Carga
horaria (h)

(Art.21, I e IX) Coordenagdo do Projeto de Treinamento Profissional II Laboratério de

Préticas Secretariais (L-SEC), a ser devidamente registrado na Diretoria de Extens3o e 6,50

Relagdes Comunitarias do Campus Juiz de Fora (dependente de edital), com orientagio

de aluno.

(Art.21, I e IX) Coordenagdo do Projeto de Extensdo Outubro Rosa no Campus Juiz de 200

Fora — edicdo 2018, devidamente registrado na Diretoria de Extensdo e RelagBes i

Comunitarias do Campus Juiz de Fora (independente de edital), com orientacdio de

alunos (voluntarios).

(Art.21, I e IX) Coordenagdo do Projeto de Extensdo Banco de Lencos — edicdo 2018, 1,00

devidamente registrado na Diretoria de Extensdo e RelagBes Comunitarias do Campus

Juiz de Fora (independente de edital), com orientagdo de alunos (voluntérios).

(Art.21, I) Coordenagdo da Atividade de Extensdo “Dia do Profissional de Secretariado 0.25

- edigdo 2018”, devidamente registrado na Diretoria de Extensdo e Relagdes !

Comunitarias do Campus Juiz de Fora (independente de edital), com orientacdo de

alunos (voluntarios).

Atividades de gestdo institucional e representagdes Carga
horéria (h)

Néo previstas nesse semestre. 0,00

Total da carga horaria de atividades de gestdo e/ou representacio 0,00

Atividades de qualificagdo e/ou capacitacido Carga
horaria (h)

Néo previstas nesse semestre. 0,00

Justificativas / observacoes

e As indicagbes entre parénteses apresentadas antes de cada atividade referem-se a um item da
Resolugdo CONSU N° 013/2017, de 25 de abril de 2017, a qual aprovou o Plano de Trabalho

Docente, referéncia para a elaboragdo deste documento.

e As cargas horarias descritas neste documento referem-se as cargas horérias semanais estimadas

para cada atividade, em cumprimento ao Art. 6°.
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Registre-se que, dadas as particularidades das turmas e seus respectivos alunos, a demanda por
atendimento extra-classe (fisica e virtualmente) normalmente é superior ao indicado,
principalmente nas turmas do curso técnico de Secretariado.

Registre-se que a docente em questdo é vice-coordenadora do curso técnico de Secretariado
e vice-coordenadora do curso técnico de Transages Imobilidrias, com participacdo ativa nas
respectivas coordenagdes, substituindo os titulares em suas faltas ou impedimentos eventuais

Registre-se que a docente em questdo é membro dos Colegiados dos cursos técnicos de
Secretariado e de Transagbes Imobiliarias.

O Projeto de Treinamento Profissional II Laboratdrio de Préticas Secretariais (L-SEC) tem a
orientagdo, minimamente, de um bolsista - com carga hordria de execucdo de atividades de 12
(doze) horas/semanais.

O Projeto de Extensdo “Qutubro Rosa no Campus Juiz de Fora — edigao 2018” tem a
participacdo/orientacdo dos alunos voluntarios das turmas do primeiro e segundo anos do curso
de Secretariado — a exemplo de 2017, com carga horaria de execucdo de atividades de 4 (quatro)
horas/semanais.

O Projeto de Extensdo “Banco de Lengos — edicdo 2018” tem a participacdo/orientacdo dos alunos
voluntérios da turma do terceiro ano do curso de Secretariado, com carga horaria de execugdo de
atividades de 2 (duas) horas/semanais.

A Atividade de Extensdo “Dia do Profissional de Secretariado — edicdao 2018” tem a
participagdo/orientagdo de, no minimo trés e maximo quatro, alunos voluntarios das trés turmas
do curso técnico de Secretariado.
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Assinatuta do docente Local e data

ASSINADO E/OU AUTENTICADO PELO

PROFESSOR(A) E PELA CHEFIA DO DEPARTAMENTO MRS B2 lE.

DE EDUCACAO E TECNOLOGIA




