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ANEXO II
Relatorio Individual Docente (RID)
Semestre | Docente ROBERTA CALVANO
Departamento | Departamento de Educacdo e Tecnologia (DET) / Nucleo de Gestao
2025.1 | /Nucleo
SIAPE 2342066
Telefone (32) 4009-3056 E-mail | roberta.calvano@ifsudestemg.edu.br
Regime de Trabalho
( X) Efetivo () Substituto/Temporario
( )20h ( ) 40h (X )40h DE
Atividades de ensino
Disciplina Turma Curso Carga
horaria (h)
1 | Relagdes Humanas no Trabalho I 1° Ano Secretariado 0,83
(integrado PROEJA)
2 | Relagdes Humanas no Trabalho II 20 Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)
3 | Projeto Integrador II 29 Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)
4 Técnicas e Rotinas Secretariais I 19 Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)
5 Relagbes Interpessoais no Trabalho 1° Mddulo Transagdes 2,49
Imobilirias
6 Relagdes Interpessoais no Trabalho 10 Médulo Eventos 1,67
7 | Administracao Aplicada e Organizagao Empresarial II 39 Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)
8 | Administragdo de Recursos Humanos 70 Periodo BSI 3,33
(graduacao)
Total 14,99
Atividades de preparacao e manutencao do ensino: (Art.14, II) Acdes didatico-
pedagodgicas relacionadas ao estudo, planejamento e elaboragao de materiais e praticas
pedagdgicas, preparacao de aulas tedricas e praticas, organizacdao de material pedagdgico, 15.0
producdo e corregao dos instrumentos de avaliacdo e registro de atividades académicas. !
Atividades de apoio ao ensino: (Art.14, III) Atendimento aos alunos extraclasse (fisica
e virtualmente). Reunides pedagdgicas, conselhos de classe e atendimento para alunos em 5,0
regime domiciliar.
Atividades de orientacao: (Art. 14, 1V) Nao previstas nesse semestre. 0,0
Total da carga horaria dedicada a atividades de ensino 34,99
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Atividades de pesquisa e inovagao Carga
horaria (h)
kkk XKk
Atividades de extensao Carga
horaria (h)
kkk 0’0
Atividades de gestao institucional e representacoes Carga
horaria (h)
Coordenadora €eleita do curso técnico de Secretariado (até abril 2027) 5,01
Atividades de qualificacao e/ou capacitacao Carga
horaria (h)
KkK

Justificativas / observagdes

As cargas horarias descritas neste documento referem-se as cargas horarias semanais estimadas para
cada atividade, em cumprimento ao Art. 6°.

Registre-se que, dadas as particularidades das turmas e seus respectivos estudantes, a demanda por
atendimento extraclasse (fisica e virtualmente) normalmente é superior ao indicado, principalmente nas
turmas do curso técnico de Secretariado.

Registrem-se atividades de orientacdo de estagio do curso técnico em Secretariado.

Vice-chefe do Laboratério de Secretariado do Nicleo de Gestdo, conforme Portaria
CAMPUSIJFA/IFSUDMG no°, 93, de 18 de maio de 2022.

Orientacao de duas bolsistas no Projeto de Treinamento Profissional “Praticas Secretariais nas acoes da
Coordenacao Geral de Gestao de Pessoas", carga horaria de 10 horas/semanais, de abr a dez/2025.
Participante (professor acompanhante) da visita técnica ao Privillege (casa de eventos), realizada em
26/6/2025 (quinta-feira), com a participacao dos discentes da turma do primeiro mddulo do curso
técnico em Eventos.

Planejamento e execugdo de visita técnica ao Centro de Ciéncias da UFJF, realizada em 28/6/2025
(Sabado letivo), com a participacdo dos discentes das trés turmas do curso técnico em Secretariado.
Planejamento e execucado de visita técnica ao Cine Theatro Central, no evento “Trilhas Sonoras” com a
Orquestra Pro-Mdsica, realizada em 23/7/2025 (quarta-feira), com a participagao dos discentes das trés
turmas do curso técnico em Secretariado.

Assinatura do docente Local e data

Documento assinado digitalmente

b ROBERTA CALVANO Juiz de Fora, 19 de agosto de 2025.
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