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Relatorio Individual Docente (RID)

Semestre | Docente ROBERTA CALVANO
2018.1 Departamento/Nicleo | Departamento de Educacdo e Tecnologia / Nicleo de Gestao
SIAPE 2342066
Telefone (32)4009-3056 | E-mail | roberta.calvano@ifsudestemg.edu.br
Regime de Trabalho
(X)) Efetivo () Substituto/Temporario
( )20h ( )40h (X )40h DE

Descreva as atividades que foram realizadas conforme o planejamento e destaque as diferengas

entre o realizado/planejado.

Atividades de ensino
Disciplina Turma Curso Carga
horéaria (h)

1 | Administracdo Aplicada e Organizacio Empresarial I | 1° Ano Secretariado 0,83

(integrado PROEJA)
até 25/04/2018

2 | Técnicas e Rotinas Secretariais I, até 25/04/2018 1° Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)

3 | Relagdes Humanas no Trabalho II 29 Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)

4 | Administracdo Aplicada e Organizacao Empresarial II 3° Ano Secretariado 1,67
(integrado PROEJA)

5 | Organizacdo e Normas I 2° Médulo Eletronica 1,67

(modular)
6 | Administracdo de Recursos Humanos 7° Perfodo BSI 3,32
(graduagdo)
Sub-total 9,16

Atividades de preparagcao e manutencao do ensino: (Art.14, II) Acoes didatico-

pedagdgicas relacionadas ao estudo, planejamento e elaboracédo de materiais e préticas 774

pedagdgicas, preparacdo de aulas tedricas e praticas, organizacdo de material i

pedagdgico, produgdo e corregdo dos instrumentos de avaliagdo e registro de

atividades académicas.

Atividades de apoio ao ensino: (Art.14, III) Atendimento aos alunos extra-classe

(fisica e virtualmente). Reunides pedagdgicas, conselhos de classe e atendimento para 5,00

alunos em regime domiciliar.

Atividades de orientagao: (Art.14, IV) orientagao direta de estagio e participagao na 1,00

revis@o do projeto pedagdgico do curso técnico de Secretariado.

Total da carga horaria dedicada a atividades de ensino 222

¥
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Atividades de pesquisa e inovacao Carga
horaria (h)
(Art.18, III) Participagdo em grupo de pesquisa registrado no CNPq (LEME - 1,5
Laboratdrio de Estudos Multidisciplinares em Empreendedorismo).
(Art.18, X) Preparagao de livro ou de capitulo de livro didatico, cultural ou técnico;
produgdo de relatério técnico, manual técnico e/ou didatico com ISBN (Livro em 0.6
elaboracdo sobre Técnicas e Rotinas Secretariais); r
Atividades de extensao
(Art.21, I e IX) Coordenagao do Projeto de Treinamento Profissional II Laboratdrio de
Praticas Secretariais (L-SEC), devidamente registrado na Diretoria de Extensdo e 12,00
Relagdes Comunitarias do Campus Juiz de Fora (dependente de edital), com orientagao
de quatro voluntarios, na presente data.
(Art.21, I e IX) Coordenagao do Projeto de Extensdo Outubro Rosa no Campus Juiz de 100
Fora — edicao 2018, devidamente registrado na Diretoria de Extensdo e Relacdes ?
Comunitarias do Campus Juiz de Fora (independente de edital), com orientagdo de
alunos (voluntarios).
(Art.21, I e IX) Coordenagao do Projeto de Extensdo Banco de Lengos — edicéo 2018,
em pré-estudos, sem registro na Diretoria de Extensdo e Relagdes Comunitérias do 05
Campus Juiz de Fora (independente de edital), com orientacdo de alunos (voluntarios). '
(Art.21, T) Coordenagao da Atividade de Extensdo “Dia do Profissional de Secretariado
— edi¢do 2018”, em pré-estudos, sem registro na Diretoria de Extens@o e RelagGes
Comunitarias do Campus Juiz de Fora (independente de edital), com orientagao de 0,5
alunos (voluntérios).
Atividades de gestdo institucional e representactes Carga
horaria (h)
Nao previstas nesse semestre. 0,00
Atividades de qualificacdo e/ou capacitacao Carga
horaria (h)
N&o previstas nesse semestre. 0,00
Justificativas / observacoes
e As indicagOes entre parénteses apresentadas antes de cada atividade referem-se a um item da
Resolugago CONSU N° 013/2017, de 25 de abril de 2017, a qual aprovou o Plano de Trabalho
Docente, referéncia para a elabora¢ao deste documento;
e As cargas horarias descritas neste documento referem-se as cargas horarias semanais estimadas
para cada atividade, as quais foram obtidas a partir da média da carga horaria semestral
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destinada a cada uma delas;

e Os valores apresentados em decimais foram arredondados na segunda casa decimal;

e Registre-se que, dadas as particularidades das turmas e seus respectivos alunos, a demanda por
atendimento extra-classe (fisica e virtualmente) normalmente é superior ao indicado,
principalmente nas turmas do curso técnico de Secretariado.

e Registre-se que a docente em questdo € vice-coordenadora do curso técnico de Secretariado
e vice-coordenadora do curso técnico de Transagdes Imobilidrias, com participagao ativa nas
respectivas coordenagdes, substituindo os titulares em suas faltas ou impedimentos eventuais.

o Registre-se que a docente em questdo é membro dos Colegiados dos cursos técnicos de
Secretariado e de Transagoes Imobilidrias.

e O Projeto de Extensdo “Outubro Rosa no Campus Juiz de Fora — edigdo 2018” foi planejado e
registrado no primeiro semestre 2018 e serd executado a partir do sequndo semestre, com a
participagdo/orientagao dos discentes voluntarios das turmas do curso técnico de Secretariado —
a exemplo de 2017, com carga horaria de execucdo de atividades previstas para 4 (quatro)
horas/semanais.

e O Projeto de Extensdo “Banco de Lengos — edigdo 2018" serd executado a partir do segundo
semestre letivo de 2018 e tem a participagao/orientagdo dos discentes voluntarios das turmas do
curso técnico de Secretariado, com carga horaria de execugdo de atividades previstas para 2
(duas) horas/semanais.

e A Atividade de Extens@o “Dia do Profissional de Secretariado — edicdo 2018"” serd executado a
partir do segundo semestre letivo de 2018 e tem a participagdo/orientacdo dos discentes
voluntérios, com carga hordaria de execucdo de atividades previstas para 2 (duas)
hora:s/semanais.

Assinatira do docente: Local e data
(\@IQML,@LLLQ Juiz de Fora, 20 de julho de 2018.

QsEnj?’tura da cheﬁg imediata Local e data

Prof® Claudia Valéria Gavie Coura )
Chefe do Departamento de Educ. e Tecnologia

IF Sudeste MG - Campus JF
Siape 2148579



