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REGULAMENTO DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

CAPITULO | — DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1°. O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais — IF Sudeste MG -, mediante a realizacdo de cursos de pos-
graduacdo lato sensu, tem por finalidade possibilitar a qualificacdo técnica,
cientifica e cultural, visando a formacao de especialistas nas diferentes areas
do conhecimento.

§ 1°. Os cursos a que se refere o caput deste artigo constituem-se de cursos
em nivel de especializacdo, que visam ao aprimoramento profissional em uma
area especifica do saber, tendo carga horaria minima de 360 horas.

§ 2°. Sao considerados também como cursos de pés-graduacao lato sensu 0s
cursos designados como MBA (Master of Business Administration).

Art. 2°. Os cursos deverdo ser identificados pela area de conhecimento
tomando como base a relacdo definida pelo Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico — CNPq.

Art. 3°. Os cursos serao oferecidos a comunidade gratuitamente sob a forma
de turma regular oriunda de Projeto Politico-pedagdgico de Curso - PPC -
que caracterize demanda, fazendo parte da oferta regular de cursos do IF
Sudeste MG.

Art. 4°. Os cursos serdo abertos a candidatos diplomados em cursos de
graduacéo reconhecidos pelo Ministério da Educagdo — MEC - e que atendam
as exigéncias do IF Sudeste MG.

Art. 5° Os cursos de pos-graduagcéo lato sensu poderdo acontecer na
modalidade presencial ou a distancia.

8 1°. Os cursos de pos-graduacéo lato sensu a distancia somente poderdo ser
oferecidos apds o credenciamento do IF Sudeste MG, conforme o disposto no
§ 1°do art. 80 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996.
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8§ 2°. Os cursos de pos-graduacdo lato sensu a distancia deverdo incluir,
necessariamente, provas presenciais e defesa presencial individual de trabalho
de concluséo de curso.

8§ 3°. Os cursos de pés-graduacdo lato sensu a distancia seguirdo normas
especificas vigentes.

Art. 6°. Na organizacdo dos cursos de pds-graduacdo lato sensu serdo
observados os seguintes principios:

I. qualidade nas atividades de ensino, de investigacéo cientifica e tecnoldgica
e/ou de producdo cultural,

Il. busca de atualizacdo continua nas areas do conhecimento estabelecidas
pelo CNPq;

. flexibilidade curricular que atenda a diversidade de tendéncias e areas do
conhecimento;

IV. integracdo com as atividades da graduacdo e da educacado profissional
técnica e tecnolodgica de nivel médio.

CAPITULO Il - DO PROCESSO SELETIVO

Art. 7°. O ingresso nos cursos de pos-graduacao lato sensu sera definido por
edital de processo seletivo elaborado pela Comissdo Coordenadora do curso,
supervisionado pela Proé-reitoria de Pesquisa e Inovagdo — Propesqinov — e
publicado pela Comissao de Processos Seletivos - COPESE.

Paragrafo Unico. O numero de vagas oferecidas em cada processo seletivo
sera fixado no PPC, ndo podendo ultrapassar o nimero de cinco orientandos
por orientador.

Art. 8°. O processo seletivo sera realizado pela COPESE.
Art. 9°. Na selecdo de candidatos, além da andlise dos documentos que
compdem o processo de inscricdo, podera haver critérios especificos, de

acordo com o PPC.

Paragrafo unico. O processo seletivo tera validade somente para a matricula
no curso e periodo para o qual o candidato foi aprovado.
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CAPITULO Il - DA MATRICULA
Art. 10. A matricula é o ato de vinculagcédo do discente ao curso.

Art. 11. Os candidatos classificados no processo seletivo deverdo efetuar sua
matricula junto a secretaria de pés-graduacdo do curso, ou 6rgdo equivalente,
dentro do prazo fixado.

8 1°. A ndo efetivacdo da matricula, no prazo fixado, implica na desisténcia do
candidato em matricular-se no curso, bem como na perda dos direitos
adquiridos pela classificacdo no processo seletivo, e na consequente
convocacédo dos demais classificados para ocupar a vaga.

§ 2°. E vedado o trancamento de matricula, seja isoladamente ou no conjunto
de disciplinas.

CAPITULO IV — DO REGIME DIDATICO

Art. 12. Os cursos de pos-graduacdo lato sensu deverao ter duragdo minima
de um ano e maxima de dois anos, contados a partir da data do inicio do curso.

§ 1°. Os trabalhos de conclusdo de curso deverao ser elaborados e julgados
dentro dos prazos de que trata o caput deste artigo.

§ 2° Os cursos terdo carga horaria minima de 360 horas, nestas néo
computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia
docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboracdo individual do
trabalho de concluséo de curso.

§ 3°. Cada docente podera ministrar disciplinas, totalizando no maximo 90
horas da carga horaria do curso.

§ 4° Caso o discente nao consiga concluir e/ou defender seu trabalho de
conclusao de curso no prazo previsto no caput deste artigo, podera, respaldado
pela legislacdo (Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975 e Decreto-lei n® 1.044, de
21 de outubro de 1969), ou em caso de reprovacdo, mediante apresentacao de
justificativa por escrito, solicitar prorrogacédo por até seis meses, cabendo ao
Colegiado do curso julgar a solicitagao.

Art. 13. A estrutura curricular dos cursos obedecera ao prescrito no PPC.
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Art. 14. Todo discente admitido no curso tera um docente orientador, que
orientara seu trabalho de concluséo de curso.

Art. 15. O docente orientador deverd ter obrigatoriamente o titulo de
especialista, mestre ou doutor e pertencer ao corpo docente do curso.

Art. 16. Compete ao orientador:

I. diagnosticar problemas e dificuldades que estejam interferindo no
desempenho do discente e orienta-lo na busca de solucgdes;

II. orientar o discente na elaboracéo do trabalho de conclusédo de curso;

[ll. escolher o(a) coorientador(a), quando necessario;

IV. informar ao coordenador do curso, quando solicitado, sobre as atividades
desenvolvidas pelo orientando.

Art. 17. Quando necessério, sera indicado um coorientador que auxiliara e/ou
substituird o orientador em suas funcdes, desde que apresente titulacdo de
especialista, mestre ou doutor.

Art. 18. As disciplinas dos cursos poderdo ter as suas aulas ministradas
durante todo o semestre letivo (extensivas) ou concentradas em determinados
periodos do semestre (intensivas).

Art. 19. Considera-se aproveitamento de disciplina a equivaléncia de
disciplina(s) ja cursada(s) anteriormente pelo discente a(s) disciplina(s) da
estrutura curricular do curso.

Paragrafo Unico. Entende-se por disciplina ja cursada aquela em que o
discente logrou aprovacao.

Art. 20. Os discentes de poOs-graduacdo lato sensu fazem jus a documento
oficial de identificacédo, expedido pelo IF Sudeste MG, que lhes confere direito
de acesso ao IF Sudeste MG.

Art. 21. O discente podera solicitar aproveitamento de disciplina(s) cursada(s)
em curso(s) de pos-graduacao de outras instituicoes.

8 1°. O pedido de aproveitamento de disciplina(s), protocolado na secretaria de
pos-graduacéo do curso, ou 6rgado equivalente, devera ser feito em formulario
préprio, acompanhado de histérico escolar e ementa(s) da(s) disciplina(s),
obedecendo ao prazo previsto no calendario académico do campus.
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§ 2°. A solicitagédo de aproveitamento de disciplina sera apreciada pelo docente
responsavel da referida disciplina e homologada pelo Colegiado do curso.

Art. 22. O discente podera aproveitar disciplina(s) ja cursada(s), desde que 0s
conteudos desenvolvidos e a carga horaria sejam equivalentes a pelo menos
75% da disciplina pretendida.

8 1°. No caso de disciplina(s) cursada(s) em outra instituicdo, s6 podera haver
aproveitamento se essa(s) corresponder(em), no maximo, a 25% da carga
horaria para a conclusdo do curso em que ingressou, ressalvadas as situacdes
relativas ao ingresso para obtencao de habilitacdo ou modalidade de curso ja
concluido.

§ 2°. O discente devera frequentar as aulas da disciplina a ser aproveitada e
realizar as atividades académicas até o deferimento do pedido de
aproveitamento.

Art. 23. A avaliagdo do desempenho académico ser4 feita por
modulo/disciplina, incidindo sobre a frequéncia e o aproveitamento.

Art. 24. O rendimento escolar de cada moédulo/disciplina ser& aferido por meio
de provas, trabalhos escritos, seminarios e/ou outras formas de verificacao de
aprendizagem, desde que estabelecidos no PPC.

§ 1° O rendimento escolar de cada discente sera expresso em notas ou
conceitos de acordo com a seguinte escala:

CONCEITOS | SIMBOLOS | RENDIMENTO PORCENTUAL
Excelente A 90% a 100%
Bom B 75% a 89%
Regular C 60% a 74%
Reprovado R Abaixo de 60%

§ 2°. Também sera atribuido o conceito "R" ao discente que nao atingir 75% de
frequéncia em uma ou mais disciplinas.

8§ 3°. Podera haver sistema de recuperacao desde que proposto no PPC.

Art. 25. O p6s-graduando reprovado ficara obrigado a repetir a disciplina dentro
do prazo previsto no PPC para finalizagéo do curso.
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Art. 26. Sera desligado do curso o discente que se enquadrar em uma ou mais
das seguintes situagoes:

I. for reprovado mais de uma vez na mesma disciplina;

. for reprovado em disciplinas que contemplem mais de 25% da carga horaria
total do curso;

Ill. ndo completar os requisitos do curso no prazo estabelecido;

IV. apresentar atitude gravissima nos termos do disposto no cddigo disciplinar
discente do IF Sudeste MG.

Art. 27. Graduados nédo inscritos em cursos regulares da instituicdo poderao
matricular-se em disciplina de pods-graduacdo lato sensu, entdo considerada
isolada, desde que haja vaga, anuéncia do docente responsavel pela disciplina
e desde que previsto no regulamento do curso.

CAPITULO V — DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 28. Além da aprovacao nas disciplinas, para concluir o curso, sera exigido
um trabalho de conclusdo de curso, que serd realizado individualmente, com
defesa presencial, em area de dominio do curso.

8 1° O preparo do trabalho de conclusdo de curso serd realizado segundo
normas para elaboracdo de trabalhos de conclusédo de cursos do IF Sudeste
MG.

8§ 2°. O candidato reprovado uma Unica vez no trabalho de concluséo de curso
tem direito a uma nova defesa em data a ser fixada pela Coordenacédo do
curso, com prazo minimo e maximo de 30 e 90 dias, respectivamente.

Art. 29. O trabalho de conclusao de curso sera considerado como disciplina,
sendo anotado no histérico escolar do discente o termo: “Trabalho de
Conclusao de Curso".

Art. 30. Para efeito da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, serao
adotadas as siglas abaixo quando a média final for expressa por nota ou
conceito de acordo com a tabela abaixo:

Sigla Significado
S Satisfatorio — atribuido ao discente que cumprir 0S requisitos
N N&o-satisfatorio — atribuido ao discente que ndo cumprir 0s requisitos
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Art. 31. O trabalho de conclusao de curso devera evidenciar o dominio do tema
escolhido e a capacidade de sistematizagéo.

Art. 32. Para defesa do trabalho de conclusdo de curso, deverd o discente,
dentro dos prazos estabelecidos por este regulamento, satisfazer os seguintes
itens:

. ter integralizado a carga horaria total;
Il. ter encaminhamento do orientador do trabalho de conclusdo de curso para
defesa.

Art. 33. O discente devera encaminhar a Coordenacdo do curso trés
exemplares impressos do trabalho de conclusdo de curso com a
recomendacdo formal do orientador para apresentacdo e defesa oral do
mesmo, respeitando 0s prazos e o calendario do curso.

8§ 1°. O trabalho de concluséo de curso sera julgado por uma banca
examinadora sugerida pelo orientador e homologada pela Comisséo
Coordenadora do curso, composta pelo orientador e mais dois membros.

§ 2°. N&o sera permitida a participacdo de coorientador(es) nas bancas
examinadoras.

§ 3°. Os membros da banca examinadora deverdo ser portadores de titulo de
especialista, mestre ou doutor.

8 4°. A apresentacdo serd feita publicamente, salvo quando solicitado pelo
orientador, para protecdo de patente.

§ 5° Da sessao de julgamento do trabalho sera lavrada ata, que devera ser
assinada por todos os integrantes da banca examinadora e encaminhada a
secretaria de pos-graduacao do curso, ou 6rgao equivalente.

8 6°. A aprovacédo sera formalizada mediante preenchimento e assinatura da
folna de aprovacdo por todos os integrantes da banca examinadora, que
devera compor o exemplar final impresso do trabalho de concluséo de curso.

§ 7°. E vedada & Coordenacdo do curso a emissdo de qualquer tipo de
documento comprobatério de aprovacéo do trabalho de concluséo de curso, no
caso de recomendacao de corre¢des, antes de declaracdo final do orientador
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emitida para a secretaria, que expedira o certificado ou quaisquer outros
documentos.

8§ 8°. ApoOs a apresentacao do trabalho de conclusdo de curso, feitas as devidas
correcdes, quando necessarias, devera o discente encaminhar a Coordenacéo
do curso no minimo dois exemplares da versdo final, sendo uma coépia
impressa encadernada em capa dura e uma copia digital.

CAPITULO VI — DO CERTIFICADO

Art. 34. O IF Sudeste MG expedira certificado a que fardo jus os discentes que
tiverem obtido aproveitamento, segundo os critérios de avaliagdo previamente
estabelecidos, conforme a regulamentacéo vigente.

Art. 35. Somente sera conferido certificado ao discente que:

I. ndo apresentar pendéncia com a secretaria de pés-graduacédo do curso, ou
orgao equivalente, ou com qualquer outra instancia do IF Sudeste MG;

. lograr aprovacdo em todas as disciplinas;

[1I. tiver o trabalho de conclusao de curso aprovado;

IV. apresentar declaracdo do orientador comprovando o atendimento das
devidas correcdes solicitadas pela banca examinadora.

Paragrafo Unico. No caso do descumprimento dos prazos estabelecidos deste
regulamento, o discente ndo tera direito ao certificado de conclusdo do curso.

CAPITULO VIl - DO CORPO DOCENTE

Art. 36. O corpo docente de cursos de pés-graduacado lato sensu devera ser
constituido por professores especialistas, mestres, doutores ou de reconhecida
capacidade técnico-profissional, sendo que 50% destes, pelo menos, deverdo
apresentar titulacdo de mestre ou de doutor obtida em curso de pos-graduacao
stricto sensu reconhecido pelo MEC (Cf. Art. 4° da Resolucdo CNE/CES n° 1
de 2007).

Paragrafo Unico. Poderdo compor o corpo docente do curso os servidores
técnico-administrativos em educacao, desde que cadastrados como docentes
voluntarios na instituicdo, e que tenham formacéo académica compativel com o
curso e apresentem anuéncia formal do Colegiado do curso e de sua chefia
imediata.
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Art. 37. O corpo docente de cada curso, conforme Portaria Normativa MEC n°
174/2014, de 30 de dezembro de 2014, poder& contar com:

I. docentes permanentes;
Il. docentes visitantes;
I1l. docentes colaboradores.

Art. 38. Os cursos poderdo contar com docentes de outras instituicdes, néo
podendo, todavia, seu numero ultrapassar um terco do total de docentes
vinculados ao IF Sudeste MG, e sua participagdo respeitando, também, o limite
de 30% em relacdo a carga horaria total das disciplinas do curso.

Paragrafo Unico. Aos profissionais externos ao IF Sudeste MG nao implicara
nenhum vinculo empregaticio com esta instituicdo, nem acarretarad qualquer
responsabilidade por parte dela.

Art. 39. A escolha de profissionais para o corpo docente obedecera,
preferencialmente, aos seguintes critérios:

I. maior titulagéo;

Il. pertencer ao quadro de servidores permanentes do IF Sudeste MG, com
qualificacdo especifica na area da disciplina a ser ministrada;

lll. estar submetido ao regime de trabalho de dedicacdo exclusiva ou de 40
horas;

IV. ter participacdo em pesquisa;

V. apresentar relevancia da producéo técnica, cientifica e artistica nos ultimos
cinco anos.

Art. 40. A substituicdo de membro do corpo docente serd permitida, com base
em justificativa do coordenador, aprovada sucessivamente pelo Colegiado do
curso.

Paragrafo unico. A ata de aprovagéo pelo Colegiado do curso da justificativa
de substituicdo de docente deverd ser encaminhada a Diretoria de Pesquisa,
Inovacao e Pos-graduacao do campus, ou 0rgao equivalente, que comunicara
a Propesqinov, para compor o PPC.

Art. 41. Constituem atividades de pés-graduacéo lato sensu a serem exercidas
por seu corpo docente:
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I. atividades de ensino: acdes regulares realizadas nos ambientes pedagdgicos
e relacionadas a docéncia das disciplinas/modulos do curso;

II. atividades complementares de ensino: orientacdo dos discentes de pos-
graduacéo para realizacao do seu trabalho de concluséo de curso;

[ll. atividades de extenséo: participacdes regulares, extracurriculares, voltadas
para a integracdo e o aprimoramento das disciplinas/mddulos (seminarios,
palestras, visitas técnicas, etc.);

IV. atividades de pesquisa: atuacdes regulares em pesquisa cientifica e/
tecnoldgica, envolvendo discentes.

Art. 42. Sao atribuicdes do corpo docente:

I. planejar e elaborar o material didatico necessario a efetivacdo das aulas da
disciplina ministrada;

II. ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para 0 Curso;

[ll. acompanhar e avaliar o desempenho dos discentes na respectiva disciplina;
IV. desempenhar as demais atividades inerentes ao curso;

V. orientar e participar da avaliagcdo do trabalho de concluséo de curso;

VI. participar das reunibes com a Coordenacdo do curso, quando for
convocado.

Paragrafo unico. O nimero de orientandos por orientador devera ser definido
pelo Colegiado do curso.

CAPITULO VIII — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. A Propesqginov expedira normas e instrucdes as Coordenacdes dos
cursos para a racionalizacdo dos seus servicos e rotinas administrativas,
visando a melhor coordenacéo, supervisao e divulgacdo de suas atividades.

Art. 44. A Diretoria de Pesquisa, Inovacdo e Pés-graduacdo do campus, ou
orgdo equivalente, podera propor ao Conselho de Pés-graduacdo a suspensao
de qualquer curso de poés-graduacado lato sensu que ndo cumprir 0 presente
regulamento e demais normas vigentes.

Paragrafo Unico. A proposta de suspensdo de curso, apOs apreciacdo do
Conselho de Pos-graduacédo, devera ser encaminhada para apreciacdo do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE — e do Conselho Superior —
CONSU.
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Art. 45. As disposicdes sobre patentes, designacfes, segredos comerciais,
direitos autorais e de propriedade intelectual, decorrentes das atividades de
operacdes previstas ou ndo em convénios, serdo analisadas caso a caso, de
acordo com a legislacdo em vigor, ouvindo-se as partes envolvidas
assessoradas pelo Nucleo de Inovacdo e Transferéncia de Tecnologia —
NITTEC — do IF Sudeste MG.

Art. 46. Nas publicagbes oriundas do trabalho de conclusdo de curso deverdo
constar as citacdes dos autores e a participacdo das instituicbes envolvidas.

Art. 47. O discente que ndo cumprir as determinacdes deste regulamento sera
desligado do curso e ficara impedido de receber o certificado.

Art. 48. Este regulamento subordina-se ao Estatuto, ao Regimento Geral e ao
Regulamento Geral da Pos-graduacéo do IF Sudeste MG, bem como a outras
normas académicas gerais que venham a ser estabelecidas.

Art. 49. Os cursos de pos-graduacéao lato sensu existentes no IF Sudeste MG
deverdo adaptar-se ao presente regulamento no prazo de 180 dias ap0s a sua
aprovacao e publicacéo, resguardados os direitos adquiridos pelos discentes
matriculados até esta data.

Paragrafo Unico. Os cursos em andamento, até a sua conclusdo, deverdo
obedecer as normas vigentes na ocasido de sua aprovacdo. No caso de
reoferecimento, aplicar-se-a o presente regulamento.

Art. 50. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria de Pesquisa,
Inovacao e Pés-graduacao do campus, ou érgao equivalente, pela Propesqginov
e/ou pelo Conselho de Pés-graduacao.

Juiz de Fora, 18 de junho de 2015

Prof. Frederico Souzalima Caldoncelli Franco
Pro-reitor de Pesquisa e Inovagao
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