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PORTARIAS - ORGANIZACIONAIS

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais -
Campus Manhuacgu, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria GABREITOR/IFMGSE n° 542, de
17-05-2021, publicada no DOU, Edigdo n°® 92, de 18-05-2021, Segdo 2, pagina 33, e pela Portaria-R n° 1265, de
01-11-2017, que trata da delegacdo de competéncias ao Diretor-Geral do IF Sudeste MG - Campus Manhuacu,
publicada no DOU, Edigdo n°® 214, de 08-11-2017, Secdo 1, pagina 20, e, ainda,

Considerando o previsto no art. 8° da Lei n°® 14.133/2021,

RESOLVE:

PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N° 88 / 2023 - MNUGAB, de 05 de Dezembro de 2023

Art. 1° - DESIGNAR, para atuarem como agentes de contratacdo e pregoeiros, por prazo indeterminado,
permitida a revogacao da designacdo a qualquer tempo, os servidores abaixo relacionados:

SERVIDOR SIAPE
Erika Cristiane da Silva Santos 105***x*
Luan Rafael Emerick Silva 102%**x*

Art. 20 - REVOGA-SE a Portaria N° 003/2023, de 09.02.2023.

Art. 30 - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

O Substituto do Diretor-Geral do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais - Campus Manhuacgu, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pela Portaria-R N° 178, de
05-02-2019, publicada no DOU, Edigdo n° 26, de 06-02-2019, Secdo 2, pagina 32, e pela Portaria-R n® 1265, de
01-11-2017, que trata da delegacdo de competéncias ao Diretor-Geral do IF Sudeste MG - Campus Manhuacu,
publicada no DOU, Edigdo n° 214, de 08-11-2017, Secdo 1, pagina 20,

RESOLVE:

PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N° 90 / 2023 - MNUGAB, de 13 de Dezembro de 2023

Art. 10 - DESIGNAR os servidores KARINE CORGOSINHO COSTA, Matricula SIAPE 331**** e FLAVIO ROZA
BATALHA, Matricula SIAPE 216**** para atuarem como Fiscais, titular e substituto, respectivamente, no
Contrato n® 101/2023, referente ao Processo Administrativo n® 23773.000494/2023-81 - contratacao de servicos
de locagdo de container do tipo almoxarifado a fim de atender as necessidades do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - Campus Manhuacu, Dispensa de Licitacdo n°® 128/2023,
empresa J.M. LOCACOES LTDA, inscrita no CNPJ sob 0 n® 20.590.034/0001-90, no periodo de 01.01.2024 até o
final da vigéncia contratual.

PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N° 91 / 2023 - MNUGAB, de 13 de Dezembro de 2023

Art. 10 — DESIGNAR os servidores ERIKA CRISTIANE DA SILVA SANTOS, Matricula SIAPE 105%*** e LUAN
RAFAEL EMERICK SILVA, Matricula SIAPE 102**** para atuarem como Fiscais, titular e substituto,
respectivamente, no Contrato Administrativo n® 86/2023, referente ao Processo Administrativo n©°
23773.000463/2023-21 - contratagdo de seguro veicular para a frota do IF Sudeste MG - Campus Manhuacu,
Dispensa de Licitagao n°® 125/2023, empresa SEGUROS SURA S/A, inscrita no CNPJ sob o n® 33.065.699/0001 -
27, no periodo de 01.12.2023 até o final da vigéncia contratual.

PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N° 92 / 2023 - MNUGAB, de 13 de Dezembro de 2023

Art. 1° - DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para atuarem como Fiscais/Gestores do Contrato n©
84/2022, referente ao Processo Administrativo 23773.000340/2022-17 - contratacao de servicos continuados de
portaria e vigia noturno, com disponibilizacdo de mao de obra exclusiva, Pregdo Eletronico SRP n® 26/2022, UASG
158123, empresa: Instituto Interamericano de Desenvolvimento Humano - Bem Brasil, CNPJ 10.427.965/0001-
19, no periodo de 01/12/2023 a 11/10/2025, conforme a seguir:
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Servidor(a) Siape Representatividade
Guilherme Lima Vieira 138***x* Fiscal Técnico Titular
Erika Cristiane da Silva Santos 105%*** Fiscal Técnico Substituto
Erika Cristiane da Silva Santos 105 *%* Fiscal Administrativo Titular
Guilherme Lima Vieira 138***x* Fiscal Administrativo Substituto
Erika Cristiane da Silva Santos 10Q5%*** Gestora Titular
Guilherme Lima Vieira 138***x* Gestor Substituto

Art. 20 - REVOGA-SE a PORTARIA N© 088/2022, de 18.10.2022.

PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N° 93 / 2023 - MNUGAB, de 13 de Dezembro de 2023

Art. 10 - DESIGNAR o0s servidores abaixo relacionados para atuarem como Fiscais/Gestores do Contrato n°
82/2022, referente ao Processo Administrativo 23773.000053/2022-07 - contratagdo de servicos de limpeza,
com disponibilizagdo de mdo de obra exclusiva, Pregdo Eletronico SRP n® 26/2022, UASG 158123, empresa:
Instituto Interamericano de Desenvolvimento Humano - Bem Brasil, CNPJ 10.427.965/0001-19, no periodo de
01/12/2023 a 11/10/2025, conforme a seguir:

Servidor(a) Siape Representatividade
Guilherme Lima Vieira 138**xx* Fiscal Técnico Titular
Erika Cristiane da Silva Santos 1Q5**** Fiscal Técnico Substituto
Erika Cristiane da Silva Santos 105*¥%* Fiscal Administrativo Titular
Guilherme Lima Vieira 138***x* Fiscal Administrativo Substituto
Erika Cristiane da Silva Santos 105%*** Gestora Titular
Guilherme Lima Vieira 138***x* Gestor Substituto

Art. 20 - REVOGA-SE a PORTARIA N° 086/2022, de 18.10.2022.

PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N° 94 / 2023 - MNUGAB, de 13 de Dezembro de 2023

Art. 1°© - DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para atuarem como Fiscais/Gestores do Contrato n°
117/2022, referente ao Processo Administrativo 23773.000053/2022-07 - contratagao de servigos continuados
de motorista, com disponibilizacdo de mao de obra exclusiva, Pregao Eletronico SRP n° 26/2022, UASG 158123,
empresa: Instituto Interamericano de Desenvolvimento Humano - Bem Brasil, no periodo de 01.12.2023 até o
final da vigéncia contratual, conforme a seguir:

Servidor(a) SIAPE Representatividade
Luan Rafel Emerick Silva 102 *** Fiscal Técnico Titular
Guilherme Lima Vieira 138***x* Fiscal Técnico Substituto
Milena Amendro Faria 111%%*% Fiscal Administrativo Titular
Erika Cristiane da Silva Santos 105%*** Fiscal Administrativo Substituto
Milena Amendro Faria 111%%*x Gestora Titular
Erika Cristiane da Silva Santos 105%**x* Gestora Substituto

Art. 20 - REVOGA-SE a PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N©° 16 / 2023 - MNUGAB, de 28.03.2023.

PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N° 95 / 2023 - MNUGAB, de 13 de Dezembro de 2023

Art. 10 - DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para atuarem como Fiscais/Gestores do Contrato n°©
83/2022, referente ao Processo Administrativo 23773.000053/2022-07 - contratagdo de servigos continuados
de recepgao, com disponibilizagdo de méao de obra exclusiva, Pregdo Eletrénico SRP n°® 26/2022, UASG 158123,
empresa: Augustus Terceirizagdo Ltda, no periodo de 01.12.2023 até o final da vigéncia contratual, conforme a
seguir:

Servidor(a) SIAPE Representatividade
Keyla Karla da Silva Amaral 235 ¥ %% Fiscal Técnico Titular
Guilherme Lima Vieira 138***x* Fiscal Técnico Substituto
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Keyla Karla da Silva Amaral 235*x %% Fiscal Administrativo Titular
Erika Cristiane da Silva Santos 105%*** Fiscal Administrativo Substituto
Keyla Karla da Silva Amaral 235 **x* Gestora Titular

Erika Cristiane da Silva Santos 105%**x Gestora Substituta

Art. 20 - REVOGA-SE a PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N° 35 / 2023 - CAMPUSMANH, de 19.05.2023.

PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N° 96 / 2023 - MNUGAB, de 13 de Dezembro de 2023

Art. 1°© — DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para atuarem como Fiscais/Gestores do Contrato
Administrativo n® 80/2023, referente ao Processo Administrativo 23773.000321/2023-63 - contratacao de
servicos de limpeza, com dedicagao exclusiva de mao de obra, Compra Unificada 06/2023 - Pregao n° 018/2023,
empresa: Rio Branco Servicos Ltda, CNPJ 04.532.929/0001-12, no periodo de 01/12/2023 até o final da vigéncia
contratual, conforme a seguir:

Servidor(a) Siape Representatividade
Guilherme Lima Vieira 138**x* Fiscal Técnico Titular
Erika Cristiane da Silva Santos 105%*** Fiscal Técnico Substituto
Erika Cristiane da Silva Santos 1Q5**** Fiscal Administrativo Titular
Guilherme Lima Vieira 138**xx* Fiscal Administrativo Substituto
Erika Cristiane da Silva Santos 1Q5**** Gestora Titular
Guilherme Lima Vieira 138**xx* Gestor Substituto

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais -
Campus Manhuacgu, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pela Portaria GABREITOR/IFMGSE n° 542, de
17-05-2021, publicada no DOU, Edigdo n°® 92, de 18-05-2021, Segdo 2, pagina 33, e pela Portaria-R n° 1265, de
01-11-2017, que trata da delegacdo de competéncias ao Diretor-Geral do IF Sudeste MG - Campus Manhuacu,
publicada no DOU, Edigdo n° 214, de 08-11-2017, Secdo 1, pagina 20, e, ainda,

Considerando que a Elaboracdo do Regulamento de Visitas Técnicas e Aulas de Campo ndo foi concluida nos
periodos estabelecidos nas Portarias: PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N© 2 / 2023 - MNUGAB (11.05.01), de
12.01.2023, e PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N©° 33 / 2023 - MNUGAB (11.05.01), de 11.05.2023, pela
necessidade de consultas em diferentes instancias,

RESOLVE:

PORTARIA CAMPUSMNU/IFSUDMG N° 97 / 2023 - MNUGAB, de 22 de Dezembro de 2023

Art. 1°© - DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para comporem a Comissao de Elaboracao de
Regulamento de Visitas Técnicas e Aulas de Campo, do IF Sudeste MG - Campus Manhuagu, com vigéncia
no periodo de 24.11.2023 a 31.03.2024, conforme descricdo a seguir:

Nome SIAPE Representatividade
. . . Membro: Coordenador de Extensdo -
X3k 3k %k
Guilherme Lima Vieira 138 Presidente
Anténio José de Lima Batista 101%*x* Membro: Coordenador do Curso de
Sistemas de Informacgao
. . . Membro: Coordenador do Curso Técnico em
XK 3Kk %k
Diego Mathias Natal da Silva 110 Cafeicultura
Flavio Neves Celestino 1 26%*xk Membro: Coordenador do Curso de
)Agronomia
. Membro: Coordenador do Curso Técnico em
KK K %k
Loham Santos da Silva 315 Informatica
Rossini Pena Abrantes 240%*** Membro: Diretor de Ensino
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RESOLUCOES

CONSELHO DE CAMPUS - CAMPUS MANHUAGU RESOLUGAO N° 11/2023, DE 06.12.2023

Aprova o Calendario Acadéemico do
ano letivo de 2024 do Campus
Manhuacu.

O Presidente do Conselho de Campus do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais - Campus Manhuacgu, no uso de suas atribuices legais, conferidas pela Portaria
GABREITOR/IFMGSE n°© 542, de 17-05-2021, publicada no DOU, Edigdo n° 92, de 18-05-2021, Segdo 2, pagina
33, e pela Portaria-R n°® 1265, de 01-11-2017, que trata da delegacdo de competéncias ao Diretor-Geral do IF
Sudeste MG - Campus Manhuagu, publicada no DOU, Edigdo n° 214, de 08-11-2017, Secdo 1, pagina 20, e,
ainda,

Considerando a reunido ordinaria do Conselho de Campus, do Campus Manhuagu, realizada em 06.12.2023,

RESOLVE:

Art. 1© - APROVAR o Calendario Académico do ano letivo de 2024 do IF Sudeste MG - Campus Manhuagu,
conforme anexo.

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS MANHUAGU

CALENDARIO ACADEMICO
ANO LETIVO 2024

REIRO /2024 DIA D g
Domingo|Segunda| Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado
1 2 B 01 a 16 - Recesso Escolar
4 3 6 7 3 9 10 01 a 09 - Periodo de Rtanovagao de Matricula, Rematricula e Renovagdo de
Trancamento de Matricula

11 12 14 15 16 17 15 a 16 - Periodo de Autorizagdo de Renovacgdo (Registro Académico)

18 21 22 23 24 19 - Processamento das Matriculas

25 26 27 28 29 19 - Planejamento Acad&mico

20 - Incicio das Aulas

20 - Inicio Periodo de Ajuste de Matricula por Parte dos Alunos

20 - Inicio Periodo de Andlise dos Coordenadores (Renovacdo de Matricula)

20 - Inicio Periodo para Solicitagdo de Trancamento de Disciplina

(Cursos de Graduagdo)

20 - Inicio Periodo de Pedido de Aproveitamento de Disciplinas e Aproveitamento
por Meio de Validagdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores (Cursos
Técnicos)

20 - Inicio Periodo de Pedido de Aproveitamento de Disciplinas e Exame de
Proficiénca

(Cursos de Graduagdo)

25 - Final Periodo de Ajuste de Matricula por Parte dos Alunos

26 - Final Periodo de Andlise dos Coordenadores (Renovagdo de Matricula)

27 - Processamento de Matricula

27 - Final Periodo de Pedido de Aproveitamento de Disciplinas e Aproveitamento
por Meio de Validagdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores (Cursos
Técnicos)

27 - Final Periodo de Pedido de Aproveitamento de Disciplinas e Exame de

Proficiénca (Cursos de Graduagdo)

13 - Feriado de Carnaval
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MARGO/2024 DIAS LETIVOS: 20

Domingo|Segunda| Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado |22~ Fine! periodo para Solicitagio de Trancamento de Disciplina (Cursos de Graduagso)
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23

29 - Sexta-Feira da Paixdo

ABRIL/2024 DIAS LETIVOS: 23

Domingo|Segunda| Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado |!2 Reposicdode Quarta-feira
1 2 4 5 5 17 - Conselho de Classe Intermediario (Cursos Técnicos)
7 8 9 11 12 13
14 15 16 18 19 20
q 22 23 25 26 27
28 29 30

21 - Tiradentes

DIAS LETIVOS: 21

Domingo|Segunda| Terca m Quinta | Sexta | Sabado |l! Reposicdode Quinta-feira
1 2 3 4
5 6 7 8 10 11
12 13 14 15 17 18
19 20 21 22 24 25
26 27 28 29 31

01 - Dia do Trabalhador 30 - Corpus Christi 31 - Recesso Escolar

[ JUNHO/2024 DIAS LETIVOS: 21

Domingo|Segunda| Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado |!5 Reposicdode Sextafeira
1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30

JULHO/2024 DIAS LETIVOS: 7 DIAS LETIVOS: 3
Domingo segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sébado 01 a 09 - Periodo para Consolidagdo Parcial de Turmas no SIGAA
1 2 3 4 5 6 02 - Hordrio de Sexta-feira
08 a 12 - Periodo para Consolidacdo Final de Turmas no SIGAA (Cursos de

7 s [ 10 | 1 ETEN 13 |G

14 15 16 17 18 19 20 09 - Final do Semestre Letivo

21 22 23 24 25 26 27 10 e 11 - Exames Finais
I“ 30 31 12 - Exames Finais (Cursos Graduagio)

12 - Conselho de Classe Final (Cursos Técnicos)

12 - Ulimo dia para Entrega dos Didrios de Classe

12 - Periodo para Consolidagdo Final de Turmas no SIGAA (Cursos Técnicos)

15 a 26 - Recesso Escolar

15 a 22 - Periodo de Renovagdo de Matricula, Rematricula e Renovagdo de
Trancamento de Matricula

23 e 24 - Periodo de Autorizacdo de Renovagdo (Registro Académico)

25 - Processamento das Matriculas

29 - Inicio do Semestre Letivo

29 - Inicio do Periodo de Ajuste de Matricula por Parte dos Alunos

29 - Inicio do Periodo de Anélise dos Coordenadores (Renovagdo de Matricula)
29 - Inicio Periodo para Solicitac8o de Trancamento de Disciplina(Cursos de
Graduagdo)

29 - Inicio Periodo Pedido de Aproveitamento de Disciplinas e Aproveitamento por
Meio de Validagdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores (Cursos Técnicos)
29 - Inicio Periodo de Pedido de Aproveitamento de Disciplinas e Exame de

Proficiénca (Cursos de Graduagdo)
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DIAS LETIVOS: 23

02 - Final Periodo de Pedido de Aproveitamento de Disciplinas e Aproveitamento por Meio de

AGOSTO/2024
Domingo|Segunda| Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado |%2-F
1 2 3
4 5 6 7 8 9 de Graduag&o)
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

¢do de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores {Cursos Técnicos)
02 - Final Periodo de Pedido de Aproveitamento de Disciplinas e Exame de Proficiénca (Cursos

08 - Final do Periodo de Ajuste de Matricula por Parte dos Alunos

09 - Final do Periodo de Analise dos Coordenadores (Renovagdo de Matricula)

30 - Final Periodo para Solicitagdo de Trancamento de Disciplina (Cursos de Graduag&o)
31 - Reposigio de Segunda-feira

10 - Dia de Sdo Lourengo - Padroeiro de Manhuagu

DIAS LETIVOS: 21

Domingo segunda Terga Quarta Quinta Sexta 25 - Conselho de Classe Intermediario (Cursos Técnicos)
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 26 27 28
29 30
07 - Indepéndencia do Brasil
OUTUBRO/2024 DIAS LETIVOS: 23
Domingo|Segunda| Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado |19 Reposicio deSextafelra
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 PR
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 [T 29 [ 30 | 31
12 - Nossa Senhora Aparecida 28 - Dia do Servidor Piblico
0 VIBRO/2024 DIA 0 8
Domingo|Segunda| Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado
1
3 I S 7 8 9
10 11 12 13 14 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
02 - Finados 05 - Aniversario de Manhuagu 15 - Proclamagdo da Republica
(  DEZEMBRO/2024 DIAS LETIVOS: 12
Domingo segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado |09 a 17 - Periodo para Consolidagdo Parcial de Turmas no SIGAA
1 2 3 4 5 6 7 16 a 20 - Periodo para Consolidagdo Final de Turmas no SIGAA (Cursos de
Graduagdo)
8 9 10 11 12 13 14 17 - Final do Semestre Letivo
15 16 18 19 18 e 19 - Exames Finais
22 23 20 - Exames Finais (Cursos Graduagdo)
29 30 20 - Conselho de Classe Final (Cursos Técnicos)
20 - Ultime dia para entrega dos Diaries de Classe
20 - Periodo para Consolidagdo Final de Turmas no SIGAA (Cursos Técnicos)
23 a 31 - Recesso Escolar
25 - Natal

Inicio e Fim do Periodo Letivo

Recesso escolar

Provas Finais

Feriado ou dia Santo

Atividade Pedagogica

Recesso

Sabados Letivos

Datas Importantes

Dias de Aulas Alterados
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CONSELHO DE CAMPUS - CAMPUS MANHUAGU RESOLUGAO N° 12/2023, DE 06.12.2023

Aprova o Calendario Academico da
Pés-graduacdo do ano letivo de 2024
do Campus Manhuagu.

O Presidente do Conselho de Campus do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais - Campus Manhuagu, no uso de suas atribuiges legais, conferidas pela Portaria
GABREITOR/IFMGSE n°© 542, de 17-05-2021, publicada no DOU, Edicdo n® 92, de 18-05-2021, Segdo 2, pagina
33, e pela Portaria-R n°® 1265, de 01-11-2017, que trata da delegacdo de competéncias ao Diretor-Geral do IF
Sudeste MG - Campus Manhuacu, publicada no DOU, Edicdo n°® 214, de 08-11-2017, Secao 1, pagina 20, e,
ainda,

Considerando a reunido ordinaria do Conselho de Campus, do Campus Manhuacu, realizada em 06.12.2023,

RESOLVE:

Art. 10 - APROVAR o0 Calendario Académico da Pos-graduacao do ano letivo de 2024 do IF Sudeste MG -
Campus Manhuagu, conforme anexo.

= MINISTERIO DA EDUCACAO
B SECRETARIA DE EDUCA(;E\O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;}"S«O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
INSTITUTO CAMPUS MANHUAGU
FEDERAL CALENDARIO ACADEMICO POS-GRADUACAO
Minas Gerais ANO LETIVO 2024
EREIRO/2024 DIAS LETIVOS:
Domingo|Segunda| Ter¢a | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado |01a17- Recesso escolar
1 2 3 19 a 21 - Andlise dos requerimentos de rematricula pelos coordenadores
4 5 6 7 8 10 23 - Inicio do semestre letivo (2024/1)
11 12 R 14 15 17

18 19 20 21 22 24
25 26 27 28 29

13 - Feriado de Carnaval

DIAS LETIVOS: 4 ACUMULADO

Domingo|Segunda| Ter¢a | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 30
31

29 - Sexta-Feira da Paixdo

ABRIL/2024 DIAS LETIVOS: 6 ACUMULADO 12
Domingo|Segunda| Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
q 22 23 24 25 26 27
28 29 30

21 - Tiradentes

IF SUDESTE MG - CAMPUS MANHUACU - BOLETIM DE SERVICO N©° 12/2023 DE 31 DE DEZEMBRO DE 2023



MAIO/2024

DIAS LETIVOS: 6 ACUMULADO

Domingo|Segunda| Terga m Quinta | Sexta | Sabado
2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 20 [0 =1
01 - Dia do Trabalhador 30 - Corpus Christi 31 - Recesso Escolar
NHO/2024 DIA 0 / A ADO
Domingo|Segunda| Ter¢a | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30

JULHO/2024

DIAS LETIVOS: P ACUMULADO

Domingo|Segunda| Ter¢a | Quarta | Quinta | Sexta 6 - Final do semestre letivo
1 2 3 4 5 6 11 a 13 - Periodo de recuperacio
7 8 9 10 11 12 13 13 - Data limite para consolidagao final da turma no SIGAA
14 15 16 17 18 19 20 15 a 20 - Periodo para requerimento de rematricula (2024/2)
21 22 23 24 25 26 27 29 a 31 - Anélise dos requerimentos de rematricula pelos coordenadores
28 29 30 31

24

DIAS LETIVOS:

Domingo|Segunda| Terca | Quarta | Quinta m Sabado |02 - inicio do semestre letivo (2024/2)
1 2 3

4 5 6 7 8 9 10

11 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31
10 - Dia de Sdo Lourenco - Padroeiro de Manhuacu

VMIBRO/2024 DIA 0 i A ADO 0

Domingo Segunda Terga Quarta | Quinta Sexta Sabado |25 - Conselho de Classe Intermediério (Cursos Técnicos)

1 2 3 a4 5 6

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30

07 - Indepéndencia do Brasil

DIAS LETIVOS: 6 ACUMULADO

16

Domingo|Segunda| Ter¢a | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado
1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 [

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
7 PP 20 | 30 | =
12 - Nossa Senhora Aparecida 28 - Dia do Servidor Publico

L Vil=]1;1® U.24 DIA 8 4 A _RLDU )
Domingo|Segunda| Terga | Quarta | Quinta | Sexta | Sabado
1

3 a [ 6 7 8 9

10 11 12 13 14 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

02 - Finados 05 - Aniversario de Manhuacu 15 - Proclamacdo da Republica
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DEZEMBRO/2024 DIAS LETIVOS: 4 ACUMULADO pL3
Domingo|Segunda| Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sdbado |14-Final do semestre letivo
1 2 3 4 5 6 7 19 a 21 - Periodo de recuperacBes
8 9 10 11 12 13 “21 Data limite para consolidacdo final da turma no SIGAA
15 16 17 18 19 20 21 * O periodo para solicitacdo de rematricula acontecera no ano civil de 2025.
22 23 24 26 27 28
29 30 31

25 - Natal

Inicio e Fim do Periodo Letivo Feriado Dias letivos

Recesso escolar Recesso Recuperagdo

CONSELHO DE CAMPUS - CAMPUS MANHUAGU RESOLUGAO N° 13/2023, DE 06.12.2023

Aprova o Plano de Contingéncia da
Biblioteca do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais - Campus
Manhuagu.

O Presidente do Conselho de Campus do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais - Campus Manhuacgu, no uso de suas atribuiges legais, conferidas pela Portaria
GABREITOR/IFMGSE n° 542, de 17-05-2021, publicada no DOU, Edigdo n® 92, de 18-05-2021, Segdo 2, pagina
33, e pela Portaria-R n°® 1265, de 01-11-2017, que trata da delegacdo de competéncias ao Diretor-Geral do IF
Sudeste MG - Campus Manhuacu, publicada no DOU, Edigdo n° 214, de 08-11-2017, Secdo 1, pagina 20, e ainda,

Considerando a reunido ordinaria do Conselho de Campus, do Campus Manhuagu, realizada em 06.12.2023,

RESOLVE:

Art. 19 - APROVAR o Plano de Contingéncia da Biblioteca do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais - Campus Manhuagu.

PLANO DE CONTINGENCIA DA BIBLIOTECA IF SUDESTE
CAMPUS MANHUACU
2023

O plano de contingéncia da biblioteca do IF Sudeste MG — Campus Manhuagu tem por
finalidade apresentar estratégias visando garantir acesso aos servigos do setor diante de
algum evento indesejado e prever acdes frente a quaisquer eventualidades, internas ou
externas, garantindo assim, a continuidade do atendimento a sua comunidade. Este
documento inclui as principais medidas de prevencgao e de emergéncia a serem adotadas.

Atualmente, o acervo é composto por 557 (quinhentos e cinquenta e sete) titulos e 2079 (dois
mil e setenta e nove) exemplares que contemplam as diversas areas do conhecimento
abordadas pelos cursos ofertados na instituigdo. Entretanto, ele esta em constante ampliagao
devido ao aumento da oferta de novos cursos no campus. Todo o acervo é cadastrado e
gerenciado no Sistema de Bibliotecas (SIGAA), parte integrante do Sistema de Gestao - SIG
do IF Sudeste MG.
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RISCOS E CONTINGENCIAS

O mapeamento a seguir podera garantir a continuidade do funcionamento dos servigos
oferecidos pela Biblioteca em face de quaisquer eventualidades.

Risco/Situacao: variagao de umidade

Impacto se ocorrer Baixo Meédio Alto
Probabilidade de ocorrer Baixa Medio Alta

Danos provaveis A variagado de umidade propicia a deterioragdo do material
bibliografico, a proliferacao de fungos e de insetos.
Acdes Preventivas Instalag&o de condicionador de ar.

Agao de Contingéncia

Aquisicdo e manutengao dos equipamentos de controle
climaticos para a biblioteca.

Risco/Situagao: temperaturas extremas (calor/frio)

Impacto se ocorrer

Probabilidade de ocorrer

Baixo Médio Alto

Médio Alta

Danos provaveis A variagao de temperatura propicia a deterioragdao do material
bibliografico, a proliferagcdo de fungos e de insetos e o
ressecamento do material.

AclOes Preventivas Instalacdo de condicionador de ar, ventiladores e

desumidificadores; manter as janelas abertas e/ou
desobstruidas, readequar o desenho dos ambientes para
facilitar a circulagao do ar.

Acao de Contingéncia

Aquisicdo e manutencdo corretiva dos equipamentos de
controle climaticos existentes nas bibliotecas.

Risco/Situacao: poeira

Impacto se ocorrer

Probabilidade de ocorrer

Médio Alto

Baixa Méedio Alta

Danos provaveis Comprometimento da saude de servidores e usuarios;
precarizagao dos acervos e equipamentos; interferéncia na
higiene e limpeza dos ambientes; proliferagao de fungos,
bactérias e de insetos.

AclOes Preventivas Realizar cronograma de limpeza dos espagos internos e

externos do prédio e higienizar constantemente o acervo.

Acao de Contingéncia

Caso as agdes preventivas nao sejam suficientes, o
cronograma de limpeza devera ser reajustado.
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Risco/Situagao: insetos, aracnideos e outros animais pegonhentos

Impacto se ocorrer Baixo Medio Alto

Probabilidade de ocorrer Medio Alta

Danos provaveis Envenenamento, risco a saude dos servidores e usuarios;
deterioragdo do material informacional e transmissao de
doencas.

Acdes Preventivas Limpeza dos acervos e dos espagos, proibicao de acesso com

alimentos e bebidas, avaliagcao constante de acervos e
espacos provaveis de ocorréncia de insetos e desinsetizagoes
periddicas.

Acao de Contingéncia Contratagdo de servigo adicional de desinsetizacdoes e
replanejamento do servico de limpeza do espaco.

Risco/Situacao: interrupgao do fornecimento de energia elétrica

Impacto se gcorrer Baixo Medio Alto
Probabilidade de ocorrer Baixa Medio Alta
Danos provaveis Impossibilidade de acesso aos itens que constam no acervo

digital e fisico que necessitam de energia elétrica para consulta
ao sistema de gerenciamento do acervo da Biblioteca no

SIGAA.
Acdes Preventivas Instalacao de luzes de emergéncia e nobreak no computador
onde o sistema de gerenciamento do acervo é executado.
Acao de Contingéncia Acionar a companhia responsavel pelo fornecimento de

energia do campus se o problema for externo; evacuar os
espacgos ocupados pelos usuarios quando a iluminagao natural
for insuficiente e as luzes de emergéncia nao estiverem mais
operacionais. Adaptacao do servico de empréstimo de livros
para a forma manual, com registro manual dos empréstimos e
devolugdes, para lancamento futuro no sistema..
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Risco/Situagao: servigo de circulagao de materiais indisponivel.

Impacto se ocorrer Baixo Medio Alto
Probabilidade de ocorrer Medio Alta
Danos provaveis Impossibilidade de acessar os servigos a distancia: consultar o

acervo, fazer renovagbes de empréstimo e reservas.
Impossibilidade de consulta sobre a situagao atual de um titulo
no sistema da Biblioteca ou situagdo de um aluno.
Impossibilidade de emissao de “Nada Consta” da Biblioteca.

Acdes Preventivas Comunicar aos leitores sobre a indisponibilidade do sistema
com antecedéncia, quando houver manutengao programada.
Manutengdes corretivas e preventivas por parte da equipe da
Diretoria de Tecnologia da Informacao da Reitoria.

Acao de Contingéncia Alterar os prazos de devolugao quando a manutencao do
SIGAA for programada. Na indisponibilidade do sistema,
realizar o recebimento de devolugdes de livros e o langamento
posterior, quando o sistema voltar a funcionar. Postergar a data
de emprestimo de livros até o proximo dia de pleno
funcionamento do sistema, sem provocar 6nus ao leitor.

Risco/Situacao: problemas de acesso a plataforma de livros eletronicos (Minha
Biblioteca).

Impacto se ocorrer Baixo Médio
Probabilidade de ocorrer Medio Alta
Danos provaveis Alunos sem acesso ao material bibliografico necessario aos

cursos e comprometimento da execugdo adequada das
atividades de ensino, pesquisa e extensao desenvolvidas na
instituicdo que necessitam do servico.

Acdes Preventivas Acompanhamento da prestagdo dos servicos, considerando
que se trata de um servigo terceirizado.
Acao de Contingéncia Comunicar a Coordenagdo de Contratos para que ocorra a

notificagdo da empresa ou aplicagdo de sangao. Buscar
alternativas de pesquisa no acervo fisico. Orientar as
coordenacdes de curso para que planejem e mantenham
atualizados os respectivos Planos de Contingéncia dos cursos,
listando as alternativas a indisponibilidade do servigo de
acervo digital
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Risco/Situacao: indisponibilidade da conexao com a Internet oferecida pelo campus.

Impacto se ocorrer Baixo Medio
Probabilidade de ocorrer Baixa Medio Alta

Danos provaveis Impossibilidade de acesso aos recursos digitais que dependam
da internet.
AcOes Preventivas Manutencao preventiva nos equipamentos responsaveis pelo

provimento de internet do campus.

Agdo de Contingéncia

Acionar equipe de Tecnologia da Informagao via sistema GLPI
da Reitoria e equipe de Tl do campus.

Risco/Situacao: falta de equipamentos para acesso a conteudos digitais

Impacto se ocorrer

Probabilidade de ocorrer

Baixo Médio Alto
Medio Alta

Danos provaveis Impossibilidade de acesso aos recursos digitais.
Acdes Preventivas Planejar a aquisicao de computadores adicionais, periféricos e

mobiliario, caso exista espago suficiente na Biblioteca.
Manutencao preventiva das instalagdes elétricas e dos

proprios computadores.

Agcao de Contingencia

Disponibilizar notebooks de reserva para uso temporario.
Providenciar remanejamento de computadores, periféricos e
mobiliario, sempre que houver necessidade. Caso seja
possivel e respeitando o fluxo de trabalho dos servidores
responsaveis pela Biblioteca, realizar a consulta para os
interessados sempre que nao houver computador disponivel
na Biblioteca.

Risco/Situagao: furto de materiais bibliograficos

Impacto se ocorrer

Probabilidade de ocorrer,

Danos provaveis

Baixo Medio

Medio Alta

Impossibilidade de acesso aos materiais bibliograficos
necessarios aos cursos e demais publico alvo da Biblioteca.

AcOes Preventivas

Sistemas de vigilancia por cameras e pessoal da biblioteca
presente no periodo em que ela estiver em funcionamento.

Acdo de Contingéncia

Acionar o setor de vigilancia do campus e as instancias
superiores responsaveis pela apuracao dos danos causados
ao patriménio publico. Planejar a contratagao de novos titulos
para substituicdo do material furtado
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Risco/Situagao: perda ou danos de itens do acervo que estiverem emprestados

Impacto se ocorrer Médio Alto

Probabilidade de ocorrer Baixa Medio Alta

Danos provaveis Indisponibilidade de titulos bibliograficos necessarios aos
Cursos.

AcOes Preventivas Registro de todos os empréstimos por meio de cadastro no
sistema.

Acao de Contingéncia Solicitar a reposicao do titulo, ou equivalente, ao responsavel
pela perda ou dano, ficando ele impedido de usar os servigos
da biblioteca até que o titulo seja recolocado. Em caso de nao
cumprimento, solicitar a Dire¢ao de Ensino a compra de novo
titulo para reposicao.

Risco/Situacao: incéndios

Impacto se ocorrer Baixo Medio
Probabilidade de ocorrer Medio Alta
Danos provaveis Comprometimento da saude de servidores e usuarios.

Precarizacdo de acervos e equipamentos. Possibilidade de
autuacao da Dbiblioteca por autoridades responsaveis.
Possibilidade de avarias na estrutura fisica do predio e
interrupcao dos servicos prestados.

AcOes Preventivas Adequar a estrutura e formas de trabalho da biblioteca de
maneira a atender instrugcbes de seguranca e prevengao de
incéndio emitidas pelo Corpo de Bombeiros e demais
autoridades responsaveis. Realizar a manutengao constante
dos extintores de incéndio e sinalizacao de seguranca e
emergéncia. Desobstruir saidas de emergéncia. Instalar
sinalizagao de emergéncia na biblioteca. Instruir servidores
para as formas de uso de equipamentos e substancias que
possam iniciar focos de incéndio. Na estruturacao da Biblioteca
evitar materiais que sejam mais facilmente inflamaveis, como
materiais de madeira ou compensado.

Acédo de Contingéncia Acionar o Corpo de Bombeiros nos casos de sinistro. Em casos
de acidentes decorrentes de incéndios, procurar Servigo
medico especializado e/ou acionar servigos de emergéncia
médica. Solucionar inadequagdes do prédio da biblioteca que
possam comprometer sua seguranga. Solucionar problemas
de instalagao elétrica; isolar areas que oferegcam risco de inicio
de incéndio e que nao podem ser readequadas e tirar de uso
equipamentos que possam contribuir para focos de incéndio.
Isolar toda a area proxima ao incéndio até que o Corpo de
Bombeiro chegue ao campus e dé todas as orientagdes
adequadas.
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Risco/Situacao: esgotamento de exemplares para empréstimo

Impacto se ocorrer Baixo Médio Alto

Probabilidade de ocorrer Medio Alta

Danos provaveis Indisponibilidade de acesso aos exemplares das bibliografias
mais demandadas dos cursos.

Acdes Preventivas Todos os titulos devem possuir um exemplar ndo circulante
para utilizacao na biblioteca.

Acao de Contingéncia Solicitar a compra de mais exemplares.

CONTATOS
Biblioteca (33) 3333-0100
Diregéo de Ensino (33) 3333-0102
Corpo de Bombeiros Militar 193
SAMU 192
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N INSTITUTO FEDERAL
BBl Sudeste de Minas Gerais

CONCESSAO DE DIARIAS

Endereco para consulta de diarias.
Cligue no link abaixo:

https://www.portaltransparencia.gov.br/
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