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LDB - Lei das Diretrizes e Bases

MEC - Ministério da Educacgéo

(ND) - Nota da Disciplina

NDE - Nucleo Docente Estruturante

PPC - Projeto Pedagogico do Curso

TCC - Trabalho de Concluséo de Curso
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CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Para os efeitos deste Regulamento, entende-se por:

| - Projeto Pedagdgico do Curso (PPC): € o instrumento de concepcéo de ensino
e aprendizagem de um curso, com caracteristicas de projeto, devendo seguir o modelo de
PPC do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
— IF Sudeste MG, disponivel no sitio institucional;

Il - Matriz curricular: sequéncia hierarquizada, a base de pré-requisitos, das
disciplinas ou conjunto de disciplinas a serem cumpridas para a obtencédo do diploma ou
certificado correspondente;

[ll - Matricula: ato pelo qual candidato e instituicdo celebram um vinculo do qual
resulta a condicdo de integrante do quadro discente, na condicdo de aluno regular,
provendo vaga,

IV - Renovacgdo de matricula: ato de confirmacdo da matricula, no inicio de cada
periodo letivo;

V - Rematricula: reativacdo da matricula apds periodo de trancamento ou
suspensao temporaria;

VI - Trancamento de matricula: ato pelo qual o discente interrompe
temporariamente os estudos, sem a perda do vinculo (matricula) e do direito a vaga;

VIl - Suspensédo temporaria: ato pelo qual o discente interrompe temporariamente
os estudos, sem a perda do vinculo (matricula) e do direito a vaga, baseado nas situacdes
previstas no Regimento Geral do IF Sudeste MG;

VIII - Cancelamento de matricula: ato pelo qual o discente interrompe
definitivamente os estudos, com a perda do vinculo (matricula) e do direito a vaga;

IX - Matricula institucional: é um tipo de matricula que permite ao aluno manter o
vinculo com a IES, conservando sua vaga no curso, mesmo sem estar cursando qualquer
disciplina ou realizando atividades didaticas do curso, como estagio, trabalho de campo,

monografia, dentre outras;
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X - Disciplinas obrigatérias: sdo aquelas indispensaveis a formacédo basica
profissional, fixadas a partir das matérias estabelecidas pelo Conselho Federal de
Educacéao, e as de enriquecimento, fixadas pelo IF Sudeste MG,;

XI - Disciplinas optativas: conjunto de disciplinas relativas a um Curso que se
destinam a formacédo da cultura geral ou a complementar conhecimentos especificos,
determinado pelo respectivo colegiado, no qual o discente deve cursar um nimero de carga
horaria pré-determinada, de sua livre escolha;

XIl - Disciplina isolada: qualquer disciplina integrante dos curriculos dos cursos
superiores de graduacao, cursada por aluno externo ou ndo matriculado na matriz do curso
em que a mesma é ofertada;

Xl - Pré-requisito: disciplina ou conjunto de disciplinas ou estagios em que o
discente deve lograr aprovacao para obter o direito de matricula em outra(s) disciplina(s),
ou conjunto de disciplinas, ou estagios;

XIV - Discente externo: discente matriculado especificamente em disciplinas
isoladas em cursos de graduacao e pos-graduacao (conforme Regimento Geral);

XV - Discente publico-alvo da educacéo especial: De acordo com a LDB, discente
com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacéo.

XVI - Discente ouvinte: discente ndo matriculado, mas que frequenta as aulas de
determinada disciplina (devidamente autorizado pelo professor da disciplina);

XVII - Discente de convénio (intercambio/estrangeiro): discente oriundo de outro
campus ou instituicdes de ensino e/ou pesquisa conveniadas;

XVIII - Coeficiente de Rendimento: indice de aproveitamento escolar expresso pela
média ponderada das notas finais, tendo como peso a carga horéaria de cada disciplina.

XIX — Co6-Requisito: disciplina/atividade cujo contetdo deve ser ministrado
concomitantemente ao de outra disciplina/atividade, por ser indispensavel para o seu

entendimento e compreensdo. Sendo assim deverao ser cursadas no mesmo periodo.
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CAPITULO Il - DOS CURSOS OFERECIDOS

Art. 2° O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais atende ao disposto na Lei n°® 9394, de 20 de dezembro de 1996 — LDB — e demais

legislacdes educacionais vigentes.

Art. 3° Atendendo as determinacdes governamentais e as necessidades sociais, 0
IF Sudeste MG devera rever, periodicamente, sua oferta de ensino.

Paragrafo unico. Cabera ao Conselho Superior — CONSU — autorizar a implantacéo
de novos cursos e/ou extinguir o(s) existente(s), observados os dispositivos legais vigentes
e 0 regulamento para criagéo de cursos de graduagéao.

Art. 4° Os cursos de graduacdo sao oferecidos nas modalidades de bacharelado,

licenciatura e tecnologia.

Paragrafo unico. A duracéo dos cursos € definida em horas/relégio, respeitados os

tempos minimos e maximos permitidos pelo Conselho Nacional de Educacdo — CNE.

Art. 5° O IF Sudeste MG podera obter colaboracdo de outras Instituicbes para o

desenvolvimento de suas atividades académicas de ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO Il - DOS CURRICULOS DOS CURSOS DE GRADUACAO E PROGRAMAS
ANALITICOS

Art. 6° Na composicao das matrizes curriculares dos cursos, assim como nas
definicbes relativas ao estagio curricular, levar-se-d0 em conta as determinacdes legais
fixadas em legislacéo especifica, pelos 6rgdos competentes do Ministério da Educacéo e
pelo Regimento Geral do IF Sudeste MG.
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Art. 7° As matrizes curriculares de cada curso deverao contemplar distribuicdo de
carga horéria para disciplinas obrigatorias, disciplinas optativas, trabalho de concluséo de
curso (TCC), carga horaria minima de atividades complementares e estagio, conforme

caracteristicas e legislacao especifica de cada curso.

81° A oferta de disciplina optativa estara condicionada a existéncia de vagas e
disponibilidade de professor para leciona-la no periodo e ao nimero minimo de 5 (cinco)
alunos matriculados, salvo casos avaliados pelo colegiado de curso.

82° O numero de vagas ofertadas nas disciplinas obrigatorias, independente do
periodo, devera ser, no minimo igual, ao niumero de vagas definidas no PPC do curso,
podendo receber matriculas, inclusive, como disciplinas opcionais.

83° A disciplina de Libras devera constar como disciplina curricular obrigat6ria nos
cursos de formacgéo de professores para o exercicio do magistério (cursos de licenciatura
nas diferentes areas do conhecimento, curso normal de nivel médio, curso Normal Superior,
curso de Pedagogia e curso de Educacao Especial) e nos cursos de Fonoaudiologia,
devendo ser ofertada, obrigatoriamente, como disciplina optativa para os demais cursos de
graduacdo, sendo, neste caso, facultada sua insercdo para integralizacdo do curso,
conforme estabelecido pelo decreto 5.626/2005.

84° A matriz curricular devera contemplar o tema Educacao Inclusiva como disciplina
obrigatéria nas licenciaturas e como optativa para os demais cursos, conforme
recomendacao da PORTARIA MEC N.° 1793, de dezembro de 1994 e em atendimento do
Inciso VIII do art. 5° da Resolu¢cdo CNE/CP N° 2, de 1° de Julho de 2015.

85° O curso presencial pode prever no PPC a integralizacdo de até 20% (vinte por
cento) da sua carga horaria minima por meio do ensino/atividades a distancia, incluindo-se
nesse percentual tanto os componentes curriculares integralmente a distancia quanto a
fracdo da carga horaria ministrada a distdncia nos componentes presenciais (Cf.

regulamento especifico).
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Art. 8° A matriz curricular de cada curso e/ou suas alteracdes serdo propostas pelo
Nucleo Docente Estruturante (NDE), analisadas pelo Colegiado do Curso, juntamente com

a Coordenacéao Geral de Graduacéo, devendo ser aprovadas pelo Conselho de Campus.

81° Quaisquer alteragbes nas matrizes curriculares serdo implantadas no inicio de
cada turma, respeitando-se um prazo minimo de 3 (trés) anos.
a) Em cursos implantados ha menos de 5 (cinco) anos, as alteracdes poderdo ocorrer
de acordo com as necessidades.
b) Em caso de necessidade institucional de revisdo da organizacdo curricular dos
cursos, bem como matrizes curriculares, as propostas serdo analisadas pela Pro-
Reitoria de Ensino junto ao Comité de Ensino, visando sua implementagao

extemporanea.

§2° E facultado ao discente solicitar mudanga para a matriz vigente, dentro do
mesmo curso, protocolando seu pedido na Secretaria de Graduacdo, o qual sera

encaminhado ao coordenador de curso para anélise.

Art. 9° Os programas analiticos das disciplinas deverédo ser atualizados e entregues
em versao digital até 07 (sete) dias ap0s o inicio de cada semestre letivo, a Coordenacédo
de Graduacao, que, apos revisdo, os encaminhara a Coordenacédo Geral de Assuntos e
Registros Académicos e/ou 6rgao equivalente conforme modelo padrdao aprovado pelo IF
Sudeste MG.

81° O programa analitico da disciplina atualizado deverd ser apresentado aos
discentes na primeira aula da disciplina.

§2° O trabalho de elaboracéo e revisdo dos programas analiticos devera ser feito
pelos professores, sob a orientacdo dos Coordenadores de Cursos e supervisdo da
Coordenacéo de Graduacéao, levando-se em consideragéo o Projeto Pedagogico de Curso,

devendo conter:
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| - Curso, semestre letivo, disciplina, cédigo, carga horaria e pré-requisitos;

Il - Periodo de execucédo e nome do(s) professor(es);

Il - Ementa,;

IV - Obijetivos;

V - Conteudo programatico discriminando a quantidade de aulas por conteudo,
separando as aulas tedricas e praticas, quando aplicavel;

VI - Namero de horas e aulas previstas por semestre;

VII - Metodologia;

VIII - Recursos didaticos;

IX - Avaliacéao;

X - Bibliografia basica (minimo de 3) e complementar (minimo de 5).

83° Para fins de adaptacgbes e atendimento as diversidades dos discentes, os
programas analiticos poderdo ser modificados a partir de demandas identificadas no
decorrer da disciplina.

84° Para os discentes publico-alvo da educacédo especial, devera ser observada a
necessidade de flexibilizacdo e a realizacdo de adaptacGes curriculares conforme
legislacdes vigentes (entre elas a Lei Brasileira de Inclusdo - Lei 13.146 de 6 de julho de
2015, a Politica Nacional de Educacdo Especial na perspectiva da educacao inclusiva -
2008, Diretrizes Nacionais para a Educacéo Especial na Educacao Basica - MEC/SEESP-

2001), a fim de atender as demandas identificadas no decorrer da disciplina.

CAPITULO IV - DO REGIME ESCOLAR

Art. 10. A ordenacdao curricular devera ser estruturada em semestres.

Art. 11. A Instituicdo podera oferecer os Cursos de Graduacdo nos periodos

matutino, vespertino, noturno e integral, de segunda a sabado.
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Art. 12. O ano letivo compreende dois periodos regulares de atividades académicas,

podendo ainda comportar um periodo especial.

81° Os periodos regulares tém duracdo minima de 100 (cem) dias letivos.

§2° O periodo especial compreende disciplina de férias, periodo de veréo, turma
especial, oferta extraordinaria de disciplina, ter4 duracdo fixado pelo Calendario
Académico, no qual serd ministrado o contetdo da disciplina, incluindo a aplicacdo das

avaliacdes e o exame final.

| - Nenhum estudante podera matricular-se em mais de 2 (duas) disciplinas no
periodo especial;

Il - Somente estudante de curso de graduacao do IF Sudeste MG podera candidatar-
se a matricula em disciplinas oferecidas no periodo especial;

Il - o periodo especial integrara o periodo letivo seguinte, em que o estudante vier a
se matricular, para fim de computo do coeficiente de rendimento académico;

IV - Nao ser& concedido trancamento de matricula no periodo especial.
CAPITULO V - DA SELECAO E DO INGRESSO
Art. 13. A selecdo de candidatos para o ingresso nos semestres iniciais devera ser
realizada mediante Processo Seletivo e Classificacdo, ou qualquer outra forma que o IF
Sudeste MG venha a adotar, desde que em conformidade com a legislagéo vigente.
Art. 14. A(s) sistematica(s) de selecdo nos cursos oferecidos pelo IF Sudeste MG

sera(do) dimensionada(s) a cada periodo letivo, sendo organizada e executada pela

Comissdo Permanente de Processo Seletivo — COPESE.

10
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CAPITULO VI - DA MATRICULA, REMATRICULA E RENOVACAO DE MATRICULA

Art. 15. Para matricular-se em um dos cursos de graduacdo oferecidos pelo IF
Sudeste MG, o discente devera ter concluido o Ensino Médio, ou equivalente, e ter sido

aprovado e classificado em processo seletivo, nos termos do artigo 13 deste Regulamento.

Art. 16. A matricula, rematricula ou renovacao de matricula devera ser requerida na

Secretaria de Graduacdo ou via sistema académico, em conformidade com o calendario

académico do campus.

81° O discente com direito a renovacao de matricula, que deixar de requeré-la dentro
dos prazos previstos, deverd apresentar justificativa, mediante protocolo, na Secretaria de
Graduacao, até dez dias Uteis apds a data estabelecida; caso contrario, tera sua matricula

cancelada, conforme previsto nos paragrafos 1°, 2°, 3° e 4° do art.32.

§2° O discente somente podera matricular-se numa disciplina se:

| - Houver vaga;

Il - O horéario ndo estiver em conflito com outra disciplina;

[Il - Tiver sido aprovado nas disciplinas que sejam pré-requisitos, considerando a
matriz curricular do curso;

IV - Em casos especiais, for concedida a quebra de pré-requisito, conforme Art. 75.

83° O discente matriculado no primeiro periodo serd obrigado a cursar todas e
apenas as disciplinas previstas na matriz curricular do curso, no respectivo periodo, salvo
0s casos de aproveitamento de disciplinas.

| - Os discentes publico-alvo da educacgéo especial ndo serdo obrigados a cursar
todas as disciplinas do primeiro periodo, considerando suas possiveis limitacdes ou mesmo

as limitacGes da instituicdo em atendé-los.

11
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84° O discente somente podera matricular-se em, no maximo, 600 (seiscentas) horas
de carga horaria total para cada semestre.

85° Quando determinada disciplina obrigatéria, prevista na matriz curricular, ndo for
oferecida pela Instituicdo, por alteracdo ou extingdo, o discente devera matricular-se em
uma disciplina equivalente, a ser definida pelo Colegiado do Curso respeitando 75% de
equivaléncia do conteudo e da carga horaria Coordenacdo do Curso e, caso ndo haja
equivaléncia, a Instituicdo deveré ofertar turma especial.

86° O discente do IF Sudeste MG ndo matriculado em uma disciplina, mas que
frequentar as aulas como ouvinte, ndo podera realizar avaliagcbes de qualquer natureza,

requerer aproveitamento ou exame de proficiéncia para a referida disciplina.

CAPITULO VII - DAS VAGAS REMANESCENTES

Art.17. O numero de vagas remanescentes de cada curso sera calculado até 60
(sessenta) dias apds o inicio de cada periodo letivo, a partir do segundo periodo, e
correspondera as vagas geradas por transferéncias e cancelamentos. As vagas previstas
no edital de processo seletivo e ndo preenchidas, e as vagas geradas por desisténcia,

referentes ao primeiro periodo, também se caracterizam como vagas remanescentes.
Art. 18. O edital contendo o nimero de vagas remanescentes a serem preenchidas
e informacdes sobre a forma de preenchimento serd publicado semestralmente pela

Secretaria de Graduacéo, de acordo com o calendario académico.

Paragrafo Unico. As vagas remanescentes serao ocupadas, mediante aprovacédo do

colegiado de curso, respeitando-se os critérios de selecdo previstos em edital.

Art. 19. O discente do IF Sudeste MG podera mudar de curso na prépria Instituicao,

observadas as normas para preenchimento de vagas remanescentes.

12
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Art. 20. As vagas geradas por mudanca de curso (transferéncia interna) serao
acrescidas ao quantitativo de vagas remanescentes dos respectivos cursos de origem e
serdo preenchidas por candidatos aprovados no processo seletivo, obedecendo-se a ordem

de classificacao.

Art. 21. A aceitacdo de transferéncias de discentes regularmente matriculados em

instituicdes de ensino superior, estard condicionada:

| - Ao atendimento do edital de preenchimento de vagas remanescentes;

I - A disponibilidade de vagas;

[l - Ao cumprimento de, no minimo, 260 (duzentos e sessenta) horas do total da
carga horéria exigida, para integralizacdo do curso na Instituicdo de origem, desde que
aprovado nas disciplinas;

IV - Afinidade entre as areas de concentracdo do curso de origem e do curso
pretendido, de acordo com a definicdo da Capes;

V - A realizac&o de processo de selecdo, salvo nos casos previstos em lei.

Art. 22. Nao serdo aceitas transferéncias para os periodos iniciais dos cursos, exceto

nos casos previstos em lei, devidamente caracterizados.

Art. 23. O ingresso dos discentes oriundos de estabelecimentos estrangeiros,
mediante transferéncia ou como portador de diploma, inclusive aqueles amparados por
acordos oficiais, dependera do cumprimento das normas constantes neste documento e

comprovacao das exigéncias legais quanto:

| - A revalidagio da comprovacdo de conclusdo do ensino médio ou equivalente,
guando for o caso;

Il - Ao reconhecimento, pela representacdo brasileira com sede no pais onde
funciona o estabelecimento de ensino que a expediu, da documentacéao relativa ao ensino

superior; e

13
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Il - A traducéo oficial de toda a documentacéo apresentada.

Art. 24. Os pedidos de transferéncia que apresentarem documentagéo incompleta

serao automaticamente cancelados.

Art. 25. O ingresso como portador de diploma corresponde ao candidato que possui

diploma de graduacao devidamente registrado ou validado pelo MEC.

CAPITULO VIII - DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Art. 26. E facultado ao discente solicitar o aproveitamento de disciplinas
correspondentes as disciplinas cursadas anteriormente ao ingresso no curso em
instituicbes de ensino superior; ou as cursadas paralelamente em outras instituicoes

credenciadas de ensino superior, de acordo com o calendario académico do campus.

81° Para a verificacdo de aproveitamento de disciplinas, a Instituicdo devera exigir,
para analise, o historico escolar ou declaracao (no caso de disciplina isolada), bem como
0s programas desenvolvidos no estabelecimento de origem.

§2° O discente podera ser dispensado de cursar disciplinas optativas ou obrigatérias
gue ja tenha cursado em outra Instituicdo (ou em outro curso no IF Sudeste MG), desde
gue os conteudos desenvolvidos e a carga horéria sejam equivalentes a, pelo menos, 75%
(setenta e cinco por cento) da disciplina pretendida.

83° Poderdo ser aproveitadas apenas disciplinas cursadas no mesmo nivel de
ensino.

84° O pedido de aproveitamento de disciplinas, protocolado na Secretaria de
Graduacao, devera ser feito em formulario préprio, acompanhado de histérico escolar e
programas analiticos das disciplinas, obedecendo ao prazo previsto no calendario
académico.

| - Nado serd concedido aproveitamento de disciplina ao aluno que apresentar

reprovacéo anterior na mesma.
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85° A avaliacéo e a aprovacao do aproveitamento de disciplina seréo realizadas pelo
professor da mesma até 07 (sete) dias Uteis apds o recebimento do pedido pelo professor
e referendado pelo coordenador de curso. Caso o professor ndo cumpra 0 prazo
estabelecido, o coordenador de curso tera autonomia para avaliacdo e aprovacao.

86° No caso de disciplinas cursadas em outra Instituicdo, s6 podera haver
aproveitamento de disciplinas se essas, no IF Sudeste MG, corresponderem, no maximo,
a 60% (sessenta por cento) da carga horaria para a conclusdo do curso em que ingressou.

87° Se a disciplina a ser dispensada estiver sendo oferecida no semestre
correspondente ao da solicitacdo de dispensa, o discente devera frequentar as aulas da
disciplina a ser dispensada e realizar as atividades académicas até o deferimento do pedido
de aproveitamento.

88° No caso de indeferido do pedido de dispensa de disciplina o discente n&o podera

requerer novamente a dispensa para a mesma disciplina.

Art. 27. O discente devidamente matriculado em um curso podera requerer exame

de proficiéncia em determinada disciplina do mesmo.

81° Para submeter-se ao exame de proficiéncia em determinada disciplina, o
requerente devera estar regularmente matriculado no curso, nao ter sido reprovado na
disciplina e néo ter tido o pedido de dispensa da disciplina indeferido.

82° A solicitacdo de exame de proficiéncia ocorre na Secretaria de Graduacao,
durante periodo previsto no calendario académico, em requerimento anexado de prova
documental que justifique seu pedido.

a) O aluno que requerer exame de proficiéncia devera comprovar, por meio de
documentos legais, 0 conhecimento prévio na area da disciplina, experiéncia

significativa de aprendizagem.

83° Caberad ao colegiado de curso deferir ou ndo a solicitagdo de exame de

proficiéncia, respeitando o 86° do Art. 16 deste Regulamento.
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84° A elaboragdo, aplicagcdo e correcdo das provas de proficiéncia sdo de
responsabilidade de uma Banca Examinadora Especial, designada pelo colegiado do curso
em que o discente estda matriculado. O resultado do processo e respectivos documentos
deverédo ser entregues ao Registro Académico em até 40 (quarenta) dias apos a data do
protocolo da solicitagcdo de exame de proficiéncia, conforme paragrafo 2° deste artigo.

85° O discente que conseguir no minimo 75% (setenta e cinco por cento) da nota no
exame de proficiéncia estard dispensado de cursar a disciplina correspondente, caso
contrario, ndo podera solicitar outro exame de proficiéncia para a mesma disciplina.

86° No historico devera constar a nota obtida pelo discente no exame de proficiéncia,
caso tenha sido aprovado.

87° Se a disciplina a ser dispensada estiver sendo oferecida no semestre
correspondente ao da solicitacdo de dispensa, o discente devera frequentar as aulas da
disciplina a ser dispensada e realizar as atividades académicas até o deferimento do pedido

de exame de proficiéncia.

CAPITULO IX - DO DISCENTE EM REGIME EXTERNO

Art. 28. O IF Sudeste MG aceitara matriculas de discentes ndo regulares, em
disciplinas isoladas, nos cursos de graduacdo, obedecidas as disposicoes legais e 0s
regulamentos da Instituigao.

81° A matricula em disciplinas isoladas somente sera permitida a candidatos que
concluiram ou que estejam regularmente matriculados no ensino superior dessa e de outras
IES.

82° A matricula de discentes em regime especial em disciplinas isoladas sera
efetivada somente apdés a matricula dos discentes regulares e oriundos de vagas
remanescentes, obedecido o limite maximo de vagas fixado.

83° Para efeito do disposto no item anterior, o levantamento das vagas em disciplinas
sera efetuado pela Secretaria de Graduacao, depois de encerrado o0 prazo para matricula,

previsto no Calendario Académico.
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84° O requerimento para matricula em disciplinas isoladas devera ser preenchido e
analisado na Secretaria de Graduacédo/Coordenador de Curso, respeitados 0s prazos

previstos no calendario académico, instruidos com a seguinte documentacao:

| - Formulario proprio devidamente preenchido, indicando as disciplinas de interesse
do candidato;

Il - Copia autenticada do diploma de graduacao ou declaragéo de vinculo académico
com a Instituigéo de origem;

Il - Copia autenticada do histérico escolar de graduacao.

85° Serd dado ao discente especial o direito de aproveitamento de disciplinas
cursadas nesta ou em outra IES como pré-requisito, desde que seu conteldo seja analisado
e aprovado pela Coordenacéo do Curso.

86° A Secretaria de Graduagao/Coordenador de Curso indeferira o pedido quando:

| - A Instituicdo de ensino superior de origem do candidato nao for credenciada na
forma da lei;

Il - A documentacdo do candidato apresentar alguma irregularidade ou néo estiver
completa;

[l - N&o houver vaga nas disciplinas pretendidas;

IV - Quando o aluno for reprovado em duas ou mais vezes em regime especial.

87° A inobservancia, pelo candidato, dos prazos fixados para a efetivacdo da
matricula implicar4 a perda da vaga e sera autorizado o remanejamento da mesma para
outro candidato, respeitada a ordem de entrada dos processos no IF Sudeste MG.

88° O discente especial podera cursar até 03 (trés) disciplinas por periodo regular,
em, no maximo, 03 (trés) periodos letivos, sem obrigatoriedade de vinculacdo a qualquer
curso, desde que nao haja impedimento, em funcao de pré-requisitos estabelecidos.

89° O discente matriculado em disciplina isolada deverd respeitar todos os

regulamentos do IF Sudeste MG.
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810 Ao discente concluinte de disciplina isolada, o IF Sudeste MG expedira a
correspondente declaracdo de conclusdo, acompanhada dos contedudos programaticos
estudados.

811 A declaracdo de concluséo de disciplina isolada ndo da ao discente especial o
direito de reivindicar qualquer vinculo ao curso a que a disciplina pertence, ressalvadas as
condicBes previstas nos capitulos V (da Selecdo e Ingresso) e VII (das Vagas

Remanescentes) do presente Regulamento, em que podera aproveitar a disciplina cursada.

CAPITULO X - DO TRANCAMENTO, DA SUSPENSAO TEMPORARIA E DO
CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 29. O trancamento de curso devera ser feito mediante requerimento dirigido a

Secretaria de Graduacao.

81° O trancamento de curso devera ser requerido pelo proprio discente ou por seu
representante legal, em qualquer data do periodo letivo.

§2° O trancamento de curso sO tera validade por um semestre, devendo o discente
refazer sua matricula na época prevista no Calendario Académico.

83° O discente somente podera trancar o curso por dois semestres letivos
consecutivos ou alternados em todo o curso. No caso de alunos publico-alvo da educacédo
especial, o trancamento podera ser solicitado em qualquer periodo e quantas vezes forem
necessarias, considerando possiveis limitacdes e especificidades existentes no processo
de ensino-aprendizagem.

84° Nao sera autorizado o trancamento de curso no primeiro periodo do mesmo,
exceto nos casos previstos em lei.

85° Outros casos nao previstos por lei e também os casos de alunos publico-alvo da

educacéo especial, serdo analisados pelo Colegiado do curso.

Art. 30. Sera permitido o trancamento de até 03 (trés) disciplinas por semestre,

mediante requerimento dirigido a Secretaria de Graduacao.
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81° O trancamento da mesma disciplina sera concedido, no maximo, 02 (duas) vezes
ao longo do curso.

§2° O pedido de trancamento de disciplina sera apresentado em data prevista no
calendario académico.

83° No caso de discentes publico-alvo da educacéo especial, o artigo 30 ndo se
aplica, considerando suas possiveis limitacbes ou mesmo as limitagdes da instituicdo em

atendé-los.

Art. 31. A suspensao temporaria da matricula devera ser feita mediante

requerimento dirigido a Secretaria de Graduacao.

Paragrafo Unico. A suspensao temporaria da matricula devera ser requerida pelo
préprio discente ou por seu representante legal, em qualquer data do periodo letivo desde

gue devidamente justificado, conforme Regimento Geral do IF Sudeste MG.

Art. 32. O cancelamento da matricula no curso podera ocorrer:

| - Mediante requerimento do discente ou do seu representante legal dirigido a
Secretaria de Graduacao;

Il - Por oficio, ordinariamente emitido pelo Setor de Registro Académico e assinado
pelo Diretor de Ensino, ou equivalente, quando o discente regularmente matriculado
apresentar coeficiente de rendimento académico acumulado inferior a 50% (cinquenta por
cento) por trés semestres letivos consecutivos para cursos de até 3 (trés) anos de periodo
minimo de concluséo e 4 (quatro) semestres letivos consecutivos para 0s demais cursos,
com excecdo dos discentes publico-alvo da educagéo especial para os quais poderdo haver
critérios diferenciados a depender de cada situacao particular;

[l — Por oficio, extraordinariamente emitido pelo Setor de Registro Académico e

assinado pelo Diretor de Ensino, ou equivalente, quando o discente cometer irregularidade
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ou infracdo disciplinar apurada em sindicancia designada pelo Diretor Geral para esta
finalidade, de acordo com o prescrito no Regulamento de Conduta Discente;

IV - Por oficio, ordinariamente emitido pelo Setor de Registro Académico e assinado
pelo Diretor de Ensino, ou equivalente, quando o discente ndo efetivar renovacdo da
matricula na data prevista;

V - Quando o discente for reprovado em todas as disciplinas do primeiro periodo do

Ccurso.

81° Antes de ter sua matricula cancelada pelos motivos previstos neste artigo o
discente devera ser comunicado da possibilidade de cancelamento, com a devida
motivacao.

82° O discente tera garantia do contraditério e da ampla defesa, devendo ser
notificado do prazo e da possibilidade de juntada de documentos e alegacfes que julgar
necessarias a sua defesa.

83° Apds julgamento e decisédo da autoridade competente, devera ser concedido o
direito a interposicao de recursos, antes da decisao final.

84° O discente desligado da Instituicdo pelos motivos previstos neste artigo, somente

tera direito ao retorno pelo ingresso através de processo seletivo.

CAPITULO XI - DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO E DA PROMOCAO
Art. 33. O registro do rendimento académico dos discentes compreendera a

apuracdo da assiduidade e a avaliacdo do rendimento em todos o0s componentes

curriculares cursados nesta Instituicao.

81° O professor devera registrar no sistema académico o conteudo desenvolvido nas

aulas e a frequéncia dos discentes atraves do diario de classe em até 5 (cinco) dias uteis.
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I - No caso dos discentes publico-alvo da educacao especial, deverdo ser registradas
as adaptacOes realizadas, os suportes disponibilizados e o acompanhamento a partir do
Plano Educacional Individualizado (PEI), que devera ser construido e reavaliado a cada
dois meses por equipe multidisciplinar, conforme politica institucional de inclusdo (Guia
Orientador: acdes inclusivas para atendimento ao publico-alvo da educacao especial no IF
Sudeste MG).

§2° Os professores deverdo entregar o Diario de Classe corretamente preenchido
com conteudos, notas, faltas e horas/aula ministradas na Coordenacao

Pedagdgica/Secretaria de Graduacao, dentro do prazo previsto no Calendario Académico.

| - O registro das atividades desenvolvidas pelos docentes, nas disciplinas, em
atendimento aos discentes publico-alvo da educacao especial, devera ser entregue no setor
responsavel pelas a¢des inclusivas do campus, ao final de cada periodo letivo, conforme
previsto na politica institucional de inclusdo (Guia Orientador: ac¢des inclusivas para
atendimento ao publico-alvo da educacgéo especial no IF Sudeste MG).

Art. 34. Deveréo ser aplicadas no minimo 03 (trés) avaliacGes por disciplina.

81° Os critérios e valores de avaliacdo adotados pelo professor deverdo ser
explicitados no programa analitico e apresentados aos discentes no inicio do periodo letivo;

§2° Os discentes terdo direito a vista de prova, cabendo, apos a divulgacdo do
resultado da mesma, e num prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, pedido de revisao de
nota, junto a Secretaria de Graduacgédo, desde que devidamente fundamentado;

83° O professor devera registrar as notas de todas as avaliagbes e, ao final do
periodo regular, o somatério das notas e de faltas para cada disciplina.

84° O resultado final das avaliagdes sera expresso em notas graduadas de zero (0)

a dez (10) pontos, em nimeros inteiros?.

! Importante ter como referéncia a Portaria-R N° 300/2017, de 23 de marco de 2017, que regulamenta a
tabulagcdo das notas dos estudantes, na escala de 0 (zero) a 10 (dez), a partir da implantacdo do SIGAA, em
todos os cursos e niveis.
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85° Para efeito de registro académico, sera atribuida nota zero (0) aos alunos néo

avaliados.

Art. 35. Sera concedida segunda chamada da avaliagdo, com o mesmo conteudo,
ao discente que deixar de ser avaliado por auséncia, nos casos de doencga, luto, matriménio,
convocacao para atividades esportivas institucionais, civicas, juridicas, impedimentos por
motivos religiosos e atividades em eventos institucionais de ensino, pesquisa e extensao,

desde que haja comunicagdo por escrito a instituicao.

81° A solicitacdo para prova de segunda chamada devera ser feita pelo discente ou
pais/responséaveis de discente menor de 18 anos, mediante requerimento formalizado na
Secretaria de Graduacéo, juntamente com o documento que justifique a auséncia nos casos
supracitados, até 05 (cinco) dias Uteis apds a data da avaliacdo perdida ou do prazo

estabelecido pelo atestado.

Art. 36. A frequéncia as aulas e as demais atividades académicas seré obrigatéria.

81° Serdo aceitos pedidos de abono de faltas nos casos listados abaixo, sendo
protocolados diretamente na Secretaria de Graduacgéo e computados pela mesma:

| - Alunos reservistas, de acordo com o Decreto-lei n°® 715/69, que assegura o abono
de faltas para todo convocado, matriculado, por Orgdo de Formacdo de Reserva ou
reservista, que seja obrigado a faltar a suas atividades civis, por forca de exercicio ou
manobra, exercicio de apresentacdo ou cerimobnias civicas;

II - Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para o0 servico ativo, de
acordo com o Decreto N° 85.587/80;

Il - Aluno com representacdo que tenha participado de reunides da Comissao
Nacional de Avaliagdo da Educacdo Superior —- CONAES — em horario coincidente com as

atividades académicas.
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§2° Nao serdo abonadas faltas a estudantes que, com base em suas convic¢des
religiosas, deixam de comparecer as aulas, de acordo com os pareceres CNE/CEB
224/2006, CNE/CEB 15/99.

83° Ocorrendo falta coletiva dos discentes, mantém-se o dia letivo, registrando as
faltas e respectivas aulas no diario de classe.

84° Tera direito ao tratamento excepcional, através de exercicios domiciliares com
acompanhamento da instituicdo de ensino, como compensacdo da auséncia as aulas, 0s
alunos portadores de afecc¢des, de acordo com o Decreto-lei n® 1.044/69. O atestado
meédico devera conter o CID e o tempo necesséario para o afastamento (Cf. Orientacéo
Normativa n° 01/2013-PROEN/IF Sudeste MG
http://www.ifsudestemg.edu.br/sites/default/files/Orienta%C3%A7%C3%A30%20Normativ
2%2001-2013-Proen%20-%20Regime%20de%20Exerc%C3%ADcio%20Domiciliar.pdf).

85° Somente serdo analisadas as solicitagcdes de regime de exercicio domiciliar para

periodo igual ou superior a 15 dias.

86° Terd direito ao regime de exercicios domiciliares a estudante em estado de
gravidez a partir do 8° (oitavo) més de gestacao e durante 03 (trés) meses subsequentes,
de acordo com a Lei n° 6.202/75, o que sera comprovado por atestado médico apresentado
a instituicdo de ensino (Cf. Orientacdo Normativa n® 01/2013-PROEN/IF Sudeste MG).

87° Para o tratamento excepcional e exercicios domiciliares o estudante devera
preencher o requerimento até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir do inicio do
impedimento (Cf. Orientacdo Normativa n° 01/2013-PROEN/IF Sudeste MG).

Art. 37. Para efeito de aprovagédo ou reprovagao nos cursos de graduacédo serdo
aplicados critérios abaixo:

| - Estara APROVADO o discente que obtiver nota da disciplina (ND) maior ou igual
a 6,0 (seis) e frequéncia (F) igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento).

Il - EstardA REPROVADO o discente que obtiver nota da disciplina (ND) inferior a 4,0
(quatro) ou frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento).
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lll - Sera facultada submissdo ao EXAME FINAL, ao discente que obtiver nota da
disciplina (ND) inferior a 6,0 (seis) e maior ou igual a 4,0 (quatro) e frequéncia (F) igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento).

IV - O discente que se submeter ao exame final sera considerado aprovado caso

obtenha nota minima de 60% (sessenta por cento).

Paragrafo Unico. Para o discente que nao for aprovado no exame final, a nota a ser
registrada serd aquela obtida na disciplina antes da realizacdo desse exame (ND). Se for
aprovado, a nota final consistird em, exatamente, 60% (sessenta por cento) do valor do

exame.

Art. 38. O coeficiente de rendimento académico (CR) tem por finalidade principal

acompanhar o Rendimento Académico do discente.

81° O calculo é feito considerando todas as disciplinas obrigatérias e optativas
cursadas pelo discente, sendo definido pela férmula que segue:

| w IV
CR - »ICH=N|
> CH

em que:
CR: Coeficiente de rendimento académico
CH: Carga horaria da disciplina

N: Nota da disciplina

§2° Para o computo do CR serdo consideradas as disciplinas aprovadas ou
reprovadas, excetuando as que o discente tenha sido dispensado.
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Art. 39. O tempo maximo para conclusdo do curso, contado a partir da data de
ingresso no primeiro periodo, estara definido no Projeto Pedagdgico do Curso, sendo de no

minimo 50% a mais da duracgéo prevista para concluséo.

81° No caso de ultrapassar o limite do tempo maximo de concluséo, a permanéncia
do discente no curso sera analisada pelo colegiado de curso, levando-se em conta o
histérico do estudante, o contexto do desenvolvimento dos estudos e as condi¢cbes
especiais do estudante.

§2° Serdo computados, para efeito de contagem do tempo maximo de concluséo do
curso, os periodos de trancamento de cursos.

83° N&o serdo computados, para efeito de contagem do tempo méaximo de

integralizacéo, os periodos de suspensao temporaria de matricula.

CAPITULO Xl - DO ESTAGIO CURRICULAR, TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC) E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 40. O estagio curricular, trabalho de conclusdo de curso (TCC) e atividades
complementares, quando parte integrante da Matriz Curricular, serdo regulamentados pelo
Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 41. O prazo méximo para a conclusdo do estagio curricular, TCC e atividades
complementares, quando obrigatorios, sera coincidente com o prazo maximo de conclusao
do curso.

Art. 42. O resultado final do discente no estagio curricular, no TCC e nas atividades
complementares poderd ser representado por simbolos, quando ndo constar como
disciplina na matriz curricular do curso. O simbolo “S” representa Desempenho Satisfatério

e “N” Desempenho Nao-Satisfatorio.
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CAPITULO XlII - DOS DIPLOMAS E HISTORICO ACADEMICO

Art. 43. O IF Sudeste MG expedira diploma de graduacao (tecnologia, bacharelado
ou licenciatura) aos que concluirem com aprovacgao toda a matriz curricular do curso, de
acordo com o regulamento de emisséao, registro e expedicdo de certificados e diplomas do

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

Art. 44. O histérico académico é um documento oficial emitido pelo IF Sudeste MG
ao graduado, no qual constardo as disciplinas em que o discente obtiver aprovacéao,
aproveitamento ou dispensa, suas respectivas cargas horarias, o periodo em que foram

cursadas, aproveitadas ou dispensadas e a média final.

81° Para os discente publico-alvo da educagéo especial, em caso de realizacdo de
adaptacdes consideraveis (de objetivos e conteddos), devera ser expedido histérico
contendo ressalvas sobre as adaptacdes realizadas e registradas na pasta do discente.

82° A Instituicdo tem até 30 (trinta) dias para a expedi¢cdo do historico escolar

académico, apos a solicitacdo do mesmo.
CAPITULO XIV - DO NDE
Art. 45. O Nucleo Docente Estruturante (NDE) é o 6rgéo consultivo, responsavel pela
concepc¢ao do Projeto Pedagogico de cada Curso, e tem por finalidade a implantacéo, a
implementacéo, a atualizacdo e a complementagcédo do mesmo.

Art. 46. Séo atribuicdes do NDE:

| - Elaborar e atualizar periodicamente o Projeto Pedagdgico do curso;
Il - Estabelecer o perfil profissional do egresso do curso;
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Il - Conduzir os trabalhos de reestruturacdo curricular sempre que necessario e
encaminha-los para aprovacao no Colegiado de Curso, zelando pelo cumprimento das
Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduacéo;

IV - Promover a integracdo horizontal (disciplinas do mesmo periodo) e vertical
(disciplinas de periodos distintos) do curso;

V - Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extenséao,
oriundas de necessidades da graduacéo, de exigéncias do mercado de trabalho e afinadas
com as politicas publicas relativas a area de conhecimento do curso;

VI - Detectar necessidades do curso e buscar solu¢des para atendimento pleno do

Projeto Pedagdgico.

Art. 47. O NDE sera constituido pelo Coordenador, Vice-coordenador e, pelo menos,

cinco docentes do Curso;

Art. 48. A indicacdo dos representantes docentes do NDE serd feita pelo
coordenador do curso, com mandato de 01 (um) ano, permitida reconducdo por tempo

indeterminado, observando a renovacao parcial de seus integrantes.

81° No caso de curso a ser implantado, a indicacéo dos representantes docentes do
NDE sera feita pela Diretoria de Ensino do Campus, mediante portaria.
82° A nomeacgdo dos representantes do NDE dar-se-a por meio de portaria

institucional.

Art. 49. Os docentes representantes do NDE deverdo possuir titulagcdo académica
obtida em programas de p6s-graduacao devidamente reconhecidos e/ou revalidados. Pelo
menos 60% (sessenta por cento) dos representantes deverdo possuir curso de poés-
graduacéo stricto sensu e, destes, preferencialmente 60% (sessenta por cento), possuir

titulo de Doutor.
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Paragrafo unico. Para a composicdo do NDE de cursos de tecnologia, deve-se,
preferencialmente, levar em conta a experiéncia profissional relevante dos docentes, no

eixo tecnoldgico do curso, fora do magistério, de pelo menos dois anos.

Art. 50. O percentual de docentes que compdem o NDE com formacédo académica

na area do curso deve ser preferencialmente, pelo menos 60% (sessenta por cento).

Art. 51. Pelo menos 40% (quarenta por cento) dos docentes designados para o NDE

deveréo ser contratados em regime de dedicacao exclusiva.

Art. 52. A Presidéncia do NDE sera exercida pelo Coordenador de Curso.

Paragrafo unico. Nas reunifes, o Coordenador de Curso sera substituido, em suas

faltas ou impedimentos eventuais, pelo Vice-coordenador do curso.

Art. 53. Compete ao Presidente do NDE:

| - Convocar e presidir as reunides, com direito a voto, inclusive o de qualidade;

Il - Representar o NDE junto aos 6rgéos da instituicéo;

[Il - Encaminhar as deliberacdes do NDE aos érgaos competentes;

IV - Designar relator ou comissao para estudo de matéria a ser decidida pelo NDE e

um representante do corpo docente para secretariar e lavrar as atas.
Art. 54. O NDE reunir-se-4, ordinariamente, por convocacdo de iniciativa do seu
Presidente, 01 (uma) vez por semestre e, extraordinariamente, sempre que convocado pelo

Presidente ou pela maioria de seus membros titulares.

Art. 55. As decisdes do NDE serdo tomadas por maioria simples de votos, com base

no nimero de presentes.
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CAPITULO XV - DO COLEGIADO

Art. 56. Os Colegiados dos Cursos de Graduacao do IF Sudeste MG sao 6rgaos
responsaveis pela supervisdo das atividades didaticas, pelo acompanhamento do
desempenho docente e pela deliberacdo de assuntos referentes aos discentes do curso,

dentro da Instituicao.

Art. 57. O Colegiado € composto pelos seguintes membros:

| - 04 (quatro) representantes docentes efetivos, eleitos por seus pares, assim
entendidos os docentes que ministram disciplinas do Curso afeto a cada Colegiado, com
mandato de 02 (dois) anos, permitida reconducéo;

Il — 02 (dois) representantes discentes, eleitos por seus pares, dentre os discentes
do curso com mandato de 01 (um) ano, permitida reconducao;

[Il - O Coordenador de Curso;

IV - O Vice-coordenador de curso.

81° Devera haver 02 (dois) suplentes para as categorias | e Il.

§2° O coordenador do curso podera substituir um representante docente por um
representante técnico-administrativo na composi¢ao do colegiado do curso;

83° Na eleicdo do Colegiado do Curso, ndo terdo direito a voto os docentes
substitutos e os temporarios.

Art. 58. O Colegiado € presidido pelo Coordenador do Curso.

Paragrafo unico. Nas reunides de colegiado, o Coordenador do Curso devera ser

substituido, em suas faltas ou impedimentos eventuais, pelo Vice-coordenador.

Art. 59. S&o atribui¢cdes do Colegiado do Curso:
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| - Avaliar e deliberar a respeito do projeto pedagdgico do curso e suas alteracoes,
conforme sugestdes do NDE;

Il - Deliberar sobre as normas de integralizacdo e funcionamento do curso,
respeitando o estabelecido pela legislacéo vigente;

Il - Deliberar sobre os pedidos de prorrogacédo de prazo para conclusdo de curso,
pedidos de dispensa de pré-requisitos, aproveitamento de disciplinas e de exame de
proficiéncia, protocolos de trabalhos de concluséo de curso;

IV - Deliberar, mediante recurso, sobre decisdes do Presidente do Colegiado do

Curso.

Art. 60. Sao atribuicdes do Presidente do Colegiado:

| - Convocar e presidir as reunifes, com direito a voto, somente em caso de empate;

Il - Representar o Colegiado junto aos 6rgaos do IF Sudeste MG;

[l - Executar as deliberacdes do Colegiado;

IV - Designar relator ou comissdo para estudo de matéria a ser decidida pelo
Colegiado;

V - Decidir, ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia do

Colegiado.

Art. 61. O Colegiado do Curso reunir-se-a, ordinariamente, por convocacdo de
iniciativa do seu Presidente ou atendendo ao pedido de pelo menos 1/3 (um terco) dos seus

membros.

81° As reunides extraordinarias serdo convocadas com antecedéncia minima de 02
(dois) dias, mencionando-se a pauta.

§2° Em caso de urgéncia ou excepcionalidade, o prazo de convocacao previsto no
paragrafo anterior podera ser reduzido e a indicagdo de pauta, omitida, justificando-se a

medida no inicio da reunido.
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CAPITULO XVI - DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 62. O Coordenador e Vice-coordenador de curso seréo eleitos pelos docentes
efetivos que ministraram disciplinas do Curso nos Uultimos dois anos e discentes

regularmente matriculados no curso, respeitadas as chapas apresentadas.

81° Caso n&o haja candidatura, o Coordenador e o Vice-coordenador seréo
indicados pela Diregéo e/ou Coordenagéo de Ensino correspondente.

82° O prazo de mandato para o coordenador de curso sera de 02 (dois) anos,
permitida a reconduc¢do por mais um mandato elegivel.

83° O Coordenador e o Vice-coordenador de Curso deverdo ser docentes com
formacao em &rea correspondente as finalidades e aos objetivos do curso.

84° Na auséncia do coordenador de curso o0 mesmo sera substituido pelo Vice-
coordenador.

85° Em caso de vacancia da funcéo de coordenador de curso, o vice-coordenador
assumird a funcéo de coordenador de curso, com o objetivo de realizar nova elei¢cao para
as duas funcdes, dentro de 30 dias.

86° Em caso de vacancia da funcdo de vice-coordenador, o colegiado do curso
escolherd o novo vice-coordenador, respeitando o prazo deste artigo, para completar o
mandato.

§7° Os votos dos segmentos, docentes e discentes, terdo pesos distintos: 25% para

os discentes e 75% para os docentes em relacéo aos possiveis votantes de cada segmento.

Art. 63. Compete ao Coordenador de Curso:

| - Encaminhar aos docentes, as normas e diretrizes do Colegiado de Curso a serem
obedecidas com respeito a coordenacéo didatica do Curso;

Il - Acompanhar a execugéo do curriculo, avaliando, controlando e verificando as
relacbes entre as diversas disciplinas, orientando e propondo a outros Orgdos de

Coordenacéo de ensino, as medidas cabiveis;
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[l - Orientar os discentes quanto aos direitos e deveres académicos;

IV - Participar junto a Coordenacdo de Graduacgdo e Chefia de Departamento ou
orgao equivalente, da elaboracgéo, da programac¢édo académica, do calendario escolar e do
horéario das aulas; compatibilizando-os com a lista de oferta de disciplinas;

V - Assessorar 0s 0rgaos competentes em assuntos de administracdo académica,
referente ao Curso;

VI — Orientar a constru¢cdo do plano de estudo dos discentes para fins de matricula;

VII - Assessorar a Coordenacdo de Graduacgao ou 6rgdo equivalente no processo de
preenchimento de vagas remanescentes;

VIII - Assessorar os docentes, na execucdo das diretrizes e normas emitidas pelo
Colegiado de Curso;

IX - Coordenar, junto ao NDE, a elaboracéo do Projeto Pedagdgico do Curso, bem
como sua atualizacdo, garantindo o envolvimento dos docentes, discentes, egressos do
Curso e, ainda, das entidades ligadas as atividades profissionais;

X - Apresentar sugestdes a Coordenacado de Graduacédo e Chefia de Departamento
ou 6rgao equivalente sobre assuntos de sua natureza que tenham por finalidade a melhoria
do ensino, das relacdes entre comunidades envolvidas, do aprimoramento das normas
pertinentes e outras de interesse comum;

Xl - Participar e colaborar na construcdo do PEI dos discentes publico-alvo da
educacdo especial, conforme politica institucional de inclusdo (Guia Orientador: acdes
inclusivas para atendimento ao publico-alvo da educacao especial no IF Sudeste MG)

XIl - Apoiar os docentes do curso e 0s setores responsaveis pelas acfes inclusivas
na construcdo e implementacdo de estratégias acessiveis de ensino-aprendizagem,
conforme orientacdo da politica institucional de incluséo (Guia Orientador: a¢gfes inclusivas

para atendimento ao publico-alvo da educacédo especial no IF Sudeste MG).

CAPITULO XVII - DA COLACAO DE GRAU

Art. 64. Participara da cerimbnia e recebera a outorga do grau apenas o discente

habilitado para esse fim.
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81° N&o colara grau o discente em condic¢fes irregulares nos seguintes itens:

| - Matriz curricular do curso;

Il - Documentacdo académica.

§2° E obrigatéria a participacéo do discente apto a colar grau, imediatamente apos a
conclusdo de todos os componentes curriculares, no ato solene ou em gabinete se

requerida.

Art. 65. A colacdo de grau é obrigatoria para a emissao e registro do diploma e
devera ser requerida pelo discente na Secretaria de Graduacao, conforme o calendario

académico em vigor. Em nenhuma hipo6tese a colacéo de grau é dispensada.

Art. 66. A cerimbnia de colacdo de grau é um ato da Instituicdo que pode ser

realizada:

| - Em ato solene, com veste talar e na presenca do Reitor, do Diretor Geral do
campus e demais autoridades presentes, em local publico;
Il - No gabinete do Diretor Geral nos casos em que o formando, apresentar motivo

justificavel.

81° A data de colagéo de grau em gabinete sera informada através de edital préprio.
§2° O pedido de colacdo de grau em gabinete far-se-4 mediante requerimento a
Secretaria de Graduacdo e serdo aceitos pedidos, devidamente comprovados, pelos

seguintes motivos:

| - Problema de saude;
Il - Doenca de carater infectocontagiosa, mediante atestado médico reconhecido na

forma da lei, constando o Cadigo Internacional de Doengas (CID);
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[l - Ter sido vitima de acé&o involuntaria provocada por terceiros;

IV - Manobras ou exercicios militares comprovados por documento da respectiva
unidade militar;

V - Luto por parentes em linha reta (pais, avoés, filhos e netos), colaterais até o
segundo grau (irméos e tios), conjuge ou companheiro (a), mediante respectivo atestado
de obito;

VI - Convocacéo, coincidente em horério, para depoimento judicial ou policial, ou
para eleicbes em entidades oficiais, devidamente comprovada por declaracdo da
autoridade competente;

VII - Outros, devidamente analisados pela Coordenacéo de Graduacao.

Art. 67. O discente que colar grau em gabinete ndo podera participar do ato solene

de colacéo de grau.

Art. 68. O Reitor podera delegar a Presidéncia da Sesséo de colacdo de grau a outra

autoridade, sempre observando a hierarquia administrativa e académica.

Art. 69. A solenidade de colacdo de grau sera registrada em ata lavrada em livro

proprio pela Secretaria de Graduacao.

Paragrafo Unico. A ata referente a colacao de grau de gabinete devera ser assinada

pelos formandos, sendo esta uma condi¢cédo imprescindivel para receber o diploma.

Art. 70. Compete a Direcéo de Ensino ou Diregdo correspondente, com anuéncia do

Diretor Geral, propor as datas e autorizar a realizacdo das ceriménias de colacao de grau.
Paragrafo unico. As cerimOnias de colacdo de grau serdo realizadas seguindo o

Regulamento de Eventos, Cerimonial e Protocolo do IF Sudeste MG (Resolucdo CONSU
n° 21 e 25 de 2017).
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CAPITULO XVIII - DO MERITO ESTUDANTIL

Art. 71. O Instituto Federal podera conceder o Titulo de Mérito Estudantil aos
concluintes de cada curso que se destacaram em atividades académicas e
extracurriculares, indicados pelos colegiados de cursos e homologados pelo Conselho de
campus, segundo recomendacéo aprovada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
(Cf. Regimento Geral).

CAPITULO XIX - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 72. Nao sera permitida a matricula simultdnea em dois ou mais cursos de

graduacéo oferecidos pelo IF Sudeste MG.

Art. 73. O discente podera requerer a eliminacao do pré-requisito de, no maximo, 02
(duas) disciplinas nos casos em que exista possibilidade de integraliza¢do do curso em até
02 (dois) semestres letivos, contados a partir do protocolo do pedido no Setor de Registros

Académicos.

81° O pedido nao pode ser feito mais de uma vez para a mesma disciplina.

82° A eliminacéo do pré-requisito estara condicionada a anuéncia do Colegiado do
Curso.

83° O pedido de dispensa de pré-requisito pelo formando devera ser realizado na
Secretaria de Graduacgédo, através de requerimento, obedecendo ao prazo previsto no

calendéario académico.
Art. 74. O discente que tiver seu requerimento indeferido, em qualquer instancia, no

cumprimento ao que determina o regulamento tera direito a recurso, com indicagdo do

motivo e solicitacdo dentro do prazo estimulado pela instituicéo.
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Art. 75. O aluno podera solicitar transferéncia a qualquer tempo, preenchendo

formulario fornecido pelo Setor de Registros Académicos.

Art. 76. As orientacdes procedimentais e comportamentais referentes aos discentes

encontram-se no Manual do Aluno e no Regulamento de Conduta Discente.

Art. 77. Nos cursos presenciais do IF Sudeste MG, é obrigatéria a frequéncia de
alunos e professores, de acordo com o Art. 47, 83°, da Lei 9.394/96.

Art. 78. Os casos omissos ou excepcionais serdo apreciados e julgados pelo 6rgao
colegiado maximo de cada campus.

Art. 79. Este regulamento entra em vigor no primeiro semestre letivo de 2018.

Juiz de Fora, 15 de dezembro de 2017.
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ANEXO |

REGULAMENTO PARA A OFERTA DE DISCIPLINA INTEGRAL OU PARCIALMENTE
NA MODALIDADE A DISTANCIA NOS CURSOS TECNICOS E DE GRADUACAO
PRESENCIAIS DO IFSUDESTE MG?

Regulamenta a oferta de disciplinas na
modalidade a distancia em cursos técnicos e
de graduacéo presenciais do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais — IF Sudeste MG.

Considerando o disposto nos Artigos 80 e 81 da LDB — 9.394/96, na Portaria 1.134
de 11/10/2016 e no paragrafo unico do Art.26 da Resolu¢cdo CNE/CEB N°06/2012;

Considerando a importancia da autoaprendizagem, como indutora ao estudante para
se autodisciplinar e desenvolver sua autonomia enquanto agente no processo de ensino-
aprendizagem;

Considerando o entendimento de que a carga horaria ministrada na modalidade a
distancia podera complementar os conteidos presenciais com o0 uso da tecnologia, em
ambientes virtuais;

Considerando a importancia da flexibilizacdo de espaco e tempo na conducéo do
curso, objetivando o enriqguecimento da formacao;

O IF Sudeste MG podera introduzir, na organizacao pedagdgica e curricular de seus
cursos técnicos e de graduacdo presenciais, a oferta de disciplinas na modalidade a
distancia, nos termos deste Regulamento, que estabelece os procedimentos para a
utiizagcdo de até 20% da carga horéaria total dos cursos técnicos e de graduacao

presenciais.

2 Regulamento construido nos féruns de cursos técnicos e de gradua¢do; comité de ensino; e aprovado no
CEPE de 12 dezembro de 2017.
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Art. 1° Os Projetos Pedagodgicos dos Cursos presenciais poderao introduzir, na sua
organizagdo pedagogica e curricular, a oferta de disciplinas na modalidade a distancia,
seguindo as normatizacdes deste Regulamento.

81° As disciplinas referidas no caput poderao ser ofertadas, integral ou parcialmente,
desde que esta oferta ndo ultrapasse 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso.

§2° Nas disciplinas ofertadas integral ou parcialmente na modalidade a distancia,
poderdo ser realizadas atividades avaliativas utilizando-se de metodologias ativas
(interacdo a distancia), sendo que poderdao computar, no maximo, 40% do total da nota na
disciplina.

8 3° O limite de 20% da carga horaria do curso inclui a oferta alternativa de disciplinas
na modalidade a distancia para alunos que tenham sido reprovados anteriormente por
insuficiéncia de nota ou de presenca, exceto nos cursos integrados. Os procedimentos
referentes a oferta de disciplinas para alunos que tenham que cursa-las novamente, por
motivo de reprovacao, devem estar previstos nos Projetos Pedagoégicos dos Cursos (Cf.
Parecer n° 281/2006 CNE/CES).

Art. 2° A oferta das disciplinas na modalidade a distancia para os cursos presenciais
nao exime o IF Sudeste MG do cumprimento de, no minimo, duzentos dias de trabalho
académico efetivo (excluido o tempo reservado aos exames finais, quando houver),
conforme disposto no art. 47 da LDB — 9.394/96.

Art. 3° A oferta de disciplinas na modalidade a distancia em cursos presenciais
deverd assegurar a equivaléncia quanto ao desenvolvimento do conteudo, das
competéncias e habilidades existentes na modalidade presencial, observadas as diretrizes
curriculares nacionais para os cursos de graduagao na modalidade presencial, bem como

diretrizes para cursos técnicos.

Art. 4° A oferta das disciplinas previstas no artigo 3° devera incluir métodos e praticas

de ensino-aprendizagem que incorporem o uso integrado de tecnologias de informacéo e
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comunicacdo para a realizacdo dos objetivos pedagogicos, bem como prever encontros

presenciais e atividades de mediagc&o do processo de ensino-aprendizagem.

Art. 5° A mediacdo do processo de ensino-aprendizagem no ambiente virtual,
realizada pelo professor, tem o objetivo de viabilizar a interrelacéo personalizada e continua
do estudante no ambiente virtual, constituindo a articulacdo necessaria para atender 0s

objetivos propostos.

Art. 6° As atividades a serem aplicadas nas disciplinas ofertadas na modalidade a
distancia, de forma integral ou parcial, sdo de responsabilidade do professor da disciplina,
esclarecendo as duvidas dos alunos, estimulando-o0 a prosseguir e, a0 mesmo tempo,

participando da avaliagdo da aprendizagem sob supervisdo dos coordenadores de cursos.

Art. 7° Compete ao Nucleo Docente Estruturante — NDE — de cada curso de
graduacdo e ao Colegiado de cada curso técnico planejar e efetivar, no PPC, a oferta de
disciplinas a distancia, integral ou parcialmente, contemplando e especificando de forma

clara os seguintes itens:

| - Identificagc&o da disciplina;

Il - Justificativa para a oferta da disciplina na modalidade a distancia;

Il - Objetivos geral e especificos da oferta;

IV - Métodos e praticas de ensino-aprendizagem para o desenvolvimento da
disciplina na modalidade a distancia;

V - Descricao detalhada das atividades presenciais e a distancia, contendo a relacao
dos componentes curriculares a serem ofertados integral ou parcialmente no formato a
distancia, com discriminacdo da carga horaria na modalidade presencial e a distancia;

VI - Discriminacdo da carga horaria especifica para 0s momentos presenciais e 0s
momentos a distancia, somatorio final e respectivo(s) periodo(s) letivo(s) de oferta;

VII - Definicho da forma como se dara a mediacdo do processo de ensino-

aprendizagem, a distancia e presencial; (papel do professor mediador/tutoria);

39




MINISTERIO DA EDUCAGAO

::- " Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica
B MW EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA Instltu_to Federal de Educ_agao, Cler_1C|a e
BB Sudeste de Minas Gerais Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais

Regulamento Académico de Graduagéo

VIII - Recursos didaticos disponiveis;

IX - Infraestrutura de suporte tecnologico, cientifico e instrumental ao
desenvolvimento do componente curricular na modalidade a distancia;

X - ldentificacdo do controle de frequéncia das atividades presenciais;

XI - Formas e critérios das avaliacdes, obrigatoriamente presenciais;

XII - Bibliografia basica e complementar;

XIll - Professor responsavel,

XIV - Explicitagcéo da realizagao de encontros presenciais.

Art. 8° A oferta de disciplinas a distancia tem como obijetivos:

| - Flexibilizar os horérios de estudos;

Il - Propiciar ao discente o desenvolvimento de uma postura autbnoma e criativa no
processo de construcdo do conhecimento;

[l - Propiciar o desenvolvimento das disciplinas em consonéancia com uma
modalidade diferenciada de ensino onde as Tecnologias da Informacdo e Comunicacéo
(TICs), indispenséaveis a realizacdo dos objetivos pedagdgicos, sejam incorporadas de
forma efetiva no processo de ensino-aprendizagem,;

IV - Possibilitar novas experiéncias aos docentes, desenvolvimento de habilidades e
técnicas de ensino e aprendizagem;

V - Possibilitar a inclusdo de novos métodos e praticas de ensino-aprendizagem que

incorporem o uso integrado das TICs para a realiza¢do dos objetivos pedagdgicos.

Art. 9° O planejamento do conteudo da disciplina ofertada a distancia deve ser

elaborado pelo professor, respeitando a ementa que consta no PPC.

81° No periodo em que a disciplina for ofertada a distancia, esta informagéo devera
constar no programa analitico de forma clara e precisa, especificando a carga horaria a
distancia, a metodologia adotada, critérios de avaliagdo, cronograma de atividades.

82° Deverao ser executadas, exclusivamente de forma presencial:
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| - Estagios Curriculares;

Il - Atividades praticas desenvolvidas em laboratorios cientificos ou didaticos;

lll - Atividades obrigatoriamente presenciais previstas nas Diretrizes Curriculares
Nacionais de curso.

83° As avaliacdes de rendimento dos estudantes nas disciplinas ofertadas a distancia
deverdo obedecer aos critérios estabelecidos nos Regulamentos dos Cursos e registradas

pelo professor no plano de ensino.

Art. 10. O PPC, guando reformulado para se adequar a esta normativa, incluindo as
disciplinas que poderéo ser ofertadas na modalidade a distancia, devera ser aprovado no

Conselho de campus.

Art. 11. Compete a0 campus garantir um espaco que permita a interacdo dos
discentes com os profissionais envolvidos na modalidade a distancia e laboratério de

informética que viabilize o acesso ao AVA, preferencialmente o SIGAA.

Art. 12. Para a oferta das disciplinas a distancia sdo necessarios 0s seguintes

procedimentos:

| - Disponibilizar ao discente o material pedagdgico adequado para o ensino a
distancia em até 7 dias ap0s o inicio (usar mesma terminologia do RAT) do semestre letivo;
Il - Informacéo, pelo Coordenador do curso, ao responsavel pelo registro no sistema
académico e setores de acompanhamento pedagdgico e/ou 6rgdos equivalentes, no
semestre anterior, conforme calendario, sobre a oferta da disciplina a distancia, para que

se estabeleca a comunica¢édo adequada.

Art. 13. Cabe aos Diretores de Ensino dos campi comunicar as modificacbes
efetuadas em projetos pedagogicos a Proé-reitoria de Ensino, para validacdo e
acompanhamento junto ao Pesquisador Institucional, a fim de regularizar a atualizacdo do

plano de ensino de cada disciplina que utilize modalidade a distancia, no Sistema e-Mec e
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na Secretaria de Regulacéo do Ensino Superior — SERES — do Ministério da Educacéao —
MEC.

Art. 14. Este regulamento entra em vigor no primeiro semestre letivo de 2018.
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