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MINISTERIO DA EDUCACAO

% IF SUDESTE MG — REITORIA
Rua Luz Interior, 360 - Bairro Santa Luzia - 36.030-776 - Juiz de Fora/MG
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PORTARIA-R N° 1108/2017, DE 15 DE SETEMBRO DE 2017

O Substituto do Reitor do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria-R n° 872/2017,
de 20.07.2017, publicada no Diario Oficial da Unido, Edigéo n° 139, de 21.07.2017, Segao 2, pagina 20,

Considerando os arts. 61, 76-A e 98 da Lei n© 8.112/90, com redagdo dada pela Lei 11.314/2006
e a sua regulamentagdo pelo Decreto n° 6.114/2007;

Considerando a Portaria MEC n© 1084/2008, e, ainda,

Considerando a reunido do Colégio de Dirigentes deste Instituto Federal, realizada no dia
15.08.2017,

RESOLVE:

Art. 19- REGULAMENTAR, no dmbito deste Instituto Federal, o pagamento da Gratificagao
por Encargo de Cursos ou Concursos, de que trata o art. 76-A da Lei n® 8.112/90, de 11.12.1990.

Art. 20- A gratificacio de que trata o art. 1° serd paga exclusivamente a servidor publico
federal efetivo, sem prejuizos de suas atribuigdes regulares, ou fora da jornada de trabalho
estabelecida em Lei e segundo as disposig0es previstas nesta Portaria.

§ 10 - Os valores maximos e as atividades desenvolvidas previstos no caput deste artigo sdo 0s
constantes nas tabelas anexas a esta Portaria.

§ 20 - Os valores financeiros referentes a hora trabalhada especificados nas tabelas anexas a esta
Portaria, sofrerdo alteracdes sempre que o Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo divulgar o
valor do maior vencimento basico da Administracdo Plblica Federal para fins de calculo do valor a ser
pago a titulo de Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso, de acordo com o § 19, do art. 3° do
Decreto n® 6.114/2007.

Art. 3°- A designagao das Comissoes de Concurso PUblico ou Processo Seletivo, bem como de
servidor para atuar como instrutor em cursos de formagdo, de desempenho ou de treinamento, sera
feita mediante emissdo de Portaria pelo Reitor ou pelo Diretor-Geral de campus.

Art. 40- A Comiss3o Organizadora de Concurso Publico ou Processo Seletivo tera a finalidade de
planejar, coordenar, orientar, supervisionar, executar e avaliar o resultado do concurso publico.

Art. 5°- A Gratificagdo por Encargos de Curso e Concursos é devida ao servidor que, em carater
eventual, desempenhar as atividades de:
I- instrutoria em curso de formacdo, de desenvolvimento ou de treinamento, regularmente instituido
no Ambito da Administragdo Publica Federal;
II — banca examinadora ou de comissdo para exames orais, para analise curricular, para correcao de
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provas discursivas, para elaboracdo de questGes de provas ou para julgamento de recursos intentados
por candidatos;

Il - logistica de preparacio e de realizagdo de concurso publico, envolvendo atividades de
planejamento, coordenacdo, supervisdo, execugdo e avaliagdo de resultado, quando tais atividades ndo
estiverem incluidas entre as suas atribuigdes permanentes;

IV — aplicacdo, fiscalizagdo ou avaliagdo de provas de processo seletivo ou de concurso publico, ou
supervisionar essas atividades.

§ 10- As atividades a serem desenvolvidas e os limites maximos da gratificacdo de trata este artigo
estdo fixados nas Tabelas anexas a esta Portaria, observado o seguinte:

I- o valor da gratificagdo sera calculado em horas, observadas a natureza e a complexidade da
atividade exercida;

II- a retribuicdo ndo poderd ser superior ao equivalente a 120 (cento e vinte) horas de trabalhos
anuais, ressalvada situacio de excepcionalidade, devidamente justificada e previamente aprovada pelo
Reitor, que poderd autorizar o acréscimo de até 120 (cento e vinte) horas de trabalho anuais;

III- em observancia aos parametros estabelecidos no art. 76-A da Lei n° 8.112/90, o valor maximo da
hora trabalhada, utilizado no &mbito deste IF, sera o especificado nas Tabelas anexas a esta Portaria.

§ 20- Os valores recebidos pela prestagdo de servicos constantes nesta Portaria, nao se incorporam
aos vencimentos ou salarios do servidor para quaisquer outras vantagens, inclusive para fins de calculo
dos proventos da aposentadoria e das pensoes.

§ 3°- Havendo o desempenho das atividades no horario do expediente, devera ser objeto de
compensacdo da carga horéria, na forma do § 4° do art. 98 da Lei 8.112/90, a critério da chefia
imediata.

§ 4°- Até que seja implantado o sistema de controle de horas trabalhadas, o servidor devera assinar
declaragdo de que trata o § 2° do art. 6° do Decreto 6.114/2007, conforme Anexo II desta Portaria.

Art. 6°- E vedado o desempenho das atividades constantes nas Tabelas anexas a esta Portaria,
por servidores que estiverem afastados ou licenciados.

Art. 79- A Comissdo Organizadora de Concurso Publico ou Processo Seletivo devera
encaminhar, para homologagdo do Reitor ou do Diretor-Geral, relacdo nominal dos servidores
envolvidos no evento, constando as atividades desenvolvidas e os valores das gratificagdes a serem
pagas, observando-se, sempre, 0 grau de complexidade da atividade a ser desenvolvida de acordo
com as Tabelas anexas a esta Portaria.

Art. 80- Cabera a Diretoria de Gestdo de Pessoas do IF Sudeste MG e as CoordenagOes-Gerais
de Gestdo de Pessoas dos campi encaminharem, para homologagdo do Reitor ou do Diretor-Geral de
campus, a relacdo dos servidores que atuardao nos Concursos Publicos e como instrutores e/ou
coordenadores nos cursos de capacita¢do, especificando os valores das gratificagbes a serem pagas,
observando-se, sempre, os valores estabelecidos nas Tabelas anexas a esta Portaria.

Art. 9°- Os servidores, que exercerem as atividades descritas nas Tabelas anexas a esta
Portaria, deverdo responder administrativamente na forma do art. 116 (Deveres), art. 117 (Proibigdes)
e art. 132 (Aplicacdo de demissdo) da Lei 8.112/90, além de outras sangbes cabiveis pelo
descumprimento de normas aplicaveis ao sujeito no desempenho de fungdo publica.

Art. 10- Cabera & Diretoria de Gest3o de Pessoas e as Coordenagdes-Gerais de Gestdo de
Pessoas dos campi, as fungdes de acompanhar, processar e encaminhar a Coordenagao de Execugao
Orcamentaria e Financeira, 0s langamentos necessarios para informagdo na Folha de Pagamento. O
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pagamento serd efetivado ap6s concluidos os tramites administrativos necessarios, se possivel na folha
subsequente ao servico prestado, havendo disponibilidade orgamentdria.

Art. 11- O pagamento da Gratificagdo deverd ser efetuado por meio do sistema utilizado para
processamento de folha de pagamento de pessoal (SIAPE).

Art. 12- Caberd a Pré-Reitoria de Planejamento e Administragdo e aos Departamentos de
Administracdo e Planejamento dos campi, juntamente com as CoordenagGes-Gerais de Administragao e
Financas, disponibilizar recursos orgamentarios e financeiros, para o cumprimento desta Portaria.

Art. 13- No caso de prestacdo dos servicos de Cursos e Concursos por servidores do IF Sudeste
MG, em outra Instituicio Federal de Ensino (IFE), os valores pertinentes as atividades desenvolvidas
serdo de responsabilidade da IFE solicitante, podendo esta, de acordo com o Decreto n° 6.114/2007,
efetuar o pagamento via SIAFL

Art. 14 — No caso de servidor com origem em outra IFE, os valores pertinentes as atividades
desenvolvidas serdo de responsabilidade do IF Sudeste MG, podendo este, de acordo com o Decreto
6.114/2007, efetuar o pagamento via SIAFI.

Art. 15 — Os percentuais previstos nesta Portaria, estdo no limite dos valores possiveis para
pagamento da Gratificagdo de Curso e Concurso, no IF Sudeste MG.

Art. 16 — Esta Portaria revoga a Portaria-R n° 1097/2015, de 22.10.2015, e demais dispositivos
em contrario.

V
da Rocha Campos,
Subsktyto do Reitor — IF Sudeste MG
Portaria-R n© 872/2017, DOU de 21.07.2017

-rmp-
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ANEXO 1
CRITERIOS UTILIZADOS PARA A CONCESSAO DA GRATIFICAGAO DE CURSO E
CONCURSO

Fundamento Legal: Decreto n® 6.114/2007
Portaria MEC N° 1.084/2008
Salario Referéncia: R$24.943,07 (Janeiro/2017)

Concurso/ Processo Seletivo
Atividades Unidades/ Unidades/ Horas % do Valor Total da
Atividades — | Atividades - estimadas saldrio hora atividade
Segundo Portaria MEC referéncia
Portaria IF definido
Sudeste MG pelo MEC
p/ hora
Membros da Comissao Processo/ Planejament 40 0,2944 73,43 2937,20
Organizadora do Concurso Coordenacao o
(Assessorias sistémicas)
Membros de Apoio da: Execugdo Execugdo 30 0,1869 46,62 1398,56
-Tecnologia da Informagao; (Reitoria)
-Assessoria Executiva;
-Assessoria Pedagdgica
(Impressao de provas);
-Assessoria Pedagdgica
(Editoracao)
-Revisdo Linguistica
Membros de Comissdo de Coordenador Supervisao 38 0,2214 55,22 2098,51
Apoio ao Concurso de campus/
Supervisao
Membros de Comissao de Coordenador Supervisao 25 0,2243 55,95 1398,68
Apoio ao Concurso de Divulgagao
- Divulgador /
Supervisao
Equipes de apoio a Equipe de Execugao 11 0,1784 44,50 489,48
Coordenagao de campus inscrigao /
(De 0 a 600 candidatos: 2 preparagao
membros; para aplicagdo
De 601 a 1500 candidatos: 3 de provas;
membros;
De 1501 a 2500 candidatos:
4 membros;
Acima de 2501 candidatos: 6
membros)
*referéncia: n° de
candidatos do processo
seletivo anterior
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Atividades Unidades/ Unidades/ Horas % do Valor Total da
Atividades — | Atividades - estimadas saldrio hora atividade
Segundo Portaria MEC referéncia
Portaria IF definido
Sudeste MG pelo MEC
p/ hora
Equipes de divulgagao (até 6 Equipe de Execugdo 11 0,1784 44,50 489,48
pessoas em cada equipe, divulgagao
podendo variar de acordo
com o processo seletivo)
-Banca examinadora de Execugao Andlise 10 0,2804 69,94 699,40
concurso para ingresso de curricular
servidores (prova didatica e
analise documental) -
limitada a 3 membros ou
-Membros de Comissao de
selecdo e analise documental
para ingresso de estudantes
(corregao de questdes
escrita, avaliacdo de projeto
e analise documental
(limitada a 3 membros ou 30
horas por banca
independentemente do
ntmero de membros)
Assessorias de Aplicacdo de | Auxiliares aos | Supervisdo 12h ao dia 0,2804 69,94 variavel
Provas nos campi (De 150 a | coordenadore (no maximo;
500 inscritos = 1; De 501 a s de campus de acordo
1.200 inscritos = 2; Acima no dia da com tempo
de 1.201 inscritos - 4) aplicagdo de de prova) -
provas, Tomar como
incluindo os referéncia o
polos tempo de
prova
computadas
2h a mais -
lh antes e
1h depois da
prova
Elaboracao de Prova, Questao Elaboragao 1 0,4205 104,89 | variavel
incluindo o julgamento de objetiva/ de questao
recursos, quando houver discursiva de prova
Correcdo de redagao Redacao/ Correcdo de | Conforme o 0,3140 78,32 6,50 por
(processo seletivo - texto prova nimero de redacao/t
graduagdo), corregado da discursiva redacbes/qu exto,
prova de habilidade estbes incluindo
especifica (processo seletivo discursivas lae?2d
- técnico), corregao de texto corregoes

escrito (processo seletivo -
especializacdo técnica)
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Abividades Unidades/ Unidades/ Horas % do Valor Jotal da
Atividades — | Atividades - | estimadas salario hora | atividade
Segundo Portaria MEC referéncia
Portaria IF definido
Sudeste MG pelo MEC
p/ hora
Corregao de questao Questao Correcao de | Conforme o 0,3140 78,32 | 26,00 por
discursiva: concurso publico discursiva prova numero de questdo
de ingresso de servidores (selegao discursiva redagbes/qu discursiva
efetivos concurso estoes incluindo
ingresso de discursivas - 13,23 e
servidores) 20 minutos 3a
por questao corregles
discursiva
Fiscalizaga@o de prova -Aplicador de | Fiscalizagdo | Conforme o 0,1524 38,00 variavel
prova horario de
-Fiscal de prova + 2
corredor horas de
-Enfermeiro preparagao
-Motorista
E demais
servidores

efetivos que

trabalhem no
dia da

aplicacao de
prova
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Cursos de Formagéo — Projetos elaborados e executados pela Instituicao
% do
salario
) referénci
. Unidades/ Horas Valor .
Atividades Atividades estimadas a. Hora MEC Total p/ atividade
definido
pelo MEC
p/ hora
Coordenadores técnico- Processo 20% da carga | 0,2032 50,70 dependera da
pedagdgicos de cursos (cursos de pos- horaria do carga horéria do
graduagao, curso cuso a  ser
programas de ministrado
capacitagao e
qualificagao)
Instrutores Curso de Carga horaria | 0,3084 76,92 dependera da
desenvolvimento e| da disciplina carga horaria do
aperfeicoamento curso a ser
(*) ministrado
(ex.: Cursos de
capacitagao de
curta duragao)
Instrutores Cursos de Carga horaria | 0,2032 50,70 dependera da
treinamento da disciplina carga horaria do
curso a ser
ministrado
Instrutores Cursos a distancia | Carga horaria | 0,2032 50,70 dependera da
da disciplina carga hordria do
curso a ser
ministrado
Instrutores Cursos de pos- Carga horaria | 0,3084 76,92 dependera da
graduagao (**) da disciplina carga horaria do
curso a ser
ministrado
Instrutores Cursos de EJA Carga horaria | 0,1051 26,22 dependera da
da disciplina carga horaria do
curso a ser
ministrado
Palestrante Cursos de Hora 0,3084 76,92 dependera da
capacitagao carga horaria do
curso a ser
ministrado

Atualizagéo.: Agosto/2017
(*) valores para instrutores com Doutorado ou 60 meses de experiéncia, devendo nos casos de escolaridade inferior utilizar:

e 90% para Mestrado ou 36 meses de experiéncia na area técnica especifica da disciplina;

e 80% para Especializacdo ou 24 meses de experiéncia na area técnica especifica da disciplina;

e 70% para Graduagio ou 12 meses de experiéncia na area técnica especifica da disciplina.
(**) valores para instrutores com Doutorado, devendo nos casos de escolaridade inferior utilizar:

e 90% para Mestrado

e 80% para Especializacao
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_ ANEXOII
DECLARAGAO DE EXECUGAO DE ATIVIDADES

Pela presente DECLARACAO DE EXECUGAO DE ATIVIDADES, eu

(nome completo), Matricula SIAPE n2 , ocupante do cargo de
(denominacdo, cddigo, etc.) do Quadro de Pessoal

do IF SUDESTE MG, em exercicio no campus
lotado(a) no (a) , DECLARO ter participado, no ano em

curso, das seguintes atividades relacionadas a curso, concurso pablico ou exame vestibular, previstas no art. 76-A

da Lei n2 8.112/1990 e no Decreto n2 6.114/ 2007:

Atividades Instituicdo Horas trabalhadas

TOTAL DE HORAS TRABALHADAS NO ANO EM CURSO

DECLARO, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as informagdes aqui prestadas, sob
pena de responsabilidades administrativa, civil e penal.

, de de

Assinatura do servidor




