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IF SUDESTE MG - REITORIA
Rua Luz Interior, 360, Bairro Santa Luzia - CEP 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Tel.: (32) 3257-4101- e-mail: gabinete@ifsudestemg.edu.br

CONSELHO SUPERIOR DO IF SUDESTE MG

RESOLUCAO N° 15/2019, DE 23.04.2019

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pelo Decreto
Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial da Unido, Edigdo n° 72, de 13.04.2017, Segao 2,
pagina 01,

Considerando a reunido ordinaria do Conselho Superior deste Instituto Federal, realizada em
23.04.2019,

RESOLVE:

Art. 1— APROVAR 0 REGULAMENTO PROPRIO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO (CPA)
DO IF SUDESTE MG, conforme documentacao constante no Processo n° 23223.002461/2019-16.

# - \‘\

Charles Okam Souza
Reitor - IF Sudeste M
Dec. Presid. de 12/04/17. DOU 13/04/17
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REGULAMENTO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO (CPA) DO INSTITUTO
FEDERAL DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

TiTULO |

DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1°. A Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA), prevista no art. 11, da
Lei n°® 10.861/2004, de 14 de abril de 2004, como 6rgao de coordenagao, conducéo e
articulacido do processo interno de avaliacdo institucional e de orientacdo, passa a

reger-se por este Regulamento, observado o Regimento Geral da Instituicéo.

Paragrafo unico: A Comissao Propria de Avaliagdo atuara com autonomia em
relacdo aos Orgados superiores, colegiados especializados e 6rgdos de apoio e

assessoramento existentes no IF Sudeste MG.

Art. 2°. A Comissdao Prépria de Avaliacdo tem por finalidade a
implementacao do processo interno de avaliagdo do IF Sudeste MG, a sistematizacao
e a prestacao das informacdes solicitadas pelo INEP- Instituto Nacional de Estudos e

Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira.

Art. 3°. Ao promover a avaliagao interna do IF Sudeste MG, a Comissao
Prépria de Avaliacdo devera observar as diretrizes definidas pela Comissao Nacional
de Avaliacdo da Educacdo Superior, utilizar procedimentos e instrumentos

diversificados, respeitando as especificidades de suas atividades, e assegurar:

|. a analise global e integrada das dimensdes, estruturas, relagdes, compromisso

social, atividades, finalidades e responsabilidades sociais de seus 6rgaos;
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Il. a divulgagdo de todos os procedimentos, dados e resultados dos processos
avaliativos, para cujo fim os representantes da CPA deverdo solicitar reunides

especiais, quando necessario, do Conselho Superior;
lll. o respeito a identidade e a diversidade de seus 6rgaos;

IV. a participacéo do corpo discente, docente e técnico-administrativo do IF Sudeste

MG, bem como da sociedade civil organizada, por meio de suas representagdes.

TiTULO II

DA CONSTITUICAO, DO FUNCIONAMENTO E DAS ATRIBUICOES

CAPITULO |

DA CONSTITUICAO

Art. 4°. A Comissao Prépria de Avaliacido sera constituida por:

| 1 (um) docente de cada campus, indicado pelos seus pares, integrantes das
subcomissdes proprias de avaliagdo, cujo nome sera encaminhado a CPA pela

coordenacgao das respectivas subcomissdes proprias de avaliacao;

Il 1(um) técnico-administrativo de cada campus, indicado pelos seus pares,
integrantes das subcomissdes proprias de avaliagao, cujo nome sera encaminhado a

CPA pela coordenacgao das respectivas subcomissdes proprias de avaliagao;

i 1 (um) discente de cada campus, indicado pelos seus pares, integrantes das
subcomissdes proprias de avaliacdo, cujo nome sera encaminhado a CPA pela

coordenacgao das respectivas subcomissdes proprias de avaliagao;

v 1 (um) representante da sociedade civil organizada, indicado pelos seus pares,
integrantes das subcomissdes proprias de avaliagdo, cujo nome sera encaminhado a

CPA pela coordenacgao das respectivas subcomissdes proprias de avaliagao.
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Paragrafo unico: as indicagcdes previstas nos itens I, Il e Ill deverdo ocorrer na

primeira reunido da subcomissao recém constituida.

Art. 5°. O Presidente e o Vice-presidente da Comissdo Proépria de

Avaliacao serao eleitos pelos seus pares.

§1: o presidente encaminhara a Reitoria os nomes dos componentes da CPA para

homologacgao e publicagao.

§2: a presidéncia e a vice-presidéncia serdo exercidas por servidores efetivos do IF
Sudeste MG.

CAPITULOII

DO FUNCIONAMENTO

Art. 6°. A CPA funcionara em sessdes plenarias mensais, agendadas
previamente como reunides ordinarias, podendo reunir-se extraordinariamente quando
convocada por iniciativa do (a) Presidente da CPA ou pela maioria de seus membros,

com apresentagao da ordem de trabalho.

Art. 7° A CPA procedera a autoavaliagdo através das subcomissoes,

representativas dos campi do IF Sudeste MG, nos termos previstos neste regulamento.

Art. 8°. O mandato de todos os membros da Comissdo Propria de

Avaliacao sera de 3 (trés) anos, sendo permitida uma reconducao, respeitado o art.4°.

Paragrafo unico: No caso de vacancia, a substituigdo respeitara o segmento

representado, até a integralizacdo do mandato vigente.
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Art. 9°. O Presidente além do voto comum tera, nos casos de empate, o

voto de qualidade.

Art. 10 Das reunides ordinarias e extraordinarias da Comissao poderao

participar convidados especiais, sem direito a voto.

Art. 11 As deliberagcdes da Comissao deverao ser registradas em ata,

que sera aprovada na reuniao subsequente.

Art. 12 O integrante da Comisséo que faltar, sem justificativa, a 3 (trés)
reunides ordinarias consecutivas ou a 5 (cinco) reunides intercaladas, no periodo de

um ano, sera substituido por outro representante do mesmo segmento.

Art. 13 A Comisséao Prépria de Avaliagdo reunir-se-a com a presenca da
maioria simples de seus integrantes, nos primeiros 30 minutos do horario estabelecido
para o inicio. Apos, com qualquer numero de representantes e deliberara pelo voto da

maioria dos presentes.

Art. 14 A Reitoria do IF Sudeste MG garantira os meios e as condigdes
para funcionamento da CPA, assim como toda a infraestrutura administrativa

necessaria para este fim.

Paragrafo unico: A CPA podera recorrer a Reitoria do IF Sudeste MG, mediante
justificativa, para obter consultoria de técnicos especializados da Instituicdo ou de

outros 6érgéos publicos e privados.
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CAPITULO llI

DAS ATRIBUIGOES

Art. 15 Compete a Comissao Propria de Avaliagao (CPA):

I. aprovar as politicas e as diretrizes para a avaliagao interna da Instituicao;

I. elaborar o projeto de avaliagdo, definindo objetivos, estratégias, metodologia,

recursos e calendario das agdes avaliativas;

|. apreciar e aprovar os processos de avaliagao interna;
IV. prestar as informacgdes solicitadas pelo INEP;

V. avaliar as dinamicas, procedimentos e mecanismos internos de avaliagao ja

existentes na Instituicdo para subsidiar os novos procedimentos;

VI. articular-se com as Comissdes Proprias de Avaliacdo de outras Instituicdes de
Ensino Superior e com a Comissdo Nacional de Avaliacdo da Educacéao

Superior e outras agéncias governamentais;

VIl.  promover a sensibilizagdo para criar condigdes para o desenvolvimento de uma

cultura de autoavaliagao no IF Sudeste MG;

VIIl. acompanhar os processos de avaliagdo desenvolvidos pelo Ministério da
Educacgao, realizando estudos sobre os relatérios avaliativos institucionais e dos

cursos da instituicao;

IX. criar seu cronograma de aplicagcdo dos procedimentos de autoavaliacdo dos

Cursos do IF Sudeste MG, observando-se os prazos sugeridos pelo INEP;

X. coordenar e operacionalizar, conforme regulamento aprovado no Conselho
Superior, 0 processo eleitoral para a escolha dos membros que irdo compor as

Subcomissdes Proprias de Avaliagao - SPAs.
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Art. 16 Compete ao Presidente da Comissao Propria de Avaliagao:

I.  coordenar o processo de autoavaliagao do IF Sudeste MG;

II.  representar a Comissao junto aos 6rgaos superiores da Instituicdo a Comissao

Nacional de Avaliacdo da Educacao Superior;

lll.  prestar as informacdes solicitadas pela Comissdo Nacional de Avaliacdo da
Educacao Superior - CONAES e ao INEP;

IV. assegurar a autonomia do processo de avaliagao;

V. convocar e presidir as reunides da Comissao.

TiTULO NI
DAS SUBCOMISSOES PROPRIAS DE AVALIAGAO
CAPITULO |

DA CONSTITUIGAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 17 As Subcomissbes de cada campus serao compostas de:

I.3 (trés) docentes, eleitos pelos seus pares, juntamente com os respectivos

suplentes;

II. 3 (trés) técnico-administrativos, eleitos pelos seus pares, juntamente com os

respectivos suplentes;

lll. 3 (trés) discentes do ensino superior, indicados pelo 6rgdo de representacao
estudantil, juntamente com os respectivos suplentes, preferencialmente eleitos,

por escolha entre seus pares;

IV. até 3 (trés) representantes da sociedade civil organizada, indicados pelo(a)

diretor(a) geral do campus.
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§1: ndo havendo candidatos eleitos, cabera ao Diretor(a) Geral completar a
composi¢cdo da Subcomissdo Propria de Avaliagdo (SPA) por indicagdo, no prazo

maximo de 15 dias, respeitados os segmentos.

§2: Os membros, conforme paragrafo anterior, serdo indicados para integralizagéo do

mandato inicialmente previsto.

Art. 18 O Coordenador e o Vice-coordenador da Subcomissdo serao
indicados pelos seus pares em primeira reunido, que devera ocorrer no prazo maximo

de 7 (Sete) dias uteis apds a publicagéo de portaria de designagao dos seus membros.

§1: o presidente da CPA encaminhara a Direcdo Geral os nomes dos componentes da
SPA para atualizacdo de portaria com a designagcdo da coordenagdo e vice

coordenagao;
§2: a coordenacéo e a vice-coordenagao serao exercidas por servidores efetivos dos

Campi.

Art. 19 A SPA funcionara em sessdes plenarias mensais, agendadas
previamente como reunides ordinarias, podendo reunir-se extraordinariamente quando
convocada por iniciativa da Coordenagao da SPA ou pela maioria de seus membros,

com apresentacao da ordem de trabalho.

Art. 20 O mandato dos membros da Subcomissao Propria de Avaliagao
sera de 3 (trés) anos, apos processo de consulta a comunidade do respectivo campus,
conforme art. 17, e em observancia ao limite maximo de investidura permitida, que séo

de 2 (dois) mandatos consecutivos.

Paragrafo unico: No caso de ndo havendo suplentes, a substituicdo respeitara o
segmento representado, indicado em reunido da SPA, até a integralizacdo do

mandato vigente.
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Art. 21 O BoorderietioraRGETRSE comum tera, nos casos de empate,

o voto de qualidade.

Art. 22 Das reunidbes ordinarias e extraordinarias da Subcomissao

poderao participar convidados especiais, sem direito a voto.

Art. 23 As deliberagdes da Subcomissado deverédo ser registradas em ata,

que sera aprovada na reuniao subsequente.

Art. 24 O integrante da Subcomissao que faltar, sem justificativa, a 3
(trés) reunides ordinarias consecutivas ou a 5 (cinco) reunides intercaladas, no

periodo de um ano, sera substituido por outro representante do mesmo segmento.

Art. 25 A Subcomissao Propria de Avaliagao reunir-se-a com a presenca
da maioria simples de seus integrantes, nos primeiros 30 minutos do horario
estabelecido para o inicio. Apds, com qualquer numero de representantes e deliberara

pelo voto da maioria dos presentes.

Art. 26 A Diregdo Geral do campus garantird os meios e as condi¢des
para funcionamento da SPA, assim como toda a infraestrutura administrativa

necessaria para este fim.

Art. 27 Devera ser considerado na composigdo da carga horaria de

trabalho dos membros servidores das Subcomissdes o minimo de:

I. 8 (oito) horas semanais de trabalho para o Coordenador;

Il. 4 (quatro) horas semanais de trabalho para os demais membros.
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Paragrafo Unico: os BB brosias SPANEGEftes da CPA terdo a carga horéria

minima acrescida de 50% do previsto no caput deste artigo.

CAPITULOII

DAS ATRIBUIGOES

Art. 28 Compete as Subcomissdes:

I. sensibilizar a comunidade académica do respectivo 6rgéo para os processos de

avaliagao institucional;

I. desenvolver o processo de autoavaliagdo no 6rgdo, conforme o projeto de auto

avaliagao do IF Sudeste MG e orientagdes da Comissao Propria de Avaliagao;
[ll. organizar reunides sistematicas para desenvolver suas atividades;
IV. sistematizar e prestar as informacdes solicitadas pela Comissdo Prépria de
Avaliacao;

V. acompanhar os processos de avaliagcdo desenvolvidos pelo Ministério da
Educagao, realizando estudos sobre os relatorios avaliativos institucionais e

dos cursos da instituicao;

VI. auxiliar no processo eleitoral para a escolha de seus membros, com
encerramento de no minimo, 45 dias antes da conclusdo do mandato dos

atuais representantes;

VII. promover a transi¢do das novas SPAS com prazo minimo de 15 dias do término

do mandato dos atuais representantes.
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DO PROCESSO DE AVALIAGAO

Art. 29 A avaliagdo institucional € atividade que consiste em um
processo de carater diagndstico, formativo e de compromisso coletivo, cujo objetivo é
identificar o perfil da instituicdo e o significado de sua atuagdo por meio de suas
atividades, cursos, programas, projetos e setores, observados os principios do
Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacao Superior e as singularidades do IF
Sudeste MG.

Art. 30 Para fins do disposto no artigo anterior, deverdo ser
consideradas as diferentes dimensdes institucionais, dentre elas obrigatoriamente as
seguintes, conforme preceitua o art.3° da Lei n° 10.861/2004, de 14 de abril de 2004

I. a missdo e o Plano de Desenvolvimento Institucional;

I. a politica para o ensino, a pesquisa, a pés-graduagao, a extensao e a gestéo, e as

respectivas formas de operacionalizagao;
lll. a responsabilidade social;
IV. a comunicagdo com a sociedade;
V. as politicas de pessoal;
VI. a organizacao e a gestéao;
VII. a infraestrutura fisica;
VIII. o planejamento e a avaliacao;
IX. as politicas de atendimento aos estudantes;

X. a sustentabilidade financeira.

Art. 31 A CPA organizara o planejamento anual para a execug¢ao da

avaliagao institucional, contendo:

10
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. os instrumento & avaigess deddidt GiFados:

II.  os segmentos consultados;

1. o calendario de atividades.

Art. 32 O processo de avaliagao interna, coordenado pela CPA, desde a
fase de elaboragao conceitual até a apresentacao dos relatorios, devera ser divulgado

para a comunidade académica, pelos meios de comunicagao usuais da Instituicio.

Art. 33 A CPA devera ter pleno acesso a todas as informagdes

institucionais, exceto as que envolvem sigilo.

Art. 34 A CPA podera requerer informagdes sistematizadas de todas as
unidades administrativas da Instituicao.

Art. 35 O projeto de avaliagdo sera elaborado com previséo

orcamentaria e submetido a aprovacao do Conselho Superior.

TiTULOV

DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 36 Ressalvados os casos de alteragdo por disposi¢des legais
imperativas, o presente Regulamento podera ser modificado mediante proposta da
maioria absoluta dos integrantes da Comissao Prépria de Avaliagao, e suas alteragcbes

submetidas a aprovagao do Conselho Superior.

Art. 37 Ficam prorrogados os mandatos atuais da CPA e das SPAs, para
o dia 01 de junho de 2021.

11
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Paragrafo Unico: A CPR e a¥'&piRSIFHYIRA R ¥urante o ciclo 2018-2020, cumprirdo

seus mandatos também até o dia 01 de junho de 2021.

Art. 38 Os 6rgaos superiores, colegiados especializados e 6rgdos de
apoio e assessoramento existentes no IF Sudeste MG, poderdo, mediante justificativa,
solicitar a presencga de representantes da CPA ou SPA em reunides, desde que com

antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

Art. 39 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo

Conselho Superior.

Art. 40 - O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua

aprovacgao pelo Conselho Superior.

Art. 41 Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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