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B INSTITUTO FEDERAL
B Sudeste de Minas Gerais

IF SUDESTE MG - REITORIA
Rua Luz Interior, 360, Bairro Estrela Sul - CEP 36030-713 — Juiz de Fora— MG
Tel.: (32) 3257-4101— e-mail: gabinete@ifsudestemg.edu.br

CONSELHO SUPERIOR DO IF SUDESTE MG

RESOLUCAO CONSU N¢ 51/2020, DE 29-10-2020

Aprova o Regulamento Préprio do Comité de Seguranca da
informacdo e Comunicacdo (CSIC) do IF Sudeste MG,

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto
Presidencial de 12-04-2017, publicado no Diario Oficial da Unido, Edicdo n? 72, de 13-04-2017,
Secdo 2, pagina 01,

Considerando a documentagdo contida no Processo Administrativo n2 23223.002649/2020-
06, e ainda;

Considerando a reunido ordinaria do Conselho Superior deste Instituto Federal, realizada
em 29-10-2020,

RESOLVE:

Art. 1°- APROVAR o REGULAMENTO PROPRIO DO COMITE DE SEGURANCA DA
INFORMACAO E COMUNICACAOQ (CSIC) do IF Sudeste MG, em anexo.

Charles Okama de Ec}i,az;a
Reitor - IF Sudeste MG

esid. de 12/04/17, DOV 13047
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REGULAMENTO PROPRIO DO COMITE DE SEGURANCA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIAE
TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

Art. 1° O presente regulamento proprio disciplina a organizacdo e funcionamento do Comité

de Seguranca da Informacgéo e Comunicagdo — CSIC do IF Sudeste MG.

CAPITULO |
DA APRESENTACAO

Art. 2° O Comité de Seguranca da Informacdo e Comunicacdo - CSIC, de carater permanente
e vinculado administrativamente ao Conselho de Governanca Digital - COGD, possui natureza
consultiva e propositiva nas politicas e acdes relacionadas a Seguranca da Informacéo e Comunicacéao
no dmbito do IF Sudeste MG.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Art. 3° Conforme disposicGes do art. 193 do Regimento Geral do IF Sudeste MG, sao
competéncias do Comité de Seguranca da Informacéo e Comunicacao:

| - participar da elaboracédo da Politica de Seguranca da Informacdo e Comunicacgdo (POSIC) e
suas revisdes, bem como zelar pelo seu processo de implementacéo;

Il - propor normas e procedimentos metodoldgicos para implementacdo da Politica de
Seguranca da Informacéo e Comunicagéo;

I11 - recomendar procedimentos técnicos e operacionais no uso da Internet e da Intranet;

IV - propor politicas de conscientizacdo e treinamento dos usuarios para o uso dos recursos e
sobre o seu papel na seguranca da informacdo e comunicacao;

V - acompanhar as investigacdes e as avaliacfes dos danos decorrentes das violacGes de
seguranca da informacao e comunicacao;

VI - avaliar a necessidade de implementacdo de novas tecnologias relacionadas a Politica de
Seguranca da Informacdo e Comunicacdo, assegurando seu alinhamento as prioridades e estratégias
institucionais e a disponibilidade or¢camentaria;

VII - participar de grupos de trabalho para assessorar o Conselho de Governanca Digital em
assuntos especificos;

VIII - elaborar seu regulamento proprio e propostas de posteriores alteracGes, sempre
submetendo-as a apreciacdo do Conselho de Governanga Digital e, posteriormente, a aprovacao do
Conselho Superior.
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CAPITULO III
DA COMPOSICAO

Art. 4° O CSIC, em conformidade com o disposto no art. 192 do Regimento Geral deste Instituto
Federal, terd a seguinte composigao:
| - Diretor de TIC, como presidente;
I - Coordenador-Geral de Comunicacao Social e Marketing;
I11 - Servidores representantes de todos os campi, indicados pelos Diretores-Gerais dos
campi;
IV - Representantes das Pro-Reitorias;
V - Representante do setor de arquivo da Reitoria;
VI - Servidores representantes de todos os campi avancados, indicados pelos Diretores de
cada unidade
812 Os membros do comité (titulares e suplentes) serdo designados por ato do Reitor.
82° Os membros identificados nos incisos | e 1l serdo membros natos e 0s seus suplentes 0s
respectivos substitutos legais;
832 Os membros (titulares e suplentes) identificados no inciso Il serdo indicados pelas
Diretores-Gerais dos campi;
84° Os membros (titulares e suplentes) identificados no inciso 1V serdo indicados pelas Pro-
Reitorias;
852 Os membros (titulares e suplentes) identificados no inciso V serdo indicados pela Pro-
Reitoria de Administracéo;
86° Os membros (titulares e suplentes) identificados no inciso VI serdo indicados pelos
Diretores dos campi avan¢ados;
872 Os membros suplentes assumirdo os assentos nos casos de impedimentos eventuais,
auséncias por motivo de licenca ou férias regulamentares dos respectivos titulares. O membro titular,

nas suas faltas, comunicara ao seu suplente a necessidade de sua participacdo na reuniao.

CAPITULO IV
DA PRESIDENCIA

Art. 5° O Comité de Seguranca da Informagdo e Comunicacdo do IF Sudeste MG sera
presidido pelo Diretor de TIC da Instituicdo.

Paragrafo unico - Nas faltas e impedimentos do Presidente, presidira o CSIC o seu substituto
legal.

Art. 6° Compete ao Presidente do Comité de Seguranca da Informacédo e Comunicacgéo:
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| - Presidir os trabalhos do CSIC, organizar e aprovar a pauta das reunides;

I - Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias do comité;

I11 - Dirigir as discussoes, concedendo a palavra aos membros, coordenando os debates e
neles intervindo para esclarecimentos;

IV - Zelar pela execucdo das deliberacdes do Conselho de Governanca Digital;

V - Receber e apresentar aos membros do CSIC as proposi¢des encaminhadas pelos Orgéos
Superiores, Orgdos Colegiados Especializados e Comité de Seguranca da Informag&o e Comunicagao;

VI - Cumprir e fazer cumprir o Estatuto e o Regimento Geral do IF Sudeste MG, bem como
as normas e os regulamentos proprios;

CAPITULO V
DOS MEMBROS

Art. 7° Sdo atribui¢des dos membros do CSIC:

| - participar das reunides do comité;

Il - requerer informacdes, providéncias e esclarecimentos a Presidéncia;

I11 - tomar a iniciativa de propor temas e assuntos para discussao;

IV - quando designado pelo Presidente, integrar Grupos de Trabalho (GT) instituidos pelo
Conselho de Governanca Digital,

V - observar em suas manifestacdes as regras basicas de convivéncia e decoro;

Art. 8° Durante 0 gozo de férias, licencas ou afastamentos previstos em lei, € vedado ao
membro titular exercer suas fungdes no comité, devendo, nesse caso, ser convocado 0 respectivo
suplente.

Paragrafo Unico: o membro titular deverd, preferencialmente por meio de correio eletrénico
e com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, comunicar ao Presidente do CSIC o

afastamento de suas atividades em virtude das ocorrencias descritas no caput.

CAPITULO VI
DA COMUNICACAO E CONVOCACOES
Art. 9° As comunicagBes entre a Presidéncia do CSIC e seus membros, incluindo as
convocagoes, serdo efetuadas, preferencialmente por meio de correio eletronico, para o e-mail
institucional do membro, devendo ao mesmo confirmar o recebimento.
Art. 10 O comparecimento as reunides do comité é preferencial em relagdo a qualquer outra

atividade administrativa ou académica do IF Sudeste MG.
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CAPITULO VII
DO CALENDARIO DE REUNIOES

Art. 11. O Comité de Seguranca da Informacdo e Comunicag&o reunir-se-a, ordinariamente, a
cada seis meses, e extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente ou por solicitacdo de
2/3 (dois tercos) de seus membros.

8 1° O calendario dos dias e horéarios das reunides ordinarias do CSIC serd antecipadamente
proposto pelo Presidente e apreciado pelos membros do comité;

8 2° O calendario de reunides poderé ser alterado pelo Presidente do comité, que, neste caso,
deverd justificar tal medida na reunido subsequente;

8 32 O calendério de reunides ordinarias do comité devera ser publicado no portal da Reitoria
do IF Sudeste MG.

CAPITULO VIII
DAS REUNIOES

Art. 12 O quérum minimo, contabilizando inclusive o Presidente, para a abertura da reunido

é de maioria absoluta dos membros (50% + 1) e sera apurado no inicio da reunido.

8 1° As reunides do CSIC realizar-se-do preferencialmente de forma remota, por meios
digitais e, quando necessario, de forma presencial;

8 22 As reunides do CSIC terdo a duracdo méxima de 4 (quatro) horas, contadas a partir do
seu inicio efetivo, podendo ser prorrogadas por 60 minutos, a requerimento de um dos seus membros
ou por proposicdo do Presidente;

§ 32 A reunido estard automaticamente cancelada se, decorridos 60 (sessenta) minutos,
contados da hora marcada para o inicio, ndo se verificar a existéncia de quérum minimo, lavrando-se
um termo de ocorréncia. Sera convocada nova reunido, com o intervalo minimo de 48 (quarenta e 0ito)

horas.

Art. 13 Todas as matérias apreciadas pelo CSIC serdo decididas, preferencialmente, por
CONSenso.

81° Nao havendo consenso, as matérias serdo submetidas para apreciacdo do Conselho de
Governanga Digital.

CAPITULO IX
DOS ATOS DO COMITE DE SEGURANCA DA INFORMAGCAO E COMUNICACAO

Art. 14 Os atos administrativos do CSIC serdo expedidos por meio de:
| - Recomendacdo: instrumento pelo qual o comité manifesta juizo, aconselhamento, aviso

ou adverténcia sobre determinado assunto, respeitadas suas respectivas atribui¢cées e competéncias;
4
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Il - Parecer: instrumento pelo qual o comité manifesta, no ambito de suas competéncias, a
respeito de uma avaliagdo técnica, clara, precisa e baseada em normativa vigente, sobre determinado
assunto. Possui natureza opinativa e visa embasar a decisao de um assunto, orientando-a ou facilitando-
a.

Il - Indicacdo: instrumento pelo qual o comité relata, de forma fundamentada, acbes
administrativas que consideram adequadas sobre determinado assunto, em razao de suas respectivas
atribuicoes.

Paragrafo Unico. Os atos administrativos do comité devem ser devidamente caracterizados,

numerados em ordem anual crescente e arquivados pelo Presidente do CSIC.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 O Presidente do CSIC poderéa excluir matérias estranhas as competéncias do comité.

Art. 16 A(s) proposta(s) de alteracdo(Ges) deste regulamento préprio podera(do) ser por
iniciativa do Presidente ou dos membros do CSIC.

81° As modificacOes deste regulamento serdo recomendadas mediante delibera¢do da maioria
dos membros presentes;

82° No caso de sugestBes que visem corrigir erros de digitagdo ou erros formais que ndo
impactem o conteudo, ndo ha necessidade de aprovacdo pelo Conselho de Governanca Digital e pelo
Conselho Superior do IF Sudeste MG.

Art. 17 Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacdo deste regulamento serdo
resolvidos pelo Conselho de Governanca Digital.

Art. 18 Este Regulamento Préprio entra em vigor apds a sua aprovacao e publicacdo em meio

oficial.



