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CHECKLIST PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR PARA AS COMISSOES

Processo:

Data Instauracao:
Presidente:
Membro:
Secretario:

MARQUE | SIM | N&o | NaoAplica |

1 - A INSTAURACAO

1. Consta nos autos do Processo:

a. Portaria de instauragdo com a designacdo membros?
b. Portaria de substituicdo dos membros?

2 - A INQUERITO
2.1 INSTRUCAO

2.1.1 INSTALACAO E INICIO DOS TRABALHOS

a. Atade instalagéo e inicio dos trabalhos?
b. Memorando comunicando a autoridade o inicio dos trabalhos?
c. Portaria de designacao do secretario Ad hoc?




2.1.2  NOTIFICACAO DO ACUSADO
Recusar, assinar 2 "testemunhas"

o

Ata com deliberacéo sobre a notificacdo do acusado?

Notificacdo do Acusado dando ciéncia?

¢. Memorando comunicando a notificacdo prévia do acusado a autoridade instauradora e ao
setor de gestdo de pessoas?

i

2.1.3 OITIVA DE TESTEMUNHAS (Intimac@es/notificacdes entregues com 3 dias antecedéncia)

Contradita

a. Atacom deliberacdo da realizacdo das oitivas de testemunhas?

b. A intimacdo das testemunhas (prazo minimo) e, caso servidor publico, memorando
comunicando a chefia?

c. Notificacdo ao acusado e/ou representantes quanto as datas e horarios das oitivas?

d. Termo de oitiva de Testemunha (presencial ou videoconferéncia), assinados pelos
membros, acusado e depoente?

e. Termo de acareacdo, devidamente assinado pela comissao, pelo acusado e pelo depoente?

f.  Houve algum caso de impedimento e/ou suspensdo para ser testemunha?

2.1.4 DILIGENCIAS

a. Atacom deliberacédo de diligéncias com os respectivos memorandos?
Pericia e Assisténcia técnica:

a. Atacom deliberacédo para realizacao de prova pericial com a devida motivacao
e questionamentos que deverdo ser objeto do laudo pericial?
b. Memorando a autoridade instauradora solicitando a designagéo do perito?
c. Portaria designando o perito?
d. Intimacdo do acusado da data de realiza¢éo da pericia (3 dias Uteis antecedéncia)?



Contradita

Recusar, assinar 2 "testemunhas"


e. Laudo pericial? | |

f. Intimagdo para oitiva do perito?

Exame de sanidade mental e pericia médica: apartado ao processo

a. Atacom deliberacédo para realizacdo de exame de sanidade mental? | |

b. Memorando solicitando a chefia o exame de sanidade mental do acusado? | ‘

c. Notificacdo e intimagédo ao acusado da deliberacéo para realizar o exame

de sanidade mental? | |

Prova emprestada: verificar a necessidade, o 6rgéo a solicitar, demora

o

Ata com deliberacdo para solicitacdo de prova emprestada? | |

b. Memorando/oficio solicitando as provas? | |

c. Copia das provas emprestadas?

215 INTERROGATORIO DO ACUSADO Perguntas objetivas ao fato considerado, nexo entre materialidade e autoria

a. Atacom deliberacdo designando dia e horas para realizacdo do interrogatorio? ] |

b. Intimacdo contendo o dia, horas e local (presencial ou videoconferéncia), en- | |

caminhado ao acusado, defensor — (Antecedéncia de 3 dias Uteis)? | |
c. Termo de interrogatério assinado pelas partes?

216 INDICIACAO in dubio pro societate

Ata deliberando pela indicia¢do do acusado?

Termo de indicamento — Contendo as tipificacfes e provas analisadas?

oo

Mandato de citacéo, apresentado ao acusado, para apresentar defesa escrita?

| |
Ata deliberando pela exculpacéo do acusado? | |
| |
| |



in dubio pro societate

apartado ao processo

verificar a necessidade, o órgão a solicitar, demora

Perguntas objetivas ao fato considerado, nexo entre materialidade e autoria


2.2 DEFESA ESCRITA

a. Defesa escrita rebatendo os fatos imputadas no indiciamento?

b. Ata deliberando sobre a prorrogacao de prazo e notificacéo?

c. Atadeliberando pela declaracdo de revelia do indiciado? (Defesa inepta ou nao
Apresentada)?

d. Atasolicitando servidor dativo; Memorando e portaria designacéo?

2.3 RELATORIO FINAL

a. Consta Relatdrio Final adequado (Conclusivo; Penalidade a ser aplicada; Provas
consideradas; Dosimetria (calculadora eCGU)?

b. Data do relatorio esta compreendido no periodo de vigéncia da Ultima portaria?

c. O Relatorio é o tltimo documento do processo?

d. Encaminhamento por memorando a autoridade instauradora?






