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B INSTITUTO FEDERAL

merirore reccna | PORTARIAS — ORGANIZACIONAIS

O Reitor do Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no

uso de suas atribuicGes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial
da Unido, Edicdo n°® 72, de 13.04.2017, Secdo 2, pagina 01,

RESOLVE:

PORTARIA-R N° 658/2018, DE 03 DE AGOSTO DE 2018
Considerando o Despacho n°® 164/2018/IF Sudeste MG/Campus Juiz de Fora - CGGP, de 31-07-2018,

Art. 1°- NOMEAR o servidor RENATO FRANCOSO DE AVILA, Matricula Siape 1506750, para o cargo de

Substituto do Chefe do Departamento Académico de Educacdo e Tecnologia do IF Sudeste MG - Campus Juiz de
Fora, cédigo CD-04, a partir de 13-07-2018.

PORTARIA-R N° 665/2018, DE 06 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°0- DESIGNAR a servidora LIVIA LANNE FAVERO, Matricula SIAPE 1879830, para a funcdo de
Substituto do Coordenador de Assisténcia ao Servidor deste Instituto Federal, cddigo FG-02, a partir de 06-
08-2018.

PORTARIA-R N° 673/2018, DE 07 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- LOTAR a servidora MARIA APARECIDA NETTO DE CARVALHO, Matricula SIAPE 1379442,

ocupante do cargo efetivo de Auxiliar em Administracdo, na COORDENACAO DE CONTRATOS - Pré-reitoria de
Administragdo desta Reitoria do IF Sudeste MG, a partir de 07-08-2018.

PORTARIA-R N° 689/2018, DE 09 DE AGOSTO DE 2018
Considerando as Portarias-R n% 541/2011 e 211/2016, respectivamente, de 22-07-2011 e 01-03-
2016,

Art. 10- AUTORIZAR A PRESTACAO DE SERVIGCO VOLUNTARIO no IF Sudeste MG - Campus Santos

Dumont, conforme o Termo de Adesdo n° 010/2018, para Professor(a) Voluntario(a) DALYSE TOLEDO
CASTANHEIRA, no periodo de 03-09-2018 a 21-12-2018.

PORTARIA-R N° 692/2018, DE 10 DE AGOSTO DE 2018
Considerando o art. 11, §2°, do Regimento da Ouvidoria Publica do IF Sudeste MG - Resolucdo
CONSU/IF Sudeste MG n° 031/2013, e, ainda

Considerando a Portaria-R n® 750/2016, publicada no DOU n© 155, de 12-08-2016, Secado 2, pagina
22,



Art. 10- DESIGNAR o servidor JANUARIO FERNANDES COSTA NETO, Matricula Siape 2815767, para
exercer pro tempore a funcao de Ouvidor Publico Geral do IF Sudeste MG, cédigo FG-02, pelo periodo de 12-
08-2018 a 23-08-2018.

Art. 20- REVOGAM-SE disposicdes em contrario.

PORTARIA-R N° 693/2018, DE 10 DE AGOSTO DE 2018

Art. 10- DESIGNAR os servidores JOAO BATISTA FERREIRA JUNIOR, Matricula Siape 1758714, e
FREDERICO SOUZALIMA CALDONCELLI FRANCO, Matricula Siape 1161846, para exercerem o encargo de Chefe
de Delegacao do IF Sudeste MG junto aos Jogos dos Institutos Federais da Regido Sudeste — JIF Sudeste 2018,
a serem realizados no CEFET/MG.

Art. 20- REVOGAM-SE disposigdes em contrario.

PORTARIA-R N° 708/2018, DE 15 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- LOTAR o servidor ALEXANDRE GARCIA SANTOS, Matricula SIAPE 23543733, ocupante do cargo
efetivo de Tecndlogo-Formacgao, na ASSESSORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS desta Reitoria, a partir de
15-08-2018.

PORTARIA-R N° 710/2018, DE 17 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- LOTAR a servidora INGRID DE CARVALHO MAIA VENTURA, Matricula SIAPE 2143758, ocupante
do cargo efetivo de Assistente em Administracdo, na DIRETORIA DE INOVACAO/NITTEC - Pro-reitoria de
Pesquisa e Inovacao deste IF — Reitoria, a partir de 15-08-2018.

PORTARIA-R N° 711/2018, DE 17 DE AGOSTO DE 2018
Considerando o art. 94, §2°, do Regimento Geral do IF Sudeste MG,

Art. 1°0- DELEGAR a presidéncia da Sessdo de Colacdo de Grau de alunos do curso superior de
Administracdo ofertado pelo IF Sudeste MG - Campus Muriaé, que sera realizada no dia 21-08-2018, ao
Diretor-Geral daquela unidade, prof. FAUSTO DE MARTTINS NETTO, Matricula SIAPE 1625423.

PORTARIA-R N° 717/2018, DE 21 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a documentagao que instrui o Processo Administrativo n® 23223.004461/2018-70,

Art. 10- AUTORIZAR A CESSAO de servidor de seu Quadro de Pessoal, nos termos do disposto no
art. 93, da Lei n© 8.112/90, e no Decreto n© 9.144/2017, na forma abaixo:

Servidor: ALEXANDRE DA FONSECA BOTELHO
Cargo: Administrador



Matricula SIAPE: 1804082
Orgdo Cedente: IF Sudeste MG
Orgdo Cessionario: Ministério da Educacdo
Cargo a ser ocupado: Coordenador-Geral de Planejamento, Orcamento e Gestdo da Rede Federal/SETEC, cddigo
DAS 101.4
Onus: Orgdo Cedente

PORTARIA-R N° 718/2018, DE 22 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o art. 94 do Regimento Geral do IF Sudeste MG,

Art. 1°- DELEGAR a presidéncia da Sessdo de Colacdo de Grau dos alunos do curso superior de
Tecnologia em Logistica ofertado pelo IF Sudeste MG - Campus Sao Jodo del Rei, que sera realizada no dia 24-
08-2018, ao Diretor-Geral daquela unidade, prof. ATAUALPA LUIZ DE OLIVEIRA, Matricula Siape 1869377.

PORTARIA-R N° 722/2018, DE 24 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°9- NOMEAR o servidor LUCAS MAGNO, Matricula Siape 2880453, para, na auséncia dos
servidores Matricula Siape 1328460, e André Narvaes da Rocha Campos, Matricula Siape 1754406, exercer o
cargo de Substituto do Reitor, cddigo CD-01, nos impedimentos legais, eventuais e temporarios do titular, no
periodo de 28-08-2018 a 30-08-2018.

PORTARIA-R N° 723/2018, DE 24 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Regimento da Ouvidoria Publica do IF Sudeste MG - Resolugdo CONSU/IF Sudeste
MG n© 031/2013, de 25-11-2013, e, ainda
Considerando a Resolugao CONSU/IF Sudeste MG n° 016/2018, de 23-08-2018,

Art. 1°- DESIGNAR o servidor PAULO JABUR ABDALLA, Matricula Siape 2432582, para exercer o
encargo de Ouvidor Publico Geral do IF Sudeste MG, a partir de 24-08-2018.

PORTARIA-R N° 724/2018, DE 27 DE AGOSTO DE 2018

Art. 10- DECLARAR, no dmbito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais, luto oficial por 3 (trés) dias, em sinal de pesar pelo falecimento de VITORIA APARECIDA VIEIRA,
estudante do curso Técnico Integrado em Zootecnia do IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba.

PORTARIA-R N° 726/2018, DE 27 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- DECLARAR A VACANCIA, a partir de 29-08-2018, do cargo de Professor de Ensino Basico,
Técnico e Tecnoldgico do Quadro de Pessoal deste Instituto Federal — Campus Rio Pomba, ocupado por
GUILHERME TUCHER, Matricula Siape 2292140, nos termos do art. 33, VIII, da Lei n® 8.112/90.



PORTARIA-R N° 727/2018, DE 27 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Memorando Eletrénico n® 39/2018-PROADM, de 27-08-2018, Identificador 201827779,
Art. 10- EXONERAR o servidor ALEXANDRE DA FONSECA BOTELHO, Matricula SIAPE 1581415, do cargo

de Diretor de Orgamento e Financas deste Instituto Federal, cédigo CD-03, a partir de 26-08-2018.

PORTARIA-R N° 728/2018, DE 27 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Memorando Eletrénico n® 39/2018-PROADM, de 27-08-2018,
Art. 1°- DISPENSAR a servidora ALICE ALEIXO FONSECA, Matricula SIAPE 1907373, da funcdo de

Coordenador de Execucédo Financeira desta Reitoria, codigo FG-01, a partir de 26-08-2018.

PORTARIA-R N° 729/2018, DE 27 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Memorando Eletronico n® 39/2018-PROADM, de 27-08-2018,
Art. 10- NOMEAR a servidora ALICE ALEIXO FONSECA, Matricula SIAPE 1907373, para o cargo de

Diretor de Orgamento e Finangas deste Instituto Federal, cddigo CD-03, a partir de 27-08-2018.

PORTARIA-R N° 734/2018, DE 28 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Memorando Eletrénico n® 371/2018-CAMPUSBCEN, de 28-08-2018, Identificador
201827825,

Art. 1°- NOMEAR o servidor WELLYNGTON TADEU VILELA CARVALHO, Matricula Siape 1753792, para,
na auséncia do servidor Alex Oliveira Botelho, Matricula Siape 1955190, exercer o cargo de Substituto do
Diretor-Geral do IF Sudeste MG - Campus Barbacena, cdédigo CD-02, nos impedimentos legais, eventuais e
temporarios do titular, a partir de 28-08-2018.

PORTARIA-R N° 738/2018, DE 28 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°0- EXONERAR a servidora ALICE ALEIXO FONSECA, Matricula SIAPE 1907373, do cargo de
Substituto do Diretor de Orgamento e Finangas deste Instituto Federal, cédigo CD-03, a partir de 26-08-2018.



PORTARIA-R N° 744/2018, DE 30 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Despacho n° 191/2018/IF Sudeste MG/Campus Juiz de Fora - CGGP, de 28-08-2018, e,
ainda,

Considerando o Memorando Eletronico n® 205/2018-CAMPUSIF, de 29-08-2018, Identificador
201827920,

Art. 1°- EXONERAR o servidor DELY DO CARMO NEVES, Matricula SIAPE 1927424, do cargo de
Substituto do Diretor de Administragdo e Planejamento do IF Sudeste MG - Campus Juiz de Fora, codigo CD-03,
a partir de 09-09-2018.

PORTARIA-R N° 745/2018, DE 30 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Despacho n° 191/2018/IF Sudeste MG/Campus Juiz de Fora - CGGP, de 28-08-2018, e,
ainda,

Considerando o Memorando Eletronico n® 205/2018-CAMPUSIF, de 29-08-2018, Identificador
201827920,

Art. 1°- NOMEAR a servidora LIDIANE PIARDI MACHADO DA SILVA, Matricula SIAPE 1646180, para o
cargo de Substituto do Diretor de Administracdo e Planejamento do IF Sudeste MG - Campus Juiz de Fora,
cédigo CD-03, no periodo de 10-09-2018 a 24-09-2018.

PORTARIA-R N° 746/2018, DE 30 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Despacho n° 191/2018/IF Sudeste MG/Campus Juiz de Fora - CGGP, de 28-08-2018, e,
ainda,

Considerando o Memorando Eletronico n® 205/2018-CAMPUSIF, de 29-08-2018, Identificador
201827920,

Art. 1°- NOMEAR o servidor DELY DO CARMO NEVES, Matricula SIAPE 1927424, para o cargo de
Substituto do Diretor de Administragdo e Planejamento do IF Sudeste MG - Campus Juiz de Fora, codigo CD-03,
a partir de 25-09-2018.

E- wstruro reera | PORTARIAS — COMISSOES

O Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicGes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial
da Unido, Edicdo n°® 72, de 13.04.2017, Secdo 2, pagina 01,

RESOLVE:



PORTARIA-R N° 653/2018, DE 01 DE AGOSTO DE 2018
Considerando os documentos contidos no Processo Administrativo n® 23223.002782/2018-30,

Art. 10- DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para comporem a SUBCOMISSAO INTERNA DE
SUPERVISAO DO PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS DOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO
(SCIS), no ambito da Reitoria deste Instituto Federal, para mandato com duracdo de trés anos:

Nome Siape Representatividade
Sandro Vieira Tedfilo 2106323 Titular
Carla Prates Farias 1890610 Suplente
Fernanda Rocha da Silva 1672027 Titular
Fabio Cristiano de Paula 1213233 Suplente
Patricia Regina Cervino 2180843 Titular
Raquel Blank Perleberg 2209085 Suplente

Art. 20- Os membros da Subcomissdo designada pelo art. 1° desta Portaria escolherdo entre si, na
primeira reunidao, um Coordenador e um Coordenador-Adjunto, conforme art. 3° do Regimento Interno da
Comissdo Interna de Supervisdo do Plano de Carreira dos Cargos Técnico- Administrativos em Educacdo
(CISPCCTAE) deste IF Sudeste MG.

PORTARIA-R N° 663/2018, DE 06 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para comporem a CQMISSAO RESPONSAVEL
PELA ELABORACAO DO CATALOGO DE SERVIGCOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO DO IF SUDESTE MG
(CATALOGO DE SERVICOS DE TI), conforme a seguir:

Nome SIAPE Perfil / Vinculo
Alexandre Rocha Duarte 1864010 Reitoria
Daniel Ferreira Silva 1852620 Campus Sao Joao del Rey
Flavio Roza Batalha 2169472 Campus Manhuacu
Genilson Israel da Silva 2789181 Campus Barbacena
Igor Meneguitte Avila 1673097 Reitoria
Maira Alves de Oliveira 3009784 Campus Avancado Cataguases
Matheus Schneider Hamouche 2193727 Campus Juiz de Fora
Reginaldo Augusto de Souza 1724963 Campus Muriaé
Tanuri Vilela Ribeiro 2237248 Campus Avancado Bom Sucesso
Tiago Faceroli Duque 2408795 Reitoria

Art. 29- A Comissdo mencionada no art. 1° desta Portaria, escolherd, na primeira reunido,
0 seu Presidente e tem o prazo de cento e oitenta dias para conclusdo dos trabalhos.



PORTARIA-R N° 664/2018, DE 06 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Memorando Eletronico n°® 47/2018-PROEXTENS, de 03-08-2018, Identificador
201826926,

Art. 1°- DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para comporem a COMISSAO RESPONSAVEL
PELA REFORMULACAO DO REGULAMENTO DE CONCESSAO DE ESTAGIO no ambito deste Instituto Federal,
conforme a seguir:

Nome Siape Vinculo
Carla Prates Farias 1890610 Pro-reitoria de Extensdo
Fabricio Tavares de Faria 2608879 Pro-reitoria de Administracao
Imaculada Conceicdo Coutinho Lopes 6054092 Pré-reitoria de Ensino
Natalia Vargas Ferreira 2205892 Diretoria de Gestdo de Pessoas

Art. 29- A Comissdo mencionada no art. 1° desta Portaria, escolherd, na primeira reunido,
0 seu Presidente e tem o prazo de sessenta dias para conclusdao dos trabalhos.

PORTARIA-R N° 666/2018, DE 06 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Memorando Eletrénico n°® 6/2018 - MURDPESEXT, de 03-06-2018, Identificador
201826952,

’ Art. 1°- DESIGNAR o servidor LUCAS MAGNO, Matricula Siape 2880453, para compor o COMITE DE
ETICA EM PESQUISA COM SERES HUMANOS deste Instituto Federal (CEPH), como Membro Relator, com
periodo de mandato de 06-08-2018 a 06-08-2021.

PORTARIA-R N° 681/2018, DE 08 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o art. 39, II, do Regulamento Interno da Comissdo Interna de Supervisao do Plano de
Carreira dos Cargos dos Técnicos Administrativos em Educacdo - Resolugdo CONSU/IF Sudeste MG n©°
034/2011;

Considerando a Portaria-R n° 653/2018, de 01-08-2018, e, ainda,

Considerando a reunidao da Subcomissao Interna de Supervisao do Plano de Carreira dos Cargos dos
Técnicos Administrativos em Educagdo - SCIS/Reitoria, realizada em 08-08-2018,

Art. 1°- DESIGNAR os servidores SANDRO VIEIRA TEOFILO, Matricula Siape 2106323, e PATRICIA
REGINA CERVINO, Matricula Siape 2180843, para exercerem, respectivamente, as atribuicées de Coordenador
e Coordenador-Adjunto da Subcomissdo Interna de Supervisdo do Plano de Carreira dos Cargos dos Técnicos
Administrativos em Educagdo - SCIS/Reitoria, com mandato de duracdo correspondente a doze meses.



PORTARIA-R N° 682/2018, DE 08 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Memorando Eletronico n® 16/2018-DGTECINREI, de 08.08.2018, Identificador
201827111,

Art. 1°- DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para, juntamente com os designados na
Portaria-R n® 663/2018, de 06-08-2018, comporem a COMISSAO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO
CATALOGO DE SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO DO IF SUDESTE MG (CATALOGO DE SERVICOS
DE TI):

Nome SIAPE Perfil / Vinculo
Johnatan Martins Silva 2997366 Campus Santos Dumont
Rodrigo Silva Pinto 2355802 Campus Rio Pomba

PORTARIA-R N° 697/2018, DE 14 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Memorando Eletronico n® 51/2018 - PROEXTENS, de 13-08-2018, Identificador
201827223,

Art. 1°0- DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para comporem a Delegacdo do IF Sudeste MG
na Etapa Regional dos Jogos dos Institutos Federais de 2018 (VI JIF Sudeste), realizada pelo CEFET/MG, em
Belo Horizonte/MG, no periodo de 27-08-2018 a 01-09-2018:

Nome Siape Vinculo

Frederico Souzalima Caldoncelli Franco 1161846 Campus Rio Pomba
Henrigue Novais Mansur 1447166 Campus Rio Pomba
Jodo Batista Ferreira Junior 1758714 Campus Rio Pomba
Luis Eduardo da Silva 1811004 Campus Muriaé
Mauro Goncalves Sigiliano 2380338 Campus Rio Pomba
Ricardo Campos de Faria 1638026 Campus Rio Pomba
Rosani Martins de Miranda 1810869 Campus Rio Pomba
Silvio Anderson Toledo Fernandes 1780350 Campus Juiz de Fora
Thiago Andrade Goulart Horta 3048519 Campus Barbacena

PORTARIA-R N° 699/2018, DE 14 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Memorando Eletronico n® 8/2018-REICPAD, de 13-08-2018, Identificador 201827214,

Art. 1°0- DESIGNAR os servidores PAULA VIEIRA SILVA FIDELIS, Matricula SIAPE 1753323, ocupante
do cargo de Professor de Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico no Quadro Permanente do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, RENAN CUNHA DA SILVA, Matricula SIAPE
2021605, ocupante do cargo de Auxiliar em Assuntos Educacionais no Quadro Permanente do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, e HUGO LEONARDO CAMPOS,
Matricula SIAPE 1872614, ocupante do cargo de Assistente em Administragdo no Quadro Permanente do
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, para, sob a presidéncia do
primeiro, constituirem Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar com o objetivo de apurar os fatos
descritos no Processo Administrativo n® 23223.004326/2018-24.



Art. 20- DESIGNAR o servidor RENAN CUNHA DA SILVA, Matricula SIAPE 2021605, para secretariar
os trabalhos da dita Comissao.

Art. 3°0- ESTABELECER o prazo de sessenta dias para a conclusdo dos trabalhos.

PORTARIA-R N° 700/2018, DE 15 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a Formulacdo do Departamento Administrativo de Servigo Publico (DASP) n° 216 e, ainda,

Considerando o Memorando-CPAD n° 23/2018, de 08-08-2018, subscrito pelo Presidente da Comissao
de Processo Administrativo Disciplinar — Processo n® 23223.000869/2015-20,

Art. 1°- RECONDUZIR os membros da Comissdao de Processo Administrativo Disciplinar - Processo
Administrativo n® 23223.000869/2015-20, constituida pela Portaria-R n® 346/2018, publicada no Boletim de
Servico Extraordinario n® 08/2018, prorrogada pela Portaria-R n°® 528/2018, publicada no Boletim de Servico
Extraordinario n® 012/2018, tendo em vista que o Processo se encontra em fase de elaboragdo do Relatorio
Final.

PORTARIA-R N° 701/2018, DE 15 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a Formulacdo do Departamento Administrativo de Servigo Publico (DASP) n° 216 e, ainda,

Considerando o Memorando-CPAD n° 05/2018, de 08-08-2018, subscrito pelo Presidente da Comissdo
de Processo Administrativo Disciplinar — Processo n°® 23223.003700/2017-93,

Art. 1°- RECONDUZIR os membros da Comissdao de Processo Administrativo Disciplinar - Processo
Administrativo n® 23223.003700/2017-93, constituida pela Portaria-R n® 342/2018, publicada no Boletim de
Servico Extraordinario n® 08/2018, prorrogada pela Portaria-R n°® 529/2018, publicada no Boletim de Servico
Extraordinario n® 012/2018, tendo em vista que o Processo se encontra em fase de analise da documentacédo
acostada nos autos.

PORTARIA-R N° 702/2018, DE 15 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a Formulagdo do Departamento Administrativo de Servico Publico (DASP) n° 216 e, ainda,

Considerando o Memorando-CPAD n© 012/2018, de 08-08-2018, subscrito pelo Presidente da Comissao
de Processo Administrativo Disciplinar — Processo n°® 23223.005250/2016-92,

Art. 1°- RECONDUZIR os membros da Comissdao de Processo Administrativo Disciplinar - Processo
Administrativo n® 23223.005250/2016-92, constituida pela Portaria-R n® 345/2018, publicada no Boletim de
Servico Extraordinario n® 08/2018, prorrogada pela Portaria-R n® 530/2018, publicada no Boletim de Servico
Extraordinario n® 012/2018, tendo em vista que o Processo se encontra em fase de instrugcdo (prestacdo de
esclarecimentos nos termos do Memorando Eletronico n® 134/2018-REITORIA).

PORTARIA-R N° 703/2018, DE 15 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a Formulacdo do Departamento Administrativo de Servigo Publico (DASP) n° 216 e, ainda,



Considerando o Memorando n® 05/2018/CPAD, de 14-08-2018, subscrito pela Presidente da Comissao
de Processo Administrativo Disciplinar — Processo n® 23355.000417/2015-42,

Art. 1°- RECONDUZIR os membros da Comissao de Processo Administrativo Disciplinar - Processo
Administrativo n® 23355.000417/2015-42, constituida pela Portaria-R n® 341/2018, publicada no Boletim de
Servico Extraordinario n® 08/2018, prorrogada pela Portaria-R n°® 531/2018, publicada no Boletim de Servico
Extraordinario n°® 012/2018, tendo em vista que o Processo se encontra em fase de analise a fim de verificar a
existéncia de condutas irregulares tipificadas em lei, para elaboracdo do termo de indiciamento ou do relatério
final.

PORTARIA-R N° 704/2018, DE 15 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a Formulacdo do Departamento Administrativo de Servigo Publico (DASP) n° 216 e, ainda,

Considerando o Memorando n® 08/2018/CPAD, de 14-08-2018, subscrito pelo Presidente da Comissdo
de Processo Administrativo Disciplinar — Processo n°® 23223.000337/2013-21,

Art. 1°- RECONDUZIR os membros da Comissdao de Processo Administrativo Disciplinar - Processo
Administrativo n® 23223.000337/2013-21, constituida pela Portaria-R n® 344/2018, publicada no Boletim de
Servico Extraordinario n® 08/2018, prorrogada pela Portaria-R n°® 532/2018, publicada no Boletim de Servico
Extraordinario n® 012/2018, tendo em vista que o Processo se encontra em fase de analise da documentagdo
acostada nos autos.

PORTARIA-R N° 705/2018, DE 15 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a Formulacdo do Departamento Administrativo de Servigo Publico (DASP) n° 216 e, ainda,

Considerando o Memorando n® 07/2018/CPAD, de 14-08-2018, subscrito pelo Presidente da Comissao
de Processo Administrativo Disciplinar — Processo n°® 23223.001043/2014-05,

Art. 1°- RECONDUZIR os membros da Comissdao de Processo Administrativo Disciplinar - Processo
Administrativo n® 23223.001043/2014-05, constituida pela Portaria-R n® 343/2018, publicada no Boletim de
Servico Extraordinario n° 08/2018, prorrogada pela Portaria-R n° 533/2018, publicada no Boletim de Servico
Extraordinario n® 012/2018, tendo em vista que o Processo se encontra em fase de analise da documentacédo
acostada nos autos.

PORTARIA-R N° 706/2018, DE 15 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a Formulacdo do Departamento Administrativo de Servigo Publico (DASP) n° 216 e, ainda,

Considerando o Memorando n® 07/2018/CPAD, de 14-08-2018, subscrito pelo Presidente da Comissao
de Processo Administrativo Disciplinar — Processo n°® 23223.003701/2017-38,

Art. 1°- RECONDUZIR, a partir de 20-08-2018, os membros da Comissdo de Processo Administrativo
Disciplinar - Processo Administrativo n© 23223.003701/2017-38, constituida pela Portaria-R n° 376/2018,
publicada no Boletim de Servigo Extraordinario n® 09/2018, prorrogada pela Portaria-R n° 534/2018, publicada
no Boletim de Servigo Extraordinario n® 012/2018, tendo em vista que o Processo se encontra em fase de
anadlise da documentacdo acostada nos autos.



PORTARIA-R N° 707/2018, DE 15 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o art. 155 da Lei n© 8.112/90;

Considerando o Memorando n° 05/2018/CPAD, subscrito pelo Presidente da Comissdao de Processo
Administrativo Disciplinar n® 23223.000337/2013-21, e, ainda,

Considerando o Oficio n® 216/2018 - R/GR, subscrito pela Vice-Reitora da Universidade Federal de Juiz
de Fora;

Art. 1°- DESIGNAR os servidores abaixo relacionados, pertencentes ao Quadro Funcional da
Universidade Federal de Juiz de Fora, para atuarem como ASSISTENTES TECNICOS da Comissao de Processo
Administrativo Disciplinar IF Sudeste MG n° 23223.000337/2013-21, conforme a seguir:

I) IGOR RAFAEL DE OLIVEIRA, Matricula Siape 2334769, ocupante do cargo de Contador e

IT) LUIS CARLOS BARBOSA DOS SANTOS, Matricula Siape 1035146, ocupante do cargo de Professor de
Magistério Superior - Area: Administragdo/Ciéncias Contéabeis.

Art. 20- A Assisténcia Técnica em referéncia sera realizada em datas, locais e horarios previamente

acordados entre os servidores designados no art. 1° desta Portaria e a Comissdo de Processo Administrativo
Disciplinar supramencionada.

PORTARIA-R N° 709/2018, DE 16 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a Resolugdo CONSU/IF Sudeste MG n° 012/2017, de 18.04.2017, e, ainda,

Considerando a Portaria-R n°® 1291/2017, de 08.11.2017,

Art. 1°- DISPENSAR o servidor GUILHERME TUCHER, Matricula Siape 2292140, da atribuicdo de
Coordenador do COMITE DE ETICA EM PESQUISA COM SERES HUMANOS deste Instituto Federal (CEPH), a
partir de 16-08-2018.

Art. 20- DESIGNAR a servidora CINTIA FERNANDES MARCELLOS, Matricula Siape 2208055, para

exercer a atribuicdo de Coordenadora do COMITE DE ETICA EM PESQUISA COM SERES HUMANOS deste
Instituto Federal (CEPH), a partir de 17-08-2018, com mandato de trés anos.

PORTARIA-R N° 712/2018, DE 17 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para comporem BANCAS EXAMINADORAS dos
Editais n%s 03 e 04/2018/IF Sudeste MG, referentes ao Processo Seletivo de Remocao de Servidores deste IF:

Nome Siape Vinculo
Eveline Mendes de ArauGjo 2996017 Reitoria

Bruno Cezar Amorim de Castro 1870737 Reitoria




Natalia Vargas Ferreira 2205892 Reitoria

PORTARIA-R N° 714/2018, DE 17 DE AGOSTO DE 2018

Art. 10- RETIFICAR a Portaria-R n® 641/2018, de 30-07-2018:

Onde se lé:

Nome Siape Unidade
Eveline Mendes de Araujo 1672006 Reitoria
Leia-se:

Nome Siape Unidade
Eveline Mendes de Araujo 2996017 Reitoria

PORTARIA-R N° 719/2018, DE 22 DE AGOSTO DE 2018

Art. 10- DESIGNAR a servidora CRISTIANE ELVIRA DE ASSIS OLIVEIRA, Matricula Siape 2022131, para
compor o COMITE DE ETICA EM PESQUISA COM SERES HUMANOS deste Instituto Federal (CEPH), como
Membro Relatora, com periodo de mandato de 22-08-2018 a 22-08-2021.

PORTARIA-R N° 741/2018, DE 29 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a Resolugao n° 10, de 29-09-2008, da Comissao de Etica Publica,
Considerando a Portaria-R n° 1347/2017, de 04-12-2017, e, ainda,

Considerando o Memorando Eletronico n® 10/2018 - REICE, de 28-08-2018,

Art. 1°- RECONDUZIR, a partir de 03-06-2018, a servidora ALESSANDRA FURTADO FERNANDES,
Matricula SIAPE 3314990, para compor a Comissdo de Etica do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, exercendo o encargo de Membro Titular, com mandato correspondente
ao periodo de trés anos.

Art. 20- DESIGNAR, considerando o art. 1° desta Portaria, a servidora CINTIA CAROLINE DE
OLIVEIRA, Matricula Siape 2023166, para exercer o encargo de Membro Suplente na Comissdo de Etica do
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, acompanhando o mandato do
Membro Titular ALESSANDRA FURTADO FERNANDES.

Art. 3°- DISPENSAR, a partir de 22-06-2018, o servidor FERNANDO DE OLIVEIRA ROCHA, Matricula
Siape 2054053, do encargo de Membro Suplente da Comissdo de Etica do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

Art. 4°- DESIGNAR, considerando o art. 3° desta Portaria, o servidor SANDRO FEU DE SOUZA,
Matricula SIAPE 1954857, para exercer o encargo de Membro Suplente da Comissdo de Etica do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, acompanhando o mandato do Membro
Titular JEFFERSON DE ALMEIDA PINTO.



Art. 5°- ESTABELECER abaixo a composicao atualizada da Comissao

Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais:

de Etica do Instituto

Titular Suplente Término do Mandato
Jefferson de Almeida Pinto (Presidente) Sandro Feu de Souza 08-04-2019
Josilaine Maria Lima Guilarducci Danuario Fernandes Costa Neto 21-07-2020
Alessandra Furtado Fernandes Cintia Caroline de Oliveira 03-06-2021

INSTITUTO FEDERAL
Sudeste de Minas Gerais

PORTARIAS - PROGRESSAO FUNCIONAL

O Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuices legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial
da Unido, Edicdo n° 72, de 13.04.2017, Secao 2, pagina 01,

RESOLVE:

PORTARIA-R N° 659/2018, DE 03 DE AGOSTO DE 2018

Processo n° 23223.004018/2018-07

Art. 1°- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR MERITO, de acordo com a Lei n® 11.091/2005,
Decreto n° 5825/2006, art. 44 da Lei 12.772/2012, e, ainda, tendo em vista a conclusdao da avaliacao de

desempenho:

SERVIDORA: RENATA CASSIA DO VALE
CARGO: [ASSISTENTE DE LABORATORIO
SIAPE: 2357563

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

ORGAO DE LOTACAO:

ENSINO - CAMPUS AVANCADO BOM SUCESSO

PERIODO DE AVALIACAO:

JANEIRO/2017 A JULHO/2018

SITUACAO ATUAL: CI-0I
SITUACAO PROPOSTA: CI-02
VIGENCIA: 30-07-2018

PORTARIA-R N° 660/2018, DE 03 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR MERITO, de acordo com a Lei n® 11.091/2005,
Decreto n°® 5825/2006, art. 44 da Lei 12.772/2012, e, ainda, tendo em vista a conclusdao da avaliagdo de

desempenho:
SERVIDOR: KAMIL HERMSDORFF GOMES
CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE
SIAPE: ] 2357885
REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

ORGAO DE LOTACAO:

MNU-DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

PERIODO DE AVALIACAO:

FEVEREIRO/2017 A AGOSTO/2018

SITUACAO ATUAL:

DI-01

SITUAGAO PROPOSTA:

DI-02




| VIGENCIA: | 03-08-2018

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS — BOLETIM DE SERVICO NO. 08/2018 DE 31/08/2018




PORTARIA-R N° 661/2018, DE 03 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°0- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR CAPACITACAO PROFISSIONAL, de acordo
com a Lei n° 11.091/2005, art. 5° do Decreto 5.824/2006, e, ainda, tendo em vista a apresentacao do

Certificado/Diploma anexo:

SERVIDOR: KAMIL HERMSDORFF GOMES
CARGO/EMPREGO: TECNICO EM CONTABILIDADE
MATRICULA SIAPE: 2357885

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

CURSOS:

- REGRAS E FUNDAMENTOS DO SCDP - 30 HORAS;

- CURSO BASICO EM ORGAMENTO PUBLICO - 30 HORAS;

- RETENCAO NA FONTE DE TRIBUTOS E CONTRIBUICOES SOCIAIS - 25
HORAS;

- SIAFI WEB: OPERACIONALIZACAO DO SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO GOVERNO FEDERAL - 21HORAS.

LOTACAO:

MNU-DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

CARGA HORARIA TOTAL:

90 H

CARGA HORARIA UTILIZADA: 106 H
SALDO DE HORAS: 16 H
SITUACAO ATUAL: DI- 01
SITUACAO PROPOSTA: D II - 01
VIGENCIA: 03-08-2018

PORTARIA-R N° 662/2018, DE 03 DE AGOSTO DE 2018

Processo: 23223.004014/2018-11

Art. 10- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR CAPACITAGAO PROFISSIONAL, de acordo

com a Lei n° 11.091/2005, art. 5° do Decreto n® 5.824/2006, e, ainda, tendo em vista a apresentagdao do

Certificado/Diploma anexo:

SERVIDORA: RENATA CASSIA DO VALE
CARGO: ASSISTENTE DE LABORATORIO
MATRICULA SIAPE: 2357563

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

LOTACAO:

ENSINO - CAMPUS AVANGADO BOM SUCESSO

CURSOS APRESENTADOS:

- ETICA E SERVIGO PUBLICO - 20 HORAS;
- EDUCAGAO EM DIREITOS HUMANOS - 30 HORAS;
- ACESSO A INFORMAGAO - 20 HORAS;

CARGA HORARIA DOS CURSOS APRESENTADOS: 70 H

CARGA HORARIA NECESSARIA: 60 H

SALDO DE HORAS: 10 H
SITUACAO ATUAL: CI-02
SITUACAO PROPOSTA: CII - 02
VIGENCIA: 30-07-2018




PORTARIA-R N° 668/2018, DE 06 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- RETIFICAR a Portaria-R n® 661/2018, de 03-08-18, nos seguintes termos:

Onde se lé:
SITUAGAO ATUAL: DI - 01

SITUACAO PROPOSTA: D II - 01

Leia-se:
SITUACAO ATUAL: DI - 02

SITUACAO PROPOSTA: D II - 02

PORTARIA-R N° 669/2018, DE 06 DE AGOSTO DE 2018

Processo: 23223.004142/2018-64

Art. 1°- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR MERITO, de acordo com a Lei n® 11.091/2005,
Decreto n® 5825/2006, art. 44 da Lei n° 12.772/2012, e, ainda, tendo em vista a conclusdo da avaliagdo de

desempenho:
SERVIDORA: GIOVANA MOREIRA DA COSTA
CARGO: ASSISTENTE DE LABORATORIO
SIAPE: ] 2357794
REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

ORGAO DE LOTACAO:

MNU- DIRETORIA DE ENSINO

PERIODO DE AVALIAGAO:

JANEIRO/2017 A JULHO/2018

SITUACAE) ATUAL: CI-01
SITUAGCAO PROPOSTA: CI-02
VIGENCIA: 24-07-2018

PORTARIA-R N° 670/2018, DE 06 DE AGOSTO DE 2018

Processo: 23223.003621/2018-63

Art. 1°- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR CAPACITACAO PROFISSIONAL, de acordo

com a Lei n° 11.091/2005, art.

Certificado/Diploma anexo:

50 do Decreto n° 5.824/2006, e, ainda, tendo em vista a apresentacdao do

SERVIDORA: GIOVANA MOREIRA DA COSTA
CARGO/EMPREGO: ASSISTENTE DE LABORATORIO
MATRICULA SIAPE: 2357794

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

CURSOS:

- XIV SEMANA DE ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E DE
CONTRATACOES PUBLICAS - 32 HORAS;
- CURSO BASICO EM ORCAMENTO PUBLICO - 30 HORAS;

LOTACAO:

MNU- DIRETORIA DE ENSINO




CARGA HORARIA TOTAL: 62 H

CARGA HORARIA UTILIZADA: 60 H

SALDO DE HORAS: 02 H
SITUACAO ATUAL: CI- 02
SITUACAO PROPOSTA: C II- 02
VIGENCIA: 24-07-2018

PORTARIA-R N° 672/2018, DE 06 DE AGOSTO DE 2018

Processo: 23223.004144/2018-53

Art. 1°- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR MERITO, de acordo com a Lei n® 11.091/2005,
Decreto n® 5825/2006, art. 44 da Lei n® 12.772/2012, e, ainda, tendo em vista a conclusdao da avaliacdo de
desempenho:

SERVIDORA: MILENA AMENDRO FARIA

CARGO: REVISORA DE TEXTO EM BRAILE

SIAPE: 1118477

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

ORGAO DE LOTACAO: CAMPUS MANHUACU - DIRETORIA DE ENSINO
PERIODO DE AVALIACAO: FEVEREIRO/2017 A AGOSTO/2018

SITUACAO ATUAL: DI-01

SITUACAO PROPOSTA: DI-02

VIGENCIA: 02-08-2018

PORTARIA-R N° 674/2018, DE 07 DE AGOSTO DE 2018
Processo n° 23223.004099/2018-37
Art. 1°- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR MERITO, de acordo com a Lei n® 11.091/2005,

Decreto n® 5825/2006, art. 44 da Lei 12.772/2012, e, ainda, tendo em vista a conclusao da avaliagao de
desempenho:

SERVIDORA: CAMILA DA GLORIA DE SOUZA

CARGO: BIBLIOTECARIO - DOCUMENTALISTA

SIAPE: 1660495

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

ORGAO DE LOTACAO: BIBLIOTECA - CAMPUS AVANCADO BOM SUCESSO
PERIODO DE AVALIACAO: FEVEREIRO/2017 A AGOSTO/2018

SITUACAO ATUAL: EI-o01

SITUACAO PROPOSTA: EI-02

VIGENCIA: 01-08-2018




PORTARIA-R N° 675/2018, DE 08 DE AGOSTO DE 2018

Processo n° 23223.004200/2018-50

Art. 1°- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR MERITO, de acordo com a Lei n® 11.091/2005,
Decreto n® 5825/2006, art. 44 da Lei 12.772/2012, e, ainda, tendo em vista a conclusdo da avaliacdo de
desempenho:

SERVIDOR: FABIO CESAR LEMUCHI

CARGO: TECNICO EM SECRETARIADO

SIAPE: 1068264

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

ORGAO DE LOTACAO: DIRETORIA DE ENSINO - CAMPUS MANHUACU
PERIODO DE AVALIACAO: FEVEREIRO/2017 A AGOSTO/2018

SITUACAO ATUAL: DI-01

SITUACAO PROPOSTA: DI-02

VIGENCIA: 03-08-2018

PORTARIA-R N° 680/2018, DE 08 DE AGOSTO DE 2018
Processo: 23223.004145/2018-06
Art. 1°- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR CAPACITAGCAO PROFISSIONAL, de acordo

com a Lei n° 11.091/2005, art. 5° do Decreto n° 5.824/2006, e, ainda, tendo em vista a apresentacdao do
Certificado/Diploma anexo:

SERVIDORA: MILENA AMENDRO FARIA

CARGO/EMPREGO: REVISOR DE TEXTOS BRAILLE

MATRICULA SIAPE: 1118477

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

CURSO: CURSO BRAILE BASICO - UMA ABORDAGEM PRATICA COM O USO DE
TECNOLOGIAS ASSISTIVAS -120 HORAS

LOTACAO: DIRETORIA DE ENSINO - CAMPUS MANHUACU

CARGA HORARIA TOTAL: 120 H

CARGA HORARIA UTILIZADA: 90 H

SALDO DE HORAS: 30 H

SITUACAO ATUAL: DI-02

SITUACAO PROPOSTA!: D II - 02

VIGENCIA: 02-08-2018




PORTARIA-R N° 683/2018, DE 09 DE AGOSTO DE 2018
Processo: 23223.004098/2018-92
Art. 10- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR CAPACITAGAO PROFISSIONAL, de acordo

com a Lei n® 11.091/2005, art. 5° do Decreto n°® 5.824/2006, e, ainda, tendo em vista a apresentacdo do
Certificado/Diploma anexo:

SERVIDORA: CAMILA DA GLORIA DE SOUZA
CARGO/EMPREGO: BIBLIOTECARIO - DOCUMENTALISTA
MATRICULA SIAPE: 1660495

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

] BIBLIOTECA - CAMPUS AVANCADO BOM SUCESSO
LOTAGAO:

- ETICA E SERVICO PUBLICO;

CURSOS APRESENTADOS: - CONTROLE SOCIAL;

- INTRODUCAO A LIBRAS;

- GESTAO DA INFORMACAO E DOCUMENTAGCAO;

CARGA HORARIA DOS CURSOS APRESENTADOS: 120 H
CARGA HORARIA NECESSARIA: 120 H
SALDO DE HORAS PARA A PROXIMA PROGRESSAO: 0

SITUACAO ATUAL: EI-02
SITUACAO PROPOSTA: EII - 02
VIGENCIA: 01-08-2018

PORTARIA-R N° 684/2018, DE 09 DE AGOSTO DE 2018
Processo: 23223.004201/2018-02
Art. 10- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR CAPACITAGAO PROFISSIONAL, de acordo

com a Lei n® 11.091/2005, art. 5° do Decreto n® 5.824/2006, e, ainda, tendo em vista a apresentagdao do
Certificado/Diploma anexo:

SERVIDOR: FABIO CESAR LEMUCHI
CARGO/EMPREGO: TECNICO EM SECRETARIADO
MATRICULA SIAPE: 1068264

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

. DIRETORIA DE ENSINO - CAMPUS MANHUACU
LOTACAO:

- COMUNICACAO ESCRITA
CURSOS APRESENTADOS:

CARGA HORARIA DOS CURSOS APRESENTADOS: 91H
CARGA HORARIA NECESSARIA: 90H
SALDO DE HORAS PARA A PROXIMA PROGRESSAO: 1H
SITUACAO ATUAL: DI-02
SITUACAO PROPOSTA: DII-02

VIGENCIA: 03-08-2018




PORTARIA-R N° 685/2018, DE 09 DE AGOSTO DE 2018

Processo: 23223.003488/2018-45

ART. 1°- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR CAPACITAGCAO PROFISSIONAL, DE ACORDO
COM A LEI N° 11.091/2005, ART. 5° DO DECRETO N° 5.824/2006, E, AINDA, TENDO EM VISTA A

APRESENTACAO DO CERTIFICADO/DIPLOMA ANEXO:

SERVIDORA:

KEYLA KARLA DA SILVA AMARAL

CARGO/EMPREGO:

TECNOLOGO EM PROCESSOS ESCOLARES

MATRICULA SIAPE:

2357646

REGIME JURIDICO:

ESTATUTARIO

LOTACAO:

DIRETORIA DE ENSINO - CAMPUS MANHUACU

CURSOS APRESENTADOS:

- PRATICAS PEDAGOGICAS EDUCACIONAIS - 45H;

- PRATICAS DE INFORMATICA NA EDUCAGCAO -
45H;

- SUPERVISAO E ORIENTACAO PEDAGOGICA - 40H:;

CARGA HORARIA DOS CURSOS APRESENTADOS:

130H

CARGA HORARIA NECESSARIA: 120H

SALDO DE HORAS PARA A PROXIMA PROGRESSAO: 10H
SITUACAO ATUAL: EI-02
SITUACAO PROPOSTA: E II - 02
VIGENCIA: 20-07-2018

PORTARIA-R N° 686/2018, DE 09 DE AGOSTO DE 2018

Processo: 23223.003488/2018-45

Art. 1°0- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR CAPACITACAO PROFISSIONAL, de acordo
com a Lei n° 11.091/2005, art. 5° do Decreto n° 5.824/2006, e, ainda, tendo em vista a apresentacao do

Certificado/Diploma anexo:

SERVIDORA: WENNIA ANTUNES BAIA
CARGO/EMPREGO: AUXILIAR DE BIBLIOTECA
MATRICULA SIAPE: 2357602

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

LOTACAO:

DIRETORIA DE ENSINO - CAMPUS MANHUACU

CURSOS APRESENTADOS:

- REGRAS E FUNDAMENTOS DO SISTEMA DE
CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS (SCDP);

- A PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
PUBLICOS;

- ADMINISTRAGCAO DE CONFLITOS E O PROCESSO
DE NEGOCIACAO.

CARGA HORARIA DOS CURSOS APRESENTADOS: 90 H

CARGA HORARIA NECESSARIA: 60 H

SALDO DE HORAS PARA A PROXIMA PROGRESSAO: 30 H
SITUACAO ATUAL: CI-02
SITUACAO PROPOSTA: CII- 02
VIGENCIA: 20-07-2018




PORTARIA-R N° 687/2018, DE 09 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR MERITO, de acordo com a Lei n® 11.091/2005,
Decreto n® 5825/2006, art. 44 da Lei 12.772/2012, e, ainda, tendo em vista a conclusdo da avaliacdo de

Processo: 23223.004257/2018-59

desempenho:
SERVIDORA: KEYLA KARLA DA SILVA AMARAL
CARGO: TECNOLOGO EM PROCESSOS ESCOLARES
SIAPE: 2357646

REGIME JURIDICO:

ESTATUTARIO

ORGAO DE LOTACAO:

DIRETORIA DE ENSINO - CAMPUS MANHUACU

PERIODO DE AVALIACAO:

JAN/2017 A JUL/2018

SITUACAS) ATUAL: EI-O01
SITUACAO PROPOSTA: EI-02
VIGENCIA: 20-07-2018

PORTARIA-R N° 688/2018, DE 09 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR MERITO, de acordo com a Lei n® 11.091/2005,
Decreto n® 5825/2006, art. 44 da Lei n° 12.772/2012, e, ainda, tendo em vista a conclusdao da avaliacdo de

Processo: 23223.004256/2018-12

desempenho:
SERVIDORA: WENNIA ANTUNES BAIA
CARGO: AUXILIAR DE BIBLIOTECA
SIAPE: ] 2357602
REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

ORGAO DE LOTACAO:

DIRETORIA DE ENSINO - CAMPUS MANHUACU

PERIODO DE AVALIACAO:

JAN/2017 A JUL/2018

SITUACAO ATUAL: CI-01
SITchAo PROPOSTA: CI-02
VIGENCIA: 20-07-2018




PORTARIA-R N° 690/2018, DE 10 DE AGOSTO DE 2018
Processo: 23223.004222/2018-10
Art. 1°- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR MERITO, de acordo com a Lei n° 11.091/2005,

Decreto n® 5825/2006, art. 44 da Lei n® 12.772/2012, e, ainda, tendo em vista a conclusao da avaliacdo de
desempenho:

SERVIDORA: LOUISE MORAES

CARGO: TECNICO EM AUDIOVISUAL

SIAPE: 2360246

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

ORGAO DE LOTACAO: ASSESSORIA DE COMUNICACAO - REITORIA
PERIODO DE AVALIACAO: FEVEREIRO/2017 A AGOSTO/2018
SITUACAO ATUAL: D I- 01

SITUACAO PROPOSTA: D I- 02

VIGENCIA: 10-08-2018

PORTARIA-R N° 691/2018, DE 10 DE AGOSTO DE 2018
Processo: 23223.004243/2018-35
Art. 10- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR CAPACITAGAO PROFISSIONAL, de acordo

com a Lei n® 11.091/2005, art. 5° do Decreto n® 5.824/2006, e, ainda, tendo em vista a apresentagdao do
Certificado/Diploma anexo:

SERVIDORA: LOUISE MORAES

CARGO/EMPREGO: TECNICO EM AUDIOVISUAL

MATRICULA SIAPE: 2360246

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

CURSOS: - CURSO GERAL DE PROPRIEDADE INTELECTUAL A DISTANCIA - 75
HORAS:;
- CURSO AFTER EFFECTS - INTRODUGAO AO MOTION GRAPHICS- 20
HORAS:;

LOTACAO: ASSESSORIA DE COMUNICACAO - REITORIA

CARGA HORARIA TOTAL: 95 H

CARGA HORARIA UTILIZADA: 90 H

SALDO DE HORAS: 5H

SITUACAO ATUAL: DI-02

SITUACAO PROPOSTA: DII-02

VIGENCIA: 10-08-2018

PORTARIA-R N° 713/2018, DE 17 DE AGOSTO DE 2018
Processo: 23223.000955/2012-90
Art. 1°9- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL POR MI'ERITO, de acordo com a Lei n® 11.091/2005,

Decreto n® 5825/2006, art. 44 da Lei n° 12.772/2012, e, ainda, tendo em vista a conclusao da avaliacdo de
desempenho:

SERVIDORA: WANESSA MOREIRA DE OLIVEIRA
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL




SIAPE: 1847256

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

ORGAO DE LOTACAO: PRO-REITORIA DE ENSINO
PERIODO DE AVALIACAO: FEVEREIRO/2017 A AGOSTO/2018
SITUACAO ATUAL: E IV- 05

SITUACAO PROPOSTA: E IV- 06

VIGENCIA: 19-08-2018

PORTARIA-R N° 750/2018, DE 31 DE AGOSTO DE 2018
Processo: 23355.002937/2018-32
Art. 10- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL, de acordo com art. 2° do Decreto n® 7.806/2012,

art. 14 da Lei n°® 12.772/2012, Resolugdo CONSU/IF Sudeste MG n° 27/2013, Oficio-Circular n® 53/2018-MP, e,
ainda, tendo em vista a conclusdo da Avaliacdo de Desempenho:

SERVIDORA: FABIANNE MAGALHAES GIRARDIN PIMENTEL FURTADO
CARGO/EMPREGO: PROFESSOR DE ENSINO BTT

MATRICULA SIAPE: 1753851

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

ORGAO DE LOTACAO: PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO

PERIODO DE AVALIACAO: 18-07-2016 A 17-07-2018

SITUACAO ATUAL: DIV-1

SITUACAO PROPOSTA: DIV-2

VIGENCIA: 18-07-2018

PORTARIA-R N° 751/2018, DE 31 DE AGOSTO DE 2018
Processo: 23223.004592/2018-57
Art. 1°0- CONCEDER PROGRESSAO FUNCIONAL, de acordo com art. 2° do Decreto n® 7.806/2012,

art. 14 da Lei n® 12.772/2012, Resolucdo CONSU/IF Sudeste MG n° 27/2013, Oficio-Circular n® 53/2018-MP, e,
ainda, tendo em vista a conclusdo da Avaliacdo de Desempenho:

SERVIDOR: WILKER RODRIGUES DE ALMEIDA
CARGO/EMPREGO: PROFESSOR DE ENSINO BTT
MATRICULA SIAPE: 1847521

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO

ORGAO DE LOTACAO: CAMPUS AVANCADO BOM SUCESSO
PERIODO DE AVALIACAO: 01/09/2016 A 31/08/2018
SITUACAO ATUAL: DIII-3

SITUACAO PROPOSTA: DIII-4

VIGENCIA: 01-09-2018




INSTITUTO FEDERAL

== PORTARIAS - RECONHECIMENTO DE SABERES
T e COMPETENCIAS

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicGes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial
da Unido, Edicdo n° 72, de 13.04.2017, Secao 2, pagina 01,

RESOLVE:

PORTARIA-R N° 676/2018, DE 08 DE AGOSTO DE 2018

Considerando:

a) as disposicdes da Lei 12.772, art. 18, de 28-12-2012;

b) a Portaria/MEC n© 491, de 10-06-2013, e a Resolugdao CPRSC n° 01, de 20-02-2014;

c) a Resolugao CONSU n© 011/2014, de 30-07-2014, e a Portaria SETEC/MEC n© 38, de 28-08-2014;
d) os resultados apurados por Comissdo Especial de Avaliacdo;

Art. 1°- HOMOLOGAR o resultado da avaliagao para fins de concessao do Reconhecimento de Saberes
e Competéncias do docente abaixo relacionado, pertencente ao Plano de Carreira de Magistério do Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico do IF Sudeste MG:

Nivel
Servidor Processo Unidade Resultado| RSC Efeitos

Cleiton Rodrigues Monteiro | 23223.000919/2018-11 | Campus Manhuagu Apto RSC-II | 21.06.2017

PORTARIA-R N° 678/2018, DE 08 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a Resolucdo do Conselho Permanente para Reconhecimento de Saberes e Competéncias
(CPRSC) n© 01, de 20-02-2014,

Art. 1°- DESIGNAR o0s servidores abaixo relacionados para comporem a Banca Examinadora do
Sorteio RSC/CPPD n° 012/2018:

Avaliadores Siape Instituicdo
Diego Rodrigues de Almeida 1998822 | Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Pernambuco
Edriane Teixeira da Silva 2118662 | Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Alagoas
Nilva Celestina do Carmo 6053613 | Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais




PORTARIA-R N° 679/2018, DE 08 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a Resolucdo do Conselho Permanente para Reconhecimento de Saberes e Competéncias

(CPRSC) n° 01, de 20-02-2014,

Art. 1°- DESIGNAR o0s servidores abaixo relacionados para comporem a Banca Examinadora do

Sorteio RSC/CPPD n© 014/2018:

Avaliadores Siape Instituicdo
Janaina Seguin 1792024 | Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Parana
Maura Regina Franco 1221305 | Universidade Federal do Parana
Pedro Paulo Lacerda Sales 1761182 | Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia

do Sudeste de Minas Gerais

PORTARIA-R N° 698/2018, DE 14 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- RETIFICAR a Portaria-R n°® 447/2018, que designou a Banca Examinadora do Sorteio

RSC/CPPD n© 07/2018:

Onde se lé:
Avaliadores Siape Instituicdo
Ilma da Consolagdo Barbosa 1062513 Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
Leia-se:
Avaliadores Siape Instituicdo
Frederico de Miranda Coelho 1752909 Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais

PORTARIA-R N° 721/2018, DE 22 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- RETIFICAR a Portaria-R n° 582/2018, de 09-07-2018, que designou a Banca Examinadora do

Sorteio RSC/CPPD n© 010/2018:

Onde se lé:
Avaliadores Siape Instituicdo
Antonio José Bento Bottion 1517768 [Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de
Minas Gerais
Marino José Marinho de Oliveira 1056880 [Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Pernambuco
Bruno de Souza Roque 1317873 |[Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do

Sudeste de Minas Gerais




Leia-se:

Avaliadores Siape Instituicao
Antonio José Bento Bottion 1517768 [Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Minas Gerais
Celso Lasaro de Sousa Filho 2005629 |[Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da
Bahia
Bruno de Souza Roque 1317873 |[Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais

== menmyrareees | PORTARIAS — ACESSO A CLASSE TITULAR

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuices legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial
da Unido, Edicdo n° 72, de 13.04.2017, Secao 2, pagina 01,

RESOLVE:

PORTARIA-R N° 677/2018, DE 08 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a Lei n°© 12.772/2012, e, ainda,

Considerando a Resolugao CONSU/IF Sudeste MG n© 20, de 10-12-2014,

Art. 1°- DESIGNAR o0s servidores,

abaixo relacionados para comporem a Banca Examinadora

de Professor Titular n® 01/2018, referente ao processo do docente ROSELIR RIBEIRO DA SILVA:

Avaliadores Siape Instituicdo
Sheila Mello da Silveira 2345176 [Instituto Federal Catarinense
Antonio Carlos Espit 53629 Instituto Federal Catarinense
Renato Farias do Valle Junior 1102020 |Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Tridngulo Mineiro
Geraldo Francisco Corréa Alves de Lima 49777 Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do

Sudeste de Minas Gerais




]
]
=- INSTITUTO FEDERAL

werrore o | PORTARIAS — ESTAGIO PROBATORIO

O Reitor do Instituto Federal de Educacgédo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no

uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial
da Unido, Edigdo n° 72, de 13.04.2017, Secdo 2, pagina 01,

RESOLVE:

PORTARIA-R N° 655/2018, DE 01 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- HOMOLOGAR O ESTAGIO PROBATORIO da servidora ESTHER MOREIRA DE CARVALHO
GOMES, Matricula Siape 2240606, ocupante do cargo de Auxiliar de Biblioteca, lotada neste Instituto Federal -

Reitoria, nos termos do art. 20, da Lei n® 8.112/90 e suas alteracdes e de acordo com a documentagao
constante no Processo n® 23223.002358/2016-23:

PERIODO: JULHO/2015 A JULHO/2018

RESULTADO: "APROVADA"

PORTARIA-R N° 656/2018, DE 01 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- HOMOLOGAR O ESTAGIO PROBATORIO da servidora FERNANDA COELHO DA SILVA,
Matricula Siape 2182547, ocupante do cargo de Jornalista, lotada neste Instituto Federal - Reitoria, nos termos

do art. 20, da Lei n° 8.112/90 e suas alteracdOes e de acordo com a documentagao constante no Processo n©
23223.002384/2016-51:

PERIODO: DEZEMBRO/2014 A FEVEREIRO/2018
RESULTADO: "APROVADA"

[ 1]
]
B INSTITUTO FEDERAL
]

merrore reocnas | PORTARIAS = LICENCAS

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no

uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial
da Unido, Edicdo n°® 72, de 13.04.2017, Secdo 2, pagina 01,

RESOLVE:

PORTARIA-R N° 654/2018, DE 01 DE AGOSTO DE 2018

Processo: 23223.004070/2018-55



Art. 1°0- CONCEDER LICENCA POR FALECIMENTO DE PESSOA DA FAMILIA ao servidor abaixo
especificado, tendo em vista a apresentacao de Certiddo de Obito anexa, nos termos a seguir:
Servidor: FLAVIO ROZA BATALHA
Cargo/Emprego: Técnico em Tecnologia da Informacao
Matricula: 2169472
Regime Juridico: Estatutario
Orgdo de Lotacdo: Campus Manhuacu
Periodo da Licenca: 27/07/2018 a 03/08/2018(08 dias)

Nome do Falecido (a): Ercy Gomes Novaes
Data do Falecimento: 27-07-2018

Parentesco: Mae

Fund. Legal: Art. 97, II1, b, da Lei 8112/90

Matricula Servidor (a) Cargo Periodo

Técnica em  Assuntog

1890610 Carla Prates Faria . . 16/08/2018 a 30/08/2018 (15 dias)
Educacionais

Assistente em)
1882506 Cassiane dos Santos Alves 30/07/2018 a 03/08/2018 (5 dias)
Administragdo

Assistente em

2996017 Eveline Mendes de Araujo o . 18/07/2018 a 20/07/2018 (03 dias)
Administragao

2265977 Fabiana Carla da Silva Técnico em Contabilidade 10/08/2018 a 11/08/2018 (02 dias)

2182547 Fernanda Coelho da Silva Jornalista 21/08/2018 a 21/08/2018 (01 dla)
Assistente em)

1672027 Fernanda Rocha da Silva 02/08/2018 a 03/08/2018

Administracdo

Assistente em

1672027 Fernanda Rocha da Silva N . 15/08/2018 a 15/08/2018 (01 dia)
Administragao

2323002 Heudes Eduardo Rogerio Professor EBTT 30/07/2018 a 03/08/2018

Assistente em

2143758 Ingrid de Carvalho Maia Ventura 10/07/2018 a 11/07/2018 (02 dias)
Administracdo




2393416 Juliana Aparecida Ribeiro Lisboa Técnica em Arquivo 30/07/2018 A 08/08/2018 (10 dias)
1673230 Juliana Godinho de Oliveira Administrador 03/08/2018 A 09/08/2018 (07 dias)
1879830 Livia Lanne Favero Assistente Social 23/08/2018 A 24/08/2018 (02 dias)
1879830 Livia Lanne Favero Assistente Social 20/08/2018 A 22/08/2018 (03 dias)
2064839 Nicolle Fernandes Esteves Administrador 01/08/2018 a 01/08/2018
Técnico em Segurancga do|
2145475 Paulo Alves dos Santos Filho 07/08/2018 A 24/08/2018 (18 dias)
Trabalho
Assistente em
1873801 Regiane Giotti Silva Moraes
Administracgo 15/08/2018 a 13/09/2018 (30 dias)
Assistente em)
2279752 Viviane Simiquelli Costa 30/07/2018 a 10/08/2018 (12 dias)
Administracao
Assistente em)
2279752 Viviane Simiquelli Costa 26/07/2018 a 27/07/2018 (02 dias)
Administracdo
Assistente em
2279752 Viviane Simiquelli Costa 18/07/2018 a 18/07/2018 (01 dia)
Administracao
Assistente em)
2279752 Viviane Simiquelli Costa 21/08/2018 a 27/08/2018 (07 dias)
Administracdo
Assistente em)
2279752 Viviane Simiquelli Costa

Administragdo

11/07/2018 a 13/07/2018 (03 dias)




merirore reccea | PORTARIAS — AFASTAMENTO

O Reitor do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial
da Unido, Edicdo n° 72, de 13.04.2017, Secdo 2, pagina 01,

RESOLVE:

PORTARIA-R N° 667/2018, DE 06 DE AGOSTO DE 2018

Considerando o Memorando Eletrénico n°® 18/2018 - REICCS;
Considerando a documentagado relacionada no Processo n°® 23223.003701/2018-19, e, ainda,

Considerando a Resolucao CONSU/IF Sudeste MG n° 09, de 29-03-2016.

Art. 10- AUTORIZAR O AFASTAMENTO PARA QUALIFICAGCAO EM SERVICO da servidora PATRICIA
REGINA CERVINO, Matricula SIAPE 2180843, ocupante do cargo de Assistente em Administracdo, lotada neste
Instituto Federal - Reitoria, para participar do programa de Mestrado Profissional na area de Educacdo
Profissional e Tecnoldgica, no IF Sudeste MG - Campus Rio Pomba, sem prejuizo de sua remuneragdo, no
periodo de 06-08-2018 a 11-12-2018.

PORTARIA-R N° 694/2018, DE 13 DE AGOSTO DE 2018

Processo: 23232.000864/2018-31

Art. 10- AUTORIZAR O AFASTAMENTO da servidora GABRIELA LIGIA REIS, Matricula SIAPE 1192834,
ocupante do cargo de PROFESSOR EBTT, pertencente ao Quadro deste Instituto Federal - Campus Muriaé, para
prestar Colaboracdo Técnica no Campus Juiz de Fora desta mesma Instituicdo, no periodo de 13-08-2018 a
31-12-2018.

PORTARIA-R N° 720/2018, DE 22 DE AGOSTO DE 2018

Processo n° 23223.003650/2017-44

Art. 1°- PRORROGAR O AFASTAMENTO do servidor ROGER CORREIA PINHEIRO SILVA, Matricula
Siape 2046801, ocupante do cargo de Analista de Tecnologia da Informacdo, pertencente ao Quadro deste
Instituto Federal - Campus Rio Pomba, para prestar Colaboracdo Técnica nesta Reitoria, no periodo de 16-08-
2018 a 15-08-2019.

PORTARIA-R N° 731/2018, DE 28 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- AUTORIZAR A PRORROGACAO DO AFASTAMENTO da servidora PRISCILA COTTA
PALHARES, concedido pela Portaria-R n° 1428/2017, de 21-21-2017, ocupante do cargo de Professor de Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico, Matricula SIAPE 2896581, lotada neste Instituto Federal - Campus Rio Pomba,
para participar do programa de Doutorado - na area de Ciéncias Veterinarias, na Universidade Federal de



Lavras — UFLA, na cidade de Lavras/MG, sem prejuizo de sua remuneracdao, no periodo de 16-09-2018 a 01-
02-2019, de acordo com a documentacdo acostada no Processo n® 23222.000085/2015-10.

PORTARIA-R N° 733/2018, DE 28 DE AGOSTO DE 2018
Processo: 23505.000456/2018-41
Art. 1°- AUTORIZAR O AFASTAMENTO da servidora JULIANA BRITO DE SOUZA, Matricula Siape
1976310, ocupante do cargo de Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico, pertencente ao Quadro

deste Instituto Federal - Campus Sao Jodo del Rei, para prestar Colaboracdo Técnica na Universidade Federal
de Minas Gerais, a partir da publicacao desta Portaria no DOU, com validade de um ano.

PORTARIA-R N° 735/2018, DE 28 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a documentacao relacionada no Processo n® 23223.002973/2018-00,

Art. 1°- AUTORIZAR O AFASTAMENTO do servidor ELDER JOSE MARCELINO DE PAULA, Matricula
SIAPE 1672916, ocupante do cargo de Analista de Tecnologia da Informacdo, lotado neste Instituto Federal -
Reitoria, para realizacdo do Curso de Atualizagdo Juridica - Direito Digital Contemporaneo, no periodo de 10-
09-2018 a 08-11-2018, sem prejuizo de sua remuneracgdo, conforme art. 87 da Lei 8.112/90.

PORTARIA-R N° 736/2018, DE 28 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a documentacdo relacionada no Processo n°® 23223.004246/2018-79,

Art. 1°- AUTORIZAR O AFASTAMENTO do servidor JANUARIO FERNANDES COSTA NETO, Matricula
SIAPE 2815767, ocupante do cargo de Auditor, lotado neste Instituto Federal - Reitoria, para realizagdao do
curso “A Ouvidoria como Instrumento para Melhoria da Gestdo Publica”, no periodo de 27-08-2018 a 25-11-
2018, sem prejuizo de sua remuneracgao, conforme art. 87 da Lei 8.112/90.

PORTARIA-R N° 737/2018, DE 28 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a documentacgdo relacionada no Processo n® 23223.003433/2018-35,

Art. 1°0- AUTORIZAR O AFASTAMENTO da servidora ELISA CARMO FRANCO DE OLIVEIRA, Matricula
SIAPE 2817927, ocupante do cargo de Jornalista, lotada neste Instituto Federal - Reitoria, para realizagdo de
Mestrado Profissional em Educagdo Profissional e Tecnoldgica, no periodo de 28-08-2018 a 27-11-2018,
sem prejuizo de sua remuneragao, conforme art. 87 da Lei 8.112/90.

PORTARIA-R N° 739/2018, DE 29 DE AGOSTO DE 2018

Processo: 23225.002176/2017-13



Art. 1°- PRORROGAR O AFASTAMENTO do servidor LUCAS MARGATO LADEIRA, Matricula SIAPE
2064120, ocupante do cargo de Técnico de Tecnologia da Informacdo, pertencente ao Quadro deste Instituto
Federal - Campus Juiz de Fora, para prestar Colaboracdo Técnica nesta Reitoria, no periodo de 03-09-2018 a
02-03-2019.

PORTARIA-R N° 740/2018, DE 29 DE AGOSTO DE 2018

Processo: 23225.001866/2017-55

Art. 1°0- PRORROGAR O AFASTAMENTO do servidor ALEXANDRE ROCHA DUARTE, Matricula SIAPE n©
1864010, ocupante do cargo de Analista de Tecnologia da Informacdo, pertencente ao Quadro deste Instituto
Federal - Campus Juiz de Fora, para prestar Colaboracdo Técnica nesta Reitoria, no periodo de 03-09-2018 a
02-03-2019.

PORTARIA-R N° 742/2018, DE 29 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- AUTORIZAR O AFASTAMENTO do servidor JOAO PEDRO PINTO, Matricula SIAPE 1552746,
ocupante do cargo de Professor EBTT, lotado neste Instituto Federal - Campus Barbacena, para participar do
programa de Doutorado na area de Engenharia Agricola, na Universidade Federal de Vigosa, na cidade de
Vigosa/MG, sem prejuizo de sua remuneragdo, no periodo de 24-08-2018 a 23-08-2019, de acordo com os
documentos que constam no Processo n° 23355.003424/2018-49.

PORTARIA-R N° 743/2018, DE 29 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- AUTORIZAR O AFASTAMENTO da servidora RAKEL SILVEIRA ARANTES, Matricula SIAPE
1454533, ocupante do cargo de Nutricionista, lotada neste Instituto Federal - Campus Rio Pomba, para
participar do programa de Mestrado na area de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, no IF Sudeste MG - Campus
Rio Pomba, na cidade de Rio Pomba/MG, sem prejuizo de sua remuneracdo, no periodo de 27-08-2018 a
26-08-2019, de acordo com os documentos que constam no Processo n° 23222.001753/2018-61.

== memyrereoeea | PORTARIAS — INCLUSAO DE DEPENDENTE

Sudeste de Minas Gerais

O Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicGes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial
da Unido, Edicdo n°® 72, de 13.04.2017, Secao 2, pagina 01,

RESOLVE:

PORTARIA-R N° 671/2018, DE 06 DE AGOSTO DE 2018

Processo: 23222.000479/2010-55



Art. 1°- CONCEDER EXCLUSAO DE DEPENDENTE PARA FINS DE ASSISTENCIA A SAUDE
SUPLEMENTAR a pedido da servidora abaixo especificada:

Servidora: ELAINE CRISTINA DE OLIVEIRA
Cargo/Emprego: Assistente em Administracao
Matricula: 2779656

Reg. Juridico: Estatutario

Orgdo de Lotacdo: Reitoria

Dependente: Jorge Martim Dau
CPF: 852.314.286-04

Inicio da Exclusdo: 01-07-2018

PORTARIA-R N° 695/2018, DE 13 DE AGOSTO DE 2018

Art. 10- CONCEDER INCLUSAO DE DEPENDENTE ao servidor abaixo especificado, na forma do art.
83 da Lei n° 8.112/90, tendo em vista a apresentacdao da documentacdo comprobatoria:

Servidor: PAULO ALVES DOS SANTOS FILHO
Cargo/Emprego: Técnico em Seguranga do Trabalho
Matricula: 2145475

Reg. Juridico: Estatutario

Orgao de Lotagdo: Reitoria

Dependente: José Verissimo Pereira
Grau de Parentesco: Padrasto

Data de Nascimento: 01-10-1928
CPF: 009.912.797-00

Inicio da Concessdo: 13-08-2018

= mspaeson | PORTARIAS — AUXILIOS

O Reitor do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial
da Unido, Edicdo n° 72, de 13.04.2017, Secdo 2, pagina 01,

RESOLVE:

PORTARIA-R N° 747/2018, DE 30 DE AGOSTO DE 2018



Art. 1°- ENCERRAR, A PEDIDO, A CONCESSAO DO AUXILIO DE CARATER INDENIZATORIO,
POR MEIO DE RESSARCIMENTO - Saude Suplementar a servidora abaixo especificada, nos termos do art.
230 da Lei 8.112/90, Portaria Normativa n® 01, de 09/03/2017, do Ministério de Planejamento, Orcamento e
Gestdo, e Portaria n® 08, de 13/01/16, do Ministério de Planejamento, Orcamento e Gestdo, tendo em vista
solicitagdo da servidora:
Servidora: HELLEN RODRIGUES OLIVEIRA GOIS
Cargo/Emprego: Secretaria Executiva
Matricula: 1145299
Reg. Juridico: Estatutario

Orgdo de Lotacdo: Reitoria

Fim da Concessao: 30-08-2018

PORTARIA-R N° 752/2018, DE 31 DE AGOSTO DE 2018

Processo: 23223.004758/2018-35

Art. 1°- CONCEDER AUXILIO DE CARATER INDENIZATORIO, POR MEIO DE RESSARCIMENTO -
Saude Suplementar ao servidor abaixo especificado, nos termos do art. 230 da Lei n® 8.112/90, Portaria
Normativa n° 01, de 09-03-17, da SRH do Ministério de Planejamento, Orcamento e Gestdo, e Portaria n° 08,
de 13-01-16, do Ministério de Planejamento, Orcamento e Gestdo:

Servidor: VANDERLEI MATTOS DE OLIVEIRA
Cargo/Emprego: Tecndélogo em Gestdo Publica
Matricula: 2965270

Reg. Juridico: Estatutario

Orgao de Lotagdo: Reitoria

Inicio da Concessao: 25-08-2018

== mznryre eecen | PORTARIAS — APOSENTADORIA E PENSAO

O Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicGes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial
da Unido, Edicdo n°® 72, de 13.04.2017, Secao 2, pagina 01,

RESOLVE:

PORTARIA-R N° 716/2018, DE 21 DE AGOSTO DE 2018

Art., 1°- CONCEDER APOSENTADORIA VOLUNTARIA COM PROVENTOS INTEGRAIS ao servidor
PAULO CESAR DE SOUZA IGNACIO, Matricula SIAPE 48452, ocupante do cargo de Professor de Ensino Basico,
Técnico e Tecnoldgico, Nivel D501, do Quadro de Pessoal deste Instituto Federal - Campus Juiz de Fora, com
proventos calculados com base no art. 6°, I, II, III e IV, paragrafo unico da Emenda Constitucional n® 41/03 e



do § 59 do art. 40 da Constituicdo Federal, com redacdao dada pela Emenda Constitucional n® 41/03, e
DECLARAR vago o referido cargo.

= warrore o | PORTARIAS — ABONO DE PERMANENCIA

O Reitor do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017, publicado no Diario Oficial
da Unido, Edicdo n° 72, de 13.04.2017, Secdo 2, pagina 01,

RESOLVE:

PORTARIA-R N° 657/2018, DE 02 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a documentacao relacionada no Processo n°© 23222.001081/2018-93,

Art. 1°- CONCEDER ABONO DE PERMANENCIA 3 servidora ROBERTA VECCHI PRATES, Matricula
SIAPE 1039151, ocupante cargo de Professor de Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico, Nivel D404, do Quadro

de Pessoal deste Instituto Federal - Campus Rio Pomba, a partir de 20-11-2017, data do cumprimento dos
requisitos constantes no art. 3° da Emenda Constitucional n°® 47/05.

PORTARIA-R N° 732/2018, DE 28 DE AGOSTO DE 2018

Considerando a documentacao relacionada no Processo n° 23355.003290/2018-66,

Art. 1°- CONCEDER ABONO DE PERMANENCIA & servidora MARIA CLARA DE ALMEIDA WAMSER,
Matricula Siape 1601540, ocupante do cargo de Técnico em Contabilidade, Nivel D308, do Quadro de Pessoal
deste Instituto Federal - Campus Barbacena, a partir de 23-02-2018, data do cumprimento dos requisitos

constantes no art. 40, § 19, III, “a”, da Constituicao Federal, com redacao dada pela Emenda Constitucional n°
41/2003.

wirryre reomsa | PORTARIAS — HORARIO ESPECIAL DE ESTUDANTE

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste
de Minas Gerais, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de 12.04.2017,
publicado no Diario Oficial da Unido, Edigdo n® 72, de 13.04.2017, Secdo 2, pagina 01, e, ainda,

RESOLVE:



PORTARIA-R N° 696/2018, DE 13 DE AGOSTO DE 2018

Art. 1°- CONCEDER HORARIO ESPECIAL PARA ESTUDANTE, nos termos da Portaria-R n°
634/2011, ao servidor PEDRO DE FREITAS DAMASCENO DA ROCHA, Matricula SIAPE 1163701, ocupante do
cargo de Secretario Executivo, lotado nesta Reitoria, para realizar o curso de Doutorado em Letras: Estudos
Literarios, na Universidade Federal de Juiz de Fora, na cidade de Juiz de Fora (MG), sem prejuizo de sua
remuneracdo, no periodo de 13-08-2018 a 23-11-2018, de acordo com os documentos que constam no
Processo n© 23223.004526/2017-04.

EEE INSTITUTO FEDERAL
BB Sudeste de Minas Gerais

RESOLUCOES CONSU

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de

12.04.2017, publicado no Diario Oficial da Unido, Edigao n® 72, de 13.04.2017, Secdo 2, pagina 01, e, ainda,

RESOLVE:

RESOLUCAO N° 14/2018, DE 09.08.2018

Considerando a reunido extraordinaria do Conselho Superior deste Instituto Federal, realizada em 09.08.2018,

Art. 1°- AUTORIZAR a abertura dos cursos abaixo relacionados:

Nome do Curso

Modalidade

Unidade

Processo n©

FIC de Montagem e Manutencao
de Computadores

PROEJA FIC
Concomitante/Presencial

Campus Avancado Uba

23223.001620/2018-84

Técnico em Desenvolvimento de
Sistemas

Integrado e Concomitante/
Subsequente/Presencial

Campus Juiz de Fora

23225.000948/2018-63

Pés-graduacdo Lato Sensu em
Cafeicultura Sustentavel

Presencial

Campus Manhuacu

23773.000101/2018-72

Pds-graduacéo MBA em | Presencial Campus Muriaé 23232.000371/2018-09
Marketing e Relacionamento

com Foco no Varejo

Pds-graduacdo Lato Sensu em | Presencial Campus Sao Jodo del | 23503.000249/2018-97

Engenharia de Seguranca do
Trabalho

Rei

Art. 20- AUTORIZAR a desat

ivacao temporaria do curso abaixo relacionado:

Nome do Curso

Modalidade

Unidade

Processo n©

Técnico em Informatica

Integrado e Concomitante
Subsequente/Presencial

Campus Juiz de Fora

23225.001641/2018-80




Art. 39- AUTORIZAR a reativagdo do curso abaixo relacionado:

Nome do Curso

Modalidade

Unidade

Processo n©

Técnico em
Rodoviario

Transporte

Concomitante/Subsequente/
Presencial

Campus Juiz de Fora

23225.000353/2018-16

RESOLUGAO N° 15/2018, DE 23.08.2018

Considerando a reunido ordindria do Conselho Superior deste Instituto Federal, realizada em
23.08.2018,

Art. 1°- REVOGAR a RESOLUCAO CONSU N© 09/2018, de 25/05/2018, que autorizou, em ato ad
referendum, a abertura do curso de LICENCIATURA EM LETRAS, modalidade EaD, no ambito do Programa UAB,
ofertado pelo Campus Juiz de Fora, conforme documentacdo acostada no Processo Administrativo n©
23225.000937/2018-83.

RESOLUCAO N° 16/2018, DE 23.08.2018

Considerando a reunido ordindria do Conselho Superior deste Instituto Federal, realizada em
23.08.2018,

Art. 19- APROVAR o RELATORIO DE ATIVIDADES DA OUVIDORIA do IF Sudeste MG - exercicio
agosto/2016 a agosto/2018, conforme Anexo I.

Art. 20- APROVAR a indicacdo do nome do servidor PAULO JABUR ABDALLA, Matricula SIAPE 2432582,
para exercer a atribuicdo de Ouvidor-Geral do IF Sudeste MG, de acordo com o Regimento da Ouvidoria Publica
do IF Sudeste MG (Resolugao CONSU 031/2013, de 25/11/2013).

RESOLUCAO N° 17/2018, DE 23.08.2018

Considerando a reunido ordindria do Conselho Superior deste Instituto Federal, realizada em
23.08.2018,

Art. 1°- APROVAR o PLANO DE DADOS ABERTOS DO IF SUDESTE MG, conforme Anexo I.

RESOLUGAO N° 18/2018, DE 23.08.2018

Considerando a reunido ordindria do Conselho Superior deste Instituto Federal, realizada em
23.08.2018,

Art. 1°- APROVAR as minutas dos editais abaixo relacionados:




I) Edital que trata do PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 1°© SEMESTRE 2019 - NOS CURSOS DE
GRADUACAO, conforme documentos constantes no Processo n°® 23223.004481/2018-41;

IT) Edital que trata do PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 10 SEMESTRE 2019 - NOS CURSOS TECNICOS,
conforme documentos constantes no Processo n°® 23223.004482/2018-95;

III) Edital que trata do PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 1°© SEMESTRE 2019 - NO CURSO DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU EM ENGENHARIA DE SEGURANCA DO TRABALHO - CAMPUS SAO JOAO DEL REI,
conforme documentos constantes no Processo n°© 23223.004464/2018-11;

IV) Edital que trata do PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 1° SEMESTRE 2019 - NO CURSO DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU EM DIDATICA E TRABALHO DOCENTE - CAMPUS SAO JOAO DEL REI, conforme
documentos constantes no Processo n© 23223.004467/2018-47;

V) Edital que trata do PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 10 SEMESTRE 2019 - NO CURSO DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU EM METODOLOGIA DA EDUCACAO FISICA ESCOLAR - CAMPUS JUIZ DE FORA,
conforme documentos constantes no Processo n© 23223.004465/2018-58;

VI) Edital que trata do PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 1© SEMESTRE 2019 - NO CURSO DE POS-
GRADUAGCAO LATO SENSU EM SUSTENTABILIDADE NA CONSTRUCAO CIVIL - CAMPUS JUIZ DE FORA,
conforme documentos constantes no Processo n® 23223.004466/2018-01;

VII) Edital que trata do PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 10 SEMESTRE 2019 - NO CURSO DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU EM CAFEICULTURA SUSTENTAVEL - CAMPUS MANHUACU, conforme documentos
constantes no Processo n° 23223.004468/2018-91;

VIII) Edital que trata do PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 1© SEMESTRE 2019 - NO CURSO DE POS-
GRADUAGCAO LATO SENSU MBA EM MARKETING E RELACIONAMENTO COM FOCO NO VAREJO - CAMPUS
MURIAE, conforme documentos constantes no Processo n© 23223.004469/2018-36;

IX) Edital que trata do PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 1°© SEMESTRE 2019 - NO CURSO DE POS-
GRADUAGCAOQ STRICTO SENSU MESTRADO PROFISSIONAL EM NUTRICAO E PRODUCAO ANIMAL - CAMPUS RIO
POMBA, conforme documentos constantes no Processo n® 23223.004470/2018-61;

X) Edital que trata do PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 1°© SEMESTRE 2019 - NO CURSO DE POS-
GRADUACAQO STRICTO SENSU MESTRADO PROFISSIONAL EM CIENCIA E TECONOLOGIA DE ALIMENTOS -
CAMPUS RIO POMBA, conforme documentos constantes no Processo n© 23223.004471/2018-13.

XI) Edital que trata do PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 10 SEMESTRE 2019 - NO CURSO DE POS-

GRADUACAO LATO SENSU EM PLANEJAMENTO E GESTAO DE AREAS NATURAIS PROTEGIDAS - CAMPUS
BARBACENA, conforme documentos constantes no Processo n® 23223.004512/2018-63;

RESOLUGAO N° 19/2018, DE 23.08.2018

Considerando a documentagao relacionada no Processo 23223.004514/2018-52;

Considerando a reunido ordindria do Conselho Superior deste Instituto Federal, realizada em
23.08.2018,

Art. 1°- RETIFICAR o0 Anexo I da Resolugdao CONSU n° 35/2016, de 28/09/2016, conforme abaixo:
Onde se lé:

Art.2° - § 99 A Assessoria de Acessibilidade atua diretamente na organizacdo e gerenciamento do
atendimento especial, na elaboragdo e aplicagdo das provas do processo seletivo para os candidatos que
requeiram atendimento especial e na supervisdao da avaliagdo de renda dos candidatos optantes pelos Grupos
de Concorréncia especificos, realizada por pessoal qualificado selecionado pela COPESE, garantindo a inclusdo
no ingresso dos candidatos aos cursos do IF Sudeste MG;



Art. 79 A Assessoria de Acessibilidade compete:
I. Apoiar a confeccdo de termos de referéncia na especificidade de contratacdo de servicos visando ao
ingresso de estudantes alvo da educacdo especial inclusiva;
II. Apoiar a execugao de servigos de atendimento aos candidatos dos processos seletivos, incluindo
aqueles que optam pelas cotas.
II1. Organizar, coordenar e auxiliar a execugao do trabalho de gravacao dos editais do processo seletivo
em Libras;
IV. Organizar e gerenciar o processo de atendimento especial;
V. Analisar e avaliar os pedidos de atendimento especial, visando atendé-los em suas especificidades a
cada processo;
VI. Avaliar os atendimentos concedidos a cada processo;
VII. Buscar, constantemente, novos recursos e possibilidades de melhoria para o processo de
atendimento especial;
VIII. Participar das reunidoes com os Coordenadores da Copese dos Campi, com o objetivo de repassar
as informacdes sobre os atendimentos concedidos e orienta-los quanto a execucdo dos atendimentos;
IX. Orientar e auxiliar a organizacdao de materiais das salas de atendimento especial;
X. Prestar apoio aos campi na execugdo do atendimento especial;
XI. Prestar orientagdo as bancas quanto a questdes de acessibilidade nas provas;
XII. Realizar trabalho de conscientizacdo e de construcdao do conhecimento com as bancas de
elaboracao de provas para adogao de recursos de acessibilidade;
XIII. Buscar, constantemente, novos recursos e possibilidades de melhoria nas condicdes de
acessibilidade das provas;
XIV. Orientar a banca de correcdo de redagdo quando as especificidades de candidatos surdos ou outra
condicdo especifica;
XV. Orientar e auxiliar as formatacGes especificas de provas para atendimento especial, visando a
acessibilidade;
XVI. Buscar, constantemente, novos recursos e possibilidades de formatacao e organizagdo para a
melhoria nas condicdes de acessibilidade das provas;
XVII. Organizar todo o processo de comprovacao de renda, para os grupos de cotas;
XVIII. Organizar, gerenciar e intermediar a logistica de movimentacdo de documentacdo e resultados
entre os campi e empresa contratada no processo de comprovacao de renda;
XIX. Orientar os trabalhos da empresa contratada para realizar as avaliagbes de comprovacgao de renda,
dos grupos de cotas, de todos os campi;
XX. Dar suporte aos campi para responder aos questionamentos dos candidatos;
XXI. Dar suporte aos campi para responder aos questionamentos judiciais;
XXII. Dar suporte a Presidéncia da COPESE para responder aos recursos judiciais decorrentes da
avaliacdo de renda dos candidatos de grupos de concorréncia especificos;
XXIII. Realizar, constantemente, estudo e pesquisas com vistas a melhorar o processo de comprovagao
de renda, considerando a realidade institucional e dos candidatos.

Leia-se:

Art.20 - § 90 A Assessoria de Acessibilidade atua diretamente na organizacdo e gerenciamento do
atendimento especial, na elaboracao e aplicacdo das provas do processo seletivo para os candidatos que
requeiram atendimento especial, garantindo a inclusdo no ingresso dos candidatos aos cursos do IF Sudeste
MG;

Art. 79 A Assessoria de Acessibilidade compete:

I. Apoiar a confeccdo de termos de referéncia na especificidade de contratagdo de servigos visando ao
ingresso de estudantes alvo da educagao especial inclusiva;

I1. Apoiar a execugao de servigos de atendimento aos candidatos dos processos seletivos;

II1. Organizar, coordenar e auxiliar a execucao do trabalho de gravagao dos editais do processo seletivo
em Libras;

IV. Organizar e gerenciar o processo de atendimento especial;

V. Analisar e avaliar os pedidos de atendimento especial, visando atendé-los em suas especificidades a
cada processo;

VI. Avaliar os atendimentos concedidos a cada processo;

VII. Buscar, constantemente, novos recursos e possibilidades de melhoria para o processo de
atendimento especial;



VIII. Participar das reunidoes com os Coordenadores da Copese dos Campi, com o objetivo de repassar
as informacdes sobre os atendimentos concedidos e orienta-los quanto a execucdo dos atendimentos;

IX. Orientar e auxiliar a organizagdao de materiais das salas de atendimento especial;

X. Prestar apoio aos campi na execugdo do atendimento especial;

XI. Prestar orientacdo as bancas quanto a questdes de acessibilidade nas provas;

XII. Realizar trabalho de conscientizacdo e de construcdo do conhecimento com as bancas de
elaboracao de provas para adogao de recursos de acessibilidade;

XIII. Buscar, constantemente, novos recursos e possibilidades de melhoria nas condigbes de
acessibilidade das provas;

XIV. Orientar a banca de correcdo de redacdo quando as especificidades de candidatos surdos ou outra
condicdo especifica;

XV. Orientar e auxiliar as formatacdes especificas de provas para atendimento especial, visando a
acessibilidade;

XVI. Buscar, constantemente, novos recursos e possibilidades de formatagdo e organizacdao para a
melhoria nas condicdes de acessibilidade das provas.

RESOLUGAO N° 20/2018, DE 23.08.2018

Considerando os incisos XVIII e XX do Artigo 2° da Resolugdo n® 10/2008 da Comissdo de Etica
Publica (CEP) da Presidéncia da Republica;

Considerando consulta pUblica realizada pela Comissdo de Etica Publica do IF Sudeste MG, e;

Considerando a reunido ordindria do Conselho Superior deste Instituto Federal, realizada em
23.08.2018,

Art. 10— APROVAR o CODIGO DE ETICA DOS SERVIDORES DO IF SUDESTE MG, conforme anexo I, de
modo a complementar as regras ja previstas no Decreto n® 1.171/1994, que trata do Cddigo de Etica
Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal.

EE- wmstirore reocnac | CONCESSAO DE DIARIAS

Enderecgo para consulta de diarias.
Cligue no link abaixo:
http://www.portaltransparencia.gov.br/

EEC eniyrg o | SUBSTITUICOES — FOLHA JULHO

Nome do servidor: Imaculada Conceicdo | Nome do servidor: Gabriel Mynoro Anibolete
Coutinho Lopes Cargo/Emprego: Auxiliar em Administragao
Cargo/Emprego: Técnico em  Assuntos | Cargo/Fungdo: Diretor Adjunto de Pessoas -
Educacionais CD04

Cargo/Fungao: Diretor Ensino - CD 03 Matricula: 2133724

Matricula: 6054092 Regime Juridico: Unico

Regime Juridico: Unico Orgao de lotacgao: Reitoria

Orgio de lotagdo: REITORIA Cargo/Fungdo a ser substituida: Diretor Geral
Cargo/Funcdo a ser substituida: Pro- Reitor | de Pessoas - CD03



http://www.portaltransparencia.gov.br/

Ensino - CD 02

Ato da designacao da substituicao: Port.
633, de 12/06/13

Publicacao: DOU de 17/06/13

Nome do titular: Glaucia Franco Teixeira
Motivo do afastamento: Férias
Periodo de afastamento:
14/05/2018;

23/07 a 27/07/2018;

30/07 a 06/08/2018
Fundamento legal: Art. 38 § 12 e 29 e Oficio
Circular n® 01/SRH/MP de 28 de janeiro de
2005 e Oficio n°® 146/05 COGES/SRH/MP de
29/07/05.

Processo n°: 23223.000729/2013-90

02/05 a

Ato da designaciao da substituicdao: Port.
897/2017

Publicacao: DOU de 28/07/2017

Nome do titular: Rivamar Marques de Araujo
Motivo do afastamento: Férias

Periodo de afastamento: 16/07 a 30/07/2018;
Fundamento legal: Art. 38 § 1° e 2° e Oficio
Circular n°® 01/SRH/MP de 28 de janeiro de 2005 e
Oficio n® 146/05 COGES/SRH/MP de 29/07/05.
Processo n°: 23223.000729/2013-90

Nome do servidor: Esther Moreira de Carvalho
Gomes

Cargo/Emprego: Auxiliar de Biblioteca
Cargo/Fungao:
Matricula: 2240606

Regime Juridico: Unico

Orgao de lotagao: Reitoria

Cargo/Funcao a ser substituida: Substituta
da Presidente da COPESE - CD 04

Ato da designacao da substituigcao: Port.
862/2017

Publicacao: DOU de 18/07/2017
Nome do titular: Eliane Loschi
Motivo do afastamento: Férias
Periodo de afastamento:
27/07/2018

Fundamento legal: Art. 38 § 19 e 29 e Oficio
Circular n® 01/SRH/MP de 28 de janeiro de
2005 e Oficio n° 146/05 COGES/SRH/MP de
29/07/05.

Processo n°: 23223.000729/2013-90

23/07 a

Nome do servidor: Leandro Torres Santana
Cargo/Emprego: Analista de Tecnologia da
Informacao

Cargo/Fungao: --------

Matricula: 2052054

Regime Juridico: Unico

Orgao de lotagao: Reitoria

Cargo/Funcdao a ser substituida: Coordenacdo
de Sistemas da Informagao - FG 01

Ato da designacgao da substituicdo: Port.

1036, de 23/08/2017

Publicagao: Boletim de Servigo n® 08 de 2018.
Nome do titular: Ana Paula Gongalves de Oliveira
Motivo do afastamento: Férias e Licenga
Capacitacao

Periodo de afastamento: 01/07 a 08/07/2018;
09/07 a 17/07/2018; 18/07 a 31/07/2018; 11/07 a
31/08/2018

Fundamento legal: Art. 38 § 10 e 2° e Oficio
Circular n° 01/SRH/MP de 28 de janeiro de

2005 e Oficio n® 146/05 COGES/SRH/MP de
29/07/05.

Processo n°: 23223.000729/2013-90

Nome do servidor: Olivia Ghetti Gomes
Cargo/Emprego: Assistente Alunos
Cargo/Fungao:
Matricula: 2124547

Regime Juridico: Unico

Orgao de lotacdo: Reitoria
Cargo/Funcao a ser substituida:
Relagdes Internacionais - CD04

Ato da designacdao da substituicdao: Port.
557, de 29/06/18

Publicagcao: DOU de 04/07/2018

Nome do titular: Wagner Eduardo Rodrigues
Belo

Motivo do afastamento: Férias
Periodo de afastamento:
03/08/2018

Fundamento legal: Art. 38 § 1° e 29 e Oficio
Circular n® 01/SRH/MP de 28 de janeiro de
2005 e Oficio n° 146/05 COGES/SRH/MP de
29/07/05.

Processo n°: 23223.000729/2013-90

Assessor

12/07 a

Nome do servidor: Catarina Vieira Nagahama
Cargo/Emprego: Engenheiro
Cargo/Fungao: - -----

Matricula: 1861620

Regime Juridico: Unico

Orgao de lotagdo: Reitoria

Cargo/Funcao a ser substituida:

Diretor Expansao Institucional - CD 03

Ato da designacao da substituicao: Port.
771, de 20/07/15

Publicagdao: DOU de 23/07/15

Nome do titular: Ana Carolina Lopes Duarte
Motivo do afastamento: Férias

Periodo de afastamento: 26/07 a 10/08/2018
Fundamento legal: Art. 38 § 1° e 20 e Oficio
Circular n® 01/SRH/MP de 28 de janeiro de
2005 e Oficio n° 146/05 COGES/SRH/MP de
29/07/05.

Processo n°: 23223.000729/2013-90

Nome do servidor: Denise Espindola Moraes
Cargo/Emprego: Técnico em  Assuntos

Nome do servidor: Tamyris Moraes Santos da
Silva




Educacionais

Cargo/Funcgao: Diretor Ensino - CD 04
Matricula: 2424309

Regime Juridico: Unico

Orgao de lotagao: Campus Avancado de Bom
Sucesso
Cargo/Funcao a
Coordenador-Geral de
Extensdo - CD 04

Ato da designacao da substituicao: Port.
633, de 12/06/13

Publicacao: DOU de 05/04/18

Nome do titular: Pedro Henrique de Oliveira e

substituida:
Pesquisa e

ser
Ensino,

Silva

Motivo do afastamento: Férias

Periodo de afastamento: 02/05 a
14/05/2018;

23/07 a 27/07/2018;

30/07 a 06/08/2018

Fundamento legal: Art. 38 § 102 e 29 e Oficio
Circular n® 01/SRH/MP de 28 de janeiro de
2005 e Oficio n° 146/05 COGES/SRH/MP de
29/07/05.

Processo n°: 23223.000729/2013-90

Cargo/Emprego: Auxiliar em Administracao
Cargo/Funcao:
Matricula: 2271455

Regime Juridico: Unico

Orgao de lotagao: Reitoria

Cargo/Funcdao a ser substituida: Coordenador
de Cultura, Esporte e Eventos - FG 01

Ato da designacao da substituicao:
605/2018

Publicacao: BS 07 de 31/07/2018

Nome do titular: Antonio Carlos Caires Costa
Motivo do afastamento: Férias

Periodo de afastamento: 17/07 a 31/07/2018
Fundamento legal: Art. 38 § 1° e 2° e Oficio
Circular n°® 01/SRH/MP de 28 de janeiro de 2005 e
Oficio n® 146/05 COGES/SRH/MP de 29/07/05.
Processo n°: 23223.000729/2013-90
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Introducao

O presente relatdrio apresenta as agdes realizadas na gestao 2016-2018 da Ouvidoria
Geral do IF Sudeste MG.

O principal objetivo desta gestdo foi divulgar as possibilidades da Ouvidoria, fazer
saber a comunidade que existe um meio institucional de contato para as mais variadas
manifestacgdes.

E certo que o pouco tempo de mandato ndo mudou radicalmente o entendimento da
comunidade, mas espera-se que, a0 menos, uma nova ideia tenha surgido; que novos passos
sejam dados com direcdo a ampla participagdo, solucdo pacifica de conflitos e,
principalmente, aumento da confianca e empatia.

1) Acolhimento a Comunidade (dados dos atendimentos)

Atendendo a sua razdo de existéncia, ou seja, o atendimento das manifestacoes
oriundas dos cidaddos, a Ouvidoria do IF Sudeste MG conta com Agentes de Ouvidoria
lotados nos Campi da Instituicdo sob a coordenacdo da Ouvidoria Geral, presente na
Reitoria, com vistas a facilitar a captacdo de demanda. Dessa forma, os atendimentos se dao
por meio presencial, e-mail, telefonico e via sistema E-OUV, o qual o IF Sudeste MG é
signatario desde novembro de 2016.

A) Anode 2016

Em agosto de 2016 teve inicio o mandado que se encerra agora. Tratou-se de um
periodo de adaptacdo, inclusive de controles relacionados a recepcdo de demandas.
Portanto, os dados apresentados ndo envolvem apenas a percepcao da gestdo que se
encerra acerca do que deve ou ndo ser contabilizado:

Omadro demonstrative das Manifestactes Encaminhadas & Owvidoria Consolidado - 2016

Canal de Comunicacio Cormrespondéncia Presencial Site E-mail Total
Em tramitacio 1]
Dennncias solncionadas 1 5
Total 0 2 L 5 T
Em tramitacio 1]
Reclamagies solucionadas 14 3 45 62
Total 0 14 3 a5 (5]
Em tramitacio 1]
Solicitaches salcionadas 10 1 &5 Té
Total 0 10 1 65 76
Em tramitagio 0
Sugesties acatadas e 9 18
Total 0 9 0 ] 18
Em tramitacio [0
Elogios Registrados 10 10 0
Taotal 0 10 0 10 20
Em tramitacio ]
Total Geral Atendidas 0
Total L] 45 4 134 183
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B) Anode 2017

No ano de 2017 as disposi¢cdes das manifestacdes ocorreram conforma as tabelas a
seguir:

Dados das manifestagdes recebidas pela Ouvidoria (geral) consolidado

Quadro d ivo das Manifestacdes Encaminhadas a Ouvidoria - 2017

Canal de Comunicacio Corresponidéncia Presencial Site E-mail | Total Yarieio

Hm tramitacio o
Denancias solucionadas 6 9 15
Toral ] 9 15

Em tramitagdo 0
Reclamacies solucicmadas 12 53 71
Total 1 53 n

Em tramitagio |a
Solicitagies solucionadas T1 73
Total 0 71 7

Em tramitacio [#]
Sugestdes acatadas 11 11
Total ] il il

Em tramitagéo lo

Elogios Registrados 9 g

Toral 0 9 9

Em tramitacio 1@

Total Geral Atendidas 0

Total 18 153 179

Dados das manifestagGes recebidas pela Ouvidoria Campus Barbacena

Quadro d ative das Manifestacoes Encaminhadas a Ouvidoria - 2017

Canal de Comunicacio Correspondéncia Presencial Sire E-mail  Toral X an:\l;ao

Denincias

Reclamacdes

Solicitagdes

Sugestoes

Elogios

Tortal Geral

Em tramitacio
solucionadas
Total
Em tramitacio
Tetal
Em tramitaciio
solucionadas
Total
Em tramitacdo
acatadas
Total
Em tramitacdo
Regstrados
Total
Em tramitacdo
Atendidas
Total

14

=1

—o o elco - oelo|calscw

-
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Dados das manifestagées recebidas pela Ouvidoria Campus Juiz de Fora

Qnad.;‘o.demonsfraté\'o das _\l..ar.l.ifestag&es Encaminhadas 3 Ouvidoria - 2017

Canal de Comunicacio Correspondéncia Presencial Site E-mail = Total o al::l;no
Em tramilagio 0
Denancias solucionadas 3
Total L] 0 o 3 3
Em tramitagao 0
Reclamacdes sohicionadas 15 15
Total 0 0 0 15 15
Em tramitagfio | 0
Solicitacdes schicionadas 27 27
Total 0 ] 0 27 27
Em tramilacio 10
Sugesties acatadas 0
Total 0 0 0 0 (]
Em tramitagdo | |0
Elogios Registracios 3 3
Total 0 i} 0 3
Em tramitagfio 0
Total Geral Atendidas v
Total o o 0 48 45

Dados das manifesta¢oes recebidas pela Ouvidoria Campus Muriaé

Quadro demonstrativo das Manifestacées Encaminhadas 3 Ouvidoria - 2017

Canal de Comunicacio Correspondéncia Presencial Site E-mail Total Variagio
o
Em tramitagao 0
Denincias solucionadas 1

Taotal 0 0 1] 1 1
Em tramitacao 0
Reclamagdes solucionadas 2 4
Total 0 0 o 4 1
Em tramitacao (0
Solicitacdes solucionadas 5 5
Total 0 0 0 5 5
Em tramitacao (0
Sugesties acatadas 1 1
Total 0 0 0 1 1
Em tramitacio (
Elogios Registrados 0
Total 1] 1] 0 o0 o
Em tramitagdo 0
Total Geral Atendidas 0

Tatal 0 0 L] 11 11
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Dados das manifestagGes recebidas pela Ouvidoria Campus Rio Pomba

Quadro demonstrativo das Manifestacoes Encaminhadas a Ouvidoria - 2017

Variacao

Canal de Comunicacio Correspondéncia Presencial Site E-mail  Total Y
o

Em tramitagio 0
Denuncias solucionadas
Total 0 0 0
Em tramitagio
Reclamagédes solucionadas g
Total 0 0 0
Em tramitagio
Solicitaces solucionadas 1
Total 0 0 0 1
Em tramitacio
Sngestoes acatadas 0
Total 0 0 0
Em tramitagio
Elogios Registrados
Total 0 1] 0 1]
Em tramitagio
Total Geral Atendidas
Total 0 0 0 10

= o

H oo &'coo oo R~ owo oS

=]

Dados das manifestagdes recebidas pela Ouvidoria Campus Santos Dumont

Quadro demonstrative das Manifestacies Encaminhadas a Quvidoria - 2017

Canal de Comunicagio Correspondéncia Presencial Site E-mail Total Variagio
Em tramitagdo 0
Deniincias solucionadas
Total 0 1] 0 0
Em tramitagdo
Reclamacies solcionadas p
Total 0 1] 0 2
Em tramitacao
Solicitacoes solcionadas 3
Total 0 0 0 3
Em tramitagio
Sugesties acatadas
Total 0 1] 0 0
Em tramitagio
Elogios Pegistrados
Total 0 1] 0 0
Em tramitagdo
Total Geral Atendidas
Total 0 1] 0 5

o oo o aoc Wew o RO e
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Dados das manifestag6es recebidas pela Ouvidoria Campus Sao Joao Del Rey

Quadro demonstrative das Manifestacdes Encaminhadas a Quvidoria - 2017

Variagio

Canal de Comunicacio Correspondéncia Presencial Site F-mail = Tetal o
Yo

=

Em tramitagio
Denincias solucionadas
Total 0 L] 0 ]
Em tramitagio
Reclamacdes solucionadas 15
Total 1] [] [] 15
Em tramitagio
Solicitagées solucionadas 20
Total 1] (] ] 20
Em tramitagio
Sngestdes acatadas 6
Tatal 1] (] 1] 6
Em tramitagio
Elogios Registrados ]
Total 0 L] 0 ]
Em tramitagio
Total Geral Atendidas
Total 1] [] [] 47

o Lh

(==

o oo o e o R o e oS

-1

Dados das manifestagGes recebidas pela Ouvidoria Reitoria

Quadro demonsirativo das Manifestacoes Encaminhadas a Quvidoria - 2017

Canal de Comunicacio Correspondéncia Presencial Site E-mail  Total " m:; g
(]
Em tramitaco 0
Denuncias solucionadas
Total 0 1] 6 2 8
Em tramitaco 0
Reclamages soluicionadas 6 12 4 22
Total 0 6 12 4 22
Em tramitacdo a
Solicitacdes solucionadas 2 9 11
Total 0 2 1] 2
Em tramitago
Sugestoes acatadas 3,
Tatal 0 1] 1] 3
Em tramitago
Elogios Begisrados
Total o 1] 0 1]
Em tramitagdo
Total Geral Atendidas
Total 0 8 18 18

o
b

aoo:‘oow‘wD:"

Importante ressaltar que os Campi Manhuacu, Bom sucesso, Uba, Cataguases e Rio
Pomba ainda ndao contam com Agentes de Ouvidoria, sendo as manifestacdes provenientes
tratadas pela Ouvidoria Geral na Reitoria.

C) Anode 2018

No ano de 2018 manteve-se a mesma estrutura organizacional da Ouvidoria do IF
Sudeste MG, com as seguintes manifestacdes recebidas até o més de agosto:



\ \
BEE INSTITUTO FEDERAL ‘
BB Sudeste de Minas Gerais "l.'..‘

Dados das manifestagGes recebidas pela Ouvidoria Consolidado

Quadro demonstrativo das Manifestacdes Encaminhadas 4 Ouvidoria - 2018

Canal de Comunicacio Correspondéncia Presencial Site E-mail | Total v a:;gao
Em tramitacio 0
Dennncias solucionadas 3 5
Total 0 0 3 5 8
Em tramitacio 0
Reclamacoes solucionadas 3 18 62 83
Total 0 3 18 62 83
Em tramitacio 1 1
Solicitacdes solucionadas 1 g 41 50
Total 0 1 ] 42 51
Em tramitacio 0
Sugestoes acatadas 1 5 6
Total 0 0 1 5 s
Em tramitacio 0
Elogios Registrados 5 5
Total 0 0 0 5 5
Em tramitacio 0
Total Geral Atendidas 0
Total 0 4 30 119 153
Dados das manifestag¢6es recebidas pela Ouvidoria Campus Barbacena
Quadro demonstrativo das Manifestacies Encaminhadas a Ouvidoria - 2018
Canal de Comunicaciio Correspondéncia Presencial Site E-mail = Total ‘ar‘:éqa“
Em tramitagio 0
Denimcias solcionadas 1
Total [} 0 0 0 0
Em tramitacio 0
Reclamacies solucionadas 17 17
Total 0 0 0 17 17
Em tramitacio 0
Solicitacies solucionadas 11 11
Total 0 0 0 11 11
Em tramitacdo 0
Sugestdes acatadas 1 1
Total 0 0 0 1 1
Em tramitagio 0
Elogios Pegistrados 0
Total 0 0 0 0 (]
Em tramitacio 0
Total Geral Atendidas 0

Total 0 0 0 29 19
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Dados das manifestagdes recebidas pela Ouvidoria Campus Juiz de Fora

Quadro demonstrativo das Manifestacdes Encaminhadas 4 Ouvidoria - 2018

Canal de Comunicaciio

Deniincias

Reclamacides

Solicitacdes

Sugestoes

Elogios

Total Geral

Dados das manifestagdes recebidas pela Ouvidoria Campus Rio Pomba

Em tramitacio
solucionadas
Total
Em tramitacio
solucionadas
Total
Em tramitacio
solucionadas
Total
Em tramitacio
acatadas
Total
Em tramitacio
Registrados
Total
Em tramitacio
Atendidas
Total

Quadro demonstrativo das Manifestacées Encaminhadas 3 Ouvidoria - 2018

Canal de Comunicacio

Denuancias

Reclamacdes

Solicitacdes

Sugesties

Elogios

Total Geral

Em tramitacio
solicionadas
Total
Em tramitacio
solicionadas
Total
Em tramitacio
solucionadas
Total
Em tramitacio
acatadas
Total
Em tramitagio
Registrados
Total
Em tramitagdo
Atendidas
Total

Correspondéncia

Correspondéncia

Presencial

Presencial

Site

Site

E-mail

13
13

o oo

26

E-mail

=1 = = = e =

Mo o oo o oo oo o RN o o

‘\"VIIQIIA

Total

o Oy

=

Total

Variacio
%

Variacio
%
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Dados das manifestagdes recebidas pela Ouvidoria Campus Santos Dumont

Quadro demonstrativo das Manifestacées Encaminhadas i Ouvidoria - 2018

Canal de Comunicaciio Correspondéncia Presencial Site E-mail Total v a:;gao
Em tramitacio 0
Denincias solucionadas
Total 0 0 [} 0
Em tramitacio
Reclamacides solucionadas
Total 0 0 0
Em tramitacio
Solicitacdes solucionadas
Total 0 0 [} 2
Em tramitacio
Sugestoes acatadas
Total 0 0 [} 0
Em tramitacio
Elogios Registrados
Total 0 0 0 0
Em tramitacio
Total Geral Atendidas
Total 0 0 [} 4

=] [ S5 )

oo oo o @0 o N o R oo

Dados das manifesta¢6es recebidas pela Ouvidoria Campus Sao Jodao Del Rey

Quadro demonstrativo das Manifestacies Encaminhadas i3 Ouvidoria Campus Sio Jodio Del Rey - 2018

Canal de Comunicacio Correspondéncia Presencial Site E-mail = Total v ar::'l;ao
Em tramitacio 0
Dennncias solucionadas
Total 0 0 [} 0
Em tramitacio
Reclamacdes solucionadas 12
Total 0 0 [} 12
Em tramitacio
Solicitacdes solucionadas
Total 0 0 0
Em tramitacio
Sugestdes acatadas
Total 0 0 [} 2
Em tramitacio
Elogios Registrados 3
Total 0 0 0
Em tramitacio
Total Geral Atendidas
Total 0 0 [} 23

- =)
(=

(=)
MO O WWw o R NS = o e
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Dados das manifestagdes recebidas pela Ouvidoria Campus Muriaé

Quadro demonstrative das Manifestacies Encaminhadas 4 Ouvidoria - 2018

Canal de Comunicacio Correspondéncia Presencial Site E-mail = Total A ar:;l;ao
o
Em tramitacdo 0
Denuncias solucionadas
Total 0 0 0 0 0
Em tramitacio 0
Reclamacdes solucionadas 2 2
Total 0 0 0 2 2
Em tramitagdo 0
Solicitacdes solucionadas 4 4
Total 0 0 0 4 4
Em tramitagdo 0
Sugestdes acatadas 0
Total 0 0 0 0 (I
Em tramitagdo 0
Elogios Registrados 0
Total 0 0 0 0 (]
Em tramitacdo 0
Total Geral Atendidas 0
Total 0 0 0 6 6
Dados das manifestagGes recebidas pela Ouvidoria Reitoria
Quadro demonstrativo das Manifestacées Encaminhadas 4 Ouvidoria Reitoria - 2018
Canal de Comunicaciio Correspondéncia Presencial Site E-mail = Total v 3[:;!;30
L]
Em tramitacio 0
Denincias solucionadas 3 2

Total [} 0 3 2 5
Em tramitago 0

Reclamacées solucionadas 18 14 32

Total 0 0 18 14 32
Em tramitagio 1 1

Solicitacdes solicionadas 8 10 18

Total 0 0 ] 1 19
Em tramitagio 0
Sugestdes acatadas 1 1 2
Total 0 0 1 1 2
Em tramitagio 0
Elogios Registrados 0
Total 0 0 0 0 (]
Em tramitagio 0
Total Geral Atendidas 0

Total [} 0 30 28 58

Observando os dados apresentados é importante destacar que, enquanto em 2017 o
total de manifestacgées foi de 179, no primeiro semestre de 2018 foram 139, ou seja, 77% do
valor total do ano anterior. Nesse sentido, é esperado quase o dobro das manifestacdes
ocorridas no ano anterior para 2018.

10
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2) Acoes Desenvolvidas

No decorrer do mandato, esse Ouvidor constatou uma série de situagdes que
poderiam ser mitigadas em prol da diminui¢do a espiral do conflito e consequentemente a
insatisfacdao da comunidade académica.

Essa condicdo, uma vez compartilhada com representantes de outros 6rgaos
institucionais, que também acompanham insatisfacdes e conflitos, foi também identificada.
Assim, unindo forgcas para o trabalho em conjunto, estabeleceram as ag¢des que sdo
demonstradas a seguir.

Também foi alvo de andlise a baixa participacdo que a comunidade demonstrava
quanto ao uso do canal da Ouvidoria, sendo necessdria a criacdo de um programa para
promover e chamar os cidadaos a participar dos processos institucionais.

A) Projeto Ouvidoria Itinerante

A necessidade de se estabelecer um programa voltado para o incentivo a
participacdo social por meio da OQuvidoria surgiu pela constatacdo do baixo niumero de
manifestacdes realizados no ano de 2016. Esse fato, aliado a percepcao do Ouvidor de que
existia caréncia quanto a falta de conhecimento de como se atua uma ouvidoria, fez com
que o Projeto fosse elaborado.

Além da Ouvidoria Publica, outros canais de comunicagdo também foram divulgados
por meio das Palestras, como o SIC e a Auditoria Interna. Assim, tratou-se de esclarecer aos
participantes sobre o numero variado de instrumentos de manifestacdo e busca de
informacgdes que estdo disponiveis aos Cidadaos.

O projeto Ouvidoria Itinerante se deu por meio do deslocamento do Ouvidor Geral
para os Campi da autarquia realizando palestras de divulga¢ao para a comunidade, reuniao
com os Gestores para promogao e esclarecimentos quanto a atividade da Ouvidoria Publica
e atendimento presencial aos cidadaos que optarem por esse meio de manifestacao.

Baseia-se em trés objetivos basicos:

VALORIZAGAO DA

CIDADANIA

APERFEICOAMENTO

DA GESTAO ) ~
MEDIACAO DAS RELACOES

ESTADO- CIDADAO

11
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Para atingimento dessas metas, buscaram-se as seguintes formas de atuacao:

> Da Palestra:
A Palestra é efetuada nos Auditérios "

dos Campi, com a presenca de toda a R
comunidade académica que se interesse,
permitindo ao Ouvidor Geral conceituar o que \ '
vem a ser uma Ouvidoria Publica e as ‘W“-G‘!A
possibilidades de manifestacdao que podem ser ITINERANTI
submetidas a ela.

Nesse sentido, informacdes Fala, que a gente te escuta!

importantes como o direito atinente a cada
cidaddio de se manifestar junto a

.. ~ s Como fazer um pedido para a ouvidoria?
Administracdo Publica, descrever outros e ’

canais de comunicacdo, cobrar e acompanhar @7 ) - ¢

o cumprimento de servicos, atuacdo da P N e
Ouvidoria na resolucdo pacifica dos conflitos, -? .
sigilo quanto a pessoa do manifestante bem AR @ Atendimento presencia n
como os dados das manifestacdes recebidas ‘

pela Ouvidoria, sdo relatados de maneira que
o Cidad3o compreenda que por tras do Orgdo
abstrato (Ouvidoria), existe a pessoa do
Ouvidor, aquele que dard tratamento a seu
pleito.

Assim, criando maior afinidade pela
presenca fisica do Ouvidor, o Cidadao se sente
mais a vontade de se manifestar junto a
Instituicao.

Descumprimento de normas
internas ou externas, bem
como violagdes éticas...

DENUNCIAS

Acompanhamento de
atividades, informagoes ...

SUGESTOES
RECLAMACOES
ELOGIOS

Alguma ideia para a
melhoria do servigo puablico
prestado

Vocé foi atendido? Vocé foi
mal atendido?

Quando a Administracdo
acerta!

Interessante frisar que apds as
palestras, os Cidadaos buscavam mais informacgdes acerca dos trabalhos desenvolvidos pela
Ouvidoria e relatavam desconhecimento desses canais de comunica¢ao e até mesmo do
préprio direito em obter respostas as suas manifestagdes junto ao poder Publico.

Ou seja, a percepgao inicial da falta de conhecimento gerar o baixo nimero de
manifestacdes foi comprovada no dia a dia dos eventos em cada Campus da Autarquia.
Aliado a isso, de extrema importancia a figura presencial do Ouvidor junto a comunidade na
criacdo de lagos mais estreitos, aumentando a confianga no trabalho realizado.

> Das Reunides com os Gestores dos Campi:

Da mesma forma que acontece nas palestras, essa iniciativa teve o objetivo de
esclarecer aos membros do corpo diretivo dos Campi sobre os direitos que os cidaddos tém
de se manifestarem e terem resposta aos seus questionamentos.

Dessa forma, voltado para a busca de abertura de didlogo, foram pontuadas as
vantagens que o controle social exercido por meio da Ouvidoria pode trazer no sentido do
aprimoramento das a¢ées da gestdo, bem como no alcance dos seus objetivos. Atenua-se o

12
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aspecto inquisitivo da Ouvidoria como 6rgao de controle, fazendo com que o Gestor a
entenda como instrumento de gestdo e melhoria dos servicos prestados.

» Atendimento Presencial aos Cidadaos:

O projeto também contou com a
possibilidade do Cidaddao se manifestar MITOS x VERDADES

presencialmente. Essa modalidade de SOBRE A

atuacdo permite maior proximidade
entre Ouvidor e Cidadao no %
atendimento das manifestacdes. \
Por vezes, as manifestacdes ..'-.-"

realizadas para a Ouvidoria versam sobre

temas de bastante significancia para o a

q q ; q | h Vocé possui um instrumento a seu favor e
em.an ante, fazendo com. que e (Ne ten .a provavelmente néo sabia.

receio em procurar a Administragdo, seja Venha se informar!

por medo de possiveis retaliagdes, seja

por descrenga em ter sua manifestacao resolvida.

Assim, cumpre importante funcdo na “quebra” de temeridades e ideias erréneas
quanto a atividade da Ouvidoria Publica.

Seus principais objetivos podem ser descritos como:

a) promover a aproximacgao entre a comunidade académica e os setores do IF
Sudeste MG que desenvolvem a transparéncia publica;

b) elucidar acerca das funcdes de cada setor;

c) fortalecer o controle social efetuado pelo cidaddo e conscientizar o publico interno
da importancia do tema;

d) encoraja-los a participar e colaborar.

» Historico da implementagdo

Aprovado pelo Magnifico Reitor, o projeto comegou a ser implementado pelo
Campus mais préximo, qual seja, o situado na cidade de Juiz de Fora. Dessa forma, os ajustes
iniciais quanto a divulgacdo e disposicdo dos temas junto a comunidade académica foram
realizados.

Tendo como disposicdo a realizacdo de Palestras, reunido com os gestores e
disponibilidade de atendimento ao cidad3do, o Projeto foi desenvolvido de modo que o
Ouvidor Geral passasse trés dias em cada Unidade de maior tamanho e dois dias nas
Unidades menores. Assim, no primeiro dia foram realizadas no minimo duas palestras e nos
dias seguintes as reunides e atendimentos.

O periodo de divulgacdo teve como responsaveis os setores de comunicacdo da
Reitoria e respectivos Campus, bem como os Agentes de Ouvidoria presentes nas unidades.
Contou com chamada publica nos sites institucionais, afixacdo de cartazes informativos e
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envio de e-mails aos servidores e alunos para conhecimento.

O calendario de atividades foi:

Campus Periodo de divulgacdo Palestras Atendimento
Barbacena De 11/09/2017 a 15/09/2017 18/09/2017 19/09/2017 e
20/09/2017
Juiz de Fora De 29/05/2017 a 02/06/2017 05/06/2017 06/06/2017 e
07/06/2017
Muriaé De 07/08/2017 a 11/08/2017 14/08/2017 15/08/2017 e
16/08/2017
Rio Pomba De 12/06/2017 a 16/06/2017 19/06/2017 20/06/2017 e
21/06/2017
Santos De 14/08/2017 a 18/08/2017 21/08/2017 22/08/2017 e
Dumont 23/08/2017
Sao Jodo De 21/08/2017 a 25/08/2017 28/08/2017 29/08/2017 e
Del Rey 30/08/2017
Bom De 18/09/2017 a 22/09/2017 25/09/2017 26/09/2017
Sucesso

Na execucdo das atividades, o presente Projeto contou com o numero que de
participantes nas palestras e atendimentos presenciais que segue:

Campus N° de Atendimentos
Participantes
Juiz de fora 20 4
Rio pomba 22 3
Muriaé 246 1
Santos 106 2
Dumont
Sao Jodo Del- 71 0
Rei
Barbacena 122 5
Bom Sucesso 76 2

Conforme inicialmente previsto, o custo para realizacdo do projeto permeou
basicamente no deslocamento do Ouvidor Geral e confecgdao dos materiais de divulgacao,
totalizando assim o custo médio de R$1.500,00, além do aproveitamento das estruturas
existentes de transporte. Demonstrando baixissimo custo de implementacao e possibilidade
de reaplicacdo devido o fato de a cada semestre o quadro social da Instituicao ser renovado
com o ingresso de novos alunos.

Na maioria dos Campi foi reservado espaco especial para a fala do Ouvidor,
entretanto, em um caso esta ocorreu na Semana Académica dos cursos. As falas ocorreram
em mais de um turno, com duracdo média de 35 minutos, além do periodo para
guestionamentos e interagdo com a plateia.

Tratou-se de projeto pioneiro em ambito do IF Sudeste MG e, como ja mencionado,
nessa primeira edicdo, foi encontrado um cenario de pouquissimo conhecimento acerca do
direito ao acesso a Administracdo Publica. Assim, o processo de conscientizacdo da
comunidade passou a ser o mote principal do trabalho desenvolvido.
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» Relevancia da pratica

A “Ouvidoria Itinerante” é uma pratica inovadora em relagdo ao contexto do IF
Sudeste MG. Nos anos anteriores, a Ouvidoria permaneceu enclausurada em seu ambiente
junto a Reitoria, com contatos virtuais, exclusivos por e-mail. Permanecendo pouquissimo
conhecida e, por consequéncia, atuante.

Assim, a implanta¢dao de um evento que movimenta o setor para cada um dos campi,
aproxima a comunidade da Gestdo e oferece uma alternativa para a solucdo de conflitos.
Também tem o diferencial de abordar os trés objetivos da Ouvidoria, divulgando-a,
esclarecendo sobre o uso e atuagdao, bem como sobre o E-SIC; alertando e conscientizando a
Gestdo sobre o tema e colocando-o como relevante e necessario para a melhoria da
prestacdo publica; e, finalmente, acolhendo presencialmente as demandas da comunidade,
fortalecendo a confianca e transparéncia.

A acdo pode ser considerada econ6mica. Como se relatou, o deslocamento pessoal
do Ouvidor Geral implicou em uma despesa menor que mil e quinhentos reais. Valor
diminuto para alcancar mais de 500 pessoas diretamente e, estimasse, mais que o triplo,
pelos momentos de divulgacdo, presenca de representantes dos diretérios académicos, e o
repasse “boa a boca”. Assim, a prdtica se mostrou eficiente, do ponto de vista custo-
beneficio.

A implementagao da pratica tem como resultado imediato o aumento da confianga
na Administracdo, como capaz de resolver as questdes que lhe envolvem. Além disso, ja foi
possivel recolher informacdes acerca de ansiedades da comunidade, como, por exemplo, a
necessidade de amparo maior da Reitoria junto aos Campi avancados, referente a
assisténcia estudantil, bem como encaminhamentos para a auditoria interna, de temas que
merecem uma analise mais efetiva do controle realizado.

No que se refere aos gestores locais, foi possivel aumentar o conhecimento sobre o
sentido do trabalho do ouvidor, bem como promoveu-se verdadeira aproximag¢ao, fazendo
entender que ndo se trata de trabalho inquisitorial e sim de resolucdo pacifica de conflitos e
melhoria dos procedimentos e a¢Ges de gestao.
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B) Primeiros passos para a solucdo pacifica de conflitos

OFICINA

PRIMEIROS
PASSOS PARA A
SOLUCAD
PACIFICA DE
CONFLITOS

PROF, FERNANDO CUILHON

Data: 13/11/2017 as 14h30

Local: Auditorio da Reitoria - 12° andar

Publico alvo: Chefias de Departamentos Académicos,
Coordenagoes de Gestdo de Pessoas; Diretorias e
Coordenagoes Sistémicas, Auditores e demais

gestores,

::' Owvidota Garal, Comissio de
SRS INSTITUTO FIDERAL Etica Publica o Centro de Atengho
BE Sudeste do Mnas Gerns 20 Servigor do IF Sudeste MG

Conforme descrito no inicio do tdpico, essa foi mais uma ac¢do que a Ouvidoria do IF
Sudeste MG promoveu com setores que também lidam na busca de melhorias no
relacionamento interpessoal e consequente avancos na qualidade do ambiente
organizacional.

Sendo assim, a Ouvidoria, Centro de Atencdo ao Servidor e Comissdo de Etica,
promoveram a palestra “Primeiros passos para a solucdo pacifica de conflitos”, que nesse
momento contou com a participacdao de 71 servidores ocupantes dos mais altos cargos de
chefia da instituicdo com a intencdo de captar as primeiras impressdes sobre o assunto
mediacdo e gerar inteligéncia para propositura de novas agoes.

O evento foi ministrado pelo Professor Fernando Guilhon, referéncia na cidade de
Juiz de Fora quanto a promogao e execugao do assunto mediagdo.

Apds a exposicdo do tema, os presentes foram convidados a preencher formulario no
qual suas percepgdes quanto aos problemas institucionais e possibilidades de solu¢ao foram
registradas.

Cumpre registrar que nesse momento o assunto que ganhou destaque na percep¢ao
dos presentes foi a dificuldade que a instituicdo enfrenta na comunicacao interna entre os
diversos Campi e Setores.
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Assim, providos de maior capacidade de visualizacdo dos problemas internos, bem

como a disponibilidade de profissional para auxiliar, a parceria Ouvidoria e CAS deram mais
alguns passos no tema.

C) Mediacao de conflitos: avancando e desenvolvendo
relacdes saudaveis (curso)

> Introducgdo

Este projeto inseriu-se no decorrer do processo iniciado em 2017, em que se pretende
trazer a Administracdo Publica conhecimentos e técnicas para a melhoria das rela¢Oes
internas, de forma a melhorar o ambiente organizacional e proporcionar evolugdo a partir do
aproveitamento da parte positiva que um conflito pode trazer. Trata-se de um projeto
desenvolvido em parceria entre a Ouvidoria e Coordenacao de Assisténcia ao Servidor.

Em 2017 realizou-se o curso “Primeiros Passos para a Mediacdo de Conflitos”,
momento em que se pretendeu despertar o gestor publico, especialmente da cupula
institucional, para a necessidade de perceber e tratar os conflitos. Entretanto, aquele foi,
como o préprio nome diz, apenas o primeiro passo. Ha que se adentrar pelas técnicas da
mediacdo, angariando técnicas préprias para a solucdo destes impasses de forma a
proporcionar avanco e edificacdao institucional. Neste sentido, novamente renova-se a
parceria entre a UFJF e o IF Sudeste MG, aproveitando-se a expertise que a primeira possui
no tema, destacadamente com experiéncias exitosas na area juridica.

> Justificativa

A atividade de ouvidoria esta centrada em alguns pilares bdsicos, entre estes se
encontra a pacificacdo dos conflitos, a promocdo da solu¢do das controvérsias por meio
da mediacdo, no uso do dever de autocontrole da Administracdo e da busca pela eficiéncia
administrativa. Este dever sdo sé decorre da pratica do cargo, como estd prevista na
propria legislacao:

Art. 13. As ouvidorias terdo como atribui¢Ges precipuas, sem prejuizo de outras
estabelecidas em regulamento especifico:

| - promover a participagdo do usuario na administracdo publica, em cooperacdo
com outras entidades de defesa do usuario;

Il - acompanhar a prestagao dos servigos, visando a garantir a sua

efetividade; Ill - propor aperfeicoamentos na prestagdo dos

Servigos;

IV - auxiliar na prevencgéo e correcdo dos atos e procedimentos incompativeis
com os principios estabelecidos nesta Lei;

V - propor a adog¢do de medidas para a defesa dos direitos do usuario, em
observancia as determinacGes desta Lei;
VI - receber, analisar e encaminhar as autoridades competentes as
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manifestagdes, acompanhando o tratamento e a efetiva conclusdo das
manifestagGes de usudrio perante drgao ou entidade a que se vincula; e

VIl - promover a adog¢do de mediagdo e conciliagdo entre o usuario e o érgdo ou
a entidade publica, sem prejuizo de outros drgdos competentes (1).

Assim, a lei coloca a Ouvidoria como o ponto central desta busca. No entanto, é
evidente que ndo se trata de um conhecimento a ser adquirido e praticado apenas pelo
Ouvidor, ao contrdrio, sabe-se que cabe a toda a Administracdo Publica o dever de
aperfeicoar a prestacdo de servicos e o andamento dos processos. Este objetivo pode nado
ocorrer pela falta das técnicas e instrumentos para lidar com os conflitos, que ocorrem
constantemente, visto que sdo parte da prépria natureza humana.

A Coordenacdo de Assisténcia ao Servidor (CAS), vinculada a Diretoria de Gestdo de
Pessoas é responsavel, segundo o Regimento Interno da Reitoria, por desenvolver
programas que assegurem a melhoria de vida e da salde dos servidores e propiciar maior
integracao dos servidores ao ambiente de trabalho. Assim, desenvolve agdes que visam
valorizar as vivéncias dos servidores, em uma perspectiva de promocado da saude, bem-
estar e qualidade de vida no trabalho.

Seu trabalho se pauta no atendimento a Politica de Atengdo a Saude e Segurancga do
Trabalho do Servidor Publico Federal — PASS (Decreto n? 6833, de 29/04/2009) (2) e
demais iniciativas, no que se refere a agdes de vigilancia, promocao e assisténcia a saude
do servidor, fundamentadas no conhecimento multidisciplinar e na participa¢cdo dos
servidores em todas as fases do processo de interven¢ao nos ambientes, para melhor
entender a relagdo saude-trabalho. Além disso, executa suas atividades de modo a atender
a Politica Institucional de Promocgao a Saude e Qualidade de Vida (3). A promog¢do a saude
do servidor, de acordo com a Portaria Normativa n? 3 de 7 de maio de 2010 é:

(...) o conjunto de ac¢Ges dirigidas a saude do servidor, por meio da
ampliacdo do conhecimento da relacdo saude-doenca e trabalho e
objetiva o desenvolvimento de praticas de gestdo, de atitudes e de
comportamentos que contribuam para a protecdo da saude no ambito
individual e coletivo. Tem como principal objetivo o desenvolvimento de
praticas de gestdo, de atitudes e de comportamentos que contribuam
para a protec¢do da saude no ambito individual e coletivo (4)

Em pesquisa realizada pela equipe da CAS (5), verificou-se que uma das avalia¢Oes
mais negativas em termos do grau de satisfacdo dos servidores do IF Sudeste MG foi a que
se refere ao “Didlogo e comunicacdo na instituicdo”, o que mostra que se faz necessario
pensar em estratégias que promovam uma comunicagdo mais saudavel entre os
trabalhadores.

Assim, observa-se que um projeto de capacitacdo em mediacdo de conflito se
configura como uma ac¢do promotora de saude, e se faz importante para a instituicdo no
sentido de auxiliar na promocdo de praticas de gestdo, atitudes e comportamentos mais
humanizados e éticos.

18



BN INSTITUTO FEDERAL .\
BB Sudeste de Minas Gerais "l-’.lA
Ressalta-se que este projeto se enquadra como uma acdo caracteristica do eixo
Politica Organizacional da Portaria —R n2? 040/2017, que institui a Politica de Promoc¢do a
Saude e Qualidade de Vida no Trabalho no ambito do IF Sudeste MG.
Portanto, é possivel afirmar que dentre as capacidades para o exercicio da fung¢do
publica estd a aquisicao de conhecimentos sobre mediagao de conflitos. E assim sendo, é um

tema relevante nos termos do Decreto 5.707/06 e passivel de ser apoiado como uma
capacitacdo institucional.

> Proposta

A proposta foi a realizacdo de um curso de capacitacdo em mediacdo de conflitos de
40 horas, com o seguinte conteldo:

A - Conteudo Programatico

- Panorama histdérico dos métodos consensuais de solucao de conflitos.

- Acesso a justica, mudanca de mentalidade (quebra de paradigma). Cultura da paz e
métodos de solugcdo de conflitos. Autocomposicdo e heterocomposi¢cdo. Prisma (ou
espectro) de processos de resolucdo de disputas: negociacdo, conciliagdo, mediacdo,
arbitragem, processo judicial, processos hibridos.

- Teoria da Comunicacdao. Comunicacdo verbal e ndo verbal. Escuta ativa.
Interdisciplinaridade. Moderna Teoria do Conflito. Conceito e estrutura. Aspectos objetivos e
subjetivos.

- Negociacdo. conceito: integracao e distribuicdo do valor das negociacGes. Técnicas basicas
de negociacdo (a barganha de posicdes; a separacao de pessoas de problemas; concentracao
em interesses; desenvolvimento de opc¢bes de ganho mutuo; critérios objetivos; melhor
alternativa para acordos negociados). Outras técnicas (estratégias de estabelecimento de
rapport; transformacdo de adversarios em parceiros; recontextualizacdo, formas de
perguntas, escuta ativa, producdo de opcdo, teste de realidade ou reflexdo,
recontextualizacdo, identificacdo das propostas implicitas, afago, escuta ativa,
espelhamento, producao de opcdo).

- Conceito. Escolas (Harvard e Transformativa). Judicial e extrajudicial, prévia e incidental;
etapas — pré-mediacdo e mediacdo propriamente dita (acolhida, declaracdo inicial das
partes, planejamento, esclarecimentos dos interesses ocultos e negociacdo do acordo).

- Formalizacdo do acordo. Dados essenciais (qualificacdo das partes, nimero de
identificacdo, natureza do conflito). Redacdo do acordo: requisitos minimos e
exequibilidade. Etapas (planejamento da sessdo, apresentacdo ou abertura, esclarecimentos
ou investigacdo das propostas das partes, criacdo de opgdes, escolha da opc¢ao, lavratura do
acordo).

- Etica de mediadores. O terceiro facilitador: fungdes, postura, atribuicdes, limites de
atuagao.
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Bibliografia do curso

DEUTSCH, Morton. The Resolution of Conflict: Constructive and Destructive Processes. New
Haven and London, 1973: Yale University Press. (versdao em portugués).

FISHER, Roger, URY, William e PATTON, Bruce; Como chegar ao sim: a Negociagao de
acordos sem concessdes. Rio de Janeiro: Imago, 2005.

KRZNARIC, Roman; O Poder da Empatia: a arte de se colocar no lugar do outro para
transformar o mundo. Rio de Janeiro: Zahar, 2015.

MOORE, Christopher W. O processo de mediagdo: estratégias praticas para a resolugdo de
conflitos. Porto Alegre: Artmed, 1998.

ROGERS, Carl R. Tornar-se pessoa. Sao Paulo: Martins Fontes, 2009. SUSSKIND, Richard Obe.
The end of lawyers. Oxford: OUP Oxford, 2008.

B - Textos 3.2 — Validation.

3.3 - Simpatia e empatia.
2.1- 0 poder da empatia (habito 4). Krznaric.
3.4 - Tarja Branca.
2.2 — Moderna teoria do conflito. Deutsch.
3.5 - The monkey business illusion.
2.3 — Como chegar ao sim. Fisher.
3.6 - Fiat 147.
2.4 —Tornar-se pessoa. Rogers.

2.5 — 0 processo de mediacdo. Moore.
D — Dindmicas

C-Videos Palito e bola de soprar

] Casos praticos (simulactes).
3.1 — Bridge.

Este curso seria voltado, em um primeiro momento, para os psicdlogos, representantes da
Gestdo de Pessoas, Agentes de Ouvidoria e Diretores de Ensino.

O curso sera ministrado pelo professor da UFJF, Fernando Guilhon, que possui graduacdo em
Direito pela Universidade Federal de Juiz de Fora (1996) e mestrado em Direito pela Universidade
Federal de Minas Gerais (2001). Atuando principalmente nos seguintes temas: Direito Coletivo e
Processo do Trabalho, Mediacdo e Empresas Juniores. O professor recebeu prémio do Conselho
Nacional de Justica pela instituicdo de um centro de mediacdo no escritdrio escola da Universidade
(Dialogar).

» Resultados esperados

Esperava-se capacitar gestores e demais servidores participantes para atuarem como
mediadores em seus ambientes de trabalho, de modo que possam gerir conflitos de forma
pacifica e identificarem melhores solu¢cdes para os problemas apresentados. Como
resultado, pode-se alcancar a melhoria dos ambientes e processos de trabalho, do clima
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organizacional, promovendo o aumento da motivacdo e satisfacdo dos servidores com o
trabalho, através da valorizacdo de relacGes sauddveis e bem-estar na instituicdo.
Consequentemente, esta acdo pode vir a impactar na diminuicdo dos afastamentos por
motivo de salde, dos indices de absenteismo e presenteismo no trabalho.

> Referéncias

(1)BRASIL. Lei 13.460/2017. Dispde sobre participagdo, prote¢do e defesa dos direitos do usuario dos
servicos publicos da administracado publica. Disponivel em:<
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/lei/L13460.htm>. Acesso em: 25 de mar.
2018.

(2)BRASIL. Decreto n? 6.833, de 29 de abril de 2009. Institui o Subsistema Integrado de Atengdo a
Saude do Servidor — SIASS e o Comité Gestor de Atenc¢do a Saude do Servidor. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007- 2010/2009/decreto/d6833.htm>. Acesso em: 25
mar. 2018.

(3)IF SUDESTE MG. Portaria-R n? 040/2017, de 16 de janeiro de 2017. Institui a Politica de Promog&o
a Saude e Qualidade de Vida no Trabalho no dmbito do IF SudesteMG e o Programa de Promocdo a
Saude e Qualidade de Vida no Trabalho do IF Sudeste MG.

(4)BRASIL. Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo. Portaria n2 03 de 07 de maio de 2010.
Estabelece orienta¢Ges basicas sobre a Norma Operacional de Satdde do Servidor - NOSS aos érgdos e
entidades do Sistema de Pessoal Civil da Administra¢do Publica Federal - SIPEC, com o objetivo de
definir diretrizes gerais para implementacdo das agGes de vigilancia aos ambientes e processos de
trabalho e promocdo a saude do servidor. Didrio Oficial da Unido, Brasilia, DF, 10 maio 2010, Secdo 1,
p. 80-81. Disponivel em:
<http://www.saude.ufu.br/sites/saude.ufu.br/files/Portaria-Normativa-03.pdf>. Acesso em: 25 mar.
2018.

(5)PINHO; L. S.; FAVERO, L. L. Perfil de Saude e Qualidade de Vida no Trabalho dos servidores do IF
Sudeste MG. Disponivel em:
<https://www.ifsudestemg.edu.br/sites/default/files/RELAT%C3%93RI0%20PERFIL%20DE
%20SA%C3%9ADE%20E%20QUALIDADE%20DE%20VIDA%20D0S%20SERVIDORES%20(1).p

df> . Acesso em: 25 mar. 2018.

21



BN INSTITUTO FEDERAL
BB Sudeste de Minas Gerais

» Resultados alcancados

Findo o curso de Mediagao de
Conflitos, capacitaram-se 26 Servidores
de diferentes dreas e Campi da
Instituicdo, que agora poderdo aplicar
no seu cotidiano as técnicas de
mediagcdo no intuito de retirar dos
conflitos aquilo que eles tem de util: a
possibilidade e oportunidade de
melhoria.

Dessa forma, as proximas acoes
da Ouvidoria serdo no intuito de

implementar no IF Sudeste MG nucleos de mediacdo nos Campi com coordenacdo e

‘\"VIIQIIA

Mediacao de Conflitos: Avancando
Desenvolvendo Relacoes Saudaveis

Curso comega dia 07 de maio

o

orientacdo técnica dada pela reitoria. O objetivo dessa acdo é o empoderamento e respeito

a autonomia das partes ora litigantes, fazendo com que se crie a cultura de resolugdo
pacifica, com foco no chamado ganha-ganha, ou seja, uma forma de solucdo em que se gere
acordos de longa duracdo e capazes de melhorar, definitivamente, as relagdes, visto a

satisfacdo dos interesses de todos.
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D) Ciclo de Palestras - Etica, Relacdes de Trabalho e Satide

Mental

Evento a ser realizado no dia 27 de agosto deste ano com o objetivo colocar em
discussado a ética profissional, abordando dois temas relevantes: assédio moral e a comissao
de ética no IF Sudeste MG. O evento sera transmitido pela web para aumentar a
abrangéncia e evitar gastos com deslocamento.

"'.

-
Q....'

I LOCAL: Anfiteatro - Bloco Administrativo
N Campus Juiz de Fora

Aspectos Juridicos do Asséedio Moral
Polllana Henrigue Martins Hosth )
Advogada, Professora nos cursos de graduagio em Direlto, do Centro de
Ensine Superior de Valenga e de cursos de pos-graduagio, da Fundagio
Educacional Machado Sobrinho.

Trabalho e satide mental: uma relagcao possivel?

Leandra Sliva Duarte
Psicéloga da Universidade Federal de Juir de Fora atuando na Subsistema
de Atencéo Integrada a Satide do Servidor {SIASS/UFIF)

A Comissao de Etica do IF Sudeste MG

Jefferson de Almelda Pinto
Professor do Mucleo de Histéria do IF Sudeste MG, membro e presidente
da Comissdo de Etlca Pablica do IF Sudeste MG.

Organkzacio: ' .l INSTITUTQ meL

Coordanacho de Assisténcla ao Servidor - DGF & Ouvidorla  BESRET ANDS e

il 27/08/2018 8
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3) Participacao em Eventos

X/
L X4

X/
L X4

[Il Encontro de Servigos de Informacdo ao Cidad3do das Instituicdes Publicas de Ensino
Superior e Pesquisa do Brasil. | Encontro de Ouvidorias das Institui¢des Publicas de
Educagdo Superior e Pesquisa do Brasil.

Universidade Estadual de Goias. 2016.

Semana de Ouvidoria e Acesso a Informagao.
Controladoria-Geral da Unidao, CGU, Brasil. 2017

Curso - Mediacao de Conflitos: Avancando e Desenvolvendo RelagGes Saudaveis.
(Carga horaria: 40h).
Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais, IF SUDESTE MG, Brasil. 2018

Curso - Portaria CGU N2 1089/2018 - Capacitacdo sobre Fluxos de Nepotismo. (Carga
horaria: 4h).
Controladoria-Geral da Unido, CGU, Brasil. 2018

Curso - Programa de Integridade - Regulamentacdo do Decreto 9.203/2017. (Carga
horaria: 4h).
Controladoria-Geral da Unido, CGU, Brasil. 2018

Mesa Redonda: conduta docente (palestrante)
IF Sudeste MG, Barbacena. 2018

Semana de Integracdo Académica do Curso de Administracao (palestrante)
IF Sudeste MG, Muriaé. 2018

4) Participagao em Comissoes

X/
°e

X/
°

X/
°

X/
°

Comiss3do de Etica Publica do IF Sudeste MG

Comissdo de Elaboracdo do Plano de Dados Abertos do IF Sudeste MG
(Portaria-R n® 1186/2017) — trabalhos finalizados em junho de 2018.

Comissdo de Elaboracdo e Implementacdo da Carta de Servicos ao Cidadao
(Portaria-R n® 149/2017)

Comissdo de Elaboracdo da Politica de Seguranca da Informac¢do e Comunicagdes do
IF Sudeste MG — trabalhos finalizados em marco de 2018.
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++» Comissdo de Governanca e Integridade do IF Sudeste MG
(Presidente)

++» Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos Sigilosos
(Portaria-R 278/2018)

5) Trabalhos Publicados

COSTA NETO, J. F.; TEIXEIRA, M. L. F. . O Abuso de Direito no Acesso a Informacao.. In: IlI
Encontro de Servigos de Informacdo ao Cidadao das Instituicdes Publicas de Ensino Superior
e Pesquisa do Brasil, 2016, Pirendpolis-GO. Anais do lll Encontro de Servicos de Informacao
ao Cidaddo das Instituicdes Publicas de Ensino Superior e Pesquisa do Brasil. Goiania: UEG -
Universidade Estadual de Goids, 2016. v. 01. p. 50-57.

QUEIROZ, G. G.; COSTA NETO, J. F.; TEIXEIRA, M. L. F. "O Acesso a Informacdo em Concursos
Publicos para Sele¢do de Docentes na Rede Federal de Ensino" ao evento: CONGRESSO
INTERNACIONAL DE INOVACAO, POLITICAS E GESTAO PUBLICA. Espirito Santo: UFES. 2018
(Aprovado — pendente de publicacdo)

QUEIROZ, G. G.; COSTA NETO, J. F.; TEIXEIRA, M. L. F. “Acesso a Informacdo ndo Nomeado:
Possibilidade Juridica e Necessidade para a Promoc¢dao do Direito" ao evento: CONGRESSO
INTERNACIONAL DE INOVACAO, POLITICAS E GESTAO PUBLICA. Espirito Santo: UFES. 2018
(Aprovado — pendente de publicacdo)

6) Outras Acoes

e Proposta de criagdo de novo setor. Trata-se de proposta de reestruturacdo do setor
de Ouvidoria de forma a contemplar outras necessidades associadas a transparéncia
e comunicacdo com o cidadao, bem como aperfeicoamento dos trabalhos existentes.
e Memorando de fortalecimento da transparéncia ativa. Trata-se de proposta e

orientacdes para o atingimento das determinacdes legais relativas a transparéncia
ativa na instituicao.

e Participagdo no | Concurso de Boas Prdticas realizado pela CGU em 2017.

e Participagdo no Il Concurso de Boas Prdticas em realizacdo pela CGU em 2018
(pendente de encaminhamento).
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Consideracoes Finais

Diante do exposto, cabe a esse Ouvidor relatar que ainda ha muito o que ser
realizado pelo IF Sudeste MG em se tratando de capacidade de gerenciamento de conflitos e
abertura de informacgdes para o publico interno e externo. O foco na boa prestacdo de
servicos é uma prioridade legalmente estabelecida e o atingimento deste fim,
necessariamente, passa pela abertura de canais fortes com a comunidade.

Apesar desses desafios grandiosos que nossa instituicdo tem pela frente, tenho fé
que conseguiremos, devido a capacidade e boa indole que permeia a maioria de nossos
colegas, atingir nossa finalidade de forma suficiente.

Embora tempos dificeis ainda sejam uma realidade, o trabalho continuo e
permanente com vistas a solucionar os problemas trara bons resultados para o clima
organizacional e nossa institui¢ado.

Desse modo, agradeco a disponibilidade que encontrei em diversos colegas na ajuda
de tratamento das manifestacdes que chegaram, agradeco as parcerias estabelecidas,
especialmente com o CAS e Comissdo de Etica Publica, bem como a confianca da Gest3o e,
principalmente, de toda a comunidade.
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Retomada a “Ouvidoria Itinerante”

Postado em 29/05/2017, por Elisa Franco
“| the-road-forward_1232-4352.jpg

Passado o periodo de férias, a Ouvidoria retoma a série de encontros nos campi para informar e tirar dividas sobre os
servigos deste setor que se encontram a disposigao da comunidade académica. Finalizado nesta quarta (16) o
atendimento presencial no Campus Muriaé, sera a vez do Campus Santos Dumont (21/08), seguido dos campi S. J. del-
Rei (28/08) e Manhuagu (4/9). O ciclo se encerra em 11 de setembro, quando havera palestra no Campus Avangado Bom
Sucesso.

Ouvidoria Itinerante: confira cronograma de seminarios e atendimento nos campi do IF Sudeste MG

Importante instrumento para a promogéo da transparéncia e valorizagdo da cidadania, as ouvidorias sdo também
indicadoras de eficiéncia, eficacia e efetividade dos servigos publicos, bem como fonte de informagdes estratégicas para
a tomada de decisdo. Mas, com base nas demandas recebidas na Ouvidoria-Geral do IF Sudeste MG, é possivel
observar que predomina o desconhecimento quanto a estes beneficios que extrapolam o carater individual. Isto porque
diversos problemas séo vivenciados diariamente em todas as unidades, mas n&o necessariamente chegam a Ouvidoria
de maneira significativa, privando o IF da oportunidade de usa-los para diversas finalidades positivas. Pensando nisso, o
ouvidor-geral do IF Sudeste MG criou o projeto "Ouvidoria Itinerante", que busca, entre outras metas, promover a
aproximagao entre a comunidade académica do IF Sudeste MG e os setores que desenvolvem a transparéncia publica
na instituicao, a saber:

- ouvidor-geral;

- agentes de ouvidoria;

- gestdo do Servigo de Informagdo ao Cidadao (SIC);

- autoridades de monitoramento das leis de acesso a informagéo e dados abertos;
- setores de Comunicagao dos campi.

Com a Ouvidoria Itinerante, aliada a distribuicao de material informativo, todos os campi terao a oportunidade de
conhecer melhor a ouvidoria e os servigos que se colocam a disposigdo da comunidade, por meio de seminarios que
promoverao o contato coletivo direto, estendendo-se em atendimentos personalizados nos dias seguintes. Assim,
espera-se aumentar o interesse pelo servigo e a procura pelos agentes de ouvidoria, ampliando também o conhecimento
sobre direitos de acesso a gestao e transparéncia, de uma forma geral. As palestras serado voltadas para alunos e
servidores.

Confira abaixo o cronograma de visitas (onde a primeira data indica o seminario e a segunda, o atendimento
direto):

Campus Juiz de Fora: 5 de junho / 6 e 7 de junho

Campus Rio Pomba: 19 de junho/ 20 e 21 de junho

Campus Muriaé: 14 de agosto/ 15 e 16 de agosto

Campus Santos Dumont: 21 de agosto/ 22 e 23 de agosto
Campus Sao Joao del-Rei*: 28 de agosto / 29 e 30 de agosto
Campus Manhuagu*: 4 de setembro/ 5 e 6 de setembro

Campus Barbacena: 18 de setembro / 19 e 20 de setembro
Campus Av. Bom Sucesso: 11 de setembro/ 12 e 13 de setembro

*datas sujeitas a alteragdo

Para o ouvidor-geral do IF Sudeste MG, Januario Fernandes, a ouvidoria s sera capaz de cumprir suas atribui¢cdes se
aproximar-se do cidadao, sendo capaz de acolhé-lo em sua demanda, dai a relevancia da manutengao de canais
diversos para o contato. "Evidentemente, a economicidade e eficiéncia nos exigem modos virtuais de atendimento,
entretanto, de nenhuma forma é possivel dispensar a presenca fisica da ouvidoria, de forma a propiciar maior confianga e
segurancga para o cidadao que a procura".

Texto: Elisa Franco
] Ascom/ Reitoria
Ultima atualizacao: 30/05/2017

URL (em 13/08/2018 - 13:58): https://www.ifsudestemg.edu.br/node/13788
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Reitora promove oficina: “Primeiros
passos para a solucao pacifica de
conflitos”

Postado em 06/11/2017, por Assessoria de Comunicagao Reitoria
“| destaque oficina.png

A oficina “Primeiros passos para a solucao pacifica de conflitos" sera realizada
no dia 13 de novembro, as 14h no auditorio da Reitoria (12° andar), com o
professor e mediador Fernando Guilhon. Este evento, promovido em conjunto
pela Coordenagao de Assisténcia ao Servidor (Gestéao de Pessoas), Ouvidoria
e Comisséo de Etica do IF Sudeste MG, tem a finalidade de iniciar a discussao
e capacitacao de gestores acerca da solucéo pacifica de conflitos, oferecendo
reflexdes e técnicas para lidar com as dificuldades surgidas com a convivéncia.

O publico-alvo do evento s&o servidores que, precipuamente, lidam com
conflitos humanos constantemente como: integrantes da Gestao de Pessoas,
agentes de ouvidoria, membros da Comissao de Etica, chefes de
departamento, entre outros. Confira todas as informacdes no anexo.

O professor Fernando Guilhon possui graduagao em Direito pela Universidade
Federal de Juiz de Fora (1996) e mestrado em Direito pela Universidade
Federal de Minas Gerais (2001). Atualmente é professor efetivo da UFJF,
atuando principalmente nos seguintes temas: Direito Coletivo e Processo do
Trabalho, Mediacdo e Empresas Juniores.

Ascom/Reitoria

06/11/2017
Anexo Tamanho
Oficina "Oficina “Primeiros passos para a solucao pacifica de 118.34 KB

conflitos”

URL (em 13/08/2018 - 13:56): https://www.ifsudestemg.edu.br/node/14792
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Professores do Campus participam de
mesa redonda sobre conduta docente

Postado em 19/02/2018, por Assessoria de Comunicagao Reitoria
Campus Barbacena

O campus Barbacena realizou uma mesa redonda sobre conduta docente para os
professores da instituicdo, nesta sexta, 16. Na ocasido, Ouvidor Geral do IF Sudeste
MG, Januario Fernandes Costa Neto, falou sobre a ética docente e o conceito de
governancga publica. “Ndés vamos abordar o assunto da ética com a governanga porque
elas estdo inteiramente ligadas, porque um dos objetivos da governanca € exatamente
trazer uma ética padrao para o servico publico, aquilo que a sociedade espera da
gente”, disse. O Ouvidor apresentou ainda os setores de governanga de controle do IF
Sudeste MG. “Mostrar os nossos setores, o que € alternancia, o que é a ouvidoria, a
comissao de processos administrativos disciplinares, a auditoria e a comisséo de ética",
concluiu.
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Assessoria de Comunicagao
Campus Barbacena
16/02/2018
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Curso "Mediacao de Conflitos:
Avancando e Desenvolvendo
Relacoes Saudaveis” comeca dia 07
de maio

Postado em 03/05/2018, por Assessoria de Comunicagao Reitoria
“| banner_curso-mediacao.png

No dia 07 de maio de 2018, no Campus Juiz de Fora, sera ministrada a
primeira aula do curso "Mediacado de Conflitos: Avancando e Desenvolvendo
Relacdes Saudaveis"; na sala A 209, das 13:00 as 18:00 horas. O curso é fruto
de uma parceria firmada entre a Ouvidoria e a Coordenacao de Assisténcia ao
Servidor do IF Sudeste MG. A capacitagdo em mediacao de conflito se
configura como uma ag¢ao promotora de saude, e se faz importante para a
instituicao no sentido de auxiliar na promogao de praticas de gestao, atitudes e
comportamentos mais humanizados e éticos.

O projeto pretende capacitar gestores e demais servidores para atuarem como
mediadores em seus ambientes de trabalho, de modo que possam gerir
conflitos de forma pacifica e identificarem melhores solucées para os
problemas apresentados. Como resultado, pode-se alcancgar a melhoria dos
ambientes e processos de trabalho, do clima organizacional, promovendo o
aumento da motivacao e satisfacao dos servidores com o trabalho, através da
valorizacio de relagdes saudaveis e bem-estar na instituicao.

Ascom/Reitoria
03/05/2018

URL (em 13/08/2018 - 13:56): https://www.ifsudestemg.edu.br/node/16382
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Apresentacao

Observando os ditames legais relativos a transparéncia publica,
especialmente, o Decreto 8.777/2016, o IF Sudeste MG torna publico o seu Plano de
Dados Abertos. O objetivo deste trabalho é planejar a atividade de abertura, dando
ciéncia a comunidade do processo que sera adotado, dando-lhe a oportunidade de
opinar e acompanhar.

Este trabalho foi realizado por um conjunto de servidores, de variadas funcdes
institucionais, mesclando as areas meio e fim, que trouxeram a experiéncia e
informacdes proprias de seu segmento.

Espera-se que este plano e a consequente abertura de dados possa auxiliar a
comunidade em suas pesquisas, geracao de negécios e promoc¢ao do conhecimento
a partir dos dados do IF Sudeste MG.



Introducao

O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais originou-se da Lei 11.892/2008, da juncao de escolas técnicas/tecnoldgicas
da regido da Zona da Mata e Campo das Vertentes.

Hoje, o IF Sudeste MG conta com 10 campi, sendo trés deles avancados. No
total, a instituicdo conta com, aproximadamente, 11 mil estudantes e 1300 servidores,
entre efetivos e contratados por tempo determinado (Lei n® 8.745/93).

Como instituicdo publica de ensino, o IF Sudeste MG compromete-se com a
comunidade para seu desenvolvimento, por meio de suas expertises técnicas e
tecnoldgicas. Neste sentido, também se vincula a transparéncia publica e o controle
social. Nao por outro motivo, desde 2012, implantou a Lei de Acesso a Informacao e
o programa E-SIC, constituiu Ouvidoria, elaborou a Carta de Servi¢cos ao Cidadao e,
agora, implementa um Plano de Dados Abertos.

As politicas de relacionamento com a comunidade e o fortalecimento destas
estdo previstas no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI -

http://ifsudestemg.tumblr.com/) e veem, paulatinamente, sendo implementadas.

Este documento tem por base os normativos legais vigentes, quais sejam:

< DECRETO N° 8.777, DE 11 DE MAIO DE 2016 - Institui a Politica de Dados
Abertos do Poder Executivo federal;

< DECRETO DE 15 DE SETEMBRO DE 2011 - Institui o Plano de A¢édo Nacional
sobre Governo Aberto e da outras providéncias;

% Instrucdo Normativa SLTI n°® 4, de 12 de abril de 2012 - Institui a

Infraestrutura Nacional de Dados Abertos — INDA,;

Lei n®12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de acesso a informacéo;

Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012 — Regulamenta a Lei n°

12.527/2011;

% Decreto n° 6.666, de 27 de novembro de 2008 - Institui a Infraestrutura
Nacional de Dados Espaciais — INDE;

% RESOLUCAO N° 3, DE 13 DE OUTUBRO DE 2017 - Aprova as normas sobre
elaboracao e publicagédo de Planos de Dados Abertos, conforme disposto no
Decreto n° 8.777, de 11 de maio de 2016.


http://ifsudestemg.tumblr.com/

Este plano sera atualizado nos termos legais e, na medida da evolucdo da
informatizacdo institucional, seguird abrangendo novos conjuntos de dados que
possam ser de interesse da sociedade.

Interessa destacar que a abertura dos dados esta em consonancia com o
Plano de Diretor de Tecnologia da Informacdo do IF Sudeste MG que atualmente
encontra-se em fase de revisdo orcamentaria e aprovacédo no Colégio de Dirigentes.

O plano esta composto pelo conjunto de banco de dados disponiveis nesta
instituicdo, um calendario de abertura, um rol de responsaveis pela abertura e
acompanhamento, acdes de divulgacéo e a forma de publicacdo no Portal Brasileiro
de Dados Abertos.

Dados para a Abertura

Em consonancia com as informacgdes prestadas pelo Setor de Tecnologia da

Informacao, € possivel indicar as seguintes bases de dados do IF Sudeste MG:

Nome da Descricdo Unidade | Periodicidade | Sigiloso
base de Responsavel de
Dados atualizacao
SIGAA Sistema Integrado de Gestéo de Reitoria Diaria Em
Atividades Académicas parte
SIPAC Sistema Integrado de Gestédo de Reitoria Diaria Em
Patriménio, Administracdo e parte
Contratos.
SIGRH Sistema Integrado de Gestéo de Reitoria Diaria Em
Recursos Humanos parte
Sistema Sistema de Gerenciamentos dos Reitoria Diaria Em
Concurso | Concursos Publicos Realizados parte
pelo IF Sudeste MG
Sistema Sistema de Gerenciamentos dos Reitoria Diaria Em
Processo | Processos Seletivos Realizados parte

Seletivo pelo IF Sudeste MG



Estratégias para a abertura de dados

A abertura dos dados do IF Sudeste MG considerara a informatizacéo de seus
procedimentos. Com a implantacdo do Sistema Integrado de Gestdo os dados e
informacgdes institucionais ficardo agregadas e uniformizadas, facilitando a sua
disponibilizagdo pela possibilidade de utilizacdo de programa capaz de captar os
dados diretamente do Sistema de Gestéo e envio para ambiente on-line; além disso,
na versao automatizada a atualizacdo ocorrera de forma continua, com periodos
brevissimos. Em suma, isso implicara em dados atuais com a minima intervencao
humana no processo de disponibilizagéo.

A primeira etapa de abertura foi planejada em acao conjunta dos setores meio
e finalisticos, além de representantes de segmentos proprios de atendimento ao
cidaddo como o Acesso a Informacéo e a Ouvidoria.

Reunidos, os servidores trouxeram as demandas mais comumente recebidas
pelos varios meios de contato, bem como consideraram as possibilidades técnicas
em consonancia com a informatizacéo dos processos.

Os dados foram delineados e priorizados conforme a disponibilidade técnica
atual.

O projeto de Plano foi submetido ao érgdo maximo da instituicdo, Conselho
Superior, de forma a publiciza-lo e legitimé-lo para publicacéo.

Para as préximas versdes o IF Sudeste MG pretende estabelecer consulta a
comunidade quanto aos dados de interesse por meio de sitio institucional, Facebook
e outras midias sociais, além de permanecer considerando instrumentos como a
Ouvidoria e 0 Acesso a Informagéo.

Apbs a reunido das solicitagdes da sociedade, estas serdo submetidas ao crivo
das areas pertinentes, bem como da equipe de tecnologia da informag¢éo. Com o aval
da equipe técnica, novamente a atualizacdo do plano passara pela apreciacdo do
orgao colegiado maximo.

Nos termos legais, esta atualizacdo devera ocorrer de dois em dois anos.



Catalogacao no Portal Brasileiro de
Dados Abertos

Os diversos conjuntos de dados abertos produzidos no IF Sudeste MG seréo
publicados no Portal de Dados Abertos da instituicdo e também catalogados no Portal
Brasileiro de Dados Abertos.

A execucao desses processos € de responsabilidade XXXXX

Monitoramento e Controle

O acompanhamento da execucgéao deste plano inclui:

X4

O cumprimento dos prazos avencados nesta edicao;

A verificacdo de inconsisténcias e contato com 0s setores que geram tais
dados para a correcao;

A identificagédo de propostas de melhoria;

O acompanhamento da divulgacao do portal;

O gerenciamento do portal,

A identificagcdo da necessidade de revisédo do plano e abertura de novo dados

*,

A X4

X/
°

X/
X4

L)

X/
X4

L)

X/
X4

L)

Tais responsabilidades ficaréo sob o controle de XXXX

Mecanismos para a Promocao,
Fomento, Uso e Reuso Efetivo das
Bases de Dados

Promovendo a informacdo quanto a abertura dos dados institucionais, o IF
Sudeste MG, por meio de seu setor de Comunicacao, realizara a¢des de divulgacao

e conhecimento sobre 0 tema com as seguintes propostas iniciais:



Acéo 01) Divulgacao Inicial

Apoés a aprovacdo do PDA pelo Conselho Superior sera publicada matéria no sitio
institucional da Reitoria e dos campi, bem como no periddico mensal, IFatos, para
informar o publico interno e externo sobre o tema.

Data da realizacéo:
Setor responsavel: Comunicacgdo da Reitoria

Contato: Raquel Blank, ascom@ifsudestemg.edu.br

Acéo 02) Redes Sociais

Divulgacdo do PDA e seu contetdo pelas redes sociais, em linguagem acessivel e
ilustrada, de forma a permitir o compartilhamento e aumentar o alcance da informacao
de abertura dos dados para a sociedade civil em geral.

Data da realizacédo:
Setor responsavel: Comunicacao da Reitoria

Contato: Raquel Blank, ascom@ifsudestemg.edu.br

Acéo 03) Imprensa

Divulgacéo do PDA junto a imprensa local, ja que a abertura de dados visa auxiliar a
comunidade em suas pesquisas, geracao de negécios e promoc¢do do conhecimento
a partir dos dados do IF Sudeste MG.

Data da realizacédo:
Setor responsavel: Comunicacéo da Reitoria

Contato: Raquel Blank, ascom@ifsudestemg.edu.br

Estas acoes, especialmente a primeira e segunda, serdo repetidas sempre que
ocorrer a atualizacdo de uma das fases de abertura dos dados.

Além disso, a Comunicacdo auxiliard nos processos de consulta publica
quando da busca da opinido da comunidade sobre novos dados a serem

disponibilizados.



Plano de Acao para a Aberturados
Dados

Apés a aprovacdo do referido Plano pelo Conselho méaximo institucional,
imediatamente serd disponibilizado o sitio institucional do tema com a programacao a
seguir de abertura de dados:

Data Provavel de
Grupo Conjuntos de Dados Status : o
P J Disponibilizagdo no CKAN
Comunicacéo e -
Resolucao do L .
Documentos Conselho OK Ja Disponivel
Institucionais
Ensino Cursos OK Ja Disponivel
Componentes P .
CurriEuIareS OK Ja Disponivel
Ensino (Cursos .
técnicos Matriz Curricular 0K Ja Disponivel
concomitantes e
subsequentes) | OK Ja Disponivel
Alunos Matriculados OK Ja Disponivel
Componentes P .
.p OK Ja Disponivel
Curriculares
Ensino (Cursos OK 34 Disponi
i i ponivel
técnicos Matriz Curricular
integrados) :
Turma OK Ja Disponivel
Alunos Matriculados OK Ja Disponivel
Componentes P .
.p OK Ja Disponivel
Ensino (Cursos |Curriculares
superiores)
Matriz Curricular OK Ja Disponivel




OK

Ja Disponivel

Turma
Alunos Matriculados OK Ja Disponivel
Processo Seletivo OK Jé Disponivel
Ensino (P'rocesso Concorréncia OK J& Disponivel
Seletivo) Grupo/Curso
Concorréncia por OK Ja Disponivel
género
Unidades OK Jé Disponivel
Institucional
Processos 4 )
Administrativos (em OK Ja Disponivel
geral)
Patriménio Imovel Em implantagéo dez/18
Dependendo de
customizacao e
Projetos de Pesquisa | implantacdo do dez/19
Mddulo Pesquisa
do SIG)
Dependendo de
Estudantes c.:ustom|za£;ao e
participantes de |rt1plantagao QO dez/19
pesquisa Médulo Pesquisa
do SIG
Pesquisa
Dependendo de
customizacao e
Pesquisador @plantagao dp dez/19
Mdédulo Pesquisa
do SIG
Dependendo de
customizacao e
implantacdo do set/19

Pesquisador Bolsista

Maodulo Pesquisa
do SIG




Dependendo de

customizacao e

Projetos de Extensédo | implantacdo do fev/19

Maodulo Extenséo
do SIG

Dependendo de
customizacao e

Estudante participante | implantagéo do fev/19
de projeto de extenséo | Médulo Extensio
do SIG

Dependendo de

customizacao e

implantacdo do fev/19

Maodulo Extenséo
do SIG

Extensionista

Extensao

Dependendo de
definicdo de
processos,
customizacao e
Assisténcia Estudantil | jmplantac&o do
Maodulo
Assisténcia
Estudantil do SIG

fev/20

Dependendo de
definicdo de
processos,
customizacao e
implantacdo do
Maodulo
Assisténcia
Estudantil do SIG

Estudantes Bolsistas
(Assisténcia)

fev/20

A manutencao do sitio e de suas atualizagcfes sera de responsabilidade da Diretoria
de Gestéo de Tecnologia da Informacéo, acompanhado por XXX.

Evidentemente, a disponibilizacdo das informagfes dependera do abastecimento dos
sistemas, especialmente o SIG, pelas unidades finalisticas correspondentes.
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EDITAL N.° XX, de XX de XXX de 2018
PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 1° semestre de 2019
CURSOS DE GRADUACAO
Processo N.2 XXXXXXXXX

A Proé-reitora de Ensino do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF
Sudeste MG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 04 de setembro de 2018 a 8 de outubro de
2018, estardo abertas as inscrigcdes para o ingresso, no primeiro semestre de 2019, de candidatos aos Cursos
de Graduacdo, nos campi Barbacena, Bom Sucesso, Juiz de Fora, Muriaé, Rio Pomba, Santos Dumont e
Sao Joao del-Rei. A selecdo obedecera as seguintes disposicdes:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Para os efeitos do disposto no presente Edital, em consonancia com a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de
2012 (alterada pela Lei 13.409, de 28 de dezembro de 2016), o Decreto n° 7.824, de 11 de outubro 2012, e a
Portaria Normativa/MEC n° 18, de 11 de outubro de 2012 (alterada pela Portaria Normativa n° 9, de 5 de maio
de 2017), considera-se:

1.1.1. Concurso seletivo, definido neste Edital como Processo Seletivo, é o procedimento por meio do qual se
selecionam os candidatos para ingresso nos Cursos de Graduacao, excluidas as transferéncias;

1.1.2. Escola publica é a instituicdo de ensino criada ou incorporada, mantida e administrada pelo Poder
Pudblico, nos termos do inciso |, do art. 19, da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Serdo considerados
alunos de escola publica aqueles candidatos que tenham cursado integralmente (todos os anos) o Ensino
Médio em escolas publicas, em cursos regulares ou no ambito modalidade da Educacao de Jovens e Adultos -
EJA; ou candidatos que tenham obtido certificado de conclusdo com base no Exame Nacional do Ensino Médio
— ENEM, do Exame Nacional para Certificacdo de Competéncias de Jovens e Adultos ou de exames de
certificacdo de competéncia ou de avaliacdo de jovens e adultos realizados pelos sistemas estaduais de
ensino;

1.1.2.1. As escolas pertencentes ao Sistema S (SENAI, SESI, SENAC, SENART), escolas conveniadas,
escolas filantrpicas ou ainda fundag¢@es ou instituicGes similares (mesmo que mantenham educac¢éo gratuita)
NAO s&o consideradas instituicdes da Rede Publica de Ensino;

1.1.3. Familia é a unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas, eventualmente ampliada por outras
pessoas que contribuam para o rendimento ou tenham suas despesas atendidas por aquela unidade familiar,
todas moradoras em um mesmo domicilio;

1.1.4. Renda familiar bruta mensal é a soma dos rendimentos brutos obtidos por todas as pessoas da familia,
calculada da seguinte forma:
a) Apura-se a renda bruta recebida por cada membro da familia nos meses de junho, julho e agosto de
2018;
b) Calcula-se a média bruta mensal de cada membro da familia, dividindo-se a soma da renda bruta
recebida nos meses de meses de junho, julho e agosto de 2018 por 3 (trés);
c) Soma-se a média bruta mensal de cada membro, obtendo-se, assim, a Renda familiar bruta mensal;

1.1.5. Renda familiar bruta mensal per capita é a razdo entre a renda familiar bruta mensal e o total de
pessoas da familia, dividindo a Renda familiar bruta mensal pelo nimero de membros da familia.
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2. DOS GRUPOS DE CONCORRENCIA, CURSOS E VAGAS

2.1. Os Cursos de Graduacao serao oferecidos pelo Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais, pelo Processo Seletivo do IF Sudeste MG e pelo Sistema de Selecdo Unificado
(SiSV).

2.2. As vagas para os cursos oferecidos pelo IF Sudeste MG, pelo Processo Seletivo do IF Sudeste MG estéo
distribuidas nos grupos de concorréncia AO, L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6, L14 e V984 e constam nos
QUADROS 1 a 7, ficando assim dispostas:

| — Ficam reservadas, em cada curso de Graduacao do IF Sudeste MG, 50% (cinquenta por cento) das vagas
para os candidatos que cursaram integralmente (todos os anos) do Ensino Médio, em escolas publicas (Lei N°
12.711, de 29 de agosto de 2012) — Grupos de concorréncia L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6 e L14.

Il — No preenchimento das vagas de que trata no inciso | ficam reservadas, em cada curso de Graduagéo do IF
Sudeste MG, 50% (cinquenta por cento) das vagas para os candidatos com renda familiar bruta igual ou inferior
a R$ 1.431,00 (um mil quatrocentos e trinta e um reais) ou seja, 1,5 salarios minimos por pessoa; — Grupos de
concorréncia L1, L9, L2 e L10.

Il — As vagas a serem preenchidas por autodeclarados pretos, pardos e indigenas, grupos de concorréncia, L2,
L10, L6 e L14 corresponderdo, em proporgdo, no minimo, igual & de pretos, pardos e indigenas da populagao
do Estado de Minas Gerais (Lei N° 12.711, de 29 de agosto de 2012, (alterada pela Lei 13.409, de 28 de
dezembro de 2016).

IV — O somatdrio de vagas destinadas a pretos, pardos e indigenas, grupos de concorréncia L2, L10, L6 e L14,
esta de acordo com os dados do Censo 2010 do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e
corresponde a 54% da populacdo do Estado de Minas Gerais.

V — O somatério de vagas destinadas a outras etnias, grupos de concorréncia L1, L9, L5 e L13 esta de acordo
com os dados do Censo 2010 do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e corresponde a 46% da
populacdo do Estado de Minas Gerais.

VI - O somatoério de vagas destinadas a candidatos com deficiéncia, grupos de concorréncia L9, L10, L13 e L14
esti de acordo com os dados do Censo 2010 do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e
corresponde a 8,43% da populacao do Estado de Minas Gerais, segundo a Nota Técnica n.° 01/2018 - Releitura
dos dados de Pessoas com Deficiéncia no Censo Demografico 2010.

VII - No preenchimento das vagas do Grupo V984 ficam reservadas, somente nos Cursos de Graduacdo em
Agronomia, Alimentos, Agroecologia, Zootecnia, Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, Ciéncia e Tecnhologia de
Laticinios, de 5 a 11% das vagas para os candidatos, empregados rurais ou filhos de empregados rurais ou
filhos/membros de familias pronafianas (familias beneficidrias do Programa Nacional de Fortalecimento da
Agricultura Familiar — PRONAF) ou filhos/membros de assentados da Reforma Agréria.

VIII - O restante das vagas destina-se a Ampla Concorréncia — Grupo de concorréncia AQ.

2.3. As vagas para os cursos oferecidos pelo IF Sudeste MG pelo Sistema de Sele¢éo Unificado (SiSU), serédo
tratadas em edital proprio.

2.3.1. As vagas dos Cursos de Graduacao ofertadas por meio do Sistema de Selecao Unificada (SiSU) serédo
preenchidas com base nos resultados obtidos pelos candidatos no Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM)
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referente, somente, ao ano de 2018, de acordo com as orientages do Ministério da Educagdo (MEC),
previstas na Portaria Normativa SiISU/MEC n° 21, de 5 de novembro de 2012 e suas alteragdes.

2.4. As vagas destinadas aos grupos de concorréncia de que tratam o subitem 2.2 sdo assim definidas, com
base na Portaria Normativa N° 18, de 11 de outubro de 2012 (alterada pela Portaria Normativa n° 9, de 5 de
maio de 2017):

Grupo A0 - As vagas da Ampla Concorréncia destinam-se a qualquer candidato que ndo se enquadre ou ndo
gueira concorrer as vagas destinadas aos grupos de concorréncia L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6, L14 e VV984.

Grupo L1 - As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:

| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e

Il — com renda familiar bruta mensal igual ou inferior a R$ 1.431,00 per capita (um mil quatrocentos e
trinta e um reais), ou seja, 1,5 salarios minimos por pessoa.

Grupo L9 - As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:

| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e

Il — com renda familiar bruta mensal igual ou inferior a R$ 1.431,00 per capita (um mil quatrocentos e
trinta e um reais), ou seja, 1,5 salarios minimos por pessoa; e

Il — candidatos com deficiéncia.

Grupo L2 — As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:

| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e

Il — com renda familiar bruta mensal igual ou inferior R$ 1.431,00 per capita (um mil quatrocentos e
trinta e um reais), ou seja, 1,5 salarios minimos por pessoa; e

Il — que se autodeclararem pretos, pardos ou indigenas (PPI);

Grupo L10 — As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:

| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e

Il — com renda familiar bruta mensal igual ou inferior a R$ 1.431,00 per capita (um mil quatrocentos e
trinta e um reais), ou seja, 1,5 salarios minimos por pessoa; e

Ill — que se autodeclararem pretos, pardos ou indigenas (PPI); e

IV - candidatos com deficiéncia.

Grupo L5 — As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:
| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.);

Grupo L13 — As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:
| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e
Il — candidatos com deficiéncia.

Grupo L6 — As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:
| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e
Il — que se autodeclararem pretos, pardos ou indigenas (PPI);

Grupo L14 — As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:
| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e
Il — que se autodeclararem pretos, pardos ou indigenas (PPI); e
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11l - candidatos com deficiéncia;

Grupo V984 (Acao Afirmativa) - As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:
| — Estudantes que comprovem serem filhos de empregados rurais ou filhos de familias pronafianas ou filhos
de assentados da reforma agraria — Acao afirmativa prépria do IF Sudeste MG.

2.4.1. A escolha do grupo de concorréncia, conforme descrito no item 2.2 é de inteira responsabilidade do
candidato e todas as informacdes prestadas no ato da inscricdo, em decorréncia do grupo escolhido, sao
passiveis de verificacdo da veracidade, no momento da matricula. A ndo comprovacdo da veracidade
acarretard na perda da vaga.

2.5. Os candidatos que concorrem as vagas dos grupos de concorréncia L1, L9, L2 e L10, ou seja, aqueles cuja
renda familiar bruta mensal per capita é igual ou inferior a 1.431,00 (um mil quatrocentos e trinta e um reais),
deverdo comprovar a renda, apresentando, no ato da matricula, documentacdo exigida em Edital de Matricula,
apos a divulgagéo do resultado.

2.6. Os candidatos que ndo comprovarem a renda familiar bruta mensal, de que trata o subitem 2.5, perderéo a
vaga ao curso pretendido.

2.7. A apuracgdo e a comprovacgédo da renda familiar bruta mensal per capita tomardo como base as informacdes
prestadas e os documentos fornecidos pelo candidato, em procedimento a ser disciplinado em Edital de
Matricula, observado o disposto na Portaria Normativa n® 18, de 11 de outubro de 2012 (alterada pela Portaria
Normativa n°® 9, de 5 de maio de 2017).

2.7.1. Os candidatos que concorrem as vagas dos grupos de concorréncia A0, L5, L13, L6, L14 e V984 NAO
necessitam comprovar a renda no ato da matricula.

2.8. Os candidatos que concorrem as vagas dos grupos de concorréncia L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6 e L14
deverdo comprovar que cursaram integralmente (todos os anos) o Ensino Médio em escola publica, ou seja,
em instituicdo de ensino criada ou incorporada, mantida e administrada pelo Poder Publico, nos termos do
inciso I, do art. 19, da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, conforme item 1.1.2.

2.9. Os candidatos que ndo comprovarem que cursaram integralmente (todos 0s anos) o Ensino Médio em
escola publica, de que trata o subitem 2.8 perderédo a vaga ao curso pretendido.

2.10. N&o poderao concorrer as vagas reservadas aos grupos L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6 e L14 os candidatos
gue tenham, em algum momento, cursado em escolas particulares algum periodo do Ensino Médio ou que
recebam bolsa de estudos, parcial ou integralmente.

2.11. Os candidatos que concorrerem as vagas dos grupos de concorréncia L2, L10, L6 e L14 como pessoas
gue se autodeclaram pretos, pardos ou indigenas deverdo comprovar tal condicdo com autodeclaracédo, no ato
da matricula, a ser disciplinado em edital proprio, observado o disposto na Portaria Normativa n® 18, de 11 de
outubro de 2012 (alterada pela Portaria Normativa n° 9, de 5 de maio de 2017).

2.12. Os candidatos que concorrerem as vagas dos grupos de concorréncia L9, L10, L13 e L14 como pessoas
com deficiéncia deverdo comprovar tal condigdo com laudo médico atualizado (expedido ha, no maximo, seis
meses), no ato da matricula, a ser disciplinado em edital préprio, observado o disposto na Portaria Normativa n°
18, de 11 de outubro de 2012 (alterada pela Portaria Normativa n® 9, de 5 de maio de 2017).
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2.13. Os candidatos que ndo comprovarem sua condicdo de pessoa com deficiéncia, de que trata o subitem
2.12 perderé&o a vaga ao curso pretendido.

2.14. Os candidatos que concorrerem as vagas do grupo V984 deverao comprovar a condicdo de empregados
rurais ou filhos de empregados rurais ou filhos/membros de familias pronafianas (familias beneficiarias do
Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar — PRONAF) ou filhos/membros de assentados da
Reforma Agraria no ato da matricula, com documentacéo propria.

2.15. As vagas remanescentes do SiSU serdo preenchidas pelos candidatos da lista de espera do SiSU.

2.16. Esgotada a lista de espera do SiSU, caso ainda haja vagas ociosas, o IF Sudeste MG utilizara a lista de
candidatos excedentes do Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de Graduacéo.

2.17. Esgotada a lista de candidatos excedentes do Processo Seletivo para 0 ingresso nos Cursos de
Graduacdo, caso ainda haja vagas ociosas, o IF Sudeste MG podera continuar utilizando a lista de espera do
Sisu.
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QUADRO 1: Cursos e numero de vagas ofertados pelo Processo Seletivo do IF Sudeste MG, no campus Barbacena.

CAMPUS BARBACENA
Escola Publica
Renda familiar bruta igual ou inferior a N S S Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 >
Pretos Pretos 5
Outras g g Acédo
Cursos N.© Ampla Etnias qudos, Outras Pretos, Pa,rdos, armative
Vagas | Concorréncia Outras i Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas PRONAF T Duracso
* Etnias (L1) | deficiéncia Indigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com ¢
(L9) deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)

ADMINISTRAGAO 28 14 3 0 4 0 3 0 4 0 - Noturno 4 anos
AGRONOMIA 28 13 3 0 4 0 3 0 4 0 1 Integral 5anos
LIC. EM CIENCIAS BIOLOGICAS 28 14 3 0 4 0 3 0 4 0 - Noturno 4 anos
LIC. EM EDUCAGAO FiSICA 28 14 3 0 4 0 3 0 4 0 - Integral 4 anos
LICENCIATURA EM QUIMICA 25 12 3 0 4 0 2 0 4 0 - Noturno 4,5 anos
NUTRIGAO 28 14 3 0 4 0 3 0 4 0 - Integral 4,5 anos
TECNOLOGIA DE ALIMENTOS 28 13 3 0 4 0 3 0 4 0 1 Integral 3 anos
TECNOLOGIA EM GESTAO
AMBIENTAL 25 12 3 0 4 0 2 0 4 0 - Integral 3 anos
TECNOLOGIA EM GESTAO DE
TURISMO 25 12 3 0 4 0 2 0 4 0 - Noturno 3 anos
TECNOLOGIA EM SISTEMAS
PARA INTERNET 22 11 2 0 4 0 2 0 3 0 - Integral 3 anos

* Este quantitativo de vagas corresponde a 70% do namero total. O restante sera ofertado no Sistema de Sele¢do Unificada (SiSU), a ser regido em edital préprio, de acordo com as

datas divulgadas pelo Ministério da Educac&o (MEC).
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QUADRO 2: Cursos e numero de vagas ofertados pelo Processo Seletivo do IF Sudeste MG, no campus Bom Sucesso.

CAMPUS BOM SUCESSO
Escola Publica
Renda familiar bruta igual ou inferior a IO Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 P
Pretos Pretos x
Outras ’ ’ Acao
Cursos N> Amp[a i 2lES Ir:)dairde%seis Outras gtl#i;&lss Pl Iri?l’rdezse{s afirmativa
Vagas | Concorréncia Outras com Pretos, Pardos, 9 h A Pardos, 9 PRONAF Turno Duracéo
* f oA p com Etnias (L5) [ com deficiéncia o com
Etnias (L1) | deficiéncia | Indigenas (L2) deficiénci L1 Indigenas deficienci
(L9) eficiéncia (L13) (L6) eficiéncia
(L10) (L14)
ANALISE E DESENVOLVIMENTO
DE SISTEMAS 21 10 2 0 4 0 2 0 3 0 - Noturno 2,5 anos
GESTAO AMBIENTAL 21 10 2 0 4 0 2 0 3 0 - Noturno 2,5 anos

* Este quantitativo de vagas corresponde a 70% do namero total. O restante sera ofertado no Sistema de Seleg¢do Unificada (SiSU), a ser regido em edital préprio, de acordo com as

datas divulgadas pelo Ministério da Educagéo (MEC).

QUADRO 3: Cursos e nimero de vagas ofertados pelo Processo Seletivo do IF Sudeste MG, no campus Juiz de Fora

CAMPUS JUIZ DE FORA
Escola Pablica
Dados dos Cursos
Renda familiar bruta igual ou inferior a R$ 1.405,50 Independente de renda
Pretos, Pretos,
QUi Pardos, Outras Pardos, Acdo
Eas Indigenas Outras Etnias Pl Indigenas | afirmativa
N.© Ampla Ouiiiees GO | FTES, (PR ES, com Etnias (L5) | com deficiéncia Pardos, com PRONAF Turno Duragdo
Cursos Vagas | Concorréncia | Etnias (L1) | deficiéncia | Indigenas (L2) | e oo (L13) Indigenas deficiencia
5 L) (L10) e (L14)
ENGENHARIA MECATRONICA 25 12 3 0 4 0 2 0 4 0 - Integral 5 anos
ENGENHARIA METALURGICA 25 12 3 0 4 0 2 0 4 0 _ Noturno 5,5 anos
LICENCIATURA EM FiSICA 28 14 3 0 4 0 3 0 4 0 - Noturno 4,5 anos
SISTEMAS DE INFORMAGAO 25 12 3 0 4 0 2 0 4 0 - Integral 4 anos

* Este quantitativo de vagas corresponde a 70% do namero total. O restante sera ofertado no Sistema de Selecdo Unificada (SiSU), a ser regido em edital préprio, de acordo com as

datas divulgadas pelo Ministério da Educacéo (MEC).
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QUADRO 4: Cursos e numero de vagas ofertados pelo Processo Seletivo do IF Sudeste MG, no campus Muriaé.

CAMPUS MURIAE
Escola Pablica
Renda familiar bruta igual ou inferior a et e e Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 P
Pretos Pretos 5
Outras ’ ’ Acéo
C N.© Ampla Etnias Pafdos, Outras Pretos, Pafdos, afirmativa
ursos Vagas | Concorréncia Outras com Pretos, Pardos, Jelfgenes Quiies EIes Pardos, Al PRONAF Turno Durag&o
* f Ayt p com Etnias (L5) | com deficiéncia p com
Etnias (L1) | deficiéncia | Indigenas (L2) deficiénci L1 Indigenas deficianci
(L9) eficiéncia (L13) (L6) eficiéncia
(L10) (L14)
ADMINISTRAGCAO 28 14 3 0 4 0 3 0 4 0 . Noturno 4 anos
-|\I;|EOCD'\LOLOG|A EM DESIGN DE 28 14 3 0 4 0 3 0 4 0 - Noturno 3 anos

* Este quantitativo de vagas corresponde a 70% do namero total. O restante sera ofertado no Sistema de Seleg¢do Unificada (SiSU), a ser regido em edital préprio, de acordo com as

datas divulgadas pelo Ministério da Educagéo (MEC).

QUADRO 5: Cursos e nimero de vagas ofertados pelo Processo Seletivo do IF Sudeste MG, no campus Santos Dumont.

CAMPUS SANTOS DUMONT
Escola Pablica
Renda familiar bruta igual ou inferior a R$ e C e Dados dos Cursos
1.405,50 P
Pretos Pretos o
Outras ’ 0 Acéo
Cursos N.° Ampla Etnias IF:f,rdos, o gut_ras Pretos, lPda’rdos, afirmativa
Vagas | Concorréncia Outras com Pretos, Pardos, n é%i?as EtniL;tsra(iS) — dfar;:?iséncia Pardos, i é%«:.:as PRONAF Turno Duragéo
* Etnias (L1) | deficiéncia | Indigenas (L2) deficienci Indigenas RO
(L9) eficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)
LICENCIATURA EM
MATEMATICA 21 10 2 0 4 0 2 0 3 0 - Noturno 4 anos

* Este quantitativo de vagas corresponde a 70% do namero total. O restante sera ofertado no Sistema de Sele¢do Unificada (SiSU), a ser regido em edital préprio, de acordo com as

datas divulgadas pelo Ministério da Educagéo (MEC).
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QUADRO 6: Cursos e nimero de vagas ofertados pelo Processo Seletivo do IF Sudeste MG, no campus Rio Pomba.

CAMPUS RIO POMBA

Escola Publica

Renda familiar bruta igual ou inferior a

Independente de renda

Dados dos Cursos

R$ 1.405,50
Pretos Pretos 5
Outras ’ ’ Acéo
Cursos N.© Ampla Etnias Pa,rdos, Outras Pretos, Pa,rdos, eV
Vagas | Concorréncia Indigenas Outras Etnias Indigenas x
g Outras com Pretos, Pardos, com Etnias (L5) | com deficiéncia Pardos, com PRONAF Turno Durag&o
* Etnias (L1) | deficiéncia | Indigenas (L2) RSN Indigenas AT
(L9) deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)
ADMINISTRAGCAO 28 14 3 0 4 0 3 0 4 0 - Noturno 4 anos
AGROECOLOGIA 28 13 3 0 4 0 3 0 4 0 1 Integral 5 anos
CIENCIA DA COMPUTACAO 28 14 3 0 4 0 3 0 4 0 - Integral 4 anos
CIENCIA E TECNOLOGIA DE
ALIMENTOS 28 13 3 0 4 0 3 0 4 0 1 Integral 4 anos
CIENCIA E TECNOLOGIA DE
LATICINIOS 28 13 3 0 4 0 3 0 4 0 1 Integral 4 anos
LICENCIATURA EM 14 3 0 4 0 3 0 4 0 i
EDUCACAO FISICA 28 Integral 4 anos
LICENCIATURA EM 14 3 0 4 0 3 0 4 0 i
MATEMATICA 28 Noturno 4 anos
ZOOTECNIA 28 13 3 0 4 0 3 0 4 0 1 Integral 5 anos

* Este quantitativo de vagas corresponde a 70% do numero total. O restante sera ofertado no Sistema de Sele¢do Unificada (SiSU), a ser regido em edital proprio, de acordo com as

datas divulgadas pelo Ministério da Educagéo (MEC).
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QUADRO 7: Cursos e numero de vagas ofertados pelo Processo Seletivo do IF Sudeste MG, no campus Séo Jodao del-Rei.

CAMPUS SAO JOAO DEL-REI

Escola Publica

Renda familiar bruta igual ou inferior a R$

Independente de renda

Dados dos Cursos

1.405,50
Pretos Pretos x
5 ’ Acéo
Cursos N.© Ampla 25;::: Pa,rdos, Outras Pretos Pafdos, afirn(iativa
Vagas | Concorréncia Outras com Pretos, Pardos, | 'Mdigenas Quiies EIes Pardos. Al PRONAF Turno Durag&o
* Etni Ayt P ! com Etnias (L5) | com deficiéncia p ! com
nias (L1) | deficiéncia | Indigenas (L2) iR (L13) Indigenas i
=) (L10) (L8 (L14)
LICENCIATURA EM LETRAS — 14 3 0 4 0 3 0 4 0 )
PORTUGUES E ESPANHOL 28 Noturno 4anos
TECNOLOGIA EM GESTAO DA
TECNOLOGIA DA 28 14 3 0 4 0 3 0 4 0 - Noturno 2,5 anos
INFORMACAO
TECNOLOGIA EM LOGISTICA | 28 14 3 0 4 0 3 0 4 0 - Noturno 2 anos
TECNOLOGIA EM RECURSOS 14 3 0 4 0 3 0 4 0 }
HUMANOS 28 Noturno 2 anos

* Este quantitativo de vagas corresponde a 70% do numero total. O restante sera ofertado no Sistema de Sele¢édo Unificada (SiSU), a ser regido em edital proprio, de acordo com as

datas divulgadas pelo Ministério da Educagéo (MEC).
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3. DAS INSCRICOES

3.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso pretendido. A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitagdo das
normas e condigbes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

3.2. E obrigatdrio, para efetuar a inscricdo, que o candidato possua:

e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) proprio ou protocolo provisorio.

o Documentacédo de identificacdo com foto: Registro Geral (RG), Carteira Nacional de Habilitacdo
(CNH - com foto), Carteira de Trabalho ou Passaporte.

e Correio eletrdnico (e-mail). Caso ndo possua, devera criar sua conta de e-mail.

3.3. O documento de identificagdo com foto (item 3.2), que possui 0 nimero do RG, devera ser apresentado no
momento da realizagdo da prova.

3.4. O candidato ndo poderé realizar sua inscri¢éo utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais de
identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

3.5. O candidato que prestar, no ato da inscrigéo, informacdes incorretas, sera excluido do Processo Seletivo.

3.6. O candidato, ao realizar sua inscri¢cdo, também manifesta ciéncia quanto & possibilidade de divulgagéo de
seus dados em listagens e resultados no decorrer do processo, tendo em vista que essas informacfes sdo
essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este processo seletivo. Nao
caberdo reclamacdes posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente
tais informacdes poderdo ser encontradas na rede mundial de computadores por meio dos mecanismos de
busca atualmente existentes.

3.7. As inscricdes no Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de Graduacdo no 1° semestre de 2019,
deverdo ser efetuadas exclusivamente pela internet, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, clicando em
AREA DO CANDIDATO, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018. A inscrigéo &, portanto,
online.

3.7.1. O endereco e o horéario de atendimento nos campi, caso o candidato necessite de apoio para realizar a
inscricdo online, estdo listados no QUADRO 08:

QUADRO 08: Endereco e horéario de atendimento em cada campus. O atendimento € para apoio a acesso a
computadores e internet, ja que as inscricdes sao realizadas online e pelo préprio candidato.

Local Endereco Horéario

. o . ~
Rua Monsenhor José Augusto, n° 204, bairro Sdo De 13:00 as 18:00,

Campus Barbacena José, Barbacena, MG, CEP: 36205-018. d d tafo
Setor Educacéo a Distancia — SEAD — € Ségunda a sexta-leira.
Prédio Sede

11


http://copese.ifsudestemg.edu.br/

MW |NSTITUTO FEDERAL DE

M EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA

Bl Sudeste de Minas Gerais

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

Local

Endereco

Horario

Campus Av. Bom
Sucesso

Rua da Independéncia n° 30, bairro Aparecida, Bom
Sucesso, MG, CEP: 37220-000.

De 09:00 as 12:00
De 13:00 as 21:00,
de segunda a sexta-feira.

Campus Juiz de Fora

Rua Bernardo Mascarenhas, n° 1283, bairro Fabrica,
Juiz de Fora, MG, CEP: 36080-001.
Bloco Administrativo — 2° andar
Em frente a Secretaria de Registro Académico

De 10:00 as 13:00 e
de 16:00 as 19:00,
de segunda a sexta-feira.

Campus Muriaé

Av. Monteiro de Castro, n°® 550, bairro Barra, Muriaé,
MG, CEP: 36884-036

De 13:00 as 19:00,
de segunda a sexta-feira.

Campus Rio Pomba

Av. Dr. José Sebastido da Paixao, s/n°, bairro Lindo
Vale, Rio Pomba, MG, CEP: 36180-000.
Secretaria de Ensino Técnico

De 07:00 as 11:00,
De 13:00 as 17:00
De 18:00 as 21:00

de segunda a sexta-feira.

Campus Santos
Dumont

Rua Técnico Panama, N° 45 — bairro Quarto
Depdsito, Santos Dumont, MG, CEP: 36.240-000.

De 14:00 as 20:00,
de segunda a sexta-feira.

Campus Séo Joéo
del-Rei

Rua Américo Davim Filho, s/n°, bairro Vila Sao
Paulo, Sao Joao del-Rei - MG, CEP: 36.301-358.

De 14:00 as 20:00,
de segunda a sexta-feira.

3.8. Para efetivar a inscricdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos préprios desse
processo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, obedecendo aos

seguintes passos:

e Criar sua conta no sistema;

e Escolher a modalidade do curso: Graduacéo;

e Preencher o Passo 1: Dados Pessoais;

e Preencher o Passo 2: campus, curso, grupo de concorréncia;

e Preencher o Passo 3: Pesquisa;

e Preencher o Passo 4: Confirmacéo das informagoes;

e Realizar o Passo 5: Pagamento. Gerar o documento de pagamento da taxa de inscri¢cdo (Guia
de Recolhimento da Unido — GRU) e efetuar o pagamento até a data limite (09 de Outubro de
2018). No caso dos candidatos contemplados com a isen¢éo de taxa de inscricdo, a GRU saira
com valor zero e 0 pagamento ndo devera ser efetuado.

Recursos.

Apés criar a conta no sistema, o candidato tera acesso as opcdes disponiveis na Area
do Candidato, que devera ser acessado por meio de login (CPF) e senha. Dentre as
opcdes disponiveis estao Alteracdo de Inscricdo, segunda via de GRU e Protocolo de
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3.8.1. De acordo com o Decreto n°. 8.727/2016 da Presidéncia da Republica, com a Portaria n.° 1.612/2011 do
MEC e Resolucdo CONSU IF Sudeste MG n° 039/2016, é facultada ao candidato travesti ou transexual a
inscricdo com o uso do nome social (home pelo qual prefere ser chamado cotidianamente e que reflete sua
identidade de género) em contraste com o seu nome oficialmente registrado na certiddo de nascimento, desde
que, apos realizar sua inscricdo, tenha solicitado atendimento pelo nome social através de formulario proprio
disponibilizado no site da COPESE, Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018 para andlise e deferimento;

| - O solicitante devera entregar pessoalmente o formulario devidamente preenchido e copia do
documento de identidade do candidato, nos locais e horarios estabelecidos no QUADRO 08, do
item 3.7.1, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018;

Il - Caso o candidato seja menor de dezoito anos o formulério devera conter a assinatura dos pais
ou responsével juntamente com uma cépia do documento de identidade do responsével,

Il — O resultado sobre o deferimento do uso do nome social sera publicado no dia 16 de outubro
de 2018.

3.9. O correto preenchimento das informagfes no sistema de inscricdo é de inteira responsabilidade do
candidato, ainda que seja preenchido nos postos de inscrigdo, j& que cabe ao candidato a conferéncia de
todos os dados preenchidos. Cabe ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais o direito de excluir do Processo Seletivo para ingresso nos cursos de graduagdo aquele que
preenché-las de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele que prestar informacfes
inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

3.9.1. Sera permitida a realizac@o de alteragfes na inscricdo, apds a confirmagdo dos dados preenchidos no
sistema, sob responsabilidade do candidato, SOMENTE no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, clicando em AREA DO CANDIDATO.

3.10. Valor da taxa de inscricdo: R$ 50,00 (cinquenta reais).

3.11. O candidato que for contemplado com isencdo de taxa de inscricdo devera realizar sua inscrigdo e
imprimir a GRU, que saira com valor R$ 0,0, estando dispensado de efetuar o pagamento da taxa de inscrigdo.

3.12. O candidato ndo contemplado com a isencdo da taxa de inscricdo devera gerar o documento de
pagamento da taxa de inscricio (GRU) e efetuar o pagamento, exclusivamente nas agéncias e
correspondentes bancéarios do Banco do Brasil, dentro do prazo previsto neste Edital. O candidato devera
acessar o site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, e imprimir o documento
(GRU). A GRU vira com a data de vencimento de 09 de outubro de 2018, que € o ultimo dia de pagamento;
no entanto, o pagamento pode ser feito em qualquer data no periodo de inscrigao.

3.13. O candidato € o Unico responséavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo — Guia
de Recolhimento da Unido (GRU). Esse documento estd no formato .pdf e, caso o candidato ndo consiga
visualiza-lo, devera instalar o software (gratuito), disponivel no site http://get.adobe.com/br/reader/ seguindo as
orientacdes para realizar o download e a instalacdo do leitor de PDF necessério para a visualizacdo do
documento. O candidato tem o dever de conferir todos os dados cadastrais nela registrados.

3.14. Os pagamentos efetuados apés a data limite, 09 de outubro de 2018, e os pagamentos agendados para
data posterior a data limite acima ou que ndo forem confirmados, ndo serdo considerados para a efetivacéo da
inscrigéo.
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3.15. O pagamento de inscricdes realizado no ultimo dia, 09 de outubro de 2018, via autoatendimento ou
internet Banking, devera ser efetuado até as 21 horas, conforme condi¢gdes de funcionamento do banco. O ndo
atendimento a essa exigéncia implicara no indeferimento da inscricéo.

3.16. No caso da data de vencimento do pagamento da taxa de inscricdo (GRU) coincidir com algum feriado
municipal, o pagamento devera ser efetuado no dia Util anterior ao feriado.

3.17. O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido em hip6tese alguma, salvo em
caso de anulacdo deste Processo Seletivo ou seu cancelamento por conveniéncia da Administracdo Publica.

3.18. O IF Sudeste MG néao se responsabilizara por solicitacao de inscricdo ndo recebida, ou quaisquer outros
problemas de visualizacdo de dados em etapas posteriores do processo seletivo, por motivos de ordem técnica
de computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacao, incompatibilidade de
navegador, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia ou visualizacdo de dados.

3.19. As inscricdes efetuadas somente serdo acatadas apds a comprovacdo do pagamento da taxa de
inscricdo, dentro do prazo mencionado no item 3.14, ou seja, até 09 de outubro de 2018.

3.20. A relagdo proviséria de inscritos serd divulgada a partir das 16h do dia 09 de outubro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

3.21. A relacdo definitiva de inscritos e de candidatos/vaga sera divulgada a partir das 16h do dia 22 de
outubro de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

3.22. O comprovante definitivo de inscricBo sera disponibilizado para o candidato no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, que devera ser acessado com o
namero do CPF e senha de acesso, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018. No comprovante,
constarao os horéarios e locais de realizagdo das provas. O candidato € o Unico responsavel pelo acesso e
impresséo desse documento.

3.23. As inscri¢cdes que ndo obedecerem as determinacdes contidas neste Edital, a qualquer momento, serdo
tornadas sem efeito.

4. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRIGOES

4.1. A interposicdo de recurso contra as inscricdes ocorrera pelo preenchimento de formulario préprio
disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do
dia 17 de outubro de 2018 até as 23h59min do dia 18 de outubro de 2018, observado o horario oficial de
Brasilia-DF.

4.2. O formulario para interposi¢cdo de recurso contra as inscricdes devera ser acessado por meio do nimero do
CPF e senha de acesso do candidato.

4.3. Os recursos interpostos sem argumentacédo e sem as informacfes necessérias para a alteracdo de algum
dado da inscricdo serdo indeferidos, ndo cabendo recursos posteriormente.
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4.3.1. Ndo serdo aceitos recursos para alteracdo de modalidade e CPF. Qualquer alteracdo nesse
sentido, somente sera possivel no periodo de inscricdo, realizando nova inscricéo.

4.4. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricdo e modalidade, que podera contemplar mais
de uma argumentacao. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por namero de inscricdo, sera
considerado o ultimo recurso enviado pelo candidato.

4.5. O resultado dos recursos contra as inscricdes sera divulgado a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera novo recurso.

5. DO ATENDIMENTO ESPECIAL

5.1. O atendimento especial podera ser concedido aos candidatos que comprovarem a necessidade de algum
recurso para realizacdo das provas do processo seletivo, e sua condicdo como publico-alvo da educagéo
especial, realizando corretamente a solicitacdo do atendimento.

5.2. Considera-se como publico-alvo da educacgéo especial: pessoas com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacéo, conforme previsto no art. 58 da Lei de Diretrizes e Bases
da Educacéo Nacional (1996) e na Politica Nacional de Educag¢édo Especial na Perspectiva da Educacgéo
Inclusiva (2008):

| - Considera-se pessoa com deficiéncia, conforme descrito no art. 2° da Lei n°® 13.146, de 6 de julho de
2015 (Lei Brasileira de Inclusdo) e na Politica Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da
Educacao Inclusiva - 2008, aquela que tem impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial, 0 qual, em interacdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua participagédo
plena e efetiva na sociedade em igualdade de condigcbes com as demais pessoas.

Il - Considera-se pessoa com transtornos globais do desenvolvimento, conforme previsto na Politica
Nacional de Educacéo Especial na Perspectiva da Educacao Inclusiva - 2008, aquelas que apresentam
alteracdes qualitativas das interacdes sociais reciprocas e na comunicagdo, um repertorio de interesses
e atividades restrito, estereotipado e repetitivo. Incluem-se nesse grupo candidatos com Autismo,
Sindrome de Rett; Transtorno ou Sindrome de Asperger; Transtorno Desintegrativo da Infancia e
Transtorno Global do Desenvolvimento sem outra especificacao.

Il - Considera-se pessoa com altas habilidades ou superdotacdo, conforme descrito na Politica
Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacdo Inclusiva — 2008, aquelas que
demonstram potencial elevado em qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas:
intelectual, académica, lideranca, psicomotricidade e artes, além de apresentar grande criatividade,
envolvimento na aprendizagem e realizacao de tarefas em areas de seu interesse.

5.3. E assegurado aos candidatos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades
ou superdotacéo, de acordo com a Lei n°® 13.146, de 6 de julho de 2015, no art. 30, incisos | a IV, condi¢ces de
acessibilidade para realizacdo da prova.

5.4. O pedido devera ser formalizado junto & Comisséo de Processo Seletivo (COPESE), em formulario préprio,
disponivel no menu Atendimento ao Candidato / Atendimento Especial, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, onde deverdo ser indicadas as necessidades do candidato, anexando laudo
médico, atualizado (expedido ha, no maximo, um ano), para esclarecimento de sua condi¢do, contendo no
minimo:
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I. o nome completo do candidato, bem como o nome, o nimero do registro no Conselho Regional de Medicina
(CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emisséo do laudo;

Il. a descricdo da condicdo do candidato como publico-alvo da educacao especial, e fazendo referéncia ao
cédigo correspondente da Classificacéo Internacional de Doencas (CID 10).

5.5. O candidato devera imprimir, preencher e entregar o formulario e laudos, citados no item 5.4, no periodo de
inscricdo, de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horérios listados no QUADRO
08.

5.6. O candidato com deficiéncia auditiva tera direito de corregdo diferenciada da prova discursiva de Redagéo,
na qual serdo instituidos critérios que valorizem o aspecto seméantico (conteldo) e sintatico em detrimento do
aspecto estrutural (forma) da linguagem, de acordo com estabelecido na Recomendacado n° 001, de 15 de julho
de 2010 e Decreto n°® 5626, de 22/12/2005. Para tanto, devera comprovar sua condicdo, anexando o laudo
médico, atualizado, ao formulario de requerimento de atendimento especial, conforme descrito nos itens 5.4 e
5.5.

DO TEMPO ADICIONAL DE PROVA

5.7. O candidato que enquadrar-se como publico-alvo da educacdo especial e necessitar de tempo adicional
para a realizacdo das provas deverd requeré-lo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por
especialista da area de sua deficiéncia (Art. 27 e Art. 40, § 2° do Decreto n° 3.298/1999). O tempo adicional, em
nenhuma hipétese, sera superior a uma hora.

5.8. O candidato que necessitar de tempo adicional de prova devera protocolar seu pedido no setor de
protocolo, nos locais, endereco e horarios listados no QUADRO 08, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, em formulério préprio disponivel no menu Atendimento ao Candidato / Atendimento
Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, anexando laudo médico, atualizado (expedido ha, no
maximo, um ano), emitido por especialista, esclarecendo a condi¢do do candidato, contendo no minimo:

I. 0 nome completo do candidato, bem como o0 nome, o nimero do registro no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emissédo do laudo;

Il. a descricdo da condicdo do candidato como publico-alvo da educacdo especial, e fazendo
referéncia ao coédigo correspondente da Classificacédo Internacional de Doencas (CID 10).

5.9. O atendimento as condi¢Bes especiais solicitadas pelo candidato para realizar as provas ficara sujeito a
analise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

5.10. Caso ndo sejam respeitados os prazos estabelecidos nos itens 5.5 e 5.8, bem como a forma de
solicitacdo descrita nesse Edital, ndo serdo proporcionadas condi¢cdes especiais para a realizagéo da prova.

5.11. O resultado do deferimento/indeferimento da concesséo das condi¢cbes especiais de prova sera divulgado
a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato / Atendimento Especial,
no site http://copese.ifsudestemg.edu.br .

5.12. A Comisséo de Processos Seletivos do IF Sudeste MG (COPESE), confirmara os auxilios concedidos, de
forma detalhada, através comunicado que sera enviado ao candidato por e-mail, na data de publicacdo do
resultado.
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DAS CANDIDATAS LACTANTES E GESTANTES

5.13. A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizacdo das provas, devera formalizar o
pedido junto a Comissdo de Processo Seletivo (COPESE), em formulario préprio (Requerimento de
Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao Candidato / Atendimento Especial, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 08.

5.14. A candidata que se declarar lactante deverd, no dia da realizagdo das provas, estar acompanhada de um
adulto (maior de 18 anos); as duas pessoas deverdo estar portando documento de identidade com foto. O
acompanhante ficara em sala reservada, sendo o responsavel pela guarda da criancga, e s6 podera ausentar-se
do prédio ao término das provas, acompanhado da candidata. Ao preencher o requerimento, anexar a cépia do
documento de identificagdo do acompanhante que ficar4 com a crianga.

5.15. A candidata lactante néo tera direito a tempo adicional de prova.

5.16. As candidatas gestantes que necessitarem de atendimento especial para a realizacdo da prova, deverao
requeré-lo em formulario préprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao
Candidato / Atendimento Especial, no site http:/copese.ifsudestemq.edu.br e protocolar o pedido, no periodo
de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderec¢os e horéarios listados no QUADRO 08.

DOS CASOS ESPECIAIS

5.17. Os candidatos com doenca infectocontagiosa e pessoas impedidas de se locomoverem poderdo fazer
suas provas em local previamente determinado pela Comisséo de Processo Seletivo (COPESE), de acordo
com a recomendacdo médica. Nesse caso, devera ser apresentado, com até 48h de antecedéncia, contadas a
partir do inicio previsto para a realizagdo do evento, laudo médico contendo os dados abaixo:

I. Identificacdo do candidato: nome completo, nimero e 6rgédo expedidor do documento oficial de identidade;
Il. Cédigo da Classificagao Internacional de Doengas (CID-10);
[ll. Atestado médico para realizar as provas, com recomendacao do local apropriado nas cidades de oferta;

IV. Identificagdo do(s) médico(s): nome completo, nimero de inscrigdo no Conselho Regional de Medicina
(CRM) e endereco profissional.

O laudo médico deverd ser protocolado junto & COPESE, nos locais, enderecos e horérios listados no
QUADRO 08.

5.18. Os candidatos com problemas de salde, que necessitarem de atendimento especial para a realizagdo da
prova, deverdo requeré-lo em formulario préprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no menu
Atendimento ao Candidato / Atendimento Especial, no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, anexando o(s)
laudo(s) conforme descrito no item 5.17, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro
de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 08.

5.19. O candidato atendido conforme itens 5.17 e 5.18 somente podera submeter-se as provas na mesma data
e horario estabelecidos para os demais concorrentes.
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5.20. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial de que trata o item 5.19 sera divulgado
a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato / Atendimento Especial,
no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

6. DA APLICACAO DA PROVA
6.1. O Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de Graduacao do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no 1 ° semestre de 2019 sera constituido de Prova Objetiva e Prova
de Redacéo e obedecera as disposicoes deste Edital.

6.2. Data das provas: 25 de novembro de 2018 (domingo), de 08h as 12h30min.

6.3. Os enderecos de aplicacdo de provas constardo no comprovante definitivo de inscricdo que estara
disponivel no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018.

6.4. A duracéo das provas sera de 4h30min (quatro horas e trinta minutos). N&do havera tempo adicional para a
transcricdo de gabarito ou da Redacéo.

6.5. As provas serdo aplicadas nos municipios de Barbacena, Bom Sucesso, Juiz de Fora, Muriaé, Rio
Pomba, Santos Dumont e Sdo Jo&o del-Rei.

6.6. Recomenda-se que o candidato comparec¢a ao local onde serdo realizadas as provas do Processo Seletivo
para o ingresso nos Cursos de Graduacdo com antecedéncia de 1 (uma) hora do horario fixado para seu inicio.

6.7. Em hipotese alguma, sera permitido o ingresso de retardatarios no portdo de entrada, qualquer que seja o
motivo do atraso.

6.7.1. Os portBes serdo fechados no horario previsto para o inicio das provas, ou seja, as 08 horas.
6.8. Para ter acesso a sala de prova, o candidato devera apresentar, obrigatoriamente, documentacédo de

identificacdo com foto (Conforme item 3.2.) e, facultativamente, comprovante definitivo de inscrigcdo; seu nome
sera conferido na lista de inscritos, constante na entrada do local de provas.

6.9. N&do serdo aceitos, para a realizacdo das provas, cOpia do documento de identidade, ainda que
autenticada, nem protocolo do documento, certiddo de nascimento, CPF, titulo eleitoral, carteira de motorista
(sem foto), carteira de candidato, carteiras funcionais (sem valores de identidade), nem documentos ilegiveis
e/ou danificados.

6.10. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizagdo das provas, documento oficial
de identificacdo original com foto, conforme item 3.2., por motivos de perda, roubo ou furto, deverd ser
apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgao policial, expedido ha, no maximo, trinta
dias corridos; nesta ocasido, o candidato sera submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de
dados e de assinaturas (igual a do documento com foto apresentado), em formulario préprio (coleta de digitais e
foto do candidato); nesse caso, também o candidato podera levar uma foto ¥ para anexar ao formulario.

6.11. E proibido ao candidato utilizar durante as provas: livros, manuais, impressos, anotacdes, 6culos escuros,
chapéu, boné e quaisquer dispositivos eletronicos, tais como: maquinas calculadoras, agendas eletrénicas ou
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similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou similar, relégio, ou
gualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens.

6.12. Nao sera permitido ao candidato entrar no local de provas portando armas de qualquer natureza, mesmo
gue apresente porte legal de armas.

6.13. O candidato devera retirar a bateria ou desativar o alarme ou desligar os equipamentos de
comunicacdo e solicitar ao fiscal de prova recipiente préprio para sua guarda. A guarda dos
equipamentos de comunicagao é da responsabilidade do candidato. Caso este procedimento ndo seja
efetuado e o equipamento tocar ou despertar o candidato sera excluido do Processo Seletivo.

6.14. O candidato é o Unico responsavel pela guarda e recolhimento de seus pertences. A Comissao de
Processo Seletivo (COPESE) nao se responsabilizara por objetos esquecidos apés a saida dos candidatos das
salas.

6.15. O candidato somente podera retirar-se do local destinado as provas apés 1 (uma) hora do inicio da prova.

6.16. N&o sera permitido ao candidato realizar as provas fora do local estabelecido no comprovante definitivo de
inscricdo, com excecdo de candidatos portadores de doenca infectocontagiosa e de pessoas impedidas de se
locomoverem, que deverdo proceder conforme descrito nos itens 5.17 e 5.18.

6.17. Ao término da prova, deverdo permanecer na sala os trés ultimos candidatos para que procedam a
assinatura da ata e fechamento do malote juntamente com os aplicadores.

6.17.1. No caso de haver candidatos com tempo adicional de prova (1 hora a mais) alocados em sala comum,
somente este candidato tera direito a permanecer na sala realizando a prova apds o final do tempo normal. Os
demais candidatos, apés encerramento do tempo normal e entrega da prova, poderdo optar por aguardar o
término do tempo adicional na sala ou se retirar. Nesse caso a ata sera assinada registrando-se o horario de
saida de cada um dos 3 (trés) ultimos candidatos.

6.18. A Folha de Respostas sera entregue aos candidatos somente depois de decorridos 30 (trinta) minutos do
inicio das provas; deverd ser devolvida devidamente assinada (a assinatura dever4 ser a mesma da
apresentada no documento de identificacdo com foto) e preenchida com caneta esferografica
preferencialmente de tinta preta, conforme instru¢des contidas na Folha de Respostas.

6.19. Ao receber a Folha de Respostas, o candidato deverd conferir nome, nimero de CPF, curso, turno e
campus. Caso nao esteja de acordo com os dados do comprovante, o candidato deverd comunicar ao fiscal,
para que a corre¢do seja efetuada. A conferéncia dos dados € de inteira responsabilidade do candidato.

6.20. O candidato devera transcrever as respostas das provas objetivas para a Folha de Respostas, que sera o
Gnico documento vélido para a correcdo das provas. E de inteira responsabilidade do candidato o
preenchimento correto da Folha de Respostas, bem como assina-la (a assinatura devera ser a mesma da
apresentada no documento de identificacdo com foto), a qual ndo serd substituida em caso de rasura ou
preenchimento incorreto. Sera atribuida nota zero as questdes com mais de uma alternativa marcada.

6.21. O candidato ndao devera amassar, molhar, dobrar, rasgar, manchar ou, de qualquer modo, danificar a sua

folha de respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de realizagdo da leitura
otica.
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6.22. N&o sera permitido que as marcacdes na folha de respostas sejam feitas por outras pessoas, salvo em
caso de candidato a quem tenha sido deferido atendimento especial para a realizacdo das provas. Nesse caso,
o candidato sera acompanhado por fiscal devidamente credenciado.

6.23. Nao serdo computadas as questdes objetivas ndo assinaladas na Folha de Respostas, assim como as
guestdes que contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legiveis.

6.24. Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que:

| — For descortés com qualquer um dos examinadores, coordenadores, aplicadores e/ou autoridades
presentes, utilizando linguagem imprépria, ofensiva ou obscena;

Il — For surpreendido, durante a realizacdo das provas, comunicando-se com outro candidato, bem
como fazendo consultas ou utilizando equipamentos n&o permitidos listados no subitem 6.11, 6.12 e 6.13;

IIl — Langar mé&o de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;

IV — N&o apresentar, no dia da prova, documento oficial de identificag&o (original), com foto.

V — Tiver o equipamento de comunicagéo tocando ou despertando dentro da sala de prova, durante sua
realizacéo.

VI — N&o assinar o cartdo de respostas idéntico ao documento oficial de identificagao.

7. DA SELECAO

7.1. A Prova Objetiva contera 45 questes e versara sobre o conjunto dos Componentes Curriculares, de
acordo com os Parametros Curriculares Nacionais, nas areas de conhecimento: Linguagens, Cédigos e suas
Tecnologias, Ciéncias da Natureza, Matematica e suas Tecnologias e Ciéncias Humanas e suas Tecnologias,
cujos conteldos programaticos encontram-se no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, no menu Cursos de
Graduacao, link Conteddo Programético. As questdes estdo distribuidas segundo o QUADRO 09.

QUADRO 09: Distribuigdo do nimero de questdes por area de conhecimento e componente curricular

Area de conhecimento Componente Curricular Nquurggtrgecie
Linguagens, Codigos e suas Lingua Portuguesa e Literatura Brasileira* 11
Tecnologias Lingua Estrangeira (inglés ou espanhol) 4
Matematica 10
Ciéncias da Natureza, Biologia 4
Matematica e suas Tecnologias Fisica 4
Quimica 4
Ciéncias Humanas e suas Geografia 4
Tecnologias Historia 4

*Na prova de Lingua Portuguesa constardo duas questbes, baseadas na leitura da obra indicada no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, no menu Cursos de Graduacéo.

7.2. A Prova Objetiva tera valor de 0 a 90 pontos, sendo atribuido o valor de 2 (dois) pontos para cada questao.

7.3. Todas as questdes da Prova Objetiva sdo do tipo multipla escolha, com 5 (cinco) alternativas e uma Unica
resposta correta.
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7.4. A Prova de Redacdo deverd ser realizada, preferencialmente, com caneta preta, observadas as
orientagfes contidas na proposta de Redacgéo, e tera valor maximo de 60 pontos. Serdo avaliados os critérios
descritos no QUADRO 10.

QUADRO 10: Critérios de avaliagdo da Redagao e da pontuacéo atribuida.

Critérios Pontuacéao

Dominio da modalidade escrita formal da lingua portuguesa: Correcdo gramatical

(acentuacdo grafica, ortografia, regéncia, concordancia, pontuacao). 15
Estruturacdo do pensamento aplicando conceitos das varias areas do conhecimento para
desenvolver o tema, respeitando a estruturacdo do género textual solicitado, em prosa. 15
Uso de mecanismos linguisticos necessdarios a constru¢do da argumentagdo (coeréncia,
coesdo, estruturacédo dos paragrafos). 15

Desenvolvimento do texto relacionando, organizando e interpretando informacdes, fatos,
opinides e argumentos em defesa de um ponto de vista. 15

7.5. Serdo considerados motivos para atribuicdo de nota ZERO na Redacéao:

| - Ter o texto menos de 15 linhas escritas;

Il - Fazer o rascunho na folha oficial de Redacéo, isto €, na folha em que o candidato passara a limpo a
redacéo;

[l - Identificar a prova com 0 nome;

IV - Elaborar texto ilegivel;

V - Fugir ao tema proposto;

VI - Nao adequar ao tipo textual solicitado e desenvolvido em prosa;

VIl - Escrever a Redagéo a lapis.

7.6 A Banca Examinadora resguarda-se no direito de decidir sobre quaisquer outros pontos da Prova de
Redacédo que estejam em desacordo com as orientagBes contidas na proposta de Redacéo.

7.7. O candidato que ndo obedecer as orientacBes contidas nas instru¢des para a realizacdo das provas e na
proposta de Redacéo sera eliminado do Processo Seletivo.
8. DOS RESULTADOS

8.1. O gabarito da Prova Objetiva, bem como as provas, serdo divulgados, a partir das 16h do dia 26 de
outubro de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

8.2. As notas da Prova Objetiva, em ordem decrescente do somatério da pontuacdo nas disciplinas listadas no
item 7.1, assim como as notas da Redacéo seréo divulgadas a partir das 16h do dia 14 de dezembro de 2018,
no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

8.3. O resultado final sera divulgado a partir das 16h do dia 21 de dezembro de 2018 no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.
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9. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

9.1. A interposicao de recurso contra o gabarito da Prova Objetiva ocorrera pelo preenchimento de formulario
proprio, disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10
horas do dia 27 de novembro de 2018 até as 23h59min do dia 28 de junho de 2018, observado o horario
oficial de Brasilia-DF.

9.2. O formulario para interposicdo de recurso contra o gabarito provisério da Prova Objetiva devera ser
acessado por meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

9.3. Serd admitido somente um recurso contra 0 gabarito da Prova Objetiva, para cada inscricdo. Neste
recurso o candidato podera argumentar sobre mais de uma questao.

9.4. O recurso contra o gabarito da Prova Objetiva devera ser devidamente fundamentado.

9.5. Em caso de interposicéo de mais de um recurso contra o gabarito da Prova Objetiva, por inscrigdo, sera
considerado o formulario com o ultimo preenchimento atualizado.

9.6. O resultado dos recursos contra o gabarito e o gabarito oficial da Prova Objetiva sera divulgado a partir
das 16h do dia 06 de dezembro de 2018, no site http:/copese.ifsudestemq.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera
NOVO recurso.

9.7. A interposi¢do de recurso contra as notas da Prova Objetiva e da Prova de Redagdo ocorrera pelo
preenchimento de formulario proprio disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia 17 de dezembro de 2018 até as 23h59min do
dia 18 de dezembro de 2018, observado o horério oficial de Brasilia-DF.

9.8. O formulario para interposicdo de recurso contra as notas da Prova Objetiva e da Prova de Redacao
devera ser acessado por meio do niumero de CPF e senha de acesso do candidato.

9.9. Sera admitido somente um recurso contra as notas da Prova Objetiva e da Prova de Redacéo, para cada
inscricao.

9.10. O recurso contra as notas da Prova Objetiva e da Prova de Redacdo deverd ser devidamente
fundamentado.

9.11. O resultado dos recursos contra as notas da Prova Objetiva e da Prova de Redac¢édo sera divulgado a
partir das 16h do dia 21 de dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br. Dessa decisdo, ndo
cabera novo recurso.

9.12. Em caso de interposicdo de mais de um recurso contra as notas da Prova Objetiva e da Prova de
Redagao, por inscrigdo, sera considerado o formulario com o ultimo preenchimento atualizado.

9.13. A nota da Prova de Redacao, ap0s reavaliagdo da Banca, podera ser alterada para mais ou para menos.

22


http://copese.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/

@

MW |NSTITUTO FEDERAL DE

MM EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA
BE Sudeste de Minas Gerais

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

10. DA CLASSIFICAGAO FINAL

10.1. A classificacdo dos candidatos aos Cursos de Graduacéo sera divulgada por grupo de concorréncia, em
ordem decrescente do somatorio da pontuacéo nas disciplinas da prova objetiva e da nota obtida na Prova de
Redacédo, bem como na seguinte ordem de notas, apés as 16h no dia 21 de dezembro de 2018:

| - Maior nimero de pontos no somatorio de notas da Prova Objetiva;

Il - Maior pontuacédo na Prova de Redacao;

lll - Maior nimero de pontos obtidos nas questfes referentes a disciplina Lingua Portuguesa e
Literatura Brasileira;

IV - Maior nimero de pontos obtidos nas questdes referentes a disciplina Matematica.

10.2. Critério de desempate: observado o disposto no subitem anterior, no caso de notas idénticas, todos os
candidatos que estejam empatados na(s) Ultima(s) vaga(s) serdo convocados e 0 desempate ocorrerd no
momento da matricula, nos termos do § 2° do art. 44 da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (atualizacdo
pela Lei N° 13.184, de 4 de novembro de 2015), conforme descrito no Edital de Matricula, a ser publicado
posteriormente ao resultado final.

10.3. Sera desclassificado o candidato que:

| - N&o fizer a Prova Objetiva;
Il — Nao fizer a Prova de Redacéo;
Il — Tiver nota zero em todas as disciplinas que constituem uma &area de conhecimento:
As éareas do conhecimento séo:
a) Linguagens, Cédigos e suas Tecnologias: Lingua Portuguesa e Lingua Estrangeira;
b Ciéncias da Natureza, Matematica e suas Tecnologias: Matematica, Biologia, Fisica e
Quimica;
c) Ciéncias Humanas e suas Tecnologias: Geografia e Historia.
IV - Tiver nota zero na Prova de Redacéo.

11. DOS CRITERIOS PARA AS VAGAS EXCEDENTES

11.1. Se houver vagas ndo preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apds o término das matriculas da
primeira chamada ser&o utilizados os seguintes critérios:

11.1.1. Candidatos excedentes, dentro do mesmo grupo de concorréncia;

11.1.2. Se, apés a aplicacéo do item 11.1.1, ndo ocorrer o preenchimento de vagas serdo chamados os
candidatos, aplicando-se os critérios estabelecidos no Art. 14 da Portaria Normativa N° 18, de 11 de outubro de
2012(alterada pela Portaria Normativa n° 9, de 5 de maio de 2017), ou seja:

| — Os candidatos egressos de escola publica, com renda familiar bruta mensal igual ou inferior a
1.431,00 (um mil quatrocentos e trinta e um reais) per capita com a seguinte prioridade:
e Candidatos do grupo L10 (que se autodeclaram pretos, pardos ou indigenas e com deficiéncia);

e Candidatos do grupo L2 (que se autodeclaram pretos, pardos ou indigenas);
e Candidatos do grupo L9 (outras etnias e com deficiéncia);
e  Candidatos do grupo L1 (outras etnias).

23



@i
MW |NSTITUTO FEDERAL DE
MM EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA

Sudeste de Minas Gerai ) i
W Sudste M Gars MINISTERIO DA EDUCACAO

Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

Il — Os candidatos egressos de escola publica, independente de renda:
e Candidatos do grupo L14 (que se autodeclaram pretos, pardos ou indigenas e com deficiéncia);
e Candidatos do grupo L6 (que se autodeclaram pretos, pardos ou indigenas);
e Candidatos do grupo L13 (outras etnias com deficiéncia);
¢ Candidatos do grupo L5 (outras etnias).

Il = Os candidatos do grupo V984, Acdo Afirmativa PRONAF.
IV - Os candidatos do grupo A0 — Ampla Concorréncia.

11.2. Se houver vagas nao preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apés o término das matriculas da
primeira chamada, serdo realizadas até 2 (duas) novas chamadas para matriculas, seguindo os critérios
estabelecidos no item 11.1.

11.3. Se, apés a realizacdo das 2 (duas) chamadas, ainda restarem vagas, os campi poderdo divulgar
convocacao para manifestacéo de interesse para a Lista de Espera, aos candidatos classificados no Processo
Seletivo, em qualquer curso. Sera feita classificacdo nesta lista de espera de acordo com os critérios constantes
no Edital de Matricula, até completarem as vagas excedentes.

11.4. Todas as divulgacBes de chamadas para vagas excedentes e Lista de Espera serdo divulgadas no site
https://www.ifsudestemqg.edu.br/, menu Matriculas. Todas as divulgagdes para vagas excedentes ocorrerdo em
até 30 (trinta) dias apds o inicio das aulas, caso sejam detectadas vagas ociosas.

12. DA VALIDADE
12.1. Os resultados do Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de Graduagdo previstos neste Edital
serdo validos apenas para o preenchimento das vagas oferecidas no 1° semestre letivo de 2019.

13. DA MATRICULA

13.1. O Edital de Matricula dispde sobre os tramites da matricula no 1° semestre de 2019, incluindo as
comprovacdes exigidas para os grupos de concorréncia L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6, L14 e V984.

13.2. No Edital de Matricula constardo datas, horérios, locais, assim como os documentos necessarios para a
efetivacdo da matricula e sera divulgado no site https://www.ifsudestemg.edu.br/, menu Matriculas, a partir da
divulgacéo do resultado.

13.3. Todas as informacdes e datas das chamadas para as vagas excedentes e para a Lista de Espera seréo
divulgadas no Edital de Matricula.

13.4. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgaces relativas ao Edital de Matricula e
convocacdes para matricula no site https://www.ifsudestemg.edu.br, no menu Matriculas.

13.5. No caso de davidas sobre a matricula, o candidato devera entrar em contato com o Registro Académico
do campus ou pelo e-mail matriculas@ifsudestemg.edu.br
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14. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

14.1. Serao divulgados, sempre que necessario, editais, retificacdes, normas complementares e avisos oficiais
sobre o Processo_Seletivo no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, cabendo ao candidato acompanhar a
publicacdo de todas as retificagcdes e noticias divulgadas no portal do Processo Seletivo.

14.2. Perdera a vaga nos Cursos de Graduacdao listados nesse Edital o candidato aprovado que:
| - Ndo comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal;
Il — Nao comprovar a renda familiar bruta mensal, no caso dos candidatos dos Grupos L1, L9, L2 e L10;

Il — Nao comprovar que cursou integralmente (todos os anos) o Ensino Médio em escola publica
(cursos regulares ou no &mbito da Educacao de Jovens e Adultos), no caso dos candidatos dos Grupos L1, L9,
L2, L10, L5, L13, L6 e L14 ou ndo comprovar a obten¢éo de certificado de conclusdo com base no resultado do
Exame Nacional do Ensino Médio — ENEM, do Exame Nacional para Certificacdo de Competéncias de Jovens e
Adultos — ENCCEJA ou exames de certificacdo de competéncia ou de avaliagdo de jovens e adultos realizados
pelos sistemas estaduais de ensino, no caso dos candidatos dos Grupos dos L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6 e L14.

IV— N&o comprovar a deficiéncia declarada, por meio de laudo, nos grupos L9, L10, L13 e L14.

V — N&o comprovar ser filho de empregados rurais, filhos de familias pronafianas ou assentados (ou
filhos) da reforma agraria, no caso dos candidatos do Grupo V984.

14.3. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso nos Cursos de Graduacdo deverdo se
submeter as normas institucionais, quais sejam Regimento Geral e Estatuto do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, que podem ser acessados no site www.ifsudestemg.edu.br.

14.4. Os casos omissos serdo resolvidos, fundamentadamente, pela Comissdo de Processo Seletivo do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

14.5. Quaisquer davidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulario Eletrénico de
Inscricéo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE, pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4166, nos seguintes
horarios de 09h as 11 horas e de 14h as 16 horas, as segundas, quartas e sextas-feiras.

14.6. O site da COPESE - http://copese.ifsudestemg.edu.br é o meio oficial de divulgacéo do Processo Seletivo.

14.7. E de responsabilidade exclusiva do candidato, acompanhar a publicacdo de todas as retificacdes e
noticias divulgadas no portal do Processo Seletivo.

Juiz de Fora, 03 de setembro de 2018

Glaucia Franco Teixeira
Pro-Reitora de Ensino — IF Sudeste MG
Portaria n® 429, DOU 27/04/2017

**Este Edital encontra-se assinado no processo arquivado na COPESE.
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CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO 2019/1
CURSOS DE GRADUACAO DO IF SUDESTE MG

ETAPAS DATAS
Publicacédo do Edital de Isencdo de Taxa de Inscricao 03 de agosto de 2018
Periodo de solicitacdo de isencédo de Taxa de Inscricdo 06 a 17 de agosto de 2018
Divulgacéo do resultado provisorio da Isencao de Taxa de Inscricéo 24 de agosto de 2018
Periodo de recurso contra o resultado provisério da Isencdo de Taxa de

o 27 e 28 de agosto de 2018
Inscricao

Publicacdo do Edital do Processo Seletivo 03 de setembro de 2018

Divulgagéo do resultado definitivo da Isen¢éo da Taxa de Inscrigdo

Periodo de inscricdes 04 de setembro a 08 de

Periodo de solicitacdo de atendimento especial e de uso do nome social

Periodo de solicitacdo de tempo adicional de prova outubro de 2018

Ultimo dia para pagamento de taxa de inscrigao 09 de outubro de 2018
Publicacéo da relagéo proviséria das inscri¢cdes, apds 16 horas

Divulgacédo do resultado de deferimento/indeferimento da concesséo das 16 de outubro de 2018
condi¢des especiais para realizacdo de prova e de uso do nome social

Periodo de recurso contra a inscrigdo 17 e 18 de outubro de 2018

Divulgagéo do resultado dos recursos contra as inscri¢gdes, apos 16 horas

- = ~ — - e - 22 201
Divulgacédo da relacdo definitiva de inscritos, apds 16 horas de outubro de 2018

Disponibilizagdo do comprovante definitivo de inscrigbes 19 de novembro de 2018
25 de novembro de 2018,
Aplicacdo das provas dos cursos de Graduagéao domingo, de 08h as
12h30min
Divulgacédo das provas e do gabarito das provas objetivas A partir das 16 horas do dia 26
de novembro de 2018
Periodo de recurso contra o gabarito das provas objetivas 27 e 28 de novembro de 2018
Divulgacéo do resultado do recurso contra o gabarito das provas objetivas 06 de dezembro de 2018
Divulgacéo das notas das provas objetivas e da redacéo A partir das 16 horas do dia 14
de dezembro de 2018
Periodo de recurso contra as notas das provas objetivas e da redacéo 17 e 18 de dezembro de 2018
Divulgacéo do resultado dos recursos interpostos contra as notas das
provas objetivas e da redacéo A partir das 16 horas do dia
Divulgacédo do resultado final para ingresso nos cursos de Graduacao 21 de dezembro de 2018

Divulgacéo, pelos campi, de Edital de Matricula
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EDITAL N.° xx, 03 de setembro de
PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO - 1° semestre de 2019
CURSOS TECNICOS
Processo N.2 XXXXXXXXXXXXXX

A Proé-reitora de Ensino do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF
Sudeste MG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 04 de setembro de 2018 a 8 de outubro de
2018, estardo abertas as inscrigcdes para o ingresso, no primeiro semestre de 2019, de candidatos aos Cursos
Técnicos, nos campi Barbacena, Bom Sucesso, Juiz de Fora, Manhuacu, Muriaé, Rio Pomba, Santos
Dumont e Séo Jodo del-Rei. A selecdo obedecera as seguintes disposicoes:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Para os efeitos do disposto no presente Edital, em consonancia com a Lei n° 12.711, de 29 de agosto de
2012 (alterada pela Lei 13.409, de 28 de dezembro de 2016), o Decreto n° 7.824, de 11 de outubro 2012, e a
Portaria Normativa/MEC n° 18, de 11 de outubro de 2012 (alterada pela Portaria Normativa n°® 9, de 5 de maio
de grupo), considera-se:

1.1.1. Concurso seletivo, definido neste Edital como Processo Seletivo, é o procedimento por meio do qual se
selecionam os candidatos para ingresso nos Cursos Técnicos, excluidas as transferéncias;

1.1.2. Escola publica é a instituicdo de ensino criada ou incorporada, mantida e administrada pelo Poder
Pudblico, nos termos do inciso |, do art. 19, da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Serdo considerados
alunos de escola publica aqueles candidatos que tenham cursado integralmente (todos os anos) o _Ensino
Fundamental completo (do 1° ao 9 ano de escolaridade) em escolas publicas, em cursos regulares ou no
ambito da modalidade da Educacdo de Jovens e Adultos; ou estudantes que tenham obtido certificado de
conclusdo com base no resultado do ENCCEJA ou exames de certificacdo de competéncia ou de avaliacédo de
jovens e adultos realizados pelos sistemas estaduais de ensino;

1.1.2.1. As escolas pertencentes ao Sistema S (SENAI, SESI, SENAC, SENART), escolas conveniadas,
escolas filantrépicas ou ainda fundagdes ou instituicGes similares (mesmo que mantenham educacao gratuita)
NAO s&o consideradas instituicdes da Rede Publica de Ensino;

1.1.3. Familia é a unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas, eventualmente ampliada por outras
pessoas que contribuam para o rendimento ou tenham suas despesas atendidas por aquela unidade familiar,
todas moradoras em um mesmo domicilio;

1.1.4. Renda familiar bruta mensal é a soma dos rendimentos brutos obtidos por todas as pessoas da familia,
calculada da seguinte forma:
a) Apura-se a renda bruta recebida por cada membro da familia nos meses de junho, julho e agosto de
2018;
b) Calcula-se a média bruta mensal de cada membro da familia, dividindo-se a soma da renda bruta
recebida nos meses de meses de junho, julho e agosto de 2018 por 3 (trés);
c) Soma-se a média bruta mensal de cada membro, obtendo-se, assim, a Renda familiar bruta mensal;

1.1.5. Renda familiar bruta mensal per capita é a razao entre a renda familiar bruta mensal e o total de
pessoas da familia, dividindo a Renda familiar bruta mensal pelo nimero de membros da familia.
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2. DOS GRUPOS DE CONCORRENCIA, CURSOS E VAGAS
2.1. Os Cursos Técnicos sao ofertados pelo IF Sudeste MG nas seguintes modalidades:

2.1.1. Integrado: é a modalidade da educacéao profissional oferecida pelo IF Sudeste MG integrada ao ensino
médio, ou seja, 0 aluno cursa o ensino médio e profissionalizante na Instituicdo. Essa modalidade é oferecida
somente a quem ja tenha concluido todo o ensino fundamental.

2.1.2. Concomitante ao Ensino Médio: é a modalidade da educacéo profissional oferecida pelo IF Sudeste
MG ao aluno que esta cursando o 2° ano ou o 3° ano do Ensino Médio em outro estabelecimento de ensino.

2.1.3. Subsequente: é a modalidade da educacao profissional oferecida pelo IF Sudeste MG para o aluno que
ja concluiu o Ensino Médio.

2.2. Os Cursos Técnicos sdo ofertados IF Sudeste MG nos seguintes turnos:

e Matutino: refere-se ao periodo da manha.

e Vespertino: refere-se ao periodo da tarde.

e Noturno: refere-se ao periodo da noite.

e Integral: refere-se aos periodos de manha e tarde.

2.3. As vagas para os cursos oferecidos pelo IF Sudeste MG, pelo Processo Seletivo do IF Sudeste MG estao
distribuidas nos grupos de concorréncia AO, L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6, L14 e V984 e constam dos
QUADROS 01 a 16 e estao assim dispostas:

| — Ficam reservadas, em cada curso técnico do IF Sudeste MG, 50% (cinquenta por cento) das vagas para os
candidatos que cursaram integralmente (todos os anos) do Ensino Fundamental, em escolas publicas (Lei N°
12.711, de 29 de agosto de 2012, alterada pela Lei 13.409, de 28 de dezembro de 2016) — Grupos de
concorréncia L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6 e L14.

Il — No preenchimento das vagas de que trata no inciso | ficam reservadas, em cada curso técnico do IF
Sudeste MG, 50% (cinquenta por cento) das vagas para os candidatos com renda familiar bruta igual ou inferior
a R$ 1.431,00 (um mil quatrocentos e trinta e um reais) ou seja, 1,5 salarios minimos por pessoa; — Grupos de
concorréncia L1, L9, L2 e L10.

Il — As vagas a serem preenchidas por autodeclarados pretos, pardos e indigenas, grupos de concorréncia L2,
L10, L6 e L14 corresponderdo, em propor¢do, no minimo, igual a de pretos, pardos e indigenas da populacao
do Estado de Minas Gerais (Lei N° 12.711, de 29 de agosto de 2012, (alterada pela Lei 13.409, de 28 de
dezembro de 2016).

IV — O somatério de vagas destinadas a pretos, pardos e indigenas, grupos de concorréncia L2, L10, L6 e L14,
esti de acordo com os dados do Censo 2010 do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e
corresponde a 54% da populacdo do Estado de Minas Gerais.

V — O somatério de vagas destinadas a outras etnias, grupos de concorréncia L1, L9, L5 e L13 esta de acordo
com os dados do Censo 2010 do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e corresponde a 46% da
populacdo do Estado de Minas Gerais.

VI - O somatério de vagas destinadas a candidatos com deficiéncia, grupos de concorréncia L9, L10, L13 e L14
estd de acordo com os dados do Censo 2010 do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e
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corresponde a 8,43% da populacao do Estado de Minas Gerais, segundo a Nota Técnica n.° 01/2018 - Releitura
dos dados de Pessoas com Deficiéncia no Censo Demogréfico 2010.

VIl - No preenchimento das vagas do Grupo V984, ficam reservadas, somente nos Cursos Técnicos em
Agroecologia, Agroindustria, Agropecuaria, Alimentos, Cafeicultura e Zootecnia, de 5 a 11% das vagas para 0s
candidatos, empregados rurais ou filhos de empregados rurais ou filhos/membros de familias pronafianas
(familias beneficiarias do Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar — PRONAF) ou
filhos/membros de assentados da Reforma Agraria.

VIII — O restante das vagas destina-se a Ampla Concorréncia — Grupo de concorréncia AQ.

2.4. As vagas destinadas aos grupos de concorréncia de que tratam o subitem 2.3 sdo assim definidas, com
base na Portaria Normativa N° 18, de 11 de outubro de 2012 (alterada pela Portaria Normativa n® 9, de 5 de
maio de 2017):

Grupo A0 - As vagas da Ampla Concorréncia destinam-se a qualquer candidato que ndo se enquadre ou ndo
gueira concorrer as vagas destinadas aos grupos de concorréncia L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6, L14 e V984.

Grupo L1 - As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:

| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e

Il — com renda familiar bruta mensal igual ou inferior a R$ 1.431,00 per capita (um mil quatrocentos e
trinta e um reais), ou seja, 1,5 salarios minimos por pessoa.

Grupo L9 - As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:

| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e

Il — com renda familiar bruta mensal igual ou inferior a R$ 1.431,00 per capita (um mil quatrocentos e
trinta e um reais), ou seja, 1,5 salarios minimos por pessoa; e

IIl — candidatos com deficiéncia.

Grupo L2 — As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:

| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e

Il — com renda familiar bruta mensal igual ou inferior a R$ 1.431,00 per capita (um mil quatrocentos e
trinta e um reais), ou seja, 1,5 salarios minimos por pessoa; e

Il — que se autodeclararem pretos, pardos ou indigenas (PPI);

Grupo L10 — As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:

| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e

Il — com renda familiar bruta mensal igual ou inferior a R$ 1.431,00 per capita (um mil quatrocentos e
trinta e um reais), ou seja, 1,5 salarios minimos por pessoa; e

Ill — que se autodeclararem pretos, pardos ou indigenas (PPI); e

IV - candidatos com deficiéncia.

Grupo L5 — As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:
| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.);

Grupo L13 — As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:
| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e

Il — candidatos com deficiéncia.

Grupo L6 — As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:
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| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e
Il — que se autodeclararem pretos, pardos ou indigenas (PPI);

Grupo L14 — As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:
| — candidatos de escolas publicas (conforme item 1.1.2.); e
Il — que se autodeclararem pretos, pardos ou indigenas (PPI); e
Il - candidatos com deficiéncia.

Grupo V984 (Acdo Afirmativa) - As vagas deste grupo de concorréncia destinam-se a:
| — Estudantes que comprovem serem filhos de empregados rurais ou filhos de familias pronafianas ou filhos
de assentados da reforma agraria — Acao afirmativa prépria do IF Sudeste MG.

2.4.1. A escolha do grupo de concorréncia, conforme descrito no item 2.4 é de inteira responsabilidade do
candidato e todas as informacdes prestadas no ato da inscricdo, em decorréncia do grupo escolhido, sdo
passiveis de verificagdo da veracidade, no momento da matricula. A ndo comprovacdo da veracidade
acarretard na perda da vaga.

2.5. Os candidatos que concorrem as vagas dos grupos de concorréncia L1, L9, L2 e L10, ou seja, aqueles cuja
renda familiar bruta mensal per capita é igual ou inferior a 1.431,00 (um mil quatrocentos e trinta e um reais),
deverdao comprovar a renda, apresentando, no ato da matricula, documentagéo exigida em Edital de Matricula,
apos a divulgagéo do resultado.

2.6. Os candidatos que ndo comprovarem a renda familiar bruta mensal, de que trata o subitem 2.5, perderéo a
vaga ao curso pretendido.

2.7. A apuragdo e a comprovacgédo da renda familiar bruta mensal per capita tomardo como base as informacdes
prestadas e os documentos fornecidos pelo candidato, em procedimento a ser disciplinado em Edital de
Matricula, observado o disposto na Portaria Normativa n® 18, de 11 de outubro de 2012 (alterada pela Portaria
Normativa n°® 9, de 5 de maio de 2017).

2.7.1. Os candidatos que concorrem as vagas dos grupos de concorréncia A0, L5, L13, L6, L14 e V984 NAO
necessitam comprovar a renda no ato da matricula.

2.8. Os candidatos que concorrem as vagas dos grupos de L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6 e L14 deverado
comprovar que cursaram integralmente o Ensino Fundamental (do 1° ao 9° ano de escolaridade) em escola
publica, ou seja, em instituicdo de ensino criada ou incorporada, mantida e administrada pelo Poder Publico,
nos termos do inciso |, do art. 19, da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, conforme item 1.1.2.

2.9. Os candidatos que ndo comprovarem que cursaram integralmente o Ensino Fundamental (do 1° ao 9°
ano de escolaridade em escola publica, de que trata o subitem 2.8 perderédo a vaga ao curso pretendido.

2.10. Nao poderdo concorrer as vagas reservadas aos grupos L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6 e L14 os candidatos
gue tenham, em algum momento, cursado em escolas particulares algum periodo do Ensino Fundamental ou
gue recebam bolsa de estudos, parcial ou integralmente.

2.11. Os candidatos que concorrerem as vagas dos grupos de concorréncia L2, L10, L6 e L14 como pessoas
gue se autodeclaram pretos, pardos ou indigenas deverdao comprovar tal condicdo com autodeclaragéo, no ato
da matricula, a ser disciplinado em Edital de Matricula, observado o disposto na Portaria Normativa n° 18, de 11
de outubro de 2012 (alterada pela Portaria Normativa n® 9, de 5 de maio de 2017).
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2.12. Os candidatos que concorrerem as vagas dos grupos de concorréncia L9, L10, L13 e L14 como pessoas
com deficiéncia deverdo comprovar tal condicdo com laudo médico atualizado (expedido ha, no maximo, seis
meses), no ato da matricula, a ser disciplinado no Edital de Matricula, observado o disposto na Portaria
Normativa n° 18, de 11 de outubro de 2012(alterada pela Portaria Normativa n° 9, de 5 de maio de 2017).

2.13. Os candidatos que ndo comprovarem sua condi¢cdo de pessoa com deficiéncia, de que trata o subitem
2.12 perderéo a vaga ao curso pretendido.

2.14. Os candidatos que concorrerem as vagas do grupo V984 deverdo comprovar a condigdo de empregados
rurais ou filhos de empregados rurais ou filhos/membros de familias pronafianas (familias beneficiarias do
Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar — PRONAF) ou filhos/membros de assentados da
Reforma Agréaria no ato da matricula, com documentag&o propria.

2.15. Os candidatos que ndo comprovarem sua condicdo de como filhos de empregados rurais, filhos de
familias pronafianas ou assentados (ou filhos) da reforma agréaria, de que trata o subitem 2.14 perderdo a vaga
ao curso pretendido.
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QUADRO 1: Cursos e numero de vagas nos cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio, ofertados no campus Barbacena.

CAMPUS BARBACENA
Técnicos Integrados ao Ensino Médio
Escola Pablica
Renda familiar bruta igual ou inferior a e ant da e Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 2
Pretos Pretos x
' ' A
C N.© Ampla %Jr:,r:ss Pardos, Outras Pretos, Pardos, afirr’r%:f[)iva
ursos Vagas | Concorréncia Outras i Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas PRONAF T Duracso
Etnias (L1) | deficiénci Indigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com (v984) ¢
as bl deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
9 (L10) (L14)
TECNICO EM AGROINDUSTRIA 30 14 3 0 5 0 3 0 4 0 1 Integral 3anos
TECNICO EM AGROPECUARIA 81 36 8 1 11 1 8 1 10 1 4 Integral 3anos
TECNICO EM HOSPEDAGEM 35 17 4 0 5 0 4 0 5 0 - Integral 3anos
TECNICO EM QUIMICA 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Integral 3 anos
QUADRO 2: Cursos e numero de vagas no curso Técnico Concomitante (2° ou 3° ano) / Subsequente, ofertado no campus Barbacena.
CAMPUS BARBACENA
Técnico Concomitante (2° ou 3° ano) / Subsequente
Escola Pablica
Renda familiar bruta igual ou inferior a Independente de renda Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 .
Pretos Pretos =
' ' A
C N.© Ampla %Jrflr:: Pardos, Outras Pretos, Pardos, afirrﬁi?iva
ursos Vagas | Concorréncia outr o Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas PRONAF Turno Duracio
Etni:s ?le) deficiéncia Indigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com (Vo84 ¢
Lo deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
) (L10) (L14)
TECNICO EM INFORMATICA 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Noturno 2 anos
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QUADRO 3: Cursos e numero de vagas nos cursos Técnicos Subsequentes, ofertados no campus Barbacena.

CAMPUS BARBACENA
Técnicos Subsequentes

Escola Publica

Renda familiar bruta igual ou inferior a e ant da e Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 >
Pretos Pretos 5
Outras ’ ’ Acéo
Cursos N.° Ampla B Pardos, Outras Pretos, Pardos, e
Vagas | Concorréncia BUiES i Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas PRONAF Turno Dlracso
Etnias (L1) | deficiéncia Indigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com (V984) ¢
(L9) deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM ENFERMAGEM 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - Noturno 2 anos
TECNICO EM MEIO AMBIENTE 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - Noturno 2 anos
TECNICO EM NUTRIGAO E
DIETETICA 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - Noturno 2 anos
TECNICO EM SEGURANCA DO
TRABALHO 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - Noturno 2 anos

QUADRO 4: Cursos e numero de vagas nos Cursos Técnicos Concomitantes (2° ou 3° anos)/Subsequentes, ofertados no campus Bom Sucesso.

CAMPUS BOM SUCESSO
Cursos Técnicos Concomitantes (2° ou 3° anos)/Subsequentes

Escola Pablica

Renda familiar bruta igual ou inferior a Independente de renda Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 P
Pretos Pretos 5
Outras ’ ’ Acéo
Cursos N.© Ampla Etnias Palrdos, Outras Pretos, Pa,rdos, afirmativa
Vagas | Concorréncia Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas PRONAFE =
Outras com Indi L2 Etnias (L5 deficianci Indi Turno Duragéo
Etnias (L1) | deficiéncia ndigenas (L2) com nias (L5) | com deficiéncia ndigenas com (V984)
L9) deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM INFORMATICA 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Vespertino 1,5 ano
TECNICO EM MEIO AMBIENTE 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Noturno 1,5ano
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QUADRO 5: Cursos e numero de vagas nos cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio, ofertados no campus Juiz de Fora.

CAMPUS JUIZ DE FORA
Técnicos Integrados ao Ensino Médio
Escola Publica
Renda familiar bruta igual ou inferior a Independente de renda Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 P
Pretos Pretos x
g ’ Agéo
N.© Ampla 2?;::: Pardos, Outras Pretos, Pardos, afirrﬁativa
Cursos Vagas | Concorréncia o com Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas PRONAF Turno BTG
Etnias (L1) | deficiéncia Indigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com (V984)
(L9) deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM EDIFICACOES 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Integral 3 anos
TECNICO EM
ELETROMECANICA 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Integral 3 anos
. . 3
TECNICO EM ELETROTECNICA | 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 ; Integral anos
TECNICO EM 3 anos
DESENVOLVIMENTO DE 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 Integral
SISTEMAS
. R 3 anos
TECNICO EM MECANICA 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Integral
. 3 anos
TECNICO EM METALURGIA 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Integral




® . ~
W  |NSTITUTO FEDERAL DE MINISTERIO DA EDUCAGCAO

W W EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA Secretaria de Educacg&o Profissional e Tecnoldgica
MW Sudeste de Minas Gerais Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

QUADRO 6: Cursos e numero de vagas nos cursos Técnicos Concomitantes (2° ou 3° ano) / Subsequentes, ofertados no campus Juiz de Fora.

CAMPUS JUIZ DE FORA
Técnicos Concomitantes (2° ou 3° ano) / Subsequentes
Escola Pablica
Renda familiar bruta igual ou inferior a et e e Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 2
Pretos Pretos 5
: : A
N.© Ampla %Jrflr:: Pardos, Outras Pretos, Pardos, afirnﬁ:?iva
Cursos Vagas | Concorréncia Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas =
g Outras com indi 2 : deficianci di PRONAF Turno Durac&o
Etnias (L1) | deficiéncia ndigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com (V984)
(L9) deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM DESIGN DE .
MOVEIS 25 12 3 0 4 0 2 0 4 0 - Vespertino 1,5 ano
TECNICO EM EDIFICAGOES 35 17 4 0 5 0 4 0 5 0 - Noturno 2 anos
TECNICO EM
ELETROMECANICA 35 S 4 0 5 0 4 0 5 0 - Noturno 2 anos
TECNICO EM ELETROTECNICA 35 17 4 0 5 0 4 0 5 0 - Noturno 2 anos
TECNICO EM METALURGIA 35 17 4 0 5 0 4 0 5 0 - Noturno 2 anos
TECNICO EM TRANSPORTE
RODOVIARIO 25 12 3 0 4 0 2 0 4 0 - Noturno 1,5 ano
QUADRO 7: Cursos e numero de vagas no curso Técnico Concomitante (3° ano) / Subsequente ofertado no campus Juiz de Fora.
CAMPUS JUIZ DE FORA
Técnico Concomitante (3° ano) / Subsequente
Escola Pablica
Renda familiar bruta igual ou inferior a Independente de renda Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 .
Pretos Pretos -
, : A
N.© Ampla %’rflr:: Pardos, Outras Pretos, Pardos, afirrng()iva
Cursos Vagas | Concorréncia Outras o Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pa,rdos, Indigenas PRONAF Turno Duragéo
. AR Indigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com
Etnias (L1) | deficiéncia deficienci deficienci (V984)
(L9) eficiéncia (L13) (L6) eficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM EVENTOS 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Vespertino 1ano
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QUADRO 8: Cursos e numero de vagas no curso Técnico Subsequente ofertado no campus Juiz de Fora.

CAMPUS JUIZ DE FORA
Técnico Subsequente

Escola Publica

Renda familiar bruta igual ou inferior a e ant da e Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 >
Pretos Pretos 5
' ' A
N.© Ampla %Jr:,r:ss Pardos, Outras Pretos, Pardos, afirr’r%:f[)iva
Cursos Vagas | Concorréncia Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas x
g Outras com indi : e ” PRONAF Turno Durac&o
f Ayt ndigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com
Etnias (L1) | deficiéncia deficiénci ficianci (vVo84)
(L9) eficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM TRANSACOES
IMOBILIARIAS* 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Noturno 1ano
*ldade minima para ingresso: 18 anos
QUADRO 9: Cursos e numero de vagas nos cursos Técnicos Concomitantes (3° ano) / Subsequentes ofertado no campus Manhuacu.
CAMPUS MANHUACU
Técnicos Concomitantes (3° ano) / Subsequentes
Escola Pablica
Renda familiar bruta igual ou inferior a Independente de renda Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 .
Pretos, Pretos, 5
N.© Ampla (I:E);Jr:::ss Pardos, Outras Pretos, Pardos, afi?ng‘;)iva
Cursos Vagas | Concorréncia Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas .
g Outras com Indi : R . PRONAF Turno Duragéo
f T vt ndigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com
Etnias (L1) | deficiéncia deficiénci L13 6 deficianci (vV984)
L9) eficiéncia (L13) (L6) eficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM INFORMATICA 35 17 4 0 5 0 4 0 5 0 - Noturno 1,5 ano

10
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QUADRO 10: Cursos e numero de vagas nos cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio, ofertados no campus Muriaé.

CAMPUS MURIAE
Técnicos Integrados ao Ensino Médio
Escola Pablica
Renda familiar bruta igual ou inferior a e ant da e Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 >
Pretos Pretos x
J ! Acéo
N.© Ampla %Jr:,r:ss Pardos, Outras Pretos, Pardos, afirr’r%ativa
Cursos Vagas | Concorréncia Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas x
g Outras com P : e ” PRONAF Turno Durac&o
f Ayt Indigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com
Etnias (L1) | deficiéncia ficianci SN (vVo84)
(L9) deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM
AGROECOLOGIA* 70 33 7 1 9 1 6 1 9 1 2 Integral 3 anos
TECNICO EM 35 17 4 0 5 0 4 0 5 0 Int | 3
ELETROTECNICA . ntegra anos
TECNICO EM INFORMATICA 35 17 4 0 5 0 4 0 5 0 B Integral 3 anos

** O curso técnico em Agroecologia € ministrado na Unidade Rural do campus Muriaé.

QUADRO 11: Cursos e numero de vagas nos cursos Técnicos Concomitantes (2° ou 3° anos)/Subsequentes, ofertados no campus Muriaé.

CAMPUS MURIAE
Técnicos Concomitantes (2° ou 3° ano) / Subsequentes
Escola Pablica
Renda familiar bruta igual ou inferior a Independente de renda Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 2
Pretos Pretos 5
l l A
N.© Ampla Cétjrflr:: Pardos, Outras Pretos, Pardos, afirng‘;)iva
Cursos Vagas | Concorréncia Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas .
g Outras com di : deficianci di PRONAF Turno Duragéo
Etnias (L1) | deficiéncia Indigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com (V984)
(L9) deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM 35 17 4 0 5 0 4 0 5 0 Noturno 2 anos
ELETROMECANICA )
TECNICO EM MEIO AMBIENTE 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Vespertino 2 anos
TECNICO EM SECRETARIADO 35 17 4 0 5 0 4 0 5 0 - Noturno 1,5 ano

11
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QUADRO 12: Cursos e numero de vagas nos cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio, ofertados no campus Rio Pomba.

CAMPUS RIO POMBA
Técnicos Integrados ao Ensino Médio

Escola Publica

Renda familiar bruta igual ou inferior a

Independente de renda

Dados dos Cursos

R$ 1.405,50
Pretos Pretos 5
) ! Agéo
N.© Ampla %’;Ir:ss Pardos, Outras Pretos, Pardos, afirrﬁativa

Cursos Vagas | Concorréncia Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas =
g Outras com P : E 9 PRONAF Turno Durac&o

Etni oAl Indigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com 4

nias (L1) | deficiéncia SO AT (V984)

(L9) deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)

TECNICO EM AGROPECUARIA 40 18 4 0 5 1 4 0 5 1 2 Integral 3 anos
TECNICO EM ALIMENTOS 40 18 4 0 5 1 4 0 5 1 2 Integral 3 anos
TECNICO EM INFORMATICA 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - Integral 3 anos
TECNICO EM MEIO AMBIENTE 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - Integral 3 anos
TECNICO EM ZOOTECNIA 40 18 4 0 5 1 4 0 5 1 2 Integral 3 anos

12
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QUADRO 13: Cursos e numero de vagas nos cursos Técnicos Concomitantes (3° ano) / Subsequentes, ofertado no campus Rio Pomba.

CAMPUS RIO POMBA
Técnicos Concomitantes (3° ano) / Subsequentes

Escola Publica

Renda familiar bruta igual ou inferior a et e e Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 >
Pretos Pretos x
g ’ Agéo
N.© Ampla %’;Ir:ss Pardos, Outras Pretos, Pardos, afirrﬁativa
Cursos Vagas | Concorréncia Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas x
g Outras com indi L2 Etnias (L5 deficienci indi PRONAF Turno Duracéo
Etnias (L1) | deficiencia | Ndigenas (L2) com nias (L5) | com deficiéncia ndigenas com (V984)
(L9) deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM ADMINISTRACAO 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - Noturno 1ano
TECNICO EM MANUTENCAO E Noturno
SUPORTE EM INFORMATICA 30 15 8 0 5 0 8 0 4 0 ; Lano
TECNICO EM SEGURANCA DO Noturno
TRABALHO 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - 1,5 ano
TECNICO EM SERVICOS Noturno
JURIDICOS 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - 1 ano
TECNICO EM VENDAS 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Noturno lano
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QUADRO 14: Cursos e numero de vagas nos cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio, ofertados no campus Santos Dumont.

CAMPUS SANTOS DUMONT
Técnicos Integrados ao Ensino Médio

Escola Pablica
Renda familiar bruta igual ou inferior a R$ Dados dos Cursos
1.405,50 Independente de renda
Acéo
Pretos Pretos
Cursos N.° Ampla Outras ' ' afirmativa
Vagas | Concorréncia Etnias qudos, Out_ras Pretos, Pa,rdos, PRONAF
o Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas x
utras com Indi L2 Etni L5 deficiénci Indi (V984) Turno Duracéo
Etnias (L1) | deficiéncia ndigenas (L2) com nias (L5) | com deficiéncia ndigenas com
(L9) deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM
ELETROTECNICA 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Integral 3 anos
TECNICO EM MECANICA 30 15 3 0 5 0 3 0 4 0 - Integral 3 anos

QUADRO 15: Cursos e numero de vagas nos cursos Técnicos Concomitantes (2° ou 3° anos)/Subsequentes, ofertados no campus Santos Dumont.

CAMPUS SANTOS DUMONT
Técnicos Concomitantes (2° ou 3° ano) / Subsequentes
Escola Pablica
Renda familiar bruta igual ou inferior a Independente de renda Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 P
Pretos Pretos 5
l l A
N.© Ampla Cétjr:,r::ss Pardos, Outras Pretos, Pardos, afirng‘;)iva
Cursos Vagas | Concorréncia Outras e Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas PRONAF Turno Duracio
f TN Indigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com ¢
Etnias (L1) | deficiéncia - L1 hy deficienci (vV984)
(L9) eficiéncia (L13) (L6) eficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM GUIA DE 25 12 3 0 4 0 2 0 4 0 Vi ti 15
TURISMO - espertino ,5 ano
TECNICO EM MANUTENGAO DE
SISTEMAS METROFERROVIARIOS | 32 17 4 0 5 0 4 0 5 0 . Noturno 2anos
TECNICO EM TRANSPORTE a5 17 4 0 5 0 4 0 5 0 Vi ti 15
DE CARGAS - espertino ,5 ano
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QUADRO 16: Cursos e numero de vagas nos cursos Técnicos Subsequentes, ofertado no campus Sdo Jodo del-Rei.

CAMPUS SAO JOAO DEL-REI
Técnicos Subsequentes
Escola Pablica
Renda familiar bruta igual ou inferior a e ant da e Dados dos Cursos
R$ 1.405,50 >
Pretos Pretos x
5 ' Acédo
N.© Ampla %’;Ir:ss Pardos, Outras Pretos, Pardos, afirrﬁativa
Cursos Vagas | Concorréncia Pretos, Pardos, | Indigenas Outras Etnias Pardos, Indigenas x
g Outras com ) : e " PRONAF Turno Durac&o
f AR Indigenas (L2) com Etnias (L5) | com deficiéncia Indigenas com
Etnias (L1) | deficiéncia SR SR (vVo84)
(L9) deficiéncia (L13) (L6) deficiéncia
(L10) (L14)
TECNICO EM ADMINISTRACAO 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - Noturno 1,5 ano
TECNICO EM CONTROLE
AMBIENTAL 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - Noturno 1,5ano
TECNICO EM ENFERMAGEM 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - Noturno 2 anos
TECNICO EM INFORMATICA 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - Noturno 1,5 ano
TECNICO EM SEGURANGA DO
TRABALHO 40 20 4 0 5 1 4 0 5 1 - Noturno 1,5ano

15




@

MW |NSTITUTO FEDERAL DE

MM EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA
BE Sudeste de Minas Gerais

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

3. DAS INSCRICOES

3.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso pretendido. A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitacdo das
normas e condigcbes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

3.2. E obrigatdrio, para efetuar a inscricdo, que o candidato possua:

e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) proprio ou protocolo provisorio.

o Documentacédo de identificacdo com foto: Registro Geral (RG), Carteira Nacional de Habilitacdo
(CNH - com foto), Carteira de Trabalho ou Passaporte.

e Correio eletrdnico (e-mail). Caso ndo possua, devera criar sua conta de e-mail.

3.3. O documento de identificagcdo com foto (item 3.2), que possui o0 nimero do RG, deveréa ser apresentado no
momento da realizagdo da prova.

3.4. O candidato ndo poderé realizar sua inscri¢éo utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais de
identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

3.5. O candidato que prestar, no ato da inscricao, informacdes incorretas, sera excluido do Processo Seletivo.

3.6. O candidato, ao realizar sua inscri¢do, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgacao de
seus dados em listagens e resultados no decorrer do processo, tendo em vista que essas informacdes sdo
essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este processo seletivo. Nao
caberdo reclamacdes posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente
tais informacdes poderdo ser encontradas na rede mundial de computadores por meio dos mecanismos de
busca atualmente existentes.

3.7. As inscri¢cdes no Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos Técnicos no 1° semestre de 2019, deverao
ser efetuadas exclusivamente pela internet, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO
CANDIDATO, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018. A inscricdo €, portanto, online.

3.7.1. O endereco e o horéario de atendimento nos campi, caso o candidato necessite de apoio para realizar a
inscricdo online, estdo listados no QUADRO 17:

QUADRO 17: Endereco e horario de atendimento em cada campus. O atendimento é para apoio a acesso a
computadores e internet, ja que as inscri¢des sao realizadas online e pelo préprio candidato.

Local Endereco Horério

Rua Monsenhor José Augusto, n° 204, bairro Sao

Campus Barbacena José, Barbacena, MG, CEP: 36205-018.

Setor Educacéo a Distancia — SEAD —
Prédio Sede

De 13:00 as 18:00,
de segunda a sexta-feira.

De 09:00 as 12:00
Campus Av. Bom Rua da Independéncia n° 30, bairro Aparecida, Bom De 13:00 as 21:00,
Sucesso Sucesso, MG, CEP: 37220-000. de segunda a sexta-feira.
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Local

Endereco

Horario

Campus Juiz de Fora

Rua Bernardo Mascarenhas, n° 1283, bairro Fabrica,
Juiz de Fora, MG, CEP: 36080-001.
Bloco Administrativo — 2° andar
Em frente a Secretaria de Registro Académico

De 10:00 as 13:00 e
de 16:00 as 19:00,
de segunda a sexta-feira.

Campus Manhuacu

Rodovia BR 116 — KM 589,8, Distrito Realeza,
Manhuacgu, MG, CEP: 36905-000.

De 13:00 as 19:00
de segunda a sexta-feira.

Campus Muriaé

Av. Monteiro de Castro, n°® 550, bairro Barra, Muriaé,
MG, CEP: 36884-036

De 13:00 as 19:00,
de segunda a sexta-feira.

Campus Rio Pomba

Av. Dr. José Sebastido da Paixao, s/n°, bairro Lindo
Vale, Rio Pomba, MG, CEP: 36180-000.
Secretaria de Ensino Técnico

De 07:00 as 11:00,
de 13:00 as 17:00 e
de 18:00 as 21:00

de segunda a sexta-feira.

Campus Santos
Dumont

Rua Técnico Panama, N° 45 — bairro Quarto
Depdsito, Santos Dumont, MG, CEP: 36.240-000.

De 14:00 as 20:00,
de segunda a sexta-feira.

Campus Séo Joéo
del-Rei

Rua Américo Davim Filho, s/n°, bairro Vila Sao
Paulo, Sao Joao del-Rei - MG, CEP: 36.301-358.

De 14:00 as 20:00,
de segunda a sexta-feira.

3.8. Para efetivar a inscricdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos préprios desse

processo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, obedecendo aos

seguintes passos:

e Criar sua conta no sistema;

e Escolher a modalidade do curso: Técnico;

e Preencher o Passo 1: Dados Pessoais;

e Preencher o Passo 2: campus, curso, grupo de concorréncia;

e Preencher o Passo 3: Pesquisa;

e Preencher o Passo 4: Confirmacéo das informagoes;

e Realizar o Passo 5: Pagamento. Gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo (Guia
de Recolhimento da Unido — GRU) e efetuar o pagamento até a data limite (09 de Outubro de
2018). No caso dos candidatos contemplados com a isengéo de taxa de inscricdo, a GRU saira
com valor zero e o pagamento ndo devera ser efetuado.

Recursos.

Apés criar a conta no sistema, o candidato tera acesso as op¢des disponiveis na Area
do Candidato, que devera ser acessado por meio de login (CPF) e senha. Dentre as
opc¢des disponiveis estdao Alteracdo de Inscricdo, segunda via de GRU e Protocolo de

3.8.1. De acordo com o Decreto n°. 8.727/2016 da Presidéncia da Republica, com a Portaria n.° 1.612/2011 do
MEC e Resolucdo CONSU IF Sudeste MG n° 039/2016, é facultada ao candidato travesti ou transexual a
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inscricdo com o uso do nome social (nome pelo qual prefere ser chamado cotidianamente e que reflete sua
identidade de género) em contraste com o seu nome oficialmente registrado na certiddo de nascimento, desde
que, apos realizar sua inscri¢do, tenha solicitado atendimento pelo nome social através de formulario préprio
disponibilizado no site da COPESE, Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018 para analise e deferimento;

| - O solicitante devera entregar pessoalmente o formulario devidamente preenchido e cépia do
documento de identidade do candidato, nos locais e horarios estabelecidos no QUADRO 17, do
item 3.7.1, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018;

Il - Caso o candidato seja menor de dezoito anos o formulario devera conter a assinatura dos pais
ou responsavel juntamente com uma copia do documento de identidade do responsavel;

lIl — O resultado sobre o deferimento do uso do nome social sera publicado no dia 16 de outubro
de 2018.

3.9. O correto preenchimento das informa¢cBes no sistema de inscricdo € de inteira responsabilidade do
candidato, ainda que seja preenchido nos postos de inscricdo, ja que cabe ao candidato a conferéncia de
todos os dados preenchidos. Cabe ao IF Sudeste MG o direito de excluir do Processo Seletivo para ingresso
nos Cursos Téchicos aquele que preenché-las de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele
gue prestar informacdes inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

3.9.1. Sera permitida a realizacdo de altera¢des na inscricdo, apos a confirmagdo dos dados preenchidos no
sistema, sob responsabilidade do candidato, SOMENTE no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, clicando em AREA DO CANDIDATO.

3.10. Valor da taxa de inscrigdo: R$ 25,00 (vinte e cinco reais).

3.11. O candidato que for contemplado com isencdo de taxa de inscricdo devera realizar sua inscrigdo e
imprimir a GRU, que saira com valor R$ 0,0, estando dispensado de efetuar o pagamento da taxa de inscri¢éo.

3.12. O candidato ndo contemplado com a isencdo da taxa de inscricdo devera gerar o documento de
pagamento da taxa de inscricdo (GRU) e efetuar o pagamento, exclusivamente nas agéncias e
correspondentes bancéarios do Banco do Brasil, dentro do prazo previsto neste Edital. O candidato devera
acessar o site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA O CANDIDATO, e imprimir o documento
(GRU). A GRU vira com a data de vencimento de 09 de outubro de 2018, que € o ultimo dia de pagamento;
no entanto, o pagamento pode ser feito em qualquer data no periodo de inscri¢do.

3.13. O candidato € o Unico responsavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo — Guia
de Recolhimento da Unido (GRU). Esse documento esta no formato .pdf e, caso o candidato ndo consiga
visualiza-lo, devera instalar o software (gratuito), disponivel no site http://get.adobe.com/br/reader/ seguindo as
orientacdes para realizar o download e a instalagdo do leitor de PDF necessario para a visualizagao do
documento. O candidato tem o dever de conferir todos os dados cadastrais nela registrados.

3.14. Os pagamentos efetuados apds a data limite, 09 de outubro de 2018, e os pagamentos agendados para
data posterior a data limite acima ou que n&o forem confirmados, ndo serdo considerados para a efetivacéo da
inscricao.
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3.15. O pagamento de inscri¢cbes realizado no ultimo dia, 09 de outubro de 2018, via autoatendimento ou
internet Banking, devera ser efetuado até as 21 horas, conforme condigdes de funcionamento do banco. O ndo
atendimento a essa exigéncia implicara no indeferimento da inscricao.

3.16. No caso da data de vencimento do pagamento da taxa de inscricdo (GRU) coincidir com algum feriado
municipal, o pagamento devera ser efetuado no dia Gtil anterior ao feriado.

3.17. O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo nao sera devolvido em hipétese alguma, salvo em
caso de anulacdo deste Processo Seletivo ou seu cancelamento por conveniéncia da Administracao Puablica.

3.18. O IF Sudeste MG néo se responsabilizara por solicitagdo de inscrigdo ndo recebida, ou quaisquer outros
problemas de visualizagdo de dados em etapas posteriores do processo seletivo, por motivos de ordem técnica
de computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacao, incompatibilidade de
navegador, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia ou visualizacdo de dados.

3.19. As inscricdes efetuadas somente serdo acatadas apOs a comprovacdo do pagamento da taxa de
inscrigdo, dentro do prazo mencionado no item 3.14, ou seja, até 09 de outubro de 2018.

3.20. A relagdo proviséria de inscritos sera divulgada a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

3.21. A relacao final de inscritos e de candidatos/vaga sera divulgada a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

3.22. O comprovante definitivo de inscricBo sera disponibilizado para o candidato no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, que devera ser acessado com o
numero do CPF e senha de acesso, a partir das 16h do 19 de novembro de 2018. No comprovante, constarao
os horérios e locais de realizacdo das provas. O candidato é o (nico responsavel pelo acesso e impressdo
desse documento.

3.23. As inscrigbes que ndo obedecerem as determinagfes contidas neste Edital, a qualguer momento, serao
tornadas sem efeito.

4. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES

4.1. A interposicdo de recurso contra as inscricbes ocorrerd pelo preenchimento de formulario préprio
disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do
dia 17 de outubro de 2018 até as 23h59min do dia 18 de outubro de 2018, observado o horario oficial de
Brasilia-DF.

4.2. O formulério para interposigdo de recurso contra as inscricdes devera ser acessado por meio do numero do
CPF e senha de acesso do candidato.

4.3. Os recursos interpostos sem argumentacédo e sem as informacdes necessarias para a alteracdo de algum
dado da inscricdo serdo indeferidos, ndo cabendo recursos posteriormente.

4.3.1. Ndo serdo aceitos recursos para alteracdo de modalidade e CPF. Qualquer alteracdo nesse
sentido, somente sera possivel no periodo de inscrigdo, realizando nova inscricao.
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4.4. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricdo e modalidade, que podera contemplar mais
de uma argumentacao. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por numero de inscricdo, sera
considerado o ultimo recurso enviado pelo candidato.

4.5. O resultado dos recursos contra as inscricfes sera divulgado a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera novo recurso.

5. DO ATENDIMENTO ESPECIAL

5.1. O atendimento especial podera ser concedido aos candidatos que comprovarem a necessidade de algum
recurso para realizacdo das provas do processo seletivo, e sua condicdo como publico-alvo da educacgéo
especial, realizando corretamente a solicitacdo do atendimento.

5.2. Considera-se como publico-alvo da educagéo especial: pessoas com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacéo, conforme previsto no art. 58 da Lei de Diretrizes e Bases
da Educacdo Nacional (1996) e na Politica Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacédo
Inclusiva (2008):

| - Considera-se pessoa com deficiéncia, conforme descrito no art. 2° da Lei n® 13.146, de 6 de julho de
2015 (Lei Brasileira de Incluséo) e na Politica Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da
Educacao Inclusiva - 2008, aquela que tem impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial, 0 qual, em interacdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua participacao
plena e efetiva na sociedade em igualdade de condigbes com as demais pessoas.

Il - Considera-se pessoa com transtornos globais do desenvolvimento, conforme previsto na Politica
Nacional de Educacéo Especial na Perspectiva da Educacéo Inclusiva - 2008, aquelas que apresentam
alteracdes qualitativas das interacdes sociais reciprocas e na comunicagdo, um repertorio de interesses
e atividades restrito, estereotipado e repetitivo. Incluem-se nesse grupo candidatos com Autismo,
Sindrome de Rett; Transtorno ou Sindrome de Asperger; Transtorno Desintegrativo da Infancia e
Transtorno Global do Desenvolvimento sem outra especificacéo.

Il - Considera-se pessoa com altas habilidades ou superdotacdo, conforme descrito na Politica
Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacdo Inclusiva — 2008, aquelas que
demonstram potencial elevado em qualquer uma das seguintes é&reas, isoladas ou combinadas:
intelectual, académica, lideranca, psicomotricidade e artes, além de apresentar grande criatividade,
envolvimento na aprendizagem e realizacao de tarefas em areas de seu interesse.

5.3. E assegurado aos candidatos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades
ou superdotacéo, de acordo com a Lei n°® 13.146, de 6 de julho de 2015, no art. 30, incisos | a IV, condi¢bes de
acessibilidade para realizacdo da prova.

5.4. O pedido devera ser formalizado junto & Comissao de Processo Seletivo (COPESE), em formulario préprio,
disponivel no menu Atendimento ao Candidato, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, onde deverdo ser
indicadas as necessidades do candidato, anexando laudo médico, atualizado (expedido ha, no maximo, um
ano), para esclarecimento de sua condi¢do, contendo no minimo:

I. 0 nome completo do candidato, bem como o nome, o nimero do registro no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e a assinatura do médico responséavel pela emissdo do laudo;
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Il. a descricdo da condi¢cdo do candidato como publico-alvo da educacédo especial, e fazendo referéncia
ao cadigo correspondente da Classifica¢é@o Internacional de Doencas (CID 10).

5.5. O candidato devera imprimir, preencher e entregar o formulario e laudos, citados no item 5.4, no periodo de
inscricdo, de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO
17.

DO TEMPO ADICIONAL DE PROVA

5.6. O candidato que enquadrar-se como publico-alvo da educacgédo especial e necessitar de tempo adicional
para a realizacdo das provas devera requeré-lo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por
especialista da &rea de sua deficiéncia (Art. 27 e Art. 40, § 2° do Decreto n° 3.298/1999). O tempo adicional, em
nenhuma hipétese, sera superior a uma hora.

5.7. O candidato que necessitar de tempo adicional de prova devera protocolar seu pedido no setor de
protocolo, nos locais, endereco e horérios listados no QUADRO 17, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, em formulario préprio disponivel no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, anexando laudo médico, atualizado (expedido ha, no maximo, um ano),
emitido por especialista, esclarecendo a condi¢do do candidato, contendo no minimo:

I. 0 nome completo do candidato, bem como o0 nome, o nimero do registro no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emisséo do laudo;

Il. a descricdo da condicdo do candidato como publico-alvo da educacdo especial, e fazendo
referéncia ao coédigo correspondente da Classificacéo Internacional de Doencas (CID 10).

5.8. O atendimento as condi¢Bes especiais solicitadas pelo candidato para realizar as provas ficara sujeito a
analise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

5.9. Caso néo sejam respeitados os prazos estabelecidos nos itens 5.5 e 5.7, bem como a forma de solicitac&o
descrita nesse Edital, ndo serdo proporcionadas condi¢des especiais para a realizagdo da prova.

5.10. O resultado do deferimento/indeferimento da concesséo das condi¢cbes especiais de prova sera divulgado
a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br .

5.11. A Comissao de Processos Seletivos do IF Sudeste MG (COPESE), confirmara os auxilios concedidos, de
forma detalhada, através comunicado que sera enviado ao candidato por e-mail, na data de publicacdo do
resultado.

DAS CANDIDATAS LACTANTES E GESTANTES

5.12. A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizacdo das provas, devera formalizar o
pedido junto a COPESE, em formulario proprio (Requerimento de Atendimento Especial) no menu
Atendimento ao Candidato, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, e protocolar o pedido, no periodo de 04
de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 17.

5.13. A candidata que se declarar lactante devera, no dia da realizacdo das provas, estar acompanhada de um
adulto (maior de 18 anos); as duas pessoas deverdo estar portando documento de identidade com foto. O
acompanhante ficar4 em sala reservada, sendo o responsavel pela guarda da crianga, e s6 podera ausentar-se
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do prédio ao término das provas, acompanhado da candidata. Ao preencher o requerimento, anexar a cépia do
documento de identificacdo do acompanhante que ficara com a crianga.

5.14. A candidata lactante nao tera direito a tempo adicional de prova.

5.15. As candidatas gestantes que necessitarem de atendimento especial para a realizagdo da prova, deveréo
requeré-lo em formulério préprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao
Candidato, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08
de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 17.

DOS CASOS ESPECIAIS

5.16. Os candidatos com doenca infectocontagiosa e pessoas impedidas de se locomoverem poderdo fazer
suas provas em local previamente determinado pela COPESE, de acordo com a recomendac¢do médica. Nesse
caso, devera ser apresentado, com até 48h de antecedéncia, contadas a partir do inicio previsto para a
realizagd@o do evento, laudo médico contendo os dados abaixo:

I. Identificacdo do candidato: nhome completo, nimero e 6rgdo expedidor do documento oficial de
identidade;

Il. Cédigo da Classificag&o Internacional de Doengas (CID-10);

Ill. Atestado médico para realizar as provas, com recomendacao do local apropriado nas cidades de
oferta;

IV. Identificagdo do(s) médico(s): nome completo, numero de inscricdo no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e endereco profissional.

5.16.1 O laudo médico deveré ser protocolado junto & COPESE, nos locais, enderecos e horérios listados no
QUADRO 17.

5.17. Os candidatos com problemas de salde, que necessitarem de atendimento especial para a realizacéo da
prova, deverdo requeré-lo em formulario préprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no menu
Atendimento ao Candidato, no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, anexando o(s) laudo(s) conforme
descrito no item 5.16, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos
locais, enderecos e horérios listados no QUADRO 17.

5.18. O candidato atendido conforme itens 5.16 e 5.17 somente poderd submeter-se as provas na mesma data
e horario estabelecidos para os demais concorrentes.

5.19. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial de que trata o item 5.18 sera divulgado
a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

DOS CANDIDATOS SABATISTAS

5.20. Os candidatos que se sentirem impedidos de realizar a prova antes do p6or do sol do dia 24 de novembro
de 2018 (s&bado), por motivo de convic¢do religiosa, deverdo solicitar condicdo especial de realizacdo da
prova, através do preenchimento do requerimento Atendimento Especial - Sabatista, disponivel no site
https://copese.ifsudestemqg.edu.br/ , Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, nos locais, enderec¢os e horarios listados no QUADRO 17.
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5.21. Além do requerimento, para garantir o direito de fazer a prova apés o pér do sol, o candidato devera
encaminhar atestado comprobatorio de sua confissdo religiosa, emitido pelo representante devidamente
qualificado da comunidade religiosa a qual esta filiado.

5.22. O candidato que tiver a solicitacdo deferida realizara as provas em local indicado no Comprovante
Definitivo de Inscrigcdo e devera comparecer ao local de provas no sabado, dia 24 de novembro de 2018, no
mesmo horario dos demais candidatos, entre 13 e 14 horas. Nesse local, ficara sob fiscalizacdo e
incomunicavel, até as 19h30min, quando iniciara sua prova. Recomenda-se levar lanche.

5.23. O candidato que ndo se manifestar ou enviar a solicitacdo incompleta a COPESE fard as provas nas
mesmas condi¢des que os demais candidatos.

5.24. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial — sabatista de que trata o item 5.20
sera divulgado a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

6. DA APLICACAO DA PROVA OBEJTIVA
6.1. O Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos Técnicos do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no 1° semestre de 2019, sera constituido de Prova Objetiva e
obedecera as disposi¢des deste Edital.

6.2. Datas e horérios das provas:

- Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio: 24 de novembro de 2018 (sadbado), de 14h as 17h30min

- Cursos Técnicos Concomitantes ao 2° e 3° anos e/ou Subsequentes: 25 de novembro de 2018
(domingo), de 14h as 17h30min

6.3. Os enderecos de aplicacdo de provas constardo no comprovante definitivo de inscricdo que estara
disponivel no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018.

6.4. A duracdo das provas sera de 3h30min (trés horas e trinta minutos). Nao havera tempo adicional para a
transcricdo de gabarito.

6.5. As provas serao aplicadas nos municipios de:

L. Cursos Técnicos Concomitantes ou
Cursos Técnicos Integrados

Subsequentes
1. Barbacena Barbacena
2. Juiz de Fora Juiz de Fora
3. Muriaé Muriaé
4. Rio Pomba Rio Pomba
5. Santos Dumont Santos Dumont

Bom Sucesso

Manhuacu

Sl PR RSN Rl Fl el B o

Séo Jodo del-Rei
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6.6. Recomenda-se que o candidato comparec¢a ao local onde serdo realizadas as provas do Processo Seletivo
para o ingresso nos Cursos Técnicos com antecedéncia de 1 (uma) hora do horério fixado para seu inicio.

6.7. Em hipotese alguma, sera permitido o ingresso de retardatarios no portdo de entrada, qualquer que seja o
motivo do atraso.

6.7.1. Os portdes serdo fechados no horario previsto para o inicio do Processo Seletivo, ou seja, as 14 horas.

6.8. Para ter acesso a sala de prova, o candidato devera apresentar, obrigatoriamente, documentagcao de
identificagdo com foto (conforme item 3.2.) e, facultativamente, comprovante definitivo de inscricdo; seu nome
sera conferido na lista de inscritos, constante na entrada do local de provas.

6.9. N@o serdo aceitos, para a realizacdo das provas, coOpia do documento de identidade, ainda que
autenticada, nem protocolo do documento, certiddo de nascimento, CPF, titulo eleitoral, carteira de motorista
(sem foto), carteira de candidato, carteiras funcionais (sem valores de identidade), nem documentos ilegiveis
e/ou danificados.

6.10. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realiza¢do das provas, documento oficial
de identificacdo original com foto, conforme item 3.2., por motivos de perda, roubo ou furto, deverd ser
apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6érgao policial, expedido ha, no maximo, trinta
dias corridos; nesta ocasido, o candidato ser4 submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de
dados e de assinaturas (igual & do documento com foto apresentado), em formulario préprio (coleta de digitais e
foto do candidato); nesse caso, também o candidato podera levar uma foto % para anexar ao formulério.

6.11. E proibido ao candidato utilizar durante as provas: livros, manuais, impressos, anotacdes, 6culos escuros,
chapéu, boné e quaisquer dispositivos eletrénicos, tais como: maquinas calculadoras, agendas eletrénicas ou
similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou similar, relégio, ou
gualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens.

6.12. Nao ser& permitido ao candidato entrar no local de provas portando armas de qualquer natureza, mesmo
gue apresente porte legal de armas.

6.13. O candidato devera retirar a bateria ou desativar o alarme ou desligar os equipamentos de
comunicacdo e solicitar ao fiscal de prova recipiente prdoprio para sua guarda. A guarda dos
equipamentos de comunicagao € da responsabilidade do candidato. Caso este procedimento ndo seja
efetuado e o equipamento tocar ou despertar o candidato sera excluido do Processo Seletivo.

6.14. O candidato é o Unico responsavel pela guarda e recolhimento de seus pertences. A COPESE néo se
responsabilizara por objetos esquecidos ap6és a saida dos candidatos das salas.

6.15. O candidato somente poderd retirar-se do local destinado as provas ap6s 1 (uma) hora do inicio da prova.

6.16. Ndo sera permitido ao candidato realizar as provas fora do local estabelecido no comprovante definitivo de
inscricdo, com excecdo de candidatos portadores de doenca infectocontagiosa e de pessoas impedidas de se
locomoverem, que deverdo proceder conforme descrito nos itens 5.17 e 5.18.

6.17. Ao término da prova, deverdo permanecer na sala os trés ultimos candidatos para que procedam a
assinatura da ata e fechamento do malote juntamente com os aplicadores.
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6.17.1. No caso de haver candidatos com tempo adicional de prova (1 hora a mais) alocados em sala comum,
somente este candidato terd direito a permanecer na sala realizando a prova apés o final do tempo normal. Os
demais candidatos, ap0s encerramento do tempo normal e entrega da prova, poderdo optar por aguardar o
término do tempo adicional na sala ou se retirar. Nesse caso a ata sera assinada registrando-se o horério de
saida de cada um dos 3 (trés) ultimos candidatos.

6.18. A Folha de Respostas sera entregue aos candidatos somente depois de decorridos 30 (trinta) minutos do
inicio das provas; devera ser devolvida devidamente assinada (a assinatura devera ser a mesma da
apresentada no documento de identificacdo com foto) e preenchida com caneta esferogréafica
preferencialmente de tinta preta, conforme instru¢des contidas na Folha de Respostas.

6.19. Ao receber a Folha de Respostas, o candidato devera conferir nome, nimero de CPF, curso, turno e
campus. Caso nao esteja de acordo com os dados do comprovante, o candidato devera comunicar ao fiscal,
para que a correcao seja efetuada. A conferéncia dos dados é de inteira responsabilidade do candidato.

6.20. O candidato devera transcrever as respostas das provas objetivas para a Folha de Respostas, que serd o
Gnico documento vélido para a correcdo das provas. E de inteira responsabilidade do candidato o
preenchimento correto da Folha de Respostas, bem como assina-la (a assinatura deverd ser a mesma da
apresentada no documento de identificagdo com foto), a qual ndo serd substituida em caso de rasura ou
preenchimento incorreto. Sera atribuida nota zero as questdes com mais de uma alternativa marcada.

6.21. O candidato ndo devera amassar, molhar, dobrar, rasgar, manchar ou, de qualquer modo, danificar a sua
folha de respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de realizacdo da leitura
Otica.

6.22. N&o ser& permitido que as marcacfes na folha de respostas sejam feitas por outras pessoas, salvo em
caso de candidato a quem tenha sido deferido atendimento especial para a realizacdo das provas. Nesse caso,
o candidato serd acompanhado por fiscal devidamente credenciado.

6.23. Ndo serdo computadas as questdes objetivas ndo assinaladas na Folha de Respostas, assim como as
guestdes que contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legiveis.

6.24. Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que:

| — For descortés com qualquer um dos examinadores, coordenadores, aplicadores e/ou autoridades
presentes, utilizando linguagem impropria, ofensiva ou obscena,;

Il — For surpreendido, durante a realizacdo das provas, comunicando-se com outro candidato, bem
como fazendo consultas ou utilizando equipamentos ndo permitidos listados no subitem 6.11, 6.12 e 6.13;

IIl — Langar mé&o de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;

IV — N&o apresentar, no dia da prova, documento oficial de identificag&o (original), com foto.

V — Tiver 0 equipamento de comunicac¢éo tocando ou despertando dentro da sala de prova, durante sua
realizacéo.

VI — Nao assinar o cartdo de respostas idéntico ao documento oficial de identificacdo.

7. DA SELECAO

7.1. A Prova Objetiva conterd 45 questdes e versard sobre os componentes curriculares de acordo com o0s
Parametros Curriculares Nacionais: Lingua Portuguesa, Matematica, Ciéncias Naturais, Historia e Geografia,
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cujo conteudo  programatico, referente ao Ensino  Fundamental, encontra-se no  site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, no menu Cursos Técnicos, link Contetido Programatico.

QUADRO 18: Numero de questdes da prova dos Cursos Técnicos de cada componente curricular:

Componente Curricular N° de questbes
Lingua Portuguesa 12
Matematica 11
Ciéncias Naturais 12
Geografia 5
Histéria 5

7.2. A Prova Objetiva tera valor de 0 a 90 pontos, sendo atribuido o valor de 2 (dois) pontos para cada questéo.

7.3. Todas as questdes da Prova Objetiva sao do tipo multipla escolha, com 5 (cinco) alternativas e uma Unica
resposta correta.

8. DOS RESULTADOS

8.1. Os gabaritos da Prova Objetiva, bem como as provas, serdo divulgados, no site
http://copese.ifsudestemqg.edu.br, a partir das 16h do dia 26 de outubro de 2018.

8.2. As notas da Prova Obijetiva, em ordem decrescente do somatério da pontuacdo nas disciplinas listadas no
item 7.1 serdo divulgadas a partr das 16h do dia 14 de dezembro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

8.3. O resultado final serd divulgado a partir das 16h do dia 21 de dezembro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

9. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

9.1. A interposicao de recurso contra o gabarito da Prova Objetiva ocorrerd pelo preenchimento de formulério
proprio, disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10
horas do dia 27 de novembro de 2018 até as 23h59min do dia 28 de junho de 2018, observado o horario
oficial de Brasilia-DF.

9.2. O formulério para interposi¢do de recurso contra o gabarito provisdrio da Prova Objetiva devera ser
acessado por meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

9.3. Sera admitido somente um recurso contra o gabarito da Prova Objetiva, para cada inscricdo. Neste
recurso o candidato podera argumentar sobre mais de uma questéo.

9.4. O recurso contra o gabarito da Prova Objetiva devera ser devidamente fundamentado.

9.5. Em caso de interposicéo de mais de um recurso contra o gabarito da Prova Objetiva, por inscrigdo, sera
considerado o formulario com o Ultimo preenchimento atualizado.
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9.6. O resultado dos recursos contra o gabarito e o gabarito oficial da Prova Objetiva sera divulgado a partir
das 16h do dia 06 de dezembro de 2018, no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera
NOVO recurso.

9.7. A interposicdo de recurso contra as notas da Prova Objetiva ocorrera pelo preenchimento de formulario
proprio disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10
horas do dia 17 de dezembro de 2018 até as 23h59min do dia 18 de dezembro de 2018, observado o horario
oficial de Brasilia-DF.

9.8. O formulério para interposicao de recurso contra as notas da Prova Objetiva devera ser acessado por
meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

9.9. Sera admitido somente um recurso contra as notas da Prova Objetiva para cada inscri¢éo.
9.10. O recurso contra as notas da Prova Objetiva devera ser devidamente fundamentado.

9.11. O resultado dos recursos contra as notas da Prova Objetiva sera divulgado a partir das 16h do dia 21 de
dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera novo recurso.

9.12. Em caso de interposicdo de mais de um recurso contra as notas da Prova Objetiva, por inscricdo, sera
considerado o formulario com o Gltimo preenchimento atualizado.

10. DA CLASSIFICACAO FINAL
10.1. A classificacdo dos candidatos aos Cursos de Técnicos sera divulgada por grupo de concorréncia, em
ordem decrescente do somatério da pontuacdo nas disciplinas da prova objetiva, bem como na seguinte ordem
de notas, apés as 16h no dia 21 de dezembro de 2018:
1°) Maior numero de pontos obtidos nas questdes referentes a disciplina Lingua Portuguesa,;
2°) Maior nimero de pontos obtidos nas questdes referentes a disciplina Matematica;

3°) Critério de idade, dando-se preferéncia ao candidato de mais idade.

10.2. Sera desclassificado o candidato que tiver nota zero em todos os contetdos programaticos da prova
objetiva.

11. DOS CRITERIOS PARA AS VAGAS EXCEDENTES

11.1. Se houver vagas ndo preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apds o término das matriculas da
primeira chamada seré&o utilizados os seguintes critérios:

11.1.1. Candidatos excedentes, dentro do mesmo grupo de concorréncia;
11.1.2. Se, ap6s a aplicacdo do item 11.1.1, ndo ocorrer o preenchimento de vagas serdo chamados os

candidatos, aplicando-se os critérios estabelecidos no Art. 14 da Portaria Normativa N° 18, de 11 de outubro de
2012 (alterada pela Portaria Normativa n° 9, de 5 de maio de 2017), ou seja:

27


http://copese.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/

@
MW |NSTITUTO FEDERAL DE
MM EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA

Sudeste de Minas Gerai ) i
W Sudste M Gars MINISTERIO DA EDUCACAO

Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

| — Os candidatos egressos de escola publica, com renda familiar bruta mensal igual ou inferior a
1.431,00 (um mil quatrocentos e trinta e um reais) per capita com a seguinte prioridade:
e Candidatos do grupo L10 (que se autodeclaram pretos, pardos ou indigenas e com deficiéncia);
e Candidatos do grupo L2 (que se autodeclaram pretos, pardos ou indigenas);
e Candidatos do grupo L9 (outras etnias e com deficiéncia);
¢ Candidatos do grupo L1 (outras etnias).

Il — Os candidatos egressos de escola publica, independente de renda:
e Candidatos do grupo L14 (que se autodeclaram pretos, pardos ou indigenas e com deficiéncia);
e Candidatos do grupo L6 (que se autodeclaram pretos, pardos ou indigenas);
e Candidatos do grupo L13 (outras etnias com deficiéncia);
e Candidatos do grupo L5 (outras etnias).

Il — Os candidatos do grupo V984, Acéo Afirmativa PRONAF.
IV - Os candidatos do grupo A0 — Ampla Concorréncia.

11.2. Se houver vagas nao preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apés o término das matriculas da
primeira chamada, serdo realizadas até 2 (duas) novas chamadas para matriculas, seguindo os critérios
estabelecidos no item 11.1.

11.3. Se, apls a realizacdo das 2 (duas) chamadas, ainda restarem vagas, os campi poderdo divulgar
convocacao para manifestacéo de interesse para a Lista de Espera, aos candidatos classificados no Processo
Seletivo, em qualquer curso. Sera feita classificacdo nesta lista de espera de acordo com os critérios constantes
no Edital de Matricula, até completarem as vagas excedentes.

11.4. Todas as divulgacBes de chamadas para vagas excedentes e Lista de Espera serdo divulgadas no site
https://www.ifsudestemg.edu.br/, menu Matriculas. Todas as divulgacdes para vagas excedentes ocorrerdo em
até 30 (trinta) dias apds o inicio das aulas, caso sejam detectadas vagas ociosas.

12. DA VALIDADE

12.1. Os resultados do Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos Téchicos previstos neste Edital serdo
validos apenas para o preenchimento das vagas oferecidas no 1° semestre letivo de 2019.

13. DA MATRICULA

13.1. O Edital de Matricula dispde sobre os tramites da matricula no 1° semestre de 2019, incluindo as
comprovacdes exigidas para os grupos de concorréncia L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6, L14 e V984,

13.2. No Edital de Matricula constarao datas, horarios, locais, assim como os documentos necessarios para a
efetivacdo da matricula e sera divulgado no site https://www.ifsudestemg.edu.br/, menu Matriculas, a partir da
divulgacéo do resultado.

13.3. Todas as informacdes e datas das chamadas para as vagas excedentes e para a Lista de Espera serdo
divulgadas no Edital de Matricula.

13.4. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacdes relativas ao Edital de Matricula e
convocacdes para matricula no site https://www.ifsudestemg.edu.br, no menu Matriculas.
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13.5. No caso de davidas sobre a matricula, o candidato devera entrar em contato com o Registro Académico
do campus ou pelo e-mail matriculas@ifsudestemg.edu.br

14. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

14.1. Serdo divulgados, sempre que necessario, editais, retificagdes, normas complementares e avisos oficiais
sobre o Processo Seletivo no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, cabendo ao candidato acompanhar a
publicacéo de todas as retificacdes e noticias divulgadas no portal do Processo Seletivo.

14.2. Perdera a vaga nos Cursos Técnicos listados nesse Edital o candidato aprovado que:

I - Ndo comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal;

Il — N&o comprovar a renda familiar bruta mensal, no caso dos candidatos dos Grupos L1, L9, L2 e L10;

Il — N&o comprovar que cursou integralmente (todos os anos) o Ensino Fundamental em escola publica
(cursos regulares ou no ambito da Educacéo de Jovens e Adultos), no caso dos candidatos dos Grupos L1, L9,
L2, L10, L5, L13, L6 e L14; ou ndo comprovar a obtencéo de certificado de conclusdo com base no resultado do
Exame Nacional para Certificacdo de Competéncias de Jovens e Adultos — ENCCEJA ou exames de
certificacdo de competéncia ou de avaliagdo de jovens e adultos realizados pelos sistemas estaduais de ensino,
no caso dos candidatos dos Grupos dos L1, L9, L2, L10, L5, L13, L6 e L14.

IV— N&o comprovar a deficiéncia declarada, por meio de laudo, nos grupos L9, L10, L13 e L14;

V — Nao comprovar ser filho de empregados rurais, filhos de familias pronafianas ou assentados (ou
filhos) da reforma agraria, no caso dos candidatos do Grupo V984.

14.3. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso nos Cursos Técnicos deverdo se submeter
as normas institucionais, quais sejam Regimento Geral e Estatuto do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, que podem ser acessados no site www.ifsudestemg.edu.br.

14.4. Os casos omissos serdo resolvidos, fundamentadamente, pela Comissdo de Processo Seletivo do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

14.5. Quaisquer davidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulario Eletrénico de
Inscricéo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE, pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4166, nos seguintes
horarios de 09h as 11 horas e de 14h as 16 horas, as segundas, quartas e sextas-feiras.

14.6. O site da COPESE - http://copese.ifsudestemqg.edu.br - € o meio oficial de divulgacdo do Processo
Seletivo.

14.7. E de responsabilidade exclusiva do candidato, acompanhar a publicacdo de todas as retificacdes e
noticias divulgadas no portal do Processo Seletivo.

Juiz de Fora, 03 de setembro de 2018

Glaucia Franco Teixeira
Pr6-Reitora de Ensino — IF Sudeste MG
Portaria n® 429, DOU 27/04/2017

**Este Edital encontra-se assinado no processo arquivado na COPESE.
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CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO 2019/1

CURSOS TECNICOS DO IF SUDESTE MG

ETAPAS

DATA

Publicacdo do Edital de Isencdo de Taxa de Inscricdo

03 de agosto de 2018

Periodo de solicitacéo de isencédo de Taxa de Inscricdo

06 a 17 de agosto de 2018

Divulgacéo do resultado provisorio da Isencao de Taxa de Inscricéo

24 de agosto de 2018

Periodo de recurso contra o resultado provisorio da Isencao de Taxa de
Inscricdo

27 e 28 de agosto de 2018

Publicacdo do Edital do Processo Seletivo

Divulgagéo do resultado definitivo da Isengéo da Taxa de Inscrigdo

03 de setembro de 2018

Periodo de inscri¢des

Periodo de solicitacdo de atendimento especial, aos candidatos sabatistas e
do nome social

Periodo de solicitacdo de tempo adicional de prova

04 de setembro a 08 de
outubro de 2018

Ultimo dia para pagamento de taxa de inscricdo

09 de outubro de 2018

Publicacdo da relagéo provisoéria das inscri¢gbes, apds 16 horas

Divulgagéo do resultado de deferimento/indeferimento da concesséao das
condicdes especiais para realiza¢@o de prova, de atendimento aos sabatistas
e do uso do nome social

16 de outubro de 2018

Periodo de recurso contra a inscri¢cdo

17 e 18 de outubro de 2018

Divulgacéo do resultado dos recursos contra as inscri¢cdes, apos 16 horas

Divulgacéo da relacdo definitiva de inscritos, apés 16 horas

22 de outubro de 2018

Disponibilizagdo do comprovante definitivo de inscri¢cdes, apds 16 horas

19 de novembro de 2018

Aplicac&o das provas dos cursos Técnicos Integrados

24 de novembro de 2018,
sabado, de 14h as 17h30min

Aplicacdo das provas dos cursos Técnhicos Concomitantes ao 2°e 3°
anos e/ou subsequentes

25 de novembro de 2018,
domingo, de 14h as
17h30min

Divulgacédo das provas objetivas e dos seus gabaritos

A partir das 16 horas do dia 26
de novembro de 2018

Periodo de recurso contra o gabarito da prova objetiva

27 e 28 de novembro de 2018

Divulgacéo do resultado do recurso contra o gabarito das provas objetivas

06 de dezembro de 2018

Divulgacédo das notas das provas objetivas

A partir das 16 horas do dia 14
de dezembro de 2018

Periodo de recurso contra as notas das provas objetivas

17 e 18 de dezembro de 2018

Divulgagéo do resultado dos recursos interpostos contra as notas das provas
objetivas

Divulgacéo do resultado final para ingresso nos cursos técnicos

Divulgacgéo, pelos campi, de Edital de Matricula

A partir das 16 horas do dia 21
de dezembro de 2018
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EDITAL N° X/ano, de dia de més de ano

PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO CURSO DE POS-GRADUA(;AO LATO SENSU
DIDATICA E TRABALHO DOCENTE - Campus Sé&o Jodo del-Rei
1° semestre de 2019
Processo N° XXXXX/XXXX-XX

O Proé-reitor de Pesquisa e Inovacdo do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais (IF Sudeste MG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, estardo abertas as inscricdes para 0 ingresso, no_primeiro_semestre de 2019, de
candidatos ao Curso de Pés-graduacao Lato Sensu — Didéatica e Trabalho Docente, na modalidade
presencial no campus Séo Jodo del-Rei. A selecdo obedecera as seguintes disposicoes:

1. DO CURSO E VAGAS

1.1. O curso de Pés-graduacdo Lato Sensu em Didatica e Trabalho Docente ofertado na modalidade presencial
fundamenta-se na necessidade de formacgéo continuada para profissionais que queiram aprofundar ou ampliar sua
formacao inicial, por meio de uma visao critica, de forma a possibilitar o desenvolvimento de suas competéncias na
Educacao Profissional e Tecnoldgica e ser& ofertado pelo campus Sao Jodo del-Rei.

1.2. O processo de selecdo estard aberto a profissionais portadores de diploma de curso de graduacéo
completo, reconhecido por 6érgdo competente, nas areas descritas no QUADRO 01.

1.3. O curso de Pés-graduacéo Lato Sensu terd as vagas distribuidas de acordo com o QUADRO 01.

QUADRO 01: Oferta de cursos e n° de vagas para o 1° semestre de 2019, no campus Sdo Jodo del-Rei do
IF Sudeste MG.

Numero de vagas
Publico-alvo: Bara o5
Curso de pc(;l_'telldoresade Servidores
Pos- |Cp omad e do quadro Horari b . Carga
Campus Graduagé&o urso de Para ampla ermanente orario uracao | horaria
Graduacao P p
Lato Sensu conforme as concorréncia: do IE
especificagcdes Grupo (A) Sudeste
MG: Grupo
(B)
Greladuadps er(r; Aulas as tercas,
Didatica e qua q#er_area ° quartas e 10 meses
Séo Jodo Trabalho | Cpnhecimento: ” 6 quintas-feiras | » semestres 380
del-Rei Docente b IcehnCIaI udra, de 18h40min as horas
acharetado e 22h50min letivos
tecnologia

1.4. Os grupos de concorréncia de que trata 0 QUADRO 01 séo:
Grupo A: Para ampla concorréncia: S0 vagas reservadas a todos os candidatos que ndo pertencam ao
quadro permanente de servidores efetivos do IF Sudeste MG;
Grupo B: Sao vagas reservadas aos servidores do quadro permanente do IF Sudeste MG.

1.5. As vagas destinadas a servidores do IF Sudeste MG constam nos Projetos Pedagégicos dos Cursos
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como forma de incentivo a qualificacdo, os quais se submeterao ao processo seletivo descrito neste Edital.
1.6. As vagas nao preenchidas em um dos grupos serdo destinadas ao outro.

1.7. O curso somente sera ofertado, se houver preenchimento de, no minimo, 50% da turma, a partir dos
candidatos selecionados, ou seja, matricula em metade das vagas totais ofertadas.

2. DAS INSCRIGCOES

2.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos
para se inscrever no curso. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitacdo das
normas e condicbes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

2.2. Para efetuar a inscri¢do, é obrigatério possuir:
a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) proprio ou protocolo provisério.
b) Documentacdo de identificacdo com foto: Registro Geral (RG), Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH - com foto), Carteira de Trabalho ou Passaporte.
c) Correio eletrénico (e-mail). Caso ndo possua, devera criar sua conta de e-mail.

2.3. O documento de identificacdo com foto (item 2.2), que possui o nimero do RG, devera ser apresentado
no momento da realizagc&o da prova.

2.4. O candidato ndo poderé realizar sua inscri¢do utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais
de identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

2.5. O candidato que prestar, no ato da inscri¢cdo, informag@es incorretas, sera excluido do Processo Seletivo.

2.6. O candidato, ao realizar sua inscricdo, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgacao
de seus dados em listagens e resultados no decorrer do processo, tendo em vista que essas informacdes
sdo essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este processo seletivo.
N&o caberdo reclamacdes posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que
possivelmente tais informacdes poderdo ser encontradas na rede mundial de computadores por meio dos
mecanismos de busca atualmente existentes.

2.7. As inscrigBes no Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de Pds-Graduacgdo 1° semestre de 2019,
deverdo ser efetuadas exclusivamente pela internet, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em
AREA DO CANDIDATO, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018. A inscri¢do &, portanto,
online.

2.7.1. O endereco e o horério de atendimento no campus, caso o candidato necessite de apoio para realizar
a inscricdo online, estdo listados no QUADRO 02.

QUADRO 02: Enderego, horéario e dias de atendimento no campus. O atendimento é para apoio a
acesso a computadores e internet, ja que as inscri¢gfes sao realizadas online e pelo préprio candidato.
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Local Endereco Horéario
Campus Sao Rua Américo Davim Filho, s/n°, bairro Vila Sao d[;esles:t?r? dzsazsze::g?é-
Jodo del-Rei Paulo, Sao Joéo del-Rei - MG, CEP: 36.301-358. 9

feira.

2.8. Para efetivar a inscricdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos préprios desse
processo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em Inscricdes/Area do Candidato,
obedecendo aos seguintes passos:

Criar sua conta no sistema;

Escolher a modalidade do curso: Pés-graduacgéo Lato Sensu;

Preencher o Passo 1: Dados Pessoais;

Preencher o Passo 2: campus e Curso e grupo de concorréncia;

Preencher o Passo 3: Pesquisa;

Preencher o Passo 4: Confirmacéo das informacdes;

Realizar o Passo 5: Pagamento. Gerar o documento de pagamento da taxa de inscricao
(Guia de Recolhimento da Unido — GRU) e efetuar o pagamento até a data limite (09 de
outubro de 2018). No caso dos candidatos contemplados com a isenc¢ao de taxa de inscrigao,
a GRU saira com valor zero e o pagamento nao devera ser efetuado.

Apés criar a conta no sistema, o candidato tera acesso as opg¢6es disponiveis na Area do Candidato,
que devera ser acessado por meio de login (CPF) e senha. Dentre as opc¢des disponiveis estédo
Alteracédo de Inscricdo, segunda via de GRU e Protocolo de Recursos

2.8.1. De acordo com o Decreto n°. 8.727/2016 da Presidéncia da Republica, com a Portaria n.° 1.612/2011 do
MEC e Resolugdo CONSU IF Sudeste MG n° 039/2016, é facultada ao candidato travesti ou transexual a
inscricdo com o uso do nome social (nome pelo qual prefere ser chamado cotidianamente e que reflete sua
identidade de género) em contraste com o seu nome oficialmente registrado na certiddo de nascimento, desde
que, apdés realizar sua inscri¢cdo, tenha solicitado atendimento pelo nome social através de formulario préprio
disponibilizado no site da COPESE, Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018 para andlise e deferimento;

| - O solicitante devera entregar pessoalmente o formulario devidamente preenchido e cépia do
documento de identidade do candidato, nos locais e horarios estabelecidos no QUADRO 02, do
item 2.7.1, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018;

Il - Caso o candidato seja menor de dezoito anos o formulario devera conter a assinatura dos pais
ou responsavel juntamente com uma copia do documento de identidade do responsavel,

Il — O resultado sobre o deferimento do uso do home social sera publicado no dia 16 de outubro de
2018

2.9. O correto preenchimento das informagdes no sistema de inscrigdo é de inteira responsabilidade do
candidato, ainda que seja preenchido nos postos de inscri¢do, ja que cabe ao candidato a conferéncia de
todos os dados preenchidos. Cabe ao Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais o direito de excluir do Processo Seletivo para ingresso nos cursos de pds-graduacado aquele
gue preenché-las de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele que prestar informacgfes
inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

2.9.1. Sera permitida a realizacdo de alteracdes na inscricdo, apos a confirmacdo dos dados preenchidos no
sistema, sob responsabilidade do candidato, SOMENTE no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, clicando em AREA DO CANDIDATO.
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2.10. Valor da taxa de inscricdo: R$ 60,00 (sessenta reais).

2.11. O candidato que for contemplado com isencao de taxa de inscricdo devera realizar sua inscricdo e
imprimir a GRU, que saird com valor R$ 0,0, estando dispensado de efetuar o pagamento da taxa de
inscricao.

2.12. O candidato ndo contemplado com a isencédo da taxa de inscricdo devera gerar o documento de
pagamento da taxa de inscricdo (GRU) e efetuar o pagamento, exclusivamente nas agéncias e
correspondentes bancéarios do Banco do Brasil, dentro do prazo previsto neste Edital. O candidato devera
acessar o0 site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, e imprimir o
documento (GRU). A GRU vira com a data de vencimento de 09 de outubro de 2018, que é o ultimo dia de
pagamento; no entanto, o pagamento pode ser feito em qualquer data no periodo de inscricao.

2.13. O candidato é o Unico responsavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo — Guia
de Recolhimento da Unido (GRU). Esse documento esta no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga
visualiza-lo, devera instalar o software (gratuito), disponivel no site http://get.adobe.com/br/reader/, seguindo
as orientacfes para realizar o download e a instalacdo do leitor de PDF necessério para a visualizagdo do
documento. O candidato tem o dever de conferir todos os dados cadastrais nela registrados.

2.14. Os pagamentos efetuados ap6s a data limite, ou seja, 09 de outubro de 2018, e os pagamentos
agendados para data posterior a data limite ou que ndo forem confirmados, ndo serdo considerados para a
efetivacdo da inscrigéo.

2.15. O pagamento de inscri¢gfes realizado no ultimo dia, via autoatendimento ou Internet Banking, devera ser
efetuado até as 21 horas, conforme condi¢cdes de funcionamento do banco. O ndo atendimento a essa
exigéncia implicard no indeferimento da inscrigéo.

2.16. No caso da data de vencimento do pagamento da taxa de inscricdo (GRU) coincidir com feriado
municipal, a mesma devera ser efetuada, no dia Util anterior ao feriado.

2.17. O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo serd devolvido em hip6tese alguma, salvo em
caso de anulacao deste Processo Seletivo ou seu cancelamento por conveniéncia da Administracdo Publica.

2.18. O IF Sudeste MG néo se responsabilizara por solicitac@o de inscricdo ndo recebida, ou quaisquer outros
problemas de visualizacdo de dados em etapas posteriores do processo seletivo, por motivos de ordem
técnica de computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicagao,
incompatibilidade de navegador, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia ou visualiza¢édo
de dados.

2.19. As inscricbes efetuadas somente serdo acatadas apos a comprovagdo do pagamento da taxa de
inscri¢do, dentro do prazo mencionado no item 2.14, ou seja, até 09 de outubro de 2018.

2.20. A relacao proviséria de inscritos sera divulgada a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.21. A relacdo final de inscritos e de candidatos/vaga sera divulgada a partir das 16h do dia 22 de outubro
de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.22. O comprovante definitivo de inscricdo sera disponibilizado para o candidato no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, que devera ser acessado com o
numero do CPF e senha de acesso, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018. No comprovante,
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constardo os horarios e locais de realizagcdo das provas. O candidato € o Unico responsavel pelo acesso e
impresséo desse documento.

2.23. As inscricBes que ndo obedecerem as determinacdes contidas neste Edital, a qualquer momento, serdo
tornadas sem efeito.

3. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES

3.1 A interposicdo de recurso contra as inscrigbes ocorrera pelo preenchimento de formulario proprio
disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do
dia 17 de outubro de 2018 até as 23h59min do dia 18 de outubro de 2018, observado o horario oficial de
Brasilia- DF.

3.2. O formuléario para interposigéo de recurso contra as inscricdes devera ser acessado por meio do nimero
do CPF e senha de acesso do candidato.

3.3. Os recursos interpostos sem argumentacdo e sem as informagdes necessarias para a alteragédo de
algum dado da inscri¢do serdo indeferidos, ndo cabendo recursos posteriormente.

3.3.1. N&o serdo aceitos recursos para alteracdo de modalidade e CPF. Qualquer alteracdo nesse
sentido, somente sera possivel no periodo de inscri¢cdo, realizando nova inscrigao.

3.4. Serd admitido somente um recurso por numero de inscricdo e modalidade, que poderd contemplar mais
de uma argumentacdo. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por nimero de inscri¢éo, sera
considerado o ultimo recurso enviado pelo candidato.

3.5. O resultado dos recursos contra as inscricdes serd divulgado a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera novo recurso.

4. DO ATENDIMENTO ESPECIAL

4.1. O atendimento especial podera ser concedido aos candidatos que comprovarem a necessidade de
algum recurso para realizagdo das provas do processo seletivo, e sua condicdo como publico-alvo da
educacéo especial, realizando corretamente a solicitacdo do atendimento.

4.2. Considera-se como publico-alvo da educacédo especial: pessoas com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacdo, conforme previsto no art. 58 da Lei de Diretrizes e
Bases da Educac@o Nacional (1996) e na Politica Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da
Educacéo Inclusiva (2008):
| - Considera-se pessoa com deficiéncia, conforme descrito no art. 2° da Lei n°® 13.146, de 6 de
julho de 2015 (Lei Brasileira de Inclusdo) e na Politica Nacional de Educacdo Especial na
Perspectiva da Educacdo Inclusiva - 2008, aquela que tem impedimento de longo prazo de
natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, o qual, em interacdo com uma ou mais barreiras,
pode obstruir sua participac@o plena e efetiva na sociedade em igualdade de condi¢cdes com as
demais pessoas.
Il - Considera-se pessoa com transtornos globais do desenvolvimento, conforme previsto na
Politica Nacional de Educacao Especial na Perspectiva da Educagédo Inclusiva - 2008, aquelas
gue apresentam alteragfes qualitativas das interagdes sociais reciprocas e na comunicagao, um
repertorio de interesses e atividades restrito, estereotipado e repetitivo. Incluem-se nesse grupo
candidatos com Autismo, Sindrome de Rett; Transtorno ou Sindrome de Asperger; Transtorno
Desintegrativo da Infancia e Transtorno Global do Desenvolvimento sem outra especificagéo.
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Il - Considera-se pessoa com altas habilidades ou superdotagdo, conforme descrito na Politica
Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacgdo Inclusiva — 2008, aquelas que
demonstram potencial elevado em qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas:
intelectual, académica, lideranga, psicomotricidade e artes, além de apresentar grande
criatividade, envolvimento na aprendizagem e realizacdo de tarefas em areas de seu interesse.

4.3. E assegurado aos candidatos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades ou superdotacao, de acordo com a Lei n® 13.146, de 6 de julho de 2015, no art. 30, incisos | a IV,
condicdes de acessibilidade para realizacao da prova.

4.4, O pedido devera ser formalizado junto a Comissdo de Processo Seletivo (COPESE), em formulario
préprio, disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, onde deverdo ser indicadas as necessidades do candidato, anexando
laudo médico, atualizado (expedido ha, no maximo, um ano), para esclarecimento de sua condi¢do, contendo
no minimo:
I. 0 nome completo do candidato, bem como o0 nome, o nimero do registro no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emisséo do laudo;
Il. a descricdo da condicdo do candidato como publico-alvo da educacdo especial, e fazendo
referéncia ao cédigo correspondente da Classificagéo Internacional de Doencas (CID 10).

4.5. O candidato deverd imprimir, preencher e entregar o formulario e laudos, citados no item 4.4, no periodo
de inscrigdo, de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horérios listados no
QUADRO 02.

4.6. O candidato com deficiéncia auditiva tera direito de corre¢do diferenciada da prova discursiva, na qual
serdo instituidos critérios que valorizem o aspecto semantico (contelido) e sintatico em detrimento do aspecto
estrutural (forma) da linguagem, de acordo com estabelecido na Recomendag&o n° 001, de 15 de julho de
2010 e Decreto n° 5626, de 22/12/2005. Para tanto, devera comprovar sua condi¢do, anexando o laudo
médico, atualizado, ao formulério de requerimento de atendimento especial, conforme descrito nos itens 4.3 e
4.4,

DO TEMPO ADICIONAL DE PROVA

4.7. O candidato que enquadrar-se como publico-alvo da educacgdo especial e necessitar de tempo adicional
para a realizacdo das provas devera requeré-lo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por
especialista da area de sua deficiéncia (Art. 27 e Art. 40, § 2° do Decreto n° 3.298/1999). O tempo adicional,
em nenhuma hip6tese, sera superior a uma hora.

4.8. O candidato que necessitar de tempo adicional de prova devera protocolar seu pedido no setor de
protocolo, nos locais, endere¢o e horarios listados no QUADRO 02, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, em formulario préprio disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento
Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, anexando laudo médico, atualizado (expedido ha, no
maximo, um ano), emitido por especialista, esclarecendo a condi¢cao do candidato, contendo no minimo:

I. 0 nome completo do candidato, bem como o nome, o nimero do registro no Conselho Regional
de Medicina (CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emisséo do laudo;

Il. a descricdo da condicdo do candidato como publico-alvo da educacédo especial, e fazendo
referéncia ao cédigo correspondente da Classificacédo Internacional de Doencas (CID 10).

4.9. O atendimento as condi¢des especiais solicitadas pelo candidato para realizar as provas ficara sujeito a
andlise de viabilidade e razoabilidade do pedido.
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4.10. Caso nédo sejam respeitados os prazos estabelecidos nos itens 4.5 e 4.8, bem como a forma de
solicitacao descrita nesse Edital, ndo serdo proporcionadas condi¢des especiais para a realizacao da prova.

4.11. O resultado do deferimento/indeferimento da concessdo das condicbes especiais de prova sera
divulgado a partir das 16h do dia 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao
Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

4.12. A Comissao de Processos Seletivos do IF Sudeste MG (COPESE), confirmara os auxilios concedidos,
de forma detalhada, através comunicado que sera enviado ao candidato por e-mail, na data de publicacéo do
resultado.

DAS CANDIDATAS LACTANTES E GESTANTES

4.13. A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizagao das provas, devera formalizar o
pedido junto a Comissdo de Processo Seletivo (COPESE), em formulario préprio (Requerimento de
Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 02.

4.14. A candidata que se declarar lactante devera, no dia da realizagao das provas, estar acompanhada de
um adulto (maior de 18 anos); as duas pessoas deverao estar portando documento de identidade com foto. O
acompanhante ficard em sala reservada, sendo o responsavel pela guarda da crian¢a, e s6 poder& ausentar-
se do prédio ao término das provas, acompanhado da candidata. Ao preencher o requerimento, anexar a
cOpia do documento de identificagdo do acompanhante que ficara com a crianca.

4.15. A candidata lactante nao tera direito a tempo adicional de prova.

4.16. As candidatas gestantes que necessitarem de atendimento especial para a realizacdo da prova,
deverdo requeré-lo em formulério préprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no menu
Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br e protocolar o
pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderec¢os e horarios listados
no QUADRO 02.

DOS CASOS ESPECIAIS

4.17. Os candidatos com doenca infectocontagiosa e pessoas impedidas de se locomoverem poderdo fazer
suas provas em local previamente determinado pela Comissédo de Processo Seletivo (COPESE), de acordo
com a recomendacao médica. Nesse caso, devera ser apresentado, com até 48h de antecedéncia, contadas
a partir do inicio previsto para a realiza¢do do evento, laudo médico contendo os dados abaixo:

I. Identificagdo do candidato: nome completo, nimero e érgdo expedidor do documento oficial de
identidade;

Il. Cédigo da Classificagdo Internacional de Doengas (CID-10);

lll. Atestado médico para realizar as provas, com recomendac¢édo do local apropriado nas cidades de
oferta;

IV. Identificagdo do(s) médico(s): nome completo, nimero de inscrigdo no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e endereco profissional.

4.18. O laudo médico deveréa ser protocolado junto a COPESE, nos locais, enderecos e horérios listados no
QUADRO 02.
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4.19. Os candidatos com problemas de salde, que necessitarem de atendimento especial para a realizacéo
da prova, deverdo requeré-lo em formulario proprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no
menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, anexando
o(s) laudo(s) conforme descrito no item 4.17, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 02.

4.20. O candidato atendido conforme itens 4.17 e 4.18 somente poderd submeter-se as provas na mesma
data e horario estabelecidos para os demais concorrentes.

4.21. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial de que trata o item 4.17 sera
divulgado a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento
Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

DOS CANDIDATOS SABATISTAS

4.22. Os candidatos que se sentirem impedidos de realizar a entrega de documentos antes do pér do sol do
dia 24 de novembro de 2018 (sabado), por motivo de convic¢do religiosa, deverdo solicitar condi¢do
especial de realizacdo da prova, através do preenchimento do requerimento Atendimento Especial -
Sabatista, disponivel no site https://copese.ifsudestemg.edu.br/ , Menu Atendimento ao Candidato, no
periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, no local, endereco e horarios listados no QUADRO 02.

4.23. Além do requerimento, para garantir o direito de entregar os documentos ap6s o p6r do sol, o candidato
deverd encaminhar atestado comprobatério de sua confissdo religiosa, emitido pelo representante
devidamente qualificado da comunidade religiosa a qual esta filiado.

4.24. O candidato que tiver a solicitacdo deferida realizar4 a entrega dos documentos em local indicado no
Comprovante Definitivo de Inscricdo e deverd comparecer ao local de entrega de documentos no sabado, dia
24 de novembro de 2018, no mesmo horério dos demais candidatos, entre 13 e 14 horas. Nesse local, ficara
sob fiscalizacdo e incomunicéavel, até as 19h30min, quando entregard os documentos. Recomenda-se levar
lanche.

4.25. O candidato que nao se manifestar ou enviar a solicitagdo incompleta a COPESE entregara os
documentos nas mesmas condi¢cdes que os demais candidatos.

4.26. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial — sabatista de que trata o item 4.22
ser& divulgado a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

5. DA AVALIACAO ESCRITA E ENTREGA DE DOCUMENTOS

5.1. A sele¢édo dos candidatos ao Curso de Pds-graduacéo Lato Sensu Didéatica e Trabalho Docente, sera
realizada em duas etapas, compostas por avaliacdo escrita e anélise de curriculo, por comisséo designada
por portaria e constituida de professores que atuardo no curso.
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5.2. A avaliacdo escrita e entrega dos documentos sera realizada no dia 24 de novembro de 2018, sabado,
de 14 as 17 horas, na cidade de oferta do curso, ou seja, Sdo Jodo del-Rei.

5.3. O endereco onde acontecera a avaliacdo escrita e entrega dos documentos constara no comprovante
definitivo de inscricdo que estara disponivel no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, a partir das 16h do 19
de novembro de 2018.

5.4. Recomenda-se que o candidato compareca ao local onde sera realizada a avaliagéo escrita e entrega de
documentos com antecedéncia de 1 (uma) hora do horario fixado para seu inicio, pois em hipo6tese alguma,
sera permitido o ingresso de retardatarios na sala, qualquer que seja o motivo do atraso.

5.5. Os portBes serédo fechados no horario previsto para o inicio das provas, ou seja, as 14 horas.

5.6. Para ter acesso a sala de aplicagdo da avaliagdo escrita e entrega dos documentos, o candidato devera
apresentar, obrigatoriamente, documentacdo de identificacdo com foto (conforme item 2.2) e,
facultativamente, comprovante definitivo de inscri¢do; seu nome sera conferido na lista de inscritos, constante
na entrada do local entrega dos documentos.

5.7. Ndo serdo aceitos, para acesso a sala de aplicacdo da avaliagdo escrita e entrega dos documentos,
coépia do documento de identidade, ainda que autenticada, nem protocolo do documento, certiddo de
nascimento, CPF, titulo eleitoral, carteira de motorista (sem foto), carteira de candidato, carteiras funcionais
(sem valores de identidade), nem documentos ilegiveis e/ou danificados.

5.8. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da avaliagdo escrita e entrega dos
documentos, o documento oficial de identificagéo original com foto, conforme item 2.2., por motivos de perda,
roubo ou furto, devera ser apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em érgao policial,
expedido ha, no maximo, trinta dias corridos; nesta ocasido, o candidato sera submetido a identificagcdo
especial, compreendendo coleta de dados e de assinaturas (igual a do documento com foto apresentado),
em formulario proprio (coleta de digitais e foto do candidato); nesse caso, também o candidato podera levar

uma foto ¥ para anexar ao formulario.

5.9. Nao sera permitido ao candidato entrar no local de aplicacdo da avaliagdo escrita e entrega dos
documentos portando armas de qualquer natureza, mesmo que apresente porte legal de armas.

5.10. E proibido ao candidato utilizar durante a avaliagdo escrita: livros, manuais, impressos, anotagoes,
Oculos escuros, chapéu, boné e quaisquer dispositivos eletrdnicos, tais como: maquinas calculadoras,
agendas eletrbnicas ou similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive,
mp3 ou similar, relégio, ou qualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens.

5.11. O candidato devera retirar a bateria ou desativar o alarme ou desligar os equipamentos de
comunicacdo e solicitar ao fiscal da avaliagdo escrita recipiente préprio para sua guarda. A guarda
dos equipamentos de comunicagao € da responsabilidade do candidato. Caso este procedimento néao
seja efetuado e o equipamento tocar ou despertar o candidato sera excluido do Processo Seletivo.

5.12. O candidato € o Unico responsavel pela guarda e recolhimento de seus pertences. A Comisséo de
Processos Seletivos (COPESE) néo se responsabilizara por objetos esquecidos ap0ds a saida dos candidatos
das salas.

5.13. O Candidato, no dia 24 de novembro de 2018, devera também estar munido de caneta esferogréafica
preferencialmente de cor preta e a documentacdo constante no item 5.19.
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5.14. O candidato somente podera deixar o local da avaliacdo apés decorrida 1 (uma) hora de avaliacédo
escrita.

5.15. No caso de haver candidatos com tempo adicional de prova (1 hora a mais) alocados em sala comum,
somente este candidato tera direito a permanecer na sala realizando a avaliacdo ap6s o final do tempo
normal. Os demais candidatos, apds encerramento do tempo normal e entrega da avaliagdo, poderédo optar
por aguardar o término do tempo adicional na sala ou se retirar. Nesse caso a ata sera assinada
registrando-se o horario de saida de cada um dos 3 (trés) ultimos candidatos.

5.16. Ao término da prova, deverdo permanecer na sala os trés Ultimos candidatos para que procedam a
assinatura da ata e fechamento do malote juntamente com os aplicadores.

5.17. Seré excluido do Processo Seletivo o candidato que:
| — For descortés com qualquer um dos examinadores, coordenadores, aplicadores e/ou
autoridades presentes, utilizando linguagem impropria, ofensiva ou obscena;
II- For surpreendido, durante a realizacdo das provas, comunicando-se com outro candidato, bem
como fazendo consultas ou utilizando equipamentos ndo permitidos listados no subitem 5.9, 5.10
e 5.11;
Il — Langar mé&o de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;
IV — N&o apresentar, no dia da avaliacdo escrita e entrega de documentos, documento oficial de
identificacdo (original), com foto, e que contenha o nimero do documento informado no ato da
inscricao.
V — Tiver o equipamento de comunicagdo tocando ou despertando dentro da sala de prova,
durante sua realizacéo

5.18. O candidato devera, no dia da avaliagdo escrita, 24 de novembro de 2018, (na ordem de término da
prova) entregar a seguinte documentacdo, em envelope a ser lacrado na presenca do candidato, apds
conferéncia com o original:
| - Curriculo (conforme orientagbes constantes no ANEXO IlI), devidamente
atualizado, com os documentos comprobatérios (copias), no qual devem constar os
itens de acordo com as orientagcbes do ANEXO Il. Recomenda-se que o candidato
encaderne (em espiral) o curriculo e os documentos comprobatérios.
Il - Declaracéo da expectativa de pontuagdo (ANEXO IIl), que devera ser preenchida
de acordo com os critérios estabelecidos para a pontuacdo (Quadro 04). O
preenchimento da pontuacdo é de responsabilidade do candidato, mas sera
verificada pela comisséo julgadora. Podera ocorrer a reclassificagdo do candidato de
acordo com a avaliacdo da comissdo acerca dos documentos comprobatérios
apresentados.

5.18.1. Todo documento sera avaliado de acordo com a declaracao e referente ao campo em que foi anexado
pelo candidato. E de responsabilidade do candidato anexar os documentos corretos nos campos disponiveis
com a devida identificagdo. Nenhum documento ou declaracéo podera contar para a pontuagcdo em mais de
uma categoria diferente.

5.19. Irregularidades em declaracdes e documentos verificadas em qualquer etapa do processo implicarédo na
exclusédo automatica do candidato, sem prejuizo das sang¢fes penais.

5.20. Caso nédo seja entregue o curriculo neste momento, o candidato terd pontuagéo O (zero) na andlise do
curriculo.

5.21. O candidato ndo podera, em hipotese alguma, incluir posteriormente nenhum documento no envelope
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gue foi entregue no dia 24 de novembro de 2018.
5.22. N&o serao recebidos documentos via correios ou entregue por terceiros.

5.23. O candidato ausente em qualquer uma das Etapas do Processo Seletivo ou que ndo cumprir o
estabelecido neste Edital estara eliminado do processo.

5.24. Em hipétese alguma, havera segunda chamada para qualquer uma das Etapas, sob qualquer pretexto,
e nenhum candidato podera realiza-las fora do local e horario determinados.

6. DA SELECAO

6.1. A selecdo sera realizada em duas etapas, compostas por avaliacdo escrita (carta de intencao) e
analise de curriculo (modelo Anexo Il) e de acordo com 0 QUADRO 03.

QUADRO 03: Etapas da sele¢édo dos candidatos ao Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu em Didatica e
Trabalho Docente.

_ PONTUACAO
ETAPA DESCRICAO NATUREZA MAXIMA
12 Avaliacéo escrita: carta de intengéo Eliminatéria/ Classificatéria 60 pontos
22 Andlise de curriculo Classificatéria 40 pontos
TOTAL GERAL.: 100

6.2. A primeira etapa consistird de avaliagcdo escrita (Carta de Intencéo), de forma discursiva, que
valera 60 pontos e tera carater classificatdério/eliminatério.

6.3. Na avaliacéo escrita em formato de Carta de Intencéo, o candidato devera demonstrar:
| — O interesse pelo curso;

Il — A relag&o da proposta do curso com a &rea profissional e/ou académica;

Il — A expectativa de aplicacdo do conhecimento adquirido.

6.4. Os critérios para correcdo da Avaliacdo Escrita (Carta de Intencdo) seréo:

Critério Pontuacéo
1 — Corregéo linguistica 10
2 — Objetividade, coeséo e coeréncia 10
3 — Demonstracdo de conhecimento na &rea do curso 20
4 — Justificativa do interesse pelo curso 20
Total 60

6.5. A Avaliacdo Escrita (Carta de intencdo) devera conter, no minimo, 20 linhas, sob pena de ser atribuida
nota ZERO. O espaco total da carta sera de 33 linhas.

6.6. Serdo considerados motivos para atribuicdo de nota ZERO na Avaliacdo Escrita (Carta de Intencdo):
| - Ter o texto com menos de 20 ou mais de 33 linhas escritas;

Il - Identificar a avaliagdo com o0 nome;

Il - Elaborar texto ilegivel;

IV - Escrever a avaliacdo a lapis.

6.7. A classificacdo dos candidatos na primeira etapa sera realizada por ordem decrescente.
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6.8. Seguirdo para a segunda etapa os candidatos que obtiverem as maiores notas na primeira etapa, até o
limite de 2 vezes 0 nimero de vagas oferecidas.

6.8.1. Em caso de empate na Ultima vaga da primeira etapa, todos os candidatos que estejam empatados
serdo classificados para a segunda etapa.

6.9. A segunda etapa consistira de Andlise de Curriculo tera valor de 40 pontos, sendo de carater
classificatério. Os critérios e a pontuacao atribuidos sdo apresentados no QUADRO 04.

6.10. O Curriculo devera ser entregue como descrito no ANEXO I,

QUADRO 04: Critérios e pontuacao atribuidos ao Curriculo no processo de sele¢do para o Curso de Pos-
graduacdo Lato Sensu Didatica e Trabalho Docente.

X X PONTUACAO
ITENS AVALIADOS PONTUACAO | LIMITACAO MAXIMA
FORMACAO COMPLEMENTAR
Cursos de curta duracdo na éarea com carga horéria
minima de 40h 1,0 04 4,0
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
12,0
Experiéncia profissional na area de atuacéo 2 a cada 06
semestre
A . . 1 acada 6,0
Experiéncia profissional em outras areas 06
semestre
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo em periédico como autor ou coautor 15 02 3.0
Artigo completo publicado em anais de eventos 1,0 02 2,0
Resumo publicado em anais de eventos 0,5 02 1.0
Livro ou Capitulo de Livro com conselho editorial como 20 02 4,0
autor ou coautor '
Apresentacdo de Trabalho em eventos 15 02 3.0
Prémios referentes a atividades cientificas ou publicacdes 1,0 02 2,0
Atividades de monitoria académica, iniciagdo cientifica, 30
participacdo em grupos de pesquisa, projetos de extensao, 15 02 '
na &rea e area fins
Total 40

6.11. Considera-se comprovagdo documental para fins das pontuagfes: copia de diplomas, certificados ou
declaracdo, cépia de registro na carteira profissional; copia de contrato de trabalho; declara¢cdes de 6rgaos
publicos, instituicdes ou empresas, carimbadas e assinadas por seus responsaveis, copia de publicagées;
certificados ou declaragdes emitidas por 6rgdos publicos, instituicbes ou empresas, assinadas por seus
responsaveis.

6.12. A comprovacdo de artigos, boletins, capitulos de livros podera ser feita com a apresentacdo de cépia da
12 pagina.
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6.12.1. A comprovagao de resumos simples e expandidos devera ser feita ser feita com a cépia integral do
texto, e copia da capa da publicacédo (Anais, Livro de resumos, CD ou outros).

6.12.2. Ndo é necessario autenticar as copias.

6.13. A classificacao final dos candidatos sera realizada, em ordem decrescente, considerando o somatorio
das notas das duas etapas (Avaliacédo Escrita e Analise de Curriculo).

6.14. Em caso de empate na Ultima vaga da classificagéo final, todos os candidatos que estejam empatados
serao convocados e o desempate ocorrera no momento da matricula, nos termos do § 2° do art. 44 da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, (atualizacédo pela Lei N° 13.184, de 4 de novembro de 2015), conforme
descrito no Edital de Matricula.

7. DOS RESULTADOS

7.1. As notas da Avaliagdo Escrita (Carta de Intenc&o) serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 05 de
dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

7.2. As notas da Andlise de Curriculo serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 09 de janeiro de 2019,
no site http://copese.ifsudestemq.edu.br.

7.3. O resultado final, ou seja, a lista de classificados, sera divulgado a partir das 16 horas do dia 07 de
fevereiro de 2019, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.4. Serdo considerados desistentes os candidatos classificados que ndo efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

8. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

8.1. A interposicdo de recurso contra as notas da Avaliacdo Escrita (Carta de Intencdo) ocorrera pelo
preenchimento de formulario préprio disponibilizado no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, a partir das 10
horas do dia 06 de dezembro de 2018 até as 23h59min do dia 07 de dezembro de 2018, observado o horéario
oficial de Brasilia-DF.

8.2. O formulario para interposicdo de recurso contra as notas da Avaliacdo Escrita (Carta de Intencao)
devera ser acessado por meio do niumero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.3. A divulgacgédo dos resultados dos recursos das notas da Avaliagdo Escrita (Carta de Inteng¢éo) ocorrera a
partir do dia 13 de dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera
recurso.

8.4. A interposicdo de recurso contra as notas da Analise de Curriculo ocorrerd pelo preenchimento de
formulario proprio disponibilizado no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia 30 de
janeiro de 2018 até as 23h59min do dia 31 de janeiro de 2019, observado o horario oficial de Brasilia-DF.

8.5. O formulério para interposicdo de recurso contra as notas da Andlise de Curriculo devera ser acessado
por meio do numero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.6. A divulgacéo dos resultados dos recursos das notas de Analise de Curriculo ocorrera a partir do dia 05
de fevereiro de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera recurso.
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8.7. Sera admitido somente um recurso contra as notas de Analise de Curriculo, para cada inscricao, desde
que devidamente fundamentado. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por inscricdo em cada uma
das etapas, sera considerado o formulario com o ultimo preenchimento atualizado.

8.8. As notas da Carta de Intencédo e da Analise de Curriculo, apds reavaliacdo da Banca, poderdo ser
alteradas para mais ou para menos.

9. DAS VAGAS EXCEDENTES

9.1. Se houver vagas ndo preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apds o término das matriculas da
primeira chamada, serdo divulgadas no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, novas chamadas para
matricula e o nimero de vagas existentes, no periodo de até 30 dias do inicio das aulas. Todas as
divulgacdes sobre matricula serdo divulgadas no site www.ifsudestemg.edu.br, Menu Matriculas e também no
site do campus Sao Joao del-Rei https://www.sjdr.ifsudestemg.edu.br.

10. DA VALIDADE

10.1. O resultado do Processo Seletivo para o ingresso no Curso de Pos-graduagdo Lato Sensu Didética e
Trabalho Docente previsto neste Edital, sera valido apenas para o preenchimento das vagas oferecidas no
1° semestre letivo de 2019.

11. DA MATRICULA

11.1. O Edital de Matricula constando datas, horarios, locais, assim como 0s documentos necessarios para a
efetivacdo da matricula serdo divulgados no site www.ifsudestemg.edu.br , menu Matriculas e também no site
do campus S&o Jodo del-Rei https://www.sjdr.ifsudestemg.edu.br, a partir de 07 de fevereiro de 2019.

11.2. Para a realizagcdo da matricula, deverd ser apresentado, entre outros documentos, o diploma de
graduacéo — original e copia, frente e verso — ou, em carater provisorio, a declaragéo de conclusdo do curso,
se o diploma ainda estiver em processo de expedicdo (no caso de apresentacdo de declaragcdo, a copia
deverd, obrigatoriamente, ser autenticada em cartorio). Perder4 a vaga, o candidato que descumprir essa
determinagéo.

11.3. Todas as informagfes e datas das chamadas para as vagas excedentes serdo divulgadas no Edital de
matricula.

11.4. Serdo considerados desistentes os candidatos classificados que nédo efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

11.5. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacdes e convocagdes para matricula
no site www.ifsudestemg.edu.br, menu Matriculas e também no site do campus Sdo Jodo del-Rei
https://www.sjdr.ifsudestemg.edu.br.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos o0s requisitos exigidos
para se inscrever no curso escolhido. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo
das normas e condi¢cBes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais o candidato ndo podera alegar
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desconhecimento.

12.1.1. Perdera a vaga, o candidato aprovado que:
| - N&do comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal;
Il — N&o comprovar a conclusdo de curso superior, conforme descrito no QUADRO 1.

12.2. O candidato que tiver concluido seus estudos de Ensino Superior, ou equivalente em estabelecimento
de ensino estrangeiro devera ter a sua equivaléncia de estudos declarada pelo érgdo competente para tal no
Brasil, com data anterior & da matricula.

12.3. Os candidatos ndo selecionados poderdo retirar seus documentos no local descrito no QUADRO 02
deste Edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da divulgacdo dos resultados. Apés
esta data a instituicdo ndo se responsabilizara pela guarda dos documentos.12.4. O IF Sudeste MG néo se
responsabilizara por perdas ou extravios de objetos, documentos pessoais ou equipamentos eletrénicos
ocorridos durante a realizagdo das provas nem por danos neles causados.

12.5. Serdo divulgados, sempre que necessério, editais, retificagbes, normas complementares e avisos
oficiais sobre este processo de selecdo, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, cabendo ao candidato
acompanhé-los.

12.6. Os resultados, bem como as informag@es inerentes & matricula ndo serdo fornecidos pelo telefone.

12.7. O calendario de inicio do curso sera divulgado apds a divulgacdo do resultado final no site
https://www.sjdr.ifsudestemg.edu.br.

12.8. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso no Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu
Didatica e Trabalho Docente deverdo se submeter as normas institucionais, quais sejam Regimento Geral e
Estatuto do Instituto Federal de Educacgédo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, que podem ser
acessados no site www.ifsudestemg.edu.br.

12.9. Os casos omissos serdo resolvidos, fundamentadamente, pela Comissdo de Processos Seletivos
(COPESE) do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

12.10. O site da COPESE - http://copese.ifsudestemg.edu.br — é o meio oficial de divulgagdo do Processo de
Selecao.

12.11. Quaisquer duvidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulério Eletrénico de
Inscrigcdo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE, pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4166, nos seguintes
horarios de 09h as 11 horas e de 14h as 16 horas, as segundas, quartas e sextas-feiras.

Juiz de Fora, dia de més de ano

André Narvaes da Rocha Campos
Pré-Reitor de Pesquisa e Inovagao

**Este Edital encontra-se assinado no processo arquivado na COPESE.
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ANEXO |
CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO

PARA OS CURSOS DE

POS-GRADUACAO LATO SENSU DO IF SUDESTE MG

ETAPAS

DATA

Publicacédo do Edital de Isencdo de Taxa de Inscricao

01 de agosto de 2018

Periodo de solicitacdo de isencéo de taxa de inscricdo

06 a 17 de agosto de 2018

Divulgacéo do resultado provisorio da isencao de taxa de inscrigédo

24 de agosto de 2018

Periodo de recurso contra o resultado provisorio da isengéo de taxa
de inscricdo

27 a 28 de agosto de 2018

Publicacdo do Edital do Processo Seletivo

Divulgagéo do resultado da isencéo de inscrigéo

03 de setembro de 2018

Periodo de inscri¢cdes

Periodo de solicitacéo de atendimento especial

04 de setembro a 08 de outubro
de 2018

Ultimo dia para pagamento de taxa de inscrigdo

09 de outubro de 2018

Publicacdo da relagéo provisoria das inscrigdes, apds 16 horas

Divulgacdo do resultado de deferimento/indeferimento da
concessdo das condicbes especiais para entrega de
documentos

16 de outubro de 2018

Periodo de recurso contra a inscri¢cao

17 a 18 de outubro de 2018

Divulgagéo do resultado dos recursos contra as inscri¢gdes

Divulgacéo da relacdo definitiva de inscritos, ap6s 16 horas

22 de outubro de 2018,
apés 16h

Disponibilizacdo do comprovante definitivo de inscri¢cbes

Divulgacgéo dos locais de entrega dos Documentos

19 de novembro de 2018

Realizacdo da Avaliacdo Escrita (12 Etapa) e Entrega de
Documentos

24 de novembro de 2018,
de 14 as 17h

Divulgagéo das notas da Primeira Etapa

05 de dezembro de 2018

Periodo de recurso contra as notas da Primeira Etapa

06 a 07 de dezembro de 2018

Divulgacdo do resultado dos recursos interpostos contra as notas
da Primeira Etapa

13 de dezembro de 2018

Divulgacdo das notas da Segunda Etapa

09 de janeiro de 2019

Periodo de recurso contra as notas da Segunda Etapa

30 a 31 de janeiro de 2019

Divulgacdo do resultado dos recursos interpostos contra as notas
da Segunda Etapa

05 de fevereiro de 2019

Divulgacdo do resultado final para ingresso nos cursos de pods-
graduacgédo Lato Sensu

07 de fevereiro de 2019

Divulgac¢éo, pelos campi, do Edital de Matricula

A partir de 07 de fevereiro de 2019
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ANEXO Il

MODELO DE CURRICULO

1- DADOS PESSOAIS

2- FORMAGAO ACADEMICA e CURSOS COMPLEMENTARES

(Da titulacdo mais recente para a mais antiga; incluir informacdes sobre Graduacao, eventual Especializacao

anterior, além de cursos de Mestrado e Doutorado, se houver). Incluir cursos de formagao complementar.

3- EXPERIENCIA PROFISSIONAL

(Das experiéncias profissionais mais recentes para as mais antigas; especificar instituicbes e tempo de

Servicgo).

4- PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
- Participacdo em eventos académicos;

- Atividades de pesquisa (iniciacao cientifica, participagdo em grupos de pesquisa), de monitoria e de

extensao;

- Publicagbes.
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ANEXO Il
DECLARAGAO DA EXPECTATIVA DE PONTUACAO

ltem avaliado | Limitacdo | Pontuacéol/item | Total de pontos
FORMACAO COMPLEMENTAR
Curso de curta duracdo na area com carga horaria 10
minima de 40 h (Maximo 4)_ (maximo 4,0)
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Experiéncia profissional na area de atuagéo 2 por semestre
(méximo 6) (méximo 12,0)
Experiéncia profissional em outras areas 1 por semestre
(méximo 6) (méximo 6,0)
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo em peridédico como autor ou coautor TN 15
(méaximo 2) (méximo 3,0)
Artigo completo publicado em anais de eventos —_— 1,0
(méaximo 2) (méximo 2,0)
Resumo publicado em anais eventos —_—e 0,5
(maximo 2) (méximo 1,0)
Livro ou Capitulo de Livro com conselho editorial 20
cOmo autor ou coautor. (méaximo 2) (maximo 4,0)
Apresentacdo de Trabalho em eventos. —_— 15
(maximo 2) (maximo 3,0)
Prémios referentes a atividades cientificas ou 10
publicacdes (maximo 2) (méaximo 2,0)
Atividades de monitoria académica, iniciagdo
cientifica, participagdo em grupos de pesquisa, —_— 15 ——
projetos de extens&o, na area e areas fins (maximo 2) (maximo 3,0)
Total:
(méaximo 40,0)

Nome:

N.° Inscricdo / CPF

Assinatura do Candidato
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EDITAL N° X/ano, de dia de més de ano

PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO CURSO DE POS-GRADUA(;AO LATO SENSU
ENGENHARIA DE SEGURANCA DO TRABALHO - Campus Sao Jodo del-Rei
1° semestre de 2019
Processo NO XXXXX/XXXX-XX

O Proé-reitor de Pesquisa e Inovacado do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais (IFSudesteMG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018,, estardo abertas as inscricbes para o ingresso,_ho primeiro semestre de 2019, de

candidatos ao Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu — Engenharia de Seguranca do Trabalho, na
modalidade presencial no campus Séo Joao del-Rei. A selecdo obedecera as seguintes disposic¢oes:

1. DO CURSO E VAGAS

1.1.0 curso de Pos-graduacgédo Lato Sensu em Engenharia de Seguranca do Trabalho visa formar profissionais
que poderdo atuar em empresas publicas e privadas em diferentes ramos de atividade. Também poderdo
atuar como profissional liberal realizando pericias, consultorias e elaborando projetos de prevengéo, protecao
e combate a incéndios. O curso sera ofertado no campus S&o Jodo Del-Rei.

1.2. O processo de selecdo estara aberto a profissionais portadores de diploma de curso de graduacgéo
completo, reconhecido por 6érgdo competente, nas areas descritas no QUADRO 01.

1.3.0 curso de Pés-graduacao Lato Sensu terd as vagas distribuidas de acordo com o0 QUADRO 01.

QUADRO 01: Oferta de cursos e n° de vagas para o 1° semestre de 2019, no campus Sao Joéo del-Rei do IF
Sudeste MG.

Numero de

Campus

Curso de Pés -
Graduagdao Lato
Sensu

Publico-alvo: portadores de
diploma de Curso de
Graduacdao conforme as
especificacbes

vagas

Para ampla
concorréncia:
Grupo (A)

Horario

Duragéao

Carga
horaria

Sao Jodo del-
Rei

Engenharia de
Segurancga do
Trabalho

Engenheiros e Arquitetos diplomados
em curso de graduagéao por
estabelecimentos de ensino superior:
nas diferentes modalidades de
Engenharias reconhecidas pelo
Conselho Federal de Engenharia e
Agronomia (CONFEA); em
Agronomia reconhecida pelo
CONFEA; e em Arquitetura
reconhecida pelo Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Brasil
(CAU/BR). Conforme Lei nimero
7410 de 27 de novembro de 1985.

25

Aulas as sextas-
feiras de
14h00min as
18h00min e de
18h30min as
22h30min.

18a24
meses

600
horas

1.4.0 curso somente sera ofertado, se houver preenchimento de, no minimo, 50% da turma, a partir dos
candidatos selecionados, ou seja, matricula em metade das vagas totais ofertadas.

2. DAS INSCRICOES

2.1.0 candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e
condi¢cdes estabelecidas neste Edital, em relagcdo as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.
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2.2.Para efetuar a inscricao, é obrigatdrio possuir:
a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) préprio ou protocolo provisdrio.
b) Documentacdo de identificacdo com foto: Registro Geral (RG), Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH - com foto), Carteira de Trabalho ou Passaporte.
c) Correio eletrénico (e-mail). Caso ndo possua, devera criar sua conta de e-mail.

2.3.0 documento de identificagdo com foto (item 2.2), que possui 0 nimero do RG, devera ser apresentado
no momento da realizacdo da prova.

2.4. O candidato ndo podera realizar sua inscricdo utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais de
identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

2.5.0 candidato que prestar, no ato da inscrigdo, informag®8es incorretas, sera excluido do Processo Seletivo.

2.6.0 candidato, ao realizar sua inscricdo, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgacéo de
seus dados em listagens e resultados no decorrer do processo, tendo em vista que essas informagfes sdo
essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este processo seletivo. Nao
caberdo reclamacdes posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente
tais informagBes poder&o ser encontradas na rede mundial de computadores por meio dos mecanismos de
busca atualmente existentes.

2.7.As inscricbes no Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de Pds-Graduacgéo 1° semestre de 2019,
deverdo ser efetuadas exclusivamente pela internet, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em
AREA DO CANDIDATO, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018. A inscri¢do &, portanto,
online.

2.7.1.0 endereco e o horario de atendimento no campus, caso o candidato necessite de apoio para realizar a
inscricdo online, estdo listados no QUADROO02.

QUADRO 02: Enderego, horéario e dias de atendimento no campus. O atendimento é para apoio a
acesso a computador e internet, jA que as inscrigdes sdo realizadas online e pelo proprio candidato.

Local Endereco Horério
C S5 Rua Américo Davim Filho, s/n°, bairro Vila S&o Paulo, De 13:00 as 22:00,
Jgg)pg;_Ri? Séo Jodo del-Rei - MG, CEP: 36.301-358. de segunda a sexta-feira.

2.8. Para efetivar a inscri¢do, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos préprios desse
processo, Nno site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em Inscriges/Area do Candidato,
obedecendo aos seguintes passos:

Criar sua conta no sistema;

Escolher a modalidade do curso: Pos-graduacéo Lato Sensu;

Preencher o Passo 1: Dados Pessoais;

Preencher o Passo 2: campus e Curso e grupo de concorréncia;

Preencher o Passo 3: Pesquisa;

Preencher o Passo 4: Confirmacéo das informacdes;

Realizar o Passo 5: Pagamento. Gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo

(Guia de Recolhimento da Uniao—-GRU) e efetuar o pagamento até a data limite (09 de

outubro de 2018).No caso dos candidatos contemplados com a isen¢éo de taxa de inscricdo, a

GRU sair4 com valor zero e o pagamento ndo devera ser efetuado.
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ApOs criar a conta no sistema, o candidato tera acesso as op¢des disponiveis na Area do Candidato,
gue devera ser acessado por meio de login (CPF) e senha. Dentre as opg¢des disponiveis estao
Alteracédo de Inscricdo, segunda via de GRU e Protocolo de Recursos

2.8.1. De acordo com o Decreto n°. 8.727/2016 da Presidéncia da Republica, com a Portaria n.° 1.612/2011
do MEC e Resolugao CONSU IF Sudeste MG n° 039/2016, é facultada ao candidato travesti ou transexual a
inscricdo com o uso do nome social (home pelo qual prefere ser chamado cotidianamente e que reflete sua
identidade de género) em contraste com o seu nome oficialmente registrado na certiddo de nascimento,
desde que, apods realizar sua inscricao, tenha solicitado atendimento pelo nome social através de formulario
préprio disponibilizado no site da COPESE, Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de setembro
a 08 de outubro de 2018 para analise e deferimento;

| - O solicitante devera entregar pessoalmente o formulario devidamente preenchido e cépia do
documento de identidade do candidato, nos locais e horarios estabelecidos no QUADRO 02, do
item 2.7.1, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018;

Il - Caso o candidato seja menor de dezoito anos o formulario devera conter a assinatura dos pais
ou responséavel juntamente com uma copia do documento de identidade do responsavel,;

Il — O resultado sobre o deferimento do uso do nome social seréa publicado no dia 16 de outubro
de 2018.

2.9. O correto preenchimento das informacdes no sistema de inscricdo € de inteira responsabilidade do
candidato, ainda que seja preenchido nos postos de inscri¢éo, ja que cabe ao candidato a conferéncia de
todos os dados preenchidos. Cabe ao Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais o direito de excluir do Processo Seletivo para ingresso nos cursos de pds-graduacédo aquele
gue preenché-las de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele que prestar informagfes
inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

2.9.1. Sera permitida a realizagdo de alteracdes na inscricdo, apos a confirmacdo dos dados preenchidos no
sistema, sob responsabilidade do candidato, SOMENTE no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, clicando em AREA DO CANDIDATO.

2.10. Valor da taxa de inscrigdo: R$ 60,00 (sessenta reais).

2.11. O candidato que for contemplado com isencdo de taxa de inscricdo devera realizar sua inscricdo e
imprimira GRU, que saird com valor R$0,0, estando dispensado de efetuar o pagamento da taxa de inscri¢ao.

2.12. O candidato ndo contemplado com a isengdo da taxa de inscricdo deverd gerar o documento de
pagamento da taxa de inscricdo (GRU) e efetuar o pagamento, exclusivamente nas agéncias e
correspondentes bancarios do Banco do Brasil, dentro do prazo previsto neste Edital. O candidato devera
acessar 0 site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, e imprimir o
documento (GRU). A GRU vira com a data de vencimento de 09 de outubro de 2018, que é o Gltimo dia de
pagamento; no entanto, o pagamento pode ser feito em qualquer data no periodo de inscrigao.

2.13. O candidato é o Unico responsavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo—Guia
de Recolhimento da Unido (GRU). Esse documento estd no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga
visualiza-lo, devera instalar o software (gratuito), disponivel no site http://get.adobe.com/br/reader/, seguindo
as orientacdes para realizar o download e a instalagéo do leitor de PDF necessario para a visualizagao do
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documento. O candidato tem o dever de conferir todos os dados cadastrais nela registrados.

2.14. Os pagamentos efetuados apds a data limite, ou seja, 09 de outubro de 2018, e os pagamentos
agendados para data posterior a data limite ou que ndo forem confirmados, ndo serdo considerados para a
efetivacdo da inscrigéo.

2.15.0 pagamento de inscri¢cdes realizado no dltimo dia, via autoatendimento ou Internet Banking, devera ser
efetuado até as 21 horas, conforme condi¢cdes de funcionamento do banco. O ndo atendimento a essa
exigéncia implicara no indeferimento da inscricéao.

2.16.No caso da data de vencimento do pagamento da taxa de inscricdo (GRU) coincidir com feriado
municipal, a mesma devera ser efetuada, no dia util anterior ao feriado.

2.17. O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido em hip6tese alguma, salvo em
caso de anulacao deste Processo Seletivo ou seu cancelamento por conveniéncia da Administracédo Publica.

2.18.0 IF Sudeste MG néo se responsabilizara por solicitagdo de inscricdo nédo recebida, ou quaisquer outros
problemas de visualizacdo de dados em etapas posteriores do processo seletivo, por motivos de ordem
técnica de computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacgéo,
incompatibilidade de navegador, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia ou visualizacao
de dados.

2.19. As inscricGes efetuadas somente serdo acatadas ap6s a comprovacdo do pagamento da taxa de
inscricao, dentro do prazo mencionado no item 2.14, ou seja, até 09 de outubro de 2018.

2.20.A relacao provisoria de inscritos serd divulgada a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

2.21. A relagdo final de inscritos e de candidatos/vaga sera divulgada a partir das 16h do dia 22 de outubro
de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

2.22. O comprovante definitivo de inscricdo serd disponibilizado para o candidato no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, que devera ser acessado com 0
numero do CPF e senha de acesso, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018. No comprovante,
constardo os horérios e locais de realizacao das provas. O candidato € o Unico responsavel pelo acesso e
impressédo desse documento.

2.23. As inscrigBes que ndo obedecerem as determinacdes contidas neste Edital, a qualquer momento, serdo
tornadas sem efeito.

3. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES

3.1 A interposicdo de recurso contra as inscrigbes ocorrera pelo preenchimento de formulario proprio
disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do
dia 17 de outubro de 2018 até as 23h59min do dia 18 de outubro de 2018, observado o horario oficial de
Brasilia- DF.

3.2. O formulério para interposicéo de recurso contra as inscrigdes devera ser acessado por meio do nimero
do CPF e senha de acesso do candidato.

3.3. Os recursos interpostos sem argumentacdo e sem as informagcdes necessdrias para a alteracdo de
algum dado da inscri¢do serdo indeferidos, ndo cabendo recursos posteriormente.
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3.3.1. N&o serdo aceitos recursos para alteracdo de modalidade e CPF. Qualquer alteracdo nesse sentido,
somente sera possivel no periodo de inscri¢éo, realizando nova inscricao.

3.4. Sera admitido somente um recurso por niumero de inscricdo e modalidade, que podera contemplar mais
de uma argumentacdo. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por nimero de inscricéo, sera
considerado o altimo recurso enviado pelo candidato.

3.5. O resultado dos recursos contra as inscrigdes sera divulgado a partir das16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera novo recurso.

4. DO ATENDIMENTO ESPECIAL

4.1. O candidato com necessidades especiais devera, obrigatoriamente, informar essa condicao,
preenchendo o formulario préprio (disponivel no Menu Atendimento ao Candidato / Atendimento Especial, no
site da COPESE) e entregando-o0, pessoalmente, nos locais e enderecos indicados no Quadro 2, no prazo
méximo do encerramento da inscri¢do, ou seja, até 08 de outubro de 2018. Na auséncia dessa solicita¢éo, o
candidato ndo tera assegurado o atendimento necessério nas etapas do processo seletivo.

DOS CANDIDATOS SABATISTAS

4.2. Os candidatos que se sentirem impedidos de realizar a entrega de documentos antes do pér do sol do
dia 24 de novembro de 2018 (s&bado), por motivo de convic¢do religiosa, deverdo solicitar condicao
especial de realizacdo da prova, através do preenchimento do requerimento Atendimento Especial -
Sabatista, disponivel no site https://copese.ifsudestemg.edu.br/, Menu Atendimento ao Candidato, no periodo
de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderec¢os e horarios listados no QUADRO 02.

4.3. Além do requerimento, para garantir o direito de entregar os documentos apo6s o pér do sol, o candidato
dever4d encaminhar atestado comprobatério de sua confissdo religiosa, emitido pelo representante
devidamente qualificado da comunidade religiosa a qual esta filiado.

4.4. O candidato que tiver a solicitacdo deferida realizara a entrega dos documentos em local indicado no
Comprovante Definitivo de Inscricdo e deverd comparecer ao local de entrega de documentos no sabado, dia
24 de novembro de 2018, no mesmo horéario dos demais candidatos, entre 13 e 14 horas. Nesse local, ficara
sob fiscalizacdo e incomunicével, até as 19h30min, quando entregard os documentos. Recomenda-se levar
lanche.

4.5. O candidato que ndo se manifestar ou enviar a solicitagdo incompleta a COPESE entregara os
documentos nas mesmas condi¢cdes que os demais candidatos.

4.6. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial — sabatista de que trata o item 4.2
sera divulgado a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

5. DA ENTREGA DE DOCUMENTOS

5.1. A selegdo dos candidatos ao Curso de Pds-graduacéo Lato Sensu Engenharia de Seguranga do
Trabalho, seréa realizada em duas etapas, compostas por analise de curriculo, por comissao designada por
portaria e constituida de professores que atuardo no curso.

5.2. A entrega dos documentos sera realizada no dia 24 de novembro de 2018, sabado, as 14 horas, na
cidade de oferta do curso, ou seja, Sdo Jodo del-Rei.
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5.3. O endereco de entrega dos documentos constard no comprovante definitivo de inscricdo que estara
disponivel no site http://copese.ifsudestemg.edu.br,a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018.

5.3.1. Recomenda-se que o candidato compareca ao local onde sera realizada a entrega dos documentos
com antecedéncia de 1 (uma) hora do horario fixado para a entrega, pois em hipotese alguma, sera permitido
o ingresso de retardatarios na sala, qualquer que seja o motivo do atraso.

5.3.2 Os portdes serdo fechados no horario previsto para da entrega dos documentos, ou seja, as 14 horas.

5.4. Para ter acesso a sala de entrega dos documentos, o candidato devera apresentar, obrigatoriamente,
documentacao de identificacdo com foto (conforme item 2.2) e, facultativamente, comprovante definitivo de
inscricdo; seu nome serd conferido na lista de inscritos, constante na entrada do local entrega dos
documentos.

5.5. N&o serao recebidos documentos via correios ou entregue por terceiros.

5.6. O candidato ndo podera, em hip6tese alguma, incluir posteriormente nenhum documento no envelope
gue foi entregue no dia 24 de novembro de 2018.

5.7. Nao serdo aceitos, para acesso a sala de entrega de documentos, cépia do documento de identidade,
ainda que autenticada, nem protocolo do documento, certiddo de nascimento, CPF, titulo eleitoral, carteira de
motorista (sem foto), carteira de candidato, carteiras funcionais (sem valores de identidade), nem documentos
ilegiveis e/ou danificados.

5.8. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de entrega dos documentos, o documento
oficial de identificacao original com foto, conforme item 2.2., por motivos de perda, roubo ou furto, devera ser
apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em érgao policial, expedido ha, no maximo, trinta
dias corridos; nesta ocasido, o candidato ser4 submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de
dados e de assinaturas (igual & do documento com foto apresentado), em formulério proprio (coleta de
digitais e foto do candidato); nesse caso, também o candidato poderd levar uma foto % para anexar ao
formuléario.

5.9. Nao sera permitido ao candidato entrar no local de entrega dos documentos portando armas de qualquer
natureza, mesmo que apresente porte legal de armas.

5.10. O candidato é o Unico responsavel pela guarda e recolhimento de seus pertences. A Comisséo de
Processo Seletivo (COPESE) nédo se responsabilizara por objetos esquecidos apés a saida dos candidatos
das salas.

5.11. O candidato somente podera deixar o local apds entrega e conferéncia da documentacdo necesséria
para a candidatura.

5.12. Ao término da entrega dos documentos, deverdo permanecer na sala os trés Ultimos candidatos para
que procedam a assinatura da ata e fechamento do malote juntamente com os servidores responsaveis.

5.13. Seré excluido do Processo Seletivo o candidato que:
| — For descortés com qualquer um dos servidores, examinadores, coordenadores,
aplicadores e/ou autoridades presentes, utilizando linguagem impropria, ofensiva ou
obscena;
II- Lancar mao de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;
i — N&o apresentar, no dia da entrega dos documentos, os documentos
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comprobatoérios, documento oficial de identificacdo (original), com foto, e que
contenha o nimero do documento informado no ato da inscri¢ao;

v — Tiver o equipamento de comunicag&o tocando ou despertando dentro da
sala de conferéncia, durante sua realizacao.

5.14.0 candidato devera, no dia 24 de novembro de 2018, entregar a documentacdo a seguir, que apos ser
conferida com o original, sera colocada em envelope lacrado na presenca do candidato:
I-Curriculo (devera ser apresentado o Curriculo lattes), devidamente atualizado com
os documentos comprobatérios (copias). Recomenda-se que o candidato encaderne
(em espiral) o curriculo e os documentos comprobatérios.
Il - Declaracdo da expectativa de pontuacdo (ANEXO Il), que devera ser preenchida
de acordo com os critérios estabelecidos para a pontuacdo (Quadro 04). O
preenchimento da pontuacdo € de responsabilidade do candidato, mas sera
verificada pela comissao julgadora. Podera ocorrer a reclassificagao do candidato de
acordo com a avaliagdo da comissdo acerca dos documentos comprobatorios
apresentados.

5.15. Todo documento serd avaliado de acordo com a declaracdo e referente ao campo em que foi anexado
pelo candidato. E de responsabilidade do candidato anexar os documentos corretos nos campos disponiveis
com a devida identificagdo. Nenhum documento ou declara¢do poderd contar para a pontuagdo em mais de
uma categoria diferente.

5.16. Irregularidades em declaracdes e documentos verificadas em qualquer etapa do processo implicardo na
exclusé@o automéatica do candidato, sem prejuizo das san¢fes penais.

5.17. Caso nédo seja entregue os documentos neste momento, o candidato tera pontuacgdo O (zero) na analise
do curriculo.

5.18. O candidato ausente na entrega dos documentos estara eliminado do processo.

5.19. Em hip6tese alguma, havera segunda chamada para a etapa de entrega dos documentos, sob qualquer
pretexto, e nenhum candidato podera realiza-la fora do local e horario determinados.

6. DA SELECAO

6.1. A selecdo sera realizada em duas etapas, compostas por Andlise de Curriculo partes | e Il (devera ser
apresentado o Curriculo lattes) e de acordo com o0 QUADRO 03.

QUADRO 03: Etapas da selec¢do dos candidatos ao Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu Engenharia de
Segurancga do Trabalho.

~ PONTUACAO
ETAPA DESCRICAO NATUREZA MAXIMC,:A
12 Andlise de curriculo: parte 1 Eliminatéria/ Classificatéria 60 pontos
22 Andlise de curriculo: parte 2 Classificatéria 40 pontos
TOTAL GERAL: 100

6.2. A Analise de Curriculo tera valor de 100 pontos, divididos em duas etapas, sendo de carater
classificatério/eliminatério. Os critérios e a pontuacao atribuidos sao apresentados no QUADRO 04.
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6.3.0 Curriculo devera ser entregue na forma de Curriculo lattes.

QUADRO 04: Critérios e pontuacdo atribuidos ao Curriculo no processo de selecdo para o Curso de Pés-
graduacdo Lato Sensu Engenharia de Seguranca do Trabalho.

PONTUACAO

ITENS AVALIADOS PONTUACAO LIMITACAO MAXIMA

AVALIAGAO DO CURRICULO - PARTE 1

FORMAGCAO ACADEMICA E COMPLEMENTAR

indice de rendimento académico conforme histérico 0 a 60: 2,5 pontos

= 60 a 70: 5,0 pontos
escolar do curso de graduagéo 70 a 80: 10,0 pontos 1 20,0

80 a 90: 15,0 pontos
90 a 100: 20,0pontos

Cursos de curta duracéo na area de engenharia ou

arquitetura com carga horaria minima de 20h 0.5 ponto 10 5.0

P6s-Graduacédo lato sensu na area de engenharia

. 5,0 pontos 1 5,0
ou arq uitetura

Pés-Graduacdo stricto sensu na é&rea de Mestrado: 10,0 pontos

engenharia ou arquitetura Doutorado: 20,0 1 20,0
pontos

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Experiéncia profissional na area de engenharia ou

- 1,0 ponto a cada ano 10 10,0
arquitetura

Subtotal Parte | 60

AVALIACAO DO CURRICULO - PARTE 2

PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA

Artigo na érea de engenharia ou arquitetura em 4,0 pontos 3 12,0

periédico como autor ou coautor ’

Artigo completo na é&rea de engenharia ou 6,0
. : . 2,0 pontos 3 '

arquitetura publicado em anais de eventos

Resumo na &area de engenharia ou arquitetura 5,0
. . 1,0 ponto 5 !

publicado em anais de eventos

Livro ou Capitulo de Livro na &rea de engenharia 40

ou arquitetura com conselho editorial como autor 2,0 pontos 2 '

ou coautor

Apresentacdo em eventos de trabalho na area de 1,0 ponto 5 50

engenharia ou arquitetura

Prémios referentes a atividades cientificas ou 2.0 pontos 5 4,0
publicacdes na area de engenharia ou arquitetura '

Atividades de monitoria académica, iniciacdo

C|er_1t|f|ca, parnmpagao em grupos de pesquisa, | g ponto por semestre 8 4,0
projetos de extensdo, na area de engenharia ou
arquitetura
Subtotal — Parte Il 40
Total 100

6.4. Considera-se comprovacao documental para fins das pontuacdes: copia de diplomas, certificados ou
declaragédo; copia de registro na carteira profissional; copia de contrato de trabalho; declaragbes de érgéos
publicos, instituicbes ou empresas, carimbadas e assinadas por seus responsaveis; copia de publicacgoes;
certificados ou declaragdes emitidas por 6rgdos publicos, instituicbes ou empresas, assinadas por seus
responsaveis.

6.4.1. A comprovacgdo de artigos, boletins, capitulos de livros podera ser feita com a apresentagéo de copia
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6.4.2. A comprovagdo de resumos simples e expandidos devera ser feita ser feita com a copia integral do
texto, e copia da capa da publicacdo (Anais, Livro de resumos, CD ou outros).

6.5. N&o é necessario autenticar as cépias.

6.6. Em todas as etapas, os candidatos serao classificados por ordem decrescente, considerando o somatorio
dos pontos da Analise do Curriculo.

6.7. Seguirdo para a segunda etapa os candidatos que obtiverem as maiores notas na primeira etapa, até o
limite de 2 vezes o niumero de vagas oferecidas.

6.7.1. Em caso de empate na Ultima vaga da primeira etapa, todos os candidatos que estejam empatados
serao classificados para a segunda etapa.

6.7.2. A classificacéo final dos candidatos sera realizada, em ordem decrescente, considerando o somatorio
das notas das duas etapas da Andlise de Curriculo.

6.8. Em caso de empate na Ultima vaga da classificacdo final, todos os candidatos que estejam empatados
serao convocados e o desempate ocorrera no momento da matricula, nos termos do §2° do art. 44 da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, (atualizagdo pela Lei N° 13.184, de 4 de novembro de 2015), conforme
descrito no Edital de Matricula.

7. DOS RESULTADOS

7.1. As notas da Andlise de Curriculo parte | serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 05 de dezembro
de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

7.2. As notas da Anélise de Curriculo parte Il serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 09 de janeiro
de 2019, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

7.3. O resultado final, ou seja, a lista de classificados, sera divulgado a partir das 16 horas do dia 07 de
fevereiro de 2019, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

7.4. Serdo considerados desistentes os candidatos classificados que nao efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

8. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

8.1. A interposicao de recurso contra as notas da Andlise de Curriculo parte | ocorrerd pelo preenchimento de
formulario préprio disponibilizado no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia 06
de dezembro de 2018 até as 23h59min do dia 07 de dezembro de 2018, observado o horario oficial de
Brasilia-DF.

8.2. O formulario para interposicao de recurso contra as notas da Andlise de Curriculo parte | devera ser
acessado por meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.3. A divulgagéo dos resultados dos recursos das notas da Analise de Curriculo parte | ocorrerd a partir do
dia 13 de dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, nao cabera recurso.
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8.4. A interposicao de recurso contra as notas da Andlise de Curriculo parte Il ocorrera pelo preenchimento
de formulario proprio disponibilizado no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do a partir
das 10 horas do dia 30 de janeiro de 2018 até as 23h59min do dia 31 de janeiro de 2019, observado o
horério oficial de Brasilia-DF.

8.5. O formulario para interposicdo de recurso contra as notas da Analise de Curriculo parte Il devera ser
acessado por meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.6. A divulgagédo dos resultados dos recursos das notas da Analise de Curriculo parte Il ocorrera a partir do
dia 05 de fevereiro de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa deciséo, ndo cabera recurso.

8.7. Sera admitido somente um recurso contra as notas de Curriculo, para cada inscricdo, desde que
devidamente fundamentado. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por inscricdo em cada uma das
etapas, sera considerado o formulario com o ultimo preenchimento atualizado.

8.8. As notas do Curriculo, apés reavaliagdo da Banca, poderdo ser alteradas para mais ou para menos.
9. DAS VAGAS EXCEDENTES

9.1. Se houver vagas ndo preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apds o término das matriculas da
primeira chamada, serdo divulgadas no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, novas chamadas para
matricula e o ndmero de vagas existentes, no periodo de até 30 dias do inicio das aulas. Todas as
divulgagBes sobre matricula ser&o divulgadas no site www.ifsudestemg.edu.br, Menu Matriculas e também no
site do campus Séo Jodo del-Rei https://www.sjdr.ifsudestemqg.edu.br.

10. DA VALIDADE

10.1. O resultado do Processo Seletivo para o ingresso no Curso de Pos-graduacgdo Lato Sensu Engenharia
de Seguranca do Trabalho previsto neste Edital, serd vélido apenas para o preenchimento das vagas
oferecidas no 1° semestre letivo de 2019.

11. DA MATRICULA

11.1. O Edital de Matricula constando datas, horarios, locais, assim como os documentos necessarios para a
efetivacdo da matricula seréo divulgados no site www.ifsudestemg.edu.br, menu Matriculas e também no site
do campus Sao Joao del-Rei, https://www.sjdr.ifsudestemqg.edu.br, a partir de 07 de fevereiro de 2019.

11.2. Para a realizacdo da matricula, devera ser apresentado, entre outros documentos, o diploma de
graduacdo — original e copia, frente e verso — ou, em carater provisorio, a declaragdo de conclusédo do curso,
se o diploma ainda estiver em processo de expedi¢cdo (no caso de apresentacdo de declaragdo, a copia
deverda, obrigatoriamente, ser autenticada em cartério). Perdera a vaga, o candidato que descumprir essa
determinagéo.

11.3. Todas as informacfes e datas das chamadas para as vagas excedentes serdo divulgadas no Edital de
matricula.

11.4. Serédo considerados desistentes os candidatos classificados que ndo efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serao convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

11.5. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacdes e convocac¢des para matricula
no site www.ifsudestemg.edu.br, menu Matriculas e também no site do campus S&o Jodo del-Rei
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https://www.sjdr.ifsudestemg.edu.br.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos
para se inscrever no curso escolhido. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagédo
das normas e condi¢Ges estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

12.1.1. Perdera a vaga, o candidato aprovado que:
I- Ndo comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal;
Il — N&o comprovar a concluséo de curso superior, conforme descrito no QUADRO 1.

12.2. O candidato que tiver concluido seus estudos de Ensino Superior, ou equivalente em estabelecimento
de ensino estrangeiro deverd ter a sua equivaléncia de estudos declarada pelo 6rgdo competente para tal no
Brasil, com data anterior a da matricula.

12.3. Os candidatos ndo selecionados poderao retirar seus documentos no local descrito no QUADRO 02
deste Edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da divulgacéo dos resultados. Apés
esta data a instituicdo ndo se responsabilizara pela guarda dos documentos.

12.4. O IF Sudeste MG néo se responsabilizara por perdas ou extravios de objetos, documentos pessoais ou
equipamentos eletrdnicos ocorridos durante a realizagao das provas nem por danos neles causados.

12.5. Serdo divulgados, sempre que necessério, editais, retificacbes, normas complementares e avisos
oficiais sobre este processo de selecdo, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, cabendo ao candidato
acompanha-los.

12.6. Os resultados, bem como as informag8es inerentes a matricula ndo seréo fornecidos pelo telefone.

12.7.0 calendario de inicio do curso serd divulgado apés a divulgacdo do resultado final no site
https://www.sjdr.ifsudestemg.edu.br.

12.8. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso no Curso de Pés-graduagdo Lato Sensu
Engenharia e Seguranca do Trabalho deverdo se submeter as normas institucionais, quais sejam Regimento
Geral e Estatuto do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, que
podem ser acessados nositewww.ifsudestemg.edu.br.

12.9. Os casos omissos serdo resolvidos, fundamentadamente, pela Comissdo de Processos Seletivos
(COPESE) do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

12.10. O site da COPESE-http://copese.ifsudestemg.edu.br—€ o meio oficial de divulgacdo do Processo de
Selec¢do.

12.11. Quaisquer duvidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulario Eletrdnico de
Inscri¢éo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE, pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4166, nos seguintes
horarios de 09h as 11 horas e de 14h as 16 horas, as segundas, quartas e sextas-feiras.

Juiz de Fora, dia de més de ano

André Narvaes da Rocha Campos


https://www.sjdr.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/
https://www.sjdr.ifsudestemg.edu.br/
http://www.ifsudestemg.edu.br/
http://www.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/
mailto:copese@ifsudestemg.edu.br

@H  INSTITUTO FEDERAL DE - i
MW EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA MINISTERIO DA EDUCAGAO

BB Sudeste de Minas Gerais Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

Pré-Reitor de Pesquisa e Inovagao

**Este Edital encontra-se assinado no processo arquivado na COPESE.
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ANEXO |
CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO

PARA OS CURSOS DE

POS-GRADUACAO LATO SENSU DO IF SUDESTE MG

ETAPAS

DATA

Publicacédo do Edital de Isencdo de Taxa de Inscricéo

01 de agosto de 2018

Periodo de solicitagédo de isencéo de taxa de inscrigédo

06 a 17 de agosto de 2018

Divulgacédo do resultado provisério da isencéo de taxa de inscricao

24 de agosto de 2018

Periodo de recurso contra o resultado provisoério da isengdo de taxa
de inscricdo

27 a 28 de agosto de 2018

Publicacdo do Edital do Processo Seletivo

Divulgacéo do resultado da isencéo de inscricao

03 de setembro de 2018

Periodo de inscri¢des

Periodo de solicitacdo de atendimento especial

04 de setembro a 08 de outubro
de 2018

Ultimo dia para pagamento de taxa de inscrig&o

09 de outubro de 2018

Publicacao da relagéo provisoria das inscrigdes, apds 16 horas

Divulgacdo do resultado de deferimento/indeferimento da
concessdo das condicbes especiais para entrega de
documentos

16 de outubro de 2018

Periodo de recurso contra a inscri¢cdo

17 a 18 de outubro de 2018

Divulgacgéo do resultado dos recursos contra as inscrices

Divulgacéo da relacdo definitiva de inscritos, apés 16 horas

22 de outubro de 2018,
apés 16h

Disponibilizacdo do comprovante definitivo de inscri¢cbes

Divulgacgéo dos locais de entrega dos Documentos

19 de novembro de 2018

Realizacdo da Primeira Etapa.

24 de novembro de 2018,
de 14 as 17h

Divulgagéo das notas da Primeira Etapa

05 de dezembro de 2018

Periodo de recurso contra as notas da Primeira Etapa

06 a 07 de dezembro de 2018

Divulgacdo do resultado dos recursos interpostos contra as notas
da Primeira Etapa

13 de dezembro de 2018

Realizacdo da Segunda Etapa.

17 a 18 de dezembro de 2018

Divulgacdo das notas da Segunda Etapa

09 de janeiro de 2019

Periodo de recurso contra as notas da Segunda Etapa

30 a 31 de janeiro de 2019

Divulgacdo do resultado dos recursos interpostos contra as notas
da Segunda Etapa

05 de fevereiro de 2019

Divulgacdo do resultado final para ingresso nos cursos de pos-
graduacgédo Lato Sensu

07 de fevereiro de 2019

Divulgac¢éo, pelos campi, do Edital de Matricula

A partir de 07 de fevereiro de 2019
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ANEXO I
DECLARACAO DA EXPECTATIVA DE PONTUACAO
ltem avaliado | Limitacdo | Pontuacdo/item | Total de pontos
PARTE 1

FORMACAO ACADEMICA E COMPLEMENTAR

0 a 60: 2,5 pontos
60 a 70: 5,0 pontos

Indice de rendimento académico conforme 70 a 80: 10,0 pontos

historico escolar do curso de graduagéo (maximo 80 a 90: 15,0 pontos (M@ximo 20,0)
100) 90 a 100: 20,0pontos ’

Cursos de curta duragdo na area de engenharia 0,5 pontos por

ou arquitetura com carga horaria minima de 20h (m) curso (m)
Pés-Gradyagéo Iatq sensu na area de 5.0

engenharia ou arquitetura (maximo 1) (maximo 5.0)
P6s-Graduag&o stricto sensu na area de Mesgg‘ggslo'o

engenharia ou arquitetura W Doutorado: 20,0 pontos (WO)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Experiéncia profissional na area de engenharia
ou arquitetura (maximo
10,0 anos)

1,0 ponto a cada ano
(mé&ximo 10,0)

Subtotal

PARTE 2

PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA

Artigo na area de engenharia ou arquitetura em 40

periédico como autor ou coautor (maximo 3) (méaximo 12,0)

Artigo completo na éarea de engenharia ou 20

arquitetura publicado em anais de eventos (méximo 3) (méximo 6,0)

Resumo na area de engenharia ou arquitetura 10

publicado em anais de eventos (méximo 5) (maximo 5,0)

Livro ou Capitulo de Livro na area de engenharia
ou arquitetura com conselho editorial como autor | ———ous— 2,0

ou coautor (maximo 2) (méaximo 4,0)

Apresentacdo em eventos de trabalho na é&rea 10
de engenharia ou arquitetura (méximo 5) ' (méaximo 5,0)

Prémios referentes a atividades cientificas ou
publicacdbes na area de engenharia ou |—————— 2,0

arquitetura (maximo 2) (méaximo 4,0)

Atividades de monitoria académica, iniciacdo
cientifica, participagcdo em grupos de pesquisa, 05

projetos de extensdo, na area de engenharia ou (méximo 8) (méaximo 4,0)
arquitetura

Subtotal

Total geral:

(maximo 100)

Nome:

N.° Inscricdo / CPF

Assinatura do Candidato
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EDITAL N° X/ano, de dia de més de ano

PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

METODOLOGIA DA EDUCAGCAO FISICA ESCOLAR - Campus Juiz de Fora
1° semestre de 2019

Processo N2 XXXXX/XXXX-XX

O Pro-reitor de Pesquisa e Inovagédo do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais (IF Sudeste MG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, estardo abertas as inscricfes para o ingresso, no primeiro semestre de 2019, de candidatos ao
Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu — Metodologia da Educacdo Fisica Escolar, na modalidade
presencial, no campus Juiz de Fora. A selecdo obedecera as seguintes disposicdes:

1. DO CURSO E VAGAS
1.1. O curso de Pos-graduacéo Lato Sensu em Metodologia da Educacéo Fisica Escolar tem o principal objetivo de
capacitar professores visando a atualizacdo e ampliagdo de conhecimentos e metodologias inovadoras para a

organizacao da educacdo fisica, do esporte e do lazer no contexto escolar, e serd ofertado no campus Juiz de Fora.

1.2. O processo de selecdo estard aberto a profissionais portadores de diploma de curso de graduacao
completo, reconhecido por érgdo competente, nas areas descritas no QUADRO 01.

1.3. O curso de Pés-graduacao Lato Sensu tera as vagas distribuidas de acordo com 0 QUADRO 01.

QUADRO 01: Oferta de cursos e n°® de vagas para 0 1° semestre de 2019, no campus Juiz de Fora do IF
Sudeste MG.

Namero de
vagas
Publico-alvo: portadores
Campus Curso de Pés- de diploma de Curso de Hor4rio buracio | S92
P Graduagédo Lato Sensu | Graduagao conforme as Para ampla ¢ horaria
especificagOes concorréncia:
Grupo (A)
) x| Licenciatura em Educacéo Aulas as
) Metodologia da Educagéo| Fisica. Pedagoaia ou Normal Segundas-feiras e
Juiz de Fora Fisica Escolar : gog! 20 quartas-feiras (18h| 24 meses | 360 horas
Superior as 22h)

1.4. O curso somente sera ofertado, se houver preenchimento de, no minimo, 50% da turma, a partir dos
candidatos selecionados, ou seja, matricula em metade das vagas totais ofertadas.
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2. DAS INSCRIGCOES

2.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso. A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e
condicdes estabelecidas neste Edital, em relagédo as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

2.2. Para efetuar a inscricao, é obrigat6rio possuir:
a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) proprio ou protocolo provisorio.
b) Documentac8o de identificagdo com foto: Registro Geral (RG), Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH - com foto), Carteira de Trabalho ou Passaporte.
c) Correio eletrénico (e-mail). Caso ndo possua, devera criar sua conta de e-mail.

2.3. O documento de identificagdo com foto (item 2.2), que possui o nimero do RG, devera ser apresentado
no momento da realizacdo da prova.

2.4. O candidato nao poderé realizar suainscri¢cdo utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais de
identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

2.5. O candidato que prestar, no ato da inscri¢éo, informacdes incorretas, sera excluido do Processo Seletivo.

2.6. O candidato, ao realizar sua inscrigdo, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgacéo de
seus dados em listagens e resultados no decorrer do processo, tendo em vista que essas informagfes sdo
essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este processo seletivo. Nao
caberao reclamacdes posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente
tais informacdes poderdo ser encontradas na rede mundial de computadores por meio dos mecanismos de
busca atualmente existentes.

2.7. As inscri¢cdes no Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de Pos-Graduagédo 1° semestre de 2019,
deverdo ser efetuadas exclusivamente pela internet, no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em
AREA DO CANDIDATO, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018. A inscri¢do &, portanto,
online.

2.7.1. O endereco e o horério de atendimento no campus, caso o candidato necessite de apoio para realizar a
inscricdo online, estdo listados no QUADRO 02.

QUADRO 02: Endereco, horério e dias de atendimento no campus. O atendimento é para apoio a acesso
acomputadores e internet, jaque as inscrigdes sao realizadas online e pelo proprio candidato.

Local Endereco Horério

Rua Bernardo Mascarenhas, n° 1283, bairro Fabrica,
. Juiz de Fora, MG, CEP: 36080-001.
Campus Juiz de Bloco Administrativo — 2° andar

Fora Em frente a Secretaria de Registro Académico

De 10:00 as 13:00 e
de 16:00 as 19:00,
de segunda a sexta-feira.

2.8. Para efetivar a inscricdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos préprios desse
processo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em Inscri¢des/Area do Candidato, obedecendo
aos seguintes passos:

e Criar sua conta no sistema;

e Escolher a modalidade do curso: Pés-graduacéo Lato Sensu;

e Preencher o Passo 1: Dados Pessoais;
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Preencher o Passo 2: campus e Curso e grupo de concorréncia;

Preencher o Passo 3: Pesquisa;

Preencher o Passo 4: Confirmacao das informacdes;

Realizar o Passo 5: Pagamento. Gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo (Guia
de Recolhimento da Unido — GRU) e efetuar o pagamento até a data limite (09 de outubro de
2018). No caso dos candidatos contemplados com a isen¢éo de taxa de inscricdo, a GRU saira
com valor zero e o pagamento ndo devera ser efetuado.

Apos criar a conta no sistema, o candidato tera acesso as opcdes disponiveis na Area do Candidato,
gue devera ser acessado por meio de login (CPF) e senha. Dentre as opc¢des disponiveis estédo
Alteracdo de Inscricdo, segunda via de GRU e Protocolo de Recursos

2.8.1. De acordo com o Decreto n°. 8.727/2016 da Presidéncia da Republica, com a Portaria n.° 1.612/2011 do
MEC e Resolu¢cdo CONSU IF Sudeste MG n° 039/2016, é facultada ao candidato travesti ou transexual a
inscricdo com o uso do nome social (home pelo qual prefere ser chamado cotidianamente e que reflete sua
identidade de género) em contraste com o seu home oficialmente registrado na certiddo de nascimento, desde
que, apos realizar sua inscri¢éo, tenha solicitado atendimento pelo nome social através de formulério proprio
disponibilizado no site da COPESE, Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018 para andlise e deferimento;

| - O solicitante devera entregar pessoalmente o formulario devidamente preenchido e cépia
do documento de identidade do candidato, nos locais e horarios estabelecidos no QUADRO
02, do item 2.7.1, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018;

Il - Caso o candidato seja menor de dezoito anos o formulario devera conter a assinatura dos
pais ou responsavel juntamente com uma copia do documento de identidade do responsével;
[l — O resultado sobre o deferimento do uso do nome social sera publicado no dia 16 de outubro
de 2018.

2.9. O correto preenchimento das informa¢des no sistema de inscricdo é de inteira responsabilidade do
candidato, ainda que seja preenchido nos postos de inscri¢do, ja que cabe ao candidato a conferéncia de
todos os dados preenchidos. Cabe ao Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais o direito de excluir do Processo Seletivo para ingresso nos cursos de pés-graduacgédo aquele que
preenché-las de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele que prestar informacgfes
inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

2.9.1. Seréa permitida a realizacao de alteragdes na inscricao, apds a confirmagdo dos dados preenchidos no
sistema, sob responsabilidade do candidato, SOMENTE no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, clicando em AREA DO CANDIDATO.

2.10. Valor da taxa de inscrigdo: R$ 60,00 (sessenta reais).

2.11. O candidato que for contemplado com isencédo de taxa de inscricdo deverd realizar sua inscricdo e
imprimir a GRU, que saird com valor R$ 0,0, estando dispensado de efetuar o pagamento da taxa de inscri¢ao.

2.12. O candidato ndo contemplado com a isencdo da taxa de inscricdo devera gerar o documento de
pagamento da taxa de inscricdo (GRU) e efetuar o pagamento, exclusivamente nas agéncias e
correspondentes bancérios do Banco do Brasil, dentro do prazo previsto neste Edital. O candidato devera
acessar o site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, e imprimir o documento
(GRU). A GRU vira com a data de vencimento de 09 de outubro de 2018, que € o ultimo dia de pagamento;
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no entanto, o pagamento pode ser feito em qualquer data no periodo deinscricéo.

2.13. O candidato é o Unico responsavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo — Guia
de Recolhimento da Unido (GRU). Esse documento estd no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga
visualiza-lo, devera instalar o software (gratuito), disponivel no site http://get.adobe.com/br/reader/, seguindo
as orientacfes para realizar o download e a instalacao do leitor de PDF necessario para a visualizacdo do
documento. O candidato tem o dever de conferir todos os dados cadastrais nela registrados.

2.14. Os pagamentos efetuados apés a data limite, ou seja, 09 de outubro de 2018, e os pagamentos agendados
para data posterior a data limite ou que nao forem confirmados, ndo serdo considerados para a efetivacédo da
inscricao.

2.15. O pagamento de inscri¢gdes realizado no Gltimo dia, via autoatendimento ou Internet Banking, devera ser
efetuado até as 21 horas, conforme condig6es de funcionamento do banco. O ndo atendimento a essa exigéncia
implicara no indeferimento da inscri¢ao.

2.16. No caso da data de vencimento do pagamento da taxa de inscricdo (GRU) coincidir com feriado municipal,
a mesma devera ser efetuada, no dia util anterior ao feriado.

2.17. O valor referente ao pagamento da taxa de inscri¢do ndo sera devolvido em hipétese alguma, salvo em
caso de anulacéo deste Processo Seletivo ou seu cancelamento por conveniéncia da Administracao Publica.

2.18. O IF Sudeste MG ndo se responsabilizara por solicitagdo de inscricdo ndo recebida, ou quaisquer outros
problemas de visualizagdo de dados em etapas posteriores do processo seletivo, por motivos de ordem técnica
de computadores, falhas de comunicacéo, congestionamento das linhas de comunicacgéo, incompatibilidade de
navegador, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia ouvisualizagdo de dados.

2.19. As inscricbes efetuadas somente serdo acatadas ap0s a comprovacdo do pagamento da taxa de
inscri¢do, dentro do prazo mencionado no item 2.14, ou seja, até 09 de outubro de 2018.

2.20. A relagdo provisoria de inscritos sera divulgada a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.21. A relacao final de inscritos e de candidatos/vaga sera divulgada a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.22. O comprovante definitivo de inscricdo sera disponibilizado para o candidato no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, que devera ser acessado com o
numero do CPF e senha de acesso, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018. No comprovante,
constardo os horérios e locais de realizagdo das provas. O candidato € o Unico responsavel pelo acesso e
impresséo desse documento.

2.23. As inscrigBes que ndo obedecerem as determinagfes contidas neste Edital, a qualquer momento, serao
tornadas sem efeito.

3. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES

3.1 A interposicdo de recurso contra as inscrigbes ocorrera pelo preenchimento de formulario proprio
disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do
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dia 17 de outubro de 2018 até as 23h59min do dia 18 de outubro de 2018, observado o horario oficial de Brasilia-
DF.

3.2. O formulério para interposicdo de recurso contra as inscricdes devera ser acessado por meio do nimero
do CPF e senha de acesso do candidato.

3.3. Os recursos interpostos sem argumentacao e sem as informacdes necessarias para a alteracdo de algum
dado da inscricdo serdo indeferidos, ndo cabendo recursos posteriormente.

3.3.1. Ndo serdo aceitos recursos para alteracdo de modalidade e CPF. Qualquer alteracdo nesse
sentido, somente sera possivel no periodo de inscri¢cdo, realizando nova inscrigéo.

3.4. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricdo e modalidade, que podera contemplar mais
de uma argumentacédo. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por namero de inscri¢do, sera
considerado o altimo recurso enviado pelo candidato.

3.5. O resultado dos recursos contra as inscriges sera divulgado a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera novo recurso.

4. DO ATENDIMENTO ESPECIAL

4.1. O atendimento especial podera ser concedido aos candidatos que comprovarem a necessidade de algum
recurso para realizacdo das provas do processo seletivo, e sua condicdo como publico-alvo da educagéo
especial, realizando corretamente a solicitacdo do atendimento.

4.2. Considera-se como publico-alvo da educacao especial: pessoas com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotagéo, conforme previsto no art. 58 da Lei de Diretrizes e Bases
da Educacao Nacional (1996) e na Politica Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacao
Inclusiva (2008):
| - Considera-se pessoa com deficiéncia, conforme descrito no art. 2° da Lei n°® 13.146, de 6 de julho
de 2015 (Lei Brasileira de Inclusédo) e na Politica Nacional de Educagdo Especial na Perspectiva da
Educacéo Inclusiva - 2008, aquela que tem impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial, o qual, em interagdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua
participagdo plena e efetiva na sociedade em igualdade de condigGes com as demais pessoas.
Il - Considera-se pessoa com transtornos globais do desenvolvimento, conforme previsto na Politica
Nacional de Educag¢do Especial na Perspectiva da Educacgdo Inclusiva - 2008, aquelas que
apresentam alteracdes qualitativas das intera¢des sociais reciprocas e na comunicagdo, um
repertério de interesses e atividades restrito, estereotipado e repetitivo. Incluem-se nesse grupo
candidatos com Autismo, Sindrome de Rett; Transtorno ou Sindrome de Asperger; Transtorno
Desintegrativo da Infancia e Transtorno Global do Desenvolvimento sem outra especificacéo.
lll - Considera-se pessoa com altas habilidades ou superdotagdo, conforme descrito na Politica
Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacdo Inclusiva — 2008, aquelas que
demonstram potencial elevado em qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas:
intelectual, académica, lideranca, psicomotricidade e artes, além de apresentar grande criatividade,
envolvimento na aprendizagem e realizagdo de tarefas em areas de seu interesse.

4.3. E assegurado aos candidatos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades
ou superdotacéo, de acordo com a Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015, no art. 30, incisos | a IV, condi¢cbes
de acessibilidade para realizac&o da prova.
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4.4, O pedido devera ser formalizado junto a Comisséo de Processo Seletivo (COPESE), em formulario préprio,
disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, onde deverdo ser indicadas as necessidades do candidato, anexando laudo
médico, atualizado (expedido ha, no maximo, um ano), para esclarecimento de sua condigdo, contendo no
minimo:

I. 0 nome completo do candidato, bem como o home, o nimero do registro no Conselho Regional de Medicina
(CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emissao do laudo;

Il. a descricdo da condicdo do candidato como publico-alvo da educacédo especial, e fazendo referéncia ao
cédigo correspondente da Classificacao Internacional de Doencas (CID 10).

4.5. O candidato devera imprimir, preencher e entregar o formulario e laudos, citados no item 4.4, no periodo
de inscricdo, de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no
QUADRO 02.

4.6. O candidato com deficiéncia auditiva tera direito de correcé@o diferenciada da prova discursiva, na qual
serdo instituidos critérios que valorizem o aspecto semantico (contelido) e sintatico em detrimento do aspecto
estrutural (forma) da linguagem, de acordo com estabelecido na Recomendacédo n° 001, de 15 de julho de 2010
e Decreto n° 5626, de 22/12/2005. Para tanto, devera comprovar sua condi¢do, anexando o laudo médico,
atualizado, ao formulario de requerimento de atendimento especial, conforme descrito nos itens 4.3 e 4.4.

DO TEMPO ADICIONAL DE PROVA

4.7. O candidato que enquadrar-se como publico-alvo da educacéo especial e necessitar de tempo adicional
para a realizacdo das provas devera requeré-lo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por
especialista da area de sua deficiéncia (Art. 27 e Art. 40, § 2° do Decreto n°® 3.298/1999). O tempo adicional,
em nenhuma hipétese, seré superior a uma hora.

4.8. O candidato que necessitar de tempo adicional de prova devera protocolar seu pedido no setor de
protocolo, nos locais, endereco e horarios listados no QUADRO 02, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, em formulario préprio disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento
Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br , anexando laudo médico, atualizado (expedido ha, no
maximo, um ano), emitido por especialista, esclarecendo a condi¢édo do candidato, contendo no minimo:
I. 0 nome completo do candidato, bem como o nome, o nimero do registro no Conselho Regional
de Medicina (CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emissao do laudo;
Il. a descricdo da condicdo do candidato como publico-alvo da educacédo especial, e fazendo
referéncia ao codigo correspondente da Classifica¢é@o Internacional de Doengas (CID 10).

4.9. O atendimento as condicdes especiais solicitadas pelo candidato para realizar as provas ficara sujeito a
anélise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

4.10. Caso nédo sejam respeitados os prazos estabelecidos nos itens 4.5 e 4.8, bem como a forma de solicitacdo
descrita nesse Edital, ndo serdo proporcionadas condi¢cfes especiais para a realizagcao da prova.

4.11. O resultado do deferimento/indeferimento da concessédo das condicdes especiais de prova sera divulgado
a partir das 16h do dia 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato >
Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

4.12. A Comisséo de Processos Seletivos do IF Sudeste MG (COPESE), confirmara os auxilios concedidos,
de forma detalhada, através comunicado que sera enviado ao candidato por e-mail, na data de publicagdo do
resultado.
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DAS CANDIDATAS LACTANTES E GESTANTES

4.13. A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizacéo das provas, devera formalizar o
pedido junto a Comissdo de Processo Seletivo (COPESE), em formulario proprio (Requerimento de
Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 02.

4.14. A candidata que se declarar lactante devera, no dia da realizagdo das provas, estar acompanhada de um
adulto (maior de 18 anos); as duas pessoas deverdo estar portando documento de identidade com foto. O
acompanhante ficard em sala reservada, sendo o responsavel pela guarda da crianca, e s6 podera ausentar-
se do prédio ao término das provas, acompanhado da candidata. Ao preencher o requerimento, anexar a copia
do documento de identificagdo do acompanhante que ficarad com a crianca.

4.15. A candidata lactante néo tera direito a tempo adicional de prova.

4.16. As candidatas gestantes que necessitarem de atendimento especial para a realizagéo da prova, deverao
requeré-lo em formulario proprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao
Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br e protocolar o pedido, no periodo
de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderec¢os e horéarios listados no QUADRO 02.

DOS CASOS ESPECIAIS

4.17. Os candidatos com doenca infectocontagiosa e pessoas impedidas de se locomoverem poderéo fazer
suas provas em local previamente determinado pela Comissédo de Processo Seletivo (COPESE), de acordo
com a recomendacdo médica. Nesse caso, devera ser apresentado, com até 48h de antecedéncia, contadas
a partir do inicio previsto para a realiza¢do do evento, laudo médico contendo os dados abaixo:

I. Identificacdo do candidato: nome completo, nUmero e drgdo expedidor do documento oficial de
identidade;

Il. Cédigo da Classificag&o Internacional de Doencas (CID-10);

Ill. Atestado médico para realizar as provas, com recomendacéo do local apropriado nas cidades
de oferta;

IV. Identificagdo do(s) médico(s): nome completo, nimero de inscrigdo no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e endereco profissional.

4.18. O laudo médico deverd ser protocolado junto a COPESE, nos locais, enderecos e horarios listados no
QUADRO 02.

4.19. Os candidatos com problemas de salde, que necessitarem de atendimento especial para a realizagédo
da prova, deverdo requeré-lo em formulario préprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no
menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, anexando
o(s) laudo(s) conforme descrito no item 4.17, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 02.

4.20. O candidato atendido conforme itens 4.17 e 4.18 somente podera submeter-se as provas na mesma data
e horario estabelecidos para os demais concorrentes.

4.21. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial de que trata o item 4.17 sera divulgado
a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial,
no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.
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DOS CANDIDATOS SABATISTAS

4.22. Os candidatos que se sentirem impedidos de realizar a entrega de documentos antes do p6r do sol do
dia 24 de novembro de 2018 (sabado), por motivo de convicc¢ao religiosa, deverédo solicitar condicdo especial
de realizagdo da prova, através do preenchimento do requerimento Atendimento Especial - Sabatista,
disponivel no site https://copese.ifsudestemg.edu.br/ , Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de
setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderegos e horarios listados no QUADRO 02.

4.23. Além do requerimento, para garantir o direito de entregar os documentos apos o pdr do sol, o candidato
deverd encaminhar atestado comprobatério de sua confissdo religiosa, emitido pelo representante
devidamente qualificado da comunidade religiosa a qual esta filiado.

4.24. O candidato que tiver a solicitacdo deferida realizard a entrega dos documentos em local indicado no
Comprovante Definitivo de Inscricdo e devera comparecer ao local de entrega de documentos no sabado, dia
24 de novembro de 2018, no mesmo horéario dos demais candidatos, entre 13 e 14 horas. Nesse local, ficara
sob fiscalizagdo e incomunicavel, até as 19h30min, quando entregara os documentos. Recomenda-se levar
lanche.

4.25. O candidato que ndo se manifestar ou enviar a solicitacdo incompleta & COPESE entregard os
documentos nas mesmas condi¢des que os demais candidatos.

4.26. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial — sabatista de que trata o item 4.22
sera divulgado a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

5. DA AVALIACAO ESCRITA E ENTREGA DE DOCUMENTOS

5.1. A sele¢do dos candidatos ao Curso de Pds-graduacédo Lato Sensu Metodologia da Educacgdo Fisica
Escolar, ser4 realizada em duas etapas, compostas por avaliacao escrita e andalise de curriculo, por comisséo
designada por portaria e constituida de professores que atuardo no curso.

5.2. A avaliagdo escrita e entrega dos documentos serd realizada no dia 24 de novembro de 2018, sibado,
de 14 as 17 horas, na cidade de oferta do curso, Juiz de Fora.

5.3. O enderec¢o onde acontecera a avaliagéo escrita e entrega dos documentos constara no comprovante definitivo de
inscrigdo que estara disponivel no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 16h do dia 19 de novembro
de 2018.

5.4. Recomenda-se que o candidato compareca ao local onde sera realizada a avaliacdo escrita e a entrega
dos documentos com antecedéncia de 1 (uma) hora do horario fixado para o inicio, pois em hipétese alguma,
serd permitido o ingresso de retardatarios na sala, qualquer que seja o motivo do atraso.

5.5. Os portdes serdo fechados no horério previsto para o inicio das provas, ou seja, as 14 horas.

5.6. Para ter acesso a sala de aplicacéo da avaliagdo escrita e entrega dos documentos, o candidato devera
apresentar, obrigatoriamente, documentacéo de identificacdo com foto (conforme item 2.2) e, facultativamente,
comprovante definitivo de inscricdo; seu nome sera conferido na lista de inscritos, constante na entrada do local
entrega do curriculo.
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5.7. N&o serdo aceitos, para acesso a sala de aplicacdo da avaliacéo escrita e entrega dos documentos, cépia do
documento de identidade, ainda que autenticada, nem protocolo do documento, certiddo de nascimento, CPF,
titulo eleitoral, carteira de motorista (sem foto), carteira de candidato, carteiras funcionais (sem valores de
identidade), nem documentos ilegiveis e/ou danificados.

5.8. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da avaliacdo escrita e entrega dos documentos, o
documento oficial de identificacdo original com foto, conforme item 2.2., por motivos de perda, roubo ou furto,
devera ser apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6érgao policial, expedido ha, no
maximo, trinta dias corridos; nesta ocasido, o candidato sera submetido a identificacdo especial,
compreendendo coleta de dados e de assinaturas (igual a do documento com foto apresentado), em formulario
préprio (coleta de digitais e foto do candidato); nesse caso, também o candidato podera levar uma foto % para

anexar ao formulario.

5.9. N&o sera permitido ao candidato entrar no local de aplicagdo da avaliagao escrita e entrega dos documentos
portando armas de qualquer natureza, mesmo que apresente porte legal de armas.

5.10. E proibido ao candidato utilizar durante a avaliagdo escrita: livros, manuais, impressos, anotagdes, 6culos
escuros, chapéu, boné e quaisquer dispositivos eletrbnicos, tais como: méquinas calculadoras, agendas
eletrbnicas ou similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou
similar, relégio, ou qualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens.

5.11. O candidato devera retirar a bateria ou desativar o alarme ou desligar os equipamentos de
comunicacdo e solicitar ao fiscal da avaliac&o escrita recipiente préprio para sua guarda. A guarda dos
equipamentos de comunicacdo é da responsabilidade do candidato. Caso este procedimento ndo seja
efetuado e 0 equipamento tocar ou despertar o candidato sera excluido do Processo Seletivo.

5.12. O candidato é o Unico responsavel pela guarda e recolhimento de seus pertences. A Comisséo de
Processo Seletivo (COPESE) ndo se responsabilizara por objetos esquecidos apds a saida dos candidatos
das salas.

5.13. O Candidato, no dia 24 de novembro de 2018, devera também estar munido de caneta esferografica
preferencialmente de cor preta e a documentacdo constante no item 5.19.

5.14. O candidato somente poder& deixar o local da avaliacdo apds decorrida 1 (uma) hora de avaliacao
escrita.

5.15. No caso de haver candidatos com tempo adicional de prova (1 hora a mais) alocados em sala comum,
somente este candidato tera direito a permanecer na sala realizando a avaliagéo apds o final do tempo normal.
Os demais candidatos, apds encerramento do tempo normal e entrega da avaliacdo, poderdo optar por
aguardar o término do tempo adicional ha sala ou se retirar. Nesse caso a ata serd assinada registrando-se o
horario de saida de cada um dos 3 (trés) ultimos candidatos.

5.16. Ao término da prova, deverdo permanecer na sala os trés ultimos candidatos para que procedam a
assinatura da ata e fechamento do malote juntamente com os aplicadores.

5.17. Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que:
| — For descortés com qualquer um dos examinadores, coordenadores, aplicadores e/ou
autoridades presentes, utilizando linguagem impropria, ofensiva ou obscena;
II- For surpreendido, durante a realizacéo das provas, comunicando-se com outro candidato, bem
como fazendo consultas ou utilizando equipamentos ndo permitidos listados no subitem 5.9, 5.10
eb.11;
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Il — Langar méo de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;

IV — N&o apresentar, no dia da avaliacdo escrita, documento oficial de identificacdo (original), com
foto, e que contenha o nimero do documento informado no ato da inscrigao.

V — Tiver o equipamento de comunicacdo tocando ou despertando dentro da sala de prova,
durante sua realizacdo

5.18. O candidato deverd, no dia da avaliagdo escrita, 24 de novembro de 2018, (na ordem de término da
prova) entregar a seguinte documentacdo, em envelope a ser lacrado na presenca do candidato, apés
conferéncia com o original:
| - Curriculo (conforme orientacBes constantes no ANEXO 1l ou Ill), devidamente
atualizado, com os documentos comprobatérios (cOpias), no qual devem constar os
itens de acordo com as orientagcBes do ANEXO Ill. Recomenda-se que o candidato
encaderne (em espiral) o curriculo e os documentos comprobatorios.
Il - Declaracdo da expectativa de pontuacdo (ANEXO IV), que devera ser preenchida
de acordo com os critérios estabelecidos para a pontuacdo (Quadro 04). O
preenchimento da pontuacao é de responsabilidade do candidato, mas seré verificada
pela comissédo julgadora. Podera ocorrer a reclassificacdo do candidato de acordo
com a avaliagdo da comisséo acerca dos documentos comprobatérios apresentados.

5.18.1. Todo documento serd avaliado de acordo com a declaracao e referente ao campo em que foi anexado
pelo candidato. E de responsabilidade do candidato anexar os documentos corretos nos campos disponiveis
com a devida identificacdo. Nenhum documento ou declaracdo podera contar para a pontuacdo em mais de
uma categoria diferente.

5.19. Irregularidades em declaracdes e documentos verificadas em qualquer etapa do processo implicarédo na
exclusé@o automatica do candidato, sem prejuizo das san¢fes penais.

5.20. Caso nédo seja entregue o curriculo neste momento, o candidato terd pontuacéo O (zero) na analise do
curriculo.

5.21. O candidato ndo poderd, em hip6tese alguma, incluir posteriormente nenhum documento no envelope
gue foi entregue no dia 24 de novembro de 2018.

5.22. N&o serao recebidos documentos via correios ou entregue por terceiros.

5.23. O candidato ausente em qualquer uma das Etapas do Processo Seletivo ou que ndo cumprir o
estabelecido neste Edital estara eliminado do processo.

5.24. Em hip6tese alguma, havera segunda chamada para qualquer uma das Etapas, sob qualquer pretexto, e
nenhum candidato podera realiza-las fora do local e horéario determinados.

6. DA SELECAO

6.1. A selecao sera realizada em duas etapas, compostas por avaliagédo escrita e analise de curriculo (modelo
Anexo Il ou lll) e de acordo com o QUADRO 03.

10
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QUADRO 03: Etapas da selecédo dos candidatos ao Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu Metodologia da
Educacéo Fisica Escolar.

ETAPA DESCRICAO NATUREZA PONTUACAO MAXIMA
1a Avaliaco escrita Eliminatéria/ Classificatoria 60 pontos
22 Andlise de curriculo Classificatéria 40 pontos
TOTAL GERAL: 100

6.2. A primeira etapa consistira de Avaliacdo Escrita, de forma discursiva que valerd 60 pontos e tera caréter
classificatdrio/eliminatério.

6.3. A Avaliacdo Escrita terd como base os contetdos e a bibliografia apresentados no ANEXO V desse Edital
e também disponivel no site http://copese.ifsudestemg.edu.br , no menu Cursos de Pds-Graduacéo.

6.3.1. A Avaliacdo Escrita constara de até 03 (trés) questdes discursivas referentes a bibliografia (conforme
item 6.3.) e elaboracéo de texto em formato de Carta de Inten¢cdo, em que o candidato devera demonstrar:

| — O interesse pelo curso;

Il — A sua proposta de pesquisa a ser realizada durante o curso.

6.4. Os critérios para corre¢do da Avaliacdo Escrita seréo:

Critério Pontuacéao
1 — Correcéo linguistica 10
2 — Objetividade 10
3 — Demonstrag¢é@o de conhecimento na &rea do curso 20
4 — Justificativa da questéo a ser estudada 20
Total 60

6.5. A Carta de intengéo devera conter, no minimo, 20 linhas, sob pena de ser atribuida nota ZERO. O espago
total da carta sera de 33 linhas.

6.6. Serdo considerados motivos para atribuicdo de nota ZERO na Avaliacao Escrita:
| - Ter o texto com menos de 20 ou mais de 33 linhas escritas;

II - Identificar a avaliacdo com o nome;

Il - Elaborar texto ilegivel;

IV - Escrever a avaliacdo escrita a lapis.

6.7. A classificagdo dos candidatos na primeira etapa sera realizada por ordem decrescente.

6.8. Seguirdo para a segunda etapa os candidatos que obtiverem as maiores notas na primeira etapa, até o
limite de 2 vezes o niumero de vagas oferecidas

6.8.1. Em caso de empate na Ultima vaga da primeira etapa, todos os candidatos que estejam empatados serédo
classificados para a segunda etapa.

6.9. A segunda etapa consistirhd de Analise de Curriculo e terd valor de 40 pontos, sendo de carater
classificatério. Os critérios e a pontuacao atribuidos séo apresentados no QUADRO 04.

6.10. O Curriculo deveré ser entregue como descrito no ANEXO Il ou Il

11
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QUADRO 04: Critérios e pontuacdo atribuidos ao Curriculo no processo de selecdo para o Curso de Pds-
graduacédo Lato Sensu Metodologia da Educacao Fisica Escolar.

X x ~ | PONTUACAO
ITENS AVALIADOS PONTUACAO | LIMITACAO MAXIMA
FORMACAO COMPLEMENTAR
Cursos de curta duragédo na area com carga horaria minima de
0,5 2 1
20h
Titulos académicos em qualquer area (especializacéo, mestrado
15 1 1,5
e doutorado)
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
10
Experiéncia profissional docente na educacao basica. 2,0 a cada 5
semestre
Experiéncia profissional em Educacgédo Fisica em espacos ndo| 1,0 a cada 5 5
escolares. semestre
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo em peridédico como autor ou coautor 25 2 50
Artigo completo publicado em anais de eventos 15 3 4,5
Resumo publicado em anais de eventos 0,5 4 2,0
Livro ou Capitulo de Livro com conselho editorial como autor ou 30 1 30
coautor ' '
Apresentacéo de Trabalho em eventos 1,0 2 2,0
Prémios referentes a atividades cientificas ou publicacdes 15 2 3,0
Atividades de monitoria académica, iniciagdo cientifica,
participacdo em grupos de pesquisa, projetos de extensdo, na 15 2 3,0
area e areas afins
Total 40

6.11. Considera-se comprovacdo documental para fins das pontuagfes: copia de diplomas, certificados ou
declaracédo, cépia de registro na carteira profissional; cépia de contrato de trabalho; declaracbes de 6rgédos
publicos, instituicdes ou empresas, carimbadas e assinadas por seus responsaveis, copia de publicacdes;
certificados ou declaracdes emitidas por 6rgdos publicos, instituicbes ou empresas, assinadas por seus
responsaveis.

6.12. A comprovacao de artigos, boletins, capitulos de livros poderé ser feita com a apresentacdo de copia da
12 pagina.

6.12.1. A comprovagdo de resumos simples e expandidos devera ser feita ser feita com a cépia integral do
texto, e cépia da capa da publicacdo (Anais, Livro de resumos, CD ou outros).

6.12.2. Ndo é necessario autenticar as copias.

6.13. A classificagdo final dos candidatos sera realizada, em ordem decrescente, considerando o somatorio das
notas das duas etapas (Avaliacéo Escrita e Andalise de Curriculo).

6.14. Em caso de empate na Ultima vaga da classificacdo final, todos os candidatos que estejam empatados
serdo convocados e o desempate ocorrera no momento da matricula, nos termos do § 2° do art. 44 da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, (atualizacéo pela Lei N° 13.184, de 4 de novembro de 2015), conforme
descrito no Edital de Matricula.

12
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7. DOS RESULTADOS

7.1. As notas da Avaliacdo Escrita serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 05 de dezembro de 2018,
no site http://copese.ifsudestemq.edu.br.

7.2. As notas da Analise de Curriculo serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 09 de janeiro de 2019,
no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.3. O resultado final, ou seja, a lista de classificados, sera divulgado a partir das 16 horas do dia 07 de fevereiro
de 2019, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.4. Serao considerados desistentes os candidatos classificados que ndo efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

8. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

8.1. A interposi¢éo de recurso contra as notas da Avaliagdo Escrita ocorrera pelo preenchimento de formulario
préprio disponibilizado no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia 06 de dezembro
de 2018 até as 23h59min do dia 07 de dezembro de 2018, observado o horario oficial de Brasilia-DF.

8.2. O formulario para interposi¢édo de recurso contra as notas da Avaliagdo Escrita devera ser acessado por
meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.3. A divulgacéo dos resultados dos recursos das notas da Avaliacdo Escrita ocorrerd a partir do dia 13 de
dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decis&o, ndo cabera recurso.

8.4. A interposicdo de recurso contra as notas da Analise de Curriculo ocorrerd pelo preenchimento de
formulario proprio disponibilizado no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia 30
de janeiro de 2018 até as 23h59min do dia 31 de janeiro de 2019, observado o horario oficial de Brasilia-
DF.

8.5. O formulario para interposi¢éo de recurso contra as notas da Analise de Curriculo devera ser acessado
por meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.6. A divulgacéo dos resultados dos recursos das notas da Andlise de Curriculo ocorrera a partir do dia 05
de fevereiro de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisao, ndo cabera recurso.

8.7. Sera admitido somente um recurso contra as notas da Andlise de Curriculo, para cada inscricao, desde
que devidamente fundamentado. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por inscrigdo em cada uma
das etapas, sera considerado o formulario com o dltimo preenchimento atualizado.

8.8. As notas da Carta de Intencéo e da Analise de Curriculo, apés reavaliacdo da Banca, poderédo ser alteradas
para mais ou para menos.

9. DAS VAGAS EXCEDENTES

9.1. Se houver vagas ndo preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apds o término das matriculas da
primeira chamada, seréo divulgadas no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, novas chamadas para matricula
e 0 numero de vagas existentes, no periodo de até 30 dias do inicio das aulas. Todas as divulgac6es sobre
matricula serd@o divulgadas no site www.ifsudestemg.edu.br, Menu Matriculas e também no site do campus Juiz
de Fora https://www.|f.ifsudestemq.edu.br.
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10. DA VALIDADE

10.1. O resultado do Processo Seletivo para o ingresso no Curso de Pds-graduacéo Lato Sensu Metodologia
da Educacédo Fisica Escolar previsto neste Edital, sera valido apenas para o preenchimento das vagas
oferecidas no 1° semestre letivo de 2019.

11. DA MATRICULA

11.1. O Edital de Matricula constando datas, horarios, locais, assim como os documentos necessarios para a
efetivacdo da matricula serdo divulgados no site www.ifsudestemg.edu.br , menu Matriculas e também no site
do campus Juiz de Fora https://www.jf.ifsudestemg.edu.br, a partir de 07 de fevereiro de 2019.

11.2. Para a realizacdo da matricula, deverd ser apresentado, entre outros documentos, o diploma de
graduacéo — original e cOpia, frente e verso — ou, em carater provisoério, a declaracao de conclusao do curso,
se o diploma ainda estiver em processo de expedi¢ao (no caso de apresentacéo de declaracéo, a copia devera,
obrigatoriamente, ser autenticada em cartorio). Perdera a vaga, o candidato que descumprir essa determinacao.

11.3. Todas as informacdes e datas das chamadas para as vagas excedentes serdo divulgadas no Edital de
matricula.

11.4. Serdo considerados desistentes os candidatos classificados que nao efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

11.5. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacées e convocagées para matricula
no site www.ifsudestemg.edu.br, menu Matriculas e também no site do campus Juiz de Fora
https://www.jf.ifsudestemq.edu.br.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso escolhido. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitacéo das
normas e condi¢cdes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

12.1.1. Perdera a vaga, o candidato aprovado que:
I - Nao comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal;
Il — N&o comprovar a conclusdo de curso superior, conforme descrito no QUADRO 1.

12.2. O candidato que tiver concluido seus estudos de Ensino Superior, ou equivalente em estabelecimento de
ensino estrangeiro devera ter a sua equivaléncia de estudos declarada pelo 6rgdo competente para tal no Brasil,
com data anterior a da matricula.

12.3. Os candidatos ndo selecionados poderéo retirar seus documentos no local descrito no QUADRO 02 deste
Edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da divulgacédo dos resultados. Apds esta data
a instituicdo ndo se responsabilizar pela guarda dos documentos.

12.4. O IF Sudeste MG néo se responsabilizard por perdas ou extravios de objetos, documentos pessoais ou
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equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizagdo das provas nem por danos neles causados.

12.5. Serédo divulgados, sempre que necessario, editais, retificacées, normas complementares e avisos oficiais
sobre este processo de selegédo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, cabendo ao candidato acompanha-
los.

12.6. Os resultados, bem como as informacdes inerentes a matricula ndo serao fornecidos pelo telefone.

12.7. O calendéario de inicio do curso sera divulgado apdés a divulgacdo do resultado final no site
https://www.jf.ifsudestemg.edu.br/

12.8. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso no Curso de Pés-graduacéo Lato Sensu
Metodologia da Educacéo Fisica Escolar deverdo se submeter as normas institucionais, quais sejam Regimento
Geral e Estatuto do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, que
podem ser acessados no site www.ifsudestemg.edu.br.

12.9. Os casos omissos serdo resolvidos, fundamentadamente, pela Comissdo de Processos Seletivos
(COPESE) do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

12.10. O site da COPESE - http://copese.ifsudestemg.edu.br — € o meio oficial de divulgacéo do Processo de
Selegéo.

12.11. Quaisquer duvidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulério Eletrénico de
Inscri¢éo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE, pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4166, nos seguintes
horarios de 09h as 11 horas e de 14h as 16 horas, as segundas, quartas e sextas-feiras.

Juiz de Fora, dia de més de ano

André Narvaes da Rocha Campos
Pré-Reitor de Pesquisa e Inovagao

**Este Edital encontra-se assinado no processo arquivado ha COPESE.
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ANEXO |

CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO PARA OS CURSOS DE
POS-GRADUAGAO LATO SENSU DO IF SUDESTE MG

ETAPAS

DATA

Publicacdo do Edital de Isencdo de Taxa de Inscricao

01 de agosto de 2018

Periodo de solicitagdo de isencéo de taxa de inscricao

06 a 17 de agosto de 2018

Divulgacédo do resultado provisério da isencéo de taxa de inscricao

24 de agosto de 2018

Periodo de recurso contra o resultado provisério da isengéo de taxa
de inscricdo

27 a 28 de agosto de 2018

Publicacdo do Edital do Processo Seletivo

Divulgacédo do resultado da isencéo de inscricao

03 de setembro de 2018

Periodo de inscricdes

Periodo de solicitagéo de atendimento especial

04 de setembro a 08 de outubro
de 2018

Ultimo dia para pagamento de taxa de inscrig&o

09 de outubro de 2018

Publicacao da relagéo provisoria das inscrigfes, apés 16 horas

Divulgacdo do resultado de deferimento/indeferimento da
concessdo das condicbes especiais para entrega de
documentos

16 de outubro de 2018

Periodo de recurso contra a inscrigdo

17 a 18 de outubro de 2018

Divulgagéo do resultado dos recursos contra as inscricfes

Divulgacéo da relacdo definitiva de inscritos, ap6s 16 horas

22 de outubro de 2018,
apés 16h

Disponibilizag&o do comprovante definitivo de inscrigcbes

Divulgacgéo dos locais de entrega dos Documentos

19 de novembro de 2018

Avaliacéo Escrita e Entrega de Documentos

24 de novembro de 2018,
de 14 as 17h

Divulgagéo das notas da Primeira Etapa

05 de dezembro de 2018

Periodo de recurso contra as notas da Primeira Etapa

06 a 07 de dezembro de 2018

Divulgacgéo do resultado dos recursos interpostos contra as notas da
Primeira Etapa

13 de dezembro de 2018

Divulgagéo das notas da Segunda Etapa

09 de janeiro de 2019

Periodo de recurso contra as notas da Segunda Etapa

30 a 31 de janeiro de 2019

Divulgacéo do resultado dos recursos interpostos contra as notas da|
Segunda Etapa

05 de fevereiro de 2019

Divulgacdo do resultado final para ingresso nos cursos de poés-
graduacgédo Lato Sensu

07 de fevereiro de 2019

Divulgac¢éo, pelos campi, do Edital de Matricula

A partir de 07 de fevereiro de 2019
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ANEXO Il

PREPARO DO CURRICULO LATTES

Apresentar, preferencialmente, o curriculo lattes atualizado, conforme orientagdo deste Anexo.

Podera ser elaborado o formato alternativo, conforme o modelo do ANEXO llI.

Importante: Independente do modelo de curriculo escolhido, o candidato devera anexar cépia legivel dos

documentos comprobatdrios e a Declaracéo de Expectativa de Pontuagéo (conforme Anexo 1V).

Passo a passo:

a) Acesse o site “lattes.cnpqg.br”
b) Clique em “Atualizar curriculo”
¢) Faca o login usando o CPF e a senha

d) No menu secundério, a esquerda, clique em “Exportar”

A Avisos O que vocE quer registrar? O\
) Para que o nimero de ditagdes de seus artiges & trabalhos sejam recuperados pelo Lattss, £ necessario s Aprasentacdo de trabalho e palestra l
que o DOI ou o ISSN da revista com volume e pégina inicial do arbgo estzjam registrados corretamente ) Areas de atuzcio
no Cumiculo. Caso o nimero de citagdes ndo cstejo sendo apresentado corretamentz, favor contatar = N
atendimento@cnpg.br u Artes cénicas

v - Curn ¢ possivel idantficar os co-autores s Artes visuais
B e projeto pendente » Artigos aceites para publicacdo

= Artigos completos publicados em periddices
Menu secundario - Exportar l

e) Najanela que ira se abrir, marque “RTF” e clique em “Confirmar”

f)  Ajanela exibir4 alguns itens. Marque os itens conforme a orientacéo abaixo:

e No lado direito da pagina selecione:
1) Modelo de curriculo: Completo
2) Padrao de referéncia bibliografica da producao: “ABNT”
3) Periodo da atuagéo profissional: “Todo o periodo”
4) Produgdo: marcar “Mostrar informacgdes adicionais” e “Utilizar
Citacao Bibliogréfica Informada”

5) Periodo da producao: “Todo o periodo”.

g) Clique em confirmar. Seré feito o download do curriculo, que a seguir podera ser aberto

e salvo.
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ANEXO 1l

MODELO ALTERNATIVO DE CURRICULO

1- DADOS PESSOAIS

2- FORMACAO ACADEMICA e CURSOS COMPLEMENTARES

(Da titulacdo mais recente para a mais antiga; incluir informagfes sobre Graduacéo, eventual Especializacio

anterior, além de cursos de Mestrado e Doutorado, se houver). Incluir cursos de formagdo complementar.

3- EXPERIENCIA PROFISSIONAL

(Das experiéncias profissionais mais recentes para as mais antigas; especificar instituicdes e tempo de servigo).

4- PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
- Participacdo em eventos académicos;
- Atividades de pesquisa (inicia¢ao cientifica, participacdo em grupos de pesquisa), de monitoria e de extensao;

- Publicacdes.
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ANEXO IV

DECLARAGAO DA EXPECTATIVA DE PONTUAGCAO

Item avaliado

| Limitac&o

| Pontuac&o/item |

Total de pontos

FORMACAO COMPLEMENTAR

Curso de curta duragdo na area com carga horaria

- 0,5
minima de 20 h (maximo 2) (méaximo 1)
Titulos académicos em qualquer area 15
(especializagéo, mestrado e doutorado) m (méxTol,S)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Experiéncia profissional docente na educacao
bésica.

2 por semestre

(méximo 5) (méximo 10)
Experiéncia profissional em Educacéo Fisica em
espacos ndo escolares —_— 1 por semestre —_—
' (maximo 5) (maximo 5)
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo em periédico como autor ou coautor —ee 2,5 —
(méaximo 2) (maximo 5)
Artigo completo publicado em anais de eventos _— 15 —
g P P (méaximo 3) (maximo 4,5)
Resumo publicado em anais eventos —_— 0,5 —
P (méximo 4) (méaximo 2)
Livro ou Capitulo de Livro com conselho editorial 3
Ccomo autor ou coautor. (méximo 1) (méximo 3)
Apresentacdo de Trabalho em eventos. e 1 —
P ¢ (méximo 2) (maximo 2)
Prémios referentes a atividades cientificas ou 15
publicacées (méximo 2) ' (méximo 3)
Atividades de monitoria académica, iniciagéo
cientifica, participagdo em grupos de pesquisa, _— 1,5 —
projetos de extens&o, na area e areas fins (maximo 2) (maximo 3)
Total:
(maximo 40)

Nome:

N.° Inscricdo / CPF

Assinatura

do Candidato
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ANEXO V

Bibliografia sugerida para a prova do curso Lato Sensu Metodologia da educacéao Fisica Escolar

BRACHT, Valter. Educacéo Fisica: conhecimento e especificidade. In: SOUZA, E. S.; VAGO, T. M. Trilhas e
partilhas: Educacéo Fisica na cultura escolar e nas praticas sociais. Belo Horizonte: Editora Cultura, 1997.

. et al. Pesquisa em acéo: educacéo fisica na escola. ljui: Unijui, 2003.
CARVALHO, Yara Maria de; RUBIO, Katia. Educacéo Fisica e ciéncias humanas. Sdo Paulo: Hucitec, 2001.
COLETIVO DE AUTORES. Metodologia do ensino de educacéo fisica. 2. ed. S&o Paulo: Cortez, 2009.
DAOLIO, Jocimar. Da cultura do corpo. S&o Paulo : Papirus, 1995.

. Cultura: educacao fisica e futebol. 2. ed. Campinas, SP: Editora da Unicamp, 2003.

DARIDO, Suraya Cristina. Educacéo fisica na escola: questdes e reflexdes. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2003.

KUNZ, Elenor. Educacéo Fisica: ensino e mudancas. ljui: Unijui, 1991. REIS, Adriano de P. et al (orgs.). Pedagogia
historico-critica e Educacao Fisica. Juiz de Fora, MG: Editora da UFJF, 2013.

REIS, Adriano de P. et al (orgs.). Pedagogia histdrico-critica e Educacao Fisica. Juiz de Fora, MG: Editora da UFJF,
2013.
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EDITAL N° X/ano, de dia de més de ano

PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO CURSO DE POS-GRADUA(}AO LATO SENSU
SUSTENTABILIDADE NA CONSTRUQAO CIVIL - Campus Juiz de Fora
1° semestre de 2019
Processo NO XXXXX/XXXX-XX

O Pro-reitor de Pesquisa e Inovagédo do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais (IF Sudeste MG), pelo presente Edital, torna puablico que, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, estardo abertas as inscricfes para o0 ingresso, no primeiro semestre de 2019, de candidatos ao
Curso de Pés-graduacédo Lato Sensu — Sustentabilidade na Construcédo Civil, na modalidade presencial,
no campus Juiz de Fora. A selegéo obedecera as seguintes disposicoes:

1. DO CURSO E VAGAS

1.1. O curso de Pés-graduacdo Lato Sensu em Sustentabilidade na Constru¢éo Civil, ofertado na modalidade
presencial, fundamenta-se na necessidade de formacgdo continuada para profissionais que queiram aprofundar ou
ampliar sua formacéo inicial, por meio de uma viséo critica, de forma a possibilitar o desenvolvimento de suas
competéncias tecnoldgicas, e sera ofertado no campus Juiz de Fora.

1.2. O processo de selecdo estard aberto a profissionais portadores de diploma de curso de graduacao
completo, reconhecido por érgdo competente, nas areas descritas no QUADRO 01.

1.3. O curso de Pés-graduacéo Lato Sensu terd as vagas distribuidas de acordo com o QUADRO 01.

QUADRO 01: Oferta de cursos e n° de vagas para o 1° semestre de 2019, no campus Juiz de Fora do IF
Sudeste MG.

Numero de
vagas

Campus

Curso de Pés-
Graduagdao Lato
Sensu

Pablico-alvo: portadores

de diploma de Curso de

Graduacgao conforme as
especificacbes

Para ampla
concorréncia:
Grupo (A)

Horario

Duragéao

Carga
horaria

Juiz de Fora

Sustentabilidade
na Construgao
Civil

Graduagéo em
qualquer das
Engenharias: Civil;
Sanitaria; Ambiental;
de Producéo; de
Agrimensura e
Cartogréfica;
Metalurgica.
Bacharelado em
Arquitetura;
Bacharelado ou
Licenciatura em:
Geografia; Geologia e
Biologia;
Bacharelado em
Gestao Ambiental.
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Curso na modalidade
presencial com aulas as
tercas-feiras, quartas-
feiras e quintas-feiras
(18h30min as 22h40min).
Eventualmente
ocorrerdo aulas aos
sabados.

Minimo de dois e
maximo de
quatro semestres
letivos

360 horas

1.4. O curso somente sera ofertado, se houver preenchimento de, no minimo, 50% da turma, a partir dos
candidatos selecionados, ou seja, matricula em metade das vagas totais ofertadas.
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2. DAS INSCRIGCOES

2.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso. A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e
condicdes estabelecidas neste Edital, em relagédo as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

2.2. Para efetuar a inscricao, é obrigat6rio possuir:
a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) proprio ou protocolo provisorio.
b) Documentac8o de identificagdo com foto: Registro Geral (RG), Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH - com foto), Carteira de Trabalho ou Passaporte.
c) Correio eletrénico (e-mail). Caso ndo possua, devera criar sua conta de e-mail.

2.3. O documento de identificagdo com foto (item 2.2), que possui o nimero do RG, devera ser apresentado
no momento da realizacdo da prova.

2.4. O candidato nao poderé realizar suainscri¢cdo utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais de
identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

2.5. O candidato que prestar, no ato da inscri¢éo, informacdes incorretas, sera excluido do Processo Seletivo.

2.6. O candidato, ao realizar sua inscrigdo, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgacéo de
seus dados em listagens e resultados no decorrer do processo, tendo em vista que essas informagdes sdo
essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este processo seletivo. Nao
caberao reclamacdes posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente
tais informacdes poderdo ser encontradas na rede mundial de computadores por meio dos mecanismos de
busca atualmente existentes.

2.7. As inscri¢cdes no Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de Pos-Graduagédo 1° semestre de 2019,
deverdo ser efetuadas exclusivamente pela internet, no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em
AREA DO CANDIDATO, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018. A inscri¢do &, portanto,
online.

2.7.1. O endereco e o horério de atendimento no campus, caso o candidato necessite de apoio para realizar a
inscricdo online, estdo listados no QUADRO 02.

QUADRO 02: Endereco, horério e dias de atendimento no campus. O atendimento é para apoio a acesso
acomputadores e internet, jaque as inscrigdes sao realizadas online e pelo proprio candidato.

Local Endereco Horério

Rua Bernardo Mascarenhas, n° 1283, bairro Fabrica,
Juiz de Fora, MG, CEP: 36080-001.
Bloco Administrativo — 2° andar
Em frente a Secretaria de Registro Académico

De 10:00 as 13:00 e
de 16:00 as 19:00,
de segunda a sexta-feira.

Campus Juiz de
Fora

2.8. Para efetivar a inscricdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos préprios desse
processo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em Inscri¢des/Area do Candidato, obedecendo
aos seguintes passos:

e Criar sua conta no sistema;

e Escolher a modalidade do curso: Pés-graduacéo Lato Sensu;

e Preencher o Passo 1: Dados Pessoais;
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Preencher o Passo 2: campus e Curso e grupo de concorréncia;

Preencher o Passo 3: Pesquisa;

Preencher o Passo 4: Confirmacao das informacdes;

Realizar o Passo 5: Pagamento. Gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo (Guia
de Recolhimento da Unido — GRU) e efetuar o pagamento até a data limite (09 de outubro de
2018). No caso dos candidatos contemplados com a isen¢éo de taxa de inscricdo, a GRU saira
com valor zero e o pagamento ndo devera ser efetuado.

Apos criar a conta no sistema, o candidato tera acesso as opcdes disponiveis na Area do Candidato,
gue devera ser acessado por meio de login (CPF) e senha. Dentre as opc¢des disponiveis estédo
Alteracdo de Inscricdo, segunda via de GRU e Protocolo de Recursos

2.8.1. De acordo com o Decreto n°. 8.727/2016 da Presidéncia da Republica, com a Portaria n.° 1.612/2011 do
MEC e Resolu¢cdo CONSU IF Sudeste MG n° 039/2016, é facultada ao candidato travesti ou transexual a
inscricdo com o uso do nome social (home pelo qual prefere ser chamado cotidianamente e que reflete sua
identidade de género) em contraste com o seu home oficialmente registrado na certiddo de nascimento, desde
que, apos realizar sua inscri¢éo, tenha solicitado atendimento pelo nome social através de formulério proprio
disponibilizado no site da COPESE, Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018 para andlise e deferimento;

| - O solicitante devera entregar pessoalmente o formulario devidamente preenchido e copia do
documento de identidade do candidato, nos locais e horéarios estabelecidos no QUADRO 02, do
item 2.7.1, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018;

Il - Caso o candidato seja menor de dezoito anos o formulario devera conter a assinatura dos pais
ou responséavel juntamente com uma copia do documento de identidade do responsavel,

Il — O resultado sobre o deferimento do uso do nome social sera publicado no dia 16 de outubro de
2018.

2.9. O correto preenchimento das informa¢des no sistema de inscricdo € de inteira responsabilidade do
candidato, ainda que seja preenchido nos postos de inscri¢do, ja que cabe ao candidato a conferéncia de
todos os dados preenchidos. Cabe ao Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais o direito de excluir do Processo Seletivo para ingresso nos cursos de pos-graduacgédo aquele que
preenché-las de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele que prestar informacgfes
inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

2.9.1. Seréa permitida a realizagao de alteragdes na inscricao, apds a confirmagdo dos dados preenchidos no
sistema, sob responsabilidade do candidato, SOMENTE no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, clicando em AREA DO CANDIDATO.

2.10. Valor da taxa de inscrigdo: R$ 60,00 (sessenta reais).

2.11. O candidato que for contemplado com isencédo de taxa de inscricdo deverd realizar sua inscricdo e
imprimir a GRU, que saird com valor R$ 0,0, estando dispensado de efetuar o pagamento da taxa de inscricao.

2.12. O candidato ndo contemplado com a isencdo da taxa de inscricdo devera gerar o documento de
pagamento da taxa de inscricdo (GRU) e efetuar o pagamento, exclusivamente nas agéncias e
correspondentes bancérios do Banco do Brasil, dentro do prazo previsto neste Edital. O candidato devera
acessar o site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, e imprimir o documento
(GRU). A GRU vira com a data de vencimento de 09 de outubro de 2018, que € o ultimo dia de pagamento;
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no entanto, o pagamento pode ser feito em qualquer data no periodo deinscricéo.

2.13. O candidato é o Unico responsavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo — Guia
de Recolhimento da Unido (GRU). Esse documento estd no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga
visualiza-lo, devera instalar o software (gratuito), disponivel no site http://get.adobe.com/br/reader/, seguindo
as orientacfes para realizar o download e a instalacao do leitor de PDF necessario para a visualizacdo do
documento. O candidato tem o dever de conferir todos os dados cadastrais nela registrados.

2.14. Os pagamentos efetuados apés a data limite, ou seja, 09 de outubro de 2018, e os pagamentos agendados
para data posterior a data limite ou que nao forem confirmados, ndo serdo considerados para a efetivacédo da
inscricao.

2.15. O pagamento de inscri¢gdes realizado no Gltimo dia, via autoatendimento ou Internet Banking, devera ser
efetuado até as 21 horas, conforme condig6es de funcionamento do banco. O ndo atendimento a essa exigéncia
implicara no indeferimento da inscri¢ao.

2.16. No caso da data de vencimento do pagamento da taxa de inscricdo (GRU) coincidir com feriado municipal,
a mesma devera ser efetuada, no dia util anterior ao feriado.

2.17. O valor referente ao pagamento da taxa de inscri¢do ndo sera devolvido em hipétese alguma, salvo em
caso de anulacéo deste Processo Seletivo ou seu cancelamento por conveniéncia da Administracao Publica.

2.18. O IF Sudeste MG ndo se responsabilizara por solicitagdo de inscricdo ndo recebida, ou quaisquer outros
problemas de visualizagdo de dados em etapas posteriores do processo seletivo, por motivos de ordem técnica
de computadores, falhas de comunicacéo, congestionamento das linhas de comunicacgéo, incompatibilidade de
navegador, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia ouvisualizagdo de dados.

2.19. As inscricbes efetuadas somente serdo acatadas ap0s a comprovacdo do pagamento da taxa de
inscri¢do, dentro do prazo mencionado no item 2.14, ou seja, até 09 de outubro de 2018.

2.20. A relagdo provisoria de inscritos serd divulgada a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.21. A relagéo final de inscritos e de candidatos/vaga sera divulgada a partir das 16h do dia 16 de outubro
de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

2.22. O comprovante definitivo de inscricdo sera disponibilizado para o candidato no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, que devera ser acessado com o
numero do CPF e senha de acesso, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018. No comprovante,
constardo os horérios e locais de realizagdo das provas. O candidato € o Unico responséavel pelo acesso e
impresséo desse documento.

2.23. As inscrigBes que ndo obedecerem as determinagfes contidas neste Edital, a qualquer momento, serao
tornadas sem efeito.

3. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES

3.1 A interposicdo de recurso contra as inscrigbes ocorrera pelo preenchimento de formulario proprio
disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do
dia 17 de outubro de 2018 até as 23h59min do dia 18 de outubro de 2018, observado o horério oficial de Brasilia-
DF.
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3.2. O formulério para interposicdo de recurso contra as inscricdes devera ser acessado por meio do nimero
do CPF e senha de acesso do candidato.

3.3. Os recursos interpostos sem argumentacao e sem as informacdes necessarias para a alteracdo de algum
dado da inscricdo serdo indeferidos, ndo cabendo recursos posteriormente.

3.3.1. Ndo serdo aceitos recursos para alteracdo de modalidade e CPF. Qualquer alteracdo nesse
sentido, somente sera possivel no periodo de inscri¢cdo, realizando nova inscrigéo.

3.4. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricdo e modalidade, que podera contemplar mais
de uma argumentacédo. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por namero de inscri¢do, sera
considerado o ultimo recurso enviado pelo candidato.

3.5. O resultado dos recursos contra as inscrigfes sera divulgado a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera novo recurso.

4. DO ATENDIMENTO ESPECIAL

4.1. O atendimento especial poderé ser concedido aos candidatos que comprovarem a necessidade de algum
recurso para realizacdo das provas do processo seletivo, e sua condicdo como publico-alvo da educacao
especial, realizando corretamente a solicitacdo do atendimento.

4.2. Considera-se como publico-alvo da educacao especial: pessoas com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotagéo, conforme previsto no art. 58 da Lei de Diretrizes e Bases
da Educacdo Nacional (1996) e na Politica Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacao
Inclusiva (2008):
| - Considera-se pessoa com deficiéncia, conforme descrito no art. 2° da Lei n°® 13.146, de 6 de julho
de 2015 (Lei Brasileira de Inclusédo) e na Politica Nacional de Educagdo Especial na Perspectiva da
Educacéo Inclusiva - 2008, aquela que tem impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial, o qual, em interagdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua
participacdo plena e efetiva na sociedade em igualdade de condi¢cbes com as demais pessoas.
Il - Considera-se pessoa com transtornos globais do desenvolvimento, conforme previsto na Politica
Nacional de Educag¢do Especial na Perspectiva da Educacgdo Inclusiva - 2008, aquelas que
apresentam alteracdes qualitativas das intera¢des sociais reciprocas e na comunica¢do, um
repertério de interesses e atividades restrito, estereotipado e repetitivo. Incluem-se nesse grupo
candidatos com Autismo, Sindrome de Rett; Transtorno ou Sindrome de Asperger; Transtorno
Desintegrativo da Infancia e Transtorno Global do Desenvolvimento sem outra especificacéo.
lll - Considera-se pessoa com altas habilidades ou superdotagdo, conforme descrito na Politica
Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacdo Inclusiva — 2008, aquelas que
demonstram potencial elevado em qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas:
intelectual, académica, lideranca, psicomotricidade e artes, além de apresentar grande criatividade,
envolvimento na aprendizagem e realizagdo de tarefas em areas de seu interesse.

4.3. E assegurado aos candidatos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades
ou superdotacéo, de acordo com a Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015, no art. 30, incisos | a IV, condi¢cbes
de acessibilidade para realizagdo da prova.

4.4. O pedido devera ser formalizado junto a Comissao de Processo Seletivo (COPESE), em formulario préprio,
disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site
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http://copese.ifsudestemg.edu.br, onde deverdo ser indicadas as necessidades do candidato, anexando laudo
médico, atualizado (expedido ha, no maximo, um ano), para esclarecimento de sua condigdo, contendo no
minimo:

I. 0 nome completo do candidato, bem como o0 nome, o nimero do registro no Conselho Regional de Medicina
(CRM) e a assinatura do médico responséavel pela emissao do laudo;

Il. a descricdo da condicdo do candidato como publico-alvo da educacédo especial, e fazendo referéncia ao
cédigo correspondente da Classificacao Internacional de Doencgas (CID 10).

4.5. O candidato devera imprimir, preencher e entregar o formulario e laudos, citados no item 4.4, no periodo
de inscrigdo, de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horérios listados no
QUADRO 02.

DO TEMPO ADICIONAL DE PROVA

4.7. O candidato que enquadrar-se como publico-alvo da educacédo especial e necessitar de tempo adicional
para a realizacdo das provas deverd requeré-lo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por
especialista da area de sua deficiéncia (Art. 27 e Art. 40, § 2° do Decreto n°® 3.298/1999). O tempo adicional,
em nenhuma hipétese, seré superior a uma hora.

4.8. O candidato que necessitar de tempo adicional de prova devera protocolar seu pedido no setor de
protocolo, nos locais, endereco e horarios listados no QUADRO 02, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, em formulario préprio disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento
Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, anexando laudo médico, atualizado (expedido ha, no
méaximo, um ano), emitido por especialista, esclarecendo a condi¢cao do candidato, contendo no minimo:

I. o nome completo do candidato, bem como o0 nome, o nimero do registro no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emissédo do laudo;

II. 1. a descricdo da condicdo do candidato como publico-alvo da educacéo especial, e fazendo
referéncia ao codigo correspondente da Classifica¢é@o Internacional de Doengas (CID 10).

4.9. O atendimento as condi¢des especiais solicitadas pelo candidato para realizar as provas ficara sujeito a
analise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

4.10. Caso nédo sejam respeitados 0s prazos estabelecidos nos itens 4.5 e 4.8, bem como a forma de solicitacao
descrita nesse Edital, ndo serdo proporcionadas condi¢cfes especiais para a realizagcao da prova.

4.11. O resultado do deferimento/indeferimento da concesséo das condi¢des especiais de prova sera divulgado
a partir das 16h do dia 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato >
Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

4.12. A Comissao de Processos Seletivos do IF Sudeste MG (COPESE), confirmara os auxilios concedidos,
de forma detalhada, através comunicado que sera enviado ao candidato por e-mail, na data de publicacéo do
resultado.

DAS CANDIDATAS LACTANTES E GESTANTES

4.13. A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizacéo das provas, devera formalizar o
pedido junto a Comissdo de Processo Seletivo (COPESE), em formulario proprio (Requerimento de
Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 02.

4.14. A candidata que se declarar lactante deverd, no dia da realizagéo das provas, estar acompanhada de um

6



®
@E  |NSTITUTO FEDERAL DE
W EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA MINISTERIO DA EDUCACAO
BB Sudeste de Minas Gerais . ~ S -
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

adulto (maior de 18 anos); as duas pessoas deverdo estar portando documento de identidade com foto. O
acompanhante ficard em sala reservada, sendo o responsavel pela guarda da crianca, e s6 podera ausentar-
se do prédio ao término das provas, acompanhado da candidata. Ao preencher o requerimento, anexar a copia
do documento de identificagcdo do acompanhante que ficara com a crianca.

4.15. A candidata lactante nao tera direito a tempo adicional de prova.

4.16. As candidatas gestantes que necessitarem de atendimento especial para a realiza¢do da prova, deveréo
requeré-lo em formulario préprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao
Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br e protocolar o pedido, no periodo
de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 02.

DOS CASOS ESPECIAIS

4.17. Os candidatos com doenca infectocontagiosa e pessoas impedidas de se locomoverem poderéo fazer
suas provas em local previamente determinado pela Comissédo de Processo Seletivo (COPESE), de acordo
com a recomendacdo médica. Nesse caso, devera ser apresentado, com até 48h de antecedéncia, contadas
a partir do inicio previsto para a realiza¢do do evento, laudo médico contendo os dados abaixo:

I. Identificagdo do candidato: nome completo, nimero e érgdo expedidor do documento oficial de
identidade;
Il. Cédigo da Classificagdo Internacional de Doencas (CID-10);
lll. Atestado médico para realizar as provas, com recomendacéo do local apropriado nas cidades de
oferta;
IV. Identificag@o do(s) médico(s): nome completo, numero de inscrigdo no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e endereco profissional.
4.18. O laudo médico devera ser protocolado junto & COPESE, nos locais, enderegos e horarios listados no
QUADRO 02.

4.19. Os candidatos com problemas de salde, que necessitarem de atendimento especial para a realizagédo
da prova, deverdo requeré-lo em formulario proprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no
menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, anexando
o(s) laudo(s) conforme descrito no item 4.17, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, nos locais, enderec¢os e horarios listados no QUADRO 02.

4.20. O candidato atendido conforme itens 4.17 e 4.18 somente podera submeter-se as provas na mesma data
e horario estabelecidos para os demais concorrentes.

4.21. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial de que trata o item 4.17 sera divulgado
a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial,
no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

DOS CANDIDATOS SABATISTAS

4.22. Os candidatos que se sentirem impedidos de realizar a entrega de documentos antes do pér do sol do
dia 24 de novembro de 2018 (sabado), por motivo de convic¢éo religiosa, deverdo solicitar condicdo especial
de realizagdo da prova, através do preenchimento do requerimento Atendimento Especial - Sabatista,
disponivel no site https://copese.ifsudestemg.edu.br/ , Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de
setembro a 08 de outubro de 2018, no local, endereco e horarios listados no QUADRO 02.

4.23. Além do requerimento, para garantir o direito de entregar os documentos ap6s o por do sol, o candidato
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devera encaminhar atestado comprobatério de sua confissdo religiosa, emitido pelo representante
devidamente qualificado da comunidade religiosa a qual esta filiado.

4.24. O candidato que tiver a solicitacdo deferida realizara a entrega dos documentos em local indicado no
Comprovante Definitivo de Inscricdo e devera comparecer ao local de entrega de documentos no sabado, dia
24 de novembro de 2018, no mesmo horéario dos demais candidatos, entre 13 e 14 horas. Nesse local, ficara
sob fiscalizacdo e incomunicavel, até as 19h30min, quando entregara os documentos. Recomenda-se levar
lanche.

4.25. O candidato que ndo se manifestar ou enviar a solicitagdo incompleta a COPESE entregara os
documentos nas mesmas condicdes que os demais candidatos.

4.26. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial — sabatista de que trata o item 4.22
sera divulgado a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

5. DA AVALIACAO ESCRITA E ENTREGA DE DOCUMENTOS

5.1. A sele¢éo dos candidatos ao Curso de Pés-graduacao Lato Sensu Sustentabilidade na Construcéo Civil,
sera realizada em duas etapas, compostas por avaliacdo escrita e andlise de curriculo, por comisséo designada
por portaria e constituida de professores que atuardo no curso.

5.25.2. A avaliaco escrita e entrega dos documentos sera realizada no dia 24 de novembro de 2018, sdbado,
de 14 as 17 horas, na cidade de oferta do curso, ou seja, Juiz de Fora.

5.3. O endereco onde acontecera a avaliacéo escrita e entrega dos documentos constara no comprovante definitivo de
inscrig&o que estara disponivel no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, a partir das 16h do dia 19 de novembro
de 2018.

5.4. Recomenda-se que o candidato comparec¢a ao local onde sera realizada a avaliac@o escrita e entrega de
documentos com antecedéncia de 1 (uma) hora do horario fixado para seu inicio, pois em hipotese alguma,
sera permitido o ingresso de retardatarios na sala, qualquer que seja o motivo do atraso.

5.5. Os portdes serdo fechados no horario previsto para o inicio das provas, ou seja, as 14 horas.

5.6. Para ter acesso a sala de aplicacéo da avaliagdo escrita e entrega dos documentos, o candidato devera
apresentar, obrigatoriamente, documentacéo de identificagdo com foto (conforme item 2.2) e, facultativamente,
comprovante definitivo de inscrigdo; seu nome sera conferido na lista de inscritos, constante na entrada do local
entrega do curriculo.

5.7. N&o serdo aceitos, para acesso a sala de aplicacdo da avaliagcdo escrita e entrega dos documentos, cépia do
documento de identidade, ainda que autenticada, nem protocolo do documento, certiddo de nascimento, CPF,
titulo eleitoral, carteira de motorista (sem foto), carteira de candidato, carteiras funcionais (sem valores de
identidade), nem documentos ilegiveis e/ou danificados.

5.8. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da avaliagcdo escrita e entrega dos documentos,
documento oficial de identificacdo original com foto, conforme item 2.2., por motivos de perda, roubo ou furto,
devera ser apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgao policial, expedido ha, no
maximo, trinta dias corridos; nesta ocasido, o candidato sera submetido a identificacdo especial,
compreendendo coleta de dados e de assinaturas (igual a do documento com foto apresentado), em formulario
proprio (coleta de digitais e foto do candidato); nesse caso, também o candidato podera levar uma foto % para
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anexar ao formulario.

5.9. Nao sera permitido ao candidato entrar no local de aplicacdo da avaliacdo escrita e entrega dos documentos
portando armas de qualquer natureza, mesmo que apresente porte legal de armas.

5.10. E proibido ao candidato utilizar durante a avaliagéo escrita: livros, manuais, impressos, anotacdes, 6culos
escuros, chapéu, boné e quaisquer dispositivos eletrdnicos, tais como: maquinas calculadoras, agendas
eletrbnicas ou similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou
similar, relégio, ou qualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens.

5.11. O candidato devera retirar a bateria ou desativar o alarme ou desligar os equipamentos de
comunicacéo e solicitar ao fiscal da avaliagao escrita recipiente préprio para sua guarda. A guarda dos
equipamentos de comunicacao € da responsabilidade do candidato. Caso este procedimento ndo seja
efetuado e o equipamento tocar ou despertar o candidato sera excluido do Processo Seletivo.

5.12. O candidato é o Unico responsavel pela guarda e recolhimento de seus pertences. A Comisséo de
Processo Seletivo (COPESE) nado se responsabilizara por objetos esquecidos apds a saida dos candidatos
das salas.

5.13. O Candidato, no dia 24 de novembro de 2018, devera também estar munido de caneta esferografica
preferencialmente de cor preta e a documentacgdo constante no item 5.24.

5.14. O candidato somente poder& deixar o local da avaliacdo apds decorrida 1 (uma) hora de avaliacao
escrita.

5.15. No caso de haver candidatos com tempo adicional de prova (1 hora a mais) alocados em sala comum,
somente este candidato tera direito a permanecer na sala realizando a avaliacéo apds o final do tempo normal.
Os demais candidatos, ap0s encerramento do tempo normal e entrega da avaliacdo, poderdo optar por
aguardar o término do tempo adicional ha sala ou se retirar. Nesse caso a ata seré assinada registrando-se o
horario de saida de cada um dos 3 (trés) ultimos candidatos.

5.16. Ao término da prova, deverdo permanecer na sala os trés ultimos candidatos para que procedam a
assinatura da ata e fechamento do malote juntamente com os aplicadores.

5.17. A Folha de Respostas sera entregue aos candidatos somente depois de decorridos 30 (trinta) minutos do
inicio das provas; devera ser devolvida devidamente assinada (a assinatura devera ser a mesma da
apresentada no documento de identificacdo com foto) e preenchida com caneta esferografica
preferencialmente de tinta preta, conforme instru¢des contidas na Folha de Respostas.

5.18. Ao receber a Folha de Respostas, o candidato devera conferir nome, nimero de CPF, curso, turme e
campus. Caso ndo esteja de acordo com os dados do comprovante, o candidato devera comunicar ao fiscal,
para que a correcdo seja efetuada. A conferéncia dos dados € de inteira responsabilidade do candidato.

5.19. O candidato devera transcrever as respostas das provas objetivas para a Folha de Respostas, que sera
0 Unico documento valido para a correcdo das provas. E de inteira responsabilidade do candidato o
preenchimento correto da Folha de Respostas, bem como assina-la (a assinatura devera ser a mesma da
apresentada no documento de identificagdo com foto), a qual ndo serd substituida em caso de rasura ou
preenchimento incorreto. Sera atribuida nota zero as questdes com mais de uma alternativa marcada.

5.20. O candidato ndo devera amassar, molhar, dobrar, rasgar, manchar ou, de qualquer modo, danificar a sua
folha de respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de realizagdo da leitura
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Gtica.

5.21. Nao sera permitido que as marcacdes na folha de respostas sejam feitas por outras pessoas, salvo em
caso de candidato a quem tenha sido deferido atendimento especial para a realiza¢do das provas. Nesse caso,
o candidato sera acompanhado por fiscal devidamente credenciado.

5.22. Ndo serdo computadas as questdes objetivas ndo assinaladas na Folha de Respostas, assim como as
questdes que contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legiveis.

5.23. Seré excluido do Processo Seletivo o candidato que:
| — For descortés com qualquer um dos examinadores, coordenadores, aplicadores e/ou autoridades
presentes, utilizando linguagem impropria, ofensiva ou obscena;
II- For surpreendido, durante a realizacdo das provas, comunicando-se com outro candidato, bem
como fazendo consultas ou utilizando equipamentos ndo permitidos listados no subitem 5.9, 5.10 e
5.11;
IIl — Langar m&o de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;
IV — N&o apresentar, no dia da avaliacdo escrita, documento oficial de identificacdo (original), com
foto, e que contenha o nimero do documento informado no ato da inscri¢ao.
V — Tiver o equipamento de comunicacao tocando ou despertando dentro da sala de prova, durante
sua realizacéo

5.24. O candidato dever4, no dia da avaliacdo escrita, 24 de novembro de 2018, (na ordem de término da
prova) entregar a seguinte documentacdo, em envelope a ser lacrado na presen¢a do candidato, apos
conferéncia com o original:
| - Curriculo (conforme orientagfes constantes no ANEXO Il ou lll), devidamente
atualizado, com os documentos comprobatérios (copias), no qual devem constar o0s
itens de acordo com as orientacdes do ANEXO IV. Recomenda-se que o candidato
encaderne (em espiral) o curriculo e os documentos comprobatorios.
Il - Declaracao da expectativa de pontuacéo (ANEXO V), que devera ser preenchida
de acordo com os critérios estabelecidos para a pontuagdo (Quadro 04). O
preenchimento da pontuacao é de responsabilidade do candidato, mas sera verificada
pela comissdo julgadora. Podera ocorrer a reclassificagdo do candidato de acordo
com a avaliagdo da comisséo acerca dos documentos comprobatérios apresentados.

5.25. Todo documento sera avaliado de acordo com a declaracdo e referente ao campo em que foi anexado
pelo candidato. E de responsabilidade do candidato anexar os documentos corretos nos campos disponiveis
com a devida identificacdo. Nenhum documento ou declaracdo poderd contar para a pontuacdo em mais de
uma categoria diferente.

5.26. Irregularidades em declaracdes e documentos verificadas em qualquer etapa do processo implicardo na
exclusé@o automatica do candidato, sem prejuizo das san¢8es penais.

5.27. Caso nao seja entregue o curriculo neste momento, o candidato tera pontuacdo 0 (zero) na analise do
curriculo.

5.28. O candidato ndo podera, em hip6tese alguma, incluir posteriormente nenhum documento no envelope
gue foi entregue no dia 24 de novembro de 2018.

5.29. N&o serao recebidos documentos via correios ou entregue por terceiros.

5.30. O candidato ausente em qualquer uma das Etapas do Processo Seletivo ou que ndo cumprir o
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estabelecido neste Edital estara eliminado do processo.

5.31. Em hip6tese alguma, havera segunda chamada para qualquer uma das Etapas, sob qualquer pretexto, e
nenhum candidato podera realiza-las fora do local e horario determinados.

6. DA SELECAO

6.1. A selecao sera realizada em duas etapas, compostas por avaliacédo escrita e andlise de curriculo (modelo
Anexo Il ou Ill) e de acordo com 0 QUADRO 03.

QUADRO 03: Etapas da selecéo dos candidatos ao Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu Sustentabilidade
na construcgao Civil.

ETAPA DESCRICAO NATUREZA PONTUACAO MAXIMA
1a Avaliacao escrita Eliminatéria/ Classificatéria 60 pontos
22 Andlise de curriculo Classificatéria 40 pontos
TOTAL GERAL: 100

6.2. A primeira etapa consistird de Avaliacdo Escrita, composta por 30 questdes de multipla escolha, que valera
60 pontos e ter& caréter classificatério/eliminatorio.

6.3. A Avaliacdo Escrita terd como base 0s conteudos e a bibliografia apresentados no ANEXO V desse Edital
e também disponivel no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, no menu Cursos de Pds-Graduacéo.

6.4. A classificacdo dos candidatos na primeira etapa sera realizada por ordem decrescente.

6.5. Seguirdo para a segunda etapa os candidatos que obtiverem as maiores notas na primeira etapa, até o
limite de 2 vezes o niumero de vagas oferecidas

6.5.1. Em caso de empate na Ultima vaga da primeira etapa, todos os candidatos que estejam empatados serdo
classificados para a segunda etapa.

6.6. A segunda etapa consistira de Analise de Curriculo tera valor de 40 pontos, sendo de carater
classificatério. Os critérios e a pontuacao atribuidos séo apresentados no QUADRO 04.

6.7. O Curriculo deveré ser entregue como descrito no ANEXO Il ou Il
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QUADRO 04: Critérios e pontuacao atribuidos ao Curriculo no processo de selecéo para o Curso de Pés-
graduacédo Lato Sensu Sustentabilidade na Construcéo Civil.

ITENS AVALIADOS PONTUACAO LIMITACAO PO&;}L(J;IA\\A%AO
FORMACAO COMPLEMENTAR
Cursos na area de construcdo civil com carga
o . 1,0 5 50
horéria minima de 40h
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Experiéncia profissional na area do curso, 20 acada
incluindo estéagio, iniciacdo cientifica, monitoria e ' 10 20,0
. D semestre
treinamento profissional
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo completo publicado em anais de eventos, na 05 4
area '
erggo em periédico como autor ou coautor, na 2.0 5 15,0
Livro ou Capitulo de Livro com conselho editorial 15 >
Como autor ou coautor '
Total 40,0

6.8. Considera-se comprovacdo documental para fins das pontuacdes: cépia de diplomas, certificados ou
declaragédo, cOpia de registro na carteira profissional; copia de contrato de trabalho; declara¢des de 6rgaos
publicos, instituicdes ou empresas, carimbadas e assinadas por seus responséaveis, cépia de publicagdes;
certificados ou declara¢gbes emitidas por 6rgdos publicos, instituicdes ou empresas, assinadas por seus
responsaveis.

6.9. A comprovacao de artigos, boletins, capitulos de livros podera ser feita com a apresentagdo de copia da
12 pagina.

6.9.1. A comprovacgao de resumos simples e expandidos devera ser feita ser feita com a cépia integral do texto,
e coOpia da capa da publicagdo (Anais, Livro de resumos, CD ou outros).

6.9.2. Ndo € necessério autenticar as cépias.

6.10. A classificagéo final dos candidatos sera realizada, em ordem decrescente, considerando o somatério das
notas das duas etapas (Avaliac@o Escrita e Analise de Curriculo).

6.11. Em caso de empate na Ultima vaga da classificagdo final, todos os candidatos que estejam empatados
serdo convocados e o desempate ocorrera no momento da matricula, nos termos do § 2° do art. 44 da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, (atualizacédo pela Lei N° 13.184, de 4 de novembro de 2015), conforme
descrito no Edital de Matricula.

7. DOS RESULTADOS

7.1. As notas da Avaliacdo Escrita serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 05 de dezembro de 2018, no
site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.2. As notas da Andlise de Curriculo serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 09 de janeiro de 2019, no
site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.3. O resultado final, ou seja, a lista de classificados, sera divulgado a partir das 16 horas do dia 07 de fevereiro
de 2019, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

12


http://copese.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/

®
@E  |NSTITUTO FEDERAL DE
W EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA MINISTERIO DA EDUCACAO
BB Sudeste de Minas Gerais . ~ S -
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

7.4. Serao considerados desistentes os candidatos classificados que nao efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

8. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

8.1. Ainterposicao de recurso contra as notas da Avaliacédo Escrita ocorrera pelo preenchimento de formulario
proprio disponibilizado no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia a partir das 10
horas do dia 06 de dezembro de 2018 até as 23h59min do dia 07 de dezembro de 2018, observado o
horario oficial de Brasilia-DF.

8.2. O formulario para interposi¢éo de recurso contra as notas da Avaliagdo Escrita devera ser acessado por
meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.3. A divulgacao dos resultados dos recursos das notas da Avaliacdo Escrita ocorrerd a partir do dia 13 de
dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera recurso.

8.4. A interposicdo de recurso contra as notas da Analise de Curriculo ocorrerd pelo preenchimento de
formulario préprio disponibilizado no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia a partir
das 10 horas do dia 30 de janeiro de 2018 até as 23h59min do dia 31 de janeiro de 2019, observado o
horario oficial de Brasilia-DF.

8.5. O formulario para interposi¢éo de recurso contra as notas da Analise de Curriculo devera ser acessado
por meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.6. A divulgacéo dos resultados dos recursos das notas da Analise de Curriculo ocorrera a partir do dia 05
de fevereiro de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa deciséo, ndo cabera recurso.

8.7. Sera admitido somente um recurso contra as notas da Andlise de Curriculo, para cada inscrigdo, desde
que devidamente fundamentado. Em caso de interposi¢do de mais de um recurso por inscrigdo em cada uma
das etapas, sera considerado o formulario com o Ultimo preenchimento atualizado.

8.8. As notas do Curriculo, apés reavaliacdo da Banca, poderéo ser alteradas para mais ou para menos.
9. DAS VAGAS EXCEDENTES

9.1. Se houver vagas ndo preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apds o término das matriculas da
primeira chamada, serao divulgadas no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, novas chamadas para matricula
€ 0 nimero de vagas existentes, no periodo de até 30 dias do inicio das aulas. Todas as divulgagfes sobre
matricula serdo divulgadas no site www.ifsudestemg.edu.br, Menu Matriculas e também no site do campus Juiz
de Fora https://www.|f.ifsudestemq.edu.br.

10. DA VALIDADE
10.1. O resultado do Processo Seletivo para o ingresso no Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu

Sustentabilidade na Construcéo Civil previsto neste Edital, serd valido apenas para o preenchimento das
vagas oferecidas no 1° semestre letivo de 2019.
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11. DA MATRICULA

11.1. O Edital de Matricula constando datas, horarios, locais, assim como os documentos necessarios para a
efetivacdo da matricula serdo divulgados no site www.ifsudestemg.edu.br , menu Matriculas e também no site
do campus Juiz de Fora https://www.[f.ifsudestemg.edu.br, menu Pesquisa, a partir de 07 de fevereiro de 2019.

11.2. Para a realizacdo da matricula, devera ser apresentado, entre outros documentos, o diploma de
graduacéo — original e cépia, frente e verso — ou, em carater provisério, a declaracdo de concluséo do curso,
se o diploma ainda estiver em processo de expedicdo (no caso de apresentacdo de declaracao, a copia devera,
obrigatoriamente, ser autenticada em cartdrio). Perdera a vaga, o candidato que descumprir essa determinacao.

11.3. Todas as informacBes e datas das chamadas para as vagas excedentes serdo divulgadas no Edital de
matricula.

11.4. Serdo considerados desistentes os candidatos classificados que nao efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

11.5. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacées e convocagées para matricula
no site www.ifsudestemg.edu.br, menu Matriculas e também no site do campus Juiz de Fora
https://www.|f.ifsudestemg.edu.br.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso escolhido. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitacéo das
normas e condi¢cdes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

12.1.1. Perdera a vaga, o candidato aprovado que:
| - Nao comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal;
I — N&o comprovar a conclusdo de curso superior, conforme descrito no QUADRO 1.

12.2. O candidato que tiver concluido seus estudos de Ensino Superior, ou equivalente em estabelecimento de
ensino estrangeiro devera ter a sua equivaléncia de estudos declarada pelo érgao competente para tal no Brasil,
com data anterior a da matricula.

12.3. Os candidatos ndo selecionados poderéo retirar seus documentos no local descrito no QUADRO 02 deste
Edital, no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da divulgacé@o dos resultados. Apds esta data
a instituicdo ndo se responsabilizara pela guarda dos documentos.

12.4. O IF Sudeste MG néo se responsabilizard por perdas ou extravios de objetos, documentos pessoais ou
equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizagdo das provas nem por danos neles causados.

12.5. Serdo divulgados, sempre que necessario, editais, retificacdes, normas complementares e avisos oficiais
sobre este processo de sele¢do, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, cabendo ao candidato acompanha-
los.

12.6. Os resultados, bem como as informacgdes inerentes a matricula ndo serdo fornecidos pelo telefone.
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12.7. O calendario de inicio do curso sera divulgado apdés a divulgacdo do resultado final no site
https://www.jf.ifsudestemqg.edu.br/

12.8. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso no Curso de Pés-graduacao Lato Sensu
Sustentabilidade na Construcéo Civil deverdo se submeter as normas institucionais, quais sejam Regimento
Geral e Estatuto do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, que
podem ser acessados no site www.ifsudestemg.edu.br.

12.9. Os casos omissos serdo resolvidos, fundamentadamente, pela Comissdo de Processos Seletivos
(COPESE) do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

12.10. O site da COPESE - http://copese.ifsudestemg.edu.br — & o meio oficial de divulgacéo do Processo de
Selecéo.

12.11. Quaisquer duvidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulario Eletrénico de
Inscricéo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE, pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4166, nos seguintes
horarios de 09h as 11 horas e de 14h as 16 horas, as segundas, quartas e sextas-feiras.

Juiz de Fora, dia de més de ano

André Narvaes da Rocha Campos
Pr6-Reitor de Pesquisa e Inovacao

**Este Edital encontra-se assinado no processo arquivado na COPESE.
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ANEXO |

CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO PARA OS CURSOS DE
POS-GRADUAGAO LATO SENSU DO IF SUDESTE MG

ETAPAS

DATA

Publicacdo do Edital de Isencdo de Taxa de Inscri¢cdo

01 de agosto de 2018

Periodo de solicitacdo de isencéo de taxa de inscricdo

06 a 17 de agosto de 2018

Divulgacéo do resultado provisorio da isencao de taxa de inscrigédo

24 de agosto de 2018

Periodo de recurso contra o resultado provisorio da isen¢éo de taxa
de inscricao

27 a 28 de agosto de 2018

Publicacdo do Edital do Processo Seletivo

Divulgacéo do resultado da isencéo de inscrigéo

03 de setembro de 2018

Periodo de inscricdes

Periodo de solicitacéo de atendimento especial

04 de setembro a 08 de outubro
de 2018

Ultimo dia para pagamento de taxa de inscrigdo

09 de outubro de 2018

Publicacdo da relagéo proviséria das inscri¢cdes, apés 16 horas

Divulgacdo do resultado de deferimento/indeferimento da
concessdo das condigcbes especiais para entrega de
documentos

16 de outubro de 2018

Periodo de recurso contra a inscri¢cao

17 a 18 de outubro de 2018

Divulgagéo do resultado dos recursos contra as inscri¢gdes

Divulgacéo da relacao definitiva de inscritos, apés 16 horas

22 de outubro de 2018,
apés 16h

Disponibilizacdo do comprovante definitivo de inscricbes

Divulgacéo dos locais de entrega dos Documentos

19 de novembro de 2018

Realizacdo da Primeira Etapa e Entrega de Documentos

24 de novembro de 2018,
de 14 as 17h

Divulgacéo das notas da Primeira Etapa

05 de dezembro de 2018

Periodo de recurso contra as notas da Primeira Etapa

06 a 07 de dezembro de 2018

Divulgacéo do resultado dos recursos interpostos contra as notas da|
Primeira Etapa

13 de dezembro de 2018

Divulgagdo das notas da Segunda Etapa

09 de janeiro de 2019

Periodo de recurso contra as notas da Segunda Etapa

30 a 31 de janeiro de 2019

Divulgacgédo do resultado dos recursos interpostos contra as notas da
Segunda Etapa

05 de fevereiro de 2019

Divulgacéo do resultado final para ingresso nos cursos de pos-
graduacgédo Lato Sensu

07 de fevereiro de 2019

Divulgacéo, pelos campi, do Edital de Matricula

A partir de 07 de fevereiro de 2019
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ANEXO Il

PREPARO DO CURRICULO LATTES
Apresentar, preferencialmente, o curriculo lattes atualizado, conforme orientagdo deste Anexo.
Poderé ser elaborado o formato alternativo, conforme o modelo do ANEXO Ill.

Importante: Independente do modelo de curriculo escolhido, o candidato devera anexar cOpia legivel dos
documentos comprobatorios e a Declaracdo de Expectativa de Pontuacdo (conforme Anexo V).

Passo a passo:

a) Acesse o site “lattes.cnpg.br”

b) Clique em “Atualizar curriculo”

C) Faca o login usando o CPF e a senha

d) No menu secundario, & esquerda, clique em “Exportar”

A\ Avisos O que vock quer registrar? Q
) Para que o nimero de ditagdes de seus artiges ¢ trabalhos sejam recoperados pelo Lattss, 2 necessario s Aprasentacao de trabalho e palestra '
que o DOI ou o ISSN da revista com volume e péagina inicial do artigo estzjam registrados corretamente

it G CRRET s Areas de atuacdo
no Cuniculo. Caso o ndmera de citacdes ndo csteja sendo apresentado corrctaments, favor contatar > j‘ e
atendimento@cnpg.br » Artes cénicas

34 a o f possivel idantficar os co-autoras s Artes visuais
E Exportar e projeto pendente » Artigos aceitos para publicacio

s Artigos completos publicados em periddicos
Menu secundarnio - Exportar l

€) Na janela que ira se abrir, marque “RTF” e clique em “Confirmar”
f)  Ajanela exibira alguns itens. Marque os itens conforme a orientagéo abaixo:
e No lado direito da pagina selecione:
1) Modelo de curriculo: Completo
2) Padréo de referéncia bibliografica da produg&o: “ABNT”
3) Periodo da atuag&o profissional: “Todo o periodo”

4) Producg&o: marcar “Mostrar informagées adicionais” e “Utilizar
Citagdo Bibliogréafica Informada”

5) Periodo da produgéo: “Todo o periodo”.

g) Cliqgue em confirmar. Sera feito o download do curriculo, que a seguir podera ser aberto
e salvo.
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ANEXO Il

MODELO ALTERNATIVO DE CURRICULO

1- DADOS PESSOAIS

2- FORMAGCAO ACADEMICA e CURSOS COMPLEMENTARES

(Da titulacdo mais recente para a mais antiga; incluir informacdes sobre Graduacdo, eventual Especializacéo

anterior, além de cursos de Mestrado e Doutorado, se houver). Incluir cursos de formag&o complementar.

3- EXPERIENCIA PROFISSIONAL

(Das experiéncias profissionais mais recentes para as mais antigas; especificar instituicdes e tempo de servigo).

4- PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
- Participacdo em eventos académicos;
- Atividades de pesquisa (iniciacao cientifica, participacdo em grupos de pesquisa), de monitoria e de extensao;

- Publicacdes.
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ANEXO IV

DECLARAGAO DA EXPECTATIVA DE PONTUACAO

Item avaliado | Limitacdo | Pontuacdol/item | Total de pontos
FORMACAO COMPLEMENTAR
Cursos na area de construgéo civil com carga
O 1,0
horaria minima de 40h — —_—
(méximo 5) (méaximo 5)
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Experiéncia profissional na area do curso, incluindo 20 por
estagio, iniciacdo cientifica, monitoria e treinamento 2P
2 T~ semestre T
profissional (méximo 10) (méximo 20)
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo completo publicado em anais de eventos, na
< —— 0,5 —
area (maximo 4) (méaximo 2)
Artigo em periddico como autor ou coautor, Na area | =————————— 2,0 —
g P (maximo 5) (maximo 10)
Livro ou Capitulo de Livro com conselho editorial 15
como autor ou coautor (méximo 2) ' (méximo 3)
Total geral:
(méaximo 40)

Nome:

N.° Inscricdo / CPF

Assinatura

do Candidato
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ANEXO V

Relacao de contelidos e bibliografia sugerida para a prova do curso Lato Sensu Sustentabilidade na

CONTEUDO:

4,

5.

Construcao Civil

Materiais Sustentaveis
Recursos Hidricos
Geotecnia Ambiental
Residuos Sélidos

Sistema de Informacéo Geogréfica

BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA

ABNT (2004). NBR 10004 — Residuos Sdlidos — Classificag@o. Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas. Rio de Janeiro, 77p.

Agenda 21 Brasileira: Ac¢des prioritarias/Comissao de Politicas de Desenvolvimento Sustentavel e
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EDITAL N° X/ano, de dia de més de ano

PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO CURSO DE POS-GRADUA(;AO LATO SENSU

PLANEJAMENTO E GESTAO DE AREAS NATURAIS PROTEGIDAS - Campus Barbacena
1°semestre de 2019

Processo NO XXXXX/XXXX-XX

O Pro-reitor de Pesquisa e Inovacao do Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais (IF Sudeste MG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 04 de setembro de 2018
a 08 de outubrode 2018, estardo abertas as inscri¢cbes para o ingresso, no primeiro semestre de 2019, de candidatos
ao Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu — Planejamento de areas naturais protegidas, na modalidade
presencial no campus Barbacena. A sele¢do obedecera as seguintes disposi¢cdes:

1. DO CURSO E VAGAS

1.1. O curso de Pés-graduacéo Lato Sensu em Planejamento e Gestfo de Areas Naturais Protegidas, ofertado
na modalidade presencial tem como finalidade preparar recursos humanos para o exercicio de atividades de
planejamento, implementacdo, organizacdo e geréncia de processos de gestdo ambiental, com énfase em
areas protegidas, realizadas em ambito municipal, estadual e federal por instituicBes privadas e/ou pelo poder
publico, e sera ofertado no campus Barbacena.

1.2. O processo de selecdo estara aberto a profissionais portadores de diploma de curso de graduagéo
completo, reconhecido por 6érgdo competente, nas areas descritas no QUADRO 01.

1.3. O curso de Pés-graduacéo Lato Sensu terd as vagas distribuidas de acordo com 0 QUADRO 01.

QUADRO 01: Oferta de cursos e n° de vagas para 0 1° semestre de 2019, no campus Barbacena do IF Sudeste
MG.

Namero de vagas
Publico-alvo: Para os
Curso de Po6s- ortadores de
5 P servidores do A % Car,g_a
Campus Graduacédo diploma de Curso de Para ampla Horério Duragéo horaria
Lato Sensu Graduagdo conforme | . = Col quadro
as especificacdes *| permanente do
Grupo (A) IF Sudeste MG:
Grupo (B)
Aulas as Minimo
S Graduados em de 12
Especializacao ) sextas das e
em Planejamento qualquer area do 19h as 22h; (doze)
Barbacen| e Gestéo de Cﬁg:r]e;;?;gto' 15 05 Sabadosdas| MeSESe| o 5,0 o
a Areas Naturais bachareladoie 8has12he maximo
Protegidas . das 13h as de 24
tecnologia 18h (vinte e
quatro)

1.4. Os grupos de concorréncia de que trata 0 QUADRO 01 séo:
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Grupo A: Para ampla concorréncia: Sao vagas reservadas a todos os candidatos que ndo pertengam ao quadro
permanente de servidores efetivos do IF Sudeste MG;
Grupo B: S&o vagas reservadas aos servidores do quadro permanente do IF Sudeste MG.

1.5. As vagas destinadas a servidores do IF Sudeste MG constam nos Projetos Pedagogicos dos Cursos como
forma de incentivo a qualificacéo, os quais se submeteréo ao processo seletivo descrito neste Edital.

1.6. As vagas nao preenchidas em um dos grupos seréo destinadas ao outro.

1.7. O curso somente serd ofertado, se houver preenchimento de, no minimo, 50% da turma, a partir dos
candidatos selecionados, ou seja, matricula em metade das vagas totais ofertadas.

2. DAS INSCRICOES

2.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso. A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e
condi¢Bes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

2.2. Para efetuar a inscri¢éo, € obrigatorio possuir:
a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) proprio ou protocolo provisorio.
b) Documentagcdo de identificagdo com foto: Registro Geral (RG), Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH - com foto), Carteira de Trabalho ou Passaporte.
c) Correio eletrdonico (e-mail). Caso ndo possua, devera criar sua conta de e-mail.

2.3. O documento de identificagcdo com foto (item 2.2), que possui 0 nimero do RG, devera ser apresentado
no momento da realizagdo da prova.

2.4. O candidato nao poderd realizar sua inscri¢éo utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais de
identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

2.5. O candidato que prestar, no ato da inscri¢éo, informacgdes incorretas, sera excluido do Processo Seletivo.

2.6. O candidato, ao realizar sua inscri¢do, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgacéo de
seus dados em listagens e resultados no decorrer do processo, tendo em vista que essas informacdes séo
essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este processo seletivo. Nao
caberdo reclamacdes posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente
tais informacBes poderdo ser encontradas na rede mundial de computadores por meio dos mecanismos de
busca atualmente existentes.

2.7. As inscri¢cdes no Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de Pés-Graduagédo 1° semestre de 2019,
deverdo ser efetuadas exclusivamente pela internet, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em
AREA DO CANDIDATO, no periodo de 04 de setembro de 2018 a 08 de outubro de 2018. A inscrigéo €,
portanto, online.

2.7.1. O endereco e o horéario de atendimento no campus, caso o candidato necessite de apoio para realizar a
inscricdo online, estéo listados no QUADRO 02.

QUADRO 02: Endereco, horério e dias de atendimento no campus. O atendimento € para apoio a acesso
acomputadores einternet, jaque as inscricdes séo realizadas online e pelo préprio candidato.
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Local Endereco Horario
Rua Monsenhor José Augusto, n® 203, bairro S&o De 13:00 as 17:00,
Campus Barbacena Jose, Barbacena, MG, CEP: 36205-018. de segunda a sexta-feira.
Diretoria de Pesquisa - Prédio Anexo

2.8. Para efetivar a inscricdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos préprios desse
processo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em Inscri¢des/Area do Candidato, obedecendo
aos seguintes passos:

e Criar sua conta no sistema;
Escolher a modalidade do curso: Pés-graduacdo Lato Sensu;
Preencher o Passo 1: Dados Pessoais;
Preencher o Passo 2: campus e Curso e grupo de concorréncia;
Preencher o Passo 3: Pesquisa;
Preencher o Passo 4: Confirmacéo das informacdes;
Realizar o Passo 5: Pagamento. Gerar o documento de pagamento da taxa de inscri¢cdo (Guia
de Recolhimento da Unido — GRU) e efetuar o pagamento até a data limite (09 de outubro de
2018). No caso dos candidatos contemplados com a isencéo de taxa de inscri¢cdo, a GRU saira
com valor zero e o pagamento ndo devera ser efetuado.

Ap6s criar a conta no sistema, o candidato tera acesso as opg¢6es disponiveis na Area do Candidato,
gue devera ser acessado por meio de login (CPF) e senha. Dentre as opcdes disponiveis estéo
Alteracédo de Inscricdo, segunda via de GRU e Protocolo de Recursos

2.9. O correto preenchimento das informac8es no sistema de inscricdo € de inteira responsabilidade do
candidato, ainda que seja preenchido nos postos de inscricdo, ja que cabe ao candidato a conferéncia de
todos os dados preenchidos. Cabe ao Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais o direito de excluir do Processo Seletivo para ingresso nos cursos de pos-graduacéo aquele que
preenché-las de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele que prestar informacdes
inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

2.9.1. Sera permitida a realizacdo de altera¢des na inscricdo, apds a confirmacdo dos dados preenchidos no
sistema, sob responsabilidade do candidato, SOMENTE no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, clicando em AREA DO CANDIDATO.

2.10. Valor da taxa de inscricdo: R$ 60,00 (sessenta reais).

2.11. O candidato que for contemplado com isencdo de taxa de inscricdo deverda realizar sua inscricdo e
imprimir a GRU, que saira com valor R$ 0,0, estando dispensado de efetuar o pagamento da taxa de inscricao.

2.12. O candidato ndo contemplado com a isencdo da taxa de inscricdo devera gerar o documento de
pagamento da taxa de inscricdo (GRU) e efetuar o pagamento, exclusivamente nas agéncias e
correspondentes bancéarios do Banco do Brasil, dentro do prazo previsto neste Edital. O candidato devera
acessar o site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, e imprimir o documento
(GRU). A GRU vira com a data de vencimento de 09 de outubro de 2018, que € o Ultimo dia de pagamento;
no entanto, o pagamento pode ser feito em qualquer data no periodo de inscrigcéo.

2.13. O candidato é o Unico responsavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo — Guia
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de Recolhimento da Unido (GRU). Esse documento esta no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga
visualiza-lo, devera instalar o software (gratuito), disponivel no site http://get.adobe.com/br/reader/, seguindo
as orientagfes para realizar o download e a instalagdo do leitor de PDF necessario para a visualizagédo do
documento. O candidato tem o dever de conferir todos os dados cadastrais nela registrados.

2.14. Os pagamentos efetuados apos a data limite, ou seja, 09 de outubro de 2018, e os pagamentos agendados
para data posterior a data limite ou que nao forem confirmados, nao seréo considerados para a efetivacdo da
inscricdo.

2.15. O pagamento de inscri¢g8es realizado no dltimo dia, via autoatendimento ou Internet Banking, devera ser
efetuado até as 21 horas, conforme condig8es de funcionamento do banco. O ndo atendimento a essa exigéncia
implicara no indeferimento da inscricao.

2.16. No caso da data de vencimento do pagamento da taxa de inscricdo (GRU) coincidir com feriado municipal,
a mesma devera ser efetuada, no dia util anterior ao feriado.

2.17. O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido em hipétese alguma, salvo em
caso de anulacéo deste Processo Seletivo ou seu cancelamento por conveniéncia da Administracéo Publica.

2.18. O IF Sudeste MG néo se responsabilizara por solicitacéo de inscricdo ndo recebida, ou quaisquer outros
problemas de visualizagdo de dados em etapas posteriores do processo seletivo, por motivos de ordem técnica
de computadores, falhas de comunicacéo, congestionamento das linhas de comunicacéo, incompatibilidade de
navegador, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia ouvisualizacéo de dados.

2.19. As inscricdes efetuadas somente serdo acatadas apés a comprovacdo do pagamento da taxa de
inscricdo, dentro do prazo mencionado no item 2.14, ou seja, até 09 de outubro de 2018.

2.20. A relagdo proviso6ria de inscritos sera divulgada a partir das 16h do dia 22 de outubro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.10. A relacéo final de inscritos e de candidatos/vaga sera divulgada a partir das 16h do dia 19 de novembro
de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.21. O comprovante definitvo de inscricdo sera disponibilizado para o candidato no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, que devera ser acessado com o
namero do CPF e senha de acesso, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018. No comprovante,
constardo os horarios e locais de realizagdo das provas. O candidato € o Unico responsavel pelo acesso e
impressao desse documento.

2.22. As inscri¢des que nao obedecerem as determinagfes contidas neste Edital, a qualquer momento, serédo
tornadas sem efeito.

3. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES

3.1 A interposicdo de recurso contra as inscricbes ocorrera pelo preenchimento de formulario proprio
disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do
dia 17 de outubro de 2018 até as 23h59min do dia 18 de outubro de 2018, observado o horério oficial de
Brasilia- DF.
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3.2. O formulario para interposicéo de recurso contra as inscricdes devera ser acessado por meio do nimero
do CPF e senha de acesso do candidato.

3.3. Os recursos interpostos sem argumentacgdo e sem as informagdes necessdrias para a alteracéo de algum
dado da inscricdo serdo indeferidos, ndo cabendo recursos posteriormente.

3.3.1. Ndo serdo aceitos recursos para alteracdo de modalidade e CPF. Qualquer alteracdo nesse
sentido, somente serd possivel no periodo de inscrigao, realizando nova inscrigao.

3.4. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricdo e modalidade, que podera contemplar mais
de uma argumentacdo. Em caso de interposi¢do de mais de um recurso por numero de inscri¢éo, sera
considerado o ultimo recurso enviado pelo candidato.

3.5. O resultado dos recursos contra as inscricdes sera divulgado a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa deciséo, ndo cabera novo recurso.

4. DO ATENDIMENTO ESPECIAL

4.1. O atendimento especial podera ser concedido aos candidatos que comprovarem a necessidade de algum
recurso para realizacdo das provas do processo seletivo, e sua condigdo como publico-alvo da educacao
especial, realizando corretamente a solicitagdo do atendimento.

4.2. Considera-se como publico-alvo da educacgéo especial: pessoas com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacéo, conforme previsto no art. 58 da Lei de Diretrizes e Bases
da Educacgdo Nacional (1996) e na Politica Nacional de Educacgdo Especial na Perspectiva da Educacao
Inclusiva (2008):
| - Considera-se pessoa com deficiéncia, conforme descrito no art. 2° da Lei n® 13.146, de 6 de julho
de 2015 (Lei Brasileira de Inclusao) e na Politica Nacional de Educacgédo Especial na Perspectiva da
Educacéo Inclusiva - 2008, aquela que tem impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial, o qual, em interacdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua
participacéo plena e efetiva na sociedade em igualdade de condi¢cbes com as demais pessoas.
Il - Considera-se pessoa com transtornos globais do desenvolvimento, conforme previsto na Politica
Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacdo Inclusiva - 2008, aquelas que
apresentam alteracdes qualitativas das interacdes sociais reciprocas e na comunicagdo, um
repertorio de interesses e atividades restrito, estereotipado e repetitivo. Incluem-se nesse grupo
candidatos com Autismo, Sindrome de Rett; Transtorno ou Sindrome de Asperger; Transtorno
Desintegrativo da Infancia e Transtorno Global do Desenvolvimento sem outra especificacéo.
lIl - Considera-se pessoa com altas habilidades ou superdotagéo, conforme descrito na Politica
Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacdo Inclusiva — 2008, aquelas que
demonstram potencial elevado em qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas:
intelectual, académica, lideranca, psicomotricidade e artes, além de apresentar grande criatividade,
envolvimento na aprendizagem e realizagdo de tarefas em &reas de seu interesse.

4.3. E assegurado aos candidatos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades
ou superdotacédo, de acordo com a Lei n® 13.146, de 6 de julho de 2015, no art. 30, incisos | a IV, condi¢des
de acessibilidade para realizacdo da prova.

4.4. O pedido devera ser formalizado junto & Comisséo de Processo Seletivo (COPESE), em formulario proprio,
disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site
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http://copese.ifsudestemg.edu.br, onde deverdo ser indicadas as necessidades do candidato, anexando laudo
médico, atualizado (expedido ha, no maximo, um ano), para esclarecimento de sua condi¢do, contendo no
minimo:

I. o nome completo do candidato, bem como o0 nome, o numero do registro no Conselho Regional de Medicina
(CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emisséo do laudo;

Il. a descricao da condicdo do candidato como publico-alvo da educacéo especial, e fazendo referéncia ao
cédigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doencas (CID 10).

4.5. O candidato devera imprimir, preencher e entregar o formulario e laudos, citados no item 5.4, no periodo
de inscricéo, de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderegos e horérios listados no
QUADRO 02.

4.6. O candidato com deficiéncia auditiva tera direito de correcao diferenciada da prova discursiva, na qual
serdo instituidos critérios que valorizem o aspecto semantico (contetdo) e sintatico em detrimento do aspecto
estrutural (forma) da linguagem, de acordo com estabelecido na Recomendacédo n°® 001, de 15 de julho de 2010
e Decreto n° 5626, de 22/12/2005. Para tanto, deverd comprovar sua condi¢cdo, anexando o laudo médico,
atualizado, ao formulario de requerimento de atendimento especial, conforme descrito nos itens 4.3 e 4.4.

DO TEMPO ADICIONAL DE PROVA

4.7. O candidato que enquadrar-se como publico-alvo da educacgéo especial e necessitar de tempo adicional
para a realizacdo das provas devera requeré-lo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por
especialista da area de sua deficiéncia (Art. 27 e Art. 40, § 2° do Decreto n°® 3.298/1999). O tempo adicional,
em nenhuma hipétese, sera superior a uma hora.

4.8. O candidato que necessitar de tempo adicional de prova devera protocolar seu pedido no setor de
protocolo, nos locais, endereco e horérios listados no QUADRO 02, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, em formulario proprio disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento
Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, anexando laudo médico, atualizado (expedido ha, no
maximo, um ano), emitido por especialista, esclarecendo a condi¢do do candidato, contendo no minimo:
I. 0 nome completo do candidato, bem como o nome, o nimero do registro no Conselho Regional
de Medicina (CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emissao do laudo;
Il. a descricdo da condicdo do candidato como publico-alvo da educacdo especial, e fazendo
referéncia ao codigo correspondente da Classificacéo Internacional de Doencas (CID 10).

4.9. O atendimento as condi¢Ses especiais solicitadas pelo candidato para realizar as provas ficara sujeito a
andlise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

4.10. Caso ndo sejam respeitados os prazos estabelecidos nos itens 4.5 e 4.8, bem como a forma de solicitacdo
descrita nesse Edital, ndo serdo proporcionadas condi¢fes especiais para a realizagédo da prova.

4.11. O resultado do deferimento/indeferimento da concesséao das condi¢des especiais de prova sera divulgado
a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial,
no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

4.12. A Comissédo de Processos Seletivos do IF Sudeste MG (COPESE), confirmara os auxilios concedidos,
de forma detalhada, através comunicado que sera enviado ao candidato por e-mail, na data de publicacéo do
resultado.

DAS CANDIDATAS LACTANTES E GESTANTES



BN LhUCACA0 CEneA ErECNOLOGIA
Bl Sudeste de Minas Gerais MINISTERIO DA EDUCACAO

Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

4.13. A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizagdo das provas, devera formalizar o
pedido junto a Comissdo de Processo Seletivo (COPESE), em formulario proprio (Requerimento de
Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 02.

4.14. A candidata que se declarar lactante deverd, no dia da realizacdo das provas, estar acompanhada de um
adulto (maior de 18 anos); as duas pessoas deverdo estar portando documento de identidade com foto. O
acompanhante ficard em sala reservada, sendo o responsavel pela guarda da crianga, e s6 podera ausentarse
do prédio ao término das provas, acompanhado da candidata. Ao preencher o requerimento, anexar a copia
do documento de identificacdo do acompanhante que ficard com a crianca.

4.15. A candidata lactante ndo tera direito a tempo adicional de prova.

4.16. As candidatas gestantes que necessitarem de atendimento especial para a realizacdo da prova, deverdo
requeré-lo em formulario préprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao
Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br e protocolar o pedido, no periodo
de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 02.

DOS CASOS ESPECIAIS

4.17. Os candidatos com doenca infectocontagiosa e pessoas impedidas de se locomoverem poderédo fazer
suas provas em local previamente determinado pela Comissdo de Processo Seletivo (COPESE), de acordo
com a recomendagdo médica. Nesse caso, devera ser apresentado, com até 48h de antecedéncia, contadas
a partir do inicio previsto para a realizagéo do evento, laudo médico contendo os dados abaixo:

I. Identificacdo do candidato: nome completo, nimero e 6rgao expedidor do documento oficial de

identidade;

Il. Coédigo da Classificagdo Internacional de Doencgas (CID-10);

lll. Atestado médico para realizar as provas, com recomendacéo do local apropriado nas cidades de

oferta;

IV. Identificac@o do(s) médico(s): nome completo, nimero de inscricdo no Conselho Regional de

Medicina (CRM) e endereco profissional.

4.18. O laudo médico devera ser protocolado junto a COPESE, nos locais, enderecos e horarios listados no
QUADRO 02.

4.19. Os candidatos com problemas de salide, que necessitarem de atendimento especial para a realizagao
da prova, deverao requeré-lo em formulario préprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no
menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, anexando
o(s) laudo(s) conforme descrito no item 4.17, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 02.

4.20. O candidato atendido conforme itens 4.17 e 4.18 somente podera submeter-se as provas na mesma data
e horario estabelecidos para os demais concorrentes.

4.21. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial de que trata o item 4.17 seréa divulgado
a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial,
no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

DOS CANDIDATOS SABATISTAS
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4.22. Os candidatos que se sentirem impedidos de realizar a entrega de documentos antes do p6r do sol do
dia 24 de novembro de 2018 (sabado), por motivo de conviccéo religiosa, deverdo solicitar condi¢éo especial
de realizacdo da prova, através do preenchimento do requerimento Atendimento Especial - Sabatista,
disponivel no site https://copese.ifsudestemg.edu.br/ , Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de
setembro a 08 de outubro de 2018, no local, endereco e horarios listados no QUADRO 02.

4.23. Além do requerimento, para garantir o direito de entregar os documentos apds o pér do sol, o candidato
devera encaminhar atestado comprobatério de sua confissdo religiosa, emitido pelo representante
devidamente qualificado da comunidade religiosa a qual esta filiado.

4.24. O candidato que tiver a solicitacdo deferida realizara a entrega dos documentos em local indicado no
Comprovante Definitivo de Inscrigdo e deverd comparecer ao local de entrega de documentos no sabado, dia
24 de novembro de 2018, no mesmo horério dos demais candidatos, entre 13 e 14 horas. Nesse local, ficara
sob fiscalizagdo e incomunicavel, até as 19h30min, quando entregard os documentos. Recomenda-se levar
lanche.

4.25. O candidato que ndo se manifestar ou enviar a solicitagdo incompleta a COPESE entregara os
documentos nas mesmas condi¢cdes que os demais candidatos.

4.26. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial — sabatista de que trata o item 4.22
sera divulgado a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

5. DA AVALIACAO ESCRITA E ENTREGA DE DOCUMENTOS

Para selecdo por meio de avaliacdo escrita e analise de curriculo, manter este texto:

5.1. A selecdo dos candidatos ao Curso de Pds-graduacdo Lato Sensu Planejamento e Gestdo de Areas
Naturais Protegidas, sera realizada em duas etapas, compostas por avaliacdo escrita e analise de curriculo,
por comissdo designada por portaria e constituida de professores que atuardo no curso.

5.2. A avaliag&o escrita e entrega dos documentos serd realizada no dia 24 de novembro de 2018, de 14 as
17 horas, na cidade de oferta do curso, ou seja, Barbacena.

5.3. O endereco onde acontecera a avaliacdo escrita e entrega dos documentos constard no comprovante definitivo de
inscricdo que estara disponivel no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 16h do dia 19 de novembro
de 2018.

5.4. O candidato devera comparecer ao local onde sera realizada a avaliacao escrita e entrega de documentos
com antecedéncia de 1 (uma) hora do horério fixado para seu inicio, pois em hipétese alguma, sera permitido
0 ingresso de retardatarios na sala, qualquer que seja o motivo do atraso.

5.5. Os portdes serdo fechados no horario previsto para o inicio das provas, ou seja, as 14 horas.

5.6. Para ter acesso a sala de aplicacdo da avaliacdo escrita e entrega dos documentos, o candidato devera
apresentar, obrigatoriamente, documentacao de identificagdo com foto (conforme item 2.2) e, facultativamente,
comprovante definitivo de inscricdo; seu nome sera conferido na lista de inscritos, constante na entrada do local
entrega do curriculo.

5.7. N&o serdo aceitos, para acesso a sala de aplicacéo da avaliacao escrita e entrega dos documentos, cépia do
documento de identidade, ainda que autenticada, nem protocolo do documento, certiddo de nascimento, CPF,

titulo eleitoral, carteira de motorista (sem foto), carteira de candidato, carteiras funcionais (sem valores de
8
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identidade), nem documentos ilegiveis e/ou danificados.

5.8. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da avaliac8o escrita e entrega dos documentos,
documento oficial de identifica¢éo original com foto, conforme item 2.2., por motivos de perda, roubo ou furto,
devera ser apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgéo policial, expedido ha, no
maximo, trinta dias corridos; nesta ocasido, o candidato sera submetido a identificacdo especial,
compreendendo coleta de dados e de assinaturas (igual a do documento com foto apresentado), em formulario
proprio (coleta de digitais e foto do candidato); nesse caso, também o candidato podera levar uma foto ¥% para
anexar ao formulario.

5.9. N&do sera permitido ao candidato entrar no local de aplicagao da avaliagao escrita e entrega dos documentos
portando armas de qualquer natureza, mesmo que apresente porte legal de armas.

5.10. E proibido ao candidato utilizar durante a avaliag&o escrita: livros, manuais, impressos, anotacdes, 6culos
escuros, chapéu, boné e quaisquer dispositivos eletrénicos, tais como: maquinas calculadoras, agendas
eletrdnicas ou similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou
similar, relogio, ou qualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens.

5.11. O candidato devera retirar a bateria ou desativar o alarme ou desligar os equipamentos de
comunicacao e solicitar ao fiscal da avaliagdo escrita recipiente préprio para sua guarda. A guarda dos
equipamentos de comunicacédo é daresponsabilidade do candidato. Caso este procedimento ndo seja
efetuado e o equipamento tocar ou despertar o candidato sera excluido do Processo Seletivo.

5.12. O candidato é o Unico responsavel pela guarda e recolhimento de seus pertences. A Comissao de
Processo Seletivo (COPESE) nao se responsabilizara por objetos esquecidos apés a saida dos candidatos
das salas.

5.13. O Candidato, no dia 24 de novembro de 2018, devera também estar munido de caneta esferografica
preferencialmente de cor preta e a documentagéo constante no item 5.18.

5.14. O candidato somente podera deixar o local da avaliagdo ap6s decorrida 1 (uma) hora de avaliacéo
escrita.

5.15. No caso de haver candidatos com tempo adicional de prova (1 hora a mais) alocados em sala comum,
somente este candidato tera direito a permanecer na sala realizando a avaliagdo apés o final do tempo normal.
Os demais candidatos, apds encerramento do tempo normal e entrega da avaliagdo, poderdo optar por
aguardar o término do tempo adicional na sala ou se retirar. Nesse caso a ata serd assinada registrando-se o
horario de saida de cada um dos 3 (trés) ultimos candidatos.

5.16. Ao término da avaliagdo escrita, deverdo permanecer na sala os trés Ultimos candidatos para que
procedam a assinatura (a assinatura devera ser a mesma da apresentada no documento de identificagdo com
foto) da ata e fechamento do malote juntamente com os aplicadores.

5.18. Seré& excluido do Processo Seletivo o candidato que:

| — For descortés com qualquer um dos examinadores, coordenadores, aplicadores e/ou autoridades presentes,
utilizando linguagem impropria, ofensiva ou obscena;

Il- For surpreendido, durante a realizagdo das provas, comunicando-se com outro candidato, bem como
fazendo consultas ou utilizando equipamentos ndo permitidos listados no subitem 5.11, 5.12 e 5.13;

Il — Lancar mao de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;

IV — N&o apresentar, no dia da prova, documento oficial de identificac&o (original), com foto, e que contenha o
namero do documento informado no ato da inscrigao.

9



® =
BN LhUCACA0 CEneA ErECNOLOGIA
Bl Sudeste de Minas Gerais MINISTERIO DA EDUCACAO

Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

V — Tiver o equipamento de comunicacdo tocando ou despertando dentro da sala de prova, durante sua
realizacdo

5.18. O candidato devera, no dia da avaliacdo escrita, 24 de novembro de 2018, (na ordem de término da
prova) entregar a seguinte documentacdo, em envelope a ser lacrado na presenga do candidato, apés
conferéncia com o original:
| - Curriculo (conforme orientag8es constantes no ANEXO Il), devidamente atualizado,
com os documentos comprobatorios (cOpias), no qual devem constar os itens de
acordo com as orientacdes do ANEXO II. Recomenda-se que o candidato encaderne
(em espiral) o curriculo e os documentos comprobatorios.
Il - Declaragdo da expectativa de pontuacdo (ANEXO llIl), que devera ser preenchida
de acordo com os critérios estabelecidos para a pontuagdo (Quadro 04). O
preenchimento da pontuagéo € de responsabilidade do candidato, mas sera verificada
pela comissédo julgadora. Podera ocorrer a reclassificacdo do candidato de acordo
com a avaliagdo da comissao acerca dos documentos comprobatérios apresentados.

5.18.1. Todo documento sera avaliado de acordo com a declaracao e referente ao campo em que foi anexado
pelo candidato. E de responsabilidade do candidato anexar os documentos corretos nos campos disponiveis
com a devida identificacdo. Nenhum documento ou declaracdo podera contar para a pontuagdo em mais de
uma categoria diferente.

5.19. Irregularidades em declarac6es e documentos verificadas em qualquer etapa do processo implicardo na
excluséo automatica do candidato, sem prejuizo das sangdes penais.

5.20. Caso nao seja entregue o curriculo neste momento, o candidato tera pontuacao O (zero) na andlise do
curriculo.

5.21. O candidato ndo podera, em hipétese alguma, incluir posteriormente nenhum documento no envelope
que foi entregue no dia 24 de novembro de 2018.

5.22. N&o seréo recebidos documentos via correios ou entregue por terceiros.

5.23. O candidato ausente em qualquer uma das Etapas do Processo Seletivo ou que ndo cumprir o
estabelecido neste Edital estara eliminado do processo.

5.24. Em hipétese alguma, havera segunda chamada para qualquer uma das Etapas, sob qualquer pretexto, e
nenhum candidato podera realiza-las fora do local e horario determinados.

6. DA SELECAO

6.1. A selecdo sera realizada em duas etapas, compostas por avaliagdo escrita e analise de curriculo
(modelo Anexo Il) e de acordo com o QUADRO 03.

QUADRO 03: Etapas da selecdo dos candidatos ao Curso de Pdés-graduacdo Lato Sensu Planejamento e
Gestao de Areas Naturais Protegidas:

ETAPA DESCRICAO NATUREZA [PONTUACAO MAXIMA

10
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o . Eliminatoria/
a
1 Avaliacao escrita Classificatoria 60 pontos
22 Andlise de curriculo Classificatéria 40 pontos
TOTAL GERAL: 100

6.2. A primeira etapa consistira de Avaliacao Escrita, constara de até 03 (trés) questfes discursivas referentes a
bibliografia que valerd 60 pontos e tera carater classificatério/eliminatorio.

6.3. A Avaliacao Escrita tera como base os contelidos e a bibliografia apresentados no ANEXO |V desse Edital
e também disponivel no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, no menu Cursos de P6s-Graduacéo.

6.4. Serdo considerados motivos para atribuicdo de nota ZERO na Avalia¢édo Escrita:
| - Ter o texto com menos de 20 ou mais de 33 linhas escritas;

II - Identificar a avaliagdo com o nome;

[l - Elaborar texto ilegivel;

IV - Escrever a avaliacdo escrita a lapis.

6.5. A classificac@o dos candidatos na primeira etapa seré realizada por ordem decrescente.

6.6. Seguira para a segunda etapa o candidato que obtiver a maior nota na primeira 1, até o limite de 2 vezes
0 numero de vagas.

6.6.1. Em caso de empate na Ultima vaga da primeira etapa, todos os candidatos que estejam empatados serao
classificados para a segunda etapa.

6.7. Os horarios e locais da avaliacdo escrita serdo divulgados no dia 19 de novembro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, apds as 16 horas.

6.8. A segunda etapa consistird de Avaliacdo de Curriculo terd valor de 40 pontos, sendo de caréter
classificatério. Os critérios e a pontuacao atribuidos séo apresentados no QUADRO 04.

6.9. O Curriculo devera ser entregue como descrito no ANEXO II.

QUADRO 04: Critérios e pontuacao atribuidos ao Curriculo no processo de selecdo para o Curso de Pés-
graduacéo Lato Sensu Planejamento e Gest&o de Areas Naturais Protegidas:

x « ~ | PONTUACAO
ITENS AVALIADOS PONTUACAO | LIMITACAO MAXIMA

FORMACAO COMPLEMENTAR

Cursos de curta duracdo na &rea com carga horaria minima de
1,0 4 4

40h
P6s-Graduagdo em qualquer area 1,5 1 1,5

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

12
Experiéncia profissional na area de atuacao 2 a cada 6
semestre

11



®
B SUCACAD CRNGIA L TECNOLOGIA
Bl Sudeste de Minas Gerais MINISTERIO DA EDUCACAO

Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

o - , 1 acada 6

Experiéncia profissional em outras areas 6
semestre
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo em periddico como autor ou coautor 2,5 2 5
IArtigo completo publicado em anais de eventos 15 1 15
Resumo publicado em anais de eventos 0,5 4 2
Livro ou Capitulo de Livro com conselho editorial como autor ou 15 > 3
coautor '
Apresentacdo de Trabalho em eventos 1 2 2
Atividades de monitoria académica, iniciacdo cientifica,
participagdo em grupos de pesquisa, projetos de extensdo, na 15 2 3
area e area fins
Total 40

6.10. Considera-se comprovacdo documental para fins das pontuagfes: cépia de diplomas, certificados ou
declaragdo, copia de registro na carteira profissional; cépia de contrato de trabalho; declaracbes de érgédos
publicos, instituicdes ou empresas, carimbadas e assinadas por seus responsaveis, cépia de publicacbes;
certificados ou declaragbes emitidas por 6rgdos publicos, instituicBes ou empresas, assinadas por seus
responsaveis.

6.11. A comprovacao de artigos, boletins, capitulos de livros podera ser feita com a apresentacéo de cépia da
12 pagina.

6.11.1. A comprovagdo de resumos simples e expandidos devera ser feita ser feita com a copia integral do
texto, e cépia da capa da publicacdo (Anais, Livro de resumos, CD ou outros).

6.11.2. N&o é necessario autenticar as coépias.
6.13. A classificagéo final dos candidatos seré realizada por ordem decrescente.

6.14. Em caso de empate na Ultima vaga da classificacéo final, todos os candidatos que estejam empatados
serdo convocados e o desempate ocorrera no momento da matricula, nos termos do § 2° do art. 44 da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, (atualizacéo pela Lei N° 13.184, de 4 de novembro de 2015), conforme
descrito no Edital de Matricula.

7. DOS RESULTADOS

7.1. As notas da Avaliacdo Escrita serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 05 de dezembro de 2018, no
site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.2. As notas do Curriculo serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 09 de janeiro de 2019, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.3. Oresultado final, ou seja, a lista de classificados, sera divulgado a partir das 16 horas do dia 07 de fevereiro
de 2019, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.4. Serao considerados desistentes os candidatos classificados que nao efetivarem a matricula no prazo
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estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

8. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

8.1. Ainterposicédo de recurso contra as notas da Avaliagdo Escrita ocorrera pelo preenchimento de formulario
proprio disponibilizado no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia 06 de dezembro
de 2918 até as 23h59min do dia 07 de dezembro de 2018, observado o horario oficial de Brasilia-DF.

8.2. O formulério para interposi¢éo de recurso contra as notas da Avaliagdo Escrita devera ser acessado por
meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.3. A divulgacgéo dos resultados dos recursos das notas da Avaliacdo Escrita ocorrera a partir do dia 13 de
dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera recurso.

8.4. A interposicdo de recurso contra as notas do Curriculo ocorrera pelo preenchimento de formulério
proprio disponibilizado no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia 30de janeiro de
2019 até as 23h59min do dia 31 de janeiro de 2019, observado o horéario oficial de Brasilia-DF.

8.5. O formulario para interposicéo de recurso contra as notas do Curriculo devera ser acessado por meio do
numero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.6. A divulgacao dos resultados dos recursos das notas do Curriculo ocorrera a partir do dia 05 de janeiro de
2019, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisédo, ndo cabera recurso.

8.7. Sera admitido somente um recurso contra as notas do Curriculo, para cada inscricdo, desde que
devidamente fundamentado. Em caso de interposi¢cdo de mais de um recurso por inscricdo em cada uma das
etapas, sera considerado o formulario com o Ultimo preenchimento atualizado.

8.8. As notas do Curriculo, apos reavaliacdo da Banca, poderdo ser alteradas para mais ou para menos.

9. DAS VAGAS EXCEDENTES

9.1. Se houver vagas nao preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apds o término das matriculas da
primeira chamada, serdo divulgadas no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, novas chamadas para matricula
e 0 numero de vagas existentes, no periodo de até 30 dias do inicio das aulas. Todas as divulga¢gbes sobre
matricula serdo divulgadas no site www.ifsudestemg.edu.br, Menu Matriculas e também no site do campus
Barbacena https://www.barbacena.ifsudestemg.edu.br.

10. DA VALIDADE
10.1. O resultado do Processo Seletivo para o ingresso no Curso de P6s-graduacéo Lato Sensu Planejamento

e Gestdo de Areas Naturais Protegidas previsto neste Edital, sera valido apenas para o preenchimento das
vagas oferecidas no 1° semestre letivo de 2019.
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11. DA MATRICULA

11.1. O Edital de Matricula constando datas, horarios, locais, assim como os documentos necessarios para a
efetivagdo da matricula serdo divulgados no site www.ifsudestemqg.edu.br , menu Matriculas e também no site
do campus Barbacena https://www.barbacena.ifsudestemqg.edu.br, menu Pesquisa, a partir de 07 de fevereiro
de 2019.

11.2. Para a realizacdo da matricula, devera ser apresentado, entre outros documentos, o diploma de
graduacdo — original e cOpia, frente e verso — ou, em carater provisorio, a declaragao de conclusdo do curso,
se o diploma ainda estiver em processo de expedicdo (no caso de apresentacao de declaracao, a copia devera,
obrigatoriamente, ser autenticada em cartério). Perdera a vaga, o candidato que descumprir essa determinacgéo.

11.3. Todas as informag¢@es e datas das chamadas para as vagas excedentes serdo divulgadas no Edital de
matricula.

11.4. Serédo considerados desistentes os candidatos classificados que néo efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

11.5. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacées e convocagdes para matricula
no site www.ifsudestemg.edu.br, menu Matriculas e também no site do campus Barbacena
https://www.barbacena.ifsudestemg.edu.br.

12. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

12.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso escolhido. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a técita aceitagédo das
normas e condi¢fes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

12.1.1. Perdera a vaga, o candidato aprovado que:
| - Ndo comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal;
Il — N&o comprovar a concluséo de curso superior, conforme descrito no QUADRO 1.

12.2. O candidato que tiver concluido seus estudos de Ensino Superior, ou equivalente em estabelecimento de
ensino estrangeiro deverd ter a sua equivaléncia de estudos declarada pelo 6rgdo competente para tal no Brasil,
com data anterior a da matricula.

12.3. Os candidatos néo selecionados poderéo retirar seus documentos no local descrito no QUADRO 02 deste
Edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da divulgacao dos resultados. Apés esta data
a instituicdo nao se responsabilizara pela guarda dos documentos.

12.5. Serao divulgados, sempre que necessario, editais, retificacdes, normas complementares e avisos oficiais
sobre este processo de selecao, no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, cabendo ao candidato acompanha-
los.

12.6. Os resultados, bem como as informacdes inerentes a matricula ndo seréo fornecidos pelo telefone.

12.7. O calendario de inicio do curso sera divulgado apos a divulgacdo do resultado final no site
https://www.barbacena.ifsudestemg.edu.br.
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12.8. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso no Curso de Pds-graduacgao Lato Sensu
Planejamento e Gestdo de Areas Naturais Protegidas deverdo se submeter as normas institucionais, quais
sejam Regimento Geral e Estatuto do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais, que podem ser acessados no site www.ifsudestemg.edu.br.

12.9. Os casos omissos serdo resolvidos, fundamentadamente, pela Comissdo Permanente de Selec&o
(COPESE) do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

12.10. O site da COPESE - http://copese.ifsudestemg.edu.br — é o meio oficial de divulgacdo do Processo de
Selegéo.

12.11. Quaisquer duvidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulario Eletrdnico de
Inscricdo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE, pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4166, nos seguintes
horéarios de 09h as 11 horas e de 14h as 16 horas, as segundas, quartas e sextas-feiras.

Juiz de Fora, dia de més de ano

André Narvaes da Rocha Campos
Pré-Reitor de Pesquisa e Inovacgéo

**Este Edital encontra-se assinado no processo arquivado na COPESE.
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ANEXO |

CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO PARA OS CURSOS DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU DO IF SUDESTE MG

ETAPAS

DATA

Publicagdo do Edital de Isencéo de Taxa de Inscrigdo

01 de agosto de 2018

Periodo de solicitagédo de isencao de taxa de inscricdo

06 a 17 de agosto de 2018

Divulgacao do resultado provisério da isengdo de taxa de inscricdo

24 de agosto de 2018

Periodo de recurso contra o resultado provisorio da isencdo de taxa
de inscricdo

27 a 28 de agosto de 2018

Publicacdo do Edital do Processo Seletivo

Divulgacao do resultado da isen¢do de inscri¢do

03 de setembro de 2018

Periodo de inscri¢cbes

Periodo de solicitagdo de atendimento especial

04 de setembro a 08 de outubro
de 2018

Ultimo dia para pagamento de taxa de inscricao

09 de outubro de 2018

Publicacdo da relagcéo proviséria das inscri¢cdes, apds 16 horas

Divulgacdo do resultado de deferimento/indeferimento da
concessao das condicdes especiais para entrega de documentos

16 de outubro de 2018

Periodo de recurso contra a inscrigdo

17 a 18 de outubro de 2018

Divulgacao do resultado dos recursos contra as inscricdes

Divulgacao da relagdo definitiva de inscritos, ap0s 16 horas

22 de outubro de 2018,
apos 16h

Disponibilizacdo do comprovante definitivo de inscri¢cbes

Divulgacao dos locais de entrega dos Documentos

19 de novembro de 2018

Realizacéo da Primeira Etapa.

24 de novembro de 2018,
de 08h as 11h

Divulgacao das notas da Primeira Etapa

05 de dezembro de 2018

Periodo de recurso contra as notas da Primeira Etapa

06 a 07 de dezembro de 2018

Divulgacao do resultado dos recursos interpostos contra as notas da
Primeira Etapa

13 de dezembro de 2018

Divulgacao das notas da Segunda Etapa

09 de janeiro de 2018

Periodo de recurso contra as notas da Segunda Etapa

30 a 31 de janeiro de 2019

Divulgacao do resultado dos recursos interpostos contra as notas da
Segunda Etapa

05 de fevereiro de 2019

Divulgacao do resultado final para ingresso nos cursos de pos-
graduacdo Lato Sensu

07 de fevereiro de 2019

Divulgacao, pelos campi, do Edital de Matricula

A partir de 07 de fevereiro de 2019

16




RN A0 C R PrecnoLoGiA
BB Sudeste de Minas Gerais MINISTERIO DA EDUCACAO

Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

ANEXO I

MODELO DE CURRICULO

1- DADOS PESSOAIS

2- FORMAGCAO ACADEMICA e CURSOS COMPLEMENTARES

(Da titulacdo mais recente para a mais antiga; incluir informacdes sobre Graduacao, eventual Especializacao

anterior, além de cursos de Mestrado e Doutorado, se houver). Incluir cursos de formag¢do complementar.

3- EXPERIENCIA PROFISSIONAL

(Das experiéncias profissionais mais recentes para as mais antigas; especificar instituicdes e tempo de servico).

4- PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA

- Participagéo em eventos académicos;

- Atividades de pesquisa (iniciagao cientifica, participacéo em grupos de pesquisa), de monitoria e de extensao;

- Publicacdes.
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ANEXO Il

DECLARACAO DA EXPECTATIVA DE PONTUACAO

Iltem avaliado

Limitacdo

| Pontuacaolitem |

Total de pontos

FORMACAO COMPLEMENTAR

Curso de curta duracéo na area com carga horéria

minima de 40 h —— X —_—
(méximo X) (méximo X)
P6s-Graduagdo em qualquer area X
(méximo x) (méximo x)
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Experiéncia profissional na area de atuacao X por semestre
(méximo x) (méximo x)
Experiéncia profissional em outras areas X por semestre
(méximo x) (maximo x)
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo em peridédico como autor ou coautor —_— X —
(méximo Xx) (méximo X)
Artigo completo publicado em anais de eventos _— X —
(maximo x) (maximo Xx)
Resumo publicado em anais eventos —_— X —
(mé&ximo x) (maximo x)
Livro ou Capitulo de Livro com conselho editorial X
Ccomo autor ou coautor. (méximo Xx) (maximo x)
Apresentacédo de Trabalho em eventos. —_— X —
(méximo x) (méximo x)
Atividades de monitoria académica, iniciagcao
cientifica, participacdo em grupos de pesquisa, _— X —
projetos de extens&o, na area e areas fins (maximo x) (maximo x)
Subtotal 40
Total geral:
(maximo 4)

Nome:

N.° Inscricdo / CPF

Assinatura do Candidato

18




®
B SUCACAD CRNGIA L TECNOLOGIA
Bl Sudeste de Minas Gerais MINISTERIO DA EDUCACAO

Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

ANEXO IV

Relacdo de conteudos e bibliografia sugerida para a prova do curso Lato Sensu Planejamento e Gestédo de
Areas Naturais Protegidas

BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA

BENSUSAN, N. Conservagéo da Biodiversidade em Areas Protegidas. Rio de Janeiro: Ed. FGV, 2006.
BRASIL. Lei no 9.985, de 18 de julho de 2000. Institui o Sistema Nacional de Unidades de Conservacgéo e da
outras providéncias. 2000.

BRASIL. Decreto no 4.340, de 22 de agosto de 2002. Regulamenta artigos da Lei no 9.985, de 18 de julho
de 2000, que dispde sobre o Sistema Nacional de Unidades de Conservacéo da Natureza - SNUC, e da
outras providéncias. 2002.

CULLEN, L. Jr., RUDRAN, R. & VALLADARES-PADUA, C. Org. Métodos e estudos em biologia da
conservacao e manejo da vida silvestre. Curitiba: Editora UFPR, 2003.

DOUROJEANNI, M.J. & PADUA, M.T.J. Arcas a deriva: Unidades de Conservacao do Brasil. Rio de Janeiro.
Technical Books. 2013.

IRVING, M. A. (Org.). Areas Protegidas e Inclusdo Social: Construindo Novos Significados. Rio de Janeiro:
Ed Aquarius, 2006.

ROCHA, C.F.D.; BERGALLO, H.G.; SLUYS, M.V. & ALVES M.A.S. Biologia da Conservacéo: Esséncias.
S&o Paulo. Ed. Rima.2006.

RODRIGUES, E. & PRIMACK, R. Biologia da Conservacao. Londrina. Ed. Planta. 2005.

SALVIO, G.M.M. Areas Naturais Protegidas e Indicadores Socioecondmicos: o desafio da conservagédo da natureza.
Paco Editorial. Jundiai, SP. 2017.

TOWNSEND, C.; BEGON, M.; HARPER,J. Fundamentos em ecologia. Porto Alegre: Artmed, 2006.
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EDITAL N° X/ano, de dia de més de ano

PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO CURSO DE POS-GRADUA(}AO LATO SENSU
CAFEICULTURA SUSTENTAVEL - Campus Manhuacu
1° semestre de 2019
Processo NO XXXXX/XXXX-XX

O Pro-reitor de Pesquisa e Inovagédo do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais (IF Sudeste MG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, estar&o abertas as inscricdes para o ingresso, no primeiro semestre de 2019, de candidatos
ao Curso de Pos-graduacéo Lato Sensu — Cafeicultura Sustentavel, na modalidade presencial no campus
Manhuacgu. A selecao obedecera as seguintes disposicdes:

1. DO CURSO E VAGAS

1.1. O curso de Pés-graduacdo Lato Sensu em Cafeicultura Sustentavel, ofertado na modalidade presencial,
fundamenta-se na necessidade de capacitar recursos humanos para planejar, implementar, organizar e gerir
as etapas da cafeicultura, com énfase na sustentabilidade ambiental e socioecondmica, de forma a serem
agentes transformadores da cadeia produtiva do café, com o uso dos conhecimentos adquiridos para otimizar
0s processos produtivos e produzir um produto de qualidade e competitivo no mercado, com responsabilidade
socioambiental, e serd ofertado no campus Manhuagu.

1.2. O processo de selecdo estara aberto a profissionais portadores de diploma de curso de graduagao
completo, reconhecido por érgdo competente, nas areas descritas no QUADRO 01.

1.3. O curso de Pés-graduacéo Lato Sensu terd as vagas distribuidas de acordo com o QUADRO 01.

QUADRO 01: Oferta de cursos e n° de vagas para o 1° semestre de 2019, no campus Manhuagu do IF Sudeste
MG.

Numero de
vagas
Curso de pos- | Publico-alvo: portadores de
Campus | Graduacgao Lato diploma de Curso de Horario Duracéo Car’gg
pu Ser%su Graduacé&o conforme as Para ampla ¢ horaria
especificacbes concorréncia:
Grupo (A)
Graduados em Agronomia,
Engenharia Florestal, 5
Engenharia Agricola, Aulas_ as
Engenharia Agricola e sextas—‘felras de
. . A 18h35 as 22h30
Cafeicultura Ambiental, Ciéncia e <bad
Manhuagu Sustentavel Tecnologia de Alimentos, 35 e daog;#();\os 18 meses | 360 horas
Administracdo, Licenciatura em e as
Ciéncias Agrarias, Ciéncias 13%8435:12&5
Bioldgicas, Agroecologia e
Engenharia Ambiental
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1.4. O curso somente sera ofertado, se houver preenchimento de, no minimo, 50% da turma, a partir dos
candidatos selecionados, ou seja, matricula em metade das vagas totais ofertadas.

2. DAS INSCRIGCOES

2.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso. A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e
condicdes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

2.2. Para efetuar a inscri¢do, é obrigatério possuir:
a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) proprio ou protocolo provisorio.
b) Documentac8o de identificagdo com foto: Registro Geral (RG), Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH - com foto), Carteira de Trabalho ou Passaporte.
c) Correio eletrénico (e-mail). Caso ndo possua, devera criar sua conta de e-mail.

2.3. O documento de identificagdo com foto (item 2.2), que possui o nimero do RG, devera ser apresentado
no momento da realizacdo da prova.

2.4. O candidato nao poderé realizar suainscri¢cdo utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais de
identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

2.5. O candidato que prestar, no ato da inscri¢éo, informagdes incorretas, sera excluido do Processo Seletivo.

2.6. O candidato, ao realizar sua inscricdo, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgacéo de
seus dados em listagens e resultados no decorrer do processo, tendo em vista que essas informacgdes sdo
essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este processo seletivo. Nao
caberao reclamacdes posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente
tais informagBes poder&o ser encontradas na rede mundial de computadores por meio dos mecanismos de
busca atualmente existentes.

2.7. As inscricdes no Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de Pds-Graduagédo 1° semestre de 2019,
deverdo ser efetuadas exclusivamente pela internet, no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em
AREA DO CANDIDATO, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018. A inscri¢do &, portanto,
online.

2.7.1. O endereco e o horario de atendimento no campus, caso o candidato necessite de apoio para realizar a
inscrigdo online, estdo listados no QUADRO 02.

QUADRO 02: Endereco e horario de atendimento no campus. O atendimento é para apoio a acesso a
computadores e internet, ja que as inscricdes sado realizadas online e pelo préprio candidato.

Local Endereco Horério
Campus Rodovia BR 116 — KM 589,8, Distrito Realeza, De 13:00 as 19:00
Manhuagu Manhuacgu, MG, CEP: 36905-000. de segunda a sexta-

feira.

2.8. Para efetivar a inscri¢cdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos proprios desse
processo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em Inscri¢des/Area do Candidato, obedecendo
aos seguintes passos:

e Criar sua conta no sistema,;

e Escolher a modalidade do curso: Pés-graduacéo Lato Sensu:;
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Preencher o Passo 1: Dados Pessoais;

Preencher o Passo 2: campus e Curso e grupo de concorréncia;

Preencher o Passo 3: Pesquisa;

Preencher o Passo 4: Confirmacao das informacdes;

Realizar o Passo 5: Pagamento. Gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo (Guia
de Recolhimento da Unido — GRU) e efetuar o pagamento até a data limite (09 de outubro de
2018). No caso dos candidatos contemplados com a isen¢éo de taxa de inscricdo, a GRU saira
com valor zero e o pagamento ndo devera ser efetuado.

Apos criar a conta no sistema, o candidato tera acesso as opcdes disponiveis na Area do Candidato,
gue devera ser acessado por meio de login (CPF) e senha. Dentre as opg¢des disponiveis estado
Alteracdo de Inscricdo, segunda via de GRU e Protocolo de Recursos

2.8.1. De acordo com o Decreto n°. 8.727/2016 da Presidéncia da Republica, com a Portaria n.° 1.612/2011 do
MEC e Resolu¢cdo CONSU IF Sudeste MG n° 039/2016, é facultada ao candidato travesti ou transexual a
inscricdo com o uso do nome social (home pelo qual prefere ser chamado cotidianamente e que reflete sua
identidade de género) em contraste com o seu nome oficialmente registrado na certiddo de nascimento, desde
que, apos realizar sua inscri¢éo, tenha solicitado atendimento pelo nome social através de formulario préprio
disponibilizado no site da COPESE, Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018 para andlise e deferimento;

| - O solicitante devera entregar pessoalmente o formulario devidamente preenchido e cépia
do documento de identidade do candidato, nos locais e horarios estabelecidos no QUADRO
02, do item 2.7.1, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018;

Il - Caso o candidato seja menor de dezoito anos o formulario devera conter a assinatura dos
pais ou responséavel juntamente com uma copia do documento de identidade do responsavel,
Il — O resultado sobre o deferimento do uso do home social sera publicado no dia 16 de outubro
de 2018.

2.9. O correto preenchimento das informagfes no sistema de inscricdo é de inteira responsabilidade do
candidato, ainda que seja preenchido nos postos de inscricdo, ja que cabe ao candidato a conferéncia de
todos os dados preenchidos. Cabe ao Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais o direito de excluir do Processo Seletivo para ingresso nos cursos de pés-graduacao aquele que
preenché-las de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele que prestar informacdes
inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

2.9.1. Seréa permitida a realizagao de alteragbes na inscricao, ap6s a confirmagdo dos dados preenchidos no
sistema, sob responsabilidade do candidato, SOMENTE no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, clicando em AREA DO CANDIDATO.

2.10. Valor da taxa de inscrigdo: R$ 60,00 (sessenta reais).

2.11. O candidato que for contemplado com isencédo de taxa de inscricdo deverd realizar sua inscricdo e
imprimir a GRU, que saird com valor R$ 0,0, estando dispensado de efetuar o pagamento da taxa de inscricao.

2.12. O candidato ndo contemplado com a isencdo da taxa de inscricdo devera gerar o documento de
pagamento da taxa de inscricdo (GRU) e efetuar o pagamento, exclusivamente nas agéncias e
correspondentes bancérios do Banco do Brasil, dentro do prazo previsto neste Edital. O candidato devera
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acessar o site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, e imprimir o documento
(GRU). A GRU vird com a data de vencimento de 09 de outubro de 2018, que é o Ultimo dia de pagamento;
no entanto, o pagamento pode ser feito em qualquer data no periodo deinscricéo.

2.13. O candidato é o Unico responséavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo — Guia
de Recolhimento da Unido (GRU). Esse documento esta no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga
visualiza-lo, deverd instalar o software (gratuito), disponivel no site http://get.adobe.com/br/reader/, seguindo
as orientacdes para realizar o download e a instalagdo do leitor de PDF necessario para a visualizagédo do
documento. O candidato tem o dever de conferir todos os dados cadastrais nela registrados.

2.14. Os pagamentos efetuados apds a data limite, ou seja, 09 de outubro de 2018, e os pagamentos agendados
para data posterior a data limite ou que nao forem confirmados, ndo seréo considerados para a efetivagdo da
inscricao.

2.15. O pagamento de inscri¢cdes realizado no ultimo dia, via autoatendimento ou Internet Banking, devera ser
efetuado até as 21 horas, conforme condigdes de funcionamento do banco. O ndo atendimento a essa exigéncia
implicara no indeferimento da inscricéo.

2.16. No caso da data de vencimento do pagamento da taxa de inscricdo (GRU) coincidir com feriado municipal,
a mesma devera ser efetuada, no dia util anterior ao feriado.

2.17. O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido em hip6tese alguma, salvo em
caso de anulacéo deste Processo Seletivo ou seu cancelamento por conveniéncia da Administracao Publica.

2.18. O IF Sudeste MG néo se responsabilizara por solicitagdo de inscricdo ndo recebida, ou quaisquer outros
problemas de visualizacdo de dados em etapas posteriores do processo seletivo, por motivos de ordem técnica
de computadores, falhas de comunicacao, congestionamento das linhas de comunicacéo, incompatibilidade de
navegador, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia ouvisualizagdo de dados.

2.19. As inscricbes efetuadas somente serdo acatadas ap0s a comprovacdo do pagamento da taxa de
inscri¢do, dentro do prazo mencionado no item 2.14, ou seja, até 09 de outubro de 2018.

2.20. A relagéo provisoria de inscritos sera divulgada a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

2.21. A relacdo final de inscritos e de candidatos/vaga seré divulgada a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.22. O comprovante definitivo de inscricdo serd disponibilizado para o candidato no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, que devera ser acessado com 0
numero do CPF e senha de acesso, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018. No comprovante,
constarao os horéarios e locais de realizacdo das provas. O candidato é o Unico responsavel pelo acesso e
impresséo desse documento.

2.23. As inscricdes que nao obedecerem as determina¢des contidas neste Edital, a qualquer momento, seréo
tornadas sem efeito.

3. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES
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3.1 A interposicdo de recurso contra as inscrices ocorrera pelo preenchimento de formulario préprio
disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do
dia 17 de outubro de 2018 até as 23h59min do dia 18 de outubro de 2018, observado o horério oficial de Brasilia-
DF.

3.2. O formulério para interposicdo de recurso contra as inscricdes devera ser acessado por meio do nimero
do CPF e senha de acesso do candidato.

3.3. Os recursos interpostos sem argumentacéo e sem as informagdes necessarias para a alteracéo de algum
dado da inscricdo serdo indeferidos, ndo cabendo recursos posteriormente.

3.3.1. Ndo serdo aceitos recursos para alteracdo de modalidade e CPF. Qualquer alteracdo nesse
sentido, somente sera possivel no periodo de inscri¢cdo, realizando nova inscrigéo.

3.4. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricdo e modalidade, que poderd contemplar mais
de uma argumentacédo. Em caso de interposi¢ao de mais de um recurso por numero de inscri¢do, sera
considerado o altimo recurso enviado pelo candidato.

3.5. O resultado dos recursos contra as inscrigfes sera divulgado a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera novo recurso.

4. DO ATENDIMENTO ESPECIAL

4.1. O candidato com necessidades especiais devera, obrigatoriamente, informar essa condic¢éo, preenchendo
o formulario proprio (disponivel no Menu Atendimento ao Candidato / Atendimento Especial, no site da
COPESE) e entregando-o, pessoalmente, nos locais e enderecos indicados no Quadro 2, no prazo maximo do
encerramento da inscri¢do, ou seja, até 08 de outubro de 2018. Na auséncia dessa solicitacdo, o candidato
nao tera assegurado o atendimento necessario nas etapas do processo seletivo.

DOS CANDIDATOS SABATISTAS

4.2. Os candidatos que se sentirem impedidos de realizar a entrega de documentos antes do p6r do sol do dia
24 de novembro de 2018 (s&bado), por motivo de conviccao religiosa, deverdo solicitar condigdo especial de
realizacdo da prova, através do preenchimento do requerimento Atendimento Especial - Sabatista, disponivel
no site https://copese.ifsudestemg.edu.br/ , Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de setembro
a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 02.

4.3. Além do requerimento, para garantir o direito de entregar os documentos apés o poér do sol, o candidato
dever4d encaminhar atestado comprobatério de sua confissdo religiosa, emitido pelo representante
devidamente qualificado da comunidade religiosa a qual esta filiado.

4.4. O candidato que tiver a solicitacdo deferida realizara a entrega dos documentos em local indicado no
Comprovante Definitivo de Inscricdo e deverd comparecer ao local de entrega de documentos no sabado, dia
24 de novembro de 2018, no mesmo horério dos demais candidatos, entre 13 e 14 horas. Nesse local, ficara
sob fiscalizagdo e incomunicavel, até as 19h30min, quando entregard os documentos. Recomenda-se levar
lanche.

4.5. O candidato que ndo se manifestar ou enviar a solicitacdo incompleta a COPESE entregara os
documentos nas mesmas condi¢cdes que os demais candidatos.
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4.6. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial — sabatista de que trata o item 4.2 sera
divulgado a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

5. DA ENTREGA DE DOCUMENTOS

5.1. A selegdo dos candidatos ao Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu Cafeicultura Sustentavel, sera
realizada em duas etapas, compostas por analise de curriculo, por comissdo designada por portaria e
constituida de professores que atuardo no curso.

5.2. A entrega dos documentos serd realizada no dia 24 de novembro de 2018, sdbado, as 14 horas, na
cidade de oferta do curso, ou seja, Manhuacu.

5.3. O endereco de entrega dos documentos constara no comprovante definitivo de inscricdo que estara disponivel
no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018.

5.3.1. Recomenda-se que o candidato compareca ao local onde sera realizada a entrega dos documentos com
antecedéncia de 1 (uma) hora do horario fixado para seu inicio, pois em hip6tese alguma, sera permitido o
ingresso de retardatarios na sala, qualquer que seja o motivo do atraso.

5.3.2 Os portdes serdo fechados no horéario previsto para da entrega dos documentos, ou seja, as 14 horas.

5.4. Para ter acesso a sala de entrega dos documentos, o candidato devera apresentar, obrigatoriamente,
documentacédo de identificacdo com foto (conforme item 2.2) e, facultativamente, comprovante definitivo de
inscricdo; seu nome sera conferido na lista de inscritos, constante na entrada do local de entrega dos
documentos.

5.5. Nao serdo recebidos documentos via correios ou entregue por terceiros.

5.6. O candidato ndo podera, em hipétese alguma, incluir posteriormente nenhum documento no envelope que
foi entregue no dia 24 de novembro de 2018.

5.7. Nao serdo aceitos, para acesso a sala de entrega dos documentos, copia do documento de identidade, ainda
que autenticada, nem protocolo do documento, certiddo de nascimento, CPF, titulo eleitoral, carteira de
motorista (sem foto), carteira de candidato, carteiras funcionais (sem valores de identidade), nem documentos
ilegiveis e/ou danificados.

5.8. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de entrega dos documentos, o documento
oficial de identificagdo original com foto, conforme item 2.2., por motivos de perda, roubo ou furto, devera ser
apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgao policial, expedido ha, no maximo, trinta
dias corridos; nesta ocasido, o candidato sera submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de
dados e de assinaturas (igual a do documento com foto apresentado), em formulario préprio (coleta de digitais e
foto do candidato); nesse caso, também o candidato poderéa levar uma foto % para anexar ao formulario.

5.9. Nao sera permitido ao candidato entrar no local de entrega dos documentos portando armas de qualquer
natureza, mesmo que apresente porte legal de armas.

5.10. O candidato é o Unico responsavel pela guarda e recolhimento de seus pertences. A Comisséo de
Processo Seletivo (COPESE) néo se responsabilizara por objetos esquecidos apos a saida dos candidatos
das salas.
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5.11. O candidato somente podera deixar o local apés entrega e conferéncia da documentacdo necessaria
para a candidatura.

5.12. Ao término da entrega dos documentos, deverdo permanecer na sala os trés Ultimos candidatos para que
procedam a assinatura da ata e fechamento do malote juntamente com os servidores responsaveis.

5.13. Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que:

I — For descortéts com qualquer um dos servidores, examinadores,
coordenadores, aplicadores e/ou autoridades presentes, utilizando linguagem
imprépria, ofensiva ou obscena;

Il — Lancar mao de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;

Il — N&o apresentar, no dia da entrega do Curriculo, os documentos
comprobatérios, documento oficial de identificacéo (original), com foto, e que
contenha o nimero do documento informado no ato da inscricao;

IV — Tiver o equipamento de comunicag&o tocando ou despertando dentro da
sala de conferéncia, durante sua realizagao.

5.14. O candidato deverd, no dia 24 de novembro de 2018, entregar a documentagéo a seguir, que apos ser
conferida com o original, sera colocada em envelope lacrado na presenca do candidato:
| - Curriculo (conforme orientag8es constantes no ANEXO Il), devidamente atualizado,
com os documentos comprobatérios (copias), no qual devem constar os itens descritos
no ANEXO Il. Recomenda-se que o candidato encaderne (em espiral) o curriculo e os
documentos comprobatdrios.
Il - Declaracdo da expectativa de pontuacdo (ANEXO lll), que devera ser preenchida
de acordo com os critérios estabelecidos para a pontuagdo (Quadro 04). O
preenchimento da pontuacao é de responsabilidade do candidato, mas seré verificada
pela comissédo julgadora. Podera ocorrer a reclassificagdo do candidato de acordo
com a avaliacdo da comissdo acerca dos documentos comprobatoérios apresentados.

5.15. Todo documento sera avaliado de acordo com a declaracdo e referente ao campo em que foi anexado
pelo candidato. E de responsabilidade do candidato anexar os documentos corretos nos campos disponiveis
com a devida identificagdo. Nenhum documento ou declaracdo podera contar para a pontuacdo em mais de
uma categoria diferente.

5.16. Irregularidades em declaracdes e documentos verificadas em qualquer etapa do processo implicardo na
exclusdo automatica do candidato, sem prejuizo das san¢fes penais.

5.17. Caso ndo sejam entregues os documentos neste momento, o candidato tera pontuacao O (zero) na
analise do curriculo.

5.18. O candidato ausente na entrega dos documentos estara eliminado do processo.

5.19. Em hip6tese alguma, havera segunda chamada para a etapa de entrega dos documentos, sob qualquer
pretexto, e nenhum candidato podera realiza-la fora do local e horéario determinados.

6. DA SELECAO

6.1. A selecdo serd realizada em duas etapas, compostas por analise do curriculo partes | e Il (modelo
Anexo Il) e de acordo com 0 QUADRO 03.
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QUADRO 03: Etapas da selecdo dos candidatos ao Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu Cafeicultura

Sustentavel.
ETAPA DESCRICAO NATUREZA PONTUACAO MAXIMA
12 Andlise de curriculo: parte 1 Eliminatéria/ Classificatéria 60 pontos
22 Andlise de curriculo: parte 2 Classificatéria 40 pontos
TOTAL GERAL: 100

6.2. A Avaliacdo de Curriculo tera valor de 100 pontos, divididos em duas etapas, sendo de carater
classificatério/eliminatério. Os critérios e a pontuacao atribuidos sao apresentados no QUADRO 04.

6.3. O Curriculo devera ser entregue como descrito no ANEXO II.

QUADRO 04: Critérios e pontuagdo atribuidos ao Curriculo no processo de selecao para o Curso de Pds-
graduacdo Lato Sensu Cafeicultura Sustentéavel.

X x ~ | PONTUACAO
ITENS AVALIADOS PONTUACAO | LIMITAGCAO MAXIMA
AVALIACAO DO CURRICULO - PARTE 1
FORMACAO
Cursos de curta duragédo na area de Ciéncias Agréarias 1 10 10
Graduacédo em cursos na area de Ciéncias Agrarias 20 1 20
Graduacdo em cursos em areas diferentes da area de Ciéncias|
h 10 1 10
Agrarias
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Experiéncia profissional na &rea de formagéao 0,25maégada 60 meses 15
Experiéncia profissional em &reas diferentes da é&rea de| 0,1acada
= A 50 meses 5
formacéo més
Subtotal Parte | 60
AVALIACAO DO CURRICULO - PARTE 2
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
/Artigo em periddico 2 5 10
Trabalho completo publicado em anais de eventos 0,6 5 3
Resumo publicado em anais de eventos 0,3 10 3
Livro com conselho editorial 3 2 6
Capitulo de Livro com conselho editorial 0,75 4 3
Apresentacdo de Trabalho em eventos 0,1 10 1
Prémios referentes a atividades cientificas ou publicagdes 0,5 2 1




M |NSTITUTO FEDERAL DE
MW EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA

BB  Sudeste de Minas Gerais MINISTERIO DA EDUCAGAO

Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

Atividades de monitoria académica 1 por semestre 3 3
Atividades de iniciacdo cientifica, projetos de extensdo e 5 5 10
projetos técnicos
Subtotal — Parte Il 40
Total 100

6.4. Considera-se comprovacdo documental para fins das pontuacdes: cépia de diplomas, certificados ou
declaragédo; copia de registro na carteira profissional; copia de contrato de trabalho; declaracdes de 6rgaos
publicos, instituicbes ou empresas, carimbadas e assinadas por seus responsaveis; copia de publicacdes;
certificados ou declaragdes emitidas por 6rgdos publicos, instituicbes ou empresas, assinadas por seus
responsaveis.

6.4.1. A comprovacao de artigos, boletins, capitulos de livros podera ser feita com a apresentacéo de copia da
12 pagina.

6.4.2. A comprovacgao de resumos simples e expandidos devera ser feita ser feita com a copia integral do texto,
e cOpia da capa da publicagdo (Anais, Livro de resumos, CD ou outros).

6.5.2. Ndo € necessério autenticar as cépias.

6.6. Em todas as etapas, os candidatos serdo classificados por ordem decrescente, considerando o somatério
dos pontos da Andlise do Curriculo.

6.7. Seguirdo para a segunda etapa os candidatos que obtiverem as maiores notas na primeira etapa, até o
limite de 2 vezes o nimero de vagas oferecidas.

6.7.1. Em caso de empate na Ultima vaga da primeira etapa, todos os candidatos que estejam empatados serdo
classificados para a segunda etapa.

6.7.2. A classificacéo final dos candidatos sera realizada, em ordem decrescente, considerando o somatorio
das notas das duas etapas da Analise de Curriculo.

6.8. Em caso de empate na Ultima vaga da classificagcéo final, todos os candidatos que estejam empatados
serdo convocados e o desempate ocorrera no momento da matricula, nos termos do § 2° do art. 44 da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, (atualizacdo pela Lei N° 13.184, de 4 de novembro de 2015), conforme
descrito no Edital de Matricula.

7. DOS RESULTADOS

7.1. As notas da Analise de Curriculo parte | serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 05 de dezembro
de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

7.2. As notas da Anédlise de Curriculo parte Il serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 09 de janeiro de
2019, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.3. O resultado final, ou seja, a lista de classificados, sera divulgado a partir das 16 horas do dia 07 de fevereiro
de 2019, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.
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7.4. Serao considerados desistentes os candidatos classificados que nado efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

8. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

8.1. A interposicgdo de recurso contra as notas da Analise de Curriculo parte | ocorrera pelo preenchimento
de formulério préprio disponibilizado no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, a partir das 10 horas do dia 06
de dezembro de 2018 até as 23h59min do dia 07 de dezembro de 2018, observado o horario oficial de
Brasilia-DF.

8.2. O formulério para interposigdo de recurso contra as notas da Anélise de Curriculo parte | devera ser
acessado por meio do niumero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.3. A divulgacéo dos resultados dos recursos das notas da Analise de Curriculo parte | ocorrera a partir do
dia 13 de dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisao, ndo cabera recurso.

8.4. A interposicgdo de recurso contra as notas da Andlise de Curriculo parte Il ocorrera pelo preenchimento
de formulario préprio disponibilizado no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia
30 de janeiro de 2018 até as 23h59min do dia 31 de janeiro de 2019, observado o horario oficial de Brasilia-
DF.

8.5. O formulério para interposicao de recurso contra as notas da Analise de Curriculo parte Il devera ser
acessado por meio do niumero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.6. A divulgacao dos resultados dos recursos das notas da Analise de Curriculo parte Il ocorrera a partir do
dia 05 de fevereiro de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisédo, ndo cabera recurso.

8.7. Sera admitido somente um recurso contra as notas de Curriculo, para cada inscricdo, desde que
devidamente fundamentado. Em caso de interposicao de mais de um recurso por inscricdo em cada uma das
etapas, seré considerado o formulario com o Ultimo preenchimento atualizado.

8.8. As notas da Andlise de Curriculo, ap6s reavaliacdo da Banca, poderdo ser alteradas para mais ou para
menos.

9. DAS VAGAS EXCEDENTES

9.1. Se houver vagas nao preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apds o término das matriculas da
primeira chamada, seréo divulgadas no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, novas chamadas para matricula
e 0 nimero de vagas existentes, no periodo de até 30 dias do inicio das aulas. Todas as divulgacdes sobre
matricula serdo divulgadas no site www.ifsudestemg.edu.br, Menu Matriculas e também no site do campus
Manhuacu https://www.manhuacu.ifsudestemg.edu.br.

10. DA VALIDADE

10.1. O resultado do Processo Seletivo para o ingresso no Curso de Pos-graduacéo Lato Sensu Cafeicultura
10
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Sustentavel previsto neste Edital, sera valido apenas para o preenchimento das vagas oferecidas no 1°
semestre letivo de 2019.

11. DA MATRICULA

11.1. O Edital de Matricula constando datas, horarios, locais, assim como os documentos necessarios para a
efetivacdo da matricula serdo divulgados no site www.ifsudestemg.edu.br, menu Matriculas e também no site
do campus Manhuacu, https://www.manhuacu.ifsudestemg.edu.br, a partir de 07 de fevereiro de 2019.

11.2. Para a realizacdo da matricula, devera ser apresentado, entre outros documentos, o diploma de
graduacéao — original e copia, frente e verso — ou, em carater provisoério, a declaracéo de conclusédo do curso,
se o diploma ainda estiver em processo de expedi¢do (no caso de apresentacdo de declaracéo, a copia devera,
obrigatoriamente, ser autenticada em cartorio). Perdera a vaga, o candidato que descumprir essa determinacao.

11.3. Todas as informacgdes e datas das chamadas para as vagas excedentes serdo divulgadas no Edital de
matricula.

11.4. Serdo considerados desistentes os candidatos classificados que ndo efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

11.5. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacdes e convocagdes para matricula
no site www.ifsudestemqg.edu.br, menu Matriculas e também no site do campus Manhuacu
https://www.manhuacu.ifsudestemg.edu.br.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso escolhido. A inscrigcdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitacéo das
normas e condigfes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

12.1.1. Perdera a vaga, o candidato aprovado que:
| - N&o comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal,
II— N&o comprovar a concluséo de curso superior, conforme descrito no QUADRO 1.

12.2. O candidato que tiver concluido seus estudos de Ensino Superior, ou equivalente em estabelecimento de
ensino estrangeiro devera ter a sua equivaléncia de estudos declarada pelo érgao competente para tal no Brasil,
com data anterior a da matricula.

12.3. Os candidatos néo selecionados poderdo retirar seus documentos no local, conforme enderec¢o descrito
no QUADRO 02 deste Edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da divulgacéo dos
resultados. Apos esta data a instituicdo nédo se responsabilizara pela guarda dos documentos.

12.4. O IF Sudeste MG nao se responsabilizara por perdas ou extravios de objetos, documentos pessoais ou
equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizagdo das provas nem por danos neles causados.

12.5. Serdo divulgados, sempre que necessario, editais, retificacdes, normas complementares e avisos oficiais
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sobre este processo de selegédo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, cabendo ao candidato acompanha-
los.

12.6. Os resultados, bem como as informacdes inerentes a matricula ndo serao fornecidos pelo telefone.

12.7. O calendario de inicio do curso sera divulgado apdés a divulgacdo do resultado final no site
https://www.manhuacu.ifsudestemqg.edu.br.

12.8. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso no Curso de Pds-graduacao Lato Sensu
Cafeicultura Sustentavel deverdo se submeter as normas institucionais, quais sejam Regimento Geral e
Estatuto do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, que podem ser
acessados no site www.ifsudestemg.edu.br.

12.9. Os casos omissos serdo resolvidos, fundamentadamente, pela Comissdo de Processos Seletivos
(COPESE) do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

12.10. O site da COPESE - http://copese.ifsudestemg.edu.br — € o meio oficial de divulgacéo do Processo de
Selegéo.

12.11. Quaisquer duvidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulario Eletrénico de
Inscricéo e retirada do comprovante definitivo, o candidato deverd entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE, pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4166, nos seguintes
horarios de 09h as 11 horas e de 14h as 16 horas, as segundas, quartas e sextas-feiras.

Juiz de Fora, dia de més de ano

André Narvaes da Rocha Campos
Pré-Reitor de Pesquisa e Inovacgao

**Este Edital encontra-se assinado no processo arquivado nha COPESE.
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ANEXO |

CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO PARA OS CURSOS DE
POS-GRADUAGAO LATO SENSU DO IF SUDESTE MG

ETAPAS

DATA

Publicacdo do Edital de Isencdo de Taxa de Inscricao

01 de agosto de 2018

Periodo de solicitacdo de isencéo de taxa de inscricdo

06 a 17 de agosto de 2018

Divulgacéo do resultado provisorio da isencao de taxa de inscrigédo

24 de agosto de 2018

Periodo de recurso contra o resultado provisorio da isengéo de taxa
de inscricao

27 a 28 de agosto de 2018

Publicacdo do Edital do Processo Seletivo

Divulga¢éo do resultado da isencéo de inscrigéo

03 de setembro de 2018

Periodo de inscricdes

Periodo de solicitacéo de atendimento especial

04 de setembro a 08 de outubro
de 2018

Ultimo dia para pagamento de taxa de inscrigdo

09 de outubro de 2018

Publicacdo da relagdo provisoéria das inscri¢cdes, apés 16 horas

Divulgacdo do resultado de deferimento/indeferimento da
concessdo das condigcbes especiais para entrega de
documentos

16 de outubro de 2018

Periodo de recurso contra a inscri¢cao

17 a 18 de outubro de 2018

Divulgagéo do resultado dos recursos contra as inscrigées

Divulgacéo da relacao definitiva de inscritos, ap6s 16 horas

22 de outubro de 2018,
apés 16h

Disponibilizag&o do comprovante definitivo de inscrigcbes

Divulgacéo dos locais de entrega dos Documentos

19 de novembro de 2018

Entrega de Documentos

24 de novembro de 2018,
as 14 horas

Divulgacéo das notas da Primeira Etapa

05 de dezembro de 2018

Periodo de recurso contra as notas da Primeira Etapa

06 a 07 de dezembro de 2018

Divulgagéo do resultado dos recursos interpostos contra as notas da|
Primeira Etapa

13 de dezembro de 2018

Divulgagéo das notas da Segunda Etapa

09 de janeiro de 2019

Periodo de recurso contra as notas da Segunda Etapa

30 a 31 de janeiro de 2019

Divulgacéo do resultado dos recursos interpostos contra as notas da|
Segunda Etapa

05 de fevereiro de 2019

Divulgacéo do resultado final para ingresso nos cursos de pos-
graduacgédo Lato Sensu

07 de fevereiro de 2019

Divulgacéo, pelos campi, do Edital de Matricula

A partir de 07 de fevereiro de 2019
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ANEXO Il

MODELO DE CURRICULO

1- DADOS PESSOAIS

2- FORMAGCAO ACADEMICA e CURSOS COMPLEMENTARES

(Da titulagcdo mais recente para a mais antiga; incluir informacdes sobre Graduac&o). Incluir cursos de formacao

complementar.

3- EXPERIENCIA PROFISSIONAL

(Das experiéncias profissionais mais recentes para as mais antigas; especificar instituicdes e tempo de servigo).

4- PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
- Participacdo em eventos académicos;
- Atividades de pesquisa (iniciagdo cientifica,), de monitoria e de extensao;

- Publicacdes.
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ANEXO Il
DECLARACAO DA EXPECTATIVA DE PONTUACAO
Item avaliado | Limitacdo | Pontuacdol/item |  Total de pontos
PARTE 1
FORMACAO
Cursos de curta duracéo na area de Ciéncias Agrérias 1
(méaximo 10) (maximo 10)
Graduacdo em cursos na area de Ciéncias Agrarias 20
(méximo 1) (méximo 20)
Graduacgdo em cursos em areas diferentes da area de 1
Ciéncias Agrarias ] (m) (W)
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Experiéncia profissional na area de formacéo —_— 0,25 por més
(maximo 60 (maximo 15)
meses)
Experiéncia profissional em areas diferentes da area de 0.1 por més
formacéo (méximo 50 - P W
meses)
Subtotal
PARTE 2
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo em periddico 2
(méximo 5) (méximo 10)
Trabalho completo publicado em anais de eventos 0,6
(maximo 5) (méaximo 3)
Resumo publicado em anais de eventos 0,3
(méaximo 10) (méaximo 3)
Livro com conselho editorial 3
(méximo 2) (méximo 6)
Capitulo de Livro com conselho editorial 0,75
(méximo 4) (méaximo 3)
Apresentacdo de Trabalho em eventos 0,1
(méximo 10) (méximo 1)
Prémios referentes a atividades cientificas ou 05
publicagbes (méximo 2) (méaximo 1)
Atividades de monitoria académica 1 por semestre
(méximo 3) (mé&ximo 3)
Atividades de iniciagao cientifica, projetos de extensao e 2
projetos tecnicos m (m)
Subtotal
Total geral:
(méximo 100)

Nome:

N.° Inscricdo / CPF

Assinatura do Candidato
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EDITAL N° X/ano, de dia de més de ano
PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU
MBA EM MARKETING E RELACIONAMENTO COM FOCO NO VAREJO - Campus Muriaé
1° semestre de 2019
Processo NO XXXXX/XXXX-XX

O Pré-reitor de Pesquisa e Inovacao do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais (IF Sudeste MG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, estaréo abertas as inscricdes para o ingresso, no primeiro semestre de 2019, de candidatos
ao Curso de Pés-graduagao Lato Sensu — MBA em Marketing e Relacionamento com Foco no Varejo, na
modalidade presencial no campus Muriaé. A selecdo obedecera as seguintes disposicoes:

1. DO CURSO E VAGAS

1.1. O curso de Pés-graduagdo Lato Sensu em Master in Business Administration — MBA — em Marketing e
Relacionamento com foco no varejo fundamenta-se na necessidade de formacéo continuada para profissionais
que queiram aprofundar ou ampliar sua formacéo inicial, por meio de uma visdo critica, de forma a possibilitar o
desenvolvimento de suas competéncias dentro no mundo do Marketing, empreendedorismo, identificagdo de
oportunidades e de inovacao, com foco, principalmente, no ambiente de varejo, e seré ofertado no campus Muriaé.

1.2. O processo de selecdo estara aberto a profissionais portadores de diploma de curso de graduacao
completo, reconhecido por érgdo competente, nas areas descritas no QUADRO 01.

1.3. O curso de Pés-graduacéo Lato Sensu tera as vagas distribuidas de acordo com o QUADRO 01.

QUADRO 01: Oferta de cursos e n° de vagas para o0 1° semestre de 2019, no campus Muriaé do IF Sudeste
MG.

Numero de
vagas
. Pablico-alvo: portadores de 9
Curso de Pos- dipl de C d Carga
Campus | Graduagéo Lato lploma de Lurso de Horario Duragéo horari
Sens Graduacgdo conforme as Para ampla oraria
u especificacbes concorréncia:
Grupo (A)
Aulas as sextas-feiras
MBA em Marketing |Graduados em qualquer area do ggthSOhn?%nznagz
Muriaé e Relacionamento Conhecimento: licenciatura, 25 sabados de 8h as 24 meses | 420 horas
com foco no varejo bacharelado e tecnologia 12h00min e de 14h as
18h00min

1.4. O curso somente sera ofertado, se houver preenchimento de, no minimo, 50% da turma, a partir dos
candidatos selecionados, ou seja, matricula em metade das vagas totais ofertadas.
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2. DAS INSCRIGCOES

2.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso. A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e
condicdes estabelecidas neste Edital, em relagédo as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

2.2. Para efetuar a inscricao, é obrigat6rio possuir:
a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) proprio ou protocolo provisorio.
b) Documentac8o de identificagdo com foto: Registro Geral (RG), Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH - com foto), Carteira de Trabalho ou Passaporte.
c) Correio eletrénico (e-mail). Caso ndo possua, devera criar sua conta de e-mail.

2.3. O documento de identificagdo com foto (item 2.2), que possui o nimero do RG, devera ser apresentado
no momento da realizacdo da prova.

2.4. O candidato nao poderé realizar suainscri¢cdo utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais de
identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

2.5. O candidato que prestar, no ato da inscri¢éo, informacdes incorretas, sera excluido do Processo Seletivo.

2.6. O candidato, ao realizar sua inscrigdo, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgacéo de
seus dados em listagens e resultados no decorrer do processo, tendo em vista que essas informagfes sdo
essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este processo seletivo. Nao
caberao reclamacdes posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente
tais informacdes poderdo ser encontradas na rede mundial de computadores por meio dos mecanismos de
busca atualmente existentes.

2.7. As inscri¢cdes no Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de Pés-Graduagéo 1° semestre de 2019
deverdo ser efetuadas exclusivamente pela internet, no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em
AREA DO CANDIDATO, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018. A inscri¢do &, portanto,
online.

2.7.1. O endereco e o horario de atendimento nos campi, caso o candidato necessite de apoio para realizar a
inscricdo online, estdo listados no QUADRO 02.

QUADRO 02: Enderec¢o e horario de atendimento no campus. O atendimento é para apoio a acesso a
computadores e internet, ja que as inscricdes sao realizadas online e pelo préprio candidato.

Local Endereco Horério
Av. Monteiro de Castro, n°® 550, bairro Barra, Muriaé, De 13:00 as 19:00,
Campus Muriaé MG, CEP: 36884-036 de segunda a sexta-
feira.

2.8. Para efetivar a inscricdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos préprios desse
processo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em Inscri¢des/Area do Candidato, obedecendo
aos seguintes passos:

e Criar sua conta no sistema;

e Escolher a modalidade do curso: Pés-graduacéo Lato Sensu;

e Preencher o Passo 1: Dados Pessoais;

e Preencher o Passo 2: campus e Curso e grupo de concorréncia;
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Preencher o Passo 3: Pesquisa;

Preencher o Passo 4: Confirmacao das informacdes;

Realizar o Passo 5: Pagamento. Gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo (Guia
de Recolhimento da Unido — GRU) e efetuar o pagamento até a data limite (09 de outubro de
2018). No caso dos candidatos contemplados com a isen¢éo de taxa de inscricdo, a GRU saira
com valor zero e o pagamento ndo devera ser efetuado.

Apos criar a conta no sistema, o candidato tera acesso as opcdes disponiveis na Area do Candidato,
gue devera ser acessado por meio de login (CPF) e senha. Dentre as opc¢8es disponiveis estédo
Alteracdo de Inscricdo, segunda via de GRU e Protocolo de Recursos

2.8.1. De acordo com o Decreto n°. 8.727/2016 da Presidéncia da Republica, com a Portaria n.° 1.612/2011 do
MEC e Resolu¢cdo CONSU IF Sudeste MG n° 039/2016, é facultada ao candidato travesti ou transexual a
inscricdo com o uso do nome social (home pelo qual prefere ser chamado cotidianamente e que reflete sua
identidade de género) em contraste com o seu nhome oficialmente registrado na certiddo de nascimento, desde
gue, apos realizar sua inscri¢do, tenha solicitado atendimento pelo home social através de formulario proprio
disponibilizado no site da COPESE, Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018 para andlise e deferimento;

| - O solicitante devera entregar pessoalmente o formulario devidamente preenchido e cépia
do documento de identidade do candidato, nos locais e horarios estabelecidos no QUADRO
02, do item 2.7.1, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018;

Il - Caso o candidato seja menor de dezoito anos o formulario devera conter a assinatura dos
pais ou responsavel juntamente com uma coépia do documento de identidade do responsével;
Il — O resultado sobre o deferimento do uso do nome social sera publicado no dia 16 de outubro
de 2018.

2.9. O correto preenchimento das informagdes no sistema de inscricdo é de inteira responsabilidade do
candidato, ainda que seja preenchido nos postos de inscri¢do, ja que cabe ao candidato a conferéncia de
todos os dados preenchidos. Cabe ao Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais o direito de excluir do Processo Seletivo para ingresso nos cursos de pés-graduacgédo aquele que
preenché-las de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele que prestar informacgfes
inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

2.9.1. Seréa permitida a realizagao de alteragfes na inscricao, apds a confirmacgdo dos dados preenchidos no
sistema, sob responsabilidade do candidato, SOMENTE no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, clicando em AREA DO CANDIDATO.

2.10. Valor da taxa de inscrigdo: R$ 60,00 (sessenta reais).

2.11. O candidato que for contemplado com isencédo de taxa de inscricdo deverd realizar sua inscricdo e
imprimir a GRU, que saird com valor R$ 0,0, estando dispensado de efetuar o pagamento da taxa de inscricao.

2.12. O candidato ndo contemplado com a isencdo da taxa de inscricdo devera gerar o documento de
pagamento da taxa de inscricdo (GRU) e efetuar o pagamento, exclusivamente nas agéncias e
correspondentes bancérios do Banco do Brasil, dentro do prazo previsto neste Edital. O candidato devera
acessar o site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, e imprimir o documento
(GRU). A GRU vira com a data de vencimento de 09 de outubro de 2018, que € o Ultimo dia de pagamento;
no entanto, o pagamento pode ser feito em qualquer data no periodo de inscricéo.
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2.13. O candidato é o Unico responsavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo — Guia
de Recolhimento da Unido (GRU). Esse documento estd no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga
visualiza-lo, devera instalar o software (gratuito), disponivel no site http://get.adobe.com/br/reader/, seguindo
as orientacfes para realizar o download e a instalacao do leitor de PDF necessario para a visualizacdo do
documento. O candidato tem o dever de conferir todos os dados cadastrais nela registrados.

2.14. Os pagamentos efetuados apés a data limite, ou seja, 09 de outubro de 2018, e os pagamentos agendados
para data posterior a data limite ou que ndo forem confirmados, ndo serdo considerados para a efetivacédo da
inscricao.

2.15. O pagamento de inscrigdes realizado no Ultimo dia, via autoatendimento ou Internet Banking, devera ser
efetuado até as 21 horas, conforme condi¢c®es de funcionamento do banco. O ndo atendimento a essa exigéncia
implicara no indeferimento da inscrig&o.

2.16. No caso da data de vencimento do pagamento da taxa de inscricdo (GRU) coincidir com feriado municipal,
a mesma devera ser efetuada, no dia util anterior ao feriado.

2.17. O valor referente ao pagamento da taxa de inscri¢do ndo sera devolvido em hipétese alguma, salvo em
caso de anulacdo deste Processo Seletivo ou seu cancelamento por conveniéncia da Administragdo Publica.

2.18. O IF Sudeste MG nao se responsabilizara por solicitagdo de inscricdo ndo recebida, ou quaisquer outros
problemas de visualizagdo de dados em etapas posteriores do processo seletivo, por motivos de ordem técnica
de computadores, falhas de comunicacéo, congestionamento das linhas de comunicacgéo, incompatibilidade de
navegador, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia ouvisualizagdo de dados.

2.19. As inscricGes efetuadas somente serdo acatadas ap0s a comprovagdo do pagamento da taxa de
inscri¢do, dentro do prazo mencionado no item 2.14, ou seja, até 09 de outubro de 2018.

2.20. A relagdo provisoria de inscritos sera divulgada a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.21. A relagéo final de inscritos e de candidatos/vaga sera divulgada a partir das 16h do dia 22 de outubro
de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

2.22. O comprovante definitivo de inscricdo sera disponibilizado para o candidato no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, que devera ser acessado com o
numero do CPF e senha de acesso, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018. No comprovante,
constardo os horérios e locais de realizagdo das provas. O candidato € o Unico responséavel pelo acesso e
impresséo desse documento.

2.23. As inscrigBes que ndo obedecerem as determinagfes contidas neste Edital, a qualquer momento, serao
tornadas sem efeito.

3. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES

3.1 A interposicdo de recurso contra as inscricbes ocorrerd pelo preenchimento de formulario préprio
disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do
dia 17 de outubro de 2018 até as 23h59min do dia 18 de outubro de 2018, observado o horario oficial de Brasilia-
DF.
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3.2. O formulério para interposicdo de recurso contra as inscricdes devera ser acessado por meio do nimero
do CPF e senha de acesso do candidato.

3.3. Os recursos interpostos sem argumentacao e sem as informacdes necessarias para a alteracdo de algum
dado da inscricdo serdo indeferidos, ndo cabendo recursos posteriormente.

3.3.1. Ndo serdo aceitos recursos para alteracdo de modalidade e CPF. Qualquer alteracdo nesse
sentido, somente sera possivel no periodo de inscri¢cdo, realizando nova inscrigéo.

3.4. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricdo e modalidade, que podera contemplar mais
de uma argumentacédo. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por namero de inscri¢do, sera
considerado o ultimo recurso enviado pelo candidato.

3.5. O resultado dos recursos contra as inscrigfes sera divulgado a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera novo recurso.

4. DO ATENDIMENTO ESPECIAL

4.1. O atendimento especial poderé ser concedido aos candidatos que comprovarem a necessidade de algum
recurso para realizacdo das provas do processo seletivo, e sua condicdo como publico-alvo da educacao
especial, realizando corretamente a solicitacdo do atendimento.

4.2. Considera-se como publico-alvo da educacao especial: pessoas com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotagéo, conforme previsto no art. 58 da Lei de Diretrizes e Bases
da Educacdo Nacional (1996) e na Politica Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacao
Inclusiva (2008):
| - Considera-se pessoa com deficiéncia, conforme descrito no art. 2° da Lei n°® 13.146, de 6 de julho
de 2015 (Lei Brasileira de Inclusédo) e na Politica Nacional de Educagdo Especial na Perspectiva da
Educacéo Inclusiva - 2008, aquela que tem impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial, o qual, em interagdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua
participacdo plena e efetiva na sociedade em igualdade de condi¢cbes com as demais pessoas.
Il - Considera-se pessoa com transtornos globais do desenvolvimento, conforme previsto na Politica
Nacional de Educag¢do Especial na Perspectiva da Educacgdo Inclusiva - 2008, aquelas que
apresentam alteracdes qualitativas das intera¢des sociais reciprocas e na comunica¢do, um
repertério de interesses e atividades restrito, estereotipado e repetitivo. Incluem-se nesse grupo
candidatos com Autismo, Sindrome de Rett; Transtorno ou Sindrome de Asperger; Transtorno
Desintegrativo da Infancia e Transtorno Global do Desenvolvimento sem outra especificacéo.
lll - Considera-se pessoa com altas habilidades ou superdotagdo, conforme descrito na Politica
Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacdo Inclusiva — 2008, aquelas que
demonstram potencial elevado em qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas:
intelectual, académica, lideranca, psicomotricidade e artes, além de apresentar grande criatividade,
envolvimento na aprendizagem e realizagdo de tarefas em areas de seu interesse.

4.3. E assegurado aos candidatos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades
ou superdotacéo, de acordo com a Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015, no art. 30, incisos | a IV, condi¢cbes
de acessibilidade para realizagdo da prova.

4.4. O pedido devera ser formalizado junto a Comissao de Processo Seletivo (COPESE), em formulario préprio,
disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site
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http://copese.ifsudestemg.edu.br, onde deverdo ser indicadas as necessidades do candidato, anexando laudo
médico, atualizado (expedido ha, no maximo, um ano), para esclarecimento de sua condigdo, contendo no
minimo:
I. 0 nome completo do candidato, bem como o0 nome, o nimero do registro no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emissao do laudo;
Il. a descricdo da condicdo do candidato como publico-alvo da educacdo especial, e fazendo
referéncia ao cddigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas (CID 10).

4.5. O candidato devera imprimir, preencher e entregar o formulario e laudos, citados no item 4.4, no periodo
de inscricdo, de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, no local, endereco e horarios listados no QUADRO
02.

4.6. O candidato com deficiéncia auditiva tera direito de correcao diferenciada da prova discursiva, na qual
serdo instituidos critérios que valorizem o aspecto semantico (contelido) e sintatico em detrimento do aspecto
estrutural (forma) da linguagem, de acordo com estabelecido na Recomendacao n° 001, de 15 de julho de 2010
e Decreto n° 5626, de 22/12/2005. Para tanto, devera comprovar sua condi¢do, anexando o laudo médico,
atualizado, ao formulario de requerimento de atendimento especial, conforme descrito nos itens 4.3 e 4.4.

DO TEMPO ADICIONAL DE PROVA

4.7. O candidato que enquadrar-se como publico-alvo da educacéo especial e necessitar de tempo adicional
para a realizacdo das provas devera requeré-lo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por
especialista da area de sua deficiéncia (Art. 27 e Art. 40, § 2° do Decreto n°® 3.298/1999). O tempo adicional,
em nenhuma hip6tese, sera superior a uma hora.

4.8. O candidato que necessitar de tempo adicional de prova deverd protocolar seu pedido no setor de
protocolo, nos local, endereco e horérios listados no QUADRO 02, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, em formulario préprio disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento
Especial, no site http:/copese.ifsudestemg.edu.br , anexando laudo médico, atualizado (expedido ha, no
maximo, um ano), emitido por especialista, esclarecendo a condi¢do do candidato, contendo no minimo:

I. 0 nome completo do candidato, bem como 0 nome, o nimero do registro no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emisséo do laudo;

Il. a descricdo da condicdo do candidato como publico-alvo da educacdo especial, e fazendo
referéncia ao cédigo correspondente da Classificacéo Internacional de Doencas (CID 10).

4.9. O atendimento as condi¢des especiais solicitadas pelo candidato para realizar as provas ficara sujeito a
analise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

4.10. Caso nédo sejam respeitados 0s prazos estabelecidos nos itens 4.5 e 4.8, bem como a forma de solicitacdo
descrita nesse Edital, ndo serdo proporcionadas condi¢cfes especiais para a realizacao da prova.

4.11. O resultado do deferimento/indeferimento da concesséo das condi¢des especiais de prova sera divulgado
a partir das 16h do dia 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato >
Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br .

4.12. A Comissao de Processos Seletivos do IF Sudeste MG (COPESE), confirmara os auxilios concedidos,
de forma detalhada, através comunicado que sera enviado ao candidato por e-mail, na data de publicagdo do
resultado.

DAS CANDIDATAS LACTANTES E GESTANTES

4.13. A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizacéo das provas, devera formalizar o
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pedido junto a Comissdao de Processo Seletivo (COPESE), em formulario proprio (Requerimento de
Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, nos local, endereco e horarios listados no QUADRO 02.

4.14. A candidata que se declarar lactante devera, no dia da realizacao das provas, estar acompanhada de um
adulto (maior de 18 anos); as duas pessoas deverdo estar portando documento de identidade com foto. O
acompanhante ficard em sala reservada, sendo o responsavel pela guarda da crianca, e s6 podera ausentar-
se do prédio ao término das provas, acompanhado da candidata. Ao preencher o requerimento, anexar a copia
do documento de identificacdo do acompanhante que ficara com a crianca.

4.15. A candidata lactante néo tera direito a tempo adicional de prova.

4.16. As candidatas gestantes que necessitarem de atendimento especial para a realizacdo da prova, deverao
requeré-lo em formulario proprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao
Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br e protocolar o pedido, no periodo
de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos local, endereco e horarios listados no QUADRO 02.

DOS CASOS ESPECIAIS

4.17. Os candidatos com doenca infectocontagiosa e pessoas impedidas de se locomoverem poderdo fazer
suas provas em local previamente determinado pela Comissédo de Processo Seletivo (COPESE), de acordo
com a recomendacdo médica. Nesse caso, devera ser apresentado, com até 48h de antecedéncia, contadas
a partir do inicio previsto para a realiza¢do do evento, laudo médico contendo os dados abaixo:

I. Identificacdo do candidato: nome completo, nimero e érgao expedidor do documento oficial de
identidade;

Il. Cédigo da Classificagéo Internacional de Doencas (CID-10);

Ill. Atestado médico para realizar as provas, com recomendacdo do local apropriado nas cidades
de oferta;

IV. ldentificacdo do(s) médico(s): nome completo, nimero de inscricdo no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e endereco profissional.

4.18. O laudo médico deverd ser protocolado junto a COPESE, no local, endereco e horérios listados no
QUADRO 02.

4.19. Os candidatos com problemas de saude, que necessitarem de atendimento especial para a realizagao
da prova, deverdo requeré-lo em formulério préprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no
menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br , anexando
o(s) laudo(s) conforme descrito no item 4.17, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, no local, endereco e horario listados no QUADRO 02.

4.20. O candidato atendido conforme itens 4.17 e 4.18 somente podera submeter-se as provas na mesma data
e horério estabelecidos para os demais concorrentes.

4.21. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial de que trata o item 4.17 sera divulgado
a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial,
no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

DOS CANDIDATOS SABATISTAS

4.22. Os candidatos que se sentirem impedidos de realizar a entrega de documentos antes do pér do sol do
dia 24 de novembro de 2018 (sabado), por motivo de convicgéo religiosa, deverdo solicitar condi¢cao especial
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de realizagdo da prova, através do preenchimento do requerimento Atendimento Especial - Sabatista,
disponivel no site https://copese.ifsudestemg.edu.br/ , Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de
setembro a 08 de outubro de 2018, no local, endereco e horarios listados no QUADRO 02.

4.23. Além do requerimento, para garantir o direito de entregar os documentos ap6s o p6r do sol, o candidato
devera encaminhar atestado comprobatério de sua confissdo religiosa, emitido pelo representante
devidamente qualificado da comunidade religiosa a qual esta filiado.

4.24. O candidato que tiver a solicitacdo deferida realizard a entrega dos documentos em local indicado no
Comprovante Definitivo de Inscricdo e devera comparecer ao local de entrega de documentos no sabado, dia
24 de novembro de 2018, no mesmo horario dos demais candidatos, entre 13 e 14 horas. Nesse local, ficara
sob fiscalizacdo e incomunicavel, até as 19h30min, quando entregara os documentos. Recomenda-se levar
lanche.

4.25. O candidato que ndo se manifestar ou enviar a solicitacdo incompleta a COPESE entregara 0s
documentos nas mesmas condi¢des que os demais candidatos.

4.26. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial — sabatista de que trata o item 4.22
sera divulgado a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

5. DA AVALIACAO ESCRITA E ENTREGA DE DOCUMENTOS

5.1. A selecao dos candidatos ao Curso de Pds-graduacgdo Lato Sensu MBA em Marketing e Relacionamento
com Foco no Varejo, seré realizada em duas etapas, compostas por avaliacdo escrita e analise de curriculo,
por comissdo designada por portaria e constituida de professores que atuarao no curso.

5.2. A avaliagdo escrita e entrega dos documentos serd realizada no dia 24 de novembro de 2018, sabado,
de 14 as 17 horas, na cidade de oferta do curso, ou seja, Muriaé.

5.3. O endere¢co onde acontecera a avaliagdo escrita e entrega dos documentos constara no comprovante
definitivo de inscri¢édo que estara disponivel no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 16h do dia 19
de novembro de 2018.

5.4. Recomenda-se que o candidato compareca ao local onde sera realizada a avaliagdo escrita e entrega de
documentos com antecedéncia de 1 (uma) hora do horéario fixado para seu inicio, pois em hip6tese alguma,
sera permitido o ingresso de retardatarios na sala, qualquer que seja o motivo do atraso.

5.5. Os portBes serdo fechados no horério previsto para o inicio das provas, ou seja, as 14 horas.

5.6. Para ter acesso a sala de aplicacéo da avaliagdo escrita e entrega dos documentos, o candidato devera
apresentar, obrigatoriamente, documentacao de identificagdo com foto (conforme item 2.2) e, facultativamente,
comprovante definitivo de inscricdo; seu nome sera conferido na lista de inscritos, constante na entrada do local
avaliacéo escrita e entrega dos documentos.

5.7. Nao serao aceitos, para acesso a sala de aplicacdo da avaliagé@o escrita e entrega dos documentos, copia do
documento de identidade, ainda que autenticada, hem protocolo do documento, certiddo de nascimento, CPF,
titulo eleitoral, carteira de motorista (sem foto), carteira de candidato, carteiras funcionais (sem valores de
identidade), nem documentos ilegiveis e/ou danificados.

5.8. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da avaliagdo escrita e entrega dos documentos,
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documento oficial de identifica¢éo original com foto, conforme item 2.2., por motivos de perda, roubo ou furto,
devera ser apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgdo policial, expedido ha, no
maximo, trinta dias corridos; nesta ocasido, o candidato sera submetido a identificacdo especial,
compreendendo coleta de dados e de assinaturas (igual a do documento com foto apresentado), em formulario
proprio (coleta de digitais e foto do candidato); nesse caso, também o candidato podera levar uma foto % para
anexar ao formuléario.

5.9. N&o sera permitido ao candidato entrar no local de aplicagao da avaliagdo escrita e entrega dos documentos
portando armas de qualquer natureza, mesmo que apresente porte legal de armas.

5.10. E proibido ao candidato utilizar durante a avaliagio escrita: livros, manuais, impressos, anotagdes, 6culos
escuros, chapéu, boné e quaisquer dispositivos eletrbnicos, tais como: maquinas calculadoras, agendas
eletrbnicas ou similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou
similar, relégio, ou qualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens.

5.11. O candidato devera retirar a bateria ou desativar o alarme ou desligar os equipamentos de
comunicacdo e solicitar ao fiscal da avaliagdo escrita recipiente préprio para sua guarda. A guarda dos
equipamentos de comunicacao € da responsabilidade do candidato. Caso este procedimento ndo seja
efetuado e o equipamento tocar ou despertar o candidato serd excluido do Processo Seletivo.

5.12. O candidato € o Unico responsavel pela guarda e recolhimento de seus pertences. A Comissao de
Processos Seletivos (COPESE) néo se responsabilizara por objetos esquecidos apés a saida dos candidatos
das salas.

5.13. O Candidato, no dia 24 de novembro de 2018, devera também estar munido de caneta esferogréfica
preferencialmente de cor preta e a documentacdo constante no item 5.19.

5.14. O candidato somente podera deixar o local da avaliacdo apds decorrida 1 (uma) hora de avaliagdo
escrita.

5.15. No caso de haver candidatos com tempo adicional de prova (1 hora a mais) alocados em sala comum,
somente este candidato tera direito a permanecer na sala realizando a avalia¢éo apos o final do tempo normal.
Os demais candidatos, apds encerramento do tempo normal e entrega da avaliacdo, poderao optar por
aguardar o término do tempo adicional na sala ou se retirar. Nesse caso a ata sera assinada registrando-se o
horario de saida de cada um dos 3 (trés) Ultimos candidatos.

5.16. Ao término da prova, deverdo permanecer na sala os trés ultimos candidatos para que procedam a
assinatura da ata e fechamento do malote juntamente com os aplicadores.

5.17. Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que:
| — For descortés com qualquer um dos examinadores, coordenadores, aplicadores e/ou autoridades
presentes, utilizando linguagem impropria, ofensiva ou obscena;
II- For surpreendido, durante a realizacdo das provas, comunicando-se com outro candidato, bem
como fazendo consultas ou utilizando equipamentos ndo permitidos listados no subitem 5.9, 5.10 e
5.11;
IIl — Langar méo de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;
IV — N&o apresentar, no dia da prova, documento oficial de identificacdo (original), com foto, e que
contenha o nimero do documento informado no ato da inscri¢éo.
V — Tiver o equipamento de comunicacao tocando ou despertando dentro da sala de prova, durante
sua realizacéo
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5.18. O candidato devera, no dia da avaliacdo escrita, 24 de novembro de 2018, (na ordem de término da
prova) entregar a seguinte documentacdo, em envelope a ser lacrado na presenga do candidato, apos
conferéncia com o original:
| - Curriculo (conforme orientag8es constantes no ANEXO ll), devidamente atualizado,
com os documentos comprobatérios (cépias), no qual devem constar os itens de
acordo com as orientacdes do ANEXO Il. Recomenda-se que o candidato encaderne
(em espiral) o curriculo e os documentos comprobatérios.
Il - Declaracdo da expectativa de pontuacdo (ANEXO lll), que devera ser preenchida
de acordo com os critérios estabelecidos para a pontuacdo (Quadro 04). O
preenchimento da pontuacéao é de responsabilidade do candidato, mas sera verificada
pela comissao julgadora. Podera ocorrer a reclassificagdo do candidato de acordo
com a avaliagdo da comissao acerca dos documentos comprobatérios apresentados.

5.18.1. Todo documento sera avaliado de acordo com a declaracéo e referente ao campo em que foi anexado
pelo candidato. E de responsabilidade do candidato anexar os documentos corretos nos campos disponiveis
com a devida identificacdo. Nenhum documento ou declaracdo poderd contar para a pontuacdo em mais de
uma categoria diferente.

5.19. Irregularidades em declaracdes e documentos verificadas em qualquer etapa do processo implicardo na
exclusédo automatica do candidato, sem prejuizo das sang¢8es penais.

5.20. Caso nao seja entregue o curriculo neste momento, o candidato tera pontuacdo 0 (zero) na analise do
curriculo.

5.21. O candidato ndo podera, em hip6tese alguma, incluir posteriormente nenhum documento no envelope
que foi entregue no dia 24 de novembro de 2018.

5.22. Nao seréo recebidos documentos via correios ou entregue por terceiros.

5.23. O candidato ausente em qualquer uma das Etapas do Processo Seletivo ou que ndo cumprir o
estabelecido neste Edital estara eliminado do processo.

5.24. Em hip6tese alguma, havera segunda chamada para qualquer uma das Etapas, sob qualquer pretexto, e
nenhum candidato podera realiza-las fora do local e horario determinados.

6. DA SELECAO

6.1. A selecdo sera realizada em duas etapas, compostas por carta de intengcdo e analise de curriculo
(modelo Anexo Il) e de acordo com o0 QUADRO 03.

QUADRO 03: Etapas da sele¢éo dos candidatos ao Curso de Pos-graduacgédo Lato Sensu MBA em Marketing
e Relacionamento com Foco no Varejo.

ETAPA DESCRICAO NATUREZA PONTUACAO MAXIMA
12 Avaliacdo Escrita: Carta de Intengéo Eliminatéria/ Classificatéria 60 pontos
22 Andlise de Curriculo Classificatéria 40 pontos
TOTAL GERAL.: 100

6.2. A primeira etapa consistirade Avaliacéo Escrita (Carta de Intencao), de formadiscursiva, que valerd 60 pontos
e terd caréater classificatdrio/eliminatério.
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6.3. Na avaliacdo escrita em formato de Carta de Intencéo, o candidato devera demonstrar:
| — O interesse pelo curso;

Il — A relagdo da proposta do curso com a area profissional e/ou académica;

IIl — A expectativa de aplicacdo do conhecimento adquirido.

6.4. Os critérios para correcdo da Avaliacao Escrita (Carta de Intencéo) serao:

Critério Pontuacéao
1 — Correcéo linguistica 10
2 — Objetividade 10
3 — Demonstragdo de conhecimento na area do curso 10
4 — Justificativa do interesse pelo curso 30
Total 60

6.5. A Avaliagdo Escrita (Carta de Intencéo) devera conter, no minimo, 20 linhas, sob pena de ser atribuida
nota ZERO. O espaco total da carta sera de 33 linhas.

6.6. Serdo considerados motivos para atribui¢do de nota ZERO na Avalia¢@o Escrita (Carta de Intencéo):
| - Ter o texto com menos de 20 ou mais de 33 linhas escritas;

Il - Identificar a avaliacdo com o nome;

Il - Elaborar texto ilegivel;

IV - Escrever a avaliacdo escrita a lapis.

6.7. A classificagdo dos candidatos na primeira etapa sera realizada por ordem decrescente.

6.8. Seguirdo para a segunda etapa os candidatos que obtiverem as maiores notas na primeira etapa, até o
limite de 2 vezes o niumero de vagas oferecidas.

6.8.1. Em caso de empate na Ultima vaga da primeira etapa, todos os candidatos que estejam empatados serdo
classificados para a segunda etapa.

6.9. A segunda etapa consistird de Avaliacdo de Curriculo terd valor de 40 pontos, sendo de carater
classificatério. Os critérios e a pontuacao atribuidos séo apresentados no QUADRO 04.

6.10. O Curriculo deveré ser entregue como descrito no ANEXO II.
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QUADRO 04: Critérios e pontuacdo atribuidos ao Curriculo no processo de selecdo para o Curso de Pds-
graduacédo Lato Sensu MBA em Marketing e Relacionamento com Foco no Varejo.

X x ~ | PONTUACAO
ITENS AVALIADOS PONTUACAO | LIMITACAO MAXIMA
FORMACAO COMPLEMENTAR
Cursos de curta duragéo na area com carga horaria minima de
1 1 1
20h
Pos-Graduacdo em qualquer area 1 1 1
EXPERIENCIA PROFISSIONAL

o i , « 1 acada 15
Experiéncia profissional na area de atuacado semestre 15 semestres

. . ) 0,5 a cada 7
Experiéncia profissional em outras areas 14 semestres

semestre
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA

/Artigo em periddico como autor ou coautor 0,5 5 2,5
Artigo completo publicado em anais de eventos 0,5 5 2,5
Resumo publicado em anais de eventos 0,5 5 2,5
Livro ou Capitulo de Livro com conselho editorial como autor ou 05 3 15
coautor ' '
Apresentacdo de Trabalho em eventos 0,5 5 2,5
Prémios referentes a atividades cientificas ou publicacfes 0,5 3 15

Atividades de monitoria académica, iniciagdo cientifica,
participacdo em grupos de pesquisa, projetos de extensdo, nal 0,5 6 3
area e area fins

Total 40

6.11. Considera-se comprovacdo documental para fins das pontuacdes: cépia de diplomas, certificados ou
declaragédo, copia de registro na carteira profissional; copia de contrato de trabalho; declaracdes de 6rgaos
publicos, instituicdes ou empresas, carimbadas e assinadas por seus responsaveis, copia de publicacdes;
certificados ou declaragdes emitidas por 6rgdos publicos, instituicdes ou empresas, assinadas por seus
responsaveis.

6.12. A comprovacao de artigos, boletins, capitulos de livros poderé ser feita com a apresentacdo de copia da
12 pagina.

6.12.1. A comprovacgdo de resumos simples e expandidos deverd ser feita ser feita com a cépia integral do
texto, e cépia da capa da publicagédo (Anais, Livro de resumos, CD ou outros).

6.12.2. Ndo é necessario autenticar as copias.

6.13. A classificacgéo final dos candidatos sera realizada, em ordem decrescente, considerando o somatério das
notas das duas etapas (Avaliac@o Escrita e Analise de Curriculo).

6.14. Em caso de empate na Ultima vaga da classificacdo final, todos os candidatos que estejam empatados
serdo convocados e o desempate ocorrera no momento da matricula, nos termos do § 2° do art. 44 da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, (atualizacdo pela Lei N° 13.184, de 4 de novembro de 2015), conforme
descrito no Edital de Matricula.
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7. DOS RESULTADOS

7.1. As notas da Avaliacdo Escrita (Carta de Intencéo) serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 05 de
dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

7.2. As notas da Andlise de Curriculo serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 09 de janeiro de 2019, no
site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.3. O resultado final, ou seja, a lista de classificados, sera divulgado a partir das 16 horas do dia 07 de fevereiro
de 2019, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.4. Serao considerados desistentes os candidatos classificados que ndo efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serao convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

8. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

8.1. A interposi¢do de recurso contra as notas da Avaliacdo Escrita (Carta de Intengéo) ocorrera pelo
preenchimento de formulario préprio disponibilizado no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10
horas do dia 06 de dezembro de 2018 até as 23h59min do dia 07 de dezembro de 2018, observado o
horério oficial de Brasilia-DF.

8.2. O formulario para interposicdo de recurso contra as notas da Avaliagdo Escrita (Carta de Intencéo)
devera ser acessado por meio do numero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.3. A divulgacéo dos resultados dos recursos das notas da Avaliacdo Escrita (Carta de Intencéo) ocorrera
a partir do dia 13 de dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa deciséo, ndo cabera
recurso.

8.4. A interposicdo de recurso contra as notas da Analise de Curriculo ocorrerd pelo preenchimento de
formulario préprio disponibilizado no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia a partir
das 10 horas do dia 30 de janeiro de 2018 até as 23h59min do dia 31 de janeiro de 2019, observado o
horério oficial de Brasilia-DF.

8.5. O formulario para interposi¢éo de recurso contra as notas da Analise de Curriculo devera ser acessado
por meio do niumero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.6. A divulgacéo dos resultados dos recursos das notas da Analise de Curriculo ocorrera a partir do dia 05
de fevereiro de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br. Dessa deciséo, ndo cabera recurso.

8.7. Sera admitido somente um recurso contra as notas da Andlise de Curriculo, para cada inscricao, desde
que devidamente fundamentado. Em caso de interposi¢cdo de mais de um recurso por inscricdo em cada uma
das etapas, sera considerado o formulario com o dltimo preenchimento atualizado.

8.8. As notas da Carta de Intencéo e da Analise de Curriculo, apds reavaliagao da Banca, poderdo ser alteradas
para mais ou para menos.

9. DAS VAGAS EXCEDENTES

9.1. Se houver vagas ndo preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, apds o término das matriculas da
primeira chamada, seréo divulgadas no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, novas chamadas para matricula
€ 0 numero de vagas existentes, no periodo de até 30 dias do inicio das aulas. Todas as divulgagfes sobre
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matricula serdo divulgadas no site www.ifsudestemg.edu.br, Menu Matriculas e também no site do campus Rio
Pomba https://www.muriae.ifsudestemg.edu.br, menu Pesquisa.

10. DA VALIDADE

10.1. O resultado do Processo Seletivo para o ingresso no Curso de Pés-graduacédo Lato Sensu MBA em
Marketing e Relacionamento com Foco no Varejo previsto neste Edital, sera valido apenas para o
preenchimento das vagas oferecidas no 1° semestre letivo de 2019.

11. DA MATRICULA

11.1. O Edital de Matricula constando datas, horarios, locais, assim como os documentos necessarios para a
efetivagdo da matricula serdo divulgados no site www.ifsudestemg.edu.br , menu Matriculas e também no site
do campus Muriaé https://www.muriae.ifsudestemg.edu.br, menu Pesquisa, a partir de 07 de fevereiro de
20109.

11.2. Para a realizacdo da matricula, deverd ser apresentado, entre outros documentos, o diploma de
graduacéo — original e cépia, frente e verso — ou, em carater provisoério, a declaracao de concluséo do curso,
se o diploma ainda estiver em processo de expedicdo (no caso de apresentacdo de declaracdo, a copia devera,
obrigatoriamente, ser autenticada em cartorio). Perder a vaga, o candidato que descumprir essa determinacao.

11.3. Todas as informac¢des e datas das chamadas para as vagas excedentes serdo divulgadas no Edital de
matricula.

11.4. Serdo considerados desistentes os candidatos classificados que ndo efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

11.5. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacées e convocagées para matricula
no site www.ifsudestemg.edu.br, menu Matriculas e também no site do campus Muriaé
https://www.muriae.ifsudestemqg.edu.br, menu Pesquisa.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso escolhido. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitacéo das
normas e condigfes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

12.1.1. Perdera a vaga, o candidato aprovado que:
I- Nao comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal;
Il — N&o comprovar a concluséo de curso superior, conforme descrito no QUADRO 1.

12.2. O candidato que tiver concluido seus estudos de Ensino Superior, ou equivalente em estabelecimento de
ensino estrangeiro devera ter a sua equivaléncia de estudos declarada pelo érgao competente para tal no Brasil,
com data anterior & da matricula.

12.3. Os candidatos ndo selecionados poderéo retirar seus documentos no local descrito no QUADRO 02 deste
Edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da divulgacédo dos resultados. Apds esta data
a instituicdo ndo se responsabilizara pela guarda dos documentos.

12.4. O IF Sudeste MG nao se responsabilizara por perdas ou extravios de objetos, documentos pessoais ou
14
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equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizagdo das provas nem por danos neles causados.

12.5. Serédo divulgados, sempre que necessario, editais, retificacdes, normas complementares e avisos oficiais
sobre este processo de selegdo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, cabendo ao candidato acompanha-
los.

12.6. Os resultados, bem como as informacdes inerentes a matricula ndo serao fornecidos pelo telefone.

12.7. O calendario de inicio do curso serd divulgado apés a divulgacdo do resultado final no site
https://sistemas.muriae.ifsudestemg.edu.br

12.8. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso no Curso de Pds-graduacao Lato Sensu
MBA em Marketing e Relacionamento com Foco no Varejo deverdo se submeter as normas institucionais,
quais sejam Regimento Geral e Estatuto do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste
de Minas Gerais, que podem ser acessados no site www.ifsudestemg.edu.br.

12.9. Os casos omissos serdo resolvidos, fundamentadamente, pela Comissdo de Processos Seletivos
(COPESE) do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

12.10. O site da COPESE - http://copese.ifsudestemg.edu.br — € o meio oficial de divulgacéo do Processo de
Selegéo.

12.11. Quaisquer duvidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulério Eletrénico de
Inscri¢éo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE, pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4166, nos seguintes
horarios de 09h as 11 horas e de 14h as 16 horas, as segundas, quartas e sextas-feiras.

Juiz de Fora, dia de més de ano

André Narvaes da Rocha Campos
Pré-Reitor de Pesquisa e Inovagao

**Este Edital encontra-se assinado no processo arquivado ha COPESE.
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ANEXO |

CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO PARA OS CURSOS DE
POS-GRADUAGAO LATO SENSU DO IF SUDESTE MG

ETAPAS

DATA

Publicacdo do Edital de Isencdo de Taxa de Inscricdo

01 de agosto de 2018

Periodo de solicitacdo de isencéo de taxa de inscricdo

06 a 17 de agosto de 2018

Divulgacéo do resultado provisorio da isencao de taxa de inscrigédo

24 de agosto de 2018

Periodo de recurso contra o resultado provisorio da isengéo de taxa
de inscricao

27 a 28 de agosto de 2018

Publicacdo do Edital do Processo Seletivo

Divulga¢éo do resultado da isencéo de inscrigéo

03 de setembro de 2018

Periodo de inscricdes

Periodo de solicitacéo de atendimento especial

04 de setembro a 08 de outubro
de 2018

Ultimo dia para pagamento de taxa de inscrigdo

09 de outubro de 2018

Publicacdo da relagdo provisoéria das inscri¢cdes, apés 16 horas

Divulgacdo do resultado de deferimento/indeferimento da
concessdo das condigcbes especiais para entrega de
documentos

16 de outubro de 2018

Periodo de recurso contra a inscri¢cao

17 a 18 de outubro de 2018

Divulgacéo do resultado dos recursos contra as inscri¢gdes

Divulgacéo da relacao definitiva de inscritos, ap6s 16 horas

22 de outubro de 2018,
apés 16h

Disponibilizag&o do comprovante definitivo de inscrigcbes

Divulgacéo dos locais de entrega dos Documentos

19 de novembro de 2018

Realizacdo da Avaliacdo Escrita (12 Etapa) e Entrega de
Documentos

24 de novembro de 2018,
de 14 as 17h

Divulgacéo das notas da Primeira Etapa

05 de dezembro de 2018

Periodo de recurso contra as notas da Primeira Etapa

06 a 07 de dezembro de 2018

Divulgacéo do resultado dos recursos interpostos contra as notas da|
Primeira Etapa

13 de dezembro de 2018

Divulgagéo das notas da Segunda Etapa

09 de janeiro de 2019

Periodo de recurso contra as notas da Segunda Etapa

30 a 31 de janeiro de 2019

Divulgacéo do resultado dos recursos interpostos contra as notas da|
Segunda Etapa

05 de fevereiro de 2019

Divulgacéo do resultado final para ingresso nos cursos de pos-
graduacgédo Lato Sensu

07 de fevereiro de 2019

Divulgacéo, pelos campi, do Edital de Matricula

A partir de 07 de fevereiro de 2019
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ANEXO Il

MODELO DE CURRICULO

1- DADOS PESSOAIS

2- FORMAGCAO ACADEMICA e CURSOS COMPLEMENTARES

(Da titulacdo mais recente para a mais antiga; incluir informacdes sobre Graduagéo, eventual Especializacdo

anterior, além de cursos de Mestrado e Doutorado, se houver). Incluir cursos de formagdo complementar.

3- EXPERIENCIA PROFISSIONAL

(Das experiéncias profissionais mais recentes para as mais antigas; especificar instituicbes e tempo de servico).

4- PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
- Participacdo em eventos académicos;
- Atividades de pesquisa (iniciacao cientifica, participacdo em grupos de pesquisa), de monitoria e de extensao;

- Publicacdes.
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ANEXO Il

DECLARAGAO DA EXPECTATIVA DE PONTUACAO

Item avaliado

Limitacao

| Pontuac&o/item |

Total de pontos

FORMACAO COMPLEMENTAR

Curso de curta duragdo na area com carga horaria

- 1
minima de 20 h (maximo 1) (maximo 1)
P6s-Graduagao em qualquer area 1
(méximo 1) (méximo 1)
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Experiéncia profissional na area de atuacao 1 por semestre
(méximo 15) (méximo 15)
A - . 0,5 por
Experiéncia profissional em outras areas
— semestre —
(méximo 14) (méximo 7)
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo em periédico como autor ou coautor —e 0,5 —
(méaximo 5) (maximo 2,5)
Artigo completo publicado em anais de eventos s ra— 0,5 —
g P P (méaximo 5) (maximo 2,5)
Resumo publicado em anais eventos —_— 0,5 —
P (méximo 5) (méaximo 2,5)
Livro ou Capitulo de Livro com conselho editorial 05
como autor ou coautor. (méximo 3) ’ (méximo 1,5)
Apresentacdo de Trabalho em eventos. e — 0,5 —
P ¢ (méaximo 5) (maximo 2,5)
Prémios referentes a atividades cientificas ou 05
publicacées (méaximo 3) ' (méximo 1,5)
Atividades de monitoria académica, iniciagéo
cientifica, participagdo em grupos de pesquisa, _— 0,5 —
projetos de extens&o, na area e areas fins (maximo 6) (maximo 3)
Total geral:
maximo 40

Nome:

N.° Inscricdo / CPF

Assinatura do Candidato
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EDITAL N° XX/ano, de dia de més de ano
PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO
CURSO DE POS-GRADUAGCAO STRICTO SENSU

MESTRADO PROFISSIONAL EM CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALIMENTOS
Campus Rio Pomba
1° semestre de 2019
Processo N° XXXX/XXXX-XX

O Pré-reitor de Pesquisa e Inovacgdo do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais (IF Sudeste MG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, estardo abertas as inscricdes para 0 ingresso, no_primeiro_semestre de 2019, de
candidatos ao Curso de Pés-graduacéo Stricto Sensu: Mestrado Profissional em Ciéncia e Tecnologia de
Alimentos, no Campus Rio Pomba. A sele¢do obedecera as seguintes disposicoes:

1. DO CURSO E VAGAS

O Curso de Mestrado Profissional em Ciéncia e Tecnhologia de Alimentos é ofertado pelo Campus
Rio Pomba do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

1.1. Area de Concentragio: Ciéncia e Tecnologia de Alimentos

A éarea de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos engloba o conhecimento de Ciéncia e Tecnologia de
Produtos de Origem Animal; Ciéncia e Tecnologia de Produtos de Origem Vegetal; Ciéncias dos Alimentos, no
gque se refere aos aspectos quimicos, bioquimicos, fisico quimicos, nutricionais, toxicologicos e
microbiolégicos.

Assim, essa area traz toda a base de aplicagdo da investigagao cientifica em prol do desenvolvimento
de novos produtos e processos. Com o viés da ciéncia tem-se uma abordagem mais ampla do conhecimento
e sua aplicacdo e, com base na tecnologia, o desenvolvimento de pesquisas que busquem abrir caminhos
cientificos e técnicos mais especificos, 0 que inclui também a gestdo do sistema produtivo e de todas as
acdes no que tangem a seguranga alimentar, satde, meio ambiente e sustentabilidade.

1.2. Linhas de Pesquisa:

| — Seguranca alimentar e gerenciamento ambiental

A presente linha de pesquisa pretende estudar a implantagédo e implementacdo do sistema de gestao
da seguranca alimentar para a producdo de alimentos com énfase na gestdo da qualidade. Além disso,
desenvolver estratégias que incorporem as questbes ambientais no processo de produgcdo e servicos,
desenvolvendo conceitos tedricos e aplicados sobre contaminantes ambientais, bioprocessos,
aproveitamento, controle e tratamento de residuos/efluentes. Objetiva-se também avaliar os impactos
ambientais causados pelas atividades agroindustriais, estudar e propor alternativas para minimiza-los, visando
alcancar o desenvolvimento sustentavel.

Il — Tecnologia de alimentos e desenvolvimento de produtos

A presente linha de pesquisa enfatiza a qualificacdo do aluno destinada a pesquisa aplicada,
producdo de tecnologia e inovagéo dos processos e desenvolvimento de produtos. Visa formar o profissional
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especializado capaz de interferir no processo de transformacdo de alimentos de origem vegetal e animal,
desenvolvendo produtos e materiais de acordo com as demandas do mercado consumidor. Além disso,
busca-se formacéo cientifica e tecnoldgica fundamentada na investigacéo e na inovacdo, ambas adequadas a
realidade do desenvolvimento tecnoldgico, e inseridas no contexto social e humano dos arranjos produtivos
locais e regionais. Assim, objetiva-se o desenvolvimento de tecnologias e processos e/ou produtos que
possibilitem maior competitividade as empresas e ao mesmo tempo agreguem valor aos produtos, além de
salde e bem-estar aos consumidores.

1.3. Objetivos

Os objetivos do Curso de Mestrado Profissional em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos séo:

» oferecer, principalmente para profissionais inseridos no mercado de trabalho, conhecimentos técnico-
cientificos para atuarem na area de alimentos, criando competéncias e habilidades para a resolucéo de
problemas e desenvolvimento do setor;

e incentivar e preparar os profissionais para agfes inovadoras e sustentaveis no ambiente de trabalho;

e transferir conhecimento para a comunidade externa, por meio dos egressos, contribuindo para o
desenvolvimento regional;

e incentivar o desenvolvimento de pesquisas aplicadas, estimulando o desenvolvimento de solucdes
técnicas e tecnolégicas, estendendo seus beneficios a comunidade.

1.4. Da estrutura curricular

A estrutura curricular do curso inclui um minimo de 720 (setecentos e vinte) horas/aula,
correspondendo a 48 (quarenta e oito) créditos, divididos em:
¢ 12 (doze) créditos em disciplinas obrigatorias;
¢ 12 (doze) créditos em disciplinas optativas conforme &rea de concentragéo e/ou linha de pesquisa;
e 24 (vinte a quatro) créditos na dissertacao.
¢ O mestrado tera duracdo minima de 18 (dezoito) meses e maxima de 30 (trinta) meses, incluindo a
defesa da dissertacéo.

1.5. O Curso de Mestrado Profissional em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos é dirigido aos profissionais que
estejam alocados no mercado de trabalho, direta ou indiretamente ligados a area de alimentos e/ou aqueles
gue queiram nela ingressar. Todos os candidatos deverdo ser portadores de diploma de curso de
graduacdo reconhecido por Orgdo competente e, preferencialmente, serem profissionais com
experiéncia no mercado de trabalho.

QUADRO 01: Oferta de vagas do curso Mestrado Profissional em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos para o 1°
semestre de 2019.

2 NUMERO ; DURACAO ;
CAMPUS CURSO PUBLICO-ALVO DE VAGAS HORARIO MEDIA CARGA-HORARIA
Portadores de
diploma de curso N
Mestrado de Graduacéo Aulas as 720.h .
. - quintas-feiras (180h de disciplinas
Campus | profissional em reconhecido e, o
. . i e sextas- obrigatorias, 180h
Rio Ciéncia e preferencialmente, 08 fei 07h 24 meses de discioli
Pomba Tecnologia de | profissionais com eiras (07h- € disciplinas
. A 11h e 13h- optativas e 360h de
Alimentos experiéncia no : x
18h) dissertacdo)
mercado de
trabalho
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2. DAS INSCRICOES

2.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso. A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e
condicbes estabelecidas neste Edital, em relagcdo as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

2.2. Para efetuar a inscricdo, é obrigatdrio possuir:
a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) proprio ou protocolo provisério.
b) Documentacdo de identificacdo com foto: Registro Geral (RG), Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH - com foto), Carteira de Trabalho ou Passaporte.
c) Correio eletronico (e-mail). Caso ndo possua, devera criar sua conta de e-mail.

2.3. O documento de identificagdo com foto (item 2.2), que possui o nimero do RG, devera ser apresentado
no momento da realizacéo da prova.

2.4. O candidato n&o podera realizar sua inscri¢do utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais
de identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

2.5. O candidato que prestar, no ato da inscri¢do, informacdes incorretas, sera excluido do Processo Seletivo.

2.6. O candidato, ao realizar sua inscricdo, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgacéo de
seus dados em listagens e resultados no decorrer do processo, tendo em vista que essas informacdes sédo
essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este processo seletivo. Nao
caberdo reclamacgdes posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente
tais informacdes poderdo ser encontradas na rede mundial de computadores por meio dos mecanismos de
busca atualmente existentes.

2.7. As inscri¢cdes no Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de P6s-Graduacgéo 1° semestre de 2019,
deverdo ser efetuadas exclusivamente pela internet, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em
AREA DO CANDIDATO, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018. A inscri¢éo &, portanto,
online.

2.7.1. O endereco e o horéario de atendimento no campus, caso o candidato necessite de apoio para realizar a
inscricdo online, estdo listados no QUADRO 02.

QUADRO 02: Endereco, horéario e dias de atendimento no campus. O atendimento é para apoio a
acesso acomputadores e internet, ja que as inscrigdes sao realizadas online e pelo proprio candidato.

Local Endereco Horario
Av. Dr. José Sebastido da Paixao, s/n°, Bairro Lindo De 7:30 as 10:30 e de
Campus Rio Pomba Vale, Rio Pomba, MG, CEP: 36180-000. 13:30 as 16:30,
Secretaria de Pés-Graduacao de segunda a sexta-feira.

2.8. Para efetivar a inscricdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos proprios desse
processo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em Inscricbes/Area do Candidato,
obedecendo aos seguintes passos:

e Criar sua conta no sistema;



http://copese.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/

® MINISTERIO DA EDUCACAO

B® |NSTITUTO FEDERAL DE Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
B W W EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA  Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
BE  Sudeste de Minas Gerais do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

Escolher a modalidade do curso: Pés-graduacédo Stricto Sensu;

Preencher o Passo 1: Dados Pessoais;

Preencher o Passo 2: campus e Curso e grupo de concorréncia (se houver);

Preencher o Passo 3: Pesquisa;

Preencher o Passo 4: Confirmacao das informacdes;

Realizar o Passo 5: Pagamento. Gerar o documento de pagamento da taxa de inscricdo
(Guia de Recolhimento da Unido — GRU) e efetuar o pagamento até a data limite (09 de
outubro de 2018). No caso dos candidatos contemplados com a isencéo de taxa de inscri¢ao,
a GRU sairad com valor zero e o pagamento nao devera ser efetuado.

Apés criar a conta no sistema, o candidato tera acesso as opc¢des disponiveis na Area do Candidato,
gue devera ser acessado por meio de login (CPF) e senha. Dentre as opc¢8es disponiveis estédo
Alteracdo de Inscri¢do, segunda via de GRU e Protocolo de Recursos

2.8.1. De acordo com o Decreto n°. 8.727/2016 da Presidéncia da Republica, com a Portaria n.° 1.612/2011
do MEC e Resolugdo CONSU IF Sudeste MG n°® 039/2016, é facultada ao candidato travesti ou transexual a
inscricdo com o uso do nome social (home pelo qual prefere ser chamado cotidianamente e que reflete sua
identidade de género) em contraste com o seu nome oficialmente registrado na certiddo de nascimento,
desde que, apos realizar sua inscri¢do, tenha solicitado atendimento pelo nome social através de formulario
préprio disponibilizado no site da COPESE, Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de setembro a
08 de outubro de 2018 para analise e deferimento;

| - O solicitante devera entregar pessoalmente o formulario devidamente preenchido e cépia
do documento de identidade do candidato, nos locais e horarios estabelecidos no QUADRO
02, do item 2.7.1, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018;

Il - Caso o candidato seja menor de dezoito anos o formulario devera conter a assinatura dos
pais ou responséavel juntamente com uma cépia do documento de identidade do responsavel;
Il — O resultado sobre o deferimento do uso do nome social sera publicado no dia 16 de
outubro de 2018.

2.9. O correto preenchimento das informacdes no sistema de inscricdo € de inteira responsabilidade do
candidato, ainda que seja preenchido nos postos de inscri¢do, j& que cabe ao candidato a conferéncia de
todos os dados preenchidos. Cabe ao Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais o direito de excluir do Processo Seletivo para ingresso nos cursos de pés-graduacdo aquele
que preenché-las de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele que prestar informacdes
inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

2.9.1. Sera permitida a realizacédo de alteragdes na inscricao, apds a confirmacéo dos dados preenchidos no
sistema, sob responsabilidade do candidato, SOMENTE no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, clicando em AREA DO CANDIDATO.

2.10. Valor da taxa de inscrigdo: R$ 100,00 (cem reais).

2.11. O candidato que for contemplado com isencédo de taxa de inscricdo deverd realizar sua inscrigcdo e
imprimir a GRU, que saird com valor R$ 0,0, estando dispensado de efetuar o pagamento da taxa de inscricao.
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2.12. O candidato ndo contemplado com a isengdo da taxa de inscricdo deverd gerar o documento de
pagamento da taxa de inscricdo (GRU) e efetuar o pagamento, exclusivamente nas agéncias e
correspondentes bancarios do Banco do Brasil, dentro do prazo previsto neste Edital. O candidato devera
acessar o0 site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, e imprimir o
documento (GRU). A GRU vira com a data de vencimento de 09 de outubro de 2018, que é o ultimo dia de
pagamento; no entanto, o pagamento pode ser feito em qualquer data no periodo de inscricao.

2.13. O candidato é o Unico responsavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo — Guia
de Recolhimento da Unido (GRU). Esse documento esta no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga
visualiza-lo, devera instalar o software (gratuito), disponivel no site http://get.adobe.com/br/reader/, seguindo
as orientacdes para realizar o download e a instalagdo do leitor de PDF necessario para a visualizagdo do
documento. O candidato tem o dever de conferir todos os dados cadastrais nela registrados.

2.14. Os pagamentos efetuados apés a data limite, ou seja, 09 de outubro de 2018, e os pagamentos agendados
para data posterior a data limite ou que nédo forem confirmados, ndo serédo considerados para a efetivacéo da
inscrigdo.

2.15. O pagamento de inscri¢bes realizado no ultimo dia, via autoatendimento ou Internet Banking, devera ser
efetuado até as 21 horas, conforme condi¢cdes de funcionamento do banco. O ndo atendimento a essa
exigéncia implicara no indeferimento da inscri¢éo.

2.16. No caso da data de vencimento do pagamento da taxa de inscricdo (GRU) coincidir com feriado
municipal, a mesma devera ser efetuada, no dia Util anterior ao feriado.

2.17. O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo n&o sera devolvido em hipétese alguma, salvo em
caso de anulagéo deste Processo Seletivo ou seu cancelamento por conveniéncia da Administracéo Publica.

2.18. O IF Sudeste MG néo se responsabilizara por solicitacdo de inscricdo ndo recebida, ou quaisquer outros
problemas de visualizacdo de dados em etapas posteriores do processo seletivo, por motivos de ordem
técnica de computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacéo,
incompatibilidade de navegador, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia ou visualizagcao
de dados.

2.19. As inscricbes efetuadas somente serdo acatadas apos a comprovacdo do pagamento da taxa de
inscri¢do, dentro do prazo mencionado no item 2.14, ou seja, até 09 de outubro de 2018.

2.20. A relagéo provisoria de inscritos seré divulgada a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.21. A relacéo final de inscritos e de candidatos/vaga ser& divulgada a partir das 16h do dia 22 de outubro
de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.22. O comprovante definitivo de inscricdo sera disponibilizado para o candidato no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, que devera ser acessado com o
numero do CPF e senha de acesso, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018. No comprovante,
constarao os horérios e locais de realizacdo das provas. O candidato € o Unico responsavel pelo acesso e
impresséo desse documento.


http://copese.ifsudestemg.edu.br/
http://get.adobe.com/br/reader/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/
http://copese.ifsudestemg.edu.br/

® MINISTERIO DA EDUCACAO

B® |NSTITUTO FEDERAL DE Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
MWW EDUCACAD CIENCIA E TECNOLOGIA  Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia
BE  Sudeste de Minas Gerais do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

2.23. As inscrigGes que ndo obedecerem as determinacdes contidas neste Edital, a qualquer momento, serdo
tornadas sem efeito.

3. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES

3.1 A interposicdo de recurso contra as inscricdes ocorrera pelo preenchimento de formulario proprio
disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do
dia 17 de outubro de 2018 até as 23h59min do dia 18 de outubro de 2018, observado o horario oficial de
Brasilia- DF.

3.2. O formulario para interposi¢éo de recurso contra as inscricdes devera ser acessado por meio do nimero
do CPF e senha de acesso do candidato.

3.3. Os recursos interpostos sem argumentagéo e sem as informacdes necessdrias para a alteracédo de algum
dado da inscri¢éo serdo indeferidos, ndo cabendo recursos posteriormente.

3.3.1. Ndo serdo aceitos recursos para alteracdo de modalidade e CPF. Qualquer alteracdo nesse
sentido, somente sera possivel no periodo de inscrigdo, realizando nova inscrigao.

3.4. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricdo e modalidade, que poderd contemplar mais
de uma argumentacédo. Em caso de interposi¢do de mais de um recurso por nimero de inscri¢do, sera
considerado o altimo recurso enviado pelo candidato.

3.5. O resultado dos recursos contra as inscricdes sera divulgado a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, hdo cabera novo recurso.

4. DO ATENDIMENTO ESPECIAL

4.1. O atendimento especial podera ser concedido aos candidatos que comprovarem a necessidade de algum
recurso para realizagdo das provas do processo seletivo, e sua condicdo como publico-alvo da educacéo
especial, realizando corretamente a solicitacdo do atendimento.

4.2. Considera-se como publico-alvo da educacao especial: pessoas com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacdo, conforme previsto no art. 58 da Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional (1996) e na Politica Nacional de Educac¢do Especial na Perspectiva da
Educagéo Inclusiva (2008):
| - Considera-se pessoa com deficiéncia, conforme descrito no art. 2° da Lei n°® 13.146, de 6 de
julho de 2015 (Lei Brasileira de Inclusdo) e na Politica Nacional de Educacdo Especial na
Perspectiva da Educacdo Inclusiva - 2008, aquela que tem impedimento de longo prazo de
natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, o qual, em interagdo com uma ou mais barreiras,
pode obstruir sua participacéo plena e efetiva na sociedade em igualdade de condigbes com as
demais pessoas.
Il - Considera-se pessoa com transtornos globais do desenvolvimento, conforme previsto na
Politica Nacional de Educacéo Especial na Perspectiva da Educacéo Inclusiva - 2008, aquelas que
apresentam alteracGes qualitativas das interagcdes sociais reciprocas e na comunicacdo, um
repertério de interesses e atividades restrito, estereotipado e repetitivo. Incluem-se nesse grupo
candidatos com Autismo, Sindrome de Rett; Transtorno ou Sindrome de Asperger; Transtorno
Desintegrativo da Infancia e Transtorno Global do Desenvolvimento sem outra especificacao.
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lll - Considera-se pessoa com altas habilidades ou superdotacéo, conforme descrito na Politica
Nacional de Educacdo Especial na Perspectiva da Educacdo Inclusiva — 2008, aquelas que
demonstram potencial elevado em qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas:
intelectual, académica, liderangca, psicomotricidade e artes, além de apresentar grande
criatividade, envolvimento na aprendizagem e realizacado de tarefas em areas de seu interesse.

4.3. E assegurado aos candidatos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades ou superdota¢éo, de acordo com a Lei n°® 13.146, de 6 de julho de 2015, no art. 30, incisos | a IV,
condigdes de acessibilidade para realizagéo da prova.

4.4. O pedido devera ser formalizado junto a Comissdo de Processo Seletivo (COPESE), em formulario
proprio, disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, onde deverdo ser indicadas as necessidades do candidato, anexando laudo
médico, atualizado (expedido ha, no méaximo, um ano), para esclarecimento de sua condi¢do, contendo no
minimo:

I. 0 nome completo do candidato, bem como o nome, o niumero do registro no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emisséo do laudo;

Il. a descricdo da condi¢cdo do candidato como publico-alvo da educacgéo especial, e fazendo referéncia ao
cadigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doengas (CID 10).

4.5. O candidato devera imprimir, preencher e entregar o formulario e laudos, citados no item 5.4, no periodo
de inscri¢cdo, de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no
QUADRO 02.

4.6. O candidato com deficiéncia auditiva tera direito de corre¢do diferenciada da prova discursiva, na qual
serdo instituidos critérios que valorizem o aspecto semantico (conte(do) e sintatico em detrimento do aspecto
estrutural (forma) da linguagem, de acordo com estabelecido na Recomendacéo n°® 001, de 15 de julho de
2010 e Decreto n° 5626, de 22/12/2005. Para tanto, devera comprovar sua condicdo, anexando o laudo
médico, atualizado, ao formulario de requerimento de atendimento especial, conforme descrito nos itens 4.3 e
4.4,

DO TEMPO ADICIONAL DE PROVA

4.7. O candidato que enquadrar-se como publico-alvo da educacao especial e necessitar de tempo adicional
para a realizagdo das provas devera requeré-lo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por
especialista da area de sua deficiéncia (Art. 27 e Art. 40, § 2° do Decreto n° 3.298/1999). O tempo adicional,
em nenhuma hipétese, sera superior a uma hora.

4.8. O candidato que necessitar de tempo adicional de prova devera protocolar seu pedido no setor de
protocolo, nos locais, endereco e horéarios listados no QUADRO 02, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, em formulario préprio disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento
Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, anexando laudo médico, atualizado (expedido ha, no
maximo, um ano), emitido por especialista, esclarecendo a condi¢do do candidato, contendo no minimo:
I. 0 nome completo do candidato, bem como o nome, o nimero do registro no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e a assinatura do médico responsavel pela emissdo do laudo;
Il. a descricao da condigdo do candidato como publico-alvo da educagédo especial, e fazendo referéncia
ao codigo correspondente da Classificagé@o Internacional de Doencgas (CID 10).
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4.9. O atendimento as condi¢cdes especiais solicitadas pelo candidato para realizar as provas ficara sujeito a
analise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

4.10. Caso ndo sejam respeitados os prazos estabelecidos nos itens 4.5 e 4.8, bem como a forma de
solicitacdo descrita nesse Edital, ndo ser@o proporcionadas condigdes especiais para a realiza¢do da prova.

4.11. O resultado do deferimento/indeferimento da concessdo das condicbes especiais de prova sera
divulgado a partir das 16h do dia 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao
Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

4.12. A Comissao de Processos Seletivos do IF Sudeste MG (COPESE), confirmara os auxilios concedidos,
de forma detalhada, através comunicado que sera enviado ao candidato por e-mail, na data de publicacéo do
resultado.

DAS CANDIDATAS LACTANTES E GESTANTES

4.13. A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizacdo das provas, devera formalizar o
pedido junto a Comissao de Processo Seletivo (COPESE), em formulario préprio (Requerimento de
Atendimento Especial) disponivel no menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 02.

4.14. A candidata que se declarar lactante deverd, no dia da realizacdo das provas, estar acompanhada de
um adulto (maior de 18 anos); as duas pessoas deverdo estar portando documento de identidade com foto. O
acompanhante ficara em sala reservada, sendo o responsavel pela guarda da crianca, e s6 podera
ausentarse do prédio ao término das provas, acompanhado da candidata. Ao preencher o requerimento,
anexar a copia do documento de identificacdo do acompanhante que ficard com a crianca.

4.15. A candidata lactante n&o terd direito a tempo adicional de prova.

4.16. As candidatas gestantes que necessitarem de atendimento especial para a realizagdo da prova,
deverdo requeré-lo em formulério proprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no menu
Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br e protocolar
o pedido, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horérios listados
no QUADRO 02.

DOS CASOS ESPECIAIS

4.17. Os candidatos com doenga infectocontagiosa e pessoas impedidas de se locomoverem poderao fazer
suas provas em local previamente determinado pela Comissdo de Processo Seletivo (COPESE), de acordo
com a recomendac¢do médica. Nesse caso, devera ser apresentado, com até 48h de antecedéncia, contadas
a partir do inicio previsto para a realizagao do evento, laudo médico contendo os dados abaixo:

I. Identificagdo do candidato: nome completo, nimero e érgdo expedidor do documento oficial de

identidade;

Il. Cédigo da Classificagdo Internacional de Doencas (CID-10);

Ill. Atestado médico para realizar as provas, com recomendacado do local apropriado nas cidades
de oferta;



= MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE Sec_retaria de Educacéo Profissiqrjal e Tecnol()gica_l
M EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA  Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
Sudeste de Minas Gerais do Sudeste de Minas Gerais — REITORIA

IV. Identificacdo do(s) médico(s): nome completo, nimero de inscricdo no Conselho Regional de
Medicina (CRM) e endereco profissional.

4.18. O laudo médico devera ser protocolado junto a COPESE, nos locais, enderecgos e horarios listados no
QUADRO 02.

4.19. Os candidatos com problemas de saude, que necessitarem de atendimento especial para a realizacao
da prova, deverado requeré-lo em formulario proprio (Requerimento de Atendimento Especial) disponivel no
menu Atendimento ao Candidato > Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br,
anexando o(s) laudo(s) conforme descrito no item 4.17, e protocolar o pedido, no periodo de 04 de setembro
a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horarios listados no QUADRO 02.

4.20. O candidato atendido conforme itens 4.17 e 4.18 somente podera submeter-se as provas na mesma
data e horario estabelecidos para os demais concorrentes.

4.21. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial de que trata o item 4.17 sera
divulgado a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato >
Atendimento Especial, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br.

DOS CANDIDATOS SABATISTAS

4.22. Os candidatos que se sentirem impedidos de realizar a entrega de documentos antes do pér do sol do
dia 24 de novembro de 2018 (s&dbado), por motivo de convic¢éo religiosa, deverdo solicitar condi¢édo especial
de realizacdo da prova, através do preenchimento do requerimento Atendimento Especial - Sabatista,
disponivel no site https://copese.ifsudestemg.edu.br/ , Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de
setembro a 08 de outubro de 2018, no local, endereco e horarios listados no QUADRO 02.

4.23. Além do requerimento, para garantir o direito de entregar os documentos apds o pér do sol, o candidato
devera encaminhar atestado comprobatério de sua confissdo religiosa, emitido pelo representante
devidamente qualificado da comunidade religiosa a qual esta filiado.

4.24. O candidato que tiver a solicitacdo deferida realizara a entrega dos documentos em local indicado no
Comprovante Definitivo de Inscri¢cdo e devera comparecer ao local de entrega de documentos no sdbado, dia
24 de novembro de 2018, no mesmo horario dos demais candidatos, entre 13 e 14 horas. Nesse local, ficara
sob fiscalizagdo e incomunicavel, até as 19h30min, quando entregara os documentos. Recomenda-se levar
lanche.

4.25. O candidato que ndo se manifestar ou enviar a solicitacdo incompleta a COPESE entregara os
documentos nas mesmas condi¢des que os demais candidatos.

4.26. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial — sabatista de que trata o item 4.22
serd divulgado a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

5. DA AVALIACAO ESCRITA E ENTREGA DE DOCUMENTOS

5.1. A selecdo dos candidatos ao Curso de Mestrado Profissional em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos
sera realizada por uma Banca de Selecdo designada por portaria e constituida de professores que atuardo no
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curso.

5.1.1. A selecdo dos candidatos ao Curso de Mestrado Profissional em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos
sera realizada em 3 (trés) etapas, Avaliacdo escrita, Avaliagdo do Plano de Trabalho e Andlise de
Curriculo, respectivamente, de acordo com o Quadro 03.

5.2. A 12 Etapa — Avaliacédo Escrita, sera realizada no dia 24 de novembro de 2018 (sabado), de 14 as 17
horas, na cidade de oferta do curso, ou seja, Rio Pomba. Destaca-se que a entrada dos candidatos para a
sala onde serd realizada esta etapa ocorrera até as 14h.

5.3. O endereco de realizacdo da primeira etapa constara no comprovante definitivo de inscricdo que estara
disponivel no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018.

5.4. Recomenda-se que o candidato compareca ao local onde sera realizada a avaliacéo escrita e entrega de
documentos com antecedéncia de 1 (uma) hora do horéario fixado para seu inicio, pois em hipdtese alguma,
sera permitido o ingresso de retardatarios na sala, qualquer que seja 0 motivo do atraso.

5.5. Os portdes serdo fechados no horario previsto para o inicio das provas, ou seja, as 14 horas.

5.6. Para ter acesso a sala da Avaliacdo Escrita, o candidato deverd apresentar, obrigatoriamente,
documentacdo de identificacdo com foto (conforme item 2.2) e, facultativamente, comprovante definitivo de
inscricdo; seu nome sera conferido na lista de inscritos, constante na entrada do local de provas.

5.7. Nao serdo aceitos, para a realizacdo das provas, copia do documento de identidade, ainda que
autenticada, nem protocolo do documento, certiddo de nascimento, CPF, titulo eleitoral, carteira de motorista
(sem foto), carteira de candidato, carteiras funcionais (sem valores de identidade), nem documentos ilegiveis
e/ou danificados.

5.8. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realiza¢do das provas, documento oficial
de identificacdo original com foto, conforme item 2.2., por motivos de perda, roubo ou furto, devera ser
apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgédo policial, expedido h&, no maximo, trinta
dias corridos; nesta ocasido, o candidato serd submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de
dados e de assinaturas (igual & do documento com foto apresentado), em formulario préprio (coleta de digitais
e foto do candidato); nesse caso, também o candidato podera levar uma foto % para anexar ao formulario.

5.9. Nao sera permitido ao candidato entrar no local da Avaliacdo Escrita portando armas de qualquer
natureza, mesmo que apresente porte legal de armas.

5.10. E proibido ao candidato utilizar durante as provas: livros, manuais, impressos, anotagbes, 6culos
escuros, chapéu, boné e quaisquer dispositivos eletrénicos, tais como: maquinas calculadoras, agendas
eletrdnicas ou similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou
similar, relogio, ou qualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens.

5.11. O candidato devera retirar a bateria ou desativar o alarme ou desligar os equipamentos de
comunicacdo e solicitar ao fiscal de prova recipiente proprio para sua guarda. A guarda dos
equipamentos de comunicacado é daresponsabilidade do candidato. Caso este procedimento néo seja
efetuado e o equipamento tocar ou despertar o candidato seré excluido do Processo Seletivo.
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5.12. O candidato é o Unico responsavel pela guarda e recolhimento de seus pertences. A Comissao de
Processo Seletivo (COPESE) néo se responsabilizara por objetos esquecidos apds a saida dos candidatos
das salas.

5.13. O Candidato, no dia 24 de novembro de 2018, devera estar munido de caneta esferografica
preferencialmente de cor preta e a documentacdo constante no item 5.18.

5.14. O candidato somente podera deixar o local da avaliagdo apds 1 (uma) hora do inicio da prova.

5.15. Ao término da prova, deverdo permanecer na sala os trés Ultimos candidatos para que procedam a
assinatura da ata e fechamento do malote juntamente com os aplicadores.

5.16. No caso de haver candidatos com tempo adicional de prova (1 hora a mais) alocados em sala comum,
somente este candidato tera direito a permanecer na sala realizando a prova apés o final do tempo normal.
Os demais candidatos, ap6s encerramento do tempo normal e entrega da prova, poderdo optar por aguardar
o término do tempo adicional na sala ou se retirar. Nesse caso a ata sera assinada registrando-se o horario
de saida de cada um dos 3 (trés) Ultimos candidatos.

5.17. Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que:
| — For descortés com qualquer um dos examinadores, coordenadores, aplicadores e/ou
autoridades presentes, utilizando linguagem impropria, ofensiva ou obscena,;
Il — For surpreendido, durante a realizacdo das provas, comunicando-se com outro candidato,
bem como fazendo consultas ou utilizando equipamentos ndo permitidos listados no subitem 5.9,
5.10 e 5.11;
Il — Langar mé&o de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;
IV — N&o apresentar, no dia da prova, documento oficial de identificacdo (original), com foto, e
gue contenha o nimero do documento informado no ato da inscri¢éo.
V — Tiver o equipamento de comunicagdo tocando ou despertando dentro da sala de prova,
durante sua realizagéo.

5.18. O candidato devera, no dia da Avaliagcdo Escrita, 24 de novembro de 2018, (na ordem de término da
prova) entregar a seguinte documentacdo, em envelope a ser lacrado na presenca do candidato, apés
conferéncia com o original:

I. Plano de Trabalho, que devera ser composto dos seguintes itens: curso, titulo, nome do
candidato, justificativa, objetivos (gerais e especificos), estratégias/metodologia, resultados
esperados, cronograma/fonte financiadora e referéncias bibliograficas. O Plano de Trabalho
deve ter entre 3 (trés) a 5 (cinco) paginas, em formato A4 com espagamento 1,5 entre
linhas, fonte Arial 12 e margens 2 cm; todas as paginas devem estar numeradas.

Il. Curriculo (conforme orientagdes constantes no ANEXO lll), devidamente atualizado, com os
documentos comprobatérios, no qual devem constar os itens: i) formacdo académica e
cursos complementares, ii) experiéncia profissional e iii) producéo cientifica e técnica. O
Curriculo devera estar encadernado com as cépias dos documentos comprobatorios (em
espiral e com péaginas numeradas), apresentado juntamente com os documentos
comprobatdrios originais para conferéncia.

5.19. Irregularidades em declarac¢des e documentos verificadas em qualquer etapa do processo implicardo na
excluséo automatica do candidato, sem prejuizo das sangfes penais.
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5.20. Caso néo seja entregue o curriculo neste momento, o candidato tera pontuacéo O (zero) na andlise do
curriculo.

5.21. Além da documentagdo listada no item 5.18. devem ser enviadas até 02 (duas) Cartas de
Recomendacdo, para o e-mail dppg.riopomba@ifsudestemg.edu.br. As cartas devem ser elaboradas,
escaneadas e enviadas por um profissional que teve relacdo com o candidato em algum momento académico
ou profissional para o e-mail indicado, até o dia da Avaliacdo Escrita, ou seja, 24 de novembro de 2018.
As cartas serdo levadas em consideracdo na definicdo do perfil do candidato, compondo a avaliacdo do
Curriculo. O modelo de carta de recomendagdo que os informantes deverdo preencher esta disponivel no

site http://copese.ifsudestemg.edu.br, Menu Pés-Graduacéo.

5.22. O candidato ndo podera, em hipétese alguma, incluir posteriormente nenhum documento no envelope
que foi entregue no dia 24 de novembro de 2018.

5.23. N&o serdo recebidos documentos via correios ou entregue por terceiros.

5.24. O candidato ausente em qualquer uma das Etapas do Processo Seletivo ou que ndo cumprir o
estabelecido neste Edital estara eliminado do processo.

5.25. Em hip6tese alguma, havera segunda chamada para qualquer uma das Etapas, sob qualquer pretexto,
e nenhum candidato podera realiza-las fora do local e horéario determinados.

6. DA SELECAO
6.1 A selecdo sera realizada em 3 (trés) etapas, de acordo com o QUADRO 03:

QUADRO 03: Etapas de sele¢do dos candidatos ao Curso de Mestrado Profissional em Ciéncia e
Tecnologia de Alimentos.

B PONTUACAO | PONTUACAO
ETAPA DESCRICAO NATUREZA 3 .
MINIMA MAXIMA
12 Avaliacao Escrita Eliminatdria/Classificatdria 25 50
Apresentacdo do Plano de o ) - )
A Eliminatdria/Classificatéria 25
Trabalho -

32 Analise do Curriculo Classificatéria - 25

TOTAL GERAL 100

6.2. A 12 etapa consistir4 de Avaliacdo Escrita, composta de 15 (quinze) questdes dissertativas, de carater
eliminatdrio e classificatério, no valor total de 50 pontos.

6.3. A Avaliacdo Escrita tera como base os conteddos e a bibliografia apresentados no ANEXO Il desse
Edital e também disponivel no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, no menu Cursos de Pds-Graduagéo.

6.4. Seguird para a 22 etapa o candidato que obtiver, no minimo, 50% dos pontos na Avaliacao Escrita, até
o limite de 3 vezes o niumero de vagas e dentro desse ponto de corte, se empatados.
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6.5. A 22 etapa consistira de Apresentacdo do Plano de Trabalho. A apresentagédo do Plano de Trabalho tera
valor de 25 pontos, e tera carater eliminatdrio/classificatério. A banca examinadora arguira o candidato a
respeito da proposta de trabalho no curso de Mestrado Profissional. Os critérios de avaliacdo do Plano de
Trabalho esté@o explicitados no QUADRO 04. Sera eliminado o candidato que ndo comparecer no dia e hora
indicados para a apresentacdo de seu plano de trabalho.

QUADRO 04: Critérios de avaliacéo do plano de trabalho.

CRITERIO PONTUACAO MAXIMA
Justificativa 07
Objetivos 03
Metodologia 03
Viabilidade de execucéo da proposta 07
Desempenho do candidato 05
Total 25

6.6. Os horarios e locais da apresentacdo do Plano de Trabalho ser&o divulgados no dia 11 de dezembro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, apés as 16 horas.

6.7. A apresentagdo do Plano de Trabalho seré realizada no dia 14 de dezembro de 2018, no Campus Rio
Pomba, localizado a Av. Dr. José Sebastido da paixdo, s/n°, Bairro Lindo Vale, Rio Pomba.

6.8. A 32 etapa da selecéo, de carater classificatorio, consistira da Avaliacdo de Curriculo, que tera o valor
total de 25 pontos.

6.9. Os critérios e a pontuacao atribuidos a Avaliacdo de Curriculo sdo apresentados no QUADRO 05.
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QUADRO 05: Critérios e pontuacado atribuidos ao Curriculo no processo de selecdo para o Curso de

Mestrado Profissional em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos.

X PONTUACAO
ITENS AVALIADOS PONTUACAO MAXIMA
FORMAGAO ACADEMICA E CURSOS COMPLEMENTARES
Curso de Especializagdo na area de Ciéncia e/ou Tecnologia de Alimentos 15
com carga horaria minima de 360 horas '
Curso de Especializagdo em outra area com carga horaria minima de 360 05
horas ' 40
Cursos na &rea de Ciéncia e/ou Tecnologia de Alimentos com carga 03 ’
horaria minima de 40 horas '
Disciplina cursada nos ultimos 5 anos em programa de Pés-graduagéo | 0,3/disciplina cursada
Stricto sensu na area de Ciéncia e/ou Tecnologia de Alimentos com aprovacgao
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Experiéncia Profissional na area de Ciéncia e/ou Tecnologia de Alimentos | 1,5 a cada semestre
Experiéncia Profissional em outras areas 0,5 a cada semestre
Experiéncia em treinamento técnico e capacitagdo profissional na area de 0.4 a cada semestre
Ciéncia e/ou Tecnologia de Alimentos : 16,0
Desenvolvimento, aperfeicoamento e/ou aplicagao de sistemas de gestao .
: - . 0,4/sistema
em alimentos ou meio ambiente
Carta de Recomendagédo (Maximo 2 cartas) 2/carta
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo em periddico com ISSN do Qualis da Capes como autor ou coautor .
) o . 1,0/artigo
relacionado as linhas de pesquisa do programa
Artigo em periddico com ISSN do Qualis da Capes como autor ou coautor 0,5/artigo
Artigo completo publicado em anais de eventos técnico-cientificos .
. - . 0,5/artigo
relacionados as linhas de pesquisa do programa
Resumo publicado em anais de eventos técnico-cientificos relacionados as
. X 0,2/resumo
linhas de pesquisa do programa
Livro com conselho editorial como autor ou coautor relacionado as linhas
: 1,5/obra
de pesquisa do programa
Livro com conselho editorial como autor ou coautor 0,5/obra
Capitulo de Livro com conselho editorial como autor ou coautor
. . . 1,0/obra
relacionado as linhas de pesquisa do programa 50
Capitulo de Livro com conselho editorial como autor ou coautor 0,3/obra '
Palestra/conferéncia proferida com declarag@o comprobatoria, relacionada
L X 0,2/palestra
as linhas de pesquisa do programa
Patente, desenho industrial, registro de marca, indicagdo geografica,
programas de computador ou cultivares, relacionado as linhas de pesquisa 2,0/obra
do programa
Patente, desenho industrial, registro de marca, indicacéo geogréfica,
: 1,0/obra
programas de computador ou cultivares
Registro de documentario ou video, relacionado as linhas de pesquisa do 0.2/obra
programa '
Desenvolvimento de produtos e/ou processos para a industria de
. . oo 0,3/obra
alimentos, exceto aqueles desenvolvidos em disciplinas
TOTAL 25
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6.9.1. Considera-se comprovacdo documental para fins dessa pontuacéo:

a) Da Formacado Académica e dos Cursos Complementares: cépia de diplomas, certificados ou declaracéo;

b) Da Experiéncia Profissional: copia de registro na carteira profissional; cépia de contrato de trabalho;
declarag6es de érgédos publicos, instituicdes ou empresas, carimbadas e assinadas por seus responsaveis;

c) Da Producédo Cientifica e Técnica: copia de publicagGes; certificados ou declaragdes emitidas por 6rgaos
publicos, instituicGes ou empresas, assinadas por seus responsaveis.

6.9.2. A comprovacéo de artigos, boletins, capitulos de livros podera ser feita com a apresentacéo de copia da
12 pagina.

6.9.3. A comprovacao de resumos simples e expandidos devera ser feita ser feita com a cépia integral do
texto, e cépia da capa da publicacao (Anais, Livro de resumos, CD ou outros).

6.9.4. Ndo é necessario autenticar as copias.

6.10. Os candidatos serdo classificados da seguinte forma:
1. Ordem decrescente, considerando o somatério dos pontos das 3 etapas, até o limite das vagas do
curso, estabelecidas neste Edital;
2. Maior pontuacgéo obtida do Curriculo.

6.11. Em caso de empate na Ultima vaga da classificacéo final, todos os candidatos que estejam empatados
serdo convocados e 0 desempate ocorrera no momento da matricula, nos termos do § 2° do art. 44 da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, (atualizacdo pela Lei N° 13.184, de 4 de novembro de 2015), conforme
descrito no Edital de Matricula.

7. DOS RESULTADOS

7.1. As notas da Avaliacdo Escrita serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 03 de dezembro de 2018,
no site http://copese.ifsudestemg.edu.br

7.2. Os resultados das 22 e 32 etapas (Apresentacdo do Plano de Trabalho e da Avaliagdo de Curriculo)
serdo divulgados a partir das 16 horas, do dia 09 de janeiro de 2019, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.3. O resultado final, ou seja, a lista de classificados sera divulgada, a partir das 16 horas do dia 07 de
fevereiro de 2019, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, quando serdo fornecidas as orientacdes para a
matricula dos selecionados. O Edital de Matricula sera divulgado no site http://ifsudestemg.edu.br, menu
Matriculas.

7.4. Serdo considerados desistentes os candidatos classificados que ndo efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

8. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

8.1. A interposicdo de recurso contra as notas da 12 primeira etapa - Avaliagdo Escrita - ocorrera pelo
preenchimento de formulario préprio disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site
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http://copese.ifsudestemqg.edu.br a partir das 10 horas do dia a partir das 10 horas do dia 04 de dezembro
de 2018 até as 23h59min do dia 05 de dezembro de 2018, observado o horario oficial de Brasilia-DF.

8.2. O formulario para interposi¢éo de recurso contra as notas de todas as etapas devera ser acessado por
meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.3. A divulgacéo dos resultados dos recursos das notas da 1% primeira etapa — Avaliacdo Escrita - ocorrera
a partir do 11 de dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera
recurso.

8.4. A interposicdo de recurso contra as notas das 22 e 32 etapas — Apresentacado do Plano de Trabalho e
da Avaliagdo de Curriculo - ocorrera pelo preenchimento de formulario proprio disponibilizado na AREA
DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia a partir das 10
horas do dia 30 de janeiro de 2019 até as 23h59min do dia 31 de janeiro de 2019, observado o horéario
oficial de Brasilia-DF.

8.5. A divulgacéo dos resultados dos recursos contra as notas das 22 e 32 etapas - Plano de trabalho e
Avaliagcdo de Curriculo - ocorrerd a partir das 16h do dia 05 de fevereiro de 2018 no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisdo, ndo cabera recurso.

8.6. Serd admitido somente um recurso contra a Avaliacdo Escrita, podendo o candidato argumentar sobre
mais de uma questéo, da Apresentagcdo do Plano de Trabalho e da Avaliagdo de Curriculo, para cada
inscricdo, desde que devidamente fundamentado. Em caso de interposicdo de mais de um recurso por
inscri¢do, sera considerado o formulario com o ultimo preenchimento atualizado.

8.7. As notas da Avaliacdo Escrita, da Apresentacdo do Plano de Trabalho e da Avaliacdo de
Curriculo, apos reavaliagdo da Banca, poderdo ser alteradas para mais ou para menos.

9. DAS VAGAS EXCEDENTES

9.1. Se houver vagas ndo preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, ap6s o término das matriculas da
primeira chamada, sera divulgado o nimero de vagas existentes e novas chamadas para ocupar as vagas
excedentes. Todas as divulgacBes sobre matricula serdo divulgadas no site www.ifsudestemg.edu.br, Menu
Matriculas e também no site do campus Rio Pomba www.riopomba.ifsudestemg.edu.br, menu Pesquisa.

9.2. Os candidatos serdo selecionados segundo o limite de vagas estipulado pelo programa nos termos
previstos por este Edital. Os limites de vagas definidos por este Edital poderdo ser ampliados desde que haja
disponibilidade de orientadores ou de candidatos que tenham sido aprovados como excedentes.

10. DA VALIDADE

10.1. O resultado do Processo Seletivo para o ingresso no Curso de Mestrado Profissional em Ciéncia e
Tecnologia de Alimentos, previsto neste Edital, serd valido apenas para o preenchimento das vagas
oferecidas no 1° semestre letivo de 2019.

11. DA MATRICULA

11.1. O Edital de Matricula constando datas, horarios, locais, assim como os documentos necessarios para a
efetivacdo da matricula serdo divulgados no site www.ifsudestemg.edu.br, menu Matriculas e também no site
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do campus Rio Pomba https://www.riopomba.ifsudestemg.edu.br, menu Pesquisa, a partir de 07 de fevereiro
de 2019.

11.2. Para a realizacdo da matricula, deverd ser apresentado, entre outros documentos, o diploma de
graduacéao — original e copia, frente e verso — ou, em carater provisério, a declaragédo de concluséo do curso,
se o diploma ainda estiver em processo de expedicdo (no caso de apresentacdo de declaragdo, a copia
devera, obrigatoriamente, ser autenticada em cartério; neste caso, obrigatoriamente, ja devera ter ocorrido a
colagédo de grau). Perdera a vaga, o candidato que descumprir essa determinagéo.

11.3. Todas as informacdes e datas das chamadas para as vagas excedentes serdo divulgadas no Edital de
matricula ou no site www.ifsudestemg.edu.br, menu Matriculas e também no site do campus Rio Pomba
https://www.riopomba.ifsudestemg.edu.br, menu Pesquisa.

11.4. Serdo considerados desistentes os candidatos classificados que ndo efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

11.5. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacdes e convocacgdes para matricula
no site www.ifsudestemg.edu.br menu Matriculas e também no site do campus Rio Pomba
https://www.riopomba.ifsudestemg.edu.br, menu Pesquisa.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos
para se inscrever no curso escolhido. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitacao
das normas e condicdes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

12.1.1. Perdera a vaga, o candidato aprovado que:
| — Nao comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal,
Il — N&o comprovar a conclusao de curso superior, conforme descrito no QUADRO 1

12.2. O candidato que tiver concluido seus estudos de Ensino Superior, ou equivalente em estabelecimento
de ensino estrangeiro devera ter a sua equivaléncia de estudos declarada pelo 6rgdo competente para tal no
Brasil, com data anterior & da matricula.

12.3. Os candidatos ndo selecionados poderao retirar seus documentos no local descrito no QUADRO 02
deste Edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da divulgagdo dos resultados. Apés
esta data a instituicdo ndo se responsabilizara pela guarda dos documentos.

12.4. O IF Sudeste MG ndo se responsabilizard por perdas ou extravios de objetos, documentos pessoais ou
equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizacdo das provas nem por danos neles causados.

12.5. Serdo divulgados, sempre que necessario, editais, retificagcbes, normas complementares e avisos
oficiais sobre este processo de selecdo, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, cabendo ao candidato
acompanhé-los.

12.6. Os resultados, bem como as informacgdes inerentes a matricula ndo serdo fornecidos pelo telefone.
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12.7. O calendéario de inicio do curso serd divulgado apdés a divulgacdo do resultado final no site
https://sistemas.riopomba.ifsudestemq.edu.br/dppa/.

12.8. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso no Curso de Pés-graduacao Stricto Sensu
deverdo se submeter as normas institucionais, quais sejam Regimento Geral e Estatuto do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, que podem ser acessados no site
www.ifsudestemg.edu.br.

12.9. Os casos omissos serdo resolvidos, fundamentadamente, pela Comissdo de Processos Seletivos
(COPESE) do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

12.10. O site da COPESE - http://copese.ifsudestemg.edu.br — é o meio oficial de divulgacdo do Processo de
Selecéo.

12.12. Quaisquer duvidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulério Eletrénico de
Inscricdo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE, pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4166, nos seguintes
horarios de 09h as 11 horas e de 14h as 16 horas, as segundas, quartas e sextas-feiras.

Juiz de Fora, dia de més de ano

André Narvaes da Rocha Campos

Pré-Reitor de Pesquisa e Inovagédo

**Este Edital encontra-se assinado no processo arquivado na COPESE.
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CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO 2019/01
CURSOS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU DO IF SUDESTE MG

ETAPAS DATA
Publicacdo do Edital de Isencdo de Taxa de Inscricdo 01 de agosto de 2018
Periodo de solicitacdo de isencéo de taxa de inscricao 06alr %%fgosto de
Divulgacéo do resultado provisério da isencdo de taxa de inscricdo | 24 de agosto de 2018
Periodo de recurso contra o resultado provisério da isencéo de 27 a 28 de agosto de
taxa de inscricdo 2018

Publicacdo do Edital do Processo Seletivo
Divulgacéo do resultado definitivo da isencao da taxa de inscricdo

03 de setembro de 2018

Periodo de inscri¢des

04 de setembro a 08 de

Periodo de solicitacdo de atendimento especial outubro de 2018

Periodo de solicitagdo de tempo adicional de prova

Ultimo dia para pagamento de taxa de inscricdo 09 de outubro de 2018

Publicacéo da relagéo proviséria das inscrigdes, ap6s 16 horas

Divulgacéo do resultado de deferimento/indeferimento da 16 de outubro de 2018

concessdo das condi¢des especiais para realizacdo de prova

. . - 17 a 18 de outubro de
Periodo de recurso contra a inscricdo

2018
Divulgagéo do resultado dos recursos contra as inscri¢des, apos
16 horas 22 de outubro de 2018,
Divulgagéo da relacdo definitiva de inscritos, apés 16 horas apos 16h
Disponibilizagdo do comprovante definitivo de inscrigcbes
Divulgac&o dos locais de entrega do Projeto de Pesquisa e do 19 de novembro de 2018

Curriculo

Realizacdo da 12 etapa — Avaliacdo escrita e entrega de 24 de novembro de

documentos 2018,

de 14 as 17h
Divulgacéo das notas da 12 etapa 03 de dezembro de 2018
Periodo de recurso contra as notas da 12 etapa 042a05de d;éi'gbro de
Divulgacéo do resultado dos recursos interpostos contra as notas
da avaliacao escrita.
Divulgacg&o do horario e local da Apresentagdo do Projeto de 11 de dezembro de 2018
Pesquisa
Divulgacéo do resultado final das notas da avaliacdo escrita
Realizacdo da 22 etapa - Apresentacdo do Plano de Trabalho 14 de dezembro de 2018
Divulgacéo do resultado das 22 e 32 etapas 09 de janeiro de 2019
Periodo de recurso contra as notas da 22 e 32 etapas 30asl dz((a)jl%nelro de
Divulgacédo do resultado dos recursos interpostos contra as notas 05 de fevereiro de
das 22 e 32 etapas 2019
Divulgacéo do resultado final para ingresso nos cursos de pés- 07 de fevereiro de
graduacéo Stricto Sensu 2019
Divulgacéo, pelos campi, do Edital de Matricula A partir de Ogedzeofleslerelro
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RELACAO DE CONTEUDOS E BIBLIOGRAFIA SUGERIDA PARA A PROVA DO CURSO DE MESTRADO

PROFISSIONAL EM CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALIMENTOS

CONTEUDO:

Analise de alimentos:

Expresséo de concentracdo de solugbes. Andlise volumétrica. Métodos analiticos dos principais constituintes
dos alimentos. Anélise sensorial: Orgéos e sentidos, gostos e atributos sensoriais.

Ciéncia e tecnologia de alimentos

Carne e produtos carneos:

Composi¢cdo quimica da carne. Estrutura e bioquimica muscular. Conversdo do mdudsculo em carnes.
Tecnologias do processamento de produtos carneos: salga e cura, defumacdo, emulsdes cérneas e
fermentagéo carnea. Produtos carneos.

Frutas e hortalicas:

Alteracdes quimicas, bioquimicas e microbiolégicas de frutas e hortalicas e produtos derivados.
Processamento de frutas e hortalicas: sucos, doces em pasta e conservas vegetais.

Leite e produtos lacteos:

Composigéo fisico-quimica e constituintes do leite. Beneficiamento do leite: tratamentos térmicos, desnate,
padronizacdo e homogeneizagdo. Techologia de produtos lacteos: queijos e leites fermentados.

Higiene na industria de alimentos:

Caracteristicas dos residuos aderidos as superficies. Principios basicos de higienizacdo. Principais agentes
guimicos e fisicos e suas aplicagbes na higienizagdo industrial. Principais métodos de limpeza e sanificacao.
Métodos de controle dos Procedimentos de higienizagdo. Adesao bacteriana e formacéo de biofilme.
Microbiologia de alimentos:

Ecologia microbiana dos alimentos. Fatores intrinsecos, extrinsecos e implicitos que controlam a multiplicacao
microbiana. Incidéncia e tipos de microrganismos em alimentos. Biodeterioracdo de alimentos. Intoxicacdes e
infeccdes de origem alimentar.

Principios de conservacgao de alimentos

Principais métodos convencionais de conservacdo de alimentos: frio, calor, desidratacdo, concentracao,
adicdo de substancias quimicas, atmosfera modificada, salga e defumagéo.

Quimica de alimentos

Principais macromoléculas dos alimentos: carboidratos, proteinas e lipideos. Agua, vitaminas e minerais.
Alteracbes quimicas, bioquimicas e enzimaticas desejaveis e indesejaveis em alimentos, durante o

processamento e estocagem.
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BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA:

e ANDRADE, N.J.de.; MACEDO, J.B. Higiene na indtstria de alimentos. S&o Paulo: Varela, 2008.

e ARAUJO, J.M.A. Quimica de alimentos: teoria e pratica. 5. ed. Vigosa (MG): Ed. UFV, 2011.

e BARUFALDI, R; OLIVEIRA, M. N. Fundamentos da tecnologia dos alimentos. Sdo Paulo: Ed. Atheneu,
1998.

e BRASIL. Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento. Decreto n°® 6.871, de 4 de Junho de 2009.
Regulamenta a Lei n. 8.918, de 14 de julho de 1994, que disp8e sobre a padronizacdo, a classificacdo, o
registro, a inspecéo, a producdo e a fiscalizagdo de bebidas. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 05 jun.
2009.

e CECCHI, H. M. Fundamentos teéricos e praticos em analise de alimentos. 2.ed. Campinas: Unicamp.
2003.

e CONTRERAS, C.A., BROMBERG, R., CIPOLLI, K.M.V.A.B., MIYAGUSKU, Higiene e sanitizacdo nas
industrias de alimentos, S&o Paulo, Livraria Varela, 2002.

e DAMODARAN, S.; PARKIN, K.L.; FENNEMA, O.R. Quimica de alimentos de Fennema. 4 .ed. Porto Alegre:
Artmed, 2010.

e DUTCOSKY, S.D. Analise sensorial de alimentos. Curitiba: Champagnat. 42 edi¢cdo. 2013.

e FELLOWS, P. Tecnologia do processamento de alimentos. 2. ed. Porto Alegre: Artmed, 2006.

e FERREIRA, C.L.L.F. Produtos lacteos fermentados: (aspectos bioquimicos e tecnoldgicos). Vigosa, MG:
Ed. UFV, 2005. 112 p. (Cadernos Didaticos, 43 - Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas).

¢ FRANCO, B.D.G.M.; LANDGRAF, M. Microbiologia dos alimentos. S&o Paulo: Editora Atheneu, 2005.

e FURTADO, M.M. A arte e a ciéncia do queijo. 2.ed. Sdo Paulo: Globo, 1991. 297 p.

¢ GOMES, J.C.; OLIVEIRA, G.F. Analises fisico-quimicas de alimentos. 1. ed. Vicosa: Editora UFV, 2011.

¢ GOMIDE, L.A.M., RAMOS, E.M., FONTES, P.R. Ciéncia e Qualidade da Carne. Fundamentos. Vigosa, MG:
Ed.UFV, 2013.

e JAY, J.M. Microbiologia de alimentos. 6. ed. Porto Alegre: Artmed, 2005. 711 p.

e JACKIX, M. H. Doces, geleias e frutas em caldas: tedrico e pratico. Sao Paulo: Icone, 1988.

¢ LAWRIE, R. A. Ciéncia da Carne. 6 ed. Porto Alegre: Artmed, 2005.

o MINIM, V.P.R. Analise sensorial: estudos com consumidores. Vicosa: Editora UFV. 32 edicdo. 2013.

e« ORDONEZ, J.A. Tecnologia de alimentos. v.1. Porto Alegre: Artmed, 2005.

e ORDONEZ, J.A. Tecnologia de alimentos. v.2. Porto Alegre: Artmed, 2005.

e PARDI, M. C.; SANTOS, I. F.; SOUZA, E. R.; PARDI, H. S. Ciéncia, higiene e tecnologia da carne. Volume
II: Tecnologia da carne e de subprodutos. Processamento Tecnoldgico. 2. ed., Goiania: Ed. da UFG, 2007.

e TERRA, N. N. Apontamentos de Tecnhologia de carnes. Sao Leopoldo, RS: Unisinos, 1998.

¢ WALSTRA, P et al. Ciencia de la leche y tecnologia de los productos lacteos. Traduccion: Dra. Rosa M2 Oria Almudi.
Zaragoza (Espafa): Acribia, S.A., 2001.
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ANEXO Il

MODELO DE CURRICULO

1- DADOS PESSOAIS
2- FORMAGCAO ACADEMICA E CURSOS COMPLEMENTARES

(Da titulagéo mais recente para a mais antiga; incluir informagdes sobre Graduagéo, e eventuais Cursos de
Especializacdo com carga horaria minima de 360 horas. Incluir cursos de formacdo complementar na area
com carga horaria minima de 40 horas. Incluir disciplina cursada nos Ultimos 5 anos em programa de Pés-
graduacdo Stricto sensu na area de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos).

3- EXPERIENCIA PROFISSIONAL

(Das experiéncias profissionais mais recentes para as mais antigas; especificar instituicbes e tempo de
servico. Incluir experiéncia em treinamento técnico e capacitagdo profissional na area. Incluir

desenvolvimento, aperfeicoamento e/ou aplicagdo de sistemas de gestao em alimentos ou meio ambiente).
4- PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA

(Das produgBes mais recentes para as mais antigas. Incluir: Artigo em periddico com ISSN do Qualis da
Capes como autor ou coautor; artigo completo publicado em anais de eventos técnico-cientificos relacionados
as linhas de pesquisa; resumo publicado em anais de eventos técnico-cientificos relacionados as linhas de
pesquisa; livro ou capitulo de livro com conselho editorial como autor ou coautor; palestra/conferéncia
proferida com declaragdo comprobatéria, relacionada as linhas de pesquisa do programa; patente ou registro
de protétipo (desenho), relacionado as linhas de pesquisa do programa; registro de software relacionado as
linhas de pesquisa do programa; registro de documentario ou video, relacionado as linhas de pesquisa do

programa; desenvolvimento de produtos e/ou processos na industria de alimentos).
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EDITAL N° XX/ano, de dia de més de ano
PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO
CURSO DE POS-GRADUAGCAO STRICTO SENSU

MESTRADO PROFISSIONAL EM NUTRICAO E PRODUCAO ANIMAL
Campus Rio Pomba
1° semestre de 2019
Processo N° XXXX/XXXX-XX

O Pré-reitor de Pesquisa e Inovacéo do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais (IF Sudeste MG), pelo presente Edital, torna publico que, no periodo de 04 de setembro a 08 de
outubro de 2018, estardo abertas as inscricdes para o ingresso, no _primeiro_semestre de 2019, de
candidatos ao Curso de Pd4s-graduacdo Stricto Sensu: Mestrado Profissional em Nutricdo e Producéo
Animal, no Campus Rio Pomba. A selec@o obedecerd as seguintes disposic¢des:

1. DO CURSO E VAGAS

O Curso de Mestrado Profissional em Nutricdo e Produgdo Animal é ofertado pelo Campus Rio
Pomba do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

1.1. Area de Concentrag&o: Nutricdo e Produc&o Animal

A é&rea de nutricdo e producdo animal engloba o entendimento sobre exigéncias nutricionais,
avaliacdo e conservacdo dos alimentos, criagdo, manejo e instalagbes para animais. Assim, esta area traz
toda a base de aplicacdo da investigacdo cientifica em prol da producdo animal. E para o mestrado
profissional busca-se interagir o viés da ciéncia com o campo para possibilitar desde o conhecimento mais
aprofundado da nutricdo e producéo animal até o desenvolvimento de processos e/ou produtos que atendam
as demandas cientificas e técnicas mais especificas, o que inclui também a gestéo do sistema produtivo.

1.2. Linhas de Pesquisa:

| — Nutricdo e Producéo de Aves e Suinos

A presente linha de pesquisa pretende estudar conceitos importantes aplicados a nutricdo e a
producdo de aves e suinos, bem como investigar e desenvolver tecnologias aplicadas aos sistemas de
criacao de aves e suinos buscando eficiéncias produtivas e econémicas.
Il = Nutricdo e Producéo de Bovinos

A presente linha de pesquisa pretende estudar conceitos importantes aplicados a nutricdo e a
producdo de bovinos de leite e de corte, bem como investigar e desenvolver tecnologias aplicadas aos
bovinos mantidos em sistemas de pastejo e/ou de confinamento almejando eficiéncias produtivas e
econdmicas.

1.3. Objetivos

Os objetivos do Curso de Mestrado Profissional em Nutricdo e Producéo Animal séo:
e oferecer, principalmente para profissionais inseridos no mercado de trabalho, conhecimentos técnico-
cientificos para atuarem na area de nutricdo e producédo de bovinos, aves e suinos, criando competéncias e
habilidades para a resolucéo de problemas e desenvolvimento dos setores envolvidos;
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e incentivar e preparar os profissionais para a¢des inovadoras e sustentaveis no ambiente de trabalho;

e transferir conhecimento para a comunidade externa, por meio dos egressos inseridos no campo,
contribuindo para o desenvolvimento regional e nacional;

e incentivar o desenvolvimento de pesquisas aplicadas, estimulando o desenvolvimento de solucdes
técnicas e tecnolégicas, estendendo seus beneficios a comunidade;

¢ consolidar o Campus Rio Pomba do IF Sudeste MG como ponto de referéncia na regido na area de
nutricdo e producao animal aplicada;

e otimizar a utilizacdo de recursos humanos e materiais disponiveis no Campus Rio Pomba do IF
Sudeste MG, por meio da verticalizagédo do ensino.

1.4. Da estrutura curricular

O ensino é organizado em forma de disciplinas, devidamente codificadas, ministradas a cada 2 meses
sob a forma presencial. Cada disciplina possui uma carga horaria de 60 horas tedricas, equivalentes a 4
créditos e sera ministrada de forma condensada de segunda a sabado, totalizando um minimo de 45 horas
em sala de aula; sendo permitido que um maximo de 15 horas seja obtido com a elaboragdo de uma revisédo
de literatura e/ou estudo dirigido. A integralizacdo dos estudos necessérios sera expressa em unidades de
crédito, sendo 1 (um) crédito correspondente a 15 (quinze) horas de atividades programadas.

O estudante do Curso de Mestrado Profissional em Nutricdo e Produgdo Animal devera integralizar
um minimo de 24 (vinte e quatro) créditos em disciplinas de acordo com o programa de estudo elaborado pelo
professor orientador. Havendo para tal, trés disciplinas obrigatérias, nove disciplinas para a area de
concentracdo na linha de pesquisa em Nutricdo e Producdo de Aves e Suinos e dez disciplinas para a area de
concentracdo na linha de Pesquisa em Nutricdo e Producdo de Bovinos.

O prazo para conclusé@o do curso € de 24 meses podendo haver prorrogacdo méaxima de 06 (seis)
meses mediante justificativa do discente e orientador com a condi¢do da aprovagao prévia.

1.5. O Programa de Mestrado Profissional em Nutricdo e Producdo Animal visa formar profissionais com
conhecimento técnico-cientifico de qualidade para atuar como autbnomo em consultorias ou empresas de
servicos na &rea de pecudria, além de gerar pesquisa que possa ser aplicada diretamente no
desenvolvimento da regido e do pais. As competéncias serdo desenvolvidas por estudantes que
preferencialmente ja atuam profissionalmente no campo (autbhomos ou empresas) e espera-se destes o
aperfeicoamento na &rea de nutricdo e producéo de bovinos, aves e suinos. Podem candidatar-se ao Curso
de Mestrado Profissional em Nutricdo e Producdo Animal os portadores de diploma de Graduacédo na area
de Ciéncias Agrarias, sendo o curso devidamente reconhecido por érgdo competente.
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QUADRO 01: Oferta de vagas do curso Mestrado Profissional em Nutricdo e Producdo Animal para o 1°
semestre de 2019.

LINHA DE
PESQUISA** . NUMERO DE 5 DURACAO | CARGA
CAMPUS CURSO Grupos de PUBLICO-ALVO VAGAS HORARIO MEDIA HORARIA
Concorréncia
Portadores de
diploma de curso de
Graduacao na area Uma semana a
1. Nutricdo e de ciéncias agrarias cadalb5a?2 Minimo de
Producéo de reconhecido e, 1 meses de 24 meses 24 crédi
. : créditos
Aves e Suinos preferencialmente, forma
profissionais com presencial
Mestrado experiéncia no
Campus profissign:al mercado de trabalho
Rio Pomba | €™ Nutng?o
e Producéo Portadores de
Animal diploma de curso de
Graduacao na area Uma semana a
2. Nutricdo e de ciéncias agrarias cadalb5az2 Minimo de
Producao de reconhecido e, 4 meses de 24 meses 24 crédi
; . créditos
Bovinos preferencialmente, forma
profissionais com presencial
experiéncia no
mercado de trabalho

** | inhas de Pesquisa = Grupos de Concorréncia

1.6.1. As duas linhas de pesquisa tém niumeros de vagas especificos, que serdo referenciados como
GRUPOS DE CONCORRENCIA:

GRUPO 1: Linha de Pesquisa 1 — Nutricdo e Producao de Aves e Suinos

GRUPO 2: Linha de Pesquisa 2 — Nutricdo e Producéo de Bovinos

2. DAS INSCRICOES

2.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para
se inscrever no curso. A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e
condicdes estabelecidas neste Edital, em relacéo as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

2.2. Para efetuar a inscri¢do, € obrigatério possuir:
a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) proprio ou protocolo provisoério.
b) Documentacdo de identificacdo com foto: Registro Geral (RG), Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH - com foto), Carteira de Trabalho ou Passaporte.
c) Correio eletrénico (e-mail). Caso ndo possua, devera criar sua conta de e-mail.

2.3. O documento de identificacdo com foto (item 2.2), que possui 0 nimero do RG, devera ser apresentado
no momento da realizagéo da prova.

2.4. O candidato ndo podera realizar sua inscrigdo utilizando o CPF e/ou outros documentos oficiais
de identidade de terceiros, sob pena de ser eliminado do processo.

2.5. O candidato que prestar, no ato da inscri¢do, informacdes incorretas, sera excluido do Processo Seletivo.
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2.6. O candidato, ao realizar sua inscri¢cdo, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgacao de
seus dados em listagens e resultados no decorrer do processo, tendo em vista que essas informacdes sao
essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos que dizem respeito a este processo seletivo. N&do
caberdo reclamac0des posteriores neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente
tais informagBes poderéo ser encontradas na rede mundial de computadores por meio dos mecanismos de
busca atualmente existentes.

2.7. As inscricdes no Processo Seletivo para o ingresso nos Cursos de P6s-Graduacéo 1° semestre de 2019,
deverdo ser efetuadas exclusivamente pela internet, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, clicando em
AREA DO CANDIDATO, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018. A inscri¢éo &, portanto,
online.

2.7.1. O endereco e o horario de atendimento no campus, caso o candidato necessite de apoio para realizar a
inscrigdo online, estdo listados no QUADRO 02.

QUADRO 02: Endereco, horério e dias de atendimento no campus. O atendimento € para apoio a
acesso acomputadores e internet, ja que as inscri¢des sao realizadas online e pelo préprio candidato.

Local Endereco Horério
Av. Dr. José Sebastido da Paix&o, s/n°, Bairro Lindo De 7:30 as 10:30 e de
Campus Rio Pomba Vale, Rio Pomba, MG, CEP: 36180-000. 13:30 as 16:30,
Secretaria de P6s-Graduacao de segunda a sexta-feira.

2.8. Para efetivar a inscricdo, o candidato devera cumprir todas as etapas e procedimentos préprios desse
processo, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em Inscrigdes/Area do Candidato,
obedecendo aos seguintes passos:

Criar sua conta no sistema;

Escolher a modalidade do curso: Pés-graduacéo Stricto Sensu;

Preencher o Passo 1: Dados Pessoais;

Preencher o Passo 2: campus e Curso e grupo de concorréncia;

Preencher o Passo 3: Pesquisa;

Preencher o Passo 4: Confirmacao das informacgdes;

Realizar o Passo 5: Pagamento. Gerar o documento de pagamento da taxa de inscri¢cdo
(Guia de Recolhimento da Unido — GRU) e efetuar o pagamento até a data (09 de outubro de
2018). No caso dos candidatos contemplados com a isencdo de taxa de inscricdo, a GRU
saira com valor zero e o pagamento nao devera ser efetuado.

Apds criar a conta no sistema, o candidato tera acesso as opc¢des disponiveis na Area do Candidato,
gue devera ser acessado por meio de login (CPF) e senha. Dentre as op¢8es disponiveis estédo
Alteracdo de Inscricdo, segunda via de GRU e Protocolo de Recursos

2.8.1. De acordo com o Decreto n°. 8.727/2016 da Presidéncia da Republica, com a Portaria n.° 1.612/2011
do MEC e Resolugdo CONSU IF Sudeste MG n° 039/2016, é facultada ao candidato travesti ou transexual a
inscricdo com o uso do nome social (nome pelo qual prefere ser chamado cotidianamente e que reflete sua
identidade de género) em contraste com o seu nome oficialmente registrado na certiddo de nascimento,
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desde que, apds realizar sua inscricdo, tenha solicitado atendimento pelo nome social através de formulario
préprio disponibilizado no site da COPESE, Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de setembro
a 08 de outubro de 2018 para analise e deferimento;

| - O solicitante devera entregar pessoalmente o formulario devidamente preenchido e copia
do documento de identidade do candidato, nos locais e horarios estabelecidos no QUADRO
02, do item 2.7.1, no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de 2018;

Il - Caso o candidato seja menor de dezoito anos o formulario devera conter a assinatura dos
pais ou responsavel juntamente com uma cépia do documento de identidade do responsavel;
Il — O resultado sobre o deferimento do uso do nome social sera publicado no dia 16 de
outubro de 2018.

2.9. O correto preenchimento das informagdes no sistema de inscricdo é de inteira responsabilidade do
candidato, ainda que seja preenchido nos postos de inscri¢do, j& que cabe ao candidato a conferéncia de
todos os dados preenchidos. Cabe ao Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais o direito de excluir do Processo Seletivo para ingresso nos cursos de pds-graduacdo aquele
que preenché-las de forma incompleta ou com dados incorretos, bem como aquele que prestar informacdes
inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

2.9.1. Ser4 permitida a realizacé@o de altera¢des na inscricao, apds a confirmagéo dos dados preenchidos no
sistema, sob responsabilidade do candidato, SOMENTE no periodo de 04 de setembro a 08 de outubro de
2018, clicando em AREA DO CANDIDATO.

2.10. Valor da taxa de inscricdo: R$ 100,00 (cem reais).

2.11. O candidato que for contemplado com isencédo de taxa de inscricdo deverd realizar sua inscricdo e
imprimir a GRU, que saird com valor R$ 0,0, estando dispensado de efetuar o pagamento da taxa de inscri¢ao.

2.12. O candidato ndo contemplado com a isen¢do da taxa de inscricdo deverd gerar o documento de
pagamento da taxa de inscricAo (GRU) e efetuar o pagamento, exclusivamente nas agéncias e
correspondentes bancéarios do Banco do Brasil, dentro do prazo previsto neste Edital. O candidato devera
acessar 0 site http:/copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, e imprimir o
documento (GRU). A GRU vira com a data de vencimento de 09 de outubro de 2018, que é o ultimo dia de
pagamento; no entanto, o pagamento pode ser feito em qualquer data no periodo deinscricao.

2.13. O candidato € o Unico responsavel por imprimir o documento de pagamento da taxa de inscricdo — Guia
de Recolhimento da Unido (GRU). Esse documento esta no formato pdf e, caso o candidato ndo consiga
visualiza-lo, deverd instalar o software (gratuito), disponivel no site http://get.adobe.com/br/reader/, seguindo
as orientacbes para realizar o download e a instalacéo do leitor de PDF necessario para a visualizacdo do
documento. O candidato tem o dever de conferir todos os dados cadastrais nela registrados.

2.14. Os pagamentos efetuados apés a data limite, ou seja, 09 de outubro de 2018, e os pagamentos agendados
para data posterior a data limite ou que nédo forem confirmados, ndo seréo considerados para a efetivacdo da
inscrigéo.

2.15. O pagamento de inscrigbes realizado no ultimo dia, via autoatendimento ou Internet Banking, devera ser
efetuado até as 21 horas, conforme condi¢cdes de funcionamento do banco. O ndo atendimento a essa
exigéncia implicara no indeferimento da inscricéo.
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2.16. No caso da data de vencimento do pagamento da taxa de inscricdo (GRU) coincidir com feriado
municipal, a mesma deverd ser efetuada, no dia Gtil anterior ao feriado.

2.17. O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido em hipotese alguma, salvo em
caso de anulagédo deste Processo Seletivo ou seu cancelamento por conveniéncia da Administracéo Publica.

2.18. O IF Sudeste MG néo se responsabilizara por solicitacdo de inscricdo nao recebida, ou quaisquer outros
problemas de visualizacdo de dados em etapas posteriores do processo seletivo, por motivos de ordem
técnica de computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicacgéo,
incompatibilidade de navegador, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia ou visualizacao
de dados.

2.19. As inscricbes efetuadas somente serdo acatadas apos a comprovagcdo do pagamento da taxa de
inscrigdo, dentro do prazo mencionado no item 2.14, ou seja, até 09 de outubro de 2018.

2.20. A relagéo provisoria de inscritos seré divulgada a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.21. A relagéo final de inscritos e de candidatos/vaga sera divulgada a partir das 16h do dia 22 de outubro
de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

2.22. O comprovante definitivo de inscricdo serd disponibilizado para o candidato no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br, clicando em AREA DO CANDIDATO, que devera ser acessado com o
numero do CPF e senha de acesso, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018. No comprovante,
constardo os horérios e locais de realizagdo das provas. O candidato € o Unico responséavel pelo acesso e
impresséo desse documento.

2.23. As inscricdes que ndo obedecerem as determinagfes contidas neste Edital, a qualquer momento, serédo
tornadas sem efeito.

3. DOS RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES

3.1 A interposicdo de recurso contra as inscricdes ocorrerd pelo preenchimento de formulario préprio
disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do
dia 17 de outubro de 2018 até as 23h59min do dia 18 de outubro de 2018, observado o horario oficial de
Brasilia- DF.

3.2. O formulario para interposi¢do de recurso contra as inscrigcfes devera ser acessado por meio do nimero
do CPF e senha de acesso do candidato.

3.3. Os recursos interpostos sem argumentacao e sem as informagfes necessarias para a alteracao de algum
dado da inscri¢éo serdo indeferidos, ndo cabendo recursos posteriormente.

3.3.1. Nao serdo aceitos recursos para alteracdo de modalidade e CPF. Qualquer alteracdo nesse
sentido, somente sera possivel no periodo de inscri¢do, realizando nova inscrigao.

3.4. Sera admitido somente um recurso por nimero de inscricdo e modalidade, que podera contemplar mais
de uma argumentacdo. Em caso de interposi¢do de mais de um recurso por numero de inscrigao, sera
considerado o Gltimo recurso enviado pelo candidato.
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3.5. O resultado dos recursos contra as inscrigdes sera divulgado a partir das 16h do dia 22 de outubro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br. Dessa decisédo, ndo cabera novo recurso.

4. DO ATENDIMENTO ESPECIAL

4.1. O candidato com necessidades especiais devera, obrigatoriamente, informar essa condicdo,
preenchendo o formulario proéprio (disponivel no Menu Atendimento ao Candidato / Atendimento Especial, no
site da COPESE) e entregando-o, pessoalmente, nos locais e enderecos indicados no Quadro 2, no prazo
maximo do encerramento da inscrigéo, ou seja, até 08 de outubro de 2018. Na auséncia dessa solicitagao, o
candidato nao terd assegurado o atendimento necessario nas etapas do processo seletivo.

DOS CANDIDATOS SABATISTAS

4.2. Os candidatos que se sentirem impedidos de realizar a entrega de documentos antes do pér do sol do
dia 24 de novembro de 2018 (s&dbado), por motivo de conviccao religiosa, deverao solicitar condi¢édo especial
de realizacdo da prova, através do preenchimento do requerimento Atendimento Especial - Sabatista,
disponivel no site https://copese.ifsudestemg.edu.br/ , Menu Atendimento ao Candidato, no periodo de 04 de
setembro a 08 de outubro de 2018, nos locais, enderecos e horérios listados no QUADRO 02.

4.3. Além do requerimento, para garantir o direito de entregar os documentos apds o por do sol, o candidato
devera encaminhar atestado comprobatério de sua confissdo religiosa, emitido pelo representante
devidamente qualificado da comunidade religiosa a qual esta filiado.

4.4. O candidato que tiver a solicitacdo deferida realizar4 a entrega dos documentos em local indicado no
Comprovante Definitivo de Inscri¢do e devera comparecer ao local de entrega de documentos no sabado, dia
24 de novembro de 2018, no mesmo horario dos demais candidatos, entre 13 e 14 horas. Nesse local, ficard
sob fiscalizagdo e incomunicavel, até as 19h30min, quando entregara os documentos. Recomenda-se levar
lanche.

4.5. O candidato que ndo se manifestar ou enviar a solicitacdo incompleta & COPESE entregard os
documentos nas mesmas condi¢cdes que os demais candidatos.

4.6. O resultado do deferimento/indeferimento do atendimento especial — sabatista de que trata o item 4.21
serd divulgado a partir das 16h do dia 16 de outubro de 2018, no menu Atendimento ao Candidato, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

5. DA ENTREGA DE DOCUMENTOS

5.1. A selecdo dos candidatos ao Curso de Mestrado Profissional em Nutricdo e Producdo Animal sera
realizada por uma Banca de Sele¢do designada por portaria e constituida de professores que atuardo no
curso.

5.1.1. A selecdo dos candidatos ao Curso de Mestrado Profissional em Nutricdo e Producdo Animal sera
realizada em 3 (trés) etapas, Avaliacdo do Projeto de Pesquisa, Avaliagcdo da Apresentacdo do Projeto
de Pesquisa e Analise de Curriculo Lattes, respectivamente, de acordo com o Quadro 03.

5.2. A entrega dos documentos (Projeto de Pesquisa e Curriculo Lattes) serd realizada no dia 24 de
novembro de 2018 (sadbado), as 14 horas, na cidade de oferta do curso, ou seja, Rio Pomba. Destaca-se
que a entrada dos candidatos para a sala onde sera realizada esta etapa ocorrerd até as 14 horas.
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5.3. O enderego para a entrega dos documentos constard no comprovante definitivo de inscrigdo que estara
disponivel no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 16h do dia 19 de novembro de 2018.

5.4. Recomenda-se que o candidato compareca ao local onde sera realizada a entrega de documentos e do
plano de trabalho com antecedéncia de 1 (uma) hora do horério fixado para seu inicio, pois em hipGtese
alguma, sera permitido o ingresso de retardatarios na sala, qualquer que seja 0 motivo do atraso.

5.5. Os portdes serdo fechados no horario previsto para o inicio das provas, ou seja, as 14 horas.

5.6. Para ter acesso a sala de Entrega e Conferéncia de Documentos, o candidato devera apresentar,
obrigatoriamente, documentacdo de identificacho com foto (conforme item 2.2) e, facultativamente,
comprovante definitivo de inscricdo; seu nome sera conferido na lista de inscritos, constante na entrada do
local de entrega de documentos.

5.7. Ndo serdo aceitos, para a realizacdo da entrega de documentos, cépia do documento de identidade,
ainda que autenticada, nem protocolo do documento, certiddo de nascimento, CPF, titulo eleitoral, carteira de
motorista (sem foto), carteira de candidato, carteiras funcionais (sem valores de identidade), nem documentos
ilegiveis e/ou danificados.

5.8. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar no dia da entrega de documentos, 0 documento
oficial de identificag&o original com foto, conforme item 2.2., por motivos de perda, roubo ou furto, devera ser
apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgédo policial, expedido h4, no méaximo, trinta
dias corridos; nesta ocasido, o candidato sera submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de
dados e de assinaturas (igual a do documento com foto apresentado), em formulario préprio (coleta de digitais
e foto do candidato); nesse caso, também o candidato podera levar uma foto ¥ para anexar ao formulario.

5.9. N&o serd permitido ao candidato entrar no local de Entrega de Documentos portando armas de
qualquer natureza, mesmo que apresente porte legal de armas.

5.10. E proibido ao candidato utilizar, durante a entrega dos documentos, quaisquer dispositivos eletrénicos
tais como: méaquinas calculadoras, agendas eletrdnicas ou similares, telefones celulares, smartphones,
tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou similar, relégio, ou qualquer receptor ou transmissor de dados e
mensagens.

5.11. O candidato devera retirar a bateria ou desativar o alarme ou desligar os equipamentos de
comunicacdo e solicitar ao fiscal de prova recipiente prdprio para sua guarda. A guarda dos
equipamentos de comunicacédo é da responsabilidade do candidato. Caso este procedimento ndo seja
efetuado e 0 equipamento tocar ou despertar o candidato sera excluido do Processo Seletivo.

5.12. O candidato é o Unico responséavel pela guarda e recolhimento de seus pertences. A Comissédo de
Processo Seletivo (COPESE) nédo se responsabilizara por objetos esquecidos apés a saida dos candidatos
das salas.

5.13. O candidato somente podera deixar o local de entrega dos documentos apés a entrega e conferéncia da
documentacao necessaria para a candidatura.

5.14. Ao término da entrega, deverdo permanecer na sala os trés Ultimos candidatos para que procedam a
assinatura da ata e fechamento do malote juntamente com os aplicadores.
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MINISTERIO DA EDUCACAO

5.15. Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que:
| — For descortés com qualquer um dos examinadores, coordenadores, aplicadores e/ou autoridades
presentes, utilizando linguagem imprépria, ofensiva ou obscena;
Il — For surpreendido, durante a realizacdo das provas, comunicando-se com outro candidato, bem
como fazendo consultas ou utilizando equipamentos ndo permitidos listados no subitem 5.9, 5.10 e

5.11;

IIl — Langar mao de qualquer recurso ilicito ou fraudulento;

IV — Nao apresentar, no dia da prova, documento oficial de identificacao (original), com foto, e que
contenha o nimero do documento informado no ato da inscricao.

V — Tiver o equipamento de comunicacdo tocando ou despertando dentro da sala de prova, durante
sua realizacao.

5.16. O candidato devera, no dia da Entrega de Documentos, 24 de novembro de 2018, entregar a
documentacao a seguir, que apos ser conferida com o original, seré colocada em envelope a ser lacrado na
presenca do candidato:

Projeto de Pesquisa, que devera ser composto dos seguintes itens: curso, linha de
pesquisa, nome dos possiveis orientadores (duas op¢des — ANEXO II), titulo, nome do
candidato, resumo, introducdo, objetivos (gerais e especificos), metodologia, resultados
esperados, exequibilidade do projeto e referéncias bibliograficas. O Projeto de Pesquisa
devera ter no minimo 6 (seis) e no maximo 20 (vinte) paginas, contados a partir da
introducdo e incluindo as referéncias, excetuando os anexos, com formatagdo Arial
tamanho 12, espagcamento 1,5, margem superior e esquerda 3 cm e inferior e direita 2 cm
(ANEXO III).

Curriculo Lattes (conforme orientagbes constantes no ANEXO 1V), devidamente
atualizado, com os documentos comprobatérios, numerados e organizados de acordo
com a ordem do curriculo, no qual devem constar os itens: i) formacdo académica e
cursos complementares, ii) experiéncia profissional e iiil) produg&o cientifica e técnica.
Recomenda-se que o candidato encaderne (em espiral) o curriculo e os documentos
comprobatérios

5.17. Irregularidades em declaracdes e documentos verificadas em qualquer etapa do processo implicardo na
excluséo automatica do candidato, sem prejuizo das san¢des penais.

5.18. O candidato ndo podera, em hip6tese alguma, incluir posteriormente nenhum documento no envelope
que foi entregue no dia 24 de novembro de 2018.

5.19. Nao seréo recebidos documentos via correios ou entregue por terceiros.

5.20. Caso néo seja entregue o Curriculo lattes exatamente como descrito no item 5.16.1l, o candidato tera
pontuacéo 0 (zero) na andlise de curriculo.

5.21. O candidato que ndo cumprir o estabelecido neste Edital estara eliminado do processo.

5.22. Em hipétese alguma, havera segunda chamada para qualquer uma das Etapas, sob qualquer pretexto,
e nenhum candidato podera realiza-las fora do local e horario determinados.
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6. DA SELECAO
6.1 A selegdo sera realizada em 3 (trés) etapas, de acordo com o QUADRO 083:

QUADRO 03: Etapas de selecdo dos candidatos ao Curso de Mestrado Profissional em Nutricdo e
Producado Animal.

N PONTUACAO | PONTUACAO
ETAPA DESCRICAO NATUREZA 3 .
MINIMA MAXIMA
12 Avaliacao do Projeto de Pesquisa Eliminatéria/Classificatoria 25 50
Apresentacdo do Projeto de . o
22 ) Eliminatoria/Classificatoria 25
Pesquisa -

32 Analise do Curriculo Lattes Classificatéria - 25

TOTAL GERAL 100

6.2. A 12 etapa consistird de Avaliacdo do Projeto de Pesquisa, de carater eliminatério e classificatorio, no
valor total de 50 pontos.

6.3. O candidato que néo apresentar o Projeto de Pesquisa em conformidade com o descrito no item 5.16-1
(ANEXO 1lI) serd eliminado do Processo Seletivo. Os critérios de avaliacdo de Avaliacdo do Projeto de
Pesquisa estéo explicitados no QUADRO 04.

QUADRO 04: Critérios de avaliagédo do plano de trabalho.

CRITERIO PONTUACAO MAXIMA
Justificativa 10
Objetivos 05
Metodologia 20
Exequibilidade da Proposta 15
Total 50

6.4. Seguir4 para a 22 etapa o candidato que obtiver, no minimo, 50% dos pontos na Avaliacdo do Projeto
de Pesquisa, até o limite de 3 vezes o nUmero de vagas em cada linha de pesquisa (QUADRO 1) e dentro
desse ponto de corte, se empatados.

6.5. A 22 etapa consistird em apresentacdo do Projeto de Pesquisa perante Banca, com pelo menos trés
examinadores, e tera valor de 25 pontos. Participardo da apresentagcdo do Projeto de Pesquisa até 03 (trés)
candidatos para a Linha de Pesquisa em Nutricdo e Producéo de Bovinos e até 12 (doze) candidatos para a
Linha de Pesquisa em Nutricdo e Produgédo de Aves e Suinos. A banca examinadora arguira o candidato a
respeito do Projeto de Pesquisa, o que auxiliara o orientador a selecionar os possiveis orientados. Serdo
eliminados os candidatos que ndo comparecerem no dia e hora marcados para a apresentacdo. Os critérios
de avaliacdo da apresentacao estdo explicitados no QUADRO 05.

10
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QUADRO 05: Critérios de avaliacéo da apresentacao do Projeto de Pesquisa.

CRITERIO PONTUACAO MAXIMA
Motivagéo 05
Dominio de contetido 05
Sequéncia légica de raciocinio 05
Comunicacéo (linguagem clara, fluente e gestos) 05
Justificativa relevante para ingresso no curso 05
TOTAL 25

6.6. Os horarios e locais da apresentacao do Projeto de Pesquisa serdo divulgados no dia 11 de dezembro
de 2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, apds as 16 horas.

6.7. A apresentacdo do Projeto de Pesquisa seré realizada no dia 14 de dezembro de 2018, no Campus Rio
Pomba, localizado & Av. Dr. José Sebastifo da paix&o, s/n°, Bairro Lindo Vale, Rio Pomba. E proibido ao
candidato utilizar durante a apresentacdo: livros, manuais, impressos, anotacdes, Oculos escuros, chapéu,
boné e quaisquer dispositivos eletrbnicos, tais como: maquinas calculadoras, agendas eletrbnicas ou
similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipod®, gravadores, pen drive, mp3 ou similar, reldégio, ou
qualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens.

6.8. A 32 etapa da sele¢do, de carater classificatorio, consistird da Analise do Curriculo Lattes, que tera o
valor total de 25 pontos e devera ser entregue junto com o Projeto de Pesquisa no dia 24 de novembro de
2018, conforme orienta¢des descritas no 5.16 — Il deste Edital.

6.9. Os critérios e a pontuacao atribuidos a Avaliacdo de Curriculo Lattes sdo apresentados no QUADRO 06.

11
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QUADRO 06: Critérios e pontuacado atribuidos ao Curriculo no processo de selecdo para o Curso de

Mestrado Profissional em Nutricdo e Produc&o Animal.

X PONTUACAO
ITENS AVALIADOS PONTUACAO MAXIMA
FORMAGAO ACADEMICA E CURSOS COMPLEMENTARES
Curso de Especializagdo na linha de pesquisa pretendida com carga
PSR 1,5
horaria minima de 360 horas
Curso de Especializagdo em outra 4rea com carga horaria minima de 05
360 horas ' 40
Cursos na linha de pesquisa pretendida com carga horaria minima de 40 '
J 0,3/curso
horas nos ultimos 5 anos
Disciplina cursada nos ultimos 5 anos em programa de Pos-graduacdo | 0,3/disciplina cursada
Stricto sensu na linha de pesquisa pretendida com aprovacgao
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Experiéncia Profissional na linha de pesquisa pretendida 1,5 a cada semestre
Experiéncia Profissional em outras areas 0,5 a cada semestre
Experlen(_:la em treinamento técnico e capacitagao profissional na linha 0.4 a cada semestre 16,0
de pesquisa pretendida
Desenvolvimento, aperfeicoamento e/ou aplicagéo de sistemas de .
~ . : . 0,4/sistema
gestdo em linha de pesquisa pretendida
PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA
Artigo em periddico com ISSN do Qualis da Capes como autor ou .
) o . ) 1,0/artigo
coautor relacionado a linha de pesquisa pretendida
Artigo em periddico com ISSN do Qualis da Capes como autor ou 0,5/artigo
coautor
Artigo completo publicado em anais de eventos técnico-cientificos 0 5/artico
relacionados a linha de pesquisa pretendida ’ 9
Resumo publicado em anais de eventos técnico-cientificos relacionados
Y . - 0,2/resumo
a linha de pesquisa pretendida
Livro com conselho editorial como autor ou coautor relacionado a linha
. ; 1,5/obra
de pesquisa pretendida
Livro com conselho editorial como autor ou coautor 0,5/obra
Capitulo de Livro com conselho editorial como autor ou coautor 1.0/obra
relacionado a linha de pesquisa pretendida ’ 5,0
Capitulo de Livro com conselho editorial como autor ou coautor 0,3/obra
Palestra/conferéncia proferida com declaragdo comprobatoria,
- oy . - 0,2/palestra
relacionada a linha de pesquisa pretendida
Patente, desenho industrial, registro de marca, indicagdo geografica,
programas de computador ou cultivares, relacionado a linha de pesquisa 2,0/obra
pretendida
Patente, desenho industrial, registro de marca, indicagcdo geogréfica,
. 1,0/obra
programas de computador ou cultivares
Registro de documentério ou video, relacionado a linha de pesquisa
X 0,2/obra
pretendida
Desenvolvimento de produtos e/ou processos para a linhas de pesquisa
) X N 0,3/obra
pretendida, exceto aqueles desenvolvidos em disciplinas
TOTAL 25

6.9.1. Considera-se comprovacédo documental para fins dessa pontuacéo:
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a) Da Formacao Académica e dos Cursos Complementares: cépia de diplomas, certificados ou declaracéo;

b) Da Experiéncia Profissional: cépia de registro na carteira profissional; cépia de contrato de trabalho;
declarac8es de 6rgédos publicos, instituicdes ou empresas, carimbadas e assinadas por seus responsaveis;

c) Da Producédo Cientifica e Técnica: copia de publicagGes; certificados ou declaragbes emitidas por 6érgaos
publicos, instituicGes ou empresas, assinadas por seus responsaveis.

6.9.2. A comprovacéo de artigos, boletins, capitulos de livros podera ser feita com a apresentacéo de copia da
12 pagina.

6.9.3. A comprovacao de resumos simples e expandidos devera ser feita ser feita com a cépia integral do
texto, e cépia da capa da publicacdo (Anais, Livro de resumos, CD ou outros).

6.9.4. Ndo é necessario autenticar as copias.

6.10. Os candidatos serdo classificados da seguinte forma:
1. Ordem decrescente, considerando o somatério dos pontos das 3 etapas, até o limite das vagas do
curso, estabelecidas neste Edital;
2. Maior pontuacgéo obtida na Andlise de Curriculo Lattes.

6.11. Em caso de empate na ultima vaga da classificacdo final, todos os candidatos que estejam empatados
serao convocados e 0 desempate ocorrera no momento da matricula, nos termos do § 2° do art. 44 da Lei n®
9.394, de 20 de dezembro de 1996, (atualizacdo pela Lei N° 13.184, de 4 de novembro de 2015), conforme
descrito no Edital de Matricula.

7. DOS RESULTADOS

7.1. As notas da Avaliacdo do Projeto de Pesquisa serdo divulgadas a partir das 16 horas, do dia 03 de
dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br

7.2. Os resultados das 22 e 32 etapas (Apresentacdo do Projeto de Pesquisa e Andlise de Curriculo
Lattes) serdo divulgados a partir das 16 horas, do dia 09 de janeiro de 2019, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br.

7.3. O resultado final, ou seja, a lista de classificados sera divulgada, a partir das 16 horas do dia 07 de
fevereiro de 2019, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, quando serdo fornecidas as orientacdes para a
matricula dos selecionados. O Edital de Matricula sera divulgado no site http://ifsudestemqg.edu.br, menu
Matriculas.

7.4. Serdo considerados desistentes os candidatos classificados que ndo efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada a chamada de excedentes.

8. DOS RECURSOS CONTRA OS RESULTADOS

8.1. A interposicao de recurso contra as notas da 12 primeira etapa - Avaliacdo do Projeto de Pesquisa -
ocorrera pelo preenchimento de formulario proprio disponibilizado na AREA DO CANDIDATO, no site
http://copese.ifsudestemg.edu.br a partir das 10 horas do dia a partir das 10 horas do dia 04 de dezembro
de 2018 até as 23h59min do dia 05 de dezembro de 2018, observado o horério oficial de Brasilia-DF.
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8.2. O formulario para interposicédo de recurso contra as notas de todas as etapas devera ser acessado por
meio do nimero de CPF e senha de acesso do candidato.

8.3. A divulgacdo dos resultados dos recursos das notas da 12 primeira etapa — Avaliacdo do Projeto de
Pesquisa - ocorrera a partir do dia 11 de dezembro de 2018, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br. Dessa
decisédo, ndo cabera recurso.

8.4. A interposicdo de recurso contra as notas das 22 e 32 etapas — Apresentacado do Plano de Trabalho e
da Avaliacdo de Curriculo - ocorrera pelo preenchimento de formulario préprio disponibilizado na AREA
DO CANDIDATO, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br, a partir das 10 horas do dia a partir das 10
horas do dia 30 de janeiro de 2019 até as 23h59min do dia 31 de janeiro de 2019, observado o horéario
oficial de Brasilia-DF.

8.5. A divulgacdo dos resultados dos recursos contra as notas das 22 e 32 etapas — Apresentacdo do
Projeto de Pesquisa e Andlise do Curriculo Lattes - ocorrera a partir das 16h do dia 05 de fevereiro de
2018, no site http://copese.ifsudestemg.edu.br.

8.6. Sera admitido somente um recurso contra a Avaliagdo do Projeto de Pesquisa, a Apresentacédo do
Plano de Trabalho e a Andlise do Curriculo Lattes, para cada inscricdo, desde que devidamente
fundamentado. Em caso de interposi¢cdo de mais de um recurso por inscri¢do, sera considerado o formulério
com o ultimo preenchimento atualizado.

8.7. As notas da Avaliacdo do Projeto de Pesquisa, da Apresentacdo do Projeto de Pesquisa e da
Anélise de Curriculo, apés reavaliacdo da Banca, poderdo ser alteradas para mais ou para menos.

9. DAS VAGAS EXCEDENTES

9.1. Se houver vagas ndo preenchidas nos cursos ofertados neste Edital, ap6s o término das matriculas da
primeira chamada, sera divulgado o niumero de vagas existentes e novas chamadas para ocupar as vagas
excedentes. Todas as divulgacBes sobre matricula serdo divulgadas no site www.ifsudestemg.edu.br, Menu
Matriculas e também no site do campus Rio Pomba www.riopomba.ifsudestemg.edu.br, menu Pesquisa.

9.2. Os candidatos serdo selecionados segundo o limite de vagas estipulado pelo programa nos termos
previstos por este Edital. Os limites de vagas definidos por este Edital poderdo ser ampliados desde que haja
disponibilidade de orientadores ou de candidatos que tenham sido aprovados como excedentes.

10. DA VALIDADE

10.1. O resultado do Processo Seletivo para o ingresso no Curso de Mestrado em Nutricdo e Producéo
Animal, previsto neste Edital, sera valido apenas para o preenchimento das vagas oferecidas no 1°
semestre letivo de 2019.

11. DA MATRICULA

11.1. O Edital de Matricula constando datas, horérios, locais, assim como os documentos necessérios para a
efetivacdo da matricula serdo divulgados no site www.ifsudestemg.edu.br, menu Matriculas e também no site
do campus Rio Pomba https://www.riopomba.ifsudestemqg.edu.br, menu Pesquisa, a partir de 07 de fevereiro
de 2019.
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11.2. Para a realizacdo da matricula, deverd ser apresentado, entre outros documentos, o diploma de
graduacéo — original e cdpia, frente e verso — ou, em carater provisorio, a declaracéo de conclusao do curso,
se o diploma ainda estiver em processo de expedicdo (no caso de apresentacdo de declaracdo, a copia
devera, obrigatoriamente, ser autenticada em cartério; neste caso, obrigatoriamente, ja devera ter ocorrido a
colagédo de grau). Perdera a vaga, o candidato que descumprir essa determinacao.

11.3. Todas as informacdes e datas das chamadas para as vagas excedentes serdo divulgadas no Edital de
matricula ou no site www.ifsudestemg.edu.br, menu Matriculas e também no site do campus Rio Pomba
https://www.riopomba.ifsudestemqg.edu.br, menu Pesquisa.

11.4. Serdo considerados desistentes os candidatos classificados que ndo efetivarem a matricula no prazo
estabelecido. Para ocuparem suas vagas, serdo convocados os candidatos imediatamente subsequentes da
lista de classificados, de acordo com a data destinada & chamada de excedentes.

11.5. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacdes e convocacgdes para matricula
no site www.ifsudestemg.edu.br menu Matriculas e também no site do campus Rio Pomba
https://www.riopomba.ifsudestemqg.edu.br, menu Pesquisa.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O candidato devera conhecer este Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos
para se inscrever no curso escolhido. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a técita aceitacao
das normas e condi¢cbes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

12.1.1. Perdera a vaga, o candidato aprovado que:
| — Nao comparecer para efetuar sua matricula no periodo previsto para tal;
Il — N&o comprovar a conclusdo de curso superior, conforme descrito no QUADRO 1

12.2. O candidato que tiver concluido seus estudos de Ensino Superior, ou equivalente em estabelecimento
de ensino estrangeiro devera ter a sua equivaléncia de estudos declarada pelo 6érgdo competente para tal no
Brasil, com data anterior & da matricula.

12.3. Os candidatos ndo selecionados poderao retirar seus documentos no local descrito no QUADRO 02
deste Edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da divulgacdo dos resultados. Apos
esta data a instituicdo nédo se responsabilizara pela guarda dos documentos.

12.4. O IF Sudeste MG ndo se responsabilizard por perdas ou extravios de objetos, documentos pessoais ou
equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizac&o das provas nem por danos neles causados.

12.5. Serdo divulgados, sempre que necessério, editais, retificagbes, normas complementares e avisos
oficiais sobre este processo de selecdo, no site http://copese.ifsudestemqg.edu.br, cabendo ao candidato
acompanha-los.

12.6. Os resultados, bem como as informacgdes inerentes a matricula ndo serdo fornecidos pelo telefone.

12.7. O calendéario de inicio do curso serd divulgado apdés a divulgacdo do resultado final no site
https://sistemas.riopomba.ifsudestemq.edu.br/dppa/.
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12.8. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo para ingresso no Curso de Pés-graduacao Stricto Sensu
deverdo se submeter as normas institucionais, quais sejam Regimento Geral e Estatuto do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, que podem ser acessados no site
www.ifsudestemg.edu.br.

12.9. Os casos omissos serdo resolvidos, fundamentadamente, pela Comissdo de Processos Seletivos
(COPESE) do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

12.10. O site da COPESE - http://copese.ifsudestemg.edu.br — é o meio oficial de divulgacéo do Processo de
Selecéo.

12.11. Quaisquer dlvidas sobre este Edital, bem como sobre o preenchimento do Formulario Eletrénico de
Inscricdo e retirada do comprovante definitivo, o candidato devera entrar em contato, exclusivamente, com a
COPESE, pelo seguinte e-mail: copese@ifsudestemg.edu.br ou pelo telefone (32)3257-4166, nos seguintes
horarios de 09h as 11 horas e de 14h as 16 horas, as segundas, quartas e sextas-feiras.

Juiz de Fora, dia de més de ano

André Narvaes da Rocha Campos

Pré-Reitor de Pesquisa e Inovagédo

**Este Edital encontra-se assinado no processo arquivado na COPESE.
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CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO 2019/1
CURSOS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU DO IF SUDESTE MG

ETAPAS

DATA

Publicacdo do Edital de Isencdo de Taxa de Inscricdo

01 de agosto de 2018

Periodo de solicitagdo de isencéo de taxa de inscrigao

06 a 17 de agosto de
2018

Divulgacéo do resultado provisoério da isencéo de taxa de inscricao

24 de agosto de 2018

Periodo de recurso contra o resultado provisorio da isencao de
taxa de inscricdo

27 a 28 de agosto de
2018

Publicacdo do Edital do Processo Seletivo

Divulgacgéo do resultado definitivo da isencéo da taxa de inscricéo

03 de setembro de 2018

Periodo de inscri¢des

Periodo de solicitagdo de atendimento especial

Periodo de solicitacdo de tempo adicional de prova

04 de setembro a 08 de
outubro de 2018

Ultimo dia para pagamento de taxa de inscricio

09 de outubro de 2018

Publicacdo da relagéo provisoéria das inscri¢cdes, apds 16 horas

Divulgacéo do resultado de deferimento/indeferimento da
concesséo das condicBes especiais para realizacdo de prova

16 de outubro de 2018

Periodo de recurso contra a inscri¢cao

17 a 18 de outubro de
2018

Divulgacéo do resultado dos recursos contra as inscri¢cdes, apos
16 horas

Divulgagéo da relacdo definitiva de inscritos, apés 16 horas

22 de outubro de 2018,
ap6s 16h

Disponibilizagéo do comprovante definitivo de inscrigcbes

Divulgacéo dos locais de entrega do Projeto de Pesquisa e do
Curriculo

19 de novembro de 2018

Entrega de Documentos (Projeto de Pesquisa e Curriculo
Lattes)

24 de novembro de
2018, de 14 as 17h

Divulgacdo das notas da 12 etapa

03 de dezembro de 2018

Periodo de recurso contra as notas da 12 etapa

04 a 05 de dezembro de
2018

Divulgagéo do resultado dos recursos interpostos contra as notas
da avaliacao escrita.

Divulgacéo do horério e local da Apresentagdo do Projeto de
Pesquisa

Divulgacéo do resultado final das notas da avaliacdo escrita

11 de dezembro de 2018

Realizacdo da 22 etapa - Apresentacdo do Projeto de Pesquisa

14 de dezembro de 2018

Divulgacéo do resultado das 22 e 32 etapas

09 de janeiro de 2019

Periodo de recurso contra as notas da 22 e 32 etapas

30 a 31 de janeiro de

2019
Divulgacgéo do resultado dos recursos interpostos contra as notas 05 de fevereiro de
das 22 e 32 etapas 2019
Divulgacéo do resultado final para ingresso nos cursos de pds- 07 de fevereiro de
graduacéo Stricto Sensu 2019
Divulgacéo, pelos campi, do Edital de Matricula A partir de Ogedzeofles;/erelro
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ANEXO I

ORIENTADORES DISPONIVEIS:

A indicacdo dos orientadores ndo caracteriza que em caso de aprovacao o ingressante no curso de
Mestrado Profissional em Nutricdo e Producdo Animal seja orientado pelos professores indicados.

Linha de Pesquisa Nutricdo e Producédo de Aves e Suinos:
Prof. Dra. Michele de Oliveira Mendonca — 1 vaga

Linha de Pesquisa Nutricdo e Producédo de Bovinos:
Prof. Dr. Cristiano Gonzaga Jayme — 1 vaga

Prof. Dr. Edilson Rezende Capelle — 1 vaga

Prof. Dr. Valdir Botega Tavares — 1 vaga

Prof. Dr. Arnaldo Prata Neiva Junior — 1 vaga
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ANEXO Il

MODELO DE PROJETO DE PESQUISA PARA O CURSO DE MESTRADO PROFISSIONAL EM NUTRIGAO E
PRODUGAO ANIMAL

O Projeto de Pesquisa devera ter no minimo 6 (seis) e no maximo 20 (vinte) paginas, contadas a partir da
introducéo e incluindo as referéncias, excetuando os anexos, com formatacdo Arial tamanho 12, espaco entre
linhas de 1,5, margem superior e esquerda 3 cm e inferior e direita 2 cm.

Identificacdo do Projeto de Pesquisa
Edital:
Campus:
Curso:
Linha de Pesquisa:
Indicacdo de Orientadores (duas opgdes):
Titulo do Projeto:
Nome do Candidato:
1. RESUMO: (De forma breve, apresente a justificativa de seu projeto, objetivos e os métodos)

2. INTRODUGCAO: (Apresenta a importancia da realizagio da pesquisa?; Utiliza citagbes atualizadas da literatura
e argumentos proprios coerentes com a proposta de estudo?; apresenta informacdes suficientes para o
entendimento da situacdo-problema da pesquisa?; apresenta uma linguagem clara, objetiva e condizente com o
tema de estudo?)

z

3. OBJETIVOS (Geral e Especificos): (O objetivo geral estd formulado de forma clara e bem delimitado?; é
condizente com a questdo de pesquisa e coerente com o titulo do projeto?; os objetivos especificos estao
definidos claramente e contribuem para o alcance do objetivo geral?)

4. METODOLOGIA: (Discute de forma clara a natureza da pesquisa (tipo de estudo)?; explicita o procedimento de
levantamento ou coleta de dados?; descreve sucintamente as técnicas que serdo utilizadas?; justifica quais os
instrumentos que serdo utilizados na coleta de dados?; as metodologias propostas estdo de acordo com 0s
objetivos do trabalho?; detalha o processo de analise de dados?; o processo de analise é coerente com a natureza
da pesquisa?)

5. RESULTADOS ESPERADOS: (Informa de forma clara os resultados/devolutiva (impacto cientifico, beneficios
aos individuos estudados) e/ou produtos (publicacBes, participacbes em eventos, registro de propriedade
intelectual, etc.)?; as contribuicdes da realizacdo do estudo sdo coerentes com o0s objetivos e métodos de
pesquisa propostos?)

6. EXEQUIBILIDADE DO PROJETO: (Expressa a viabilidade do projeto por meio da relacéo: atividades a serem
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realizadas, tempo disponivel para a execucdo e recursos necessarios para sua realizacdo?); indica os
equipamentos e materiais necessarios ao desenvolvimento do projeto? em caso de necessidade de aquisicdo de
equipamentos ou materiais, indica como serdo captados 0s recursos?)

7. REFERENCIAS: (As referéncias sdo relevantes ao estudo proposto, estdo atualizadas e de acordo com as
citagBes do texto?)
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ANEXO IV

COMO PREPARAR/ATUALIZAR O CURRICULO LATTES

a) No site www.cnpq.br, clique em “Plataforma Lattes”
b) Clique em “atualizar curriculo”
¢) Faca o login usando o CPF e a senha
d) No menu secundario, a esquerda, clique em “exportar”
e) Na janela que ira se abrir, marque “RTF” e clique em “Confirmar”
f) A janela exibir4 alguns itens.
Marque os itens conforme a orientagdo abaixo:
No lado direito da pagina selecione:
1) Modelo de curriculo: “completo”
2) Padréo de referéncia bibliografica: “ABNT”
3) Indexador: ndo héa necessidade de selecionar
4) Periodo de Atuagéao Profissional: “todo periodo"
5) Produgéo: “utilizar citagao bibliografica informada”
6) Periodo de produgao “todo periodo”

7) Cligue em confirmar. Sera feito o download do curriculo, que a seguir podera ser aberto e

impresso.
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