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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica - SETEC
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
Diretoria de Gestão de Pessoas

DESPACHO Nº   xxx/xxxxx/IF SUDESTE MG – CGP
[bookmark: _GoBack]	                                                                                                                      Juiz de Fora, xx de xxxxxx de xxxx.
À 
Diretoria de Gestão de Pessoas
Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais – Reitoria
Juiz de Fora – MG

Processo n.º 23XXX.XXXXXX/XXXX-XX
Assunto: (Especificar o tema a ser consultado. Por exemplo, Incentivo à Qualificação)
Interessado: (Nome do Interessado, Cargo e Matrícula; se for assunto geral, especificar a Coordenação)

CONSULTA SOBRE A INTERPRETAÇÃO DA LEGISLAÇÃO DE PESSOAL
	O Coordenador informa que:
(   ) Não há circunstância especial para prioridade de tratamento.
(   ) O servidor ativo, aposentado ou pensionista interessado tem prioridade de atendimento, nos termos do art. 1º da Lei n.º 10.048/00 c/c art. 3º da Lei n.º 10.741/03 (pessoas com deficiência, os idosos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, as gestantes, as lactantes, as pessoas com crianças de colo e os obesos terão atendimento prioritário, nos termos desta Lei).
(  ) existe outra situação de caráter urgente, com prejuízo à administração, que fundamenta a priorização deste processo (detalhar):



	I – DESCRIÇÃO DETALHADA DA QUESTÃO (limitar-se a fato determinado, contendo descrição detalhada de seu objeto e indicação das informações necessárias ao esclarecimento da dúvida)



	II – FUNDAMENTAÇÃO LEGAL (indicar o dispositivo da legislação de pessoal - Lei, Decreto, Regulamento, Instrução Normativa, portaria, portaria normativa, portaria interministerial, orientação normativa, ofício circular, nota técnica ou nota informativa causador da dúvida de interpretação)



	III – QUESTIONAMENTOS (apresentar de forma objetiva e enumerada qual a dúvida específica do interessado na interpretação do dispositivo da legislação de pessoal)
1) ___________________________________________________________________________.
2) ___________________________________________________________________________.


	OBSERVAÇÃO: apresentar o processo devidamente instruído, com páginas numeradas e devidamente referenciadas na consulta.


Atenciosamente,
(nome, assinatura e SIAPE do Coordenador)

Rua Luz Interior, 360 - 8º Andar - Bairro Santa Luzia - 36.030-776 - Juiz de Fora/MG
Telefone: (32) 3257-4136 / e-mail: digepe@ifsudestemg.edu.br
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