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DIRETORIA DE GESTÃO DE PESSOAS

Solicitação de Exercício Provisório
	CARIMBO DE PROTOCOLO




       Documentação Necessária:

· Ato que determinou o deslocamento (transferência de ofício) do cônjuge ou companheiro com data de início;

· Comprovação de que o cônjuge ou companheiro que foi deslocado é servidor público ou militar, de qualquer dos poderes da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios, se for o caso;

·  Certidão de casamento atualizada na época do requerimento e, 
· No caso de companheiro(a) cópia autenticada da Declaração de União Estável – reconhecida em cartório – atualizada (emitida nos últimos 30 dias) ou prova de dependência econômica (apresentar documentação pertinentes), ambos com data anterior ao deslocamento;
· Análise atestando a compatibilidade entre as atividades a serem exercidas com aquelas afetas ao cargo efetivo;

· Anuências dos órgãos e entidades envolvidos

I - Identificação do servidor:
	Nome: 
	Matrícula:

	CPF:
	Telefone:

	E-mail:

	Endereço Residencial:

	Cargo: 
	Classe/Nível:

	Campus de Lotação:
	Cargo de Direção ou Função de Confiança:

	Órgão/Campus de Exercício Provisório:
	Data de Início do Exercício Provisório:


II – Requerimento:
	    Nos termos do artigo 84 da Lei nº 8.112 de 11 de dezembro de 1990, venho requerer a Licença por Motivo de Afastamento do(a) CÔNJUGE/COMPANHEIRO(A), com exercício provisório a partir de _____/ _____/ _____, data de publicação da Portaria de Exercício provisório.
Estou ciente de que devo:
    1. Aguardar em exercício no órgão onde estou lotado até o deferimento do Exercício Provisório no novo local;

    2. O Exercício provisório cessará caso sobrevenha a descontinuação da entidade familiar cuja unidade se pretende assegurar ou na hipótese de um novo deslocamento do cônjuge;
   3. Prestar as informações e anexar os documentos necessários listados nesse formulário. 
Local e Data:
                                                                _____________________________________________________________________
                                                            Assinatura do Servidor



III – Análise da Solicitação de Licença:
Ciente da Chefia Imediata:
Em        /       /       
Chefe Imediato/Colegiado do Departamento ou Núcleo Acadêmico
	Parecer da CGP/ DGP: 

 FORMCHECKBOX 
   Informado ao servidor que o prazo para se apresentar à nova sede, contado a partir da Publicação do Ato do Exercício Provisório no Diário Oficial, é de, no mínimo, dez e, no máximo, trinta dias de prazo, contados da publicação do ato, para a retomada do efetivo desempenho das atribuições do cargo, incluído nesse prazo o tempo necessário para o deslocamento para a nova sede.  
 FORMCHECKBOX 
 Parecer favorável, conforme proposto, tendo em vista que o servidor:
· Não tem férias programada concomitante com a licença;

· Não está respondendo a sindicância ou a processo administrativo disciplinar
 FORMCHECKBOX 
 Parecer desfavorável. 

Justificativa: 

Em        /       /      
                                                         Coordenação de Gestão de Pessoas      

	Ciente do Diretor Geral do Campus:

Em        /       /      
                                                                                                      Diretor Geral 

	Ciente do Reitor do Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais:

Em        /       /      
                                                                                                      Reitor 



